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ABSTRAKT

Obsahem této bakakké prace je zpracovani a dagih stavajicich sgrnic Haséskeho
zachranného sboru Zlinského kraje se &amim na oblast dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku, vymezeni jednotlivych slodiekihodobého majetku a moznymi
zpisoby pdizovani, nakladani a vgzovani tohoto majetku. S&asti prace je navrh
internich pokyi, kterym se upravuje #gob pdizeni, &tovani a evidence hmotného

a nehmotného majetku.

Klicova slova: Hassky zachranny sbor, dlouhodoby hmotny a nehmotnyeteiq

smirnice

ABSTRACT

The content of this Bachelor thesis is to elaboaai® supplement the existing directions of
Fire Rescue Service of the Zlin Region, focusing tangible and intangible assets,
definition of individual components of fixed asseisd the possible ways of acquisition,
disposal and decommissioning of these assets.oP#nts work is the design of internal
guidelines regulating the method of acquisitiorlling and recording of tangible and
intangible assets.

Keywords: Fire rescue service, tangible and intalegassets, guidelines
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UvoD

Tato bakaléska prace je zafhena na oblast pzovani, evidenci, vigzovani a étovani
o dlouhodobém majetku, prim&mazantiena na hmotny a nehmotny majetek. Okrajsg

vSak dotyka také oblasti 8iného majetku, igdevSim zasob.

Cilem je zpracovani podnikovych ekonomickychésmt, které by nily zarwit jednotny
a jednoznény navod, jak postupovat ¥ipac porizovani majetku, fidéni jednotlivych
druhi majetku, ukit manipulaci a zfisoby nakladani stimto majetkem, az po mozné
metody jeho viazeni. Sleduje jednotlivé vazby a navaznosti mezetnictvim
a majetkovou evidenci, vyplyvajici 2anychéinnosti a operaci probihajicich v organizaci.

V Gvodu je pateba také vymezit subjekt, pro ktery je tato prapeaeovavana, coZz ma
zasadni vliv na oblasti@dpisi, kterymi je nezbytné s&dit. Hastsky zachranny sbor
Zlinského kraje (déle jen ,HZS kraje") je statniganizaci izenou na zakladzékona
&. 238/2000 Sb., o Haském zachranném sboKeské republiky, ve zmi pozajsich
piedpigi, ktera je detni jednotkou a hospokias prostedky statniho rozgou. Jeji gijmy

a vydaje jsou saidsti rozpoétové kapitoly Ministerstva vnitra. HZS Zlinskéhoaje je
fizeno Ministerstvem vnitra (déle jen ,MV*) préstinictvim Generélnihdeditelstvi
Haskského zachranného sbotleské republiky (dale jen J& HZS CR*). Z hlediska
Gcetnich pedpigi se tedy jedna o organizd slozku statu (dale jen ,0SS"), kteraiéei
piedpisy pro tzv. vybranésatni jednotky.

V neposlednifac® je poteba zdraznit, Ze prace je zpracovavana v obdotgcpodu
avyraznych zin ve zmisobu vedeni detnictvi v organizénich sloZzkach statu, kdy
dochazi k situaci, Ze platnostkterych dosud platnychiedpidi je zruSena a tytoipdpisy
nejsou v plném rozsahu nahrazenkedpisy novymi, fedevsSim v oblasti jednotnych
metodickych pokyh a ndvod, které se v gib¢hu psani této prace jéStlopkuji a neni.
V piipact nejednoznénosti je proto zachovana snaha respektovat zaklpdntipy

a metody v Getnictvi dosud pouzivané.



| TEORETICKA CAST
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1 DLOUHODOBY MAJETEK

Zakladem pro jakékoli zpracovani &mic o dlouhodobém majetku je samotné vymezeni
pojmu dlouhodoby majetek (dale jen ,DM*), které gefinovano v zakah o &etnictvi
jako takovy majetek, jehoz doba pouzitelnosti jBideez 1 rok a ktery v pbéhu ¢innosti
Gcetni jednotky nemni svou formu, pouze se tento majetek postuppotebovava.

V piipact nejednoznénosti doby pouzitelnosti je rozhodujici z&mulcetni jednotky
projeveny pi jeho pdizeni. [1, 819] [2, s. 96] VySe uvedena definicezgkladnim
spolé&nym znakem pro DM.

Pro poteby (Eetni a majetkové evidence se DM déleni na nehmotny majetek, hmotny
majetek a finatni majetek. Problematika finamiho majetku neni cilem této prace, proto
se ji dale nebudu zabyvat a v nasledujicim textehpod pojmem dlouhodoby majetek

mysSlen pouze hmotny a nehmotny majetek.

1.1 Oceiovani dlouhodobého majetku

Jako dalSim podstatnym kritériem pilenéni DM je vySe jeho ocemi, ktera ma zasadni

vliv na zpisob jeho Gtovani a evidenci.

K ocaiovani DM dochazi:

* k okamziku uskutinéni (&etniho gipadu (zpravidla pdzeni majetku),

» ke konci rozvahoveho dne,

» v dalSich pipadech stanovenycligupisy (nap prodej majetku — nemovitosti).

Ocereni v okamziku uskutaéni (Cetniho pipadu zavisi na druhu dlouhodobého majetku
a zpisobu jeho pifizeni:
* majetek pdizeny nakupem se ange pdizovaci cenou, ktera se sklada zipovaci

ceny daného majetkuetre vedlejSich naklatlsouvisejicich s jeho piaenim,

* majetek vytveeni vlastnicinnosti se oaguje vlastnimi naklady vynaloZzenymi na jeho

potizeni, pokud vlastni naklady nejsou vySSi nez idykéni paizovaci cena,

» kulturni pamatky, sbirky muzejni povahyednety kulturni hodnoty a cirkevni stavby,

pokud neni znama jejich fimovaci cena, ve vysi 1K

* majetek poizeny bezuplathse océuje reprodukni paizovaci cenou, coz je cena, za
kterou by bylo mozno gadit majetek v dob, kdy etni gipad nastal. [2, s. 97]
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Vyjimkou pro OSS jsou bezuplatnéepody v ramci resortu, kdy dochazi pouze ke
zmeneé prislusnosti k hospodani s majetkem statu a majetek vstupuje detnictvi

piebirajici organizace ve stejné vysi, jakou je nekjeicen u g‘redavajici organizace,

*  majetek poizeny smnnou smlouvou se ofteje pdizovaci cenou, je-li ve smlogv

sjednana nebo reprodirk paizovaci cenou, pokud ceny ve smléisfednany nejsou.
Na zaklad vySe vstupni ceny se DM zpravidla dati da:

» Dlouhodoby majetek, jehoz ocen prevySujecastku stanovenou vyhlaskou &k je
Vv praxi ozngovan jako investini majetek. Hranice oceéni je rozdiln4 pro nehmotny
a hmotny majetek. U nehmotného majetku se jedtastku gevysujici 60 000 K,
dale v textu bude tento majetek ozmean zkratkou DNM. U hmotného majetku se
jedna ocastku gevysujici 40 000 K, dale bude tento majetek ozZpaan zkratkou
DHM. U tohoto majetku se op@tbeni, az na vyjimky stanovené vyhlaskou, vijasl

prostednictvim odpis.

* Drobny dlouhodoby majetek, jehoz cenovy intervalo@t rozdilny pro nehmotny
a hmotny majetek. U nehmotného majetku je to &temajetku Wastce 7 000 K
a vysSi a nevysujecastku 60 000 K Dale bude tento majetek ozoaan zkratkou
DDNM. U hmotného majetku je to oce#r majetku wastce 3000 K a vysSi
a nepevysujecastku 40 000 K Dale bude tento majetek ozoaan zkratkou DDHM.
Jedna se 0 majetek, jehoZizeni je dtovano gimo do spakeby a tudiz opoebeni se

nevyjaduje prostednictvim odpis.

» Treti skupinu pedstavuje majetek, ktery Ziebdu ocerini nesphuje vySe uvedené
cenové hranice, ale¢étni jednotkou je uzivan a z technickych nebo amgénich
duvodi je vhodné, aby byl také majetkoevidovan. Tento majetek je&tdvan gimo

do spoteby a eviduje se na podrozvahovyc¢kegh.
K uvedenémulereni je nutno podotknout, Ze vizaeni do jednotlivych skupin existuji
vyjimky, které budou probrany u jednotlivych dfumajetku.
1.2 Dlouhodoby nehmotny majetek

Je to majetek, ktery neni fyzické podstatyredstavuje ufitd prava na ekonomicky
prosgch. Jedna se o majetek, ktery obsahuje zejménavaci vydaje, vysledky vyzkumu

a vyvoje, software, databaze, ocenitelna pravaggol povolenky na emise a prefetan
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limity, jiny dlouhodoby nehmotny majetek, nedokeny dlouhodoby nehmotny majetek
a poskytnuté zalohy na DHM, spilici obecné podminky dlouhodobého majetkititobn
dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok se v topfipact rozumi doba, po kterou je
majetek vyuzitelny pro s@asnou nebo uchovatelny pro daiginost, anebo e slouzit
jako podklad nebo sd@ést zdokonalovanych nebo jinych postupieSeni ¥etné doby
praktického owrovani nebo osvojovani nehmotnych vysldi3, s. 29] Za DNM se ip

splreni ugitych podminek, pedevsim ocedni, povazuje také technické zhodnoceni.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stavzowany majetek okamzikem uvedeni do
stavu zfisobilého k uzivani, kterym se rozumi do&eni pdizovaného majetku a spni
stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravpidpisy pro jeho uzZivani. Totéz
plati i v pripads technického zhodnoceni. [4, § 11]

Ucetni a daové gredpisy, vedle obecnych podminek vzniku DHM a DDH¥anovi také
charakteristiku majetkovych poloZek faaovanych do nehmotného majetku. Z toho
vyplyvaji nasledujici druhy nehmotného majetku.

1.2.1 Z¥izovaci vydaje a goodwill

Ztizovaci vydaje jsou vymezeny jako vydaje spojengaezenim a vznikem nové&eini

jednotky nebo jiného podnikatelského subjektu, kianaziku jeho vzniku.

Goodwillem se rozumi kladny nebo zaporny rozdil noeeréenim podniku.

U vybranych detnich jednotek (OSS) se é&mito druhy majetku nesetkavame ajsou
uvedeny pouze jako vgt.

1.2.2 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

Jsou vymezeny jako vysledky @Spe provedenych praci, které nejsoueg@nttem
pramyslovych a jinych ocenitelnych prav ajsou nabgty jinych osob samostatmebo
vytvoieny vlastni¢innosti k obchodovani s nimi a nejde o vysledky zakazku nebo

o soutast dodavky DM, naptechnologické postupy, projekty, receptury.

Uctuje se na &tu 012.

1.2.3 Software

Zahrnuje software neboli programové vybaveni beledh na to, zda je nebo neni

piednétem autorskych prav. Biacovym programem je myslen zapis algoritmu ve tvaru,
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ktery je systém na zpracovani tidaphopen zpracova€ SN 369001-1) a fize zahrnovat
dokumentaci aifpadré piipojena data, pokud jsou s@sti dodavky. Software Ize &p
nabyvat samostatnnebo jej vytvdit vlastni cinnosti, nesmi vSak byt séasti dodavky
a ocerni jineého samostatného movitého majetku (hardwde)toze se jedna o peémée

velmi frekventovany druh majetku s velmi Sirokouasi variant a kombinaci, je geba

mu wnovat zvlastni pozornost.

Jétuje se na &tu 013.

1.2.4 Ocenitelna prava

Tento druh zahrnuje zejménaednety praimyslového a obdobného viastnictvi, vysledky
duSevni taréi ¢innosti a prava podle zakona o ochlrgmimyslovych vzoi, vynalezech

nebo ochrannych znamkach, nabytych samastetho vytvéenych vlastnéinnosti.

Jétuje se na &tu 014,

1.2.5 Povolenky na emise a preferefni limity

Jedn& se o novy samostatny druh nehmotného majdtky, byl v minulosti zahrnut do
kategorie ostatniho dlouhodobého nehmotného majelite pedevSim o povolenky na
emise sklenikovych plyn jednotky snizeni emisi a&eného snizeni emisi
z projektovych ¢innosti a jednotky iidéleného mnozZstvi. Prefer&mmi limity jsou
zejména individuéini referéni mnozstvi mléka, individuaini produki kvoéty
a individualni limit prémiovych prav. Jedna se oMdNobez ohledu na vySi océni.

V podminkach HZS kraje se s timto majetkem takgsetkame.

Jétuje se na &tu 015.

1.2.6 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Jednd se o DDHM popsany vySe, naégpti podminky pro zZ@zeni do DHM. Dolni

hranici ocegini (7 000 K) miZe (Eetni jednotka vnihim predpisem sniZzit.

Jétuje se na &tu 018.

1.2.7 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Majetek, ktery neobsahuji polozky 1.2.2 az 1.2.& bbledu na vySi océni mimo

majetku na podrozvahovycktéch.
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Uctuje se na &tu 019.

1.2.8 DalSi vymezeni dlouhodobého nehmotného majetkem

Tak, jako jednotlivd ustanoveni vyhlasky 410/2009., Srymezuji co je dlouhodobym
nehmotnym majetkem, vyhlaska také&ue polozky, které dlouhodobym nehmotnym

majetkem nejsou.

DNM nejsou zejména znalecké posudky,uzumy trhu, plany rozvoje, navrhy
propagénich a reklamnich akci, certifikace systému jakoatsoftware proftizeni

technologii nebo Z&eni, ktera bez tohoto softwaru nemohou fungovat.

VyhlaSka taktéZz vymezujeskteré ipady, kdy se rive &etni jednotka sama rozhodnout,
zda o nich bude dgiovat jako o dlouhodobém nehmotném majetku. Jednd technické

a energetické audity, lesni hosptsk& plany, plany povodi a poviaalé plany.

1.3 Dlouhodoby hmotny majetek

Na rozdil od nehmotného majetku segqevsim vyznauje jeho hmatatelnou podobou. Je
tady pedstavovan majetkem, kteréibeme vidt a dotykat se ho. Zahrnuje pozemky,
stavby, samostatné movitéor a soubory movitych &ci, pestitelské celky trvalych
porosfi, zakladni stddo a tazna #ati, jiny dlouhodoby hmotny majetek, nedokemy
dlouhodoby hmotny majetek a poskytnuté zalohy naVvDHpliujici obecné podminky
dlouhodobého majetku. Za DHM se¢i gplréni uritych podminek, fedevsSim ocemi,

povazuje takeé technické zhodnoceni.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavajiipmvané ¥ci okamzikem uvedeni do stavu
zpasobilého k uzivani, kterym se rozumi do&emi \&ci a splreni technickych funkci
a povinnosti stanovenych jinymi pravnimiedpisy pro uzivani (Zfsobilost k provozu).

Totéz plati i v pipack technického zhodnoceni. [4, § 14]

Ucetni a daové gredpisy, vedle obecnych podminek vzniku DHM a DDH&novi také
charakteristiku majetkovych polozek faaovanych do hmotného majetku. Z toho

vyplyvaji nasledujici druhy hmotného majetku.

1.3.1 Stavby

Tvori znanou ¢ast DHM, gedevSim z finatniho hlediska. Pro pigby @&tovani je

dulezit4 skuténost, Ze v tomto fijpact se jedné vzdy o dlouhodoby hmotny majetek bez
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ohledu na pbizovaci cenu adobu pouzitelnosti (jedna z malaimgk v délce

pouzitelnosti).
Pati sem zejména:

e Stavby, budovy, dlni dila a dini stavby pod povrchem, vodni dila a dalSi stavebn
dila podle zakona o vodovodech a kanalizacich.®®tase rozumi vSechna stavebni
dila, kterd vznikaji stavebni nebo montazni teabgiolbez ohledu na to, jaké bylo
pouzito stavebhitechnické&eSeni nebo jaké bylyipstaviE pouzity vyrobky, materialy
a konstrukce. Budovou je nadzemni stavba, prost@soustedina a navenek uzésna

obvodovymi stnami a steSni konstrukci.
e Otvirky novych loni, piskoven a hlini§
» Technické rekultivace.
» Byty a nebytové prostory vymezené jako jednotkylpadkona o vlastnictvi byt
* Nemovité kulturni pamatky océné pdizovaci nebo reprodgki paizovaci cenou.

* Technické zhodnoceni vySe uvedeného majetku, kigefni jednotka Uplathnebo
bezuplatd pouziva (cizi majetek), jehoz ocen jedné polozky fesahlo ¢astku
40 000 K.

» Technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatkyrleeohi stavby, pokud neni znama

jeji parizovaci cena a je stanovena podle zvlastntedgigi ve vysi 1 K.

Nedilnou souvasti dond, budov a staveb jsou ifzeni a pednety, které z hlediska
stavebniho dila umazji jeho funkci a Gel, ke kterému jsou teny. Takova ziazeni musi
byt se stavebnim dilem pevnspojena anelze je demontovat, aniz by doSlo ke

znehodnoceni funkce &elu stavebniho dila.

Je teba upozornit, Ze budovy, domy, nebytové prostastaaby (nemovitosti) mohou byt
také evidovany jako zasoby, pokud bylyigeny k obchodovani zagdpokladu Ze detni
jednotka ma vfednmetu ¢innosti ndkup a prodej nemovitosti a nemovitosti nedoks
mezi ndkupem a prodejem pouzZivana, pronajimananiame ni provéagho technické
zhodnoceni. [3, s. 19] Totéz plati i ¥igact pozemk: (jedna se také o nemovitost), mimo

poznamky o technickém zhodnoceni, protoZze pozeméschinicky nezhodnocuje.

Uctuje se na &tu 021.
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1.3.2 Samostatné movité ¥ci

Jedné se o&ei, které jsou charakterizovany svym samostatnyhrieko — ekonomickym
uréenim, které jsou schopny samostasfouZzit a jejich doba pouzitelnosti delSi nez K. ro
Cenové hranice tento majetek pak daldi ¢hodle vySe uvedenych pravidel (DHM,

DDHM, podrozvahova evidence).

V riznych zdrojich se Ize v souvislosti se samostatnymbvitymi wcmi (ale

I nemovitymi) setkat s pojmy soéist \&ci a [Fislusenstvi ¥ci.

* Souwasti ci je vSe, co k ni podle jeji povahy nalezi a Béenbyt oddleno, aniz by se
tim véc znehodnotila. [5, § 119] Z uvedené definice §asyplyva, ze sotasti &ci
nelze @etrg ani majetko¢ evidovat jako samostatny dlouhodoby majetek, alezp

jako technické zhodnoceni nebo zasoby.

* PrisluSenstvim ¥ci jsou \&ci, které nalezeji vlastnikuéei hlavni a jsou jim weny
k tomu, aby byly s hlavniéei trvale uzivany. [5, § 121]rRluSenstvi byvadatSinou jiz
soudsti dodavky hlavni &i i jejiho ocerni. V opa&ném gipad se k hlavni ¥ci
piitadi dodatén¢ formou technického zhodnoceni. [3, s. 11[faaenim pisluSenstvi
se hlavni ¥c neznehodnoti.

Pokud si detni jednotka neni jista, jestli budéigpuSenstvitrvale uzivano s hlavni
véci, doporduje se tento majetek evidovat samostgaiko DHM nebo DDHM [6].

Zabudované samostatné movitécyv

Zakon o danich zimu dale stanovuje, Zze samostatnymi movity&smi mohou byt fi
splreni vySe uvedenych podminek i vyrobniizani, jakoz i zéizeni a pedntty slouzici
k provozovani sluzeb (vykah a (telova zaizeni a pednety, ktera s budovou nebo se

stavbou netvid jeden funkni celek, i kdyZ jsou s ni pe¥spojeny. [7, § 26]

Z davodu castého mylného vykladu tohoto textu ataké vzhledepodstatd kratSi
Zivotnosti rekterych zdizeni, ktera jsou pe¥nspojena s budovou (kteraa#e mit dobu
odepisovani az 50 let) byla ve Figaim zpravodaji v pokynu D-300 igsréna zdizeni,
ktera Ize povazZzovat za samostatné mow. \Pati sem zejmeéna strojefiptroje, zéizeni,
konstrukce afpslusné technologické rozvody. V podminkach HZJekiae z obsahlého

vyctu brat v potaz zejména nasledujici polozky:
» strojni zd@izenicerpacich stanic ropnych prodtktcetrg nadrzi,

e strojni za@izeni n&isténi odpad,
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e pozarr bezpeénostni zéizeni,

e zaizeni pro mistni rozhlascas,

» technologické vytahy a zdvihadla,

» skladova a Ulozna #aeni pro mechanizované ukladanétre regat,

e strojni zdizeni dilen, laboratba zkuSeben,

» strojni zd@izeni kalového, olejového, tukovélipavkového, odpadoveho hospestai,
» néahradni zdroje elektrické energigtne automatiky a akumulatoy

» zaizeni pimyslove televize a disperskych z&zeni etns velina,

e zaizeni spojovych zesilovacich stanic a telefonnictelekomunikanich zaizeni

a zdizeni pro datoveéipnosy,
» strojni zdizeni meteorologickych a navigrgch stanic,
* audiovizualni z&zeni budov a staveb,
» pristroje a z#izeni pro klimatizaci a vzduchotechniku,

« informani, reklamni a propagai zdaizeni (kron¢ trvale zabudovanych nosnych

konstrukci a elektroinstalace),
» telefonni ugtedny, antény &etre satelitnich,
» blokova zdizeni pro kabelové televize a anténni systénigné pro pijem a rozvod,
» trezory a trezoroveé &g,
* nébytek ukeny k vyrobnim delim a provozovani sluzeb.

Do této kategorie pHttaké gednety z drahych kow, pokud se nejedna dqumety

kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky.

Uctuje se na &tu 022.

1.3.3 Soubory movitych wci

V zakladu je soubor movitychéui definovan steja jako samostatna movitaée, tj.
samostatné technicko — ekonomickéemi, schopnost samostatslouzit a pouzitelnost

delSi nez 1rok. Rozdil je vtom, Ze soubor &tarych zdrojich je ozravan jako
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souprava), je sloZzen ze samostatnych movityah, \které jsou &n¢ schopné vykovavat

Své poslani i mimo soupravu.

Jedna se protoétsinou o gjaky technologicky nebo ve #pobu pouziti technicky celek,
piicemz jednotlivé ¥ci v souboru nemusi dosahovat hodnoty 40 0@) \Ktahujici se
k DHM, ale pokud sedetni jednotka rozhodne profaaeni ¥ci do souboru, stdva se tato
véc v ramci souboru rowi dlouhodobym hmotnym majetkem a eviduje seftslysnych
Uctech dlouhodobého majetkué® s nejvySSim vyznamem (technickym nebo fiimam)

se zpravidla ozriaje jako &c hlavni.

Pri dodaténém z@azeni ¥ci do souboru se cena souboru poviravySi o hodnotu

zarazené ¥ci bez ohledu na centipazené ¥ci. [6]

Ucetrs i evidertnd je soubor evidovan jako celek, proto jeieba upozornit na mozné
komplikace v pipadt technického zhodnoceni, protoze jakékokidiéchnické zhodnoceni

na jednotlivychtastech souboru se v kam&m disledku gitaji za celou soupravu.

Evidence se v tomtofipadt vede jako celek a dale za jednotlivé &msti tak, aby byly
zajiseny prikazné technické a hodnotové udaje &uaf hlavniho funéniho gednetu,
o vSech zrénach (girastky, ubytky) wetrg Udaji o datu zminy, rozsahu zgny, vstupnich
cenach frastka nebo Ubytk, ocastkdch odpis veéetre jejich znen vyplyvajicich ze
zmeény vstupni ceny souboru a dstatkovych cenach jednotlivyeasti. [3, s. 16]

Uctuje se na &tu 022.

1.3.4 Péstitelskeé celky trvalych porosti

Tato skupina obsahuje ovocné stromy Bekeysazené na souvislém pozemku o &§gm
nad 0,25 ha v hustbinejmért 90 stroni nebo 1 000 k& na 1 ha atrvalé porosty vinic
a chmelnic bez nosnych konstrukci.

Jétuje se na &tu 025.

1.3.5 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Jednd se o majetek popsany v bodech 1.3.2 a In8shujici cenové podminky pro
zarazeni do DHM. Dolni hranici océni (3000 K) muaZe (etni jednotka vninhim
piedpisem sniZzit.

Do tohoto majetku p#t také gedmety z drahych kow, pokud nejsou dlouhodobym

majetkem bez ohledu na vySiifEmvaci ceny aé&ci patizené formou finagniho leasingu,
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popipadt bezuplaty prevzaté, u kterych oceéni (reprodukni pozivaci cena) négsahne
¢astku 40 000 K

Jétuje se na &tu 028.

1.3.6 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Do této skupiny séadi napiklad dosgla a plemennd ziata kategorii skotu, koni, prasat,
ovci , koz, hus, ale néglad ijiné hospod&ky vyuzivané chovy mufldn daika,

jeleni, pStrosi a dale ko, osli, muly a mezci, a to bez ohledu na vysi ¢oén

Dale obsahuje, ip spiréni danych podminek, loZiska nevyhrazeného nerosho fejich

¢asti. Bez ohledu na vySi ocan.

Do této skupiny péi také technické zhodnoceni nemovité kulturni p&gnat cirkevni
stavby, pokud neni zndma jejiffgmvaci cena a je stanovena podle zvlastnfedgsi ve

vySi 1 K¢, s vyjimkou technického zhodnoceni, kter&iplajpolozce 1.3.1. (stavby).

Uctuje se na &tu 029.

1.3.7 Pozemky
Jedna se vzdy o DHM bez ohledu na vysi ¢éoén

Jétuje se na &u 031.

1.3.8 Umélecka dila a p‘edméty

Polozka obsahuje hlawnkulturni pamatky, sbirky muzejni povahyiednety kulturni
hodnoty, undlecka dila a obdobné&ei v¢etné souboti tohoto majetku, a to bez ohledu na
vySi ocerni.

Jétuje se na &tu 032,

1.4 Technické zhodnoceni

Problematika technického zhodnoceni (dale jen ,Ti&“ponerné specificka a v praxi s ni
byvaji nej\tSi problémy. Tyka se jak nehmotného, tak hmotrméhagetku, proto ji ¥nuji

samostatnou kapitolu.
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1.4.1 Definice a popis technického zhodnoceni

Technické zhodnoceni je definovano v zakordanich z fijmu jako vydaje na doka@ené

nastavby, fistavby a stavebni Gpravy, rekonstrukce a moderainzajetku.

Pojmy nastavby, filstavby a staveni Upravy lze odvodit od pbjmapecifikovanych

ve stavebnim, zakeérkde zn¢nami u dokotienych staveb se rozumi:

nastavby, jimiz se stavby zvysuji,
piistavby, jimiz se stavby gdorysré rozSiuji a které jsou vzajerndn provozré
propojeny s dosavadni stavbou,
stavebni Upravy, pii nichz se zachovava ¥8i padorysné ivyskove ohrateni

stavby.

Pojem rekonstrukce a modernizace je dale speciikavzakot o danich z fijmu:

Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za ndslzaenu jeho delu
nebo technickych parameétr

Presto, Ze definice pojmzn¥na relu je mérk jasna, nebyvaji s ni potize. Oproti tomu
znena technickychparametr: je definovana zcela jasnzc¢ehoz se da odvodit, Ze
zmeni-li se v disledku zasahu do majetku jakykoli technicky pararaetemusi to byt

vzdy ten hlavni, pak se jedn& o rekonstrukci.

Modernizaci se rozumi rozgni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
Posuzovani v tomtoifpad je poteba vzdy vztahovat kipodnimu stavu majetku. Je-
li konetnavybavenosmajetku vyssi (dodana stast \Eci, prislusenstvi, ¥ prirazena

k soupra¥) nebo nabizi vyS¥noznosti pouzitiedna se vzdy o modernizaci.

Z&kon tedy technické zhodnoceni definuje pow presré. Zatimco s nastavbami,

piistavbami a stavebnimi Upravami problémy nebyvagkonstrukce a modernizace se

¢asto prolinaji s naklady na opravy a udrzovani [3].

Aby bylo mozné TZ a opravy od sebe odliSit, jetpba definovat pojem opravy a udrzba,

které jsou ve vyhlaSce [4] popsany nasledovn

Opravou se odstrauji Weinky c¢ast&éného fyzického opoebeni nebo poskozeni za
Ucelem uvedeni do fpdchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do

provozuschopného stavu se rozumi provedeni oprasyouzitim jinych nez
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pavodnich materidl, dili, sowasti nebo technologii,pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni

« Udrzbou se rozumi soustavnéinnost, kterou se zpomaluje fyzické ofsdteni
a predchazi porucham a odstegi se drobgyjsi zavady.

Z uvedeného lze odvodit, Ze yipad: jakékoli opravy, kde majetek neni uveden do
puvodniho stavu, dochazi k technickému zhodnocemioZjedisledky budou probrany
pozcEji.

Vzhledem ke stalym komplikacim vznikajicinfi pppravach zejména starSiho majetku
vySlo ve Finatnim zpravodaji pokynu D-300 igsreni pojmu zména technickych
parametii. Za zménu technickych parametni se pro tyto tely nepovaZzuje samotna
zamena materiélu, a to i vifpad oken s gevénym ramem za okny s ramem plastovym,

pokud Zistanou zachovanyipodni roznéry oken a poet vrstev skel oken [8].

DalSi nutnosti, plynouci z problematiky oprav éitdckého zhodnoceni, je zejména
dokumentace jvodniho stavu, protoze wipac pochybnosti kontrolnich orgare tiha
dukazniho Bemene zcelaipnesena na organizaci, kterd je povind@vyané skuténosti

prokazovat.

1.4.2 Disledky technického zhodnoceni

Dusledky TZ lze v zasadrozctlit na dw situace v zavislosti na vysi finam hodnoty
technického zhodnoceni. U nehmotného majetku jeiastka pevySujici 60 000 K
a u hmotného majetku je tdstka pesahujici 40 000 K

Technické zhodnoceni népvysujici stanovenodastku

TZ negevysujici stanovenodastku se v pib¢hu roku eviduje u kazdého jednotlivého
majetku zvla8 a (Etuje na uspiadaci @et technického zhodnoceni dle druhu majetku
(nehmotny majetekd@t 044, hmotny majetekcét 045). V pipact, Ze na konci &etniho

obdobi na daném majetku v souhrnu nedoSléekrmpceni dané cenové hranice, technické

zhodnoceni se zatije primo do naklad a hodnota majetku se néni.
Technické zhodnoceniifevysSujici stanovenodastku

V piipac, Ze TZ evidované na usfgmacim Gtu technického zhodnoceni na konci roku
piekrati stanoveny limit, zvySi se vstupni cena tohoto etkaj o celkovoucastku

technického zhodnoceni, které potom vstupuje dtadélprostednictvim odpis.
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Technické zhodnoceni, kterdi mvedeni do stavu #gobilého k uzZivani ifimo prekrosi
stanoveny cenovy limit, se bezpr@sire projevi na daném majetku zvySenim vstupni ceny

véetné odepisovani.

V piipact, Ze doslo k technickému zhodnoceni na DDHM vstuemia tohoto majetku se

nentni a toto TZ se eviduje jako samostatny majetelcha 029.

VyhlaSka nespecifikuje podobnou situaci fipadt DDNM Ize vSak pedpokladat, Ze
reSeni vzniklé situace by bylo obdobné jakaipad DDHM.

1.4.3 Zavazné posouzeni technického zhodnoceni

V piipact nejasnosti, jestli se jedn& o technické zhodnooeh6 ne, Ize pozadat spravce
darg o zavazné posouzeni, zda zasah do majetku jenegtidechnickym zhodnocenim.
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2 PORIZENIi DLOUHODOBEHO MAJETKU

Paiizeni dlouhodobého majetku Ize v principu pror@oy (Etovani rozdlit podle zpisobu
jeho nabyti.

2.1 Porizeni DM nakupem

Jedna se o pizeni majetku od dodavatele za Uplatu. Bez ohleduadnoj financovani se
majetek ockuje pdizovaci cenou &etré nakladi s pdizenim souvisejicich. Dlouhodobym
majetkem se &ci stavaji az uvedenim do stavuigpbilého k uzivani. V tabulce (Tab. 1)

jsou uvedeny mozné #poby &tovani.

Tab. 1 Wtovani i porizeni majetku nakupem

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
1 | Doklad od dodavatele 04@42 | 261, 321| 518,501 261, 331
2 | Vnitini doklad o zgazeni do majetku 01x, 041,042 | 018,028 | 078,088
02x 03x

3 | Doklad od dodavatele — TZ > limit 04042 | 261, 321

4 | Vnitini doklad o zéazeni TZ do majetku| 0182x | 041,042

5 | Doklad od dodavatele — TZ < limit 04@45 | 261, 321| 044045 | 261, 321
6 | TZ v Uhrnu za rok < limit — vnihi doklad | 518, 501 04445 | 518, 501| 044045
7 | TZ v uhrnu za rok > limit — vnihi doklad | 01xP2x | 044,045 | 019,029 | 044,045

2.2 Porizeni DM vlastniéinnosti

Dlouhodoby majetek lze sami@mé pafizovat i vlastnicinnosti. Ri pofizovani majetku

touto formou je pdeba hlidat zejména nasledujici vydaje: sgmbvany material,

spotebované energie s ohledem na vyznamnost dané golozklové naklady pracovriik

podilejicich se na vyr@gbmajetku a dalSi mozné néklady a sluzby nutné klememajetku

do stavu zfysobilého k uzivani, tj. vydaje souvisejici. Spba vySe uvedenych vsiupe

Gctovana pimo do naklad, proto aktivace — zazeni DNM a DHM do uzZivani jetovana

jako vynos. V tabulce (Tab. 2) jsou uvedeny mozmisaby &tovani.
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Tab. 2 Wtovani f# potizeni majetku vlastrifinnosti

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
. 112, 112,
1 | Spoteba materialu 501 261, 321 501 261, 321
2 | Spoteba energie 502 321 502 321
3 | Hrubé mzdy 551 331 551 331
4 | DalSi sluzby a poplatky 518,538 261,321 518, 5281, 321
5 | Vnitini doklad o zéazeni do majetku 0102x | 623,624 | 018,028 | 078,088

2.3 Porizeni DM darovanim

Charakteristickym znakem pro tentoisgpb pdizeni majetku je absencéepani jakékol
formy protihodnoty vyjatené v pedzich vzhledem k darovanému majetku. Majetek
vstupuje do Getnictvi v hodnat popsané v kapitole 1.1. ao®ani DM majetku. Mozné

zpiasoby &tovani jsou ot uvedeny v tabulce (Tab. 3).

Tab. 3 Wtovani @i porizeni majetku darovanim

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
1 | Bezuplatné fevzeti (smlouva, zapis) 04042 401
_ _ 01x 018,028 | 078,088
2 | Vnitini doklad o zgazeni do majetku 02x 63x 041,042

Pro OSS dale plati, Ze pokud do vlastnictvi bezaplaabyva nemovitou &, jez je
evidovana v katastru nemovitosti jakoz i byt neletbytovy prostor, je péeba pozadat

Ministerstvo financi o schvéaleni transakce.

2.4 Porizeni DM vytéZzenim z vyrazeného majetku

Jednd se o situaci, kterou jsem v dostupnych zidrojialezl pouze pro situaci, kdy
vytéZenim ziskame pouze nahradni dily, které se&tapina sklad. [9] V praxi se vSak
muzeme setkat se situaci, kdy nam &gnim vznikne samostatn&cv K takovému
piipadu dochazi fedevSim f vyrazovani majetkovych souprav, gopu majetku

s pisluSenstvim.
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2.5 Porizeni DM — inventarizaini piebytek

Majetek, ktery byl nalezen v rdmci inventarizacey @etni jednotka povinnost zachytit
v (Cetnictvi na pislusnych majetkovychdtech a to v Getnim obdobi, ve kterém k nalezu
doSlo nebo ke kterému obdobi byla inventarizacevgmma. Obecé se vychazi
z predpokladu, Ze se jedna o majetek, ktery organibétericky vlastnila a v minulosti
byl zaltovan jako spdebovany. V tabulce (Tab. 4) jsou uvedeny moZznésaby

Gctovani takto ziskaného majetku.

Tab. 4 Wtovani i porizeni majetku inventarizaim prebytkem

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
1] Vnitini doklad o zgazeni do majetku O1x,02x | 07x,08x | 018,028 | 078,088
2 03x 401

DHM neodepisovany (pozemek) nelze &awat jako zcela odepsany, proto seémn

Uctuje jako o majetku ziskaném darovanim. [2, s. 100]

2.6 DalSi nalezitosti pdrizeni majetku

V souvislosti s pfizovaci cenou a ndklady souvisejicimi gipenim majetku jsou

vyhlaskou [4] vymezeny naklady souvisejici sipenim dlouhodobého majetku.

2.6.1 Naklady souvisejici s pdizenim majetku

Souwasti ocewsni dlouhodobého nehmotného, hmotného majetku a Dhleslem na
povahu p@izovaného majetku a #apob jeho piizeni do uvedeni do stavuigwmbilého

k uzivani, jsou zejména nasledujici naklady na:

e pripravu a zabezgeni pdizovaného majetku (odény za poradenské sluzby
a zprostedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuréikag expertizy, patentové

reSerSe afgdprojektové fipravné prace),
» odvody odgti zentdelské pidy zentdelské vyrol a poplatky za oditi lesni fidy,

e prizkumné, geologické, geodetické a projektové pracetny variantnich reSeni
arozpd@tu, zdizeni stavenigt odlesgni a @islusné terénni Upravy, clo, dopravneé,

montaz a urélecka dila tveici soutast stavby,
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licence, patenty ajina prava vyuzit& porizovani majetku, nikoliv pro budouci

provoz,

vyiazeni stavajicich staveb nebo jejicdisti v disledku nové vystavby. istatkové
ceny vyazenych staveb nebo jeji¢lsti a ndklady na vgzeni tvéi sowtést naklad

na novou vystavbu,

nahrady za omezeni vlastnickych prav, nahrady kmjét Ujmy vlastnikovi nebo

najemci nemovitosti nebo za omezeni v obvyklém arfiivplatby za smyceny porost

v souvislosti s vystavbou,

Ghradu podilu na opragnych nakladech provozovatelgdeposové soustavy nebo
provozovatele distribini soustavy spojenych gipojenim a zaji&nim pozadovaného
piikonu, &eln¢ vynaloZenych nakladech provozovatele distfiitsoustavy spojenych

S pipojenim a se zaji§him pozadované dodavky plynu a tepelné energie,

Ghrady naklad za gelozky, gekladky a nahradni pozemni komunikacietini
jednotce, kterd ma vlastnické pravo kaotemu majetku, anebo kterd hospgoda
s majetkem statu nebo s majetkem Gzemnich samosptévcelki, pokud je detni

jednotka opravéna k takoveto uhradnakladi,

zkousky ped uvedenim majetku do stavuispbilého k uzivani. ZkouSkami nejsou
zakeh a osvojeni, které jako paéteini vicenaklady zahajované vyroby jsou &asti
nakladi po uvedeni majetku do stavuigpbilého k uzivani,

zabezpeéovaci, konzervéni a udrZovaci prace fip zastaveni piizovani majetku

a nekonzenvéni prace v fipac dalSiho pokréovani v pdizovani.

2.6.2 Naéklady nesouvisejici s pfizenim majetku

Souasti ocenni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku @ejsou:

opravy a udrzba,

naklady najemce na uvedeni najatého majetkuredgnoziho stavu,

kurzoveé rozdily,

smluvni pokuty a aroky z prodleni, p@pact jiné sankce ze smluvnich vztgh
najemné za stavebni pozemek, na kterém probihawbsst

néaklady na zaskoleni pracovijk
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* néaklady na vybaveni paovaného dlouhodobého majetku zasobami,
* néklady na biologickou rekultivaci,

* néklady spojené sipravou a zabezpenim vzniklé po uvedeni pi@ovaného DM

do uzivani.

2.6.3 Uvedeni majetku do uzivani

Smernici by také nilo byt oSeteno vyznaovani data uvedeni majetku do uzivani, zejména
u majetku, ktery neni schopen provozu bez montapEipadre oswdceni
o provozuschopnosti vydavané kompetentnimi orggakg je tomu nafklad i uvadni

do uzivani staveb nebo vyhrazenyctizeni. [10, s. 98]

V tomto snéru mi ¥ijde nespravny vzorovy postugtovani drobného majetku ziggneny
na strankach Ministerstva financi [11], kdy dodalsita faktura je &tovana na stranMD
piimo na @det 018 — DDNM (028 — DDHM), protoZe dodavka majeflsie neni zarukou
toho, Ze ptizeny majetek je Zjsobily k uvedeni do uzivani. Proto jsem v tabuldevani
pii pofizeni majetku nakupem (Tab. 1) zvolil gind odliSny zfisob &tovani. Bilagni

princip vSak astdva zachovan.

2.6.4 Odpovédné osoby

Pfi porizeni majetku, zasob, ale itechnického zhodnocetio oprav by o byt
vnitropodnikovou srérnici ifeSeno, které osoby budou odpovidat za uvedenédort
a specifikaci jednotlivych operaci (ij. jestli sedpa o majetek nebo zasobu, technické
zhodnoceni nebo opravu) atyto osoby by tedy bylyagtem spravného izeni

a zawdtovani dané operace.

Dale je vhodné uit osoby odpowdné za uvedeni majetku do uzivani podle bodu 2.6.3.
a osoby, které budou zardvegarantem spravného ozeai a vyisleni naklad
souvisejicich s pézenim majetku podle bodu 2.6.1.

TaktéZz je vhodné upravit vnitropodnikovou &mici oblast postup pii porizovani

dlouhodobého majetkutovaného pes &ty skupiny 04 — tedy investice. [10, s. 98]
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3 NAKLADANI S MAJETKEM

Pod pojmem nakladani s majetkem je pEelytéto prace mysSleno vse, co se s majetkem
déje ve fazi mezi jeho gizenim a vyazenim.

Z pohledu majetkové evidence do této kapitolyripatechnické zhodnoceni, nebse
Gctovani se vSak jedna oifipeni toto majetku avramci popisu jednotlivychutur

majetku a zéazeni bylo popsano v ramdiguichozich kapitol.

3.1 Odpisy a opravky

Ve svém principu fedstavuji nepeiZni operace, které nejsou firdaim tokem a promitaji
se pouze vysledovkéy V pripac definice odpig@ mizeme hovtit o pergZznim vyjadeni
trvalého opatebeni hmotného i nehmotného invé&sino majetku za dité casové obdobi.
Opravkami se rozumi suma odpiga edchozi obdobi, ktera snizujgyodni pdizovaci
cenu majetku afpdstavuje tedy celkové opebeni majetku. Vzajemny vztah mezi

jednotlivymi velinami by se dal vyjéit nasledujicimi vzorci:

opravky(t) = opravky(t-1) + odpisy(t) (1)

zistatkova cena majetku(t) = gaovaci cena — opravky (2)

Jak z pedchoziho popisu vyplyvairgdnmetem odpis a opravek neni drobny dlouhodoby
majetek, ktery seduje do spaeby (tedy do naklag sice prostednictvim opravkovych
G¢ta 078 a 088, aleduje se jednorazay piimo [ pofizeni. Problematika odpise také
netyka majetku na podrozvahovychitech, ani majetku evidovaného n#tech &tove

skupiny 03, nebidse jedna o majetek, jehoz hodnota &&penimiasu nesnizuje.
Podle @elu mizeme odpisy rozdit na:

e danové odpisy pro (ely vypcitu dare z @ijmu, se kterymi se vramci OSS
nesetkame.
e Ucetni odpisy, které pedstavuji ¥rné a poctivé zobrazenrgumetu (Cetnictvi, tedy

ono finargni vyjadeni opotebeni majetku. V dalSim textu se budu zabyvat pouze
témito odpisy.

Pro poteby vyjadeni opotebeni je mozno zvolitizné metody stanoveni odpjskteré

predstavuji izné uhly pohledu nafiginy a disledky opatebeni.
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3.1.1 Casové metody odpié
Principielre tato metoda vychézi ze znalostizakladnich vedin:
e porizovaci vydaje v (Cetnictvi pongrné jasré definovana hodnota,

» zbytkova hodnotaje odhadem toho, co z majetku na konci jeho uziwliganizace
ziska (nap ve forn® zbylého materialu). Ve valn&téir¢ pripadi je vSak peitano

s nulovou zbytkovou hodnotou,

» doba Zivotnostiv souvislosti se zbytkovou hodnotou dolfadpokladaného pouzivani
nebo uziténosti (doba do flpadného prodeje fpvodu) nebo fedpokladana doba, po
kterou bude uvedeny majetek schopen pinit své pb$tibba do likvidace majetku,
popipadt pravni nebo jiné omezeni v délce pouZziti majethkagy. licence na dobu

urcitou).

Ze zpisobu ¢asového opdebeni Ize odvoditit zakladni principy stanoveni hodnoty

odpisu v jednotlivych €etnich obdobich.
Rovnomérny G¢etni odpis

Jednd se o linearni model, kde vySénfoh odpis zistava konstantni. Jde o nejjednodussi

a také nejpouzivaysi zpisob odepisovani, ktery lze znazornit vzorcem:
odpis(t) = odpis(t+1) = konstanta (3)
Zrychleny fetni odpis

Jde o degresivni model, ktery vychazi redpokladu, Ze majetek v prvnich fézich
Zivotnosti ztraci svou hodnotu rychleji. @ob odepisovani zpravidla kopiruje prodejnost
uvedeného majetku na trhurilladem niize byt automobil, ktery bezpréstre po
potizeni ztraci na trhu ztaou ¢ast své hodnoty. Zigob odepisovani zeme znazornit

vzorcem:
odpis(t) > odpis(t+1) 4)
Zpomaleny w@etni odpis

Predstavuje progresivni model, ktery vychaziredpokladu, Ze majetek v prvnich fazich
Zivotnosti ztrdci svou hodnotu pomaleji. t8pb odepisovani zpravidla vyjage
uzitetnost uvedeného majetku z pohledu organizace. Jéktagh uvedu ot automobil,

ktery nam bezprogdre po nakupu pnasi nej¢tsi uzitek, avSak s postupsfasu, jak se
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ndm zvySuji ndklady na opravy a udrzbu, pro na® jehitek vyrazs klesa. Zgisob

odepisovani lze tedy znazornit vzorcem:

odpis(t) < odpis(t+1) (5)

3.1.2 Vynosova metoda odpié

U této metody jsou odpisy majetkuiepaiitavany podle cistych pegznich gijma
plynoucich v jednotlivych letech Zivotnosti tohatwajetku. U HZS kraje jako OSS ktera

netvai zisk, nelze tuto metodu aplikovat. Je uvedenaequo Uplnost.

3.1.3 Vykonova metoda odpisi

Jednd se o metodu, kterouiZeme pouZzit vifipact, kdyZ chceme vyjait technické
(skut&né) opotebeni majetku v zavislosti na jeho jednotku vykamavedené prace.
Ustroji to mize byt napiklad paet vyrobenych kus nebo pdet motohodin,

u automobil pccet ujetych kilomedi.

3.1.4 Smérnice k odpisim

Z Ueetnich pedpisi a na zaklagl vySe uvedenych skuteosti vyplyva, Ze &etni jednotka
by méla mit zpracovan odpisovy plan, ktery slouzi jakalklad pro vyisleni opravek. Dle
literatury [10, s. 32] by ®o byt sn@rnici feSeno pedevSim stanoveni #pobu
odepisovani aijppadreé zarazovani majetku do odpisovych skupin. V zamu zgetl$eni

je vhodné v odpisovém planu vymezitité skupiny dlouhodobého majetku, u kterych se
piedpoklada obdobna doba pouzivanitdin je teba gihlédnout k moznému vysSSimu
nebo naopak nizSimu ogebeni podle fedpokladané intenzity vyuzivani daneého majetku,
popipadt k predpokladanému moralnimu zastaravani majetku, zemeroblasti
informanich technologii. Z tohotoudodu je také vhodné, aby byly zvolené metody
a doby pouzitelnosti alasré revidovany.

V této souvislosti je péeba upozornit na skuteost, ze OSS dosudctdvaly pouze
v paizovacich cenach bez opebeni vyjaeném v odpisech. Na zakkagrechodnych
ustanoveni vyhlasky 410/2009 Sb., ktera je preéwéslyhlaSkou zakona atétnictvi pro
vybrané detni jednotky (tedy i OSS), nastava&ra &etni metody odepisovani a tvorby

opravnych polozek az k 1.1.2011.
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3.2 Inventarizace majetku

V zhledem k tomu, Ze se jedna o velmi obsahlé tgifmsahujici rozsah této prace, nebudu

se timto tématem podrofnzabyvat.

Pouze bych v této souvislosti upozornil na dopeni provadni namatkové inventarizace
majetku, zarrené na konkrétni mistnosti nebo osoby @eld apod.) kdykoli v pibéhu
roku. Pokud nebude zjita fyzicka pitomnost pednmétu v dokd predem neohlasené
proverky, pak asi pedmet bude uzivan spiSe pro domaciipbu, a proto by # byt
vracen nebo stanoveny jiné postihy. Timza dojit k Gsporam na fimovacich nakladech

i na nakladech na udrzbu. [10, s. 84]

3.3 DalSi nakladani s majetkem

S inventarizaci majetku vSak souvisi velmileZitd oblast pedchézejici inventarizaci,
atou je piibézna aktualizace dat v majetkové evidenci, kteranidia byt také oSéena

vnitropodnikovou srérnici.

3.3.1 Zmény v umisténi majetku

Smernici je vhodné oS#&t zpasob hlaSeni zgm v umiséni majetku ¥etrg osob
odpowdnych za nahlaSeni¢dhto zména a osob odp@dnych za aktualizaci dat

v majetkové evidenci.

Majetek niize byt také sledovan dle jednotlivych osob, ktekyyhswien do uzivani tzv.
na osobni kartu, cozZ vyZzaduje p&me nar@&nou administrativnéinnost, a proto je vhodné
vénovat pozornost rozsahu sledovany¢ldorttiu. Predntty, u nichZz nelze dle druhového
oddilu VII. Hlavy zékoniku prace uzétvsmlouvu o hmotné odpéainosti nebo poZadovat
za r¢ nahradu, nema smysl sledovat takto podéolle proto vhodné stanovit seznam
majetku, na jejimz sledovani je zvlastni zdjemeaétbudou evidovany na osobni Kart
konkrétni osoby. [10, s. 83] ie se jednat také dquméty, které vzhledem ke snadné
pienosnosti nemaji stabilni umist v ngjaké konkrétni mistnosti, ale za jeji uzivani je

odpowdna konkrétni osoba.

3.3.2 Jiné zmeény v evidenci majetku

Zde je nutno uvést, Zze v majetkové evidencigba hlidat i jiné ziénmy nez pouze zému
umisgni, a také zrny plynouci z TZ (roz$éni vybavenosti majetku), zmy plynouci

z oprav, jako nafklad znena vyrobnichéisel (zardgni opravy vyménnym zmisobem,
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oprava c¢asti soupravy vygnnym zmsobem). Je p&gba podotknout, Ze jakakoli jina
zmena ve vyrobnintisle majetku neni opravou, aledla by bytteSena viazenim staré

véci a z&azenim ¥ci nové.
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4 VYRAZENI MAJETKU

Vytazenim se pro ptaby této prace mysli postupy &mjici ke snizeni mnozZstvi,
popipadt objemu dlouhodobého majetku v majetkové eviderganizace.

K vytazeni Dlouhodobého nehmotného a hmotného majetkiivani dochazi vifpac
jeho opotebeni, poSkozeni, zt@ni nebo ztraty. K iazeni majetku dochazi také kigad
jeho nepatebnosti, ato zpravidla jeho prodejem nebo darawardakladni schéma

Gctovani g vyrazeni majetku je znazamo v tabulce (Tab. 5).

Tab. 5 Wtovani i vyfazeni majetku obe&n

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
1 | Vyiazeni DM v paéizovaci ceg (dale PC)| 07x08x | 01x,02x 078.088 | 018 028
2 | Vyitazeni DM v PC 5Xxx 03x ’ '
3 | Vyifazeni DM v astatkove ceti(dale ZC)|  5xx 07x,08x

Poznamka: Vzhledem Kgrhodnému obdobi vtdvani odpig a opravek u OSS (viz.
odrazka 3.1.4.) budectovani podleradku 2 platné az po 1.1.2011./&lku 2 se také
predpoklada ze ZC > 0. \fipade, Ze ZC = 0"adek 2 se nepouzije.

Neodepisovany majetek se eviduje pouzeizpvaci cel a v této ced je také vyazovan

piimo do naklad.

4.1 Vyrazeni majetku likvidaci

Likvidace majetku pichazi zpravidla v avahu, kdyZz je majetek zcela tglzeny,
posSkozeny, zieny, ztraceny nebo odcizeny. Do tohotoisgbu vyazeni lze zadit
i likvidaci v dasledku moralniho optebeni, pofipact vyiazeni z dvodu konce platnosti
licenéniho opraveini k uzivani majetku apod.tRné varianty &tovani Zistatkové cenyifp

vyifazeni majetku likvidaci jsou uvedeny v tabulce (T&b

Tab. 6 Wtovani Zistatkovych cenipvyiazovani likvidaci

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
1 | Fyzicka likvidace 551 07x,08x
2 | Ztrata, odcizeni, inventarizai manko 547 07x,08x
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V piipact vyrazeni majetku likvidaci je nezbytné brat v Gvahkétenoznost ziskani dale
pouzitelného majetku, jako jsou nahradni dily ngipsamostatny majetek.

4.2 Vyrazeni majetku prevodem

K tomuto zpisobu vyazeni dochazi obvykle wipac, kdyZz je majetek jizcast&ne
opofebovany, v Getni jednotce je nep@bny a detni jednotka jej dale ipda jiné
pravnické nebo fyzické os®p ktera jej bude nadale vyuzZivatii Rryfazeni majetku

pirevodem mohou v zasadastat d¥ situace.

V prvnim gipac za edavany majetek ziskamejakou protihodnotu a v obecné rowin
lze takovy pevod nazvat prodejem. Pod tento tyevwdu lze zgadit i prevod snénou,
kde protihodnotou neni finani pireni, ale pedani jiného aktiva nez finamiho

a zpravidla je znama vysSe jeho o&ein Tyto gevody jdou i navzajem kombinovat.

V opaném gipact je majetek pedavan bezuplatna potom hoviime o fevodu majetku
darem. V pipad bezuplatného fievodu majetku mezi statnimi organizacemi navzajem
dochazi k tzv. zené prislusnosti k hospodani s majetkem statu. Zde se §eBtizeme
setkat s terminemig@vod resortni (@vod mezi detnimi jednotkami spadajicimi pod
stejnou rozp&tovou kapitolu, nabp Ministerstvo vnitra) aigvod mimoresortni fevod
mezi ostatnimi statnimicétnimi jednotkami). Rklady &tovani v uvedenych situacich

jsou znazorény v tabulce (Tab. 7).

Tab. 7 Wtovani Zistatkovych cenip vyifazovani pevodem

DNM, DHM DDNM, DDHM
Doklad
MD D MD D
1 | Vyiazeni majetku prodejem 552,553 | 07x,08x
2 | Vyfazeni majetkuigvodem, darem 543 07x,08x

4.3 DalSi nalezitosti vyrazeni

Podle literatury je s#rnici nutno stanovit pravidla, jakym postupem bud@jetek
vyfazovan. Kdo a za jakych podminek je opkivmozhodnout o Miazeni majetku. Kdo
zajisti fyzickou likvidaci majetku, detné vyuziti zbylého materialu. Kdo bude mit na
starosti prodej nebo jiné vyuziti nepeliného majetku. Jeeba zdokumentovat nejen
rozhodnuti o vkazeni, ale také jeho provedeni a nasledri@zeni z majetkové a&étni
evidence. [10, s. 83]
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5 HASICSKY ZACHRANNY SBOR ZLINSKEHO KRAJE

Jak jiz bylofeteno v Uvodu, HZS Zlinského kraje byizen jako organizai sloZzka statu
a samostatn&étni jednotka, na zaklaaakonat. 238/2000 Sb., o Haském zachranném
sboruCeské republiky. Zakladnim poslanim HZS kraje jeaailtrZivoty, zdravi obyvatel
a majetek ped pozary a poskytovatianou pomoc i mimoradnych udélostechy gz se
jedna o zivelni pohromy, pmyslové havarigi teroristické utoky. Funkciizzovatele HZS
Zlinského kraje plni Ministerstvo vnitra, prieinictvim Generalnihteditelstvi HZSCR,
které je sowsasti Ministerstva vnitra a metodickydi ¢innost HZS kraj. [12] Uzemni

zalenéni HZS Zlinského kraje je zndz@mo na obrazku (Obr. 1).
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Obr. 1 Mapa Zlinského kraje

Pramen: < http://www.hzs-zlkraje.cz/launch.php?sgp&lD=48>

5.1 Organizaéni ¢lenéni

Organiz&ni struktura HZS kraje je zésBen&editelem a sklada se z jednotlivych odhor

piicemz odbory lze v zasadozclit podle pisobnosti do dvou skupin.

* Odborné useky— podlecinnosti, které vykonavaji a za které odpovidajHZS kraje
jako celek ¥etné organiz&niho a metodickéhdizeni. Odborné Useky jsou s@sti
krajskéhoteditelstvi (dale jen ,R“). Jedna se o kancél&rajskéhoieditele, Gsek
integrovaného zachranného systému a épénaiizeni (dale jen ,IZS a OP), Usek
prevence a civilni nouzovéipravenosti (dale jen ,CNP*) a Usek ekonomicky.
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Uzemni odbory(dale jen ,U0")— vykonavajickinnosti vyse zmiovanych odbornych
Useki v ramci uzemniho celku, v naSemigact v ramci okresu. Jednotlivé Uzemni
odbory jsou znazoemy na obrazku (Obr. 2). V okrese Zlin je Uzemniadiailenén

piimo do struktury R.

Reditel
HEZS kraje
1 1 1
Namestek Haméstek Namestek Reditel UZEMNI Fravoyiftd
pre pro 125 pro kantalae ODBORY interriho s
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Odbor Odbor Odbor Odddateni Cddéteni LB Kbl
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Obr. 2 Organizéni struktura HZS Zlinského kraje

Pramen: < http://www.hzs-zlkraje.cz/launch.php?sgp&ID=63>

5.2 Programové vybaveni pro evidenci a €&ovani

Pfi zpracovani sirnic je nezbytna znalost programového vybavenha j@oznosti pro

porizovani, evidenci a \Wazovani majetku. Tento bod jsem zdéadd zangrne, neba’

nadizené organy (Ministerstvo vnitraRBHZS) pouzivaji zcela jiné programové vybaveni

pro etni a majetkovou evidenci (EKIS SAP R/3), a pnatsvych pokynech a fiaenich

zpravidla ukladaji, Ze utvary, které rgiji v EKIS SAP R/3, postupujifpnéiert v ramci

moznosti danych jejich informiaim systémem.

HZS Zlinského kraje pouziva proctdvani a evidenci majetku programové vybaveni

spole&nosti VEMA a.s.. Jedna se o modulovy systém, kdiéng#ivé agendy jsou

zpracovavany samostatnymi moduly, které mezi sétmouunikuji bul’ piimo (on-line)
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nebo progednictvim datovych zprav, které se wytivaa zpracovavaji zpravidlafip
mesicnich uzavrkach jednotlivych modiil

HZS Zlinského kraje, na rozdil od mnohych jinyclyamizaci, pouziva pro oblast DM,
jeho pdizovani, nakladani s nim a jehoiagovani jediny modul dlouhodobého majetku
v systému oznmvany jako MDL, kde eviduje jak dlouhodoby majetedtrobny

dlouhodoby majetek, tak i majetek v podrozvahovienci. Zakladni vlastnosti tohoto
modulu je, Ze nepracuje sdem kus jednotlivého majetku, ale kazda polozka

piedstavuje jeden kus majetku s jeho jednoéroa identifikaci inventarnindislem.

5.3 Ridici akty

Organizace ma pokynetaditele¢. 2007/018 zpracovanygdpis, kterym sédi vydavani
vnitropodnikovych srérnic, které se obeérnv organizaci nazyvaji interni aktjzeni (dale

jen 1AR), tedy zavazné vriiti predpisy.

5.3.1 Druhy internich akta Fizeni
V podminkach HZS kraje jsou vydavany dva druhR IA3].

» Pokyny reditele HZS kraje, kterymi jsataso¥ neomezena nebo dlouhodoba ogait
a ukoly vztahujici se na blize néeny okruh pislusniki HZS kraje. Zandtuji se
zejména na vztahy@nnosti souvisejici se sluzebnim p&nem @islusniki HZS kraje,
organizaci HZS kraje a postugi plnéni sluZzebnich Ukdl v jednotlivych oblastech
vykonu sluzby.

Pod tento druh spadaji i $mice které, jsou cilem této prace, a proto budaalgim

textu oznaovany jako pokyny.

* Oznamenisluzebnich funkciorfd HZS kraje, kterymi jsou opiani a ukoly vztahujici

se k ugitému konkrétnimudlezitému ukolu nebo maji informativni charakter.
Zde doporduji organizaci, aby provedla revizi definice pokywe které neni pamatovano
na olganské zarstnance.
5.3.2 Interni akty Fizeni HZS kraje se vztahem k tématu

HZS kraje ma zpracovancikolik vlastnich pokyf@ upravujicich ekonomickotinnosti

V ramci organizace.
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Jiz v vodu jeitba podotknout, Ze drtiv&tgina nize zniiovanych pokyf se odkazuje
na vyhlasku. 505/2002 Shb., kterou se pro¥fdhéktera ustanoveni zakorda 563/1991
Sb., o @etnictvi, ktera byla zruSena a plmahrazena vyhlasko& 410/2009 Sb. Totéz
plati pro ceské detni standardy 501 az 522, které byly také zcelgerry atast&éne
nahrazenyeskymi &etnimi standardy 701 az 704. Proto navrhuji provésizi vSech
vnitinich pokyn, kterych se uvedena zma tyka.

Pokyn pro#izeni, organizaci a vykon ekonomickénosti a zpracovani éetnictvi

Jedna se o primarni pokyn, kterym jsou stanoverdadadi pravidla k ekonomicko —
hospodéskym cinnostem HZS kraje. PokyieSi zejména systém zpracovakétaictvi,
ob¢h Ketnich doklad, rozpa@et, bankovni dispozice, pokuty uloZzené podle zakona
0 poZzarni ochraha pohledavky [14].

Tento pokyn obsahuje také&které podstatné kapitoly, které Uzce souvisejfesipetem
této prace. Jedna seiiggad o0 jiz zmikny obih &etnich doklad nebo systém
schvalovani &etnich operaci a inventarizace majetkétdvani o majetku je zd#eseno

odkazem na samostatny pokyn.
Pokyn k tftovani evidenci a vSeobecnému nakladani s majetkem

Pokyn v Gvodu definuje druhy a formy majetktetré nékterych definic vyrai. V dalSich
¢astech sednuje zmisobu péizeni, @tovani a evidenci majetku, nakladani s négmtym
majetkem a déasnou nepdebnosti majetku [15].

Upravy a doplani tohoto pokynu jsou cilem této pracéestoze pokyn byl aktualizovan
v roce 2009, je nutno dajnzapracovat veSkeré zmy predpisové zakladny a také oblasti,

které dosudeSeny nebyly a které je vhodné vilastnimi pokynyaugpr
Pokyn k zadavani vejnych zakazek

Pokyn vychazi ze zakona 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich
piedpisi a dalSich nidzeni v ramci organizai struktury Ministerstva vnitra. Timto
pokynem jsou stanoveny z&vazné postupy a ocftpwmst zamstnandé v rdmci fipravy,
pribéhu a ukoieni zadavani wejnych zakazek azakazek malého rozsahietrey
jednotreé pouzivanych tiskopis[16].

Provadéni finanéni kontroly a poieni k finanéni kontrole

Pokyn je zpracovan v souladu se zakore®20/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné
spra, ve zréni pozdjSich gredpidi a provadci vyhlaskow. 416/2004 Sb.
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Je zde stanoven postup prod@idfinanini kontroly Wetrg uréeni osob odpasdnych za

plnéni adodrZzovani podminek stanovanych z&konem. Jeds& zejména
0 povinnosti pikazal natizujicich a schvalujicich hospad&é operace, povinnosti sprévc
rozpcitu, zda je postupovano v ramci danych razpeych pravidel a povinnosti hlavni

Ucetni ve vztahu prové&dych hospodi&kych operaci kdetnim gedpigim [17].

5.4 Nadiazené redpisy

V sowasné dob existuje Siroké spektrumigdpigi, které jsou v ramci vySe popsaného
zatleréni HZS kraje nathzené vlastnim internim dikb fizeni, ze kterych organizace
vychazi gi zapracovani do pokynv konkrétnich podminkach HZS kraje. Mimo zakon
a vyhlaSek jsou toipdevsim pokyny a tizeni na drovni Ministerstva vnitra nebdRG
HZSCR.

V dalSim textu budou popsanyepevsim ty fedpisy, které se vztahuji k majetkové
problematice a nejsou v s@asré platnych pokynech HZS kraje zahrnuty, fippd jinak
interrg upraveny. Existuje totiz cel@da nathzenych pedpisi, které jsou jiz v pokynech

HZS kraje upraveny, a proto dale nebudou v tétoipréactny.

5.4.1 VSeobecné pedpisy

Jednim ze zakladnichrglpisi k nakladani s majetkem v OSS je zakor219/2000 Sb.,
o majetkuCR a jejim vystupovani v pravnich vztazich veérdnpozd;jsich gedpis [18],
ktery je podrobgji specifikovan ve vyhlasce. 62/2001 Sb., o hospaami OSS a statnich
organizaci s majetkem statu [19], vramci MV d@plnnaizenim MV ¢. 30/2002,
o nakladani s nep@bnym movitym majetkem [20], které jeRGHZS CR dale upesréno
pro podminky HZS kraj[21].

Mezi vSeobecné ipdpisy k nakladani s majetkem bychiazhl jeS€ pokyn nanistka
ministra vnitra¢. 23/2002, k ptizovani evidovani a \fgzeni souprav [22], nebse svym
obsahem tykad vSech oblasti dané problematiky. A d#izeni Ministerstva vnitra
¢. 45/2003, kterym se stanovitgob pdizovani, evidovani a wgzovani majetku [23],

které je sice pro HZS knapezavazné, aleime byt brano jako metodicke.

Jednotlivymi za¥ry, vyplyvajicimi z &chto vSeobecnych rpdpidi, se budu zabyvat
v konkrétnich odstavcich.
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5.4.2 Predpisy k parizeni majetku
Specifikace majetku

Z pokynuieditele odboru &etnictvi a statistiky MV [24] vyplyva, Zze HZS kraje povinen
pii porizovani majetku pradit tomuto majetku kod podle centralni¢iselniku MV, tzv.
~-homenklaturu®, ze které nésledlrvyplyva dalSi zpisob jeho evidence. Nomenklatura
zejména stanovuje, zdali se jedna o majetek, keexyramci MV &tovan jako spdiebni
majetek (zasoba) nebo podléha povinné evidenci glkohodoby majetek, ato jak
investéni nebo drobny majetek, tak majetek pov¥inevidovany na podrozvahovych
Uctech. Toto rozéleni majetku sefidi jednotlivymi zkratkami, které jsou definovany
v ¢lanku 4 pokynu [24] a vyznangdhto zkratek by @l byt v piimérené mie definovan

i v pokynu HZS kraje.

Tento pokyn také stanovuje, Ze vSechen majeteképafiti odbornému dozoru nad

bezpé&nosti prace a povinnému&oevani (revize), podléha povinné evidenci jako DM.

V této souvislosti bych dopotil (ve spolupraci s dodavatelem ekonomického saftwa
VEMA) doplnit modul evidence majetku MDL o moznagina&eni majetku, ktery podléha
odbornému dozoru. Vyhodou by bylo, pokud by ¢&am umoznilo itidit majetek podle
typu revize (nap elektrorevize, revize plynovéhoifzeni, tlakovych nadob, zdvihacich
zaizeni, popipadt jejich kombinace). Toto opiani by mohlo vést k efekti¢fimuiizeni

a planovani povinnych kontrol a revizietné sledovani jednotlivych druinaklad.

Nabyvani majetku
Zakon o majetku [18] stanovi, Ze fipadech, kdy je majetek nabyvan smlouvou, musi byt

smlouva vzdy pisemna.

V piipact darovani nebo jiného bezuplatného nabyti nemaovitélajetku evidovaného
v katastru nemovitosti, bytu nebo nebytového prosteyZzaduje schvaleni Ministerstvem

financi.
Software

Pro zajis¢ni spravnosti vedeni cétnictvi, evidence a spravnosti @hi licerénich
podminek byla Sekci rozvoje a projektovétimeni ICT v oblasti vnihi bezpénosti
a Sekci provozni a ekonomickou stanovena sjedroqujavidla pro Gtovani a evidenci

vybranych peitacovych program. [25]
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V tomto dokumentu jsou vymezeny jednotlivé pojmgiedinice pouzivané v této oblasti.
Stanovuje nabyvaci doklady o legalnim nabyti saftwaRedevSim vSak stanovuje

pravidla &tovani a evidencefpporizeni nasledujicich gdacovych progran:
« jedna licence,

* jedna licence s moznosti dvou instalaci,

* neomezena multilicence pro lokalni instalace,

» freeware (open-source apod.),

» zamgstnanecke dilo (za¥stnanecky software),

« software, ktery je saidsti hmotného majetku

 OEM software (Original Equipment Manufacturer),

o lightware®,

» software p#izeny s tiskem nebo v rdmci Skoleni (konferencedgpo
» software poizeny s knihou,

e ovlada (driver).

Dokument také upoztuje na skuténost, Ze nehmotny majetek (¥ainim smyslu)
nemize byt @etrg ani finartné sowésti souboru movitychéei (soupravy).

Z divodu obsahlosti a Uzkého za&feni jsem tento dokument po Upravaateuil do
navrhovaného pokynu jakoriphu. Je vSak mozné jej v ramci organizace vy@#o |

samostatny pokyn.
Ozna‘ovani majetku

MV odbor (etnictvi a statistiky vydal metodicky pokyn k tisk@ umisovani

identifikacnich Stitki k ozn&ovani DM podléhajicimu inventarizaci. [26]

PrestoZze je dokument za&heny na postupy v prasdi jiného ekonomického systému
(SAP R/3), wkteré jehocasti jsou navrZzeny a dop@eny pro pouZiti ive vlastnim
pokynu. Jednd se zejména o dogené umisini identifikatnich Stitki, které by nilo
zajistit jednotnost zri@ni v ramci celého HZS kraje, coz usnadni jehotitikaci zejména

pii inventarizaci.
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Rozdleni majetku na movity a nemovity

Z divodu neustale se vyskytujicich probiém definici majetku, ktery je evidovan jako
souwast nemovitosti (budovy) a majetku, ktery je sampgtu movitou ¥ci i presto, Ze je
se stavbou pewnspojeny, vydal odbord&gtnictvi a statistiky a odbor spravy majetku MV
vlastni seznam s roZi@énim majetku, ktery se bude evidovat &tavé skupig 021
a majetku v gtové skupig 022 nebo 028 [27]. Jedna se o obdobu #erd majetku ve
financnim zpravodaji, pokynu D-300 (viz. bod 1.3.2), dv¥annohych polozkach je toto

éleneéni zcela odliSné.

JelikoZz se jednd o zavazny apro HZS kraje sta&nyl dokument, je Z&éenen do
navrhovaného pokynu ve foenpiilohy s moznosti doplnit vlastnitipady pro stanoveni
jednotného postupu v ramci HZS kraje.

Vymezeni naklad (ne)souvisejicich s gtzenim

Na z&klad stanoviska odborucétnictvi a statistiky MV [28] dopotwiji rozskit vymezeni
souvisejicich naklad(dle bodu 2.6.1) o naklady za #¥ep¥ni zakazky na centralni adrese
a o kolky, pokud byly piizeny za Gelem uhrady spravnich poplétksouvisejicich

S pdizenim DM.

Zarover doporuuji rozSkit vymezeni nesouvisejicich nakiaddle bodu 2.6.2) o naklady
na postovni styk.

5.4.3 Predpisy k nakladani s majetkem

Docasna nepatebnost — ngjem aigcovani

Primarnim pedpisem je oft zakon¢. 219/2000 Sb., o majetku [18, §27], ktery mimajin
stanovuje podminky, za kterych je mozno majetekechat do uzivani jiné osob
Konkrétni podminky a postupy ¥ipadt sjednavani najin a vypijéek jsou stanoveny

v metodickém navodu vydanémditelem odboru spravy majetku Ministerstva vnjig@.

Po prostudovani uvedenych dokuniejg ve vlastnim navrhu upravena maximalni doba
zapijcky na 8 let a vloZzen odkaz na uvedeny metodickypdav
Umis#ni majetku

Ministerstvo vnitra vydalo rié&zeni o operativni evidenci majetku [30], ktefé&/@drne mélo
byt zavazné i pro HZS knaj Z divodu odliSnych ekonomickych systénvSak zstalo

zavazné pouze pro organipa slozku Ministerstvo vnitra.
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Narizeni mimo jinétfeSi evidenci fedméta v osobnim a spoi@ém uzivani, setne
nélezitosti internich dokladk presurim majetku. Na zakladtohoto dokumentu jsem
doplnil pokyn k nakladani s majetkem v podminkactZSH kraje a s ohledem na

ekonomicky systém pouZzivany organiza¢gtw doplreni a Gpravy stavajicich formuta

5.4.4 Predpisy k vy#azeni majetku

Zakladnimi pedpisy, které stanovuji apob, kterym mze HZS kraje vkazovat majetek,
je zejména vyhlaska Ministerstva financi 62/2001 [8B] a ndizeni Ministerstva vnitra
¢. 30/2002 [20]. Uvedenéredpisy v zasadrozctluji nepotebny majetek naipbyte&ny
majetek a neuptgbitelny majetek.

Pirebyté&ny majetek — k pevodu

Predpisy stanovuji konkrétni postup, jaky jeipba dodrzet vifjpac, Ze majetek jest

muze byt vyuzit jinou pravnickou nebo fyzickou osobou

Z&kladni filozofii je nejprve moZnost vyuZiti toleoimajetku u jiné statni organizace
(vnitroresortni a mimoresortni nabidkokigeni) a v pipact jejich nezajmu, maipdnost
pievod ostatnim organizacim verggmém zajmu. Ve vySe zminych situacich se @ie
pouzit bezuplatnyevod majetku. Ve vSech ostatnichpadech je mozny pouze Uplatny

pievod majetku na zakladerejného nabidkovéhizeni.
Neupoftebitelny majetek — k likvidaci

Jedna se o majetek, ktery je aediovany, poSkozeny nebo porouchany do té miry, Ze

naklady na jeho dalSi pouzivani nebo opravu by bghgntabilni.

K vytazovani obechdoporwiuji vytvorit systém zné&eni jednotlivych druth nepotebného
majetku v ekonomickém systému VEMA [21]. V pokyailké navrhuji vytvéit samostatné
kapitoly pro postup a nakladani s népbhym majetkem a majetkemianym k likvidaci.
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5.5 Vlastni navrhy k organizaci nakladani s DM

5.5.1 Porizeni majetku

Osobu, pop osoby odpo&dné za rozideéni a specifikaci jednotlivych operaci podle bodu
2.6.4 v teoretickécasti, doporauji zapracovat do obecného pokyniato p@inaje
predkEZnou tidici kontrolou jiZ na Urovni poZzadavk To znamena jiZ ip schvalovani
poZzadavk na vydej z pokladny, vystaveni objednavky neboapa¥ku na uzaeni

smlouvy.

Jak jiz bylo uvedeno v teoretick@sti, doportuji zapracovat do internich pokymutnost
vyznaovat na ptizovacich dokladech iinformaci o datu uvedeni tkaje(TZ) do
uzivani, popipact odkazy na existenci souvisejicich nakiadlyto body jsou zapracovany

do navrhovanych pokyin mohou v&ak také byt seésti obecného pokyhu
Znac¢eni majetku identifika&nimi Stitky
Zpasob zna&eni majetku navrZzeny v pokynu vychézi v z&sae stavajiciho Zpsobu

znaeni majetku u organizace.

Zde bych vSak dopo#il zvazit moznost ueni konkrétniho, okruhu osob, které by
odpovidaly za ozri@ni majetku fi porizeni, a které by také byly konkrétasezndmeny se
systémem zngeni majetku. S vysokou pragubdobnosti by tyto osoby byly schopni p
zna&eni majetku postupovat jednéinU velkého potu osob, kt# v sowasné dob
majetek oznéuji negedpokladam, Ze si vSichni v budoucnu budoti pn&eni
uvédomovat existenci &akého jednotného postupu, zejména pokud majeggkiizuji—
neoznauji pravidelrg.

UZSi paet osob by také byl schopeii pznaovani majetku lIépe kontrolovat, jestli tdaje
zapsané v protokolu oimeni majetku odpovidaji skdtesti (zejména vifpad
vyrobnihoc¢isla majetku a jeho umésti), nebd@ protokoly v sodasné dob obsahuji velké
mnoZstvi udaj, ve kterych se mnohdybny zangstnanec neorientuje.

! Pokyn reditele HZS kraje¢. 2009/030, kterym se stanovuji zasady pizeni organizaci a vykon

ekonomické&innosti.
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5.5.2 Nakladani s majetkem
Technické zhodnoceni

K evidenci TZ, podle bodu 1.4.2.2 ajeho navazmustuspeadaci det technického
zhodnoceni (044, 045), dopduji vyuzit moznosti modulu dlouhodobého majetku MDL
ktery je schopen technicka zhodnoceni sledovat m&nt jednotlivych majetkovych
polozek v samostatném podsouboru. Udaje evidovatieénio podsouboru MDL je také

mozno jako celek porovnavat se stavem jednotliviiith v Gcetnictvi.

Pro poteby efektivni evidence TZ je vhodné v podsouboru LMiytvorit ciselnik

jednotlivych typi technického zhodnoceni, pod které by se jednodoldady zapisovaly:

e TZ > limit — nedokokené det 041, 042
e TZ> limit — dokortené det 01x, 02x
e TZ<limit— nedokoené det 044, 045
e TZ <limit — dokor¢ené det 044, 045

Pti spireni jednotlivych podminek danych zakonem by se&mhbud typ TZ, (Eet nebo

oboji a islusné zmainy by pak naslednbyly zatovany na daném majetku.
Opravy a revize majetku

Podobi jako TZ Ize v datovych souborech modulu MDL evidbwéklady na opravy,
adrzbu arevize jednotlivychéei. Je vSak poeba stanovit, do jakych podrobnosti je

vhodné tyto naklady sledovat.

Z praktickych zkuSenosti mohu konstatovat, Ze puoash vyzn&ovat na dokladech
inventarni ¢isla opravovaného (revidovaného) majetku a naslertipyis &chto oprav
a revizi gimo na kartu daného majetku vede k efekijiimu odhalovani inventarizaich
nesrovnalosti nez samostatna inventarizace maj8yo. by vSak vhodné tuto kontrolu
presunout jiz do fazeipdkeZzné tidici kontroly (tedy na Uroweobjednévky), zejména
z daivodu zamezeni provédi oprav na cizim majetku a naslednénied§tovavani &chto
nakladi.
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5.5.3 Odpisy

ProtoZe se jedna o zéleZitosinnou az od 1.1.2011 existuje realna moZznost, emMo
ohledu rkteré sndrnice a pokyny mohou byt j@Stydany. Z ¢chto divoda byl zpracovan

navrh tohoto pokynu samostain

Zustatkovou cenu DM vijipact, Ze by byl vhod#a stanoven zfsob odepisovani kopirujici
realné opdebeni, by bylo mozno pouzit také proipdty Skodni komise a vypet Skody
vzniklé organizaci. V fipac, Ze by nebylo mozno pouzititatkovou Getni cenu, je
mozné pouzit alespoindividualni vyp@et na zakladl predpokladané (fimérné) doby

Zivotnosti stanovené odpisovym planem.

5.5.4 Vyrazovani

Vzhledem k novinkdm v systémutavani u OSS a povinnostigrceiovat majetek ueny
k prodeji [4, 8 64] byl v pokynu definovan igob a podminky, kdy bude majetek
piecaiovan. Je vSak @ pravdEpodobné, tato metodika bude zpracovana v jin€azaté

snernici.
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6 UPRAVA STAVAJICICH POKYN U

Nasledujici kapitola je anovana konkrétnim uUpravam aktualniho vnitropodnétay
pokynu v oblasti nakladani s dlouhodobym majetkemii@adnym navrim na jeho

modifikaci nebo dopléni.

V ramci danych cil bakaldské prace jsem pokyn pr@&tgi prehlednost a srozumitelnost
textu rozeélil na vice samostatnycltasti. Prvni ¢ast je zamena na specifikaci
jednotlivych slozek dlouhodobého majetkuigpby a podminky jeho pi@aovani. DalSi
¢ast je ¥novana odepisovani majetku a pokynu k nakladaniajetkem, ktery ma
organizace v uZivani. Posledtast se tykd iiazovani majetku, zejména podminkam,

organizaci a zfssohim jeho vyazeni.

V koneiném disledku vSak neni podstatné, jestlippavené navrhy vyjdou v jednom

pokynu nebo samostatn
6.1 Pokyn k porizeni dlouhodobého majetku

6.1.1 Uvodni ustanoveni

Tento pokyn upravuje jednotny igob pdizovani, @&tovani a evidenci movitého
a nemovitého majetku v organéza slozce statu HZS Zlinského kraje (dale jen HZS

kraje).

6.1.2 VSeobecn&ast

(1) Pokyn je zavazny pro vSechniigiusniky a obanské zargstnance HZS kraje (dale jen

»Zamestnanci®).

(2) Pro zpracovani tohoto pokynu byly pouzity zepaénasledujici i@dpisy, které maji

vztah kieSené problematice:

» zakon¢. 563/91 Sb., odetnictvi, ve ziini pozdjSich gedpisi,

» vyhlaSka¢. 410/2009 Sb., kterou se proéfdnéktera ustanoveni zakora 563/1991
Sh., o @etnictvi, ve zini pozajSich gedpig, pro rekteré vybrané €etni jednotky,

« zékon ¢&. 219/2000 Sb., o majetkGeské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve zéni pozdjSich gedpidi,

» vyhlaSka Ministerstva finand. 62/2001 Sb., o hospo@i organizénich slozek statu
a statnich organizaci s majetkem statu, wmzpozdjSich gedpidi,

« Ceské detni standardy proskteré vybrané €etni jednotky. 701 az 704
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* Nafizeni MV ¢. 30 ze dne 21. Kdna 2002 o nakladani s nepginym movitym
majetkem,

» Nafizeni MV ¢. 73 ze dne 16. listopadu 200%ipeni, organizaci a vykonu ekonomické
¢innosti, ve zini pozd;jSich gedpid.
6.1.3 Vymezeni dlouhodobého majetku

(1) Pro @ely tohoto pokynu se rozumi dlouhodobym majetkenjetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez 1 rok neni-li dale uvenlginak. V gipac nejednoznénosti

doby pouZzitelnosti je rozhodujici z&nprojeveny pi jeho pdizeni.
Vymezeni dlouhodobého nehmotného majetku

(1) Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)— Jedna se o majetek, ktery neni fyzické
podstaty a fedstavuje ufita prava na ekonomicky praSmh v oce®ni jedné polozky

pievysujicicastku 60.000,- K Inventarnicislo z&ina zkratkou ,ND“. Jedna se zejména o:

* nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje- vysledky usgsné provedenych praci které
nejsou pednEtem pamyslovych a jinych ocenitelnych prav a jsou nabgty jinych
osob samostaén nebo vytveeny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi a nejde
o vysledky na zakazku nebo o gést dodavky DM. Nap technologické postupy,
projekty, receptury. (Etuje se o dBm na &tu 012),

» software — programové vybaveni, bez ohledu na to, zda g neeni pednmétem
autorskych prav. Ritacovym programem je mysleno zapis algoritmu ve tvirery je
systém na zpracovani Udagchopen zpracoval’ SN 369001-1) a fife zahrnovat
dokumentaci aifpadré pripojena data, pokud jsou s@sti dodavky. (Gtuje se o ¥m
na (Etu 013). Podrob¥)Si vymezeni a &tovani je sodasti gilohy (Friloha 1).

» ocenitelna prava— prednity primyslového a obdobného vlastnictvi, vysledky dusevni
tvarci ¢innosti a prava podle zakona o ochrgmimyslovych vzoi, vynalezech nebo
ochrannych znamkéach, nabytych samostagbo vytvéenych vlastnéinnosti. ((tuje
se 0 #m na Wtu 014),

« ostatni DNM — majetek stanoveny vyhlaskouJednd se zejména o technické
zhodnoceni DDNM sjiljici podminky pro DNM. (Gtuje se o #m na &tu 019).

2 Vyhlaska 410/2009 Sb., §11 odst. 6 pismeno b).
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(2) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM) - jedna se o poloZzky nesgpjici
podminky pro zézeni do DNM ajehoz océ&m je vcastce 7 000 K a vysSi
a nepevysujecastku 60 000 K Inventarnicislo zaina zkratkou ,DN*. (ltuje se o Bm
na (Etu 018).

(3) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek pod stanovenou ranici (podrozvahova
evidence — dale jen ,ME") — jedn& se o polozky m&gjici podminky pro z@zeni do
DNM a DDNM a jehoz ocemi je nizSi nez 7 000 K Inventarnicislo za&ina zkratkou
,NM*. (U ¢tuje se o Bm na &tu 901).

(4) Dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsouzejména znalecké posudkyipkumy
trhu, plany rozvoje, navrhy propageach a reklamnich akci, certifikace systému jakosti
software profizeni technologii nebo #aeni, kterA bez tohoto softwaru nemohou

fungovat, technické a energetické audity, lesniopibeve a krizové plany.
Vymezeni dlouhodobého hmotného majetku

(1) Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) — Jedna se o majetek, ktery je fyzické podstaty
v ocergni jedné polozky fevysujicicastku 40.000,- K Inventarni¢islo z&ina zkratkou

,HD". Jedna se zejména o:

« stavby — majetek stanoveny vyhlasKowbez ohledu na vysi océm a dobu
pouzitelnosti. Pdt sem hlava stavby ¥etr® budov, byty a nebytové prostory
vymezené jako jednotky zakon&ntechnické zhodnoceni tohoto majetku, které spinil
podminky pro DHM. (Wtuje se o ¥m na @&tu 021)

Nedilnou soutasti dont, budov a staveb jsou iZzeni a pednety, které z hlediska
stavebniho dila umazji jeho funkci a Gel ke kterému je @eno. Takova zZézeni
musi byt se stavebnim dilem péwpojena a nelze je demontovat, aniz by doSlo ke
znehodnoceni funkce &elu stavebniho dila. RoZléni majetku, ktery je sa@asti
nemovitého majetku a ktery je povazovan za sanmasiatmovitou ¥c je uvedeno

v priloze (Riloha II),

e samostatné movité ¥ci a soubory movitych \¥ci — jedna se od&ci a soubory

charakterizované svym samostatnym technicko — ekakym ukcenim a pednity

% Vyhlaska 410/2009 Sb., §14 odst. 3.

4 Zakong. 72/1994 Sh., ve 2ni pozdjSich gedpisi.
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z drahych kow bez ohledu na vysi océmi. Pdizeni a evidence souliomovitych &ci
je sowasti gilohy (Friloha VI). ((tuje se o Bm na @tu 022),

 ostatni DHM — majetek stanoveny vyhlaskodedna se zejména o ddlgpzvirata bez
ohledu na vysi ocami a technické zhodnoceni DDHM spjici podminky pro DHM.
(Uctuje se o Bm na @tu 029),

« pozemky — jedna se vzdy o DHM bez ohledu na vysi @éoén(Ustuje se o dm na
ctu 031),

 umélecka dila a predméty — obsahuje hlawn kulturni pamatky, sbirky muzejni
povahy, pedmety kulturni hodnoty, urdleckd dila a obdobnééwei vcetnd souboi

tohoto majetku, a to bez ohledu na vysi éoén(Uétuje se o Bm na &tu 032).

(2) Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) — jedn& se o polozky nespijici
podminky pro zémzeni do DHM ajehoz océmi je vcastce 3000 K avyssSi
a nepevysujecastku 40 000 K Inventarnicislo zaina zkratkou ,DH*. (ltuje se o Bm
na tu 028).

(3) Drobny dlouhodoby hmotny majetek pod stanovenou hmaici (podrozvahova
evidence — déle jen ,ME") - jedna se o polozky m#&sjici podminky pro z@zeni do
DNM a DDNM a jehoZz ocemi je nizSi nez 3 000 K Inventarnicislo za&ina zkratkou

,OE*“. (U¢tuje se o Bm na &tu 902).

(4) Dlouhodobym majetkem je také majetek,éha¥ centralniciselnik MV stanovi na
zaklad pokynl povinnou evidenci. Vybrana ustanoveni tohoto pokysou souasti
piilohy (Filoha VII).

DalSi vymezeni pojin

(1) Samostatna movita ¥c — hmotny pedn®t, ktery je schopen samostaslouzit.

(2) Sowtast wci — vSe, co k &ci podle jeji povahy nalezi a néie byt oddleno, aniz by
se tim ¥c znehodnotila.

(3) Prislusenstvi— dlouhodobého hmotného majetku jsdedotty, které tvdi s hlavni
véci jeden majetkovy celek ajsou sdésti jeho ocefni a evidence. i#sluSenstvi je

® Vyhlaska 410/2009 Sb., §14 odst. 7.

® Pokyng. 1 teditele odboru &etnictvi a statistiky MV ze dne 5. ledna 2007 kiégsu vedeni &etnictvi.
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soudsti dodavky hlavniéei nebo se k hlavniéei pritadi dodateng. FrisluSenstvi nélezi
k hlavni \&ci a je uteno k tomu, aby s ni bylo trvale uzivano. Pokiidlpsné pedméty

netvai s hlavni ¥ci jeden majetkovy celek, jde o samostatné mowité v

(4) Soupravou— se pro tely tohoto pokynu rozumi soubor movitycécy se samostatnym

technicko-ekonomickym tenim a dobou pouZzitelnosti delSi nez jeden rok.

(5) Sowast soupravy— samostatné movit&ei uréené vlastnikem soupravy k tomu, aby

byly v soupra¥ trvale uzivany nebo se k ni dodat& priradily.

(6) Technické zhodnocent- vydaje na dokarené nastavby,ifstavby a stavebni Gpraly

rekonstrukce a modernizace majetku.

(7) Rekonstrukce — zasahy do majetku, které maji za nasledeknmnjeho @elu nebo

technickych paramaetr

(8) Modernizace— rozsteni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

.....

Gcelem uvedeni do ipdchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do
provozuschopného stavu se rozumi provedeni oprajyouzitim jinych neZz gvodnich
materiat, dili sowasti nebo technologii,pokud tim nedojde k technickému

zhodnoceni

(10) Udrzbou se rozumi soustavnéinnost, kterou se zpomaluje fyzické ofmiteni
a predchazi porucham a odstegi se drobgyjsi zavady.

6.1.4 Zpusoby pdizeni dlouhodobého majetku

(1) Paizeni majetku je mozné:

a) koupi,

b) vlastni¢innosti,

c) nabytim prav k vysledkn duSevni tviivé ¢innosti,

d) bezuplatnym nabytim (darovanim, zapisem mezi opgamimi sloZkami statu nebo

smlouvou mezi organizai sloZzkou statu a ostatnimi subjekty),

e) pirevodem podle pravnichgdpidi,

'§ 2 odst. 5 Zakon& 183/2006 Sh., o izemnim planovani a staveliadua v platném zmi
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f) koupi za prosedky poskytnutymi jako systémova nebo individu@loface ze statniho

rozpaitu cestou programového financovani,
g) ziskanim (vy&Zenim) z likvidovaného majetku,
h) nadlezem na zaklgdnventarizace majetku.

(2) Paizeni majetku podléhd schvalovacim postapfidici kontroly vykonavané
v pasobnosti pikazce, spravce rozpm a hlavniho &tniho v souladu stslusnymi
piedpisy a Pokynentreditele HZS kraje profizeni, organizaci avykon ekonomické

¢innosti, systému finamihotizeni a zpracovanicatnictvi.

(3) Paizeni majetku koupifedchazi vybrové fizeni v souladu se zakonem dejaych
zakézkéach aijslusnym pokynem HZS kraje.

(4) Dlouhodobym majetkem se stavéripovany majetek okamzikem uvedeni do stavu
zpasobilého k uzivani, kterym se rozumi dokeni pdizovaného majetku, spini
stanovanych funkci a povinnosti stanovenych pravmpimdpisy pro jeho uzivani. Toto
narizeni neplati u majetku, ktery byl uveden do stgpisobilého k uzivaniigd pdizenim
majetku a nevyZaduje montaz.

U nemovitého majetku, ktery je evidovan v katastamovitosti, je datem piaeni den

doruweni navrhu na vklad katastralnimiadu.

(5) Frikazcé€ je povinen zajistit vyzn#ni datumu uvedeni majetku do uZivani podle
odstavce (4) na pizovaci doklad. V Hpack, Ze toto datum vyzreno nebude, ma se za
to, Ze majetek byl uveden do uzivani datentizemi, popipact datem uskuineni

zdanitelného pkni.

6.1.5 Ocenréni dlouhodobého majetku

(1) Ocarovani majetku seidi prislusnymi ustanovenimi zakona &etnictvi, provadci
vyhlasky a standafid Majetek se oaaije v okamziku uskut@éni (Cetniho gipadu podle

zpasobu jeho piizeni:

a) majetek porizeny nakupemse oceuje pdizovaci cenou, ktera se sklada zipovaci
ceny daného majetkiwtetne vedlejSich naklailsouvisejicich s jeho piaenim,

8 Namsstek KR nebo ieditel kancelfe krajskéhoreditele, reditel odboru 1ZS a sluzetreditel UO. Dle
pokynu KR &. 2009/042.
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b) majetek vytvoreny vlastni ¢innosti se océuje vlastnimi ndklady vynaloZzenymi na
jeho pdizeni, pokud vlastni naklady nejsou vySSi nez miykini paizovaci cena.
Vlastnimi naklady se rozumi veSkerénpé i nepimé naklady bezprastdre souvisejici

s vytvaenim dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,

c) kulturni pamétky, sbirky muzejni povahy, predmeéty kulturni hodnoty a cirkevni
stavby, pokud neni znama jejich fipovaci cena, ve vysi 1K

d) majetek porizeny bezuplatré se océuje reprodukni pdiizovaci cenou, coz je cena, za

kterou by bylo mozno gadit majetek v dob, kdy (&etni @ipad nastal,

e) majetek ziskany na zaklad zmény prislusnosti k hospodéeni s majetkem statuy
neni-li smluvié stanoveno jinak, sectuje a eviduje ve stejné vysi, v jaké je majetek

oceren v zapise,

f) majetek poFizeny snénnou smlouvouse océuje pdizovaci cenou, je-li ve smlotiv

sjednana, nebo reprodird paizovaci cenou, pokud ceny ve smléwsjednany nejsou,

g) majetek ziskany vyg&Zzenim z vyrazeného majetkuse océuje reprodukni paizovaci
cenou, cozZ je cena, za kterou by bylo mozniditomajetek v dob, kdy &etni gipad

nastal,

h) majetek nalezenyna zéklad inventarizacese océuje reprodukni pdizovaci cenou,

COZ je cena, za kterou by bylo moZndigdd majetek dob kdy byl majetek najezeny.

(2) Naklady souvisejici a nesouvisejici $ipenim majetku jsou soasti Filohy
(Priloha 111).

(3) Pokud v souvislosti s paenim dlouhodobého majetku vznikly souvisejiciladi dle
odstavce (2) tohoto pokynu, které nejsouwcssti pdizovaciho dokladu daného majetku, je
piikazce povinen zajistit vyzngeni €chto naklad na gislusny doklad ¥etns odkazu na
majetek, kterého se uvedeny naklad tyka. Identikemajetku, se kterym vydaj souvisi,

musi byt provedena tak, aby nedoSlo k &&irs jinym majetkem.

°® Namsstek KR nebo editel kancelfe krajskéhoreditele, reditel odboru 1ZS a sluzetreditel UO. Dle
pokynu KR &. 2009/042.
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6.1.6 Evidence pdizeného majetku

(1) Dlouhodoby majetek se sleduje a eviduje v datbvsouborech pidtate za pouziti
piislusného programoveho vybavenkvidenci dlouhodobého majetku HZS kraje

zabezpeéuje oddleni spravy majetku.

(2) Odctleni Getnictvi gredklada likvidéni doklady, faktury, pokladni doklady, které se
tykaji majetku ukeného k zattovani oddleni spravy majetku pgbeézre.

(3) Majetek pa#izeny vlastnicinnosti se zaeviduje do majetkové evidence na dékla
»Protokolu o vytvdeni majetku vyrobeného vlastéinnosti“. Vzor protokolu je sadsti
piilohy (Friloha IV). Fikazceé, ktery naidil potizeni majetku vlastrfinnosti, je povinen
zajistit vytvaeni tohoto protokolu bezprastire po uvedeni vyrobeného majetku do
uzivani a jeho ffedani na oddeni spravy majetku k zaevidovani do majetkove evat.
K protokolu se fiklada kopie vydejek material dalSi doklady, které s fisenim majetku

souvisi.

(4) Majetek poizeny bezuplath Ize pdizovat pouze na zakladpisemné smlouvy,
popipadt zapisu o zné prislusnosti k hospodani s majetkem statu.riBlusné kopie

uvedenych dokladjsou bezprogedre predany na odideni spravy majetku k zaevidovani.

(5) Majetek, ktery byl vydan do uzivani na zaklagdeje ze skladu a dle povahy majetku
se jedna o majetek dlouhodoby (hapchranné pracovni prostky, centralni nakupy), se
zaeviduje do majetkové evidence na zaklaggstavené skladové vydejky. Pracovnik
odpowdny za vydej tohoto majetku zajistfgulani podepsané kopie vydejky na @ddi
spravy majetku tak, aby uvedeny majetek bylo mazaevidovat ve shodnémeésici, ve
kterém byla vystavena vydejka. Vipact, Ze @i uvedeni tohoto majetku do uzivani
vznikly souvisejici naklady, postupuje se obdbljako s majetkem vyrobenym vlastni
¢innosti.

(6) Dlouhodoby majetek ziskany ¥yenim z vyazeného majetku se zaeviduje na zaklad

zapisu zpracovaného kazovaci a likvidani komisi dle samostatného pokyhu

(7) O zaevidovani dlouhodobého majetku, ktery né&gad povinné evidenci do
podrozvahové evidence rozhodujikazci. Toto rozhodnuti se zapiSe na lik¢itiadoklad,

fakturu nebo pokladni doklad (poma jiny &etni doklad) a takovy majetek se o&inaa

1% pokyn k vyazovani dlouhodobého majetku.
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piislusném dokladu symbolem ,ME". Takto ozeay doklad je naslednpredan na
odcEleni spravy majetku k zaevidovani.

(8) V souladu s Pokynem HZS kraje gi@eni, organizaci a vykon ekonomickinosti,

systému finaénihotizeni a zpracovanicatnictvi se na likvidéni doklad, original faktury,
pokladni doklad (pap na jiny &etni doklad) uvadi zagstnanec odpadny za operaci
bliz8i udaje o umishi majetku (budova &slo mistnosti), vyrobnéislo, pogipac dalsi

dulezité informace(Alternativni text v navaznosti na pokyn o odpisephedpokladana
doba Zivotnosti, odpisova skupinatxetns informaci potebnych k identifikaci a Zazeni
majetku dle centralnih@iselniku. U specifického majetku jako je hapardwarové
a softwarové vybaveni spolupracuje na spravnéndruybomenklatury fislusny odborny

utvar.

(9) Povteny zamndstnanec oddeni spravy majetku zaeviduje majetek na zaklad
piislusnych podklatl do evidence a vystavi ,Protokol ofaaeni majetku“, ktery je
zkontrolovan a podepsan osobou odjuimou za pevzeti majetku. Odp@dna osoba svym

podpisem zarovepotvrzuje, Ze provedla ozéeni majetku dle bodu 6.1.7.

(10) Kopie ,Protokolu o zazeni majetku” je po dopini paticnych podpié pripojena

k G¢etnimu dokladu.

(11) Centrélni evidenci gitacovych programi (softwarového vybaveni) v rdmci HZS
kraje vede odgeni spravy majetku na zakkadpodkladi piredanych posenym
zanestnancem oddeni komunik&nich a informé&nich systém. Nakup pditacovych
programii (softwarového vybaveni) v ramci HZS kraje se uskittje prostednictvim
odctleni komunik&nich a informa&nich systém, které postupuje v souladu s usnesenim
vlady ¢. 624 ze dne 20cervna 2001, o pravidlech, zdsadach &sppu zabezp@evani

kontroly uzivani péitacovych program.

6.1.7 Oznafovani dlouhodobého majetku

(1) Majetek evidovany na¢tech dlouhodobého majetku, ktery podléha inversgarimusi
byt oznd&en inventarnintislem. V gipac, Ze pro svou povahu (rozny, formu majetku,
jiné predpisy apod.) majetek nelze oziastitkem s inventarnindislem, musi byt jeho

identifikace zajig&tna jinym vhodnym zfisobem.

(2) Povinnost oznigeni inventarnimgislem plati i pro fisluSenstvi #ci a pro jednotlivé

souwasti souboru movitych éci, které jsou ozrny inventarniméislem \&ci hlavni
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a pdadovym ¢islem tohoto fisluSenstvi nebo soéésti souboru. Ghéisla jsou od sebe
odcElena lomitkem.

(3) Inventarnicisla se tisknou s@asré s vystavenim ,Protokolu o g@zeni majetku”
v pripact krajskéhoieditelstvi. Na Uzemnich odborech vytiskne inverit&isla osoba
powtenaieditelem UO na zaklgdsoupisu pedanych ,protokdl o z&azeni majetku®,
ktery je vytvden a pedan po¥ienym pracovnikem odteni spravy majetku.

(4) Za oznaeni majetku Hslusnym inventarnintislem odpovida osoba podepisujici
.Protokol o z#azeni majetku” jako osobagbirajici. Obecnou odpésnost za ozrigni

majetku inventarnimiisly ma gislusny vedouci za#stnanec.

(5) Stitek s inventarniislem se umisti na majetek tak, aby byl viditelrgtece pistupny
i pro pripadné budouci sejmuti Udagtecim zaizenim. Doportené umisini Stitki je
souasti gilohy (Friloha V).

6.2 Pokyn ke zpisobu odepisovani dlouhodobého majetku — odpisovy
plan

(1) Pokyn je zavazny pro vSechnigiusniky a obanské zarstnance HZS kraje (dale jen

.Zaméstnanci®).

(2) Pro zpracovani tohoto pokynu byly pouzity zajam@asledujiciigdpisy:

e zakon¢. 563/1991 Sh., odétnictvi, ve zini pozdjSich gedpidi,

» vyhlaSka¢. 410/2009 Sb., kterou se proé¢fdnéktera ustanoveni zakora 563/1991
Sb., o @etnictvi, ve zini pozajSich gedpig, pro rekteré vybrané €etni jednotky,

» zakon¢. 586/1992 Sb., o danich #jmu, ve zeni pozdjSich gedpigi.

6.2.1 Zakladni pojmy a jejich vymezeni

Vstupni cena— je ocelni majetku na zakladceny pdizovaci, reprodusni paizovaci
ceny’, ze které se po gzeni odepisuije.

Ucetni odpisy — jsou vypdéitavany z cen, ve kterych je majetek afrerv (etnictvi

a vyjaduji opotebeni daného majetku v danéasovem obdobi.

! Dle pokynu k p#izeni dlouhodobého majetku
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Opravky — predstavuji sotet vSech z&tovanych odpigé (suma kumulovanych odgisza
piedchozi obdobi), vyjddji celkové opdtbeni dlouhodobého majetku odpovidajici

béZnym podminkam pouZzivani.

Zustatkova cena— je tvdena rozdilem mezi vstupni cenou dlouhodobého majetk
a sumou odpis (opravkami).

6.2.2 Vymezeni dlouhodobého majetku podléhajicimu odepisani

(1) Predmeétem odepisovani je dlouhodoby hmotny a nehmotny etekj &tovany
a evidovany v &ové skupig 01 a 02, neni-li dale stanoveno jinaketre technického

zhodnoceni majetku, které gpje stanoveny cenovy limit.
(2) Prednmétem odepisovani neni:

» umleckd dila, kterd nejsou s@asti stavby, sbirky muzejni povahy, movité kulturni
pamatky, pedméty kulturni hodnoty a obdobné movitéor stanovené jinymi pravnimi

predpisy,

* nedokoreny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a teclénatiodnoceni, pokud

neni uvedeno do stavuigobilého k uzivani,
» finaneni majetek,
e zasoby,
* pohledavky,

* dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetekudaento majetek macatni

jednotka v pronajmu nebo ve \jpce,
» povolenky na emise a prefeter limity,

e Kkulturni pamatky, sbirky muzejni povahyednety kulturni hodnoty a cirkevni stavby,
soubory a technické zhodnoceni tohoto majetku,jispu technického zhodnoceni

nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb,
» dlouhodoby majetek, ktery se @cge redlnou hodnotou (majetekéany k prodeji),
« drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek a rekjea podrozvahovychttech.

(3) Pro odepisovani majetku neni podstatnyispp nabyti tohoto majetku, pidpack

duvod Etovani o tomto majetku.
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6.2.3 Stanoveni zgisobu odepisovani a odpisovych skupin majetku

(1) Odpisovani majetku se provadi linearni metodoovnongrnym meésicnim &etnim
odpisem po celou dobu jeho odpisovani, a tinae nésicem uvedeni tohoto majetku do
pouzivani (Alternativni text: ,nesicem nasledujicim po esici uvedeni do uZzivani®)

Majetek se odepisuje jen do vySe vstupni ceny.

(2) Now parizeny dlouhodoby majetek ktery, podléha odepisopérdie bodu 6.2.2, bude

zarazen do skteré z nasledujicich skupin sepgpokladanou dobou odpisovani:
Dlouhodoby nehmotny majetek je odpisovan:

* po dobu stanovenou ve smi@uv

e po dobu, na kterou jsou platna prava k uzivanptidusného zakona,

» ostatni, po fedpokladanou dobu jeho pouzitelnosti digghy (Friloha VIII).
Dlouhodoby hmotny majetek je odpisovan:

* po predpokladanou dobu jeho pouzitelnosti ditghy (Filoha VIII).

(3) VySe uvedené doby byly stanoveny na z&klgghamérné (Alternativni text
,0 cekavané*)doby pouzivani igdmeta uvedené skupiny,fgemz se negdpoklada, ze

pouzitelnost hmotného majetku je prodluZzovanaegimtymi opravami.

(4) Za stanoveni imérné doby Zivotnosti odpovidaji vedouci pracovngirjotlivych

odbornych Usaknéasledova:

* Nemovity majetek — Usek ekonomicky (odd. spravyatiaj)

» Staveb# ubytovaci majetek — isek ekonomicky (odd. spraajetiu)
« Majetek automobilni a stojni — Gsek 1ZS afo@dd. sluzeb)

« Majetek chemické sluzby — tGsek 1ZS afog@dd. sluzeb)

« Informasné technologicky majetek — tsek 1ZS al®Rdd. KIS)

« Komunikani majetek — Gsek 1ZS a ®Rodd. KIS)

» Vystrojni majetek — Usek ekonomicky (odd. zasob@dvan

(5) V pripadt paizeni majetku, u kterého séepgpoklada nadémné nebo naopak nizsi nez

pramérné opotebeni, se fedpokladana doba pouzitelnosti vyzina parizovacim dokladu.
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Za toto vyznaeni odpovida fislusny vedouci zaéstnanec odéleni (Useku), pro ktery je
uvedeny majetek gizovan.

(6) i porizeni jiz opotebovaného majetku (dary, nalezy, &Agni) bude Zivotnost
stanovena s ohledem na stavredpokladané vyuziti majetku. Zivotnost stanovi adko

Usek stanoveny v bodu 6.2.4.

(7) V ptipad® technického zhodnocenitgvysujiciho hranici stanovenou vyhlaskou, se
porizovaci hodnota tohoto zhodnocetippcte k pdizovaci hodnat predneétu a od nésice
nasledujiciho po #sici, kdy technické zhodnoceni bylo uvedeno doarfivse pokrauje

v odpisovani z této zvySené hodnoty.

(8) Odpisovani je feruseno v fipadt datasného nepouzivani movitécv po dobu delsi
nez 12 misici. Ktomu mize dojit nejen pro d@asnou nepdebnost, ale také pro
dlouhodobé odstaveni pro poruchu nebo preventiprdava. Odpisovani lzeferusit pouze
tehdy, kdyZz nepouzivanimigdmétu dojde k prodlouzeni doby jeho pouzitelnosti. Za
vydani gikazu k geruseni odpisovanitipsplnéni této podminky odpovidd néstek pro
ekonomiku.

(9) Majetek se festava odpisovat a jehaistatkova hodnota je Ztovana do naklad

v mgsici zahajeni fyzické likvidacej v mésici prodeje — fevodu.

(10) Odepisovani se provadi za pouziti Wgtai techniky a programového vybaveni
spole&nosti VEMA v modulu MDL.

6.3 Pokyn k nakladani s majetkem

6.3.1 Uvodni ustanoveni

Tento pokyn upravuje jednotnyigob evidence a nakladani s majetkemuabghu uzivani
majetku v organizani slozce statu HZS Zlinského kraje (dale jen ,HZ§e").

6.3.2 VSeobecnaast

(1) Pokyn je zavazny pro vSechniigiusniky a obanské zarstnance HZS kraje (dale jen
.zaméstnanci).

(2) Pro zpracovani tohoto pokynu byly pouzity zepaénasledujici i@dpisy, které maji
vztah kieSené problematice:
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 zéakon &. 219/2000 Sb., o majetk@eské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve zéni pozdjSich edpidi,

» vyhlaSka Ministerstva finanai. 62/2001 Sb., o hospaod@mi organizénich slozek statu
a statnich organizaci s majetkem statu, wmzpozdjSich gedpidi,

» vyhlaSka¢. 410/2009 Sb., kterou se proéfdnéktera ustanoveni zakora 563/1991
Sb., o @etnictvi, ve zini pozajSich gedpid, pro rekteré vybrané €etni jednotky,

* naizeni MV ¢. 45 ze dne 22¢ervence 2003, kterym se stanoviigpb pdizovani,
evidovani a viazovani majetku.

6.3.3 Nakladani s majetkem

(1) Majetek musi byt vyuzivancéélné a hospodamh k plnéni funkci statu a k vykonu
stanovenychiinnosti; jinym zgisobem lze majetek pouzit nebo s nim nalozit powe z
podminek stanovenych zvlaStnim pravnitedpisem, anebo zakonem. Zstmanci jsou
povinni painat si tak, aby svym jednanim majetek neposkozoaaleodivodrniné

nesnizovali jeho rozsah a hodnotu fippd vynos z tohoto majetku.

(2) Zantstnanec, kterému je figélen majetek k vykonu svych povinnosti, ¢pge
0 zachovani tohoto majetku. VyZaduje-li majetek avpr nebo Udrzbu, nahlasi tuto
skut&nost gislusnému odbornému Gtvaru. Chrani majet&dd pposkozenim, z&gnim,

ztratou, odcizenim nebo zneuzitim.

6.3.4 Evidence majetku

(1) Evidence majetku musi poskytovat spolehlivéj@idagehled o druzich, mnozZstvi,
cerg, pohybu a umighi majetku.

(2) Dlouhodoby majetek evidovany waini a mimodetni evidenci podléha pravidelné
inventarizaci. Srrnice k provadni inventarizace majetku v ramci HZS kraje je &ii

samostatného pokynu.

(3) Majetek je evidovan v datovych souborech ekaokého informa&niho systému
VEMA modulu MDL, podle jeho umishi definovaného ipslusnym ciselnikem na

inventarnim useku, budéwa mistnosti.

(4) Aktualizaci uvedenycktiselniki v informanim systému provadi odiéni spravy
majetku. Za nahladSeni 2Zm v¢iselniku mistnosti a osob odgownych za majetek

v jednotlivych mistnostech odpovidéaditel tzemniho odboru préstnictvim poiené
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osoby. Na krajskéneditelstvi pak Hslugny vedouci zagstnanet?, popipads osoba jim
powrena.

(5) Povteny zangstnanec odgleni spravy majetku provadi asicni uzawrku evidence
majetku a zajifuje prenos dat o z&mach v evidenci majetku daiétnictvi nejpozéji do
patého dne nasledujiciho égice. Oddleni spravy majetku provadi ve spolupraci
s oddlenim (etnictvi odsouhlaseni staw majetkové evidenci se stavyigiusnych dta

v (Cetnictvi, a to vzdy k poslednimu dni uplynuléhg@sice. Finatini vyjadeni hodnoty

v evidenci majetku ad@tnictvi musi souhlasit.

(6) i mésicni uzawrce vyhotovi povteny pracovnik odfleni spravy majetku
aktualizované inventurni soupisyldrnéné po budovach a mistnostecktualizované
inventurni soupisy jsou Vv elektronické podobasilany na UO denym zamistnaném

ana KR jsou tyto seznamy umésty na mistni siti ,H:\Spotay\majetek\". (Alternativni
text: ,Aktualizované inventurni soupisy v elektick@& podob budou umigny na intranetu

k prfipadné kontrole a dalSimu vyuZiti“)

(7) Povteny zangstnanec odgéeni spravy majetku provadi zmy v umiséni/uzivani
majetku pouze na zakladprislusnych dokladl Podkladem pro provedeni #Zm je
~Protokol premis&ni majetku” nebo ,Protokolu o 8keni gednttu do osobniho uzivani“.
Vzor protokoti je sowdsti gilohy (Friloha 1X). Protokoly vyhotovuji zagstnanci
souasre s gremistnim — swienim majetku. Bez protokolu oboustrénpodepsaného
nelze majetek i@mig’ovat. Za vyhotoveni afpdani pislusnych pokladl na oddleni
spravy majetku odpovidargdavajici zamstnanec, neni-li jinym vnihim predpisem

stanoveno jinak.

(8) Zmeny v umiséni majetku je mozno v inforltaim systému prova&d i na zaklad
jinych dokumeni (inventarizace, zapis o namatkové kontrole, apgubkud spiuji dané

podminky zejména:
a) jednozn&na identifikace majetku (inventéréislo),

b) platné aktualni umishi majetku (budova a mistnost,ube byt doplgna

odpowdna osoba),

12 Namestek KR neboreditel kancelée krajskéhdeditele feditel odboru IZS a sluzeb
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c) podpisova doloZzka (podpis odpminé osoby nebo podpisy komise, schvéaleno

piislusnym vedoucim pracovnikem).

(9) Jiné zminy v evidenci majetku (zéma nazvu, druhu majetku, vyrobnikitsla, data
vyroby, apod.) provadi péieny zangstnanec odéleni spravy majetku pouze na zaklad
pisemné Zadosti o provedeni &mv evidenci majetku, pdfpack na zaklad jinych
dokladi, ze kterych pdicna znéna jednoznéné vyplyva. Zneny je nezbytné nahlasit na
odckleni spravy majetku po zj&ti nesrovnalosti bez zbyteeho odkladu. V fipads
zmeény ve vyrobnimcisle je nutno tuto zemu zdivodnit. Ostatni zrny se zdvodiuji
piiméierg K jejich vyznamnosti.

(10) Tiskopisy, které jsou seasti fFiloh, budou pitbéZrneé aktualizovany. Aktuélk platné
formul&e budou umishy na serveru HZS kraje ,H:\Spdley\majetek\{Alternativni text:

»Aktualne platné formul&e budou umighy na intranettHZS kraje*).

6.3.5 Swreni predméta k vykonu pracovni ¢innosti

(1) Vedouci zamstnanec poskytuje zasstnanci nebo skupénzanestnané predmety

nezbytné kadnému vykonu jeho pracovni nebo sluzefmiosti.
(2) Tyto pednety se rozliSuji na
a) predmety spol&ného pouzivani,
b) predméty osobniho pouzivani.
Piredméty spoléného pouzivani
(1) Prednty spol&ného pouzivani jsour@dmety,

a) které zamistnanec pouzivarpvykonu své pracovnéinnosti, ale zarowve je
pouzivaji i jini zamistnanci (nap reprograficka technika, vybaveni praco¥ist

se snénnym provozem), nebo
b) predméty, které zamistnanec pouziva osofjrale g opuseni svého pracovist
neni schopen piza tyto pedmety odpovidat (nafp kancelésky nabytek,
vypocetni a komunikéni technika).
(2) Predméty spole&éného pouzivani se eviduji do jednotlivych mistndsgtinformanim

systému #stane pole ,zodpadna osoba“ nevypkmo).
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(3) Prevzeti pedmeta spoléného pouzivani uvedenych v odstavci 1 pismenovagugt
svym podpisem (na protokolu ofazeni majetku, protokolu demistni majetku)

zanestnanci, kté predmety pouzivaji nebo vedouci z&stnanec pedmetného pracovist

(4) Pevzeti pedntta spol&éného pouzivani uvedenych v odstavci 1 pismenovoiige
svym podpisem (na protokolu ofaaeni majetku, protokolu dgmistni majetku)
zamestnanec nebo zasstnanci, kté predmety pouZivaji.

(5) Za prevzaté pedmety spol&ného pouzivani maji zamstnanci (vedouci za¥stnanci,

popiipads osoba stanovena podle bodu 6.3.4. odstavec 4\adpost obecnot®

(6) Nepotebné pedntty spol&ného pouzivani, pokud to jejich povaha uinge, se

vraceji gfislusnému odbornému Gtvaru na zakladotokolu o pemistni majetku.
Piredméty osobniho pouzivani

(1) Predméty osobniho pouZzivani jsou rganety, které zamistnanec pouziva
pii vykonu své pracovni nebo sluZehtmnosti a i i opustni pracovis je schopen za
tyto predméty pIné odpovidat. Nap maze je uzamknout do #ké, trezoru (mobilni
telefon, vystroj apod.) nebo je &srE ulozit (oproti podpisu jiného pracovnika) ngemé
misto (nap. sklad). Seznam ipdneta, které jsou v ramci HZS kraje povazovany za

predmety osobniho pouZzivani jsou uvedenyiiqze (Riloha X).

(2) Predméty osobniho pouzZivani zagované zaréstnanci (dale jen ,zdpcka“) se
eviduji do jednotlivych mistnosti (v inforrfi@im systému se do pole ,zodgowma osoba“
zapiSe osobniislo zangstnance). Zakstnanec svym podpisem potvrdepzeti majetku,

a tim Febira za majetek odpeinost za ztratu s¥enych gedmeta.™

(3) Vedouci zamstnanec zajisti za¥stnanci takové pracovni podminky, za kterych je

schopen plé odpovidat za zagpcku.
(4) Na zafijcku nelze zarstnanci pedat pedmety charakteru spot&ého pouzivani.

(5) Nepotebné pedmety osobniho pouzivani se vracefiguSnému odbornému Utvaru na

zaklad protokolu o pemistni majetku.

8§ 172 zakona. 65/1965 Sb. a § 75 zakona 186/1992 Sb.

14§ 178 zakona. 65/1965 Sb., zakonik prace, vemhpozdjsich fredpisi, § 79 zakona 186/1992 Sb.
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6.3.6 Rozhodnuti o d@&asné nepokebnosti

(1) O d@asné nepéebnosti movitého a nemovitého majetku rozhoduje dséek pro
ekonomiku. Jedna se o zvlastni druh majetku vymezmtanovenim zakofa(majetek
uréeny k uzivani pravnickou nebo fyzickou osobou fommaypijcky nebo pronamu).
Prenechat do uzivani nebo nidjmu lze jen majeteky k#2S kraje doasré nepotebuje
K pInéni Ukoli v rdmci své fisobnosti nebo stanovenémie@nttu ¢innosti. UZivani Ize

sjednat pouze ve viEejném zajmu na dobu ukitou v trvani nejdéle osm let.

(2) Fri dispozici s majetkem na zakkadmlouvy o vydjéce nebo ndjemni smlouvy, kde je
HZS kraje mmjcitelem nebo pronajimatelem,cetrg ievidertné zistava pisluSnost
hospod&t s majetkem nedoena. Oddleni spravy majetku vede tento majetek

v analytické evidenci.

(3) Je-li HZS kraje vyfjcitelem nebo najemcem, vede seéetie tento majetek na

podrozvahovémdiu.

(4) Vypijeky a najmy navrhuje fslusny vedouci zaestnanet® na zéklad pozadavik
externich subjekit Vedouci zamstnanec, pdjpad osoba jim pogfena vypracuje navrh
smlouvy podle vzoru viiloze (Riloha Xl), ktery s poZzadavkem na utemi smlouvy
predloZzi na oddeni spravy majetku. Péteny pracovnik oddeni spravy majetku na
podkladt predlozenych materidlvypracuje a fedlozi namstkovi pro ekonomiku ,Navrh
na rozhodnuti o dasné nepéebnosti majetku“. Po podpisu navrhu budotedany
vSechny materialy p@enému pracovnikovi, ktery provedéigusné ukony ssiujici
k uzaweni navrzené smlouvy. Smlouvy podepisuje &tek pro ekonomiku, neni i jinym

pokynem stanoveno jinak.

(5) Majetek se fyzicky fedava vygjciteli na zaklad protokolu o pedani a fevzeti
vypijceného majetku. Vzor protokolu je <@ésti gilohy (Filoha XII). Paj¢ovani
vysousSéu a obdobnych kratkodobych wjgek se fidi samostatnym metodickym

pokynem naréstka pro ekonomiku ze dne 16.4.2008.

15 § 27 zakonag. 219/2000 Sh. a metodického navaegitele OPSM MV ze dne 14.12.2005, kterym se
upravuje sjednavani najna vypijéek ¢.j. OSM—-4828/04-2005.

18 hanestek nebdeditel kancelge KR, feditel UO a na R teditel odboru 1ZS a sluzeteditel ORR a KIS
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(6) Po skotteni vypijéky nebo najmu zaijisti islusny vedouci za#stnanet® vraceni
majetku ¥etné pisemného zdznamu o vraceni #¢pného majetku, ktery je stasti
protokolu o pedani a fevzeti (Riloha XIll). Zapis bude j@dan powirené 0sob na

odckleni spravy majetku, ktera provede Upravy v anclgtievidenci.
6.4 Pokyn k vyirazovani majetku

6.4.1 Uvodni ustanoveni

Tento pokyn upravuje jednotny gnb vyazovani a nakladani s nefeiinym majetkem

v organiz&ni sloZce statu HZS Zlinského kraje (dale jen ,HZ&e").

6.4.2 VSeobecn&ast

(1) Pokyn je zavazny pro vSechniigiusniky a obanské zarstnance HZS kraje (dale jen

.Zaméstnanci®).

(2) Pro zpracovani tohoto pokynu byly pouzity zejaéasledujici fg@dpisy, které maji

vztah kieSené problematice:

 zékon &. 219/2000 Sb., o majetkGeské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve zéni pozdjSich gedpidi,

» vyhlaSka Ministerstva finand. 62/2001 Sb., o hospo@si organizénich slozek statu
a statnich organizaci s majetkem statu, waizpozdjSich gedpidi,

* naizeni MV ¢. 30 ze dne 21. K¥na 2002 o nakladani s nepiinym movitym
majetkem,

» vyhlaSka¢. 410/2009 Sb., kterou se proéfdnéktera ustanoveni zakora 563/1991
Sb., o @etnictvi, ve zini pozajSich gedpig, pro rekteré vybrané €etni jednotky,

* naizeni MV ¢. 73 ze dne 16. listopadu 200%ipeni, organizaci a vykonu ekonomické
¢innosti, ve zini pozd;jSich gedpidi.
6.4.3 Vymezeni rékterych pojmi

(1) Pro &ely tohoto né&zeni se rozumi

a) nabidkovym ¥izenim vramci HZS CR — nabidka k dal§imu vyuZiti majetku
nepotebného pro HZS kraje Generélnireditelstvi HZSCR, HZS kraji a jinym
zalohovanym jednotkamIGHZS CR,

b) vnitroresortnim nabidkovym Fizenim — nabidka k dalSimu vyuziti majetku
nepotebného pro HZS kraje dalSim Uzemnim pracoviStimamiz&nim slozkam

statu a statnimifspivkovym organizacimizzenym Ministerstvem vnitra k pini
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ukoli v oboru jeho psobnosti a organizaim slozkam statuizenym zvlastnim

pravnim pedpisem, ke kterym vykonava Ministerstvo vnitteavatelské funkce,

c) mimoresortnim nabidkovym Fizenim — nabidka k dalSimu vyuZziti majetku
nepotebného pro HZS kraje ostatnim orgadiden slozkam statu a statnim

organizacim.

d) verfejnym nabidkovym ¥izenim — nabidka k dalSimu vyuziti nepebného

majetku HZS kraje jinym organizacim, fyzickym ngirdvnickym osobam.

6.4.4 Vymezeni nepofebného majetku

(1) Nepotitebny majetek ktery pgesahuje pdeby HZS kraje, anebo majetek na jehoz
ponechéani festal byt véejny zdjem a neptgbny majetek, ktery préast&nou ztratu nebo
zastarani svych technickych vlastnosti fzenslouzit svémudelu pro poteby HZS kraje

a z jeho technického stavu jeegmé, Ze jej mohou vyuZzit jiné zalohované jednoth¥S
ostatnich kraj, jiné sodasti Ministerstva vnitra nebo jiné organinéa sloZzky statu. Tento
majetek se v ekonomickém infortmam systému VEMA modulu MDL (dale jen
.nformaéni systém") oznalje jako majetek pirebytefny (v informa&nim systému se
v poli ,stav majetku” ozn& zkratkou ,P*). Ozné&eni v inform&nim systému se provadi
po ukorgeni nabidkovéhtizeni HZSCR.

(2) Nepotrebny majetek ktery je opatebovany, poskozeny, poruchovy nebo¢ha? je
ziejmé, Ze pro ztratu, ptipad zastarani svych technickych a fanich vlastnosti nebo
negimeéirenou nakladovost provozu nébe slouzit svému delu ani u jiného HZS kraje,
jiné sowasti Ministerstva vnitra, u jiné organizd slozky statu nebo jiné pravnické nebo
fyzické osoby. Tento majetek se vinformén systému ozraje jako majetek
neupotiebitelny (v informanim systému se v poli ,stav majetku“ oznakratkou ,L").

Oznaeni v inform&nim systému se provadi po vydani rozhodnuti o tiepoosti.

6.4.5 Dil¢i rozhodnuti o nepof¥ebnosti majetku

(1) Vedouci zamstnanet’ rozhoduje o neptgbnosti majetku v rdmci svéigobnosti.
K posouzeni neptgbnosti jmenuje pro kazdy druh majetkti¢clennou komisi. H

posuzovani neptgbnosti majetku vychazi komise ze stanovisek odlobripracovnil,

" Namestek KR neboreditel kancelée krajskéhdeditele feditel odboru IZS a sluzetgditel UO.
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odbornych pracovi8 Ministerstva vnitra, odbornych stanovisek pravgatk nebo
fyzickych osob zabyvajicich se servisem posuzovansgtajetku nebo opragnych
k cinnostem podle zvlastniho pravnihdegpisd®. U majetku, k jehoZ posouzeni neni
potteba odborné stanovisko (rfapubytovaciho materialu), zpracuje komise pisemny

zaznam o prohlidce posuzovaného majetku, ve kteddrodni jeho nepdébnost.

(2) Podkladem pro rozhodnuti o nefedtnosti sluzebniho dopravniho presiku
a dilensko parkového #Haeni pro Uzemni pracovistje protokol o komisionalni
prohlidcé®.

(3) Komise zpracuje navrh na rozhodnuti o nigimtosti majetku, jehoz séasti jsou
odborna stanoviska vydané posuzovani péebnosti majetku.

(4) Navrh na rozhodnuti o nepelbnosti majetku se zpracovava podle druhu rfepobsti.
Prebyt&ny majetek se zapiSe do navrhu, jehoz vzor je&siu gilohy (Filoha XIlII).

Neupotebitelny majetek se zapiSe do navrhu, jehoz vzsoygésti ilohy (Filoha XIV).

(5) VypInéné navrhy na rozhodnuti o nefalinosti majetku seipdavaji na od#eni
spravy majetku mbézneé. Powteny pracovnik oddeni spravy majetku zkontroluje, jestli
navrh sphuje pozadavky stanovené timto pokynenitidgi navrhu evidedni cislo,

a provede ozrigni tohoto majetku v inforndaim systému. fbyte&ny majetek se v poli
»stav majetku” ozn& zkratkou ,PN“ a neupotbitelny majetek se v poli ,stav majetku”
oznai zkratkou ,LN*.

(6) Navrh na vydani rozhodnuti o nefaditnosti nemovitého majetkdquklada krajskému
fediteli nan¥stek pro ekonomiku po projednani s vedoucim praisewf’. Za nemovity
majetek se povaZzuji pozemky a stavby — budowy.nBkladani s nemovitym majetkem
postupuje odéleni spravy majetku v souladu EgluSnymi ustanovenimi zakona, vyhlasky
a predpisi Ministerstva vnitra. Zadost o schvéaleni podle réka vyhlasky fedklada

odckleni spravy majetku Ministerstvu financi cestou Mierstva vnitra, respektive RG

18 Zakong. 22/1997 Sb., o technickych poZadavcich na vyrabkyzngng a dopliéni nskterych zakon, ve
zreéni pozajsich gredpigi.

19 CI. 20 ndizeni Ministerstva vnitr&. 16/2000, kterym se upravuji zasady vykonu préesphdéeni se

sluzebnimi dopravnimi pragidky a materialem souvisejicim se zabéepén jejich provozu.

20 Namestek KR neboreditel kancelée krajskéhdeditele reditel odboru 1ZS a sluzeteditel UO.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 71

HZzS CR. Jestlize je s nemovitym majetkem nakladano wejwém zajmu, musi byt tato

skut&nost uvedena v zadosti.

6.4.6 Vyrazeni nepotebného — neupatebitelného majetku

(1) Rozhodnuti o nepibnosti movitého majetku vyda néstek pro ekonomiku na
podklad materiah, které pedklada odd&leni spravy majetku v souladu HguSnymi
ustanovenimi zakona. Na zaktatbzhodnuti se v inforngaim systému se v poli ,stav

majetku“ oznai majetek zkratkou ,L".

(2) V pripact sluzebnich dopravnich prostiki a majetku, u kterého si vyhradil ministr
vnitra rozhodnuti o jeho negebnosti (dale jen ,vyhrazeny majetek”) je f@lita nejprve
postupovat jako sipbyt&nym majetkem.

(3) V pripad® rozhodnuti namstka pro ekonomiku o negebnosti movitého majetku
k fyzické likvidaci (neupdtbitelny majetek), zajisti tuto likvidaci osoba retgena
v rozhodnuti v satinnosti s pislusnym odborem, péipadt odbornym Utvarem, jehoz
majetek je likvidovan.

(4) S majetkem wenym v rozhodnuti k likvidaci Ize nalozit nasledigni zpisoby
a) VytéZi se na pouzitelny majetek (nahradni dily, dlowydmajetek),

b) pouzije se k jinym &lam v rdmci organizace (n&glad pro vycvik) s naslednou
likvidaci v rdmci tohoto pokynu,

c) odproda se jako druhotna surovina,
d) preda se oprawmeé fyzické nebo pravnické osbk zpstnému odbru,
e) naloZi se s nim podle zvlastniho pravnikedpisd™.

(5) Fyzicka likvidace se provadi zaitomnosti nejméd tii ¢lena likvida¢ni komise.
Komise provadi likvidaci majetku v souladu se z&mra pislusSnymi gedpisy o likvidaci
odpadu a o zjsobu likvidace majetku zpracuje pisemny zaznam iZapfyzické
likvidaci“. Vzor zapisu je uveden wioze (Riloha XV). Likvidace veSkerého majetku

musi byt doloZena vifloze paticnym dokladem.

(6) Filohou zapisu jsou zejména:

2 Napriklad § 16 zakona. 185/2001 Sb., o odpadech a osmhnékterych dalSich zakdn v platném zani.
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e zapis se soupisem majetku ziskanéha:agnim (nap upotebitelné nahradni dily
vzniklé demontézi likvidovaného majetku, pouzitelaéci pri vyrazeni souboru

movitych Wci nebo ¥ci s gisluSenstvim),
» vazni listek, nebo jiny doklad dqalani majetku jako druhotné suroviny,

e v piipact likvidace pravnickou nebo fyzickou osobou potvizaeloklad se soupisem
poloZzkow ¢leréného majetku f@daného Kk likvidaci. Pravnickad nebo fyzicka osoba
musi mit opravéni k odlEru nebo likvidaci odpadu.

» zapis o fyzické likvidaci provedené ulozenim majetto sng¢sného komunalniho
odpadu. Nesmi se v3ak jednat o objemny majetek nebezpény odpad,

» jiny vhodny doklad potvrzujici likvidaci majetkidgdepsanym Zisobem.

(7) Zapis o fyzickeé likvidaci &etre priloh je p'edan na odileni spravy majetku, kterému

slouzi jako podklad pro wgzeni majetku z evidence v inforémdm systému.

6.4.7 Vyrazeni nepotebného — rebytetného majetku

(1) Rozhodnuti o nepibnosti movitého majetku vyda néstek pro ekonomiku na
podklad materiah, které pedklada odd&leni spravy majetku v souladu HguSnymi
ustanovenimi zakona. Na zakéatbzhodnuti se v inforntaim systému se v poli ,stav

majetku“ oznai majetek zkratkou ,P*.

(2) Na zaklad rozhodnuti narstka pro ekonomiku o negebnosti pebyte&ného
majetku, provede odteni spravy majetku nabidkovézeni v ramci HZSCR. Prednosts
nabidne febyte&ny majetek ostatnim HZS kiap R HZS CR. Seznamy i@byte&ného
majetku zasila odteni spravy majetku HZS kitapg QR HZS CR ve faxové nebo digitalni

podol v rozsahu stanovenémifeeninf.

(3) V piipadt nezajmu o neptgbny majetek v ramci nabidkovéliaeni HZSCR, zaadi

tento majetek odfleni spravy majetku do vnitroresortniho a mimorggbo nabidkového

22 odst. 2Cl. 6 Naizeni MV &. 30/2002,.
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fizeni cestou & HZS CR. Nabidkové&izeni v souladu sifslusnym n&zeninf® zajig'uje
dle pokynd* OPSM @ HZSCR.

(4) V piipadt, Ze o nabizeny majetek vramci nabidkovéliizeni HzZS CR,
vnitroresortniho a mimoresortniho nabidkovétzeni projevi zajem jina organizace, vyda
nameéstek pro ekonomiku formou ,Rozhodnuti @emi nepatbného majetku” pokyn
k prevodu tohoto majetku. Vifpac, Ze je vice zajeniico prebyt&ny majetek, rozhoduje

o pridéleni nangstek pro ekonomiku.

(5) V piipadt nezajmu o neptdbny majetek v ramci fpdchozich nabidkovychizeni,
stava se majetek pro stat trvale néplonyma° a oddleni spravy majetku tento majetek
zaradi do véejného nabidkovéhiizeni. Ri zjiStovani zajemi& o koupi majetku postupuje

v souladu s vyhlaskdb
(6) Z4jemce o koupi nep@bného majetku na zakkadlastniho vykrovéhorizeni zji§uje
powteny pracovnik odéeni spravy majetku ve spolupraci s odbornymi WudZS kraje
zejména

a) v souwinnosti s izemnimi samospravnimi celky,

b) zveejrénim na webovych strankach HZS kraje,

C) inzerci v regiondlnim, pdfpact celostatnim tisku.

(7) V ptipact, Ze 0 nabizeny majetek v ramcit@gého nabidkovéhiizeni, projevi zajem
jind fyzick& nebo pravnicka osoba, vyda wkétek pro ekonomiku formou ,Rozhodnuti
0 urkeni nepatebného majetku” pokyn k prodeji tohoto majetku. &ek uteny k prodeji
na zaklad tohoto rozhodnuti se v inforrfi@m systému se v poli ,stav majetku” oZna
zkratkou ,PR*.

(8) i zajmu o pebyte&ny majetek vice zajemci, bude rozhodnutim &stka pro

ekonomiku pednosté pridélen tento majetek pro p@by jednotek sboru dobrovolnych

(1. 6 a 7 Naizeni MV &. 30/2002,.

% bod 7. Pokynu & HZS CR ¢&.j. PO-2562/PSM-2002 ze dne T@rvence 2002 k nakladani s negbnym

movitym majetkem
5§ 21 odst. 1 zakona 219/2000 Sh., o majetkieské republiky a jejim vystupovani v pravnich vithz

%6 8§ 20 — 24 vyhlasky Ministerstva finarici62/2001 Sb.
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hasti obci ve véejném zajmu za delem zajikni jejich akceschopnosti v ramci
integrovaného zachranného systému. Majeti@dgwvany ve v@jném zajmu seipvadi

bezuplats.

(9) Majetek uéeny k prodeji (majetek oznany v inform&nim systému zkratkou ,PR*) se
piecaiuje redlnou hodnotou. Okamzik uskineni etniho pipadu stanoveny
vyhlaskod’ je:

a) okamzik, kdy byl pevod schvalen vSemi d@nymi osobami a organy Vipac

vyhrazeného majetku (namemovitosti),
b) datum podpisu smlouvy o prodeji v ostatni¢fpadech.
(10) Realnou hodnotou majetku podle odstavce (8¢f& sjednana v kupni sml@uv

(11) Smluvni zalezitosti souvisejici ,epodem nebo prodejem majetku zaji® oddleni

spravy majetku ve spolupraci s étihim zasobovani.

(12) V pripact nezajmu o nepttbny majetek v ramci vejného vykrovéhotizeni si HZS
kraje tento majetek ponecha, zaéjie jeho dalSi vyuzivani v souladu se zakonem
a vyhlaskou a zarowiehleda vhodny zjsob nalozeni s nim podle svych moznosti a povahy
nepotebného majetku. Zji®vani zajemé o koupi provadi odileni spravy majetku

opakovas.

(13) Fi zjistovani zdjemce o koupi opakovaném pro nezajem |zenméini kupni cenu
piiméiens snizit.

(14) V pripact dlouhodobého nezajmu o nefaiiny majetek, lze takovy majetek na
zaklad dilciho rozhodnuti o neptgbnosti navrhnout Kk likvidaci jako majetek

neupotebitelny. Podkladem navrhu na rozhodnuti o ngbotosti majetku je soupis
priabéhu predchozich nabidkovyatizeni.

(15) Ri nakladani s neptgbnym movitym majetkem postupuje &tihi spravy majetku

v souladu s fislusSnymi ustanovenimi zakona a vyhlasky. &ati spisu jsou vesSkeré
pisemnosti tykajici se nakladani s népbhym majetkem (soupis moznych pisemnosti je
uveden v filoze (Riloha XII).

27§ 64 odst. 2 vyhlasky. 410/2009 Sb.
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ZAVER
Tato bakaléské prace je zattena na problematiku navrhu a Gpravy internichi dideni
HZS Zlinského kraje prdizeni, organizaci a vykon ekonomickénnosti, kterou se

upravuje zpsob pdizovani a evidence majetku, obecné zasady naklad@étkem
a pravidla pi jeho vyfazovani.

Cilem bylo zhodnotit saiasny stav s#rnic, které jsou vydany v internich aktetibeni
HZS Zlinského kraje prdizeni, organizaci a vykon ekonomickénosti, prostudovat
odbornou literaturu tykajici se daného tématu adkdad zjisttnych informaci navrhnout
Upravy a zminy dle aktualnich pozadafrla poteb HZS Zlinského kraje.

Prace byla roztlena na dv casti —cast teoretickou dast analytickou (praktickou). ¥asti
teoretické je definovana oblast dlouhodobého majetknozné zgsoby nakladani s timto
majetkem tak, jak je popsano v pouzité litefata v pravnich igdpisech. V teoretické
¢asti jsou uvedeny igkteré vlastni z&ury souvisejici s danym tématem, pokud se k nim
v praktickécasti jiz nevracim.

Navazujici ¢ast praktickou tvid strueny popis organizace, pro kterou jsou ésnice
navrhovany. Nasleduje analyza stavajicich vnitrogan/ych akf fizeni souvisejicich
s dlouhodobym majetkentetns nadazenych sirnic a pokyri. Zde jsou taktéZ uvedena
néktera doporteni a pipadné alternativni moznostieSeni ®kterych problémovych
okruhi. V zawru praktickécasti jsou zpracovany konkrétni navrhy novych pakymo
fizeni, organizaci a vykon ekonomick@énosti v oblasti ptizovani majetku, nakladani
s majetkem, a v oblasti ¥gzovani majetku. Pokyny, jez jsou vypracovany nklazé

zjistéenych informaci a aktuaéplatnych pedpisi.

Pokyny jsou speciatnupraveny a konkretizovany pro stavajiciipby HZS Zlinského
kraje. V sodasné dob vSak probihaji vyznamné legislativni &my v (etnich gedpisech
pro organizani slozky statu, je proto p@tba sledovat budouci vyvoj v této oblasti

a proveést fipadné korekce v navrhovanych pokynech.

V koneném disledku je jiz jen na zvazeni organizace, zda budawrhnuté pokyny

schvaleny a uvedeny v platnost.
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RESUME

This Bachelor thesis is focused on the design agdut of internal management acts of
Fire Rescue Service of Zlin Region for the managgpwganization and achievement of
economic activities, which regulates the meansrofyring and property records, property
management guidelines and rules for its decomnmisxio

The aim was to evaluate the current status of cidies and internal management acts Zlin
county fire and rescue brigade for the managemerganization and achievement
economic activities, peruse revolting literaturen@@rning laid topics and pursuant to
ascertained information propose adjustment andggsaccording to actual requirements

and needs Zlin county fire and rescue brigade.

Work was fission into two parts — part theoretiad goart analytical (practical). The
theoretical part is defined by the fixed assets #uedpossible ways of dealing with this
property, as described in the literature and lagmh. In the theoretical part are also some

findings related to the topic, if not mentionedtie following practical part.

Next the practical part is a brief description lué brganization for which the directives are
processed. Followed by an analysis of existingrivdlemanagement acts related to fixed
assets, including overriding the directives anddeglimes. There are also several
recommendations and possible alternative solutiorsome problem areas. In conclusion,
the practical part presents concrete proposalsnéw guidelines for the management,
organization and carrying out economic activitiestihe area of property acquisition,
disposal, and on asset disposals. Guidelines asdaped on the basis of the information

and rules in force.

Instructions are specially adapted and concretiaedurrent needs of Fire Rescue Service
of Zlin Region. However, currently underway sigeeiint legislative changes in accounting
rules for government departments, hence the neeabtotor future developments in this

field and make any corrections in the proposedejinds.

Now it is up to the organization to consider, wieetthe suggested guidelines will approve

and brought into force.
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PRILOHAP I: U CTOVANIi A EVIDENCE VYBRANYCH
POCITA COVYCH PROGRAM U — LOKALNI INSTALACE

Sjednocujici pravidla pro¢ovani a evidenci vybranych gitecovych program (dale téz
.Software* nebo ,SW*) s dobou pouzitelnosti delSéznl rok, picemZ z#azeni na

jednotlivé &ty probiha dle standardnich cenovych hranic pro DIBRNM a ME.

P porizovani software v ramci dodavkytgiho celku (nap specializované pracovét
technologické celky) musi bytgmé, zda je takovy software nehmotnym majetkerhpne
zda je nedilnou s@asti hardware a tedy hmotnym majetkem (OEM softwa@nigery). Za

oznaeni a rozdleni SW odpovida paveny pracovnik odd. KIS.

Nehmotny majetek (vdetnim smyslu) neidZe byt &etre ani finarkné sowésti souboru
movitych wci (soupravy). Je feba jej pdidit z rozpdtové polozky odpovidajici

planovani i pozgi pii vybéru spravnych nomenklatur, pl&th (Etovani.
1 Nabyvaci doklady

Pfi posuzovani obsahu konkrétnih@etniho pipadu je teba vychazet v prvnfad

z nabyvacich doklad/ licentnich podminek.

Doklad o legalni nabyti SW je dokument jednaawaprokazujici, Ze dany g@acovy
program bylradre paofizen od oprawného prodejce nebo poskytovatele k pouziti ve

stanovenych licefmich podminkach.

Doklady o legalnim nabyti software jsou:

» zaplacena faktura (resp. dodaci listt-dmdavce SW do resortu MV),

» schvalena zadost o typovou registraci — pro zaviedmrestnaneckého SW
e zapis o zminé prislusSnosti hospodant,

o delimitatni protokol,

* jiz splrené (realizované) smlouvy na dodavky SW,

doklady opraviného distributora o registraci,

28§ 71 odst. 1 vyhlasky 410/2009 Sb.



» kopie dokumernit (propozic, registrace, doklad o zaplacerasinického poplatku)

prokazujicich nabyti SW na semiin&onferenci, Skoleni apod.,
» Kkopie stranky Zasopisu nebo knihy potvrzujici SW jako jejich &ast,

» prohladSeni autora, vykonavatele autorskych pravonepraviného prodejceci

poskytovatele.

Dokladem k legalnimu uzivani freeware j&elped schvalenych typévregistrovanych
volng Siiitelnych paitatovych program (intranet MV CR /www.mv.cz/, odkaz ,Info

ICT* volba , Typow registrované programy*).

Ucetni zaznamy, které slouZzi ipro jin&ely, nez vedeni detnictvi (nap. ochrana
autorskych prav) se v souladu s 832 odst. 1 zakoagetnictvi museji uschovavat tak
dlouho, aby byly zajighy poZzadavky vyplyvajici z jejich pouziti pro uvedelely — tj.
uschovavaji se po pdebnou dobu dale i po uplynuti standardnich uschovach dob!
Nabyvaci doklady museji byt uloZeny tak dlouho, biglydolozitelny cely ,zivotni cyklus*

software — od pidzeni [fes gipadné upgrady az do igzeni.

Kopii vySe uvedenych dokl&adzaklada a archivuje odd. KIS, které na zaklagthto
dokladi zpracovava inventarizai soupisy nabyvacich titiulk paditacovym progranim

v navaznosti na pokyn k inventarizaci majétku
2 Specifikaéni list po¢itace

Specifikani list pasitace je karta p&itase zpracovana na zékkadaizeni MV?°. Obsahuje
zejména identifikaci p#itace (informace o &etni evidenci pdéitace), vypis soupravy
pcocitate (informace o komponentech soustavyitase), pd&itacové programy pdélené
k patitaéi  (prehled o SW nainstalovaném — odinstalovaném na daméditaci)
a podpisovou dolozku (pékeného zarstnance organizace, spravce cipaovych

programnii a opraviéného uzivatele potace).

Specifika&ni list je poteba vytvdit ke kazdému pé@tagi véetné patitact zarazenych do

soupravy.

? pokynieditele HZS kraje k inventarizaci majetku a zavazk

% Natizeni MV ¢&. 21 ze dne 3. Kina 2004, kterym se stanovi pravidla asgb zabezg®vani kontroly
a uzivani pditacovych program v pasobnosti Ministerstva vnitra_.j. OKIS-32-23/2-2004



Za vytvaeni a aktualizaci specifikaich listi odpovida po#teny pracovnik odd. KIS.

3 Pravidla pro u¢tovani a evidenci SW

3.1 Jedna licence

Definice a uziti

» software, ktery Ize mit séasré nainstalovany pouzedenkrat,

e zarove nesphuje zadnou z definic uvedenych déle s vyjimkou bédu

Ugtovani a evidence

* jeden samostatny nehmotny majetétouany a evidovany podle vySe o¢an

* nepodléha typové registraci,

Specifikaéni list

* po instalaci provede &ena osoba pd@ena vedoucim zagstnancem zaznam do
specifikaniho listu,

» predpokladem pro zapis do specitikého listu je, Ze SW je zdtovan a zaevidovan

jen 1x na celémdetnim okruhu.
3.2 Jedna licence s moznosti dvou instalaci
Definice a uziti
» software, ktery lze mit s@asre nainstalovanydvakrat (nagiklad 1x na stolnim

pocitati a 1x na penosném zZdzeni, icemz oba péitace museji byt ufreny pro

vyhradni pouziti jedinym konkrétnim primarnim uziva telem).

Uétovani a evidence

* jeden samostatny nehmotny majetétouany a evidovany podle vySe o¢an

* nepodléha typové registraci.

Specifikaéni list

* po instalaci provede &ena osoba pd@ena vedoucim zagstnancem zaznam do
specifikanich listi obou z#izeni,

» predpokladem pro zapis do specitikého listu je, Ze SW je zdtovan a zaevidovan

jen 1x na celémdetnim okruhu.



3.3 Neomezena multilicence pro lokalni instalace (ne déeware)
Definice a uziti
» software, ktery lze mit sd¢asré nainstalovany na libovolném o pcitact

(neomezena multilicencetrbe byt omezendasem, nikoli pétem instalaci — pozor na

dobu pouzitelnosti!),

» zarova nejde o freeware.

Ugtovani a evidence

* jeden samostatny nehmotny majetétouany a evidovany podle vySe o¢an

* nepodléha typové registraci,

* SW je zadtovan a zaevidovan za HZS kraje jen 1x.

Specifikaéni list

* po instalaci provede &ena osoba p@ena vedoucim zagstnancem zaznam do
specifikaniho listu,

» predpokladem pro opréaeni multilicenci instalovat je, Ze museji byt pronkoétni

software (nomenklaturu) zapsany do tabulky mudihici.
3.4 Freeware (open-source apod.)

Definice a uziti

software externich autir ktery lze @i dodrZzeni stanovenych licémich podminek

pouzivat a $it bez dalSich finatnich narok,

* |ze jej mit sodasre nainstalovany na libovolném @o pcasitact (pokud to povoluji

liceréni podminky),
» do této kategorieéadime i produkty typu open — source,
e pro pdizeni s knihou nebo tiskem viz. body 7 a 8.
Uétovani a evidence

* nelftuje se o BM ani se nemusi evidovat (za podminky, Ze&rku neni poskytovana

podpora). Pokud je k freeware placena podporadepatjej evidovat,

» pokud se freeware eviduje, tak v mindetni evidenci, bez hodnoty,



kvili zapisu do specifikeniho listu je teba mu pifadit nomenklaturu (ZSPM),

neocaéiuje se a nepodléhd inventarizaci (neni anic¢asti sestav slouZicich jako

podklad pro vytvéeni inventurniho soupisu),

podléha typové registraci.

Specifikaéni list

po instalaci provede &ena osoba pa&ena vedoucim za¥stnancem zaznam do

specifikaniho listu,

piedpokladem pro zapis do specittkého listu je, Ze je konkrétni software

(nomenklatura) zapsana do tabulky multilicenci.

3.5 Zaméstnanecké dilo (zanistnanecky software)

Definice a uziti

software vytvéeny vlastniinnosti, ktery neni ¢en k obchodovani,

pokud je multilicenci ve smyslu bodu 3, Ize jej nsibultasré nainstalovany na

libovolném pdtu pcaiitacu (licentni podminky mohou pravo uZiti omezit).

U&tovani a evidence

neltuje se o BmM (ani na podrozvahovéntti),

vede se pouze v operativni (mingetni) evidenci, bez hodnoty,

neocaéuje se (pozaduje-li management znat éoéfpro vnitni pofebu), postupuje se
pii ocaiovani giméerens podle 825 zakona aiétnictvi),

podléha typové registraci.

Specifikaéni list

po instalaci provede &ena osoba pa@ena vedoucim zafstnancem zaznam do

specifikaniho listu,
a) pokud je zaréstnanecky software multilicenci ve smyslu bodu 3:

» predpokladem pro zapis do specittkého listu je, Ze SW je zaevidovan jen

1x na Wetni jednotce,



» predpokladem pro zapis do specittkého listu je, Ze je konkrétni software

(nomenklatura) zapsana do tabulky multilicenci,
b) pokud je pravo uziti omezeno licgarimi podminkami:

* je nutno seidit licentnimi podminkami.

3.6 Software, ktery je sowasti hmotného majetku

3.6.1 OEM (Original Equipment Manufacturer)

Definice a uziti

takto licencovany software seijmuje jakosowast hmotného majetku,nebosoutast
komponenty (pafizovaci cena software je s@sti pdizovaci ceny hmotného majetku

nebo jeho komponenty,
hmotny majetek je nagiklad paita¢, externi vypalovaci mechanika, skener, tiskarna,

komponentaje sowastka na rozgni funkci nebo vykonu géace nebo nahradni dil

nagiklad interni vypalovaci mechanika, graficka karta,
v licentnich podminkach je vyslo¥ruvedeno, Ze se jedna o OEM,
zarove nejde o lightware ani o ovladédriver),

instaluje se pouze na jedencfed (i prenosny) a nelze jejipvést na jiny pdétac,

pokud to licedni podminky vyslovi neumoauiji,

OEM software musi byt uveden na nabyvacim dokladmktnému majetku.

Uétovani a evidence

OEM se eviduje adiuje jako souast hmotného majetku, n&ta DHM (022) nebo
DDHM (028), pog. 902 nebo jako s@ast komponenty nattu zasob (112),

pii pofizovani OEM programu se nezaklada samostatna odbj&dn je sotasti

objednavky hmotného majetku,
nepodléha typové registraci,
v evidenci hmotného majetku se zachyti pod evidan ¢islem, a to pokud je:

a) souwastihmotného majetky, tak se zaeviduje v podsouboruigiusenstvi“ tohoto

majetku,



b) sowastikomponenty, tak se zaeviduje v podsouboruigluSenstvi“ toho majetku,
jehoz sodasti je komponenta.

Evidertnim c¢islem je ¢islo majetku s nimz byl SW paen a p#adové cislo
piisluSenstvi pod kterym je SW zapsan.

Specifikaéni list

po instalaci provede &ena osoba p@vena vedoucim zagstnancem (i v fipads, kdy

software byl nainstalovan jiz od dodavatele) zazdamspecifik&niho listu,

piedpokladem zapisu je, Ze OEM SW je vySe uvedenyimaljem zaevidovan.

3.6.2 Lightware

Definice a uziti

samostaté fungujici software, ktery byl vramci aktudlnplatnych obchodnich
podminek p&izen jako nedilnd s¢ast dodavky hmotného majetku itzeni) jiného
nez paita¢ (nerozhoduje zda toto faeni je samostatné nebo &asti soupravy). ¥
(zaizeni) mize byt z libovolné hlavni skupiny majetku (idgad fotoaparat). SW neni
uréen Kk instalaci na toto #iaeni, ale instaluje se do @itace. Je u¥en Fedevsim pro

zpracovani dat gizenych timto zidzenim - a zarove
* nejde o OEM,
* v nabyvacich dokladech neni cena rozepsana,
* nejde o ovlada(driver),

Ize jej mit sodasré nainstalovany na jednoi vice paitacich (Wetné prenosnych),

pocet instalaci zavisi na konkrétnich li¢aich podminkéach, které se kmu vztahuiji,
musi byt uveden na nabyvacim dokladu k hmotnémetina|

piiklad: jednoduchy graficky editofifnZzeny k fotoaparatu.

U&tovani a evidence

samostatéise o gm netuje,
neocauje se,

nepodléhé typové registraci,



pod svym evidetnim cislem se zachyti v kat majetku, snimz byl pgzen
v podsouboru ,fisluSenstvi“ a v poznamce bude uvedetepanoznych instalaci dle
kupni smlouvy / licetnich podminek, majetek nemusi mitrmou jednotku ,spr* -

souprava),

muze nastat situace, kdy je tentyZ software jednatizeo jako samostatny majetek
druhu E ajindy jako lightware — jereba ¥novat pozornost spravnému ifgeni

a vykéru nomenklatury se spravnynmipnakem druhu software,

Evidertnim cislem je ¢islo majetku s nimz byl SW paen a p#adoveé cislo

prislusenstvi pod kterym je SW zapsan.

Specifikaéni list

po instalaci provede &ena osoba pa@ena vedoucim za¥stnancem zaznam do

specifikaniho listu,

piedpokladem pro zapis do specittkého listu je, Ze lightware je v ramcietniho

okruhu vySe uvedenym #ipobem zaevidovan na k&rnajetku, s nimz byl gazen.

Poznamka:

Lightware je evidetn¢ svazan se Z&enim, snimz byl ptzen apo viazeni

piednttného zézeni dojde ik viazeni (a odinstalaci) lightware. Ve vyjitmgch

a odivodrénych pgipadech (pokud z licénich podminek vyplyva, Ze moznost uzivani SW

neni vazana na #aeni, s nimz byl pdzen) se ihned po vgzeni z&zeni SW zaeviduje

jako samostatny nehmotny majetek ziskanggmim v reproduini paizovaci ces.

3.7 Software parizeny s tiskem nebo v ramci Skoleni (konference agg

Definice a uziti

samostat®é fungujici software, ktery byl gizen jako sotast dodavky tisku (periodika

nebo olBasniku — obvykl€asopisu) nebo Skoleni (konference...),
nejde jen o data,

cena za software neni samostatakturovana nebo uvedena na nakupnim dokladu
(pokud je, jedna se o Uplatné nabyti a nepostugruf@dle tohoto bodu, ale podle bodu
odpovidajiciho povaze licence),



e vpiipad, Ze nejde o vok Sifitelné paitatové programy, lze opragné pouziti
prokazat napklad strankou zasopisu kde je uveden obsah gesinebo jinym

tisttnym materialem obsahujicim jednoznau identifikaci pilozeného SW.
Ugtovani a evidence

o z&Kkladnim pedpokladem evidence SW je, Z&ethi okruh mé z&sm SW instalovat

a uzivat, jinak se neeviduje,
» nejde-li o freeware, nepodléhd typoveé registraci.
a) jde-li o freeware, postupuje se podle bodu 4,

b) nejde-li o freeware, postupuje se podigsiisSného bodu, jemuz povaha licence
odpovida (E, D, M). Btuje se jako o bezuplatrnabytém nehmotném majetku
(o prislusném Gtu rozhoduje vySe reprodéki pdizovaci ceny).

Specifikaéni list

* po instalaci provede &ena osoba p@ena vedoucim zagstnancem zaznam do
specifikaniho listu (fedpoklady odpovidaji typu licence — viz body 1-4).

3.8 Software parizeny s knihou

Definice a uziti

» samostaté fungujici software, ktery jei&@n zarove s knihou,

* nejde jen o data,

Uétovani a evidence

* nejde-li o freeware, nepodléha typové registraci.
a) jde-li o freeware, jedna se o nakup knihy a ohée8W se postupuje podle bodu 4,

b) je-li pofizovaci cena rozflena na cenu za SW a cenu za knihtiyjé a eviduje se

kazdy majetek zvI&$

c) neni-li pdizovaci cena rozflena a nejde o situace podle bodu a), jde itzpai

software (op&na situace, kdy by hlaviasti vydaje byla kniha se neglpoklada),

d) pokud by vyjimeéné byla hlavni¢asti vydaje kniha, postupuje se podle bodu 6-

lightware, gicemz pravidla pro ,hmotny majetek {zzeni)” se aplikuji na knihu.

Varianta uvedenda pod body c) a d) vychazi z ustmiowoduitidy 5 rozpdétove skladby:



... POFizuji-li se jednim vydajeméwi, sluzby, prace, vykony nebo pravagstavujici vice
druhi ekonomickych hodnot nebo poskytuji-li se jednidajeyn podpory fedstavujici

vice druli transfer: a vydaj tedy pat na vice polozek, zadi se tento vydaj, nejsou-li
v (etnich dokladechastky rozdleny na polozku, kterd odpovida hlavasti vydaje nebo

o které to Ize fedpokladat.”

Specifikaéni list

* po instalaci provede &ena osoba pa@ena vedoucim zagstnancem zaznam do
specifik&niho listu (Fedpoklady odpovidaji typu licence).

3.9 Ovlada¢ (driver)

[yays

nepodléhaji evidenci ani typové registraci, santostse o nich nefiuje ani se nezapisuji
do specifik&niho listu nebo do karty majetku.

4 Pravo instalace nizSi verze SW

Nekteri vyrobci SW umot#tuji v ramci pdizené licence SW instalovat i verze nizsi, nez je

verze zakoupena (tzv. ,pravo downgrade").

V evidenci majetku a ve specifiam listu se vede zakoupena verze produktu. Rozdil
oproti instalované verzi se potom neposuzuje jakentarizé&ni rozdil. Pravo instalace

nizsi verze SW je dolozZitelné &u
a) platnymi licergnimi podminkami (nafiklad u produki spol€&nosti Microsoft),
b) datovanou kopii oficialnich webovych stranek vym@l&N nebo

c) dokumentem poskytovatele, ktery toto pravo poskgtlzaklad individualniho pani

uzivatele.



PRILOHA P II: ZAKLADNI ROZD ELENI MAJETKU NA MOVITY
A NEMOVITY

1. Movity majetek evidovany na (tech 022, 028 pofipadé 902

PoF. . Platnost™
¢islo PopIS od do

1. | zatizeni pro mistni rozhlaséas — mimo rozvoil

2. | zabezpeéovaci zéizeni letecké a Zelezmii kolejové dopravy

3. | skladova a ulozna #iaeni pro mechanizované ukladanetns

manipul&nich za&izeni a regdi
4. | strojni zdizeni dilen, laboratba zkuSeben
5. | mobilni ndhradni zdroje elektrické energietnt automatiky

a akumulatak

6. | mobilni klimatiza&ni jednotky, jejichZ provoz nevyZaduje
stavebni zasah do objektu

7. | zaizeni pimyslové televize a disperskych z&izeni \Eetrg
velini - mimo rozvod

8. | telefonni ugedny vSech typ véetre mobilnich zaloznich
zdroji nagEti - mimo rozvod

9. | zaizeni telekomunikéni a zdizeni pro datovéipnosy ¥etns
mobilnich zaloZnich zdrajnagEti — mimo rozvod

10. | vefejné telefonni stanice ve stavebnich dileckizeai potrubni
poSty — mimo rozvoila stavebniffijpravenosti

11. | systémy elektronické kontroly vstupu (EKV) — minazvodi
a kabelaze

12. | zaizeni signalizéni SYM-BLIK - mimo rozvod: a kabelaze

13. | zabezpe&ovaci technika a technika pro sledovani technickym
prostedky (nap. ustedny, enosové progedky, komponenty
zabezpeovaci techniky) vetns zaloZnich zdrdj — mimo
rozvodi a kabelaze

14. | strojni zdizeni rozhlasovych, televiznich, nahravacich
a filmovych studii ¥etré oswtlovacich a technologickych
klimatizatnich studiovych zézeni, z#éizeni vysil&a

15. | zaizeni kuchyni a vyu@aven pro véejné a zavodni stravovanj
vcetrg samostatného chladirenského a mraziciho vybaveni

16. | zaizeni laboratorni (n&pmyci stoly, stroje, miky laboratorni
skla, nabytek)

17. | strojni zdizeni barvirergistiren, pradelen, susaren
a mandloven

18. | strojni zaizeni kin, divadel, kulturnich daira z&izeni,
knihoven, archit, lazni, koupali a stadion

19. | strojni zdizeni meteorologickych a navigdch stanic

20. | ucelova zaizeni pro Skolstvi, vadani, kulturu, sport adelova

%1 Datum vymezeni platnosti danétmlku v ramci organizace.



PoF-. . Platnost™
dislo POpIS od do

21. | audiovizualni z&zeni budov a staveb - mimo rozvod

22. | informatni, reklamni a propagai z&izeni (s¢telna
a nes¥telnd), krond trvale zabudovanych nosnych konstrukgi
a elektroinstalace

23. | telefonni pistroje, faxy, dalnopisy a ostatni spojovaci tekani

24. | mechanizované lavky na myti fasad a oken

25. | antény, satelitni antényetre zesilov&u - mimo trvale
zabudovanych nosnych konstrukci a rozvvod

26. | vn¢jSi sirény a hlasové komunikatory

27. | blokova (spoléna) zdizeni pro kabelové televize a anténni
systémy utené pro pijem a rozvod pro vice budov a staveb,
resp. @astniki - mimo trvale zabudovanych nosnych
konstrukci a rozva

28. | skiiné RACK pro nizkonagr'ové rozvody signélu

29. | trezory — uschovné objekty, trezorovéisk, plechoveé skng
na spisy — vse votnumistréné

30. | mobilni prefabrikované garaze nevyzadujici stavebni
pripravenost

31. | unklecka dile, u nichz i nadale trva pravo na ochraumorstvi

32. | hasici pistroje vSeho druhudetre pojizdnych

33. | koberce a &houny dle metrazi a rozimi - nenalepené

podlahové krytiny

34.




2.Nemovity majetek tvarici nedilnou sowdast objektu evidovany na @tu 021

PoF-. . Platnost™
dislo POpIS od do
1. | zaizeni vytopen — kotelen a vymikovych stanic pro
pramyslovou vyrobu tepla a dale vymikovych stanic
uvedenych v bodu 2 Pokynu D-198etn¢ obehovychcerpadel
2. | strojni zdizeni gecerpavacich &isticich stanic upraven vod,
Cisticich a redusnich stanic a Z&zeni naiisténi odpad véetns
meieni, regulace a dalkového ovladani
3. | strojni zdizenicerpacich stanicéetre jejich podzemnich
a nadzemnich nadrzi, stanic ropnych prodlukt
4. | strojni zdizeni chladiren a mraziren ve zvlaStnich prostoséch
strojovnou
5. | strojni zdizeni transformoven, stozarovych transformoven,
meéniren, spinacich stanic, stabilni nahradni zdrigjktiecké
energie vetrg automatiky a akumulator
6. | pozarrt bezp&nostni zéizeni a ochranné systémy, ktera jsou
instalovana na technologickychizenich a systéemy EPS — v§
véetns rozvodi
7. | osobni vytahy, nakladni vytahy, technologické vytah
zdvihadla, eskalatory a pohyblivé chodniky
8. | strojni zdizeni lanovych drah, lyzskych vieki v¢etns
dalkového ovladani
9. | strojni zdizeni kalového, olejového, tukovétipavkového,
odpadového a odpopilkovacihaiz&ni, odsavani, daeni
kompresorovych stanic a hydraulickych stanic
10. | myci linky automobilni techniky
11. | rozvody a kabelaZe systému elektronické kontrotyms
(EKV)
12. | automatické vjezdové zavory, vstupni turniketetn stavebni
pripravenosti a rozvad
13. | rozvodna z#&zeni a os#tleni technologickych z&zeni
14. | stabilni vzduchotechnické &aeni pro klimatizaci
a vzduchotechnikudetn® vnittnich rozvod
15. | rozvody a stavebnitipravenost véejnych telefonnich stanic ve
stavebnich dilech, Faeni potrubni posty
16. | elektrické gipojky vSeho druhu, plynovodni a teplovodni
ptipojky
17. | plechové garaze, chatky a ostatriizeni ukotvené patkami
a vyzadujici stavebnifipravenost
18. | vnittni rozvody studené a teplé vody¢ue rozvodi pro
Ustedni vytagni), pary a souvisejici reguai a netici
technika ¥etre vymeénikovych stanic
19. | vnitini rozvody kanalizace a vhili odpadové Sachty

%2 Datum vymezeni platnosti danétmlku v rdmci organizace.




PoF-. . Platnost™
dislo POpIS od do

20. | vnitfni rozvody elektroinstalac&gtre nastropnich
a nastnnych svitidel a fislusnych rozvodovych i
a rozvadcu, slaboprouda a ghbvaci vnigni vedeni vetns
rozvodi zabezpeéovacich a bezgaostnich z&zeni, rozvody
datovych siti — vSecetre list vkladacich (vyjma cizich objekt
k zabezpeéenicinnosti)

21. | hromosvody

22. | venkovni osvtleni stavebnichd, oswtleni vyskovych objeki

23. | vnitini rozvody vzduchu (klimatizace a vzduchotechnika)
a plyni

24. | lokalni vytagni a ustedni vytagni v¢etné kotla
a vymenikovych stanic proim (budovu), resp. progkolik
domi (blok) bez ohledu na druh topného médiata
ob¢hovychcerpadel

25. | zakladni armatury a vybaveni spojené se stavebiiém d
(nap. klozety, vanykoupelnové umyvadla, éezy, baterie,
sprchové kouty a boxy, odsaseapar, karmy, bojlery,
osusovae rukou) a prefabrikovana jadra

26. | vany balneologické, terapeutické apod. v zavislosgFivodu
vody a odpad

27. | sporaky pro domacnost vSech medii

28. | akumul&ni kamna a Zdzeni vSech typ

29. | vesta¥ny nabytek

30. | kuchyiaské linky s mycim tbzemv zavislosti na fivodu vody
a odpaadk véetné hornich skinék jako sestavavcetrg
vesta¥nych elektrospdgebict (nag. myc¢ka nadobi,
chladntka, mraznika)

31. | zabudované tresory vSech tya velikosti ve zdech a nosnych
konstrukcich

32. | tabule Skolni — zabudovana — vyZaduijici stavelipfgvenost

33. | lepené podlahové krytiny vSeho druhu

34. | zabudované konstrukce slouzici k upavani &elovych
zaizeni a pedmeta

35. | zabudovana uttecka dila v domech a budovach

36. | obklady s¢n a stroji véetns zawSenych strofp (nag.
kazetovych)

37. | protipozarni zEizeni etné rozvodi

38. | stavebni konstrukceiji@ovych drah §etné pojezdovych
kolejnic a skract

39. | izolace stavebnichétlvSeho druhu

40. | okenice, niize, rolety, zaluzie a markyzy vSeho druhu

41. | dopravni zn&ky a dopravni zngeni - mimo penosné

42.




PRILOHA P IIl: NAKLADY SOUVISEJICi A NESOUVISEJICI
S PORIZENIM MAJETKU

1. Néklady souvisejici s ppizenim majetku

Por.
¢islo

Platnost®

popis

od

do

1.

piiprava a zabezpeni pdizovaného majetku (odény za
poradenské sluzby a zprimdkovani, spravni poplatky, platby
za poskytnuté zaruky, expertizy, patentové reSerse

a predprojektové fipravné prace)

odvody oduiti zenmedélske pdy zengdelske vyrolg a poplatky
za odrti lesni mdy

praizkumné, geologické, geodetické a projektove préetny
variantnichfeSeni a rozpitu, zd&izeni stavenigt odlesgni

a [islusné terénni upravy, clo, dopravné, montaz &decka
dila tvaici sowkast stavby

licence, patenty a jina prava vyuZit porizovani majetku,
nikoliv pro budouci provoz

vyiazeni stavajicich staveb nebo jejiétsti v disledku nové
vystavby. Zistatkové ceny Wazenych staveb nebo jeji¢hsti
a naklady na Wazeni tvéi sowast naklad na novou vystavbu

nahrady za omezeni vlastnickych prav, ndhrady kmajét
Ujmy vlastnikovi nebo najemci nemovitosti nebo meeaeni
v obvyklém uzivani, platby za smyceny porost v sslosti
S vystavbou

Uhradu podilu na opragnych nakladech provozovatele
prenosoveé soustavy nebo provozovatele distnbaoustavy
spojenych sfpojenim a zaji&nim pozadovanéhaiionu,
ucelné vynalozenych néakladech provozovatele disttitiu
soustavy spojenych gipojenim a se zaji8him poZzadované
dodavky plynu a tepelné energie

Uhrady naklad za gelozky, gekladky a nahradni pozemni
komunikaci @etni jednotce, ktera ma vlastnické pravo

k dottenému majetku, anebo ktera hospgodanajetkem statu
nebo s majetkem uzemnich samospravnychiceldkud je
Ucetni jednotka opravma k takovéto uhradhakladi

zkousky ped uvedenim majetku do stavuigpbilého

k uzivani. ZkouSkami nejsou z#iba osvojeni, které jako
pocateini vicenaklady zahajované vyroby jsou &ati naklad
po uvedeni majetku do stavutgobilého k uzivani

10.

zabezpeovaci, konzervéni a udrZzovaci praceipastaveni
parizovani majetku a nekonzewrd prace v fipad dalSiho

pokratovani v pdizovani

% Datum vymezeni platnosti danétmlku v rdmci organizace.




PoF-. . Platnost™
dislo POpIS od do
11. | pripravu a zabezgeni pdizovaného majetku (odény za
poradenské sluzby a zprsikovani, spravni poplatky, platby
za poskytnuté zaruky, expertizy, patentove reSerSe
a predprojektove fipravné prace)
12. | ndklady za zviejréni zakazky na centralni adrese
13. | kolky, pokud byly poizeny za delem Uhrady spravnich
poplatki souvisejicich s gizenim DM
14.
2.Naklady nesouvisejici s ptizenim majetku
Por. , Platnost
¢islo POpIS od do
1. | opravy a udrzba
2. | naklady najemce na uvedeni najatého majetkureldghoziho
stavu
3. | kurzové rozdily
4. | smluvni pokuty a uroky z prodleni, pgpad jiné sankce ze
smluvnich vztah
5. | ndjemné za stavebni pozemek, na kterém probihawst
6. | naklady na zaskoleni pracoviik
7. | nadklady na vybaveni paovaného dlouhodobého majetku
zasobami
8. | naklady na biologickou rekultivaci
9. | naklady spojené gipravou a zabezpenim vzniklé po
uvedeni ptizovaného DM do uZivani
10. | naklady na postovni korespondenci souvisejicitzpnim DM

11.




PRILOHA P IV Protokol Hasisky zachranny sbor Zlinského kraje

) 0 zarazeni majetku vyrobeného vlastnéinnosti z nakoupeného materialu
Uzemni odbor, Usek K

o X . x Ocenéni v K¢ Umisténi )
nazev vyrobeného majetku <z oznamka
y J zaMJ | Celkem budova| mistnost, (SPZ, osoba) P

Pridélené
inv. ¢éislo

Kalkulace naklada spojenych s péizenim majetku vyrobeného vlastnéinnosti:

Materialové naklady

Popis® ¢. dokladu (vydejka) tastka (K&) poznamka
Material celkem

pramérné doba vyroby mzdové oznamka

Mzdové naklady mzda/hod. (K&* |  (hod.) [néklady celkem P
Ostatni naklady

Popis C. dokladu tastka (K¢&) poznamka
Ostatni celkem
Zpracoval: ) ) datum: podpis:
Prikazce feditel UO,feditel odboru I1ZS a sluzeb, nastek KR): datum: podpis:
Zaktoval: datum: podpis:

3 Celkovéacastka v K& = materialové naklady + mzdové néaklady + ostafidady
% pPodle pateby viozit dalsiadky
3 Castka zahrnuje i povinné socialni a zdravotni pajighrazené zasstnavatelem



PRILOHA P V: DOPORU CENE UMISTENI IDENTIFIKA CNiCH
STITK U’

1)

2)
3)

4)

5)

Na nabytku se Stitek umisti:

a) uskini a skinék s plnymi oteviracimi dvky na vnitni stranu dwiek vpravo

nahde,

b) u skini a skin¢k s posuvnymi a sklémymi dvirkky a u otevenych skinék na okraj
hornicasti vnitni prave stiny skinky,

c) u stoh a stolki s b@&ni s€énou vpravo nahoru na vt stranu pravé @mi seny

stolu,
d) u kontejnelt nahde na vijSi levé nebo pravé stran
e) u zidli a Kesel na spodni stranu sedatka.
Na lednici se Stitek umisti do praveh@jgrho rohu dva.
Na vypaetni technice se Stitek umistideni nebo béni seng.

Majetek, jehoz rozgry jsou mensi nez plocha Stitku nebo na ktery n&itek umistit
z jinych divodi se oznai tak, Ze:

a) Stitek se umisti na obal,

b) Stitek se vlozi do ghledného obalu a upevni k majetku (hap cel@alourénych

sedacich souprav),

c) Stitek se vlozi do fihledného obalu afpozi k platnému seznamu v mistnosti
(doporuuji pouze pi evidenci majetku pomocarovych kod),

d) u majetku, k8muz existuje vyrobni dokumentace, se Stitek umdsti této
dokumentace (plati pouze tehdy, kdyz se dokumentapdpad premistni
majetku gemisti take).

U sluzebnich dopravnich prostiki se Stitek umisti

a) v automobilech na vrii stranu stinitka proti slunci (strana ke stropa)misg

ridice,

87 Zpracovéano na zéakladiopisu MV¢&.j. US-89-12/2003



b) na motocyklech na vriti stranu odklopné sedley nebo na bok palivové néadrze.
6) Obrazy se znd na zadni stranv dolnim rohu.

7) U ostatniho majetku se Stitek umisti podle konkcétnpodminek, podle zasady

viditelnosti a snadnéffstupnostipro pripadné sejmuti Gdajctecim zé@izenim)



PRILOHA P VI: PO RiZENI, EVIDENCE AVY RAZENi SOUPRAV

1 Uvodni ustanoveni

Tento pokyn upravuje jednotny{gob pdizeni, evidence a vgzeni souprav v rdmci HZS

Zlinského kraje.
2 Zakladni pojmy

(1) Soupravou se pro Gely tohoto pokynu rozumi soubor movityckcl se samostatnym

technicko-ekonomickym genim.

(2) Soubor movitych Wci*® je stanovena mnoZina movitychsoi se samostatnym

technicko-ekonomickym denim a dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok.
(3) Samostatna movita ¥c* je hmotny pednit, ktery je schopen samostasiouZit.

(4) Souwasti soupravy se rozungji samostatné movitééei urcené vlastnikem soupravy

k tomu, aby byly v soupr&wrvale uzivany nebo se k ni dodade priradily.

(5) Souwtast éci®® je vse, co k ¥ci podle jeji povahy naleZi a néite byt oddleno, aniz

by se tim ¥c znehodnotila. Sa@@st &ci nemusi byt nuthpevreé spojena s&ci.

(6) Nedilnou sotésti don, budov a staveb nebo stavebnial, dterd jsou hmotnym
majetkem, jsou z&eni a pedntty, které z hlediska stavebniho dila spoluvigyiajeho
funkci a el a podmiuji jejich fadné uzivani. Takovatoiaeni a pednety museji byt se
stavebnim dilem pe¥nspojena a nelze je demontovat, aniz by doSlo lehainoceni
funkce a delu stavebniho dila, a jsou zpravidla &msti celkové dodavky stavebniho dila.
Jestlize se takovato iaeni a pedn¥ty instaluji do starSich budov dod&ts, jde

o technické zhodnoceni, pokud vydaje dosahnou stgnoal cenovou hranici pro technicke

zhodnocerit.

3§ 26 odst. 2 zakona 586/1992 Sb., o danich Hjmi ve zréni pozdjSich gedpidi.
398 26 odst. 2 zakona 586/1992 Sb., ve 2ni pozjsich gedpisi.
40§ 119 otanského zakoniku.

1§ 33 zakona. 586/1992 Sh., ve 2ni pozdjSich predpig.



3 Porizeni a evidence souprav

(1) Souprava evidovana natta 022 je tvéena ¥cmi se samostatnym technicko
ekonomickym ufenim. P#izovaci cena takové soupraviepySuje zakonem stanovenou
hranicf*?, piicemZ ocedni jedné ¥ci (poloZky) nemusi této hranice dosahovat. Vydaje
spojené s pidzenim soupravy jsou vzdy hrazeny z predki na pdizeni dlouhodobého

majetku.

(2) Souprava evidovana na‘tu 028 je tvéena ¥cmi se samostatnym technicko
ekonomickym utenim, které nalezi do kategorie drobného dlouhdambémotného
majetku. Péizovaci cena tohoto typu soupravy f@pysuje zakonem stanovenou hraffici
Vydaje spojené s pizenim soupravy jsou vzdy hrazeny z provoznich adiyyych
prostedk.

(3) Souasti soupravy Iive byt isoftware za ipdpokladu, Ze je soasti nabytého
hardware a jeho océni (nag. OEM SW, ovlad&— driver).

(4) Jsou-li na &tech 022 a 028 evidovany soupravy plati, Zet&sti soupravy museji byt
rozepsany po jednotlivychégech (polozkach) s uvedenim jejich hodnoty a noratuniky
dle Centralnihociselniku movitého majetku Ministerstva vnitra (dgen ,Centralni
¢iselnik®). Sowet hodnot jednotlivych &ci (poloZzek) musi byt roven hodgotelé

soupravy.

(5) Souprava je z furkiho hlediska netiitelnd. Funkce jednotlivych s¢ésti soupravy

maji vliv na funkci soupravy jako celku. Souprava pidéleno jedno inventarniislo.
(6) Souprava se eviduje a technicky zhodnocuje jaéten majetek.

4  Technické zhodnoceni

(1) Technické zhodnoceni soupravy, kterd je evidava

a) na majetkovém diu 022, zvySuje oceéni soupravy, jestlize naklady ngjwv ahrnu
za rok prekrasi zakonem stanovenou cenovou hrdfiei technické zhodnoceni je
v daném roce uvedeno do uZzivani. V takovéfipgut je technické zhodnoceni
hrazeno z progedki na pdizeni dlouhodobého majetku. Nepahne-Ili technické

42 826 odst. 2 zakona 586/1992 Sh.

43 § 33 zakon&. 586/1992 Sb.



zhodnoceni zdkonem stanovenou cenovou hraniciy8egvyocedni soupravy a je

hrazeno z provoznich rozgtovych prostedki.

b) na majetkovém diu 028, nezvySuje nikdy océmi soupravy. Rekrcti-li naklady na
technické zhodnoceni v dhrnu za rok zakonem starmwecenovou hranici
a technické zhodnoceni je v daném roce uvedeno Zwvani, je evidovano
samostath na majetkovem diu 029 aje hrazeno z préstlki na pdizeni
dlouhodobého majetku. Jestlize technické zhodnoceegekrati zakonem
stanovenou cenovou hranici, neni evidovano na radmajetkovém ¢&tu a je

hrazeno z provoznich rozgtovych prostedki.

(2) Vyména sowdasti soupravy za jakostisi nebo vykon§si je technickym zhodnocenim

soupravy.

(3) Vyména sodasti soupravy za stejnou je opravou soupravy. Talkagwava je hrazena

z provoznich rozp#iovych prostedki bez ohledu na cenu.

(4) Paizuj-li organizace samostatnodoy kterd bude slouzit jako s&st soupravy a bude

tedy k soupra¥ dodaténé prifazena, ocemi soupravy se upravi 0 ocen prifazené

veci,

V piipact, Ze ¥c bude pifazena do soupravy ve stejném roce v jakém byt gua

a uvedena do uzivani souprava, vstupuje céazgné ¥ci do soupravy jako s@ast
porizovaci ceny. A podle celkové vySe vstupni cenypsawy se souprava zaeviduje na
piislusny majetkovy &et jako DHM, DDHM nebo podrozvahova evidence.

V piipack, Ze ¥c bude pifazena do soupravy v nasledujicich letech pé#zpai
a uvedeni soupravy do uzivani, ofr@insoupravy se upravi 0 ogen prifazené ¥ci.
Zména ocemni soupravy nema vliv na fazeni majetku na jednotlivychétech

dlouhodobého majetku.

V piipact, Ze hodnota irazené ¥ci bude splovat podminky pro Zazeni do DHM

a zarové bude pitazena do soupravy podle bodu b) a tato souprag@gevana jako
DDHM nebo v podrozvahové evidenci, musi byt tato xaevidovana jako samostatny
majetek obdobhjako v fipads technického zhodnoceni DDHRA

8§ 71 odst. 3 vyhlasky 410/2009 Sb.

%5 § 14 odst. Iryhlasky 410/2009 Sb.



5 Vyfrazeni souprav

(1) Fi vyiazeni sodasti soupravy zid/odu nepatbnost® nebo beztplatnéhagvodit’
se pdizovaci cena soupravy snizZi offgovaci cenu vikazenécasti. Dojde-li v disledku
vyiazenicasti soupravy ke snizeni celkové hodnoty soupraxy zakonem stanovenou
hranici, souprava je i nadale evidovana na majetkovitu, na ktery byla pidzena. B

vyrazeni so&asti soupravy nesmi dojit ke znehodnoceni celéragyp

(2) Vyiazuje-li se cela souprava likvidati postupuje se obdobnjako i vyrazeni

samostatné movit&ui.

408 14 odst. 7 zakona 219/2000 Sb., o majetkieské republiky a jejim vystupovani v pravnich viithz

" Priloha ¢. 2, tova ¥ida 0,¢l. 5 odst. 1 opaeni Ministerstva financé.j. 283/76 104/2000, kterym se
stanovi dtova osnova, postupyétovani, usptadani polozek detni za¥rky a obsahové vymezenichto

polozek pro organizai slozky statu, Gzemni samospravné celkyispivkové organizace.

“8 Prilohag.2, (tova tida 0,&l. 5 odst.1 opdeni Ministerstva finandi.j.283/76 104/2000.



PRILOHA P VII: VAZBA CENTRALNIHO CISELNIKU MV NA
UCETNICTVIi A EVIDENCI MAJETKU

(1) Pro zabezgeni jednotné identifikace movitého a nehmotnéhcetkaj (Wetné zdsob)
slouzi Centralni ¢iselnik movitého majetku Ministerstva vnitra (dale jen ,Centralni

ciselnik®).

(2) Centralni ¢iselnik gideli majetku ¢iselny kod (nomenklaturu), ktera vymezuje
charakter majetku a stanovuje, zda majetek budempdwveden v evidenci. Pro Centralni
¢iselnik je zavazna dolni hranice pro o#i@n drobného dlouhodobého hmotného

a nehmotného majetkl
(3) Centralnkiselnik gidéli zarover s nomenklaturodruh evidence kterym stanovi, zda
se jedna o
a) ZOEC, do kterého nalezi
1. (drobny) dlouhodoby nehmotny majetek evidovany pgbnimdcislem,
2. (drobny) dlouhodoby hmotny majetek movity evidovgiogl vyrobnintislem,
3. sluzebni ko a psi.

Tento majetek podléha povinné evidenditije se o 8m v souladu s odst. 4;

b) ZOEI, do kterého nalezi
1. (drobny) dlouhodoby nehmotny majetek evidovany jpe@ntarniméislem,
2. (drobny) dlouhodoby hmotny majetek movity evidovaog inventarningislem,
3. (drobny) dlouhodoby hmotny majetek movity, jemuzn@éini ciselnik gideli
meérnou jednotku ,spr” (hlavni &ci a sodastem soupravy fize byt gidélen i jiny
druh evidence),

4. vybrané odnimatelné s&asti nemovitosti vkladané se souhlasem vlastnika do
ciziho objektu, jejichZz oceni je vysSi nebo rovno dolni hranici oéahdrobného

dlouhodobého hmotného majetku.

Tento majetek podléha povinné evidenditlje se o Bm v souladu s odst. 4;

c) ZDMO, do kterého nalezi

49811 odst. 6 pism. a) a §14 odst. 6 vyhlaSk410/2009 Sb., ve 2ni pozd;jsich gredpisi.



1. movity a nehmotny majetek s dobou pouZitelnostiSidelez jeden rok, jehoz
ocergni je nizsi nez dolni hranice proraaeni do drobného dlouhodobého majetku
(a nejde o vyjimku stanovenou pravniiegpiserm’,

2. vybrané odnimatelné st&asti nemovitosti vkladané se souhlasem vlastnika do
ciziho objektu, jejichZz oceéni je nizSi nez dolni hranice profaaeni do drobného
dlouhodobého hmotného majetku.

Tento majetek podléha povinné evidenci pod inveritatislem. Ltuje se o Bm

v souladu s odst. 4;

d) ZDMV, do kterého nalezi movity a nehmotny majetek s dgbmuZzitelnosti delSi nez
jeden rok, jehoz oceni je nizSi nez dolni hranice profaaeni drobného dlouhodobého
majetku (a nejde o vyjimku stanovenou pravnimedpiserfi’).

Tento majetek podléha povinné evidenci pod vyrok¥igiem. Ltuje se o Bm
v souladu s odst. 4;

e) majetek bez sériovéhd@isla ZOEK, do kterého nélezi

1. majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden jeikgZ ocenni je nizSi nez dolni
hranice pro z@zeni do drobného dlouhodobého majetku (a nejdgjimku
stanovenou pravnimigdpiseri’),

2. vybrané odnimatelné s&asti nemovitosti vkladané se souhlasem vlastnika do
ciziho objektu, jejichz oceéni je vySSi nebo rovno dolni hranici oéandrobného
dlouhodobého hmotného majetku.

Tento majetek podléha povinné evidenci bez sériovéta. Etuje se o Bm

v souladu s odst. 4;
f) ZSPM, do kterého nélezi
1. zasoby" (s vyjimkou zvfat podléhajicicitiselné evidenci),
2. vybrané sosésti nemovitostCeské republiky (ne vkladané do ciziho objektu),

3. majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden jelgz ocedni je nizSi nez dolni
hranice pro zi@zeni do drobného dlouhodobého majetku (a nejdgjimku
stanovenou pravnim ipdpiserfi’) a u rshoZz Centralni &iselnik po posouzeni

*0 8§14 odst. 6 pism. a), b) vyhlasky410/2009 Sb.

51§20 vyhlagkys. 410/2009 Sb.



vyznamnosti tohoto majetku pro resort Ministerstu@tra nestanovi povinnou

evidenci.

g) PROT, do kterého nélezi prototypy. Podléhaji povinnédenci pod inventarnim
cislem.

(4) HZS kraje dtuje, neni-li dale stanoveno jinak

a) o majetku druhu evidenc&OEI nebo ZOEC podle jeho povahy, ffslusnosti
hospod&ni a vySe ocemi na gislusnych analytickychdfech v @tové #idé 0 nebo
na podrozvahovychctech (napiklad cizi majetek).

b) o majetku druhu evidencDMO, ZDMV a ZOEK na gislusném podrozvahovém
Uctu pro drobny dlouhodoby majetek pod stanovenounibiréneni-li sodasti majetku

podle pismene a) — nidklad prisluSenstvi nebo soéast soupravy).

c) o majetku za symbolickou cenu néiguSném podrozvahovénitd - za podminek
stanovenych internim akteffzenf? - (neni-li sodasti ocesini majetku podle pismene

a) — napiklad prisluSenstvi nebo seast soupravy).
d) o majetku druhu evidend@ROT se @&tuje podle jeho povahy a vySe oérh
e) majetku druhu evidencgSPM se &tuje jako o zasobach (obvykle materialu).

(5) Nastane-li pro majetek druhu evidenci ZOEIl, ZDEZDMO, ZDMV nebo ZOEK
takovy etni @ipad, kdy je spravné tento majetek &awat jen do naklada jiz ne na
majetkovy nebo podrozvahovycet (nap. byl pdizen za Gelem opravy soupravy
(drobného) dlouhodobého majetku Wmym zmisobem), neplati postup stanoveny
Vv odst. 4.

(6) Pokud se nakoupenym majetkem libovolného drekidence provede technické
zhodnoceni, ma daovani o technickém zhodnocenfegnost ped postupy uvedenymi
Vv odst. 4.

(7) O drobném dlouhodobém majetkuiigeném v rdmci centralni dodavky na sklad se
nejprve wtuje na gislusném analytickémctu ,112 - Material na sklad a po vyskladgni

na @islusném analytickémctu v (ktové tidé 0. Moznost Gtovani na det 112 plati i pro
majetek druhu evidence ZDMO, ZDMV a ZOEK.

*2 pokyn nanistka ministra vnitra pro ekonomické zabesge ¢. 11/2002, kterym se stanowfeini gipady

sledované na podrozvahovycktech, ve zani pozdijSich gredpid.



(8) Nomenklaturdam majetku podléhajiciho odbornénmzodu nad bezgeosti prace
a povinnému o¥fovani girazuje Centralniiselnik symbol R (pro identifikaci). Tento

majetek podléha povinné evidenci.

(9) Centralniciselnik je tvéen a spravovan podle jednotlivybhavnich skupin majetku
s cilem klasifikovat, jednoz#a¢ pojmenovat aidentifikovat majetek. Spravné
nadefinovani jeho struktury, vytkéni, sprava a udrzba jednotlivych zaziia@entralniho

¢iselniku se promita do vypovidaci schopnosti cbléshi evidence majetku.



PRILOHA P VIII: P REHLED ZAT RIiDENi MAJETKU PRO U CELY

STANOVENI UCETNICH ODPISU

Druh majetku Zivotnost Platnost
(v letech) od od
Budovy, haly se zghymi, monolitickymi nebo 100
Zelezobetonovymi svislymi konstrukcemi
VedlejSi stavby a garaze 80
Studre kopané a vrtané 100
Studre ostatni 50
Ostatni stavby 50
Automobily osobni 8
Automobily nakladni 10
Kompresory vysokotlaké 20
Kompresory — vzdusniky 20
Cerpadla 10
Paitate 5
Radiostanice 10
Ustredna telefonni 10
Kancel&ské stroje 6
Software 5
Nabytek 10




PRILOHA P IX Protokol premisg&ni majetku HZS Zlinského kraje
Uzemni odbor, Usek K

L nazev materialu vyrobni pavodni umis€ni nove umiséni
inv.¢&. die i srniho &is| cena Sis| 5 : pozn.
(dle inventarniho ¢&isla) CISIo budova mistnost budova mistnost
Piedavajici: Prebirajici:
jméno a podpis jméno a podpis
schvalil schvalil
Datum schvaleni: Datum schvaleni:




PRILOHA P IX Protokol o swieni predmétat do osobniho uzivani HZS Zlinského kraje
Uzemni odbor, Usek K

. nazev materialu vyrobni pavodni umisgni noveé umistni
inv.¢. die i srniho &is| cena Sis| ; - pozn.
(dle inventarniho ¢&isla) CISIO budova mistnost budova mistnost
Predavajici: Prebirajici: datum pevze
., . osobnicislo,
jméno a podpis o .
jméno a podpis
schvalil schvalil
Datum schvaleni: Datum schvaleni:




PRILOHA P X: SEZNAM P REDMETU OSOBNIHO POUZIVANI °3

POF. . Platnost”
¢islo popIs od do

1. | Mobilni telefon

2. | USB flash disk

3. | Osobni dia (ADK)

4. | Osobni penosny poita¢ (notebook, netbook, hendheld, apod.

5. | Osobni fotoaparat

6.

7.

8.

9.

%3 y¢etre mobilniho gislusenstvi k uvedenym polozkam.

** Datum vymezeni platnosti danétmlku v ramci organizace.




PRILOHA P XI:
Smlouva o vypijéce

podle § 659 a nasl. 6Anského zakonika

Cl |

Smluvni strany

Nazev organizace: CR - Hasksky zachranny sbor Zlinského kraje
Sidlo: Rilucka 213, 760 01 Zlin

IC: 70887306

Bankovni spojeni: CNB Brno

Cislo &tu: 16035881/0710

Telefon/fax: 950670111, 950670333

Zéastupce: nanmestek pro ekonomiku

Zastupce ve smluvnich zalezitostech:
(dale jen ,mjcitel”)

Nazev organizace:
Sidlo:

IC:

Bankovni spojeni:
Cislo Gtu:
Telefon/fax:
Zastupce:

(dale jen ,vymjcitel”)

CL I
Predntt smlouvy
Pajcitel ma podle § 9 zakona. 219/2000 Sb., o majetk@eské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich, veémn pozajSich pedpidi, prislusnost hospodih

S nize uvedenym majetkem stéatu, kteryigdpetem vypijcky:

Par. Nazev Vyrobni Inv.¢islo Paet Cena za | Cena celkem
gis. ¢éislo ks m.j.K¢ K¢
1.

2.
3.

Celkem:




CL. 1
Ucel vypajeky
Predmet vypajcky je vypijciteli vypujéen za delem

Cl. IV
Doba vypijcky
1. Predmeét vypajcky pajcitel vyptjcéuje vypijciteli na dobu od ........... do ..........

a vypijcitel se zavazuje k tomu, Ze v tétatvrati gedntt smlouvy mjciteli.

2.V piipact naléhavych pseb HZS Zlinského kraje vyjxitel neprodles vrati i pred
uplynutim dohodnuté doby. Detaily vracemiégmetu vypajcky, dlecl. Il, je vypuajcitel

povinen dohodnout s pétenym pracovnikemigcitele.
ClLV
Platebni podminky
Predmet vypajcky pajcitel vypijcuje vypajciteli bezaplati.
Cl. VI
Povinnosti vygjcitele

1. Vypujcitel se zavazuje fiednmet smlouvy uzivatradre a v souladu sdelem, na ktery
mu byl vypij¢en a je povinen jej chranited poSkozenim, ztratou nebo&amim.

2.Vypijcitel se zavazuje, Zeigdnet smlouvy nedad do uZzivani jindeti osols bez

souhlasu fjcitele.

3. Vypujcitel zabezpé& odbornou obsluhu vysSkolenou osobou dle obesatnych zasad

a bezpénostnich pedpigi pro provoz pednetu vypajcky.
4.Veskeré ndklady spojené s provozefadoretu vypajcky hradi vymjcitel.
5. Vypujcitel si zajisti odvoz a zjpny dovoz pedmetu vypijcky na vlastni naklady.
CL. VI
Prava fijcitele

1.Pgjcitel ma po dobu vyficky pravo kontroly pedmetu vypijéky za sodinnosti
vypijcitele.



2. Puj¢itel ma pravo odstoupit od smlouvy, uziva-li agtel predmeét smlouvy v rozporu

S uzawvenou smlouvou.
Cl. VIII.
Zavretna ustanoveni
1.Zmény k této smlou¥ je mozné provest pouze pisemnou formsislovanych dodatk

2.V jinych pripadech nez jetfpad uvedeny ¥l. IV bodu 2 této smlouvy, Ize tento vztah
ukorgit pisemnou dohodou smluvnich stran nebo pisemygpowdi bez udani@voda
s jednondsicni vypowdni Ihatou, ktera poéne kEzet prvnim dnem nasledujicihassice

po dorgeni vypowdi.

3.Pokud neni upraveno v této smléujinak, fidi se tento smluvni vztah obecnymi

ustanovenimi okanského zakoniku.

4. Pgjcitel ma pravo na nahradu Skody v rozsahu poskgaewniySujici &zné opatebeni
predmetu vypajcéky. Neplréni povinnosti, vyplyvajicich z této smlouvy, jezagpbi
Skodu druhé smluvni strane také dvodem k nahra#l vzniklé Skody poskozené

smluvni straa.
5.Smlouva je vyhotovena ve dvou originalech, z nikadzda smluvni strana obdrzi jeden.

6. Smlouva nabyvadinnosti dnem podpisu smluvnich stran.

Ve Zling dne:

nantstek pro ekonomiku
HZS Zlinského kraje



PRILOHA P XII:
Hasiésky zachranny sbor Zlinského kraje

Piilucka 213, 760 01 Zlin

Protokol o piedani a prevzeti vypijéeného majetku

na zaklad€ smlouvy o vypijéce uzawené dne ............... .
Prejimajici ( vypuj¢itel) :

Nazev organizace: .......ccooevivviiiiieinennennnn,
Sidlo:
IC

Specifikace vydavaného materialu:

Pa. Nazev ,typ Vyrobnéislo| Inv.¢islo Pa@et | poznamka
Cis. Ks

1.

2.
3.

Celkem :

Vystavil a piedal za HZS Zlinského kraje:  Revzal za vypijcitele:

jméno a pijmeni: jméno afijmeni :
OEC: &islo okx. prikazu :
podpis: vozidlo, SPZ:
telefon:
Podpis:

Zaznam o vraceni vyij ¢eného majetku

Vraceno

vratil za vypijcitele: jmeéno, pijmeni..........ccocovviiiiiii i, podpis: .....coovvneennnn.

prevzal a pezkousel: jméno,fgmeni...........c.oo i podpis: .....cooveninnnnn.



PRILOHA P XIlI Navrh na vydani rozhodnuti o neupokebitelnosti movitého majetku HZS Zlinského kraje

Uzemni odbor, Usek K (Likvidace majetku)
rok Umisténi navrh zpasobu Poznamka
Invent. nazev materialu cena | vyrobni oFize ditvod nepofebnost nalozeni
Cislo | (dle inventarniho seznamu) | (K¢) gislo P ni | budova| mistnost P S nepofebnym SPS | g\®
majetkem
Zpracoval datum: podpis:
Prikazce feditel UO nebo odboru 1ZS a sluzeb, rkatek KR): datum: podpis:

Stanovisko komise o prohlidce majetku:

Datum _ _
Jménea podpisyeleni komise

% Stanovisko odborné firmy (zpravidla zajifici servis)

%6 Stanovisko vlastni odborné komise



PRILOHA P XIV Navrh na vydani rozhodnuti o grebyteénosti movitého majetku HZS Zlinského kraje

Uzemni odbor, GsekK: (Prevod — prodej majetku)
rok Umisténi navrh zpasobu Poznamka
Invent. nazev materialu cena | vyrobni oFize ditvod nepofebnost nalozeni
Cislo | (dle inventarniho seznamu) | (K¢) gislo P ni | budova| mistnost P s nepofebnym SP’ | g\
majetkem
Zpracoval datum: podpis:
Prikazce feditel UO nebo odboru 1ZS a sluzeb, rkatek KR): datum: podpis:

Stanovisko komise o prohlidce majetku:

Datum _ _
Jménea podpisyeleni komise

*" Stanovisko odborné firmy (zpravidla zajifici servis)

%8 Stanovisko vlastni odborné komise



PRILOHA P XV:
ZA4pis o likvidaci nepotrebného majetku

Na z&klad rozhodnuti namstka pro ekonomiku HZS Zlinského kraje o trvalé
nepotebnosti majetku.j. XXX/X-XXX ze dne DD.MM.RRRR byla provedena likdace

nepotebného majetku nasledujicimigobem:

pE)F. inv.¢islo| Nazev likvidovaného majetku | zpisob likvidace | datum p,m.Oh% Poznamka
¢ zapisuc.
poloZek celkem
Doklady o likvidaci majetku jsouiflohou tohoto zapisu.
Datum:
Clenové likvidani komise:
Jméno a podpis Jméno a podpis Jméno a podpis

Jmeéno a podpis
(osoba odposdna za likvidaci)



PRILOHA P XVI:

Soupis pisemnosti k vilazeni nepofebného majetku

Por. ¢. Nazev pisemnosti Poznamka| Sta
1. Navrh na vydani rozhodnuti o nepatebnosti- klikvidaci > 2.1.1 LN
neupottebitelnosti majetku K pfevodu > 2.2. PN
1.1 Znalecky posudek znalce v oboru, stanoviskmak firmy giloha ndvrhu
1.2. Stanovisko vlastni odborné osoby (komise) {lopa navrhu
2. Rozhodnuti o nepatebnosti majetku
2.1. V péipadé vydani rozhodnuti o neupotebitelnosti oLt
majetku (fyzickd likvidace):
2.1.1. | Zapis o likvidaci nep@bného majetku
2.1.1.1. | Protokol o fyzické likvidaci ffjoha zapisu
2.1.1.2. | Doklad oiedani nepgebného majetku k fyzické likvidaci priloha zapisu
vystaveny oprawnou pravnickou nebo fyzickou osobou
(druhotna surovina, 2my odker)
2.1.1.3. | Doklad oprawmosti pravnické nebo fyzické osoby k likvidaci| piiloha zapisu
(nap. zivnostensky list, vypis z obchodniho réjst, souhlas
k provozovani zdzeni)
2.1.1.4. | Soupis majetku ziskanéhdgazenim nepéebného majetku piiloha zapisu
(vytéZeni)
2.2. V péipadé vydani rozhodnuti o prebyteénosti P
majetku (prevod — prodej):
2.2.1. | Nabidkovéizeni HZCR, vnitroresortni,
mimoresortni ¥. seznamu oslovenych
2.2.1.1. | Seznam zajeifno prebyte&ny majetek . predloZzenych Zadosti
2.2.1.2. | Vlastni vyérovéiizeni
2.2.1.3 | Rozhodnuti o &eni nepatebného majetku
2.2.1.4. | Zapis o zéme prislusnosti hospodani s majetkem
2.2.1.5. | Zapis o fyzickémipdani a pevzeti majetku
2.2.2. | Veéejné nabidkovéizeni V. zpisohi zveejneni
2.2.2.1. | Znalecky posudek (ocei) vyhrazeny
majetek
2.2.2.2. | Seznam z4jefno prebyt&ny majetek ¥. predlozenych zadosti
2.2.2.3. | Vlastni vyrovéiizeni
2.2.2.4. | Rozhodnuti o ¢eni nepatebného majetku
2.2.2.5. | Smlouva otfpvodu (prodeji) (,PR"
2.2.2.6. | Pozadavek na vystaveni faktury Fpgck
prodeje
2.2.2.7. | Faktura, doklad o hotovostni Ulatbhoda o srazce ze mzdy|  fipgack
prodeje
3. Protokol o vy#azeni majetku z ®etni evidence HZS
kraje (tiskopis z informaéniho systému VEMA)




