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ABSTRAKT

Hlavnim cilem této bakalafské prace je stanoveni vybranych vnitropodnikovych ucetnich
smérnic pro vyrobni podnik, ktery dosud Zadnymi smérnicemi nedisponoval. V teoretické
jejich nalezitosti a rozdéleni. Obecné se popisuje charakteristika vybranych
vnitropodnikovych smérnic a jejich vyznam pro podnik. V praktické casti se nejprve
analyzuje potifeba vybranych vnitropodnikovych smérnic, nasledné jsou stanoveny
smérnice vztahujici se k ucetnictvi. V zavéru praktické casti je zhodnocen ptinos tvorby

vnitropodnikovych smérnic pro podnik.

Kli¢ova slova:

uctovy rozvrh, ucetni zavérka, legislativa, inventarizace, odpisovy plan, archivace, skartace

ABSTRACT

The main aim of the bachelor thesis is the compilation of selected internal accounting
guidelines for the manufacturing company. The company has not disposed
of any guidelines till now. The theoretical part describes the most important legislation
which defines the main principles of guidelines formulation, their essential elements
and distribution. This part also includes description of general characteristics of selected
internal guidelines and its implication for the company. The practical part of the thesis
analyses the need of selected internal accounting guidelines. Afterwards, guidelines
relating to accounting are specified. In the conclusion of the practical part the contribution

of creating the internal accounting guidelines are evaluated.

Keywords: chart of accounts, statement of balances, legislation, inventory, depreciation

schedule, archiving, destruction of accounting papers
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UVOD

Hlavnim cilem bakalaiské prace je stanoveni a zhodnoceni vybranych vnitropodnikovych
ucetnich smérnic pro vyrobni podnik XY s. r. o., ktery dosud Zadnymi smérnicemi

nedisponoval.

Ceské ucetni standardy pro podnikatele umoziuji Géetnim jednotkam uréitou volnost,
jsou urcena pouze obecna pravidla a ucetni jednotka si musi stanovit své vnitini normy,
kterymi se bude pfi vedeni ucetnictvi fidit. Prav€ tvorba vnitropodnikovych smérnic
je jedna z oblasti, kterd je zanedbavana. V mnoha ucetnich jednotkéch vnitini smérnice
nejsou zpracovany vubec. A kdyz uz, tak obsahuji nepouzitelné formulace, anebo naopak
dlouhoséhlé citace zdkoni, kterymi se ma ucetni jednotka fidit. Vnitropodnikové smérnice
nemaji slouzit ke splnéni povinnosti danych legislativou. Mély by byt nastrojem kvalitniho
vnitiniho fizeni ucetni jednotky. Pak mohou poslouZzit ke zlepSeni ¢i zjednoduseni auditu

nebo daniové kontroly.

Kazdy vnitini pfedpis by mél byt zpracovan co nejpeclivéji. Zavisi to i na znalosti dané
ucetni jednotky, konkrétnich podminek, ¢innosti a chodu ucetni jednotky. Ve vétsing

ptipadl nestaci pouZzit vzory danych smérnic doplnéné pouze o tidaje z G€etni jednotky.

V teoretické Casti je nejprve popsan vyznam a ucel vnitropodnikovych smérnic. Déle je
analyzovana nejdilezitejsi legislativa, ktera udava hlavni zdsady stanoveni smérnic, jejich
nalezitosti a rozdéleni. Na zdkladé analyzy odbornych literarnich zdrojii jsou obecné

charakterizovany vybrané vnitropodnikové smérnice a jejich vyznam pro podnik.

V praktické Casti je popsana Cinnost a historie vyrobniho podniku XY s. r. 0. Vzhledem

k rozséhlé Cinnosti spolecnosti neni mozné sestavit vSechny vnitropodnikové smérnice.

vvvvvv

budou pro spolecnost stézijni.

Materidl pro tuto praci jsem Cerpala zejména z odborné literatury, zdkonl a literatury
tykajici se ucetni oblasti. Také vyuzivam znalosti spolecnosti, které¢ jsem ziskala z mé
prace ucetni ve spolecnosti. Vnitropodnikové tucetni smeérnice se netykaji pouze
zaméstnancl v ucetnim odd¢leni, ale vztahuji se k ¢innostem provadénych jinymi

vnitropodnikovymi ttvary.



TEORETICKA CAST
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1 VNITROPODNIKOVE SMERNICE

,»Vnitropodnikové smérnice lze charakterizovat jako stanoveni pravidel, organizace,
podminek, povinnosti, odpoveédnosti a pravomoci v ur¢ité pracovni ¢innosti. Smyslem
ucetnich smérnic je aplikovat zakonné predpisy na konkrétni podminky v Gcetni jednotce.
M¢ély by byt soucasti podnikové kultury, stat se aktivn€ vyuZivanym ndstrojem
usnadiiujicim orientaci v operativnich ¢innostech, kterymi se musi vice ¢i méné vSichni

zaméstnanci zabyvat.“ (Otrusinova, Steker, 2007)

Vnitini smérnice jsou jednou zoblasti, které jsou v ucetni jednotce zanedbavany.
V nékterych firmach nejsou zpracovany vibec, popiipadé jsou slozité, nesrozumitelné
anebo vilbec neodpovidaji realité a praxi. Pro jejich tvorbu neexistuji zdvazné dané
postupy. Jsou to predpisy, které¢ upravuji postup jednotlivych ¢innosti a stanovuji kdo, co,
kdy a jak bude vykonavat. Jsou nastrojem zkvalitnéni fizeni, zajist'uji jednotny metodicky
postup pii zachycovani hospodafskych operaci. Zakladnim pifedpokladem je, Ze jsou
zpracovany v souladu s platnou legislativou a musi byt pfizpisobeny kazdoro¢nimi

zménami v oblasti u€etnictvi, mezd, majetku a dani.

1.1 Vyznam vnitropodnikovych smérnic

,»Za primarni divod sestaveni vnitropodnikovych smérnic je nutné povazZovat vytvoreni
nastroje pro vnitini fizeni Gi€etni jednotky. Jestlize Gi€etni jednotka sestavi vnitropodnikoveé
smérnice, je mozné provadét kontrolu chodu cetni jednotky bez zbyte¢nych diskusi mezi
jednotlivymi pracovniky. To pfindsi i zvySeni jistoty pro majitele i vedeni G€etni jednotky,
ze nedochazi k ¢innostem na zakladé nahodilosti ¢i okamZzitého rozhodnuti nékterého
pracovnika. Tato rizika jsou znacné sniZzena pravé existenci vnitropodnikovych
dokumentti, které¢ definuji vSechny dulezité Cinnosti. Existence kvalitné sestavenych
vnitropodnikovych smérnic zdroven napomahd zjednodusit pribeh externich kontrol, jako

Finan¢ni urad, auditor, atd.)* (Sotona, 2006)

Tvoteni vnitropodnikovych smérnic vyplyva nepitimo z definice predmétu tcetnictvi, a to
poskytovat uplné, pritkazné a spravné informace o stavu a pohybu majetku a zdvazk,
o vlastnim kapitalu, o nakladech, vynosech a vysledku hospodafeni. Smérnice se netykaji
pouze pracovnikil v t¢etnim odd¢leni, ale vztahuji se k ¢innosti vSech vnitropodnikovych

utvart v ucetni jednotce. Kazda u¢etni jednotka ma své specifika. Ve vétSiné piipadli nelze
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pouzit n&jaky vzor smérnice bez Upravy, ale je tfeba zohlednit konkrétni podminky
v ucetni jednotce v souladu s platnou legislativou.
1.2 Legislativa

Ugetnictvi se fidi mnoha zakony, vyhlaskami, standardy. Pfehled zakladnich piedpist,

které jsou smérodatné, a ze kterych se ¢erpd pfi tvorbé vnitropodnikovych smérnic:

zakon €. 563/1991 Sb., o uletnictvi

- zékon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty

- zékon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmi
- zékon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace

- zékon ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkli

v

- vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zakona

¢. 563/1991 Sb. , o ucetnictvi

- Ceské ticetni standardy pro podnikatele.

1.3 Nalezitosti vnitropodnikovych smérnic

Podle Sotony (2006) by nemélo dojit ke vzniku pochybnosti o platnosti nebo datu
ucinnosti vnitropodnikové normy a o identifikaci popisované problematiky. Je nutné,
aby vnitropodnikové smérnice obsahovaly (vedle vlastniho textu smérnice) minimalné tyto
udaje:

1) nazev ucetni jednotky (musi byt jednoznacné urcené, které ucetni jednotky

se vnitropodnikova smérnice tyka)

2) nazev dokumentu vcetné¢ jednozna¢ného oznafeni (oznacovani smérnic
je v kompetenci ucetni jednotky; smérnice muze byt oznacovana Cislem revize

nebo je mozné vydat novou smérnici, ktera ptivodni nahradi)
3) nazev smérnice (ndzev ma byt jednoznacny, vystizny a strucny)
4) datum vydani
5) datum G¢innosti (jednoznac¢né urc¢eni obdobi, od které¢ho je smérnice platna)

6) vypracoval
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7) kontroloval
8) schvalil

9) rozdélovnik: seznam pracovnikl (pracovnich funkcei), kteti smérnici obdrzi.

1.4 Rozdéleni vnitropodnikovych smérnic

Ugetnictvi se Fidi fadou pravnich piedpist. Jak uvadi Sotona (2006), z n&kterych piedpisti
vsak lze pouze zprostiedkované odvodit vhodnost ¢i povinnost stanovit vnitropodnikové

zasady a postupy. VZzdy je tieba se fidit konkrétnimi podminkami v dané ucetni jednotce.

,UcCetni jednotka vytvaii jen ty smérnice, pro které ma napln. Déle nckteré smeérnice
nemusi byt vypracovany samostatn¢, mohou byt soucasti smérnice, ke které¢ lze tuto

urcitou problematiku zaradit. (Kovalnikova, 2009)
Piehled vnitropodnikovych smérnic vyplyvajici z legislativy:
- systém zpracovani uetnich zdznamu
- uctovy rozvrh
- kompetence, podpisové vzory
- dlouhodoby majetek, odpisovy plan
- zasady pro Casové rozliSeni nakladii a vynosi
- kursové rozdily, cizi mény
- derivaty
- zasoby
- rozpousteéni nakladd, popt. odchylek
- konsolidac¢ni pravidla. (Sotona, 2006)
Dalsi libovolné vnitropodnikové smérnice vyplyvajici z vlastni potieby ucetni jednotky:
- obé&h ucetnich dokladii
- inventarizace
- zasady pro tvorbu a pouZiti rezerv

- zasady pro pouziti dohadnych polozek
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- zasady pro tvorbu a pouZzivani opravnych poloZek, odpis pohledavek
- vnitropodnikové Gcetnictvi

- uschova tcetnich pisemnosti a zdznami na technickych nosicich

- harmonogram Ucetni zavérky

- pracovni cesty

- pouzivani podnikovych motorovych vozidel

- poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkli, mycich, Ccisticich

a dezinfekénich prostredka
- pokladna
- odloZena danova povinnost

- reklamacni fizeni. (Sotona, 2006)
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2 OBECNA CHARAKTERISTIKA VYBRANYCH
VNITROPODNIKOVYCH SMERNIC

r r

2.1 Systém zpracovani u¢etnich ziznamiu

,Utetnimi zdznamy se rozumi podle § 4 odst. 10 zakona o wdetnictvi data, kterd jsou
nositeli informaci tykajicich se predmétu Ucetnictvi nebo jeho vedeni. Kazdou informaci
tykajici se predmétu ucetnictvi nebo jeho vedeni jsou tucetni jednotky povinny
zaznamenavat prostfednictvim ucetniho zdznamu. Jednoduse feceno, veskeré informace
spojené s pohybem a stavem majetku, zdvazkti, vlastniho kapitdlu, o ndkladech, vynosech
a o dosahovanych hospodarskych vysledcich, ale také informace o vedeni a zplsobu
vedeni samostatného ucetnictvi se eviduji prostfednictvim ucetnich zdznaml a naopak,
zpétné je mozné dokladat a rekonstruovat udalosti a skutecnosti prostfednictvim ucetnich

zaznamu.“ (Rynes, 2011)

Kazda ucetni jednotka je povinna vést Ucetnictvi. Systém zpracovani ucetnictvi se fidi
ptislusnymi ustanovenimi zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
pfedpisti a vyhlaskou €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/199 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozde¢jsich predpisti, pro Gcetni jednotky, kterd jsou

podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

,Mezi zékladni pozadavky zdkona o ucetnictvi patfi:

ucetni jednotky Uctuji o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazka a jinych

pasiv, dale o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodateni

- Ucetni jednotky uctuji o skute¢nostech, které jsou predmétem ucetnictvi, do obdobi,
s nimz tyto skutecnosti Casové a vécné souvisi; neni-li mozno tuto zasadu dodrzet,

mohou Uctovat i v t¢etnim obdobi, v némz zjistily uvedené skutec¢nosti
- Ucetnim obdobim je nepietrzité po sobé jdoucich dvanact mésict

- UCetni jednotky jsou povinny dodrzovat smérnou uctovou osnovu, usporadani
a oznacovani polozek Uc€etni zavérky a konsolidované ucetni zavérky, obsahové

vymezeni téchto zavérek a tcetni metody
- Ucetni jednotky jsu povinny vést jedno ucetnictvi za Ucetni jednotku jako celek

- Ucetni jednotky jsu povinny vést ucetnictvi jako soustavu ucetnich zdznamu
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- Ucetnictvi se musi vést v penéZnich jednotkach ceské mény; pfipadné dle zdkona

o ucetnictvi jsou ucetni jednotky povinny pouzit souc¢asné i cizi ménu

- ucetnictvi musi byt vedeno v ¢eském jazyce, v cizim jazyce jen tehdy, je-li splnéna

podminka srozumitelnosti podle § 8 odst. 5 zdkona o ucetnictvi

- UCetni jednotky mohou povéfit vedenim svého tUcetnictvi i jinou pravnickou

nebo fyzickou osobu, tim se ale nezbavuji odpovédnosti za vedeni ucetnictvi

- veskeré skutecnosti, které jsou predmétem Ucetnictvi, jsou zachycovany ucetnimi

doklady

- ucetni pfipady je nutné zaznamenavat v UCetnih knihach na ziklad¢ ucetnich

dokladii
- ucetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a zavazky
- ucetni jednotky jsou povinny sestavovat ucetni zavérku

- ucetnictvi musi byt vedeno tak, aby Gcetni zavérka podavala vérny a poctivy obraz

pfedmétu Gcetnictvi a financni situace Gcetni jednotky

- ucetni jednotka je povinna pouZzit ucetni metody zplisobem, ktery vychazi
z predpokladu, Ze bude nepfetrzité¢ pokraCovat ve své Cinnosti a Ze u ni nenastava
zadna skutecnost, kterd by ji omezovala, nebo ji zabranovala v této Cinnosti
pokracovat v dohledné budoucnosti; v ptipad¢, Ze Gcetni jednotka ma informaci
o tom, Ze u ni takovd skuteCnost nastiva, je povinna pouzit ucetni metody
zptisobem odpovidajicim, pfi¢emZ informaci o pouzitém zpiisobu je povinna uvést
v ptiloze k ucetni zavérce

- Uletni jednotky jsou povinny vést UuCetnictvi spravné, uplné, prikazné,
srozumitelné, piehledné a zpisobem zaruCujicim trvalost ucetnich zaznami.*

(Sotona, 2006)

2.2 Uétovy rozvrh

Povinnosti kazdé ucetni jednotky je sestavit uctovy rozvrh na podkladé smérné uctové
osnovy a fidit se pfitom zdkonem o Ucetnictvi, vyhlaskou k zdkonu o ucetnictvi, Ceskymi

ucetnimi standardy a zdkonem o danich z pfijmu.
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»,Smernad uctova osnova urcuje uspoifaddni a oznaceni Uctovych tfid, pfipadné Uctovych
skupin nebo i syntetickych ucth pro Utovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv,
zavazkll a jinych pasiv, ddle o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodateni; toto
uspofadani musi zajistit sestaveni ucetni zavérky. Pro vybrané ucetni jednotky milize
smérna Uctova osnova urCit i uspofadani a oznaceni analytickych UCtd a oznaceni

a uspoiadani podrozvahovych uéti.« (Cesko, 1991)

Jak Ryne§ (2011) uvadi, uspofadani Uctové osnovy zajiStuje sestaveni Ucetni zavérky.
Néplin smérné uctové osnovy pro podnikatele navazuje v prevazné mife na jednotlivé fadky
rozvahy a vykazu zisku a ztrat. Na podkladé smérné Gctové osnovy si Gcetni jednotky
sestavi svij vlastni uctovy rozvrh, v némz uvedou ucty, které jsou potfebné k zatuctovani
vzniklych ucetnich ptipadii a samoziejmé k sestaveni ucetni zaveérky za dané ucetni

obdobi.

Ugetni jednotka si vytvoii jen takové analytické uéty, pro které ma napli, a které se

rozhodla sledovat samostatné.

Ugetni rozvrh plati po celé uéetni obdobi, v piipadé potieby si béhem ucetniho obdobi
doplni potifebné ucty. Pokud k prvnimu dni nového ucetniho obdobi nedojde ke zméné
ucetniho rozvrhu, pokracuje ucetni jednotka s Gi€etnim rozvrhem platnym piedchdzejici

rok.

2.3 Kompetence a podpisové vzory

,Cilem této smérnice je urcit podpisové a rozhodovaci kompetence osob, opravnénych
za spole¢nost podepisovat a spoletnost zavazovat. Utelem této smérnice je stanovit
podminky a zplsoby, za kterych tak mohou ¢init, aby byl zajistén jednotny proces

podpisovych a rozhodovacich kompetenci.“ (Sotona, 2006)

Rozsah platnosti a odpovédnosti je zdvazny pro vSechny statutarni organy spolecnosti
a zaméstnance. Pokud porusenim této smérnice pracovnikem vznikne Skoda, mlze byt
uplathovdna nahrada Skody podle zdkoniku prace, kdy k pracovni smlouvé musi byt
podepsana hmotna odpovédnost konkrétného zaméstnance. Pfi poruSeni této smérnice
statutdrnimi organy spoleCnosti se bude postupovat podle odpovédnosti za Skodu

stanovenou v obchodnim zdkoniku nebo spole¢enské smlouvé spole¢nosti.
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2.4 Obéh ucetnich dokladu

,Ucelem této smérnice je zaji§téni spravného a uplného zpracovani viech uéetnich dokladt
ucetni jednotky. Smérnice poskytuje zavazny metodicky navod k ob&hu ucetnich doklada,
ktery je zédkladem ke spravnosti a priikaznosti uUcetnictvi a zaruCuje trvalost ucetnich

zaznamu.* (Sotona, 2006)

Smérnice je metodicky ndvod, ktery popisuje a stanovuje postup od vzniku Ucetniho
ptipadu po jeho archivaci. Je zdvazna pro vSechny pracovniky v Ucetni jednotce. Tato
smérnice by méla navazovat na smérnici odpoveédnosti a kompetenci jednotlivych funkei

v ucetni jednotce a na systém zpracovani ucetnich zaznam?.

Jak uvadi Kovalnikova (2009), ob&h ucetnich dokladl zahrnuje tyto Cinnosti:

tiidéni

- zaevidovani

- odsouhlaseni existence operace

- Cislovani

- ptrezkouSeni vécné a formalni spravnosti
- urceni uctovaciho piedpisu (ptfedkontace)
- zaucCtovani

- uschovu Ucetnich pisemnosti (zaloZeni dokladii do ptisluSnych Sanond, slozek)

a naslednou skartaci.

Ttidénim ucetnich dokladii se rozumi jejich rozdéleni do skupin a dale jejich ocislovani

podle vzestupnych ¢iselnych fad podle obsahu.

2.5 Dlouhodoby majetek, odpisovy plan

Tato smérnice by neméla chybét v zddné ucetni jednotce. Smérnice vymezuje dlouhodoby
majetek, jeho pofizovani a vyfazovani v navaznosti na odpisovy plan ucetni jednotky.
Popisuje mozné zpusoby ocenéni a evidence. Musi se rozliSovat Gc¢etni oblast od dafové

problematiky.

Dlouhodoby majetek vlastni kazda Gcetni jednotka. ZaleZi na oboru podnikdni a stupni

mechanizace.
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2.5.1

Vymezeni dlouhodobého majetku

Dle pftilohy ¢. 1 k vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., je dlouhodoby majetek rozdélen do 3 skupin:

2.5.2

dlouhodoby nehmotny majetek
dlouhodoby hmotny majetek

dlouhodoby finan¢ni majetek

Porizeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se pofizuje:

253

koupi

vytvofenim vlastni ¢innosti

nabytim prav k vysledkiim dusevni tvofivé ¢innosti

darovanim

vkladem dlouhodobého majetku od jiné osoby

bezuplatnym pievodem podle pravnich predpisii

pfevodem z osobniho vlastnictvi do obchodniho majetku individualniho

podnikatele

Ocenovani dlouhodobého majetku

Ugetni jednotka ocefiuje dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek dle zakona o uéetnictvi:

pofizovaci cenou — touto cenou ocenuje ucetni jednotka nakupovany dlouhodoby
majetek. Pofizovaci cena se skladd z ceny pofizeni a z vedlejSich pofizovacich

nakladt souvisejicich s potfizenim daného dlouhodobého hmotného majetku.

vlastnimi néklady — touto cenou oceniuje jednotka dlouhodoby majetek vytvoreny
vramci vlastni Cinnosti. Pfitom vlastnimi naklady jsou pfiné ndklady, nepiima

vyrobni rezie, popf. nepiimé spravni naklady.
reprodukéni pofizovaci cenou — touto cenou ocefiuje ucetni jednotka:
¢ dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim

e dlouhodoby nehmotny majetek vytvofeny vlastni Cinnosti, pokud je

reprodukéni potfizovaci cena nizsi nez vlastni naklady
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¢ dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjiStény a v ucetnictvi dosud

nezachyceny

¢ vklad dlouhodobého nehmotného nebo hmotného majetku. (Sotona, 2006)

2.5.4 Odpisovani dlouhodobého majetku

Prevazna Céast této smérnice se zabyvad stanovenim odpisového planu dlouhodobého
nehmotného a dlouhodobého hmotného majetku, ke kterému ma Gcetni jednotka vlastnické

pravo nebo pravo hospodareni dle § 28 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

,Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se odpisuje na zakladé¢ odpisového planu
nepiimo prostfednictvim ucetnich odpist, které stanovi ucetni jednotka v souladu
s ustanovenim zdkona. Zistatkovd cena se zjiStuje pomoci opravek k dlouhodobému
nehmotnému a hmotnému majetku vytvarenych v souladu sucetnimi odpisy. Sazby
ucetnich odpist si stanovi Ucetni jednotka napf. z hlediska Casu, doby upotiebitelnosti
nebo ve vztahu k vykoniim. Drobny nehmotny a hmotny majetek mize byt téZ odepsan
jednorazovée, pokud se tim vyraznéji nenarusi vécna a casova souvislost naklada a vynosa.*
(Sotona, 2006)
2.5.5 Vyrazeni dlouhodobého majetku
Ugetni jednotka vyfazuje dlouhodoby majetek nasledujicimi zptisoby:

- likvidaci

- prodejem

- darovanim

- vkladem do zakladniho kapitalu

- beztplatnym ptfevodem podle pravnich predpisii.

2.5.6 Evidence dlouhodobého majetku
,2Analytickou evidenci vede:
- ucetni jednotka podle jednotlivych sloZzek majetku. V ptipadé¢ souboru movitych
véci a majetkové slozky, v jejimz ocenéni je pftislusenstvi, se rovnéz uvadéji
jednotlivé ¢asti souboru a jednotlivé kusy v ptislusenstvi vécné a v hodnotovém

vyjadieni. Pokud se k souboru pfifadi dalsi véc a k majetkové slozce piislusenstvi
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ptitadi nebo se naopak vyfadi, uvade se datum pfifazeni nebo vyfezeni této véci

nebo piislusenstvi.

- ucetni jednotka podle Ucelu stanoveného pravnimi piedpisy nebo vyplyvajiciho

z pozadavki vlastniho fizeni.
- najemce oddé¢lené:
e majetek najaty za podminek podle zdkona o danich z pfijma

e technické zhodnoceni, jez odpisuje za podminek stanovenych v zdkoné

o danich z pfijma

e vyptj¢eny dlouhodoby hmotny majetek, jehoz vlastnictvi zajiSténim
zavazku prevodem prava preslo na ptjcitele, avSak tento majetek na zakladé
smlouvy o vyplijcce po dobu zajisténi zavazku odepisuje vypijcitel.

Ocenéni majetku ptfevodem prava a vyptjckou se neméni. (Sotona, 2006)

Evidence majetku se vede v inventdrni knize nebo na inventarni karté, kde musi byt
uvedeno ndzev mejetku, poptipadé jeho ¢iselné oznaceni, vstupni cena, datum poftizeni,

zvoleny zpusob odpist a datum a zpiisob vyrazeni dlouhodobého majetku.

2.6 Zasoby

Tato smérnice by méla urCovat zplsob, jakym bude tcetni jednotka Gctovat o zdsobach,
zpiisob ocenovani jednotlivych druht zasob pifi pofizeni, vCetné¢ konkretizace praktik
ocenovani zasob vytvofenych vlastni ¢innosti. Smérnice by méla ur€ovat druhy materialu,
které budou uctovany piimo do spotieby. Dale je tfeba stanovit normy pfirozenych ubytkl

zasob. (Otrusinova, Sterker, 2007)

Podle Ceského ucetniho standardu pro podnikatele ¢. 015 jsou zasoby rozdéleny do

zéakladnich skupin:

material

- nedokoncena vyroba a polotovary
- vyrobky
- mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny

- zbozi
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- poskytnuté zalohy na zasoby.
Podle § 25 zékona o Gcetnictvi a § 49 vyhlasky se zdsoby ocenuji:

- pofizovacimi cenami — soucasti pofizovaci ceny jsou i naklady souvisejici s jejich
pofizenim, zejména pieprava, provize, clo a pojistné. Z vnitropodnikovych sluzeb
jsou soucasti pofizovaci ceny pouze prepravné a vlastni naklady na zpracovani

materialu

- reprodukénimi pofizovacimi cenami — zasoby pofizené bezplatné, nalezené nebo

odpad a zbytkové produkty vracené do vyroby ¢i jiné ¢innosti
- u zésob vlastni vyroby vlastnimi naklady

- ubytky zasob lze oceniovat téZ cenou zjiSténou vazenym aritmetickym primérem

nebo metodou ,,prvni do skladu — prvni ze skladu®.

Jak uvadi Hruska (2005), ucetni jednotka mé moznost vybéru zpiisobu ti€tovani zasob. Pro

jejich oznaceni se pouzivaji pismena ,,A“ a ,,B*:

- vpfipadé¢ zplisobu A jsou provadény soubézné zapisy ve skladové evidenci
(skladovych kartach) a na uctech v hlavni knize
- v ptfipadé zplisobu B je vedena béhem roku také skladova evidence, ale

v ucetnictvi se uctuje pouze koncem tcetniho obdobi.

2.7 Inventarizace

,Ucelem této smérnice je ndvod ke spravnému a Giplnému provedeni inventarizace majetku
a zévazkl ucetni jednotky. Ucetni jednotka inventarizaci zjistuje skutecny stav majetku

a zavazkll a ovéfuje, zda zjiStény stav odpovida stavu majetku v ucetnictvi.” (Sotona,

20006)
§ 29 zakona o ucetnictvi definuje dva druhy inventarizaci:

- periodickou inventarizaci — kterd je provadéna k okamziku sestaveni ti€etni zavérky

fadné nebo mimotadné a pro ucely podani navrhu na vyrovnani
- prubéznou inventarizaci — kterd je provadéna v prubéhu tc¢etniho obdobi
Jak uvadi Lousa (2006), ze zdkona vyplyva povinnost ur¢it:

- osoby odpovédné za provedeni inventury a inventarizace
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- termin, ke kterému bude inventarizace provedena, pfipadné terminy, ke kterym

bude provadéna pribeézné inventarizace

- tfi etapy, zkterych se inventarizace sklada, tj. inventura, srovnani zjiSténych
skutecnosti s u€etnim stavem a zjiSténi, zda neni divod provést odpis hodnoty

majetku nebo vytvofit opravnou polozku ¢i rezervu

- povinny obsah inventurniho soupisu a kdo musi byt na téchto soupisech podepsan,
aby mohlo byt uznéano, Ze inventarizace byla provedena v souladu se zékonem, pti

c¢emz se tento povinny obsah vztahuje jak na fyzickou, tak i dokladovou inventuru
- povinnost uloZeni inventariza¢ni dokumentace po dobu péti let

- co jsou inventarizacni rozdily a povinnost jejich zati¢tovani.

2.8 Kursové rozdily

Stanoveni spravného postupu pfi piepoctu cizi mény na ¢eskou ménu jsou dany zékonem
o ucetnictvi, vyhlaskou k zdkonu o ucetnictvi a Ceskymi ucetnimi standardy

pro podnikatele ¢. 006.

Pro ptfepocet majetku a zavazki vyjadienych v cizi méné k okamziku uskute¢néni ti€etniho

pfipadu mize ucetni jednotka pouZit:

- pevny kurz - kurz devizového trhu vyhlaseného Ceskou narodni bankou k prvnimu
dni obdobi, pro které je pevny kurz pouzivan. Utetni jednotka miZe b&hem
stanovené doby zménit tento kurz vnitinim piedpisem, ale v piipadech vyhlaseni
devalvace ¢i revalvace Ceské koruny jej musi zménit vzdy. Takto stanoveny kurz

miZze platit nejdéle po jedno ucetni obdobi.

- denni kurz, tedy kurz devizového trhu vyhlasovany Ceskou narodni bankou.
V pfipadé, Ze cizi ména neni v tomto kurzu obsazena, se pro piepocet pouZiji
oficialni stfedni kurzy centralnich bank, popf. aktudlni kurzy na mezibankovnim
trhu k americkému dolaru nebo euru. Tento zplsob pfepocitavani kurzl je vSak

v .

naro¢néjsi na evidenci. (Otrusinova, Sterker, 2007)

Ke dni sestaveni zavérky musi ucetni jednotka pouZzit pro prepocet majetku a zavazkl
v cizi méné na Ceskou ménu vzdy kurz devizového trhu vyhlaseny k okamziku ocenéni

Ceskou narodni bankou.
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2.9 Casové rozliSeni

§ 3 zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. uklada Gcetni jednotce zatictovat cetni ptipady do
idetniho obdobi, se kterym vécné a asové souvisi. Uetni jednotka uétuje o ndkladech

a vynosech bez ohledu na okamzik jejich zaplaceni.

Hlediskem pro uUc¢tovani o Casovém rozliSeni, je skuteCnost, ze je znam ucel, Castka
a obdobi, kterého se tykd. Casové nelze rozliSovat pokuty, pendle, manka a Skody. Ucty
Casového rozliSeni podléhaji dokladové inventarizaci, pfi niz se posuzuje vyse

a odiivodnénost. (Kovalnikova, 2009)

2.10 Harmonogram ucetni zavérky

Lhuta Gcetni zavérky je déna terminem pro podani daitového ptfiznani. Po tuto dobu ma
ucetni jednotka prostor na urgenci faktur, odhad dohadnych polozek, dohledani

inventurnich rozdili a na dokonceni dalSich zavérkovych operaci.

,,UGetni uzavérka je sled Ginnosti a postupt, které zabezpeduji spravnost a tplnost udaji
ucetnich knih v ptislusném obdobi, napt. ¢asové rozliSeni nékladii a vynost, zactovani
dohadnych polozek, vyactovani opravnych polozek, opravy zlstatki uctd na zakladé
inventarizace, vypofadani penéz na cesté, vnitini doklady, zjisténi vysledku hospodateni,
zji$téni danové povinnosti a uzavieni G€etnich knih. Nasleduje ucetni zavérka, kdy probiha
sestaveni ucetnich vykazii, nésleduje vypracovani vyroéni zpravy, audit a sestaveni

daniového pfiznani.“ (Otrusinova, Sterker, 2007)

Podle § 18 zékona o ucetnictvi €. 563/1991 Sb. je ucetni zavérka definovana jako nedilny

celek, ktery tvofi:
- rozvaha,
- vykaz zisku a ztraty,
- ptiloha.

Ucetni zavérka muize dale obsahovat pfehled o penéznich tocich a piehled o zménach

vlastniho kapitélu.
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2.11 Uschova tletnich pisemnosti a skartace

Uschova a archivovani uéetnich doklada se fidi zdkonem o uéetnictvi, zakonem o dani
z pfidané hodnoty a zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé. Neékteré Casové lhity
vyplyvaji také ze zdkona o spravé dani a poplatkll. (Kovalnikova, 2009)

Zabezpecit tadné archivovéani je velice dilezité. Pfed ulozenim do archivu musi byt
zaznamy uspofadany a zabezpefeny proti ztraté, zni¢eni nebo poskozeni a musi byt fadné
oznateny. Udetni jednotka uschova zaznamy po zikonem stanovenou dobu. Ugetni

jednotky jsou povinné, aby i po svém zaniku byly schopny archivace zdznamu.

Po dobé stanovené zdkonem ucetni jednotka zdznamy skartuje.



PRAKTICKA CAST
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3 ZAKLADNIi UDAJE O FIRME XY S. R. O.

Pravni forma:

Datum vzniku:

Obory c¢innosti:

Zikladni kapital:

Statutarni organ:

Spolecnici:

spole¢nost s ru¢enim omezenym

3.4.2009 zapisem do  obchodniho  rejstitku  vedeného

Krajskym soudem v Brné

nakladani s reprodukénim materialem lesnich dfevin
zpracovani dieva

velkoobchod a maloobchod

200 000 K¢

kazdy z jednatelli je opravnén za spolecnost jednat samostatné
fyzicka osoba s obchodnim podilem 60 %

pravnicka osoba s obchodnim podilem 40 %

Spole¢nost vznikla v bfeznu roku 2009. Sidlo spolec¢nosti je v misté sidla spole¢nika —

pravnické osoby. V roce 2009 byly pronajaty nebytové prostory k vyrobé. Zaméstnavaly se

2 zaméstnanci na hlavni pracovni pomér. Nyni jsou dvé provozovny. V dne$ni dobé¢

spolecnost zaméstnava asi 17 zaméstnancl. Nasledujici schéma vystihuje organizacni

strukturu podniku (Obr. 1).

Ucetni

Vyrobni feditel
| | | |
Vedouci Vedouci
provozovny ¢. 1 provozovny €. 2 Ridi¢
Dé¢lnici ve vyrobé D¢lnici ve vyrobé

Zdroj: vlastni (2012)

Obr. 1 Organizacni struktura spolecnosti
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Predmétem z4ajmu spolecnosti je tuzemsky trh. 96 % zakdzek je pro spolecnika —
pravnickou osobu. Spolecnost vyrabi dievéné polotovary pro parkové lavice, stoly, koSe,

zastavky MHD a zahradni nabytek.

Z rozvahy a hospodafskych vysledkl spolecnosti za 1éta 2009 — 2011 lze vycist, ze se

spolec¢nost rozriista a naustale rozviji.

polozka rozvahy ucetni obdobi
2009 2010 2011
AKTIVA CELKEM 5944 10273 15033
Dlouhodoby majetek 601 4417 4 664
Obézna aktiva 5228 5709 10 275
Casové rozliseni 15 147 94
PASIVA CELKEM 5944 10273 15033
Vlastni kapital 1393 1771 2270
Cizi zdroje 4551 8499 12 670
Casové rozliseni 0 3 93

Zdroj vlastni (2012)

Tab. 1 Vybrané polozky rozvahy v tis. K¢

Y ucetni obdobi
polozka
2009 2010 2011
Provozni vysledek hospodateni 1 586 713 908
Finan¢ni vysledek hospodateni -93 -241 -376
Vysledek hospodateni pred
zdanénim 1 493 472 582

Zdroj vlastni (2012)

Tab. 2 Hospodarskeé vysledky spolecnosti v tis. K¢
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4 SESTAVENI VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC
PRO PODNIK XY S. R. O.

ProtoZe vyrobni podnik XY s. r. 0. dosud Zaddnymi smérnicemi nedisponoval, bude
hlavnim cilem této prace sestavit vybrané vnitropodnikové cetni smérnice tak, aby je
mohl podnik pro svou €innost vyuzit. Tak, aby mohly byt nastrojem kvalitniho vnitiniho
fizeni ucetni jednotky. Pak mohou poslouZit ke zlepSeni ¢i zjednoduSeni auditu nebo
danové kontroly. Vzhledem k rozsahlé ¢innosti spole¢nosti neni mozné sestavit vSechny

vvvvvv

smérnic vztahujici se k ucetnictvi, které budou pro spolecnost stézejni.

4.1 Vzhled vnitropodnikovych smérnic

Vnitropodnikova smérnice ¢. ..../2012
NAZEV SMERNICE

Nazev ucetni jednotky: XY s. r. o.

Sidlo:

ICO:

Zpracoval: Rozdé&lovnik:
Kontroloval: Datum vydani:
Schvalil: Datum tcinnosti:
Ugel:

Rozsah platnosti a odpovédnosti:

Zdroj: vlastni (2012)
Obr. 2. Sablona vnitropodnikové smérnice
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Aby nemohlo dojit ke vzniku pochybnosti o platnosti nebo datu Gi¢innosti vnitropodnikové
normy a o identifikaci popisované problematiky, bude pfedni strana jednotna pro vSechny
smérnice v podniku. Na této predni strané¢ bude nazev smérnice, Ciselné oznaceni, datum
vydani, datum ucinnosti, zpracoval, kontroloval, schvdlil, rozd€lovnik, ucel, rozsah

platnosti a odpovédnosti.

Pii zpracovani jednotlivych vybranych uc€etnich smérnic jizZ vynechdm tuto zminovanou

typizovanou uvodni stranku a zaméfim se na samotny obsah jednotlivych smérnic.

r r

4.2 Smérnice ¢. 1 — Systém zpracovani Gcetnich zdznamu
> Ukel

Ucelem této smérnice je popis systému zpracovani ucetnictvi firmy XY s. r. o., které se tidi

v

zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpist, vyhlaSkou
¢. 500/2002 Sb., jiz se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

a Ceskymi i¢etnimi standardy pro podnikatele.
> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Podle této smérnice a zdsad v ni uvedenych postupuje externi ucetni. Ostatni zaméstnanci
organizace, ktefi se vramci plnéni svych ukoll stanou ucastniky operaci spojenych
se zpracovanim UCetnich informaci organizace, jsou povinni plnit pokyny externi ucetni

ve smyslu zésad stanovenych touto smeérnici.
» Vnitropodnikova tprava
Uvodni ustanoveni a zasady vedeni Gcetnictvi

Ugetni jednotka je pravnickou osobou zapsanou v Obchodnim rejstifku. Ode dne svého

vzniku vede podvojné Gcetnictvi a je povinna ho vést az do svého zaniku.
Ucetni obdobi je shodné s kalendarnim rokem.
Ucetnictvi se vede za Gcetni jednotku jako celek.

Ugetnictvi se vede v penéznich jednotkach &eské mény a v piipadech stanovenych v § 4

odst. 6 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, soucasn¢ i v cizich meénach.

Skuteé¢nosti, které jsou predmétem ucetnictvi, se dokladaji uéetnimi doklady. Ugetni zapisy

se zapisuji v ucetnich knihach a prokazuji se u¢etnimi doklady.
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Utetni doklady, Gcetni knihy a ostatni i¢etni pisemnosti jsou oznadeny svym nazvem
a jsou usporadany tak, aby bylo ziejmé, Ze jsou kompletni a kterého ucetniho obdobi
se tykaji.

Zpracovani ucetnich dat

Ugetnictvi je vedeno na poéita¢i v uéetnim programu Pohoda. V tomto programu je vedena
ucetni a mzdova evidence firmy. Pro potfeby formulaiti dafiového ptiznani pravnickych
osob je pouzit programu FORM studio. Skladova evidence je z diivodu slozitosti vedena
na skladovych kartdch, a to ru¢né, nasledn¢ v programu Excel. Upgrade programii
je provadén pravideln€ v zavislosti na dodavatelich programti. Zaloha dat je provadéna

jednou tydné a to vzdy v patek na datovych nosi¢ich CD-ROM.

Z dtvodu externiho vedeni ucetnictvi ma zakoupenou licenci na Ucetnitni program externi
ucetni i sama spole¢nost XY s. r. 0. Spolecnost XY s. r. 0. ma zakoupeny produkt Pohoda
— pobockové zpracovani dat. Tento produkt umoziuje sehrani dat z Gcetnictvi spole¢nosti
XY s. r. o. zfiremnich pobocek. Doklady lze pofizovat na né€kolika vzdjemné
nepropojenych pobockéch. Data z jednotlivych pobocek se shromazduji do centralni
databdze u externi ucetni. Mezi centrdlou a pobockami dochazi k vyméné dat obéma

sméry, a to pomoci datovych soubori, tzv. balickl dat.

Spole¢nost XY s. r. 0. vyhotovuje v €etnim programu vystavené faktury, piikazy k thradé
a kontroluje stav ndkladi a vynosi béhem ucetniho obdobi. Externi Ucetni zpracovava
zbytek tucetnich dat a ucetni evidence. Pribézné, dle potifeby, je pomoci internetu

preposilan balicek s ucetnictvim mezi spolec¢nosti XY s. r. 0. a externi ti¢etni.
Uketni knihy

- Utetni kniha — slouzi k zachyceni uéetnich piipadii z ¢asového hlediska. Ugetni
zapisy na jednotlivych uctech v Gcetnich knihach se provadéji ke dni uskuteénéni
ucetniho ptipadu.

- Hlavni kniha — zahrnuje syntetické a analytické ucty podle Gctového rozvrhu. Tyto
ucty obsahuji ztstatky ucti ke dni, k némuz se otvira hlavni kniha, souhrnné obraty
ucth Ma dati a Dal minimélné za kalendarni mésic a zlstatky ucth ke dni,
ke kterému se sestavuje Ucetni zdvérka.

- Khniha analytické evidence — v rdmci syntetickych ¢t jsou vytvofeny analytické

ucty v ¢lenéni podle jednotlivych druhG majetki, podle jednotlivych skupin
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pohledavek a zavazku, v ¢lenéni na Ceskou a cizi ménu, z hlediska kratkodobych
a dlouhodobych zavazkl, podle polozek Ucetni zavérky, pro danové ucely,
pro potieby zuctovani s institucemi socidlniho zabezpecni a zdravotniho pojisténi,

pro potieby finanéniho fizeni.

- Kniha pohledavek a zavazki — slouzi k piehledu o tom, kdo a kolik dluzi nasi
spolecnosti a komu a kolik dluzi nase spole¢nost. Zavazky jsou rozdéleny do dvou

¢iselnych fad podle ¢eskych a zahrani¢nich dodavateld.

- Pokladni kniha — eviduji se zde penézni piijmy a vydaje. Ve spolecnosti je jedna

pokladna a to v ¢eské méné.

- Bankovni kniha — slouzi k evidenci pohybl na bankovnich uctech. Ve spolec¢nosti

jsou 3 bankovni ucéty. Korunovy, dolarovy a eurovy.

- Evidence majetku — slouzi k evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku véetné souboru movitych véci, k vypoctu a zatctovani daitovych 1 tcetnich
odpist, k evidenci majetku na leasing a k evidenci drobného majetku spolecnosti.

Ucetni zapisy

Utetni zapisy udetnich piipadti se provaddji v eském jazyce jasnd, srozumitelng,
ptehledné a zplisobem zarucujicim jejich trvanlivost. V pfipad€, Ze jsou nékteré pokladni
doklady vyhotoveny na termopapiru, doklad se okopiruje a doplni se ostatni nalezitosti

podle § 11 zdkona o ucetnictvi.
Opravy tcetnich zapisi

- Rucni opravy dokladii — chybny zdpis se jednou carou pieskrtne a v blizkosti
chybného zapisu se uvede spravny zapis, pfipoji se podpisovy zdznam osoby
odpovédné za provedeni opravy a uvede se okamzik jejiho provedeni.

- Opravy zapisi v ucetnich knihdch — provede se opravnym ucetnim dokladem
storno chybného zapisu a nasledné se uvede zapis spravny. Kazdy opravny ucetni
doklad bude mit naleZitosti podle § 11 zdkona o ucetnictvi.

Dokladové rady a jejich ¢islovani

Pro kazdé i¢etni obdobi se zavadi nova Ciselna fada dokladt. Cislovani je dano Ciselnou
fadou, nésleduje poradovym cislem 001 a pokracuje vzestupné. Ucetni program Pohoda

ma prednastavenou Ciselnou fadu, kterd se pouze upravi.
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C;;(:;:a Druh dokladu Agenda
1210 | Vydané faktury Vydané faktury
1203 | Vydané vrubopisy Vydané faktury

Vydané opravné dai.
1204 | doklady Vydané faktury

Vydané zalohové

1208 | Vydané faktury zalohové faktury
1209 | Ostatni pohledavky Ostatni pohledavky
1211 | Piijaté faktury Ptijaté faktury
1213 | Pfijaté vrubopisy Ptijaté faktury
1214 | Piijaté opravné dail. doklady | Ptijaté faktury

1218

Ptijaté faktury zalohové

Ptijaté zalohové faktury

1219

Ostatni zadvazky

Ostatni zavazky

12HP | Hotovostni piijem Pokladna

12HV | Hotovostni vydej Pokladna
KBO001 |Bankovni vypis Banka

12CR | Platba kartou Interni doklady
12DD | Danovy doklad Interni doklady
12DPH |DPH Interni doklady
12IN | Interni doklady Interni doklady
12KR | Kurzové rozdily Interni doklady
12MZ | Mzdy Interni doklady
12ZAL | Interni zdlohové doklady Interni doklady
12DM | Drobny majetek Drobny majetek
12IM | Dlouhodoby majetek Dlouhodoby majetek
12LM | Leasingovy majetek Leasingovy majetek

Zdroj vlastni (2012)
Tab. 3. Ciselné rady ucetnich dokladii

4.3 Smérnice & 2 — Uétovy rozvrh

> Ukel

Cilem této smérnice je sestavit ictovy rozvrh na podkladé smérné uctové osnovy a fidit

se pfitom zdkonem o ucetnictvi, vyhldskou k zdkonu o ucetnictvi, Ceskymi ucetnimi

standardy a zdkonem o danich z piijma.

> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Smérnice je zdvazna pro potieby vedeni UCetnictvi externi ucetni.
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» Vnitropodnikova tprava

Uctovy rozvrh je zpracovan pro kazdé ucetni obdobi ve smyslu smérné tctové osnovy,
ucetnich metod, uspofadani a oznaCovani polozek ucetni zavérky a obsahového vymezeni
téchto polozek, které jsou stanoveny vyhlaSkou ¢. 500/2002 Sb., a v pribéhu ucetniho

obdobi miiZe byt dopliiovan.

Uttovy rozvrh obsahuje syntetické a analytické wiéty a je vytvofen s ohledem na potieby
fizeni a kontroly ucetni jednotky a s ohledlem na pfisluSnd ustanoveni
zakona €. 586/1992 Sb., o dani z piijmi v platném znéni, tj. analytickém ¢lenéni polozek
nakladd a vynosti na daflové uznatelné a neuznatelné. Déle jsou zde promitnuty pozadavky
na analytické ¢lenéni podle ostatnich dafiovych zakonti a na ¢lenéni podle polozek ucetni

zaveérky na:

- Rozvahové — pomoci nichz se zachycuji a sleduji stavy a pohyby aktiv a pasiv
v analytickém ¢lenéni podle jednotlivych druhii majetkl, podle jednotlivych skupin
pohledavek a zavazkd, v ¢lenéni na Ceskou a cizi ménu, z hlediska kratkodobych
a dlouhodobych zavazkl, podle polozek ucetni zaveérky, pro danové ucely,
pro potieby zuctovani s institucemi socidlniho zabezpecni a zdravotniho pojisténi,

pro potieby finanéniho fizeni.

- Vysledkové — na téchto uctech se sleduji ndklady a vynosy ucetni jednotky
v analytickém c¢lenéni na danové a nedanové, podle charakteru a ucelu spotieby,

podle druhu vynost.
- Zavérkové — slouzi k uzavieni a otevieni uctl rozvahovych a vysledkovych.
- Podrozvahové — pro tyto ucty nebyla naplii, zatim nebyly pouzity

V piipadé potfeby bude uctovy rozvrh rozsiten o dalsi analytické ucty. Konecny ucet

rozvazny bude vytistén a zaloZen u ucetnich sestav daného ti¢etniho obdobi.

4.4 Smérnice ¢. 3 — Kompetence, podpisové vzory
> Utel
Cilem této smérnice je urcit podpisové a rozhodovaci kompetence osob, opravnénych

za spolecnost podepisovat a spolecnost zavazovat. Smérnice stanovuje podminky

a zpusoby a jednotny proces podpisovych a rozhodovacich kompetenci.
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> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Smérnice je zdvazna pro vSechny statutdrni organy spolecnosti a zaméstnance spolecnosti.
Kompetence statutdrnich organli stanovené zdkonem a spolecenskou smlouvou nejsou

touto smérnici dotceny.

Pti poruSeni této smérnice pracovnikem, které bude mit za nasledek vznik Skody, bude tato
nahrada Skody uplatiiovana podle obecnych ustanoveni o nidhradé Skody podle zadkoniku

prace.

V ptipadé poruseni této smérnice statutarnim orgdnem spolecnosti bude postupovano podle
odpovédnosti za Skodu stanovenou v obchodnim zakoniku a ve spolecenské smlouvé

spole¢nosti.

Podepisovani musi mit naleZitosti podpisové dolozky — jméno, piijmeni, titul, oznaeni

funkce v ucetni jednotce, eventuelné razitko.
» Vnitropodnikova tprava
Kompetence jednat za spole¢nost

Pravo jednat za spoleCnost md spole¢nik s vétSinovym podilem, ktery je zaroveil
jednatelem spolecnosti a vyrobnim feditelem. Na zaklad¢ spolecenské smlouvy je kazdy
z jednatelll opravnén za spole¢nost jednat samostatné. Jednatelé mohou stanovit zakonného
zastupce nebo zastupce na zakladé plné moci a delegovat tim ¢ast svych kompetenci.
Vtomto piipadé musi byt doloZzena kopie plné moci ktéto smérnici. U obchodu

prevysujiciho ¢astku 500 tis. K¢ se za spolecnost podepisuji jednatelé spolecné.
Kompetence k disponovani s bankovnimi Gty

Spolecnik s vétSinovym podilem, ktery je zaroven jednatelem spoleCnosti a vyrobnim
feditelem, mad podpisovy vzor v bance a je kompetentni disponovat s bankovnimi Ucty.

Konkrétni podpisovy vzor je uloZen v ptislusné bance.

Styk s bankou je realizovan pomoci elektronickych médii. Pomoci sluzby Homebanking
jsou piikazy k thradé vytvareny v elektronické pobod€. Soubory bankovnich vypist
z banky jsou také ptebirany v elektronické podobé. Ptistup k elektronickému bankovnictvi

ma vyrobni feditel.

K bankovnimu uctu je platebni karta a kontokorentni karta. S kartami disponuje vyrobni

feditel.
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Odpovédnost za icetni pripady

Odpovédnost za ucetni piipady nese vyrobni feditel. Podpisovy zdznam osoby odpovédné
za ucetni pfipady je podpisovy zaznam vyrobniho feditele nebo osoby povéfené —
tj. externi ucetni. Bez podpisového zaznamu osoby odpovédné za ucetni ptipad neni
pfipustné provést zauctovani ptislusného dokladu. Takovy doklad by nespliioval
pozadavky § 11 zakona o tUcetnictvi. Podpisovy zdznam miize byt spoleény pro vice

ucetnich doklada.
Odpovédnost za provedeni ticetnich pripadia

Vyrobni feditel a vedouci provozovny €. 1 a €. 2 jsou odpovédni za provedeni ucetniho
piipadu. Odpovidaji, ze vyuctované sluzby a dodavky byly skutecné provedeny a dodany,
fadné pfedany v odpovidajici kvalité¢ a mnoZzstvi, v dohodnutém terminu, a Ze vyictovana

Castka odpovida uzaviené smlouve.
Odpovédnost za naleZitosti icetnich a daniovych dokladi

Na zakladé § 11 odst. 1 pism. f) zdkona o UCetnictvi je externi Uicetni povinna opatfit
podpisovym zaznamem ucetni doklady, které jsou prikaznymi Ucetnimi zaznamy.

Podpisovy zaznam miiZe byt spolecny pro vice ucetnich dokladu.

4.5 Smérnice €. 4 — Obéh ucetnich dokladi
> Utel
Utelem této smérnice je zajisténi spravného a tplného zpracovani viech Gidetnich dokladii

firmy XY s. r. 0. Tato smérnice je metodickym ndvodem k ob¢hu ucetnich dokladi, ktery

je zakladem ke spravnosti a prukaznosti uCetnictvi a zarucuje trvalost ti€etnich zdznamtl.
> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Smeérnice je zavazna pro vSechny pracovniky nasi firmy.
» Vnitropodnikova tprava

Osobami odpovédnymi za ucetni piipady jsou jednatelé firmy a zaméstnanci, ktefi jsou za
spolec¢nost opravnéni jednat. Tyto osoby odsouhlasi na zdkladé dodacich list, popf.
objednavek vyuctovanou operaci na dodavatelské faktute a nasledné¢ predaji doklad externi
ucetni. Na konci ucetniho obdobi a v pfipadé, kdy nedosla faktura, pfedkladaji vSechny

vyse uvedené osoby veskeré podklady externi ucetni.
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Dodavatelské faktury

Veskeré doslé dodavatelské faktury schvaluje vyrobni feditel. Datiové doklady jsou
korespondovéany na adresu sidla spolecnosti. Dodaci list na material, ktery je urcen pro
vyrobu, musi obsahovat pfesny nazev materidlu, mnoZzstvi, cenu za jednotku, pfipadné
provozovnu a zakazku. Tento dodaci list je pak i s materidlem pfedan vedoucimu dané
provozovny, ktery vSe nalezité prekontroluje a predd vyrobnimu feditelovi ke schvaleni.
Po schvéleni vyrobnim feditelem jsou pfedany dodavatelské faktury externi ucetni.
Za skute¢nost, ze uskute¢iiovana hospodaiska operace neni v rozporu s platnymi pravnimi
nebo vnitropodnikovymi piedpisy, odpovida uéetni. Uéetni zkontroluje formalni stranku

ucetniho dokladu.
Vydané faktury

Vydané faktury vystavuje vyrobni feditel na zékladé dodacich listd ptevzatych
od vedoucich provozoven. Danovy doklad musi byt vystaven do 15-ti dnti od uskute¢néni

ucetniho piipadu. Vyrobni feditel dafiové doklady podepiSe a preda externi ucetni.
Pokladni doklady

Pokladni doklady vystavuje externi Gi€etni na zaklad¢ obdrZenych zjednoduSenych nebo
fadnych danovych dokladd, které byly zaplaceny v hotovosti. Aby mohly byt tyto doklady
zaevidovany a proplaceny, musi byt schvaleny vyrobnim feditelem a musi obsahovat
vSechny zdkonem stanovené nalezitosti danového dokladu. Pokud tcetni zjisti, Ze doklad
neobsahuje povinné nalezitosti, nesmi jej vyrobni feditel proplatit. Osoba Zzadajici

proplaceni dokladu je povinna zajistit doplnéni chybé&jicich tidaju.
Bankovni vypisy a interni doklady

Bankovni vypisy a interni doklady uctuje a zakladd externi Ucetni. Ptikazy k uhradé
vystavuje a podepisuje pouze vyrobni feditel.

Provéreni ucetnich dokladii po strance vécné

Vedouci pracovnici provozoven odpovidaji za to, Ze vyUctované sluzby a dodavky byly
skute¢n¢ provedeny a dodany, fddné ptfedany v dohodnutém terminu a v odpovidajici

kvalit¢ a mnozstvi. Za odsouhlaseni s uzavienou smlouvou odpovida vyrobni feditel

spole¢nosti.
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Provéreni ucetnich dokladii po striance formalni
Vyrobni feditel predava veSkeré doklady externi ucetni. Ta je roztiidi, zkontroluje zakladni
legislativni nalezitosti Ucetniho dokladu, které jsou dény zakonem ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, popfipadé zdkonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty v platném
znéni. V piipadé chybé&jicich nélezitosti zajisti opravu ¢i doplnéni.
Zauctovani a uchovani dokladi
Externi ucetni doklady rozttidi a rozd¢li do nasledujicich skupin:

- pfijaté faktury tuzemské

- pfijaté faktury zahrani¢ni

- vydané faktury tuzemské

- vydané faktury zahrani¢ni

- vydajové pokladni doklady pro korunovou pokladnu

- ptijmové pokladni doklady pro korunovou pokladnu

- jednotlivé bankovni vypisy

- jednotlivé Gvérové vypisy

interni doklady.

Mensi doklady nalepi, aby zamezila ztaté¢ dokladt. Doklady ocisluje, ur¢i uctovaci predpis
a zauCtuje. Po zauctovani vytiskne Uctovaci ptfedpis, tzv. koSilku, nalepi ji na pfislusny
doklad a opatii podpisovym zdznamem. Pro pfijaté faktury, vydané faktury a interni
doklady se tiskne uctovaci predpis zvlast pro kazdy doklad. Pouze pro bankovni vypis

a pokladnu jednotlivého mésice se tiskne tictovaci ptedpis pro vice ucetnich dokladi.

Ugetni zaznamy b&zného ucetniho roku jsou ulozeny u externi Giéetni. Uetni pisemnosti
a zaznamy, které se jiz nepouzivaji k béZzné Cinnosti daného roku, a ucetni pisemnosti
a zadznamy ucetniho obdobi po ucetni zavérce, jsou uloZeny oddélené od ostatnich
pisemnosti do firemniho archivu. Originaly smluv, napf. leasingovych smluv, které se
vztahuji k vice ucetnim obdobim jsou zaloZeny v Sanonu se smlouvami a kopie je dolozena

u dokladu nebo platby daného ti¢etniho obdobi.
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4.6 Smérnice ¢. 5 - Dlouhodoby majetek, odpisovy plian

> Ukel

Utelem této smérnice je vymezeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,

stanoveni zpusobu pofizovani, zafazovani, ocefiovani, vyfazovani a spravné uplatnéni

odpist.

> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Smeérnice je zavazna pro Uctarnu spolecnosti.

» Vnitropodnikova tprava

4.6.1 Vymezeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek je rozdélen do skupin:

1) Dlouhodoby nehmotny majetek

dlouhodoby nehmotny majetek sdobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok

a pofizovaci cenou vyssi nez 60 000 K¢

pfedmeéty s dobou pouzitelnosti del§i nez 1 rok a potfizovaci cenou od 10 000 K¢
do 60000 K¢ jsou uctovany jako dlouhodoby nehmotny majetek v uctové
skupiné 01 a na inventarni karté je poznamenano, ze ucetni odpis je daflovym

nakladem ve smyslu § 24 odst. 2 pism. v) bod 1 zdkona o danich z piijmu

technické zhodnoceni, pokud ¢éstka vydaji prevysi v pribéhu jednoho tcetniho

obdobi ¢astku 40 000 K¢

2) Dlouhodoby hmotny majetek

obsahuje bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti pozemky a stavby

véetné budov

dlouhodoby hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a potizovaci

cenou vyssi nez 40 000 K¢

pfedmeéty s dobou pouzitelnosti del§i nez 1 rok a potfizovaci cenou od 10 000 K¢
do 40 000 K¢ jsou uctovany jako dlouhodoby hmotny majetek v ti¢tové skupiné
02 a na inventarni karté je poznamendno, ze ti¢etni odpis je daiovym nakladem

ve smyslu § 24 odst. 2 pism. v) bod 1 zakona o danich z piijmu
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- pfedméty s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a pofizovaci cenou od 1 000 K¢
do 10 000 K¢ jsou uctovany jako zdsoba, tj. pii jejich vydani do uzivani jsou

vyuctovany do nakladii; o tomto majetku se vede operativni evidence

- pfedméty s dobou pouzitelnosti nez 1 rok a pofizovaci cenou do 1 000 K¢ jsou
uctovany jako spotiebni material — jiz pti nakupu do ndkladi; o tomto majetku

se jiz operativni evidence nevede

- technické zhodnoceni pronajatych budov, pokud c¢astka vydaji prevysi
v pribéhu jednoho tcetniho obdobi castku 40 000 K¢; opravnéni o ném uctovat
a odepisovat je podminéno pisemnym souhlasem majitele pronajimanych

nemovitosti.

4.6.2 Porizeni dlouhodobého majetku

Potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se uctuje na uctech skupiny 04.
Na téchto uctech se sleduji jednotlivé polozky potizovacich cen do doby prevedeni
dokoncenych investic do uzivani. Pokud je pofizen dlouhodoby majetek, ktery ihned
po zakoupeni slouzi k podnikani a neni potieba kompletovat pofizovaci cenu, ihned

se zauctuje na ucty v uctové skuping€ 01 nebo 02.

Pokud se dodatecné& poftizuji véci do souboru movitych véci, zvysi se pofizovaci cena

puvodniho souboru movitych véci pii zafazeni této dodatené potizované veci.

Néklady souvisejici s pofizenim dlouhodobého majetku se wctuji v pribehu ucetniho
obdobi v uctové tfidé 5 — Naklady a nejpozdéji k rozvahovému dni se tyto naklady aktivuji

pomoci uctu 624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku.

Darovany nebo jinak bezuplatné nabyty dlouhodoby majetek se zauctuje na vrub uctu

042 — potizeni DHM a ve prospéch uctu 413 — Ostatni kapitalové fondy.

4.6.3 Ocenovani dlouhodobého majetku
Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se oceiiuje dle zakona o Gcetnictvi:

- Pofizovaci cenou — touto cenou se ocefiuje nakupovany dlouhodoby majetek.
Pofizovaci cena se skladd zceny pofizeni a z vedlejSich pofizovacich nakladi
souvisejicich s pofizenim dlouhodobého hmotného majetku. Uroky z Gvéri
a pujéek poskytnutych na nakup dlouhodobého majetku se do dne zatazeni

majetku do uzivani uctuji do finan¢nich nakladu.
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- Vlastnimi naklady — touto cenou se ocefiuje dlouhodoby majetek vytvoreny

vlastni ¢innosti.
- Reprodukéni potizovaci cenou — touto cenou se ocenuje:
¢ dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim

e dlouhodoby nehmotny majetek vytvofeny vlastni Cinnosti, pokud je

reprodukéni potfizovaci cena nizsi nez vlastni naklady

¢ dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjiStény a v ucetnictvi dosud

nezachyceny

e vklad dlouhodobého nehmotného nebo hmotného majetku.

4.6.4 Evidence a odpisovani dlouhodobého majetku

Evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je vedena v ti€etnim programu
Pohoda. Majetek se zafadi na zaklad¢é protokolu o zafazeni majetku do uZivani a to
v mésici uvedeni do uzivani. Vystavi se karta dlouhodobého majetku, na které se uvedou

vSechny potifebné informace a nélezitosti o dlouhodobém majetku:

nazev

- inventérni ¢islo

- zpusob poftizeni

- datum pofizeni

- datum zatazeni

- zpisob odpisu

- odpisova skupina

- druh majetku

- stredisko

- tvorba rezerv a jejich rozpusténi
- technické zhodnoceni
- datum vyfazeni

- zpusob vyfazeni
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- zustatkova cena.

Danové odpisy jsou shodné s ucetnimi. Zatazeni do odpisové skupiny a souvisejici doba

v

odpisovéani je dana zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich
pfedpisti. Odpisy jsou uctovany mésicné zdivodu mozZnosti sledovani vysledku
hospodateni.
4.6.5 Vyrazeni dlouhodobého majetku
Dlouhodoby majetek se vyfazuje z divodi:

- likvidace

- prodeje

- darovani

- manka a Skody.

O vyfazeni dlouhodobého majetku musi byt vystaven vytazovaci protokol, ktery musi

obsahovat nalezitosti:
- (islo
- nazev
- typ majetku
- pofizeni
- zarazeni
- vyrazeni
- danova zustatkova cena
- UcCetni zastatkova cena
- davod vyfazeni.

Pii vytazeni dlouhodobého majetku se musi ucetni zlstatkova hodnota vytictovat na vrub
nakladd. Ptipadné trzby z prodeje dlouhodobého majetku se vyuactuji ve prospéch uctu

641 — Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku.

Vytazuje se na zaklad¢ interniho dokladu, ke kterému se piilozi protokol o vyrazeni.
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4.7 Smérnice ¢. 6 — Zasoby

> Ukel
Utelem této smérnice je uréeni zplsobu uGtovani o zasobach, zpiasobu ocefovani
jednotlivych druhti zasob pii pofizeni.

> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Smérnice je zdvaznd pro vyrobniho feditele, vedouci pracovniky stfedisek, skladové

pracovniky a externi ucetni.
» Vnitropodnikova tprava
Clenéni zasob v podniku
Ve spolecnosti se zasoby ¢leni na:
1. material
e zékladni materidl — fezivo
e pomocny materidl — laky, oleje
e rezijni material — mazadla, Cistici prostiedky
e nahradni dily — noze, vruty
e obaly — obalovy materidl, palety
2. zasoby vlastni vyroby
e nedokoncend vyroba
e polotovary vlastni vyroby
e hotové vyrobky
Skladova evidence

Skladova evidence je z diivodu slozitosti vedena ru¢né na skladovych kartach a nasledné

v programu Excel.
Skladova karta obsahuje udaje:
- kod a ndzev dané zasoby

- dodavatel a datum potizeni
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- udaje o mnozstvi
- ubytky, data vyskladnéni a odbératel
- udaje o zakazce.
Nize uvedené druhy materidlu se uctuji pfimo do nakladui:
- kancelafské potieby
- pohonné hmoty
- ochranné pracovni prostfedky
- tonery
- reklamni a propagacni materidly.
Ocenovani

Zasoby vytvofené vlastni ¢innosti se ocenuji skuteCnymi vlastnimi ndklady, tj. pfimé
naklady na n¢ vynaloZené podle kalkula¢niho vzorce. Pfimé ndklady tvoii pfimy material,
pfimé mzdy vcetné odvodii pojistného a ostatni pfimé naklady. Pfimé ndklady jsou
stanoveny na urovni skutecnych pifimych ndkladi minulého ti¢etniho obdobi.

Zpisob ucétovani

O zasobach se uctuje zptisobem B. V prubehu ti¢etniho obdobi se neprovadéji zadné ucetni
zapisy v ultové skupiné 12 — Zasoby vlastni vyroby. Veskeré vynalozené néklady
na vyrobu se uctuji na ptisluSnych tctech tctové tiidy 5 — Naklady.

Pfi uzavirani ucetnich knih se pocatecni stav zasob potfizenych vlastni ¢innosti pietctuje
na vrub pfislusného uctu uctové skupiny 61 — Zmeéna stavu zdsob vlastni ¢innosti. Stav
zasob podle inventarizace se zauctuje na vrub pfislusnych ucéth uctové skupiny
12 — Zasoby vlastni vyroby souvztazné s piisluSnym uétem tuctové skupiny
61 — Zména stavu zdsob vlastni ¢innosti.

Zpiisob B je napojen na fddnou ro¢ni inventarizaci.

Fyzickd inventura skladu je provadéna kazdy mésic a to k poslednimu dni v mésici.

Naélezitosti a podrobnosti inventarizace a inventur je ddna smérnici ¢. 7 — Inventarizace.

Odrezky feziva jsou prodavany jako brikety na podpal — jako trzba z prodeje materialu.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 45

4.8 Smérnice ¢. 7 — Inventarizace

> Ukel
Utelem této smérnice je stanovit navod spravné a uplné inventarizace, tj. zji§téni
skute¢ného stavu majetku a zdvazkill a ovéteni, jestli zjiStény skuteény stav odpovida stavu
v ucetnictvi.

> Rozsah platnosti a odpovédnosti

Za provedeni, piipadné pfedlozeni majetku k inventarizaci je odpovédny skladnik dané
provozovny, ktery je hmotné¢ zodpovédny z titulu své ¢innosti. V ostatnich ptipadech, kdy
neni jasné stanoven odpovédny pracovnik, odpovida za inventarizaci vedouci provozovny,

kam majetek vécné a organizacné patii.

Za tadné provedeni inventarizace v terminech stanovenych touto smérnici a lhltach

stanovenych zakonem ¢. 563/1991 Sb., o uc€etnictvi, odpovidéa vyrobni feditel.
Za dokladovou inventuru odpovidé ucetni.
» Vnitropodnikova tprava

Periodicka inventarizace je provadéna k okamziku sestaveni ucetni zavérky, popf.
mimofadné ucetni zavérky. Inventarizuje se veSkery majetek a zavazky vedené

v Ucetnictvi, dale veSkery cizi majetek a zavazky, které jsou uzivany k ¢innosti v podniku.

Neni-li moZno provést periodickou inventarizaci ke konci rozvahového dne, je mozno ji
provést v prubéhu poslednich 4 mésici ucetniho obdobi, také v prvnim mésici
nasledujiciho ucetniho obdobi. Stav fyzické inventury musi byt opraven o pfirtstky
a ubytky daného majetku za dobu od ukonceni fyzické inventury do konce ucetniho

obdobi, popt. o prvni mésic nasledujiciho ucetniho obdobi.
Prubézna inventarizace je provadéna u zasob a to k poslednimu dni kazdého mésice.

Inventarizani komise se skladd z vyrobniho feditele a dvou vedoucich pracovnikl
provozoven. Komise se dohodne s pracovniky odpovédnymi za konkrétni majetek a
zavazky na tadné piiprave, fddném pribc¢hu a na vyhodoveni dokladli a zapisi o
inventarizaci.

Fyzicka inventura — zjisti se skutecné stavy prepocitanim, pfevazenim, pfemétenim, popt.
odbornym odhadem. Sepise se inventurni soupis o fyzické inventufe, ktery je dale pfedan

ucetni.
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Dokladova inventura — provadi Gcetni u zavazka, pohledavek a ostatnich slozek majetku,
u kterych neni mozno provést fyzickou inventuru. Inventarizace pohleddvek je zaslana
k ovéfeni vSem odbératelim k odsouhlaseni. I nékterym dodavateli je zaslana

inventarizaci zavazku k ovéteni a to z diivodu neobdrzeni faktur.
Inventurni soupis — je srovnani skutecného stavu se stavem tcetnim.

Inventarizaéni rozdily — se zuctuji v i€etnim obdobi, ve kterém se inventarizaci ovétuje

stav majetku a zavazkd.

SniZeni hodnoty majetku — jestlize jsou zndma k okamziku provadéni inventarizace
néjaka rizika vedouci ke sniZeni ceny majetku, vytvoii se opravna polozka k ptislusné

poloZce majetku.

Inventariza¢ni zprava — je shrnuti vSech provedenych inventur, véetné seznamu vSech
inventurnich soupisti a vSech inventarizacnich rozdilech. Dale navrzené opravné polozky,
navrh na kompenzaci mank a prebytkil a soupis zjisténé¢ho nepotfebného majetku. Soupisy,

zprava a doklady prokazujici inventarizaci jsou uchovany 5 let po provedeni inventarizace.
Terminy Fadnych inventarizaci
1. Fyzicka inventura k poslednimu dni v mésici
e material na skladé
e nedokoncend vyroba, polotovary, a vyrobky
e pokladna.
2. Fyzicka inventura k poslednimu dni ti¢etniho obdobi
¢ dlouhodoby nehmotny majetek
¢ dlouhodoby hmotny majetek
e pofizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.
3. Dokladové inventura se provadi vzdy k poslednimu dni tcetniho obdobi.

Mimoradna inventarizace — se provede po mimotadnych udalostech jako jsou Zivelni
pohromy, kradeZ a zpronevéra. Mimotadna inventarizace je provadéna na zaklad¢é pokynu

vyrobniho feditele.
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4.9 Smérnice ¢. 8 — Kursové rozdily
> Utel
Ugelem této smérnice je stanovit jednotny postup pro spravné vyjadieni kursovych rozdilé
u ucetnich dokladu, které jsou vystaveny v cizich ménach pfi pfepoctu na ¢eskou meénu.
> Rozsah platnosti a odpovédnosti
Smérnice je zavazna pro ucetni.
» Vnitropodnikova tprava

Pii zjiStovani a Uctovani o kursovych rozdilech se pouziva denni kurz v souladu s § 60
vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Pro ptepocet majetku a zdvazkl vyjadienych v cizi méné na
Geskou ménu se pouzije kurz devizového trhu vyhlageny Ceskou narodni bankou, a to

k okamziku uskute¢néni ti€etniho ptipadu nebo ke dni sestaveni Gcetni zavérky.

Okamzikem uskuteénéni ti¢etniho pripadu se rozumi:

u vystavenych faktur den vystaveni

- upfijatych faktur den pfijeti faktury

- uuvéru den poskytnuti

- u cestovnich vydaji den stanoveni zalohy

- upokladny den sestaveni ucetni zadveérky

u bankovnich U¢ti den sestaveni Gcetni zavérky.

Stanoveni pouziti kursu:

pro piepocet operaci v hotovosti v cizi méné se pouzije denni kurs
- pro ptepocet pohledavek a zavazki v cizi méné se pouzije denni kurs

- pro vyméfeni dan¢ z pfidané hodnoty pti dovozu zbozi z tieti zemé se pouZije celni

kurs

- pro vyporadani zahrani¢ni pracovni cesty se zaméstnancem se pouZzije kurs ke dni

poskytnuti zalohy

- pfithradach pohledavek a zavazki se vzdy protctuje kursovy rozdil
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- ke dni sestaveni ucetni zavérky se vystavi soupis neuhrazenych pohledavek a
zavazkl v cizi méné, vycisli se kursové rozdily a pomoci interniho dokladu se tyto

kursové rozdily prouctuji jako uzavérkové operace

- ke dni sestaveni ucCetni zdvérky se piepocte konecny zistatek na valutovych
pokladndch a devizovych uctech, vycisli se kursové rozdily a pomoci interniho
dokladu se tyto kursové rozdily prouctuji jako uzavérkové operace.

Zisky vzniklé z pfepoctu mén se uctuji na ucet 663 — Kursové zisky a ztraty vzniklé
z ptrepoctu mén na ucet 563 — Kursove ztraty.

Pti thrad¢€ pohledavek a zévazkl tcetni program automaticky vygeneruje kursové rozdily.
Pii pfevodu mén mezi ucty je tieba vystavit interni doklad na kursové rozdily. Software

Pohoda m4 funkci pro vycisleni a zati¢tovani kursovych rozdilt vzniklych pii sestavovani
ucetni zavérky.
4.10 Smérnice ¢. 9 — Casové rozliSeni
> Utel
Utelem této smérnice je zajisténi, aby se Gitovaly naklady a vynosy do obdobi, se kterym

Casové a veéené souviseji, a tim byl vycislena spravna vySe hospodaiského vysledku za

ucetni obdobi.

> Rozsah platnosti a odpovédnosti
Tato smérnice je zdvaznad pro vSechny pracovniky schvalujici Ucetni pfipady a vSichni
pracovnici odpovédni za jejich prouctovani jsou povinni dbat zasad uvedenych v této
smeérnici.
Za dodrzovani zasad Casového rozliSovani a zaGctovani Casového rozliSeni nakladl a
vynost odpovida tcetni.

» Vnitropodnikova tprava

Néklady a vynosy se Gctuji zdsadné do obdobi, s nimz casové a vécné souviseji. Hlediskem
pro Uctovani UcCetnich ptipadl Casového rozliSovani je skutecnost, Ze jsou znamy tii

podminky:
1. konkrétni ucel

2. presna vyse



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 49

3. konkrétni obdobi, kterého se tykaji.

Doklady, které ptijdou po 31.12. daného ucetniho roku, budou zauctovany do mésice, ve
kterém dosly, prostednictvim ¢asového rozliSeni. Toto rozhodnuti je vdzano na stanoveni

data uskute¢néni zdanitelné¢ho plnéni podle zakona o DPH.
Néklady na danové poradenstvi se budou uctovat do ptislusného ucetniho obdobi, kterého
se tykaji.
Platby nevyznamného charakteru neptesahujici ¢astky 2 000 K¢ a pravidelné se opakujici
platby se nebudou ¢asové rozliSovat. Jedna se:

- nakup kalendatt a diart

- nakup novorocenek

- zakonné pojisténi odpoveédnosti z provozu firemnich vozidel

- pojisténi podnikatelské cinnosti a majetku

- ostatni pravidelné platby.
Casové se nerozlisuji pokuty, penéle, manka a §kody.
Niaklady priStich obdobi
Predstavuji vydaje béZzného obdobi, jez se tykaji ndkladl ptistich obdobi, a to jednotlivych
konkrétnich ndkladovych polozek, napt. ndjemné placené piredem, ptedplatné, leasingové
splatky, propagacni predméty, které budou pouzity az v pfistim roce.
Rozpusténi nakladii pfiStich obdodi na pfislusny ndkladovy tcet se provede v tom Gcetnim
obdobi, s nimz ¢asoveé a vécn€ souvisi.
Rozpousténi do nakladl béZzného obdobi se Uictuje na zaklad¢ internich Gcetnich dokladu.
Vydaje pristich obdobi
Uttuje se o nakladech, jez s béznym uéetnim obdobim souviseji, ale zatim na n& nebyl
u¢inén vydaj. Uétuji se pouze &astky, u kterych zname, Ze budou vynalozeny v budoucich
Gigetnich obdobich na ptislusny ucel a v uréité vysi. Utuje se zde najemné placené pozadu,

prémie a odmény placené po uplynuti roku, elektricka energie, vodné, sto¢né apod.

Uttuje se na zakladé internich Gidetnich dokladi.
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v rw

Vynosy pristich obdobi

Uttuje se o &astkach piijatych v bézném obdobi, které vécné patii do vynost v piistich
obdobich. Piikladem mize byt pfedem piijaté najemné.

Uttuje se na zakladé internich Gi¢etnich dokladi.

Pi#ijmy pristich obdobi

Uttuje se o ¢astkach, které vécné a Easové souviseji s vinosy bézného obdobi, a které jestd
nebyly obdrZeny, ale nebyly ani zati¢tovany na uctech pohleddvek. Jsou to napft. provedené

a odbératelem odebrané, ale dosud nevylctované prace a sluzby, souvisejici vécné a

casove s vynosy bézného ucetniho obdobi.
Uttuje se na zakladé internich Gi¢etnich dokladi.
Leasing

Finan¢ni leasing je prondjem nakladniho vozu za Uplatu s jejim odkoupenim pii ukonceni
najmu.

Leasingové spolecnosti byla zaplacena tzv. nulta splatka — akontace, kterd je znané¢ vyssi
nez ostatni pravidelné splatky. Charakter nulté¢ splatky ovliviiuje obdobi, ve kterém byl

uplatnén odpocet DPH. Dailové naklady dan¢ z pfijmu akontace neovliviiuje, do nakladi

je uplatiiovana formou ¢asového rozliseni.

Splatkovy kalendaf je nepravidelny, obsahuje nultou splatku a pravidelné mésicni splatky.
Nulta splatka je povazovana za mimotadnou splatku. DPH z nulté splatky bylo uplatnéno
do odpoctu v obdobi vzniku leasingové smlouvy — v bfeznu roku 2010. Zavazky jsou

totozné se splatkovym kalendafem.

Pravidelné splatky jsou tvofeny ndjemnym za pronajaty majetek a castkou uctovanou za
finan¢ni Cinnost pronajimatele. Ob& ¢astky podléhaji DPH. Sazba DPH je zékladni a je
uvedena v leasingové smlouvé a splatkovém kalendafi. Splatkovy kalendar je dafiovym

dokladem z hlediska dan¢ z pfidané hodnoty.

Zakonné a havarijni pojistné tvoti dalsi ¢ast pravidelné splatky dle splatkového kalendate.
Castka pojistného nepodléha DPH.

Zavazky pro aktualni rok jsou vytvoteny dle jednotlivych splatek daného ticetniho obdobi

v agendé ostatni zavazky. Kazdy zavazek ma jiz nastavenou piedkontaci. Daflovy naklad je

zauctovan do deniku s jiz nastavenou piedkontaci. Uctuje se ke kazdé fadné splatce.
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4.11 Smérnice ¢. 10 — Harmonogram tcetni zavérky
> Utel
Utelem této smérnice je stanoveni harmonogramu wdetni zavérky, jak ji uklada zikon
¢. 563/1991 Sb., o Getnictvi, v platném znéni.
> Rozsah platnosti odpovédnosti
Smérnice je zavazna pro vSechny vedouci pracovniky.
Za sestaveni Ucetni zdvérky zodpovida vyrobni feditel a ucetni.
» Vnitropodnikova tprava

Z dtvodu vérného a poctivého zobrazeni stavu G€etnictvi v tiCetni zavérce je nutné provést

nasledujici ¢innosti:

zauctovani vSech ucetnich operaci souvisejicich s tcetnim obdobim
- vypocet dan€ z ptijmu a jeji zatiCtovani

- ucetni uzavérka

- sestaveni U€etni zavérky.

r 7

Zauctovani ucetnich operaci

zkontroluji se ucetni souvztaznosti a spravnost zatctovani ucetnich operaci

e prouctuji se inventarizaéni rozdily zjiSténé pfi inventarizaci majetku a

zavazkil provedené podle vnitropodnikové smérnice ,,Inventarizace*

e prouctuje se casové rozliSeni dle vnitropodnikové smérnice ,,Casové

rozliSeni*

e prouctuji se dohadné polozky, u nichz je znam ucel a obdobi, kterého se

tykaji, ale neni zndma ptesna vyse pohledavky nebo zavazku

e prouctuji se opravné polozky, jestlize jsou zndma né&jaka rizika vedouci ke

sniZeni ceny majetku
e vytvoii se daflové opravné polozky k neproml¢enym pohledavkam

e prouctuji se rezervy — pokud se néjaké tvotily
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e prouctuji se kursové rozdily; software Pohoda ma jiz funkci na

samovymeéfeni a zati€tovani kursovych rozdilu.
Kontrola v i¢etnim programu

e kontrola zauctovani — tato sestava je dostupna témét ve vSech dokladovych
agendach. Zjisti ptipadny nesoulad mezi dokladem v téchto agendéach a jeho

zauctovanim v deniku.

e kontrola podvojnosti — v tiskové sestavé obratova rozvaha se musi ¢astky na

stranach MD rovnat strané Dal

e kontrola ziistatkli na uctech — stav bankovnich uctii k datu uzévérky musi

byt shodny se stavem uvedenym na bankovnim vypise z banky

e kontrola zédporny zlstatki pokladen — z ndhledu sestavy pokladni knihy je
tteba odkontrolovat, jestli pokladna nevykazovala v pribéhu ucetniho

obdobi zdporné zlstatky

e kontrola Uc¢td odbératelit a dodavateld proti saldokontu — celkové soucty

uctt 321 a 311 musi souhlasit se stavem saldokonta z hlavni knihy

e kontrola nulového ziistatku n€kterych ucti — nékteré ucty musi k datu ucetni
uzavérky vykazovat nulovy zistatek. Jedna se o uctu 111, 131,119, 139,

395,431

e kontrola majetkovych uctd — Uty skupiny 01, 02 a 03 musi vykazovat
aktivni zustatek. Zustatek pfedstavuje pofizovaci ceny majetku vcetné

technického zhodnoceni

e kontrola pasivniho zlistatku u aktivnich G¢td — ucty 311, 314, 378, 381, 382,

385, 388 a uctova skupina 35 musi vykazovat aktivni zlstatek

e kontrola aktivniho zlistatku u pasivnich G¢tia — ucty 321, 324, 379, 383, 384,

389, 461 a uctova skupina 36 musi vykazovat pasivni zlistatek

e kontrola v mzdové evidenci — pfed provedenim uzaverky ucetnictvi je
potieba provést ro¢ni zactovani zaloh dané z piijmu zaméstnanclim, ktefti
maji pozaddano o ro¢ni zactovani zaloh. Také je nutné zkontrolovat, zda byl

zaméstnanciim vystaven a odevzdan evidencni list dichodového pojisténi.
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Vypocet dané z piijmu a jeji zauctovani
e vsoftwaru FORM studio se vyplni dafové pfizndni k dani z piijmu

pravnickych osob, kde je vypoctena pfipadna danova povinnost

e pomoci internitho dokladu je zaictovana dan z piijmu pravnickych osob
na vrub ndkladii vuctové skupiné 59 — Dané zpfijmu a souvztazné

ve prospéch uctu v uctové skupiné 34 — Zuctovani dani a dotaci
Utetni uzavérka
e provede se ucetni uzdvérka uzavienim ucetnich knih pomoci uctu
710 — Uget ziskil a ztrat a uétu 702 — Koneény uéet rozvazny
Uketni zavérka
Jelikoz ucetni jednotka neni povinna se podrobit auditu, ucetni zavérka je sestavena ve
zjednoduSeném rozsahu a obsahuje:
e rozvahu v plném rozsahu
e vykaz zisku a ztrat v druhovém ¢lenéni v plném rozsahu
e piilohu k ucetni zavérce

Ucetni zavérka musi byt podepséana statutdrnim orgdnem spolecnosti. Pfipojenim podpisu a

data podpisu pod ucetni zaveérku se povazuje ucetni zaverka za sestavenou.
Z dtvodu prokazovani hospodatského vysledku bance, u které je Cerpan uvér, jsou vykazy
vystavovany v plném rozsahu.
4.12 Smérnice & 11 — Uschova tiletnich pisemnosti a skartace
> Ukel
Ugelem této smérnice je vymezit postup uschovy a archivace dokladd a naslednou skartaci.
> Rozsah platnosti a odpovédnosti
Smeérnice je zavazna pro externi tcetni.
» Vnitropodnikova tprava

Ucetni pisemnosti a zdznamy, které se jiz nepouzivaji k bézné Cinnosti daného roku, a

ucetni pisemnosti a zdznamy ucetniho obdobi po Gcetni zavérce, jsou uloZzeny oddélené od
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ostatnich pisemnosti do firemniho archivu. Pfed uloZenim do archivu jsou pisemnosti

uspofadany, fadné oznaceny a zabezpeceny proti ztraté nebo poskozeni.

Za uloZeni a archivovani pisemnosti do archivu je odpovédna externi Ucetni, ktera vede
veskerou ucetni a danovou evidenci. Misto archivace je — Tkalcovska 854, Uhersky Brod.
Pted archivaci jsou tcetni pisemnosti a zaznamy uloZeny v pofadacich do krabic. Na kazdé

krabici je napsano:

- obdobi, kterého se pisemnosti tykaji

- druh Gcetni pisemnosti v Sanonu

- pocet Sanontl.
Dale je sepsan seznam uloZenych Sanonl a pisemnosti véetn¢ data uloZeni a podpisu
ucetni.
Zaznam na technickych nosiCich je uloZena na nosi¢i CD-ROM a flashce. Technické
nosice jsou vzdy uloZeny spolu s Sanony v krabicich.

V souladu s § 31 zédkona o ucetnictvi a § 27 zdkona o dani z pfidané hodnoty se ucetni

pisemnosti, zdznamy na technickych nosicich se uchovavaji nasledovné:

ucetni zavérka a vyrocni zprava po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho

obdobi, které¢ho se tykaji

- ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,

ptehledy, po dobu 5 let pocinajicich koncem tcetniho obdobi, kterého se tykaji

- ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotka doklada formu vedeni Gcetnictvi, po dobu

5 let pocinajicich kiincem t¢etniho obdobi, kterého se tykaji
- danové doklady po dobu 10 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji

- Uletni zdznamy a Udaje potiebné pro stanoveni a odvod pojistného socidlniho
1 zdravotniho dobu 10 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji

- mzdové listy nebo ucetni zdznamy o Udajich potiebnych pro ucely diichodového
pojisténi po dobu 30 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji

- ucetni doklady a jiné ucetni zaznamy, které se tykaji zaru¢nich lhit a reklamacnich

fizeni, se uschovavaji po dobu, po kterou lhity trvaji. Ucetni zdznamy, které
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se tykaji nezaplacenych pohleddvek ¢i nesplnénych zévazkli, se uschovavaji

do konce roku nasledujiciho po roce, v némz doslo k jejich zaplaceni nebo splnéni.
Po ukonceni stanovené doby archivace, jsou doklady skartovany.

Podle zékona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, je povinnost uchovavat

a umoznit vybé&r z archivalii nasledujici dokumenty vzniklé z ¢innosti spole¢nosti:
- dokumenty o vzniku spole¢nosti
- dokumenty fizeni spolecnosti, notafské zapisy z jednani, vyro¢ni zpravy
- dokumenty o majetku, dokumenty dokladajici vlastnictvi nemovitého majetku
- finan¢ni dokumenty, G€etni zdznamy a statistiky
- katalogy vyrobki s ceniky
- vyrobni program
- dokumenty dokladajici zaméstnanecké pomery.

Bez souhlasu vedeni spole¢nosti nesmi byt tyto dokumenty zniceny.
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5 DOPORUCENI

Podnik XY s. r. 0. se od doby svého zaloZeni zvétsil. Co do poctu zaméstnanci, tak i do
objemu vyroby. Pfibyla druhd provozovna a pro vlastni potieby byla zfizena
vnitropodnikova doprava. Bylo potieba zajistit fad, stanovit metodické pokyny a postupy
v chodu podniku. V této bakalaiské praci jsem navrhla 11 vnitinich G¢etnich smérnic, které

by mély zlepsit fizeni podniku.

Na zékladé¢ analyzy chodu podniku doporucuyji:

kazdoro¢né novelizovat smérnice dle platné legislativy

- pro zajiSténi vérného a poctivého obrazu ucetnictvi navrhuji stanoveni Gcetnich

odpist, které zachycuji skutecné opotiebeni v Case
- zajistit archivacni mistnost z diivodu pfibyvajicich dokumentt k archivaci

- na pocatku ucetniho obdobi obezndmit vSechny zaméstnance firmy se zmé&nami

ve smérnicich
- pftipravit navrh v budoucnu potiebnych smérnice na:
e opravné polozky k pohledavkédm a zasobam
e poskytovani osobnich ochrannych pracovnich pomticek
e pouzivani firemnich motorovych vozidel
¢ vnitini mzdovy ptedpis.

Dale doporucuji zaméstnat asistentku, ktera bude prostiednikem mezi vyrobnim feditelem
a externi ucetni. S rozrastajici vyrobou je stdle vétSi napor na vyrobniho feditele.
Delegoval by ¢ast svych pracomoci na asistenku a mohl by se vice vénovat ekonomické

¢innosti podniku a fizeni chodu spolec¢nosti.
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ZAVER
Hlavnim cilem této bakaldiské prace bylo stanovit vybrané Ucetni vnitropodnikoveé

smérnice  pro vyrobni podnik XY s. r. o, ktery dosud Zziddnymi smeérnicemi

nedisponoval, a zhodnotit jejich vyznam. Pro dany podnik pracuji jako externi ucetni.

Pfestoze jsou vnitropodnikové smérnice zakonem nafizeny, nyné&jsi legislativa umoziuje
ucetnim jednotkdm vybrat si takové postupy a metody, které nejvice vyhovuji jejimu fizeni
a charakteru jeji ¢innosti. Ucetni jednotka miize vytvafet jen ty smérnice, pro které ma
napln a opodstatnéni.

Tyto smérnice slouzi ke zkvalitnéni vnitfniho fizeni Gc€etni jednotky. Pravidla a postupy
stanovené témito smérnicemi jsou zdvazné pro vSechny zaméstnance dané ucetni jednotky
a dava tim urcité pravomoci a odpoveédnosti pracovniklim. Dulezité je uvedeni pravidel
a postupti do praxe. Aby byly smérnice disledné dodrZzovany, musi s nimi byt kazdy
zainteresovany zaméstnanec fadné, dikladné¢ a vcas seznamen. Neéktefi zaméstnanci
si dosud nebyli jisti svou kompetenci. Smérnice slouzi také ke zlepSeni ¢i zjednoduSeni

auditu nebo danové kontroly.

Nejprve jsem v teoretické Casti popsala vyznam a tucel vnitropodnikovych smérnic.
Analyzovala jsem nejdilezitejsi legislativu, kterd udava hlavni zésady stanoveni smérnic,
jejich nalezitosti a rozdeleni. Na zakladé analyzy odbornych literarnich zdroji jsem obecné

charakterizovala vybrané vnitropodnikové smérnice a jejich vyznam pro podnik.

V praktické ¢asti jsem popsala ¢innost a historii vyrobniho podniku XY s. r. 0. Vzhledem

k rozsahlé €innosti spolecnosti nebylo mozné sestavit vSechny vnitropodnikové smérnice.

k ucetnictvi, které budou pro spolecnost stézejni:
1) Systém zpracovani ucetnich zaznamu
2) Uétovy rozvrh
3) Kompetence a podpisové vzory
4) Obe¢h ucetnich dokladi
5) Dlouhodoby majetek, odpisovy plan
6) Zasoby

7) Inventarizace
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8) Kursové rozdily

9) Casové rozliseni

10) Harmonogram ucetni zavérky

11) Uschova tiéetnich pisemnosti a skartace.

Jednotlivé smérnice zavedli fad v Gcetni jednotce, zlepSily chod. Smérnice jsou velkym

pfinosem pro Ucetni jednotku pro interni potieby, ale 1 pro externi instituce.

Dale doporucuji kazdoro¢ni novelu jiz vydanych smérnic, stanoveni ucetnich odpisi,
zajistit archivaéni mistnost, obeznamit vSechny zaméstnance firmy na zacatku ucetniho
obdobi. Do budoucnosti navrhuji sestavit smérnice zaméfené na opravné polozky
k pohleddvkam a zasobam, na poskytnuti osobnich ochrannych pracovnich pomticek,

na pouzivani firemnich motorovych vozidel a vnitini mzdovy ptedpis.
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PRILOHA P I: INVENTARIZACNI ZAPIS

XY s.r. 0.

INVENTARIZACNI ZAPIS

fadny - mimotadny
provedeni inventury majetku ke dni................
na inventarnim USEKU.........ccocveviirininininieiceeccccee
Mistni inventariza¢ni komise byla ve sloZeni :

pfedseda

lenové

Predmét inventarizace: —  .......oociiiiiiiiiiiiinn.
Inventura byla zahdjenadne: ......................ol

Ukonéena dne:

Prohlaseni zaméstnance povéteného evidenci inventarizovaného majetku:

- Veskeré¢ doklady, tykajici se evidence, stavu a pohybu pfedmétu inventarizace jsem
odevzdal(a) k zauc¢tovani a veskery majetek jsem zaevidoval(a) v operativni evidenci.
Inventurni soupisy hmotného majetku a mistni seznamy pro provedeni inventarizace
Koo byly piedany ptedsedovi dil¢i inventarizacni komise.

jméno a podpis zaméstnance

povéieného evidenci majetku

Inventura byla provedena (jakym zpisobem byly zjistovany skuteéné stavy majetku)”:
a) fyzickym zplisobem
e piepoctenim e pievazenim e pieméienim
b) dokladovym zplisobem
c) technickym vypoctem — je nutné podrobné¢ popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho

sklada

" zagkrtndte vyhovujici aletrnativy



Vysledek inventarizace

- ufetnistav. K¢
- skute€nystav = L K¢ —viz pfiloha €. .......
- inventarizacni rozdily ...l K¢

- pfiCina vzniku rozdilu

- navrh na vypofadani rozdilu

Dulezita zjisténi inventarizacni komise :

e majetek prebyteény Cini celkem ..., K¢
(polozkovy vycet viz ptiloha €. ....)

e majetek neupotiebitelny ¢ini celkem ........ccoceeviniiiiniinennenn K¢
(polozkovy vycet viz ptiloha €. ....)

e ostatni pfipominky a zjiSténi (k urovni opatfeni k zajiSténi ochrany majetku,
ke stanoveni hmotné odpovédnosti, zda je majetek fadné€ oznacen inventarnimi Cisly,
pfipadné piipominky ke stavu inventovaného majetku, zda je fadn€é udrZovéan

a opravovan, apod.):

Mistni inventarizacni komise prohlaSuje, Ze ji byl vysvétlen Ucel inventarizace a Ze byla
seznamena s Ukoly, jejichZ vykondnim byla povétena. Soucasné potvrzuje, Ze pii své praci
postupovala podle zdkona o ucetnictvi ¢.563/1991 Sb. v platném znéni a pokynl predsedy

DIK.

Inventarizacni zapis byl sepsan dne ...........cocevevveriineniennne

Podpisy predsedy a ¢lenit mistni inventariza¢ni komise:

pfedseda

lenové
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Uétova osnova St
XY s.r.o. |C: Rok: 2012

Uctova tfida 0 - Dlouhodoby majetek

uc. sk. 01 Dlouhodoby nehmotny majetek

010000 Dlouhodoby nehmotny majetek Rozvahovy Aktivni
011000 Zfizovaci vydaje Rozvahovy Aktivni
012000 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje Rozvahovy Aktivni
013000 Software Rozvahovy Aktivni
014000 Ocenitelna prava Rozvahovy Aktivni
015000 Goodwill Rozvahovy Aktivni
019000 Jiny dlouhodoby nehmotny majetek Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

021000 Stavby Rozvahovy Aktivni
022000 Samostatné movité véci a soubory movitych véci Rozvahovy Aktivni
022100 HM do 20 tis. - 100% odpis Rozvahovy Aktivni
022200 HM 20-40 tis. - 50% odpis Rozvahovy Aktivni
022300 HM nad 40 tis. Rozvahovy Aktivni
022400 TZ pronajaté budovy Rozvahovy Aktivni
025000 Péstitelské celky trvalych porostt Rozvahovy Aktivni
026000 Dospéla zvirata a jejich skupiny Rozvahovy Aktivni
029000 Jiny dlouhodoby hmotny majetek Rozvahovy Aktivni
uc¢. sk. 03 Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

031000 Pozemky Rozvahovy Aktivni
032000 Umélecka dila a sbirky Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 04 Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a pofizovany dl. finan€ni majetek
040000 Nedokon&eny dl. nehm. a hmotny maj. a pofizovany dlouh. fin. maj. Rozvahovy Aktivni
041000 Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku Rozvahovy Aktivni
042000 Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku Rozvahovy Aktivni
042170 Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku Rozvahovy Aktivni
042200 TZ budovy Rozvahovy Aktivni
042300 TZ budovy UB Rozvahovy Aktivni
043000 Pofizeni dlouhodobého finanéniho majetku Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 05 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

050000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek Rozvahovy Aktivni
051000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek Rozvahovy Aktivni
052000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek Rozvahovy Aktivni
053000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finanéni majetek Rozvahovy Aktivni
ug. sk. 06 Dlouhodoby finanéni majetek

061000 Podily v ovladanych a fizenych osobach Rozvahovy Aktivni
062000 Podily v u€etnich jednotkach pod podstatnym viivem Rozvahovy Aktivni
063000 Ostatni cenné papiry a podily Rozvahovy Aktivni
065000 Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti Rozvahovy Aktivni
066000 Pajcky a uvéry - ovladajici a fidici osoby, podstatny vliv Rozvahovy Aktivni
067000 Ostatni pujcky Rozvahovy Aktivni
069000 Jiny dlouhodoby finanéni majetek Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 07 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

070000 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
071000 Opravky ke zfizovacim vydajim Rozvahovy Aktivni
072000 Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje Rozvahovy Aktivni
073000 Opravky k softwaru Rozvahovy Aktivni
074000 Opravky k ocenitelnym pravim Rozvahovy Aktivni
075000 Opravky ke goodwillu Rozvahovy Aktivni
079000 Opravky k jinému dlouhodobemu nehmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 08 Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

081000 Opravky ke stavbam Rozvahovy Aktivni
082000 Opravky k samost. movitym vécem a souborm movitych véci Rozvahovy Aktivni
082100 Opravky k HM do 20 tis. - 100% Rozvahovy Aktivni
082200 Opravky k HM 20-40 tis. - 50% Rozvahovy Aktivni
082300 Opravky k HM nad 40 tis. Rozvahovy Aktivni
085000 Opravky k péstitelskym celk(m trvalych porostl Rozvahovy Aktivni
086000 Opravky k zakladnimu stadu a taznym zvifatim Rozvahovy Aktivni
089000 Opravky k jinému dlouhodobému hmotnému majetku Rozvahovy Aktivni



Uétova osnova

Strana 2

XY s.r. 0. IC:

uc. sk. 09 Opravné polozky k dlouhodobému majetku

091000 Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
092000 Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
093000 Opravna polozka k dlouh. nedokonéenému nehmotnému majetku  Rozvahovy Aktivni
094000 Opravna polozka k dlouh. nedokonéenému hmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
095000 Opravna polozka k poskytnutym zaloham na dlouhodoby majetek  Rozvahovy Aktivni
096000 Opravna polozka k dlouhodobému finanénimu majetku Rozvahovy Aktivni
097020 Ocenovaci rozdil k nabytému majetku Rozvahovy Aktivni
098000 Opravky k ocefiovacimu rozdilu k nabytému majetku Rozvahovy Aktivni
Ucétova tfida1 - Zasoby

ug. sk. 11 Material

111000 Pofizeni materialu Rozvahovy Aktivni
112000 Material na skladé Rozvahovy Aktivni
112100 Material na skladé Rozvahovy Aktivni
112200 Sklad pomocného materialu Rozvahovy Aktivni
119000 Material na cesté Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 12 Zasoby vlastni vyroby

121000 Nedokon&ena vyroba Rozvahovy Aktivni
122000 Polotovary vilastni vyroby Rozvahovy Aktivni
123000 Vyrobky Rozvahovy Aktivni
124000 Miada a ostatni zvifata a jejich skupiny Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 13 Zbozi

131000 Pofizeni zbozi Rozvahovy Aktivni
132000 Zbozi na skladé a v prodejnach Rozvahovy Aktivni
139000 Zbozi na cesté Rozvahovy Aktivni
ug. sk. 15 Poskytnuté zalohy na zasoby

151000 Poskytnuté zalohy na material Rozvahovy Aktivni
152000 Poskytnuté zalohy na zvifata Rozvahovy Aktivni
153000 Poskytnuté zalohy na zbozi Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 19 Opravné polozky k zasobam

191000 Opravna polozka k materialu Rozvahovy Aktivni
192070 Opravna polozka k nedokonéené vyrobé Rozvahovy Aktivni
193000 Opravna polozka k polotovarim vlastni vyroby Rozvahovy Aktivni
194000 Opravna polozka k vyrobkim Rozvahovy Aktivni
195000 Opravna polozka ke zvifatim Rozvahovy Aktivni
166000 Opravna polozka ke zbozi Rozvahovy Aktivni
197000 Opravna polozka k zaloham na material Rozvahovy Aktivni
198000 Opravna polozka k zaloham na zbozi Rozvahovy Aktivni
199000 Opravna polozka k zaloham na zvifata Rozvahovy Aktivni

Uétova tfida 2

ué. sk. 21
210000
211000
211100
213000

uc. sk. 22
221000
221100
221200
221300
221400
221500

uc. sk. 23
231000
231100
232000

uc. sk. 24
241000
249000

Penize
Penize
Pokladna
Pokladna
Ceniny

Uéty v bankach
Bankovni Gty
Bankovni ucty

Uget ke kreditni karté
cm

EUR

usb

Kratkodobé bankovni Gvéry
Kratkodobé bankovni tUvéry
Uvér ke kredit karté

Eskontni avéry

Kratkodobé finan¢ni vypomoci
Emitovane kratkodobé dluhopisy
Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy

- Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni Gvéry

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Pasivni
Aktivni
Pasivni

Pasivni
Pasivni
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uc. sk. 25 Kratkodobé cenné papiry a podily a pofizovany kratkodoby finanéni majetek

251000 Registrované majetkové cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
252000 Vlastni akcie a vlastni obchodni podily Rozvahovy Pasivni
253000 Registrované dluhové cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
255000 Vlastni dluhopisy Rozvahovy Pasivni
256000 Dluhové cenné papiry se splat. do 1 roku drzené do splatnosti Rozvahovy Aktivni
257000 Ostatni cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
259000 Pofizovani kratkodobého finanéniho majetku Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 26 Prevody mezi financnimi ucty

261000 Penize na cesté Rozvahovy Aktivni
ué. sk. 29 Opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku

291000 Opravna polozka ke kratkodobému finanénimu majetku Rozvahovy Aktivni
Uctova tfida 3 - Zuactovaci vztahy

(& sk. 31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)

311000 Pohledavky z obchodnich vztahl Rozvahovy Aktivni
311100 Odbératelé Rozvahovy Aktivni
311200 Postoupené pohledavky Rozvahovy Aktivni
312000 Sménky k inkasu Rozvahovy Aktivni
313000 Pohledavky za eskontované cenné papiry Rozvahovy Aktivni
314000 Poskytnuté zalohy - dlouhodobé a kratkodobé Rozvahovy Aktivni
314100 Poskytnuté zalohy Rozvahovy Aktivni
314200 Nevim Rozvahovy Aktivni
315000 Ostatni pohledavky Rozvahovy Aktivni
315100 Postoupené pohledavky Rozvahovy Aktivni
315999 Ostatni pohledavky - preplatky Rozvahovy Aktivni
ug. sk. 32 Zavazky (kratkodobé)

321000 Zavazky z obchodnich vztahl Rozvahovy Pasivni
321100 Dodavatelé Rozvahovy Pasivni
322000 Smeénky k Ghradé Rozvahovy Pasivni
324000 Prijaté provozni zalohy Rozvahovy Pasivni
324100 Prijaté zalohy Rozvahovy Pasivni
324200 Prijaté platba - nevim Rozvahovy Pasivni
325000 Ostatni zavazky Rozvahovy Pasivni
325100 Penzijni, Zivotni pojisténi Rozvahovy Pasivni
325200 Urazové pojisténi Rozvahovy Pasivni
325300 Leasing Rozvahovy Pasivni
325400 Postoupené zavazky Rozvahovy Pasivni
325999 Ostatni zavazky - pfeplatky Rozvahovy Pasivni
u€. sk, 33 Zuétovani se zaméstnanci a institucemi

331000 Zaméstnanci Rozvahovy Pasivni
331100 Zaméstnanci Rozvahovy Pasivni
333000 Ostatni zavazky vuci zaméstnancim Rozvahovy Pasivni
335000 Pohledavky za zaméstnanci Rozvahovy Aktivni
335100 Pohledavky za zaméstnanci Rozvahovy Aktivni
336000 Zuctovani s institucemi social. zabezpe&eni a zdravot. pojisténi Rozvahovy Pasivni
336100 Socialni pojisténi Rozvahovy Pasivni
336200 Zdravotni pojisténi Rozvahovy Pasivni
ué. sk. 34 Zuétovani dani a dotaci

341000 Dan z prijmt Rozvahovy Pasivni
342000 Ostatni pfimé dané Rozvahovy Pasivni
342100 Zalohova dan Rozvahovy Pasivni
342200 Srazkova dan Rozvahovy Pasivni
343000 Dan z pfidané hodnoty Rozvahovy Pasivni
343100 DPH 9% Rozvahovy Pasivni
343220 DPH 19% Rozvahovy Pasivni
343300 DPH 9, 19% Rozvahovy Pasivni
343400 Vyuétovani DPH Rozvahovy Pasivni
345000 Ostatni dané a poplatky Rozvahovy Pasivni
346000 Dotace ze statniho rozpoctu Rozvahovy Pasivni
347000 Ostatni dotace Rozvahovy Pasivni
349000 Vyrovnavaci Géet pro DPH Rozvahovy Aktivni
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uc. sk. 35 Pohledavky za spolecniky, za Géastniky sdruzeni a za ¢leny druzstva

351000 Pohledavky - ovladajici a Fidici osoba Rozvahovy Aktivni
352000 Pohledavky - podstatny vliv Rozvahovy Aktivni
353000 Pohledavky za upsany zakladni kapital Rozvahovy Aktivni
354000 Pohledavky za spole¢niky pfi Uhradé ztraty Rozvahovy Aktivni
355000 Ostatni pohledavky za spole¢niky a ¢leny druzstva Rozvahovy Aktivni
358000 Pohledavky za ugastniky sdruzeni Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 36 Zavazky ke spole¢nikiim, k uéastnikim sdruzeni a ke ¢lenim druzstva

361000 Zavazky - ovladajici a fidici osoba Rozvahovy Pasivni
362000 Zavazky - podstatny vliv Rozvahovy Pasivni
364000 Zavazky ke spole¢nikim pfi rozdélovani zisku Rozvahovy Pasivni
365000 Ostatni zavazky ke spole¢nikim a ¢lentim druzstva Rozvahovy Pasivni
366000 Zavazky ke spole¢nikim a ¢lenim druZstva ze zavislé Cinnosti Rozvahovy Pasivni
367000 Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirQ a vkladt Rozvahovy Pasivni
368000 Z&vazky k ucastnikim sdruzeni Rozvahovy Pasivni

Gé. sk. 37 Jiné pohledéavky a zavazky

371000 Pohledavky z prodeje podniku Rozvahovy Aktivni
372000 Zavazky z koupé podniku Rozvahovy Pasivni
373000 Pohledavky a zavazky z pevnych terminovych operaci Rozvahovy Aktivni
374000 Pohledavky z pronajmu Rozvahovy Aktivni
375000 Pohledavky z emitovanych dluhopist Rozvahovy Aktivni
376000 Nakoupené opce Rozvahovy Aktivni
377000 Prodané opce Rozvahovy Pasivni
378000 Jiné pohledavky Rozvahovy Aktivni
379000 Jiné zavazky Rozvahovy Pasivni
379120 Vzajemné zapocty Rozvahovy Pasivni
379200 Jiné zavazky Rozvahovy Pasivni
379300 Kredit Rozvahovy Pasivni
379400 Srazky zaméstnancul Rozvahovy Pasivni

uc. sk. 38 Prechodné aéty aktiv a pasiv

381000 Naklady pfistich obdobi Rozvahovy Aktivni
381100 Naklady pfistich obdobi Rozvahovy Aktivni
381200 Leasing Rozvahovy Aktivni
382000 Komplexni naklady pfistich obdobi Rozvahovy Aktivni
383000 Vydaje pfistich obdobi Rozvahovy Pasivni
383100 Vydaje pfistich obdobi Rozvahovy Pasivni
384000 Vynosy pristich obdobi Rozvahovy Pasivni
385000 Pfijmy pfiStich obdobi Rozvahovy Aktivni
388000 Dohadné uéty aktivni Rozvahovy Aktivni
389000 Dohadné uéty pasivni Rozvahovy Pasivni
389100 Dohadné ucty pasivni Rozvahovy Pasivni
aé. sk. 39 Opravna polozka k zui¢tovacim vztahim a vnitini zGétovani

391000 Opravna polozka k pohledavkam Rozvahovy Aktivni
395000 Vnitfni zactovani Rozvahovy Aktivni
398000 Spojovaci ucet pfi sdruzeni Rozvahovy Aktivni

Ugtova tfida 4 - Kapitalové Géty a dlouhodobé zavazky

ué. sk. 41 Zakladni kapital a kapitalové fondy

411000 Zakladni kapital Rozvahovy Pasivni
412000 Emisni azio Rozvahovy Pasivni
413000 Ostatni kapitalové fondy Rozvahovy Pasivni
414000 Ocefiovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazk( Rozvahovy Pasivni
417000 Rozdily z pfemén spoleénosti Rozvahovy Pasivni
418000 Oceriovaci rozdily z pfecenéni pfi pfeménach spoleénosti Rozvahovy Pasivni
419000 Zmény zakladniho kapitalu Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 42 Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku a prevedené vysledky hospodaien
421000 Zakonny rezervni fond Rozvahovy Pasivni
422000 Nedélitelny fond Rozvahovy Pasivni
423000 Statutarni fondy Rozvahovy Pasivni
427000 Ostatni fondy Rozvahovy Pasivni
428000 Nerozdéleny zisk minulych let Rozvahovy Pasivni

425000 Neuhrazena ztrata minulych let Rozvahovy Pasivni
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uc. sk. 43 Vysledek hospodareni

431000 Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 45 Rezervy

451000 Rezervy podle zvl&$tnich pravnich predpisl Rozvahovy Pasivni
453000 Rezerva na dafi z pfijmd Rozvahovy Pasivni
459000 Ostatni rezervy Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 46 Dlouhodobé bankovni tuvéry

461000 Bankovni uvéry Rozvahovy Pasivni
461100 Podnik. uvér KB Rozvahovy Pasivni
461200 Profi tvér KB Rozvahovy Pasivni
461300 Uvér KB Rozvahovy Pasivni
461400 Bankovni uvéry - BL Rozvahovy Pasivni
461500 Podnik. uvér KBUS Rozvahovy Pasivni
461600 Bankovni uvéry Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 47 Dlouhodobé zavazky

471000 " Dlouhodobé zavazky - ovladajici a fidici osoba Rozvahovy Pasivni
472000 Dlouhodobé zavazky - podstatny vliv Rozvahovy Pasivni
473000 Emitované dluhopisy Rozvahovy Pasivni
474000 Zavazky z pronajmu Rozvahovy Pasivni
475000 Dlouhodobé prijaté zalohy Rozvahovy Pasivni
478000 Dlouhodobé sménky k thradé Rozvahovy Pasivni
479000 Jiné dlouhodobé zavazky Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 48 Odlozeny darnovy zavazek a pohledavka

481000 Odlozeny dafiovy zavazek a pohledavka Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 49 Individualni podnikatel

491000 Uget individualniho podnikatele Rozvahovy Pasivni
Uctova tfida 5 - Naklady

uc. sk. 50 Spotiebované nakupy

500000 Spotfebované nakupy Vysledkovy Dariovy
501000 Spotfeba materialu Vysledkovy Dariovy
501100 Zakladni material Vysledkovy Danovy
501200 Pomocny material Vysledkovy Danovy
501300 DHM Vysledkovy Darlovy
501400 Kancelafské a Cistici prostfedky Vysledkovy Dariovy
501500 Naradi, ND Vysledkovy Danovy
501900 Rezijni material Vysledkovy Dariovy
502000 Spotreba energie Vysledkovy Dariovy
502100 El. energie Vysledkovy Danovy
502200 Vodné Vysledkovy Darovy
502300 Plyn Vysledkovy Darovy
503000 Spotfeba ostatnich neskladovatelnych dodavek Vysledkovy Darovy
503100 Nafta Vysledkovy Nedarovy
503200 Natural Vysledkovy Nedarovy
503300 Nafta dar. Ren. Vysledkovy Darovy
504020 Prodané zbozi Vysledkovy Darovy
uc. sk. 51 Sluzby

510000 Sluzby Vysledkovy Dariovy
511000 Opravy a udrzovani Vysledkovy Darnovy
511100 Opravy budovy Vysledkovy Darnovy
511200 Opravy nastrojl Vysledkovy Dariovy
511300 Opravy aut Vysledkovy Dafiovy
512000 Cestovné Vysledkovy Darovy
512999 Cestovné dafové neuznatelné Vysledkovy Nedarnovy
513000 Néklady na reprezentaci Vysledkovy Nedanovy
518000 Ostatni sluzby Vysledkovy Darovy
518100 Najemné Vysledkovy Darovy
518200 Postovné Vysledkovy Danovy
518300 Telefonni sluzby Vysledkovy Darovy
518400 Upravy materiélu Vysledkovy Danovy
518500 Leasing Vysledkovy Danovy
518900 Ostatni sluzby Vysledkovy Darovy
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ug. sk. 52 Osobni naklady

520000 Osobni naklady Vysledkovy Danovy
521000 Mzdové naklady Vysledkovy Danovy
521100 Mzdové naklady Vysledkovy Danovy
521200 Mzdové naklady-ufad prace Vysledkovy Darovy
522000 Piijmy spole¢nikl a &lend druzstva ze zavislé Cinnosti Vysledkovy Darovy
523000 Odmény &lentim organd spolecnosti a druzstva Vysledkovy Nedarnovy
524000 Zakonné socialni pojisténi Vysledkovy Darovy
524100 Socialni pojisténi Vysledkovy Darovy
524200 Zdravotni pojisténi Vysledkovy Danovy
525000 Ostatni socialni pojisténi Vysledkovy Nedanovy
526000 Socialni naklady individuainiho podnikatele Vysledkovy Nedarovy
527000 Zakonné socialni naklady Vysledkovy Dariovy
527100 Penzijni, zivotni pojisténi Vysledkovy Darovy
527200 Stravné Vysledkovy Darovy
527300 Zdr. prohlidky Vysledkovy Darovy
528000 Ostatni socialni naklady Vysledkovy Nedarovy
528120 Stravné nedanové Vysledkovy Nedanovy
ugé. sk. 53 Dané a poplatky

530000 Dané a poplatky Vysledkovy Dariovy
531000 Dai silniéni Vysledkovy Dariovy
532000 Dari z nemovitosti Vysledkovy Dariovy
538000 Ostatni dané a poplatky Vysledkovy Dariovy
uc. sk. 54 Jiné provozni naklady

540000 Jiné provozni naklady Vysledkovy Dariovy
541000 Zlstatkova cena prodaného dl. nehmotného a hmotného majetku  Vysledkovy Danovy
542000 Prodany material Vysledkovy Danovy
543000 Dary Vysledkovy Nedarovy
544000 Smiuvni pokuty a uroky z prodleni Vysledkovy Dariovy
545000 Ostatni pokuty a penale Vysledkovy Nedarovy
546000 Odpis pohledavky Vysledkovy Nedariovy
548000 Ostatni provozni naklady Vysledkovy Danovy
548100 Ostatni provozni naklady Vysledkovy Darovy
548200 Ostatni provozni naklady nedafové Vysledkovy Nedarovy
548999 Ostatni provozni naklady - pfeplatky Vysledkovy Nedariovy
549000 Manka a $kody z provozni Cinnosti Vysledkovy Darovy
uc¢. sk. 55 Odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi a opravné polozky v provozni oblasti
551000 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Darovy
551001 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Dariovy
551002 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Nedarovy
552000 Tvorba a zG&tovani rezerv podle zvlastnich pravnich predpist Vysledkovy Dariovy
554000 Tvorba a zuétovani ostatnich rezerv Vysledkovy Nedanovy
555000 Tvorba a zuétovani komplexnich nakladi pFistich obdobi Vysledkovy Darnovy
557000 Zuctovani opravky k ocefiovacimu rozdilu k nabytému majetku Vysledkovy Nedanovy
558000 Tvorba a zu¢tovani zakonnych opravnych polozek v provozni €innos Vysledkovy Dariovy
559000 Tvorba a zuétovani opravnych polozek v provozni €innosti Vysledkovy Nedarovy
uc. sk. 56 Finanéni naklady

560000 Finanéni naklady Vysledkovy Darovy
561000 Prodané cenné papiry a podily Vysledkovy Dariovy
562000 Uroky Vysledkovy Dariovy
563000 Kursove ztraty Vysledkovy Darovy
564000 Naklady z pfecenéni cennych papirli Vysledkovy Danovy
566000 Naklady z finanéniho majetku Vysledkovy Darlovy
567000 Naklady z derivatovych operaci Vysledkovy Danovy
568000 Ostatni finan¢ni naklady Vysledkovy Dariovy
568100 Poplatek bance Vysledkovy Dariovy
568200 Urazové pojisténi Vysledkovy Dafiovy
568300 Pojisteni Vysledkovy Dariovy
569000 Manka a $kody na finan&nim majetku Vysledkovy Dariovy
ug. sk. 57 Rezervy a opravné polozky ve finanéni oblasti

574000 Tvorba a zuétovani finanénich rezerv Vysledkovy Nedariovy
579000 Tvorba a zuétovani opravnych polozek ve finanéni ¢innosti Vysledkovy Nedarnovy
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uc. sk. 58 Mimoradné naklady

580000 Mimoradné naklady Vysledkovy Nedanovy
581000 Naklady na zménu metody Vysledkovy Dafiovy
582000 Skody Vysledkovy Nedanovy
584000 Tvorba a zu¢tovani mimofadnych rezerv Vysledkovy Nedanovy
588000 Ostatni mimoradné naklady Vysledkovy Nedarnovy
589000 Tvorba a zuétovani opravnych polozek v mimofadné ginnosti Vysledkovy Nedanovy
ué. sk. 59 Dané z pfijmu, pfevodové Uéty a rezerva na dan z pfijma

591000 Dan z pfijml z bézné Cinnosti - splatna Vysledkovy Nedarovy
592000 Dari z pfijmu z bézné Cinnosti - odloZzena Vysledkovy Nedarnovy
593000 Dan z pfijml z mimoradné Cinnosti - splatna Vysledkovy Nedanovy
5940C0 Daf z pfijm z mimoradné innosti - odloZzena Vysledkovy Nedariovy
595000 Dodate¢né odvody dané z pfijmd Vysledkovy Nedariovy
596000 Prevod podilu na vysledku hospodareni spolegnikiim Vysledkovy Nedarovy
597000 Prevod provoznich nakladu Vysledkovy Darovy
598000 Prevod finanénich nakladt Vysledkovy Dariovy
Uétova tfida 6 - Vynosy

uc. sk. 60 Trzby za vlastni vykony a zbozi

600000 Trzby za vlastni vykony a zboZi Vysledkovy Dariovy
601000 Trzby za vlastni vyrobky Vysledkovy Dariovy
601100 Trzby za vyrobky Vysledkovy Danovy
602000 Trzby z prodeje sluzeb Vysledkovy Darovy
604000 Trzby za zbozi Vysledkovy Dariovy
ug. sk. 61 Zmény stavu zasob vlastni €¢innosti

610000 Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti Vysledkovy Dafiovy
611000 Zména stavu nedokon&ené vyroby Vysledkovy Dafovy
612000 Zména stavu polotovar( vlastni vyroby Vysledkovy Dariovy
613000 Zména stavu vyrobki Vysledkovy Dariovy
614000 Zména stavu zvifat Vysledkovy Darovy
ué. sk. 62 Aktivace

620000 Aktivace Vysledkovy Dariovy
621000 Aktivace materialu a zbozi Vysledkovy Dariovy
622000 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb Vysledkovy Darovy
623000 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku Vysledkovy Danovy
624000 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku Vysledkovy Darovy
uc. sk. 64 Jiné provozni vynosy

640030 Jiné provozni vynosy Vysledkovy Dariovy
641000 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku  Vysledkovy Dafovy
642000 Trzby z prodeje materiélu Vysledkovy Dariovy
642100 Trzby z prodeje materialu Vysledkovy Danovy
644000 Smluvni pokuty a Uroky z prodleni Vysledkovy Dariovy
646000 Vynosy z odepsanych pohledavek Vysledkovy Danovy
648000 Ostatni provozni vynosy Vysledkovy Darovy
648100 Ostatni provozni vynosy Vysledkovy Dariovy
648999 Ostatni provozni vynosy - pfeplatky Vysledkovy Nedarovy
uc. sk. 66 Finan¢ni vynosy

660000 Finanéni vynosy Vysledkovy Darovy
661000 Trzby z prodeje cennych papirt a podilli Vysledkovy Dariovy
662000 Uroky Vysledkovy Dariovy
663000 Kursove zisky Vysledkovy Danovy
664000 Vynosy z pfecenéni cennych papirQ Vysledkovy Dariovy
665000 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku Vysledkovy Darnovy
666000 Vynosy z kratkodobého finan¢niho majetku Vysledkovy Danovy
667000 Vynosy z derivatovych operaci Vysledkovy Danovy
668020 Ostatni finan¢ni vynosy Vysledkovy Dariovy
668100 Odména KB Vysledkovy Danovy
uc. sk. 68 Mimoradné vynosy

680000 Mimofadné vynosy Vysledkovy Darlovy
681000 Vynosy ze zmény metody Vysledkovy Danovy
688000 Ostatni mimoradné vynosy Vysledkovy Darlovy
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ué. sk. 69 Prevodové ucty

697000 PFevod provoznich vynosu Vysledkovy Darovy
698000 Pfevod finanénich vynosl Vysledkovy Dariovy

Uétova tiida 7 - Zavérkové a podrozvahové Géty

Gé. sk.70  Uéty rozvazné
701000 Pocatecni uCet rozvazny Zavérkovy
702000 Koneény Ucet rozvazny Zavérkovy

Gé.sk. 71 Uget ziska a ztrat
710000 Ucet zisku a ztrat Zavérkovy

ué. sk. 79 Podrozvahové ucty
799000 Evidenéni ucet Podrozvahovy  Pasivni
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