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ABSTRAKT

V bakalatské praci jsou vytvoreny nové vnitroorganizacni uetni smérnice zaméfené na
dlouhodoby majetek a ob&h ucetnich dokladii. Jsou vytvotfeny pro pouziti v Zoologické
zahradé¢ Olomouc, piispévkové organizaci. V teoretické casti je popsan vznik a
hospodateni piispévkovych organizaci zfizenych USC, vnitroorganizaéni smérnice a
¢lenéni dlouhodobého majetku, jeho potizeni, ocenovani, ¢tovani, odpisovani a vyfazeni.
Dale je uvedeno pouziti transferti na potizeni dlouhodobého majetku a pomocny analyticky
piehled, ktery je organizace povinna vytvaret. Praktické Casti je vénovano piedstaveni

organizace a vytvofeni vnitroorganizacnich smérnic dlouhodobého majetku s praktickymi

ptiklady evidence a ictovani dle nové legislativy a smérnice ob&hu tcetnich dokladu.
Klic¢ova slova:

Vnitroorganiza¢ni smérnice, dlouhodoby majetek, transfery, nedokonceny dlouhodoby

majetek, ocenéni dlouhodobého majetku, tictovani dlouhodobého majetku

ABSTRACT

The work is created inside the organization, the new accounting guideline aimed at fixed
assets and circulation of accounting documents. They are designed for use in a Zoological
garden Olomouc, allowance organization. In the theoretical part is described the creation
and management of autonomous organizations established TSU inside the organization and
classification of fixed assets, the acquisition, valuation, accounting, depreciation and
disposals. Further, the use of transfers for the acquisition of fixed assets and instrumental
analytical overview of which organizations must maintain. The practical part is devoted to
the presentation of the organization and creation of internal guidelines fixed assets with
practical examples and accounting records in accordance with new legislation and

circulation of accounting documents.
Keywords:

Intercompany accounting directives, fixed assets, transfers, tangible fixed assets, valuation

of fixed assets, accounting fixed assets
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UvVOD

Cilem bakalafské prace je vytvofeni novych vnitroorganizanich smérnic dle noveé

legislativy pro Zoologickou zahradu Olomouc, ptispévkovou organizaci.
Jsou navrZeny tyto ucetni smérnice:

e Dlouhodoby hmotny majetek

¢ Dlouhodoby nehmotny majetek

e Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
e Ob¢h ucetnich doklada

Zoologicka zahrada vznikla v 60. letech minulého stoleti. Od té doby prosla spoustou
zmén. Vysttidalo se tu mnoho odbornych zaméstnancli, pomocnych d€lniki, ale 1 fediteli.
VSichni se snazili zoologickou zahradu rozsitit a stale né¢im vylepsit. Treba tim, Ze stavéli

nové pavilony a vybéhy pro zvitata, zdzemi pro své zaméstnance apod.

Zoologicka zahrada Olomouc je ¢lenem UCSZ (Unie ¢eskych a slovenskych zoologickych
zahrad) a zapojuje se také do riznych mezinarodnich organizaci na ochranu ohrozenych
druhti. Déale je ¢lenem EAZA (Evropska asociace zoologickych zahrad a akvarii), WAZA
(Svétova asociace zoologickych zahrad a akvarii) a nov€ EARAZA (Euro-asijska

regiondlni asociace zoologickych zahrad a akvérii).

V teoretické &asti jsou uvedeny informace o prispévkovych organizaci zfizovanymi USC.
Dale je uvedena teorie vnitroorganizacnich ucetnich smérnic, jejich rozdé€leni a naleZitosti
smérnic. Po té se teorie vénuje dlouhodobému majetku, ktery je rozd€len na dlouhodoby
hmotny majetek, dlouhodoby nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek. Je zde také uvedeno pofizeni majetku, ocenéni, zatazeni do uzivani, Gctovani,
odpisy a vyfazeni. Déle jsou v teorii pfedstaveny transfery a pomocny analyticky pfehled
(PAP). Posledni cast teorie je vénovana ucetnim dokladim. Jsou zde uvedeny druhy

ucetnich dokladi a jejich obeh. Také jsou zminény nalezitosti uCetnich dokladi.

V praktické Casti je predstavena organizace, jeji vznik, historie a organizacni struktura. Je
zde ukézéano, jak se organizace postupné rozrastala, hlavné jak to vypadalo v uplnych
zacatcich a jak to vypada dnes. Kazdy rok se vedeni zoologické zahrady snazi investovat
do vystavby novych vybéha pro zvifata. Organizace je prijemcem investicnich transferii a
dotaci od réiznych poskytovatelii. Uétovani potizeni dlouhodobého majetku se od sebe lisi

oznacenim UZ (ucelovy zdroj), podle toho, od koho organizace ziska transfer nebo dotaci
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na pofizeni dlouhodobého majetku. Proto jsou ve smérnici uvedeny i konkrétni ptipady
uctovani. Organizace je povinna vést tzv. PAP (pomocny analyticky ptehled). Musi ho
spoleéné s mezitimnimi a fadnymi zavérkami predavat do statni pokladny
(CSUIS — Centralni systém uéetnich informaci statu). V praktické &asti jsou sestaveny 3
smérnice dlouhodobého majetku a smérnice obéh ucletnich dokladi. Smérnice
dlouhodobého majetku je rozdélena pro jejich vétsi piehlednost. Organizace ma smérnici
dlouhodobého majetku jako celek, kterd je soucasti cetni smérnice. Ve smérnici ob&h
ucetnich dokladii jsou rozebrany konkrétni Gcetni 1 ostatni doklady, které se vyskytuji
v organizaci. Je zde uveden ob¢h téchto dokladi od jejich vzniku az po archivaci a

skartaci.



I TEORETICKA CAST
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1 PRISPEVKOVE ORGANIZACE ZRIZOVANE USC

1.1 Zrizeni prispévkové organizace

Uzemné samospravné celky ziizuji své ptispévkové organizace, které jsou zpravidla
neziskové. Ziizuji je hlavné v takovych odvétvich jako je kultura, Skolstvi, zdravotnictvi,
doprava nebo socialni péce. Tyto organizace jsou ziizovany na zaklad¢ zifizovaci listiny,

vydané jejich ztizovatelem.(Cesko, 2000, s. 3564)
Z¥izovaci listina musi obsahovat:

e (Cely nazev zfizovatele.

e Oznadeni ptispévkové organizace véetné jejitho ICO a pfesného nazvu a adresy
sidla.

e Definovani jejiho hlavniho G¢elu podnikéni a tomu pfislusny predmét ¢innosti.

e Stanoveni statutarnich organti a postupu, jak statutarni orgény jednaji jménem
ptispévkové organizace.

e Definovani majetku patticiho zfizovateli, ktery postoupi ptispévkové organizaci
k uzivani.

e Stanoveni prav, které organizaci davaji moznost se svéfenym majetkem nakladat
takovym zpiisobem, aby byla organizace schopna plnit hlavni ucel podnikani,
k némuz byla zfizena.

e Oblasti doplnkové ¢innosti, které zavisi na hlavni ucel ptispévkové organizace.
Tuto doplikovou ¢innost mize ztizovatel prispévkové organizaci povolit k tomu,
aby mohla efektivnéji vyuzivat vSechny své hospodaiské moznosti a odbornost
svych zaméstnanc. Nesmi ovSem naruSovat plnéni hlavniho tcelu organizace a
sleduje se oddéleng.

e Uvedeni doby, na jakou je organizace zfizena. (Cesko, 2000, s. 3564)

Ve ziizovaci listin€ zfizovatel piispévkové organizaci rovné€z stanovi podminky pro
nabyvani majetku pro svého zfizovatele nebo do svého vlastnictvi, podminky pro
hospodateni s veskerym majetkem a podminky pro pozbyti majetku. Jednd se zejména
o stanoveni finan¢nich limitd, kdy o hospodateni s majetkem rozhoduje feditel organizace
samostatné a kdy potiebuje souhlas ztizovatele (vécné ptisluSny ndméstek primatora, Rada
meésta, Zastupitelstvo). Do svého vlastnictvi ptispévkova organizace muize nabyt pouze

takovy majetek, ktery potiebuje k vykonu ¢innosti, pro kterou byla zfizena.
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Podle zakona ¢. 250/2000 miZe PO sviij majetek nabyt témito zptsoby:

e Bezuplatnym pfevodem majetku, ktery ziskd od svého zfizovatele.

e Darem, pfedem musi mit organizace pisemny souhlas od svého ztizovatele.

e Dé&dénim, organizace je povinna dédictvi odmitnout, jestlize ji ztizovatel pfedem
neposkytne pisemny souhlas, nebo

e Jinym zpusobem, po rozhodnuti zfizovatele.

Jestlize se majetek prispévkové organizace stane pro organizaci nepotiebnym, mize jej
nabidnout k bezplatnému pievodu ztizovateli. Pokud ho ztfizovatel neptijme, tak ho mize

dat k prodeji za podminek stanovenych ziizovatelem. (Cesko, 2000, s. 3564)

1.2 Finan¢ni hospodareni

,PTispévkova organizace hospodafi s penéznimi prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti a
s penéznimi prostiedky piijatymi z rozpoCtu svého ziizovatele. Dale hospodati s prostied-
ky svych fond, s penéznimi dary od fyzickych a prévnickych osob, véetné pencéznich

prostiedkt poskytnutych z Narodniho fondu a ze zahrani¢i.* (Cesko, 2000, s. 3564)

Ptispévkova organizace také hospodaii s provozni dotaci z rozpoctu Evropské unie (véetné
stanoveného podilu statniho rozpoctu na financovani téchto vydajli) a s provozni dotaci
podle mezinarodnich smluv. Pokud se tyto prostfedky nespotiebuji do konce kalendainiho
roku, mtize je ptispévkova organizace prevést do rezervniho fondu jako zdroj financovani

v nasledujicich letech a musi se pouzZit na stanoveny ucel. (Cesko, 2000, s. 3654)

Jestlize pfispévkova organizace tvoii ze své doplitkové ¢innosti zisk, miliZe jej pouZit jen ve
prospéch své hlavni ¢innosti. Se souhlasem zfizovatele, miiZze organizace tento zdroj pouzit
1 jinak. Miize nastat situace, kdy zfizovatel ulozi pfispévkové organizaci povinnost odvést
cast prispévku do jeho rozpoctu (napt. jeji pldnované vynosy piekracuji jeji planované
naklady, a to jako zdvazny ukazatel rozpoctu, nebo jestlize jeji investi¢ni zdroje jsou vetsi,
nez je jejich potteba uZziti podle rozhodnuti zifizovatele anebo jestlize ptispévkova

organizace porusila rozpo&tovou kazeti). (Cesko, 2000, s. 3564)
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2 VNITROORGANIZACNI SMERNICE

Podle Stekera a Otrusinové (Ucetni kavarna, 2007) Ize vnitropodnikové i vnitroorganizaéni
smérnice charakterizovat jako stanoveni pravidel organizace, podminek, povinnosti,
odpovédnosti a pravomoci v ur¢ité pracovni ¢innosti. Hlavnim smyslem ucetnich smérnic
je uplatnit zdkonné piedpisy na konkrétni podminky v ucetni jednotce. M¢ly by byt
soucasti podnikové kultury a mély by vSem usnadnit orientovat se v hospodaiskych
¢innostech ucetni jednotky.

Mezi nejdilezitéjsi vnitroorganizani smérnice patfi pracovni fad, organizacni tad
a soustava vnitroorganiza¢nich ucetnich smérnic.

Vyznam vnitroorganizacnich ucetnich smérnic

,VSechny ucetni jednotky jsou povinny vést Ucetnictvi spravné, prikazné, srozumitelné,
ptehledné a zpisobem zarucujicim trvalost ucetnich zaznami (§ 8 zédkona €. 563/1991 Sb.,
o udetnictvi ve znéni pozdgjsich predpist).” Ugetni jednotka plni tuto povinnost také tim,
7e sestavuje vnitroorganizaéni smérnice, které vymezuji metody, odpovidajici urcitym
podminkdm dané ucetni jednotky. Tim, Ze ucetni jednotka sestavuje vnitroorganizacni

smérnice, plni povinnosti dané legislativou. (Sotona, 2005; KeSeldkova, 2011)

Kdyz ma organizace kvalitné sestavené vnitroorganiza¢ni smérnice, je mnohem jednodussi
priabéh externich kontrol (finanéni uUfad, auditor atd.). Pfiprava vnitropodnikovych
1 vnitroorganizacnich smérnic je pomérné Casov€ narocnd. Predpisy a smérnice se tykaji
vSech pracovniki, nejen téch v ucetnim oddéleni. Kazda vnitropodnikova smérnice a tedy
1 vnitroorganiza¢ni smeérnice musi byt pravidelné¢ aktualizovana, protoze se casto

meéni legislativa. (Sotona, 2005)
U¢el vnitroorganiza¢nich icetnich smérnic

Podle Kovalikové je hlavnim tkolem vnitropodnikovych 1 vnitroorganiza¢nich smérnic
zajiStovani jednotného metodického postupu pii hospodaiskych operaci v riznych
vnitropodnikovych nebo vnitroorganiza¢nich utvarech. (2004, s. 5)

4

Hlavni ucel vnitroorganiza¢nich tucetnich predpisi:

e pouzivani sjednoceného a uspotadané¢ho ucetniho rozvrhu UJ
e vsouladu sobecné zavaznymi piedpisy pro ucCetnictvi musi mit UJ stejné
ocenovani a stejné hodnoceni totoznych ucetnich piipadl, coz je zvlasté dilezité

u velkych organizaci nebo pii personalnich zménach organizace
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urceni ucetnich dokladi a ucetnich pisemnosti a zajiSténi ob&hu ucetnich dokladi
(ptezkuSovani a vedeni ucetnich knih)

organizace musi mit ucelené zajisténi inventarizace (fyzické 1 dokladove¢)
povinnosti organizace je také zajistit, aby veSkeré ucetni doklady a ostatni
pisemnosti byly uschovany a archivovany a nasledné¢ po uplynuti doby archivace

skartovany

NalezZitosti vnitroorganiza¢nich ticetnich smérnic

Podle Sotony (2005, s. 4) by kazda vnitropodnikova i vnitroorganiza¢ni smérnice

méla obsahovat tyto nalezitosti:

Jméno a pravni forma tucetni jednotky, pro kterou je vnitropodnikova nebo
vnitroorganizacni smérnice vytvofena.

Oznaceni dokladu (Cislem revize, nebo vydanda novd smérnice, ktera starou
nahrazuje).

Oznaceni smérnice.

Datum, kdy byla smérnice vydana.

Datum, od kdy je smérnice platna.

Jméno a podpis kdo smérnici vypracoval.

Jméno a podpis kdo smérnici kontroloval.

Jméno a podpis kdo smérnici schvalil.

Jmenny seznam zaméstnanct, ktefi obdrzi smérnici.

Rozdéleni vnitroorganizacnich uc¢etnich smérnic podle Sotony (2005, s. 4; Keselakova,

2011)

Povinné smérnice, které vyplyvaji z legislativy:

,»Systém zpracovani ucetnictvi

Uttovy rozvrh

Podpisové zaznamy, podpisové vzory
Dlouhodoby majetek, odpisovy plan

Zasady pro Casové rozliSeni nakladl a vynosi
Kurzové rozdily cizi mény

Derivaty

Zasoby
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e Rozpusténi ndkladi, popt. odchylek

e Konsolida¢ni pravidla*
Podle Sotony (2005, s. 4-5; Keseldkova, 2011) jsou nejdilezitéjsi tyto ucetni smérnice:

e . Obéh ucetnich dokladi

e Inventarizace

e Zasady pro tvorbu a pouziti rezerv

e Zasady pro pouziti dohadnych polozek

e Ziasady pro tvorbu a pouzivani opravnych polozek, odpis pohledavek

e Vnitropodnikové a vnitroorganiza¢ni Gcetnictvi

o Uschova uéetnich pisemnosti a zaznamil na technickych nosi¢ich

e Harmonogram tcetni zavérky

e Pracovni cesty

e Pouzivani podnikovych motorovych vozidel

e Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkii, mycich, cisticich a
dezinfek¢nich prostiedkli

e Pokladna

e (Odlozena danova povinnost

e Reklamaéni fizeni



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 18

3 DLOUHODOBY MAJETEK

Dlouhodoby majetek je soubor hmotnych a nehmotnych aktiv podniku, ktery ma dobu
pouzitelnosti delSi nez jeden rok a neméni svou podobu. Néktery majetek se postupné

opotirebovava.

3.1 Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

DHM je majetek se vstupni cenou nad 40 000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden

rok a ma hmotnou povahu.
Mezi dlouhodoby hmotny majetek patri:

e Pozemky

e Kulturni pfedméty — zejména vSechny kulturni pfedméty movité povahy, jako
umélecka dila, sbirky muzejni povahy

e Stavby

o Pe¢stitelské celky trvalych porosta

e Prfedméty z drahych kovii

o Zikladni stddo a tazna zvifata (Mace, 2010, s. 96) — svyjimkou zvitat
v zoologickych zahradach, sluzebnich psi a koni (Uplné znéni &. 939, 2013, s. 72)

e Nedokonceny majetek, ktery jesté nebyl uveden do uzivani

e Technické zhodnoceni DHM (Cesko, 2009, s. 6859; Uplné znéni ¢. 939, 2013,
s. 72)

DNM je majetek nehmotné povahy, jehoz doba pouzitelnosti je del§i nez jeden rok
a vstupni cena je vyssi nez 60 000,- K¢. Zahrnuje zde zejména nehmotné vysledky vyvoje

a vyzkumu, software a ocenitelné prava. Ucetni jednotka si mize stanovit dolni hranici pro

ocenéni DNM. (Mace, 2010, s. 96)

3.1.1 Portizeni dlouhodobého majetku

Podle CUS ¢. 710 UJ uétuje dlouhodoby majetek v souvislosti s jeho potizenim koupi,

darem nebo bezuplatnym prevodem majetku nasledovné:

e U NDNM na stranu MA DATI Gétu 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny
majetek a na stranu DAL uctu 321 — Dodavatelé nebo 261 — Pokladna.
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e U NDHM na stranu MA DATI uétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek a na stranu DAL uctu 321 — Dodavatelé nebo 261 — Pokladna.

Kdyz si ucetni jednotka vytvoii sviij dlouhodoby majetek vlastni ¢innosti, je o ném
uctovano na stranu DAL ucétu 506 — Aktivace dlouhodobého majetku Cernym zapisem.
CUS &. 710 zaroven Gétuje o odvodu a uplatnéni DPH na ulet 343 — Daii z pFidané

hodnoty. (CUS ¢&. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013, s. 297-300)

Jestlize ucetni jednotka pfi inventarizaci zjisti existenci bud’ dlouhodobého hmotného,
nebo dlouhodobého nehmotného majetku, o kterém dosud neuctovala, je o tomto majetku
iétovano na stranu MA DATI piislusného syntetického uétu skupiny 01 se souvztaznym
zdpisem na stranu DAL G&tu 401 — Jméni ticetni jednotky. (CUS &. 710, 2012; Uplné znéni
¢. 939, 2013, s. 297-300)

Technické zhodnoceni

Pii technickém zhodnoceni dlouhodobého majetku je uétovano na stranu MA DATI aétu
045 — Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku, jestlize
v pribéhu bézné¢ho ucetniho obdobi neptesdhne castku 40 000,- K¢ a na stranu DAL
321 — Dodavatelé. Jestlize béhem ucetniho obdobi tato ¢astka presdhne 40 000,- K¢&, je

G&tovano piimo na stranu MA DATI uétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek.

Jestlize pfi technickém zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku béhem ucetniho
obdobi neptfesahne castka 60 000,- K¢, je uctovano na ucet 044 — Usporddaci ucet
technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku stranu MA DATI. Je-li tato
castka presdhnuta, je UCtovano piimo na ucet 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny

majetek.
P¥i zaFazeni do uZivani uctuje UJ nasledovné:
e U NDNM na stranu DAL uctu 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek a
na stranu MA DATI syntetického uétu uétové tiidy 0.
e U NDHM do uzivani tétuje UJ na stranu DAL uétu 042 — Nedokonceny

dlouhodoby hmotny majetek a na stranu MA DATI syntetického Gétu uétové tiidy
0. (CUS ¢&. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013, s. 297-300)
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3.1.2 Ocenéni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek podniky ocetuji bud’ k okamziku uskute¢néni ti€etniho piipadu nebo

ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se ucetni zdvérka sestavuje.

(CUS &. 710, 2012; Uplné znéni ¢&. 939, 2013, s. 297)

DM se ocetiuje v souladu s § 24 az § 27 zakona a § 55 vyhlasky.

Ocenéni:

Porizovaci cenou (coZ je cena pofizeni a naklady stim souvisejici) se pouzije
v ptipadech uplatného potizeni, coz je koupé a sména, kdyz jsou ceny ve sménné
smlouve uvedeny.

Reprodukéni porizovaci cenou (cenou, kterou ma majetek v dob¢, kdy se o ném
uctuje) majetek darovany, inventariza¢ni prebytek, majetek nabyty sménou, pokud
nejsou ceny ve smlouvé uvedeny. K tomuto ocenéni se nepficitaji ndklady
souvisejici s pofizenim.

Dalsi moZnosti ocenéni majetku je zptisob ocenéni, ktery je platny od roku 2012 a
to je rozvahové prevzeti v ocenéni ve stejné hodnoté, jakou evidoval predavajici.
Tyké se bezuplatného pievodu nebo piechodu majetku mezi vybranymi ucetnimi
jednotkami.

Podle CSU ¢&. 710 je jednou z dalsich metod ocefiovani postup, pii omylnych
vyFazenich DM. Tato metoda se pouzije, kdyz tcetni jednotka zjisti, ze existuje
dlouhodoby majetek, o kterém jiz v minulosti UCtovala prostifednictvim
rozvahovych ucta a také jiz uctovala o jeho vyfazeni. Posoudi, zda v obdobi mezi
vyfazenim a zjiSténim jeho existence doSlo ke zméné vlastnick€ého prava nebo
obdobného prava k tomuto DM. (Schneiderova, 2012c¢, s. 18; CUS &. 710, 2012)
Ocenéni vlastnimi ndklady je ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného

majetku pfi vytvofeni vlastni ¢innosti. (Mace, 2010, s. 97)

Odpisy dlouhodobého majetku

Podle CUS &. 708 se dlouhodoby majetek odpisuje témito moZnymi metodami:

Rovnomérny zpitsob — vySe odpist se nemeéni.
Vykonovy zpiisob — soucin ¢astky odpisu na jednu jednotku stanovenou odpisovym
planem a poctu téchto jednotek uskuteCnénych v pribéhu ptisluSného obdobi.

Odpisy se méni podle poctu jednotek.
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o Komponentni — komponenta se odpisuje v pribé¢hu pouzivani samostatné od
ostatnich komponent. Odpisy se bdhem jeho odpisovani neméni. (CUS &. 708,

2011; Uplné znéni &. 939, 2013, s. 257)
Odpisovani majetku podle Voltnerové (2013, s. 15, 29 a 47) je ctovano nasledovné:

DNM - na stranu MA DATI 6étu 551 — Odpisy DNM a souvztazné na stranu DAL G&tu
073 — Opravky k software a zuctovani investicniho fondu na ucet401 — Jmeéni ucetni

Jjednotky na stranu MA DATI a na stranu DAL étu 416 — Investicni fond.

Stavby pofizené bez investi¢niho transferu — na stranu MA DATI Gétu 551 — Odpisy
DHM a souvztazné na stranu DAL uctu 081 — Opravky ke stavbam a zuctovani
investiéniho fondu na stranu MA DATI étu 401 — Jméni iicetni jednotky a na stranu DAL

uctu 416 — Investicni fond.

Stavby poFizené z investi¢niho transferu — na stranu MA DATI uétu 551 — Odpisy DHM
a souvztazné na stranu DAL Gétu 081 — Opravky ke stavbam a dale na stranu MA DATI
uctu 403 — Transfery na porizeni dlouhodobého majetku a na uctu 672 — Vynosy

z vybranych mistnich viadnich instituci z transferii na stranu DAL.

DHM - na stranu MA DATI aétu 551 — Odpisy DHM a souvztazné na stranu DAL G&tu
082 — Opravky ksamostatnym movitym vecem a souboru movitych véci a zictovani
investiéniho fondu na stranu MA DATI étu 401 — Jméni iicetni jednotky a na stranu DAL

uctu 416 — Investicni fond.

3.1.3 Vyrazeni dlouhodobého majetku
Uketni jednotka miiZze dlouhodoby majetek vyradit nékolika zpiisoby:

e Bezuplatnym pievodem nebo prechodem (s vyjimkou vyptlijcky) ve prospéch
subjektu, ktery neni vybranou ucetni jednotkou

e Likvidaci (plné opotiebeni, manko, Skoda)

e Prodejem

e Nedokoncenim investice (zmafend investice). (Schneiderova, 2013; Uplné znéni

¢. 939, 2013, s. 299-302)
Vyradi-li cetni jednotka dlouhodoby majetek:

o bezuplatnym pievodem nebo prechodem, je o zistatkové cené G¢tovano na stranu

MA DATI Gétu 543 — Dary se souvztaznym zapisem na stranu DAL G&tu G&tové
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skupiny 03, 08 — Opravky k hmotnému dlouhodobému majetku nebo Uctu
042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek a 07 — Opravky k nehmotnému
dlouhodobému majetku nebo uctu 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny
majetek.

e likvidaci, je o zistatkové cené G&tovano na stranu MA DATI uétu 551 — Odpisy
dlouhodobého majetku se souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu uctové
skupiny 07 — Opravky k nehmotnému dlouhodobému majetku a 08 — Opravky
k hmotnému dlouhodobému majetku.

e prodejem, G¢tuje GGetni jednotka o jeho zfistatkové cend na stranu MA DATI uétu
553 — Prodany dlouhodoby hmotny majetek se souvztaznym zépisem na stranu
DAL ptisluSného syntetického uctu uctoveé skupiny 08 — Opravky k hmotnému
dlouhodobému majetku nebo Gctu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek.
U DNM wétuje ucetni jednotka na stranu MA DATI uétu 552 — Prodany
dlouhodoby nehmotny majetek a souvztazné na stranu DAL uctu uctové skupiny
07 — Opravky k nehmotnému dlouhodobému majetku nebo uctu 041 — Nedokonceny
dlouhodoby nehmotny majetek.

o ztitulu manka a Skody nebo jiné obdobné skuteCnosti (zmaiena investice), uctuje
o zlistatkové cené na stranu MA DATI étu 547 — Manka a $kody se souvztaznym
zépisem na stranu DAL ucétu uctové skupiny 07 — Opravky knehmotnému
dlouhodobému majetku nebo 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek a
08 — Opravky k hmotnému dlouhodobému majetku nebo 042 — Nedokonceny
dlouhodoby hmotny majetek.( CUS &. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013,
s. 299-302)

3.2 Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je majetek nehmotné povahy s ocenénim od
7 000,- K¢ a vyssi, ale neptevySujici ¢astku 60 000,- K¢. Doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok. Stejné jak u DDHM tak i u DDNM mitize ucetni jednotka dolni hranici ocenéni
snizit vnitinim predpisem. (Cesko, 2009, s. 6858)

Drobny dlouhodoby hmotny majetek je uréen cenou od 3 000,- K& do 40 000,- K&. Ugetni
jednotka muze vnitfnim piedpisem snizit dolni hranici této ceny. Jednd se o majetek

movité povahy s dobou pouzZitelnosti del3i neZ jeden rok.(Cesko, 2009, s. 6859)
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Pri uplatném porizeni (véetné nakladl souvisejicich s pofizenim), uctuje ucetni
jednotka:
e U DDHM na stranu MA DATI Gétu 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
a souvztazn¢ na stranu DAL Uctu 088 — Opravky k drobnému dlouhodobému
majetku.
e U DDNM na stranu MA DATI aétu 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

a souvztazn¢ na stranu DAL uctu 078 — Opravky k drobnému dlouhodobému

nehmotnému majetku. (CUS ¢&. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013, s. 298-301)

U DDHM 1 u DDNM soucasné uctuje o nékladech na ucet 558 — Ndklady z drobného
dlouhodobého majetku na stranu MA DATI se souvztaznym zapisem piislu§ného
syntetick€ého uctu uctové ttidy 3 — Zuctovaci vztahy na stranu DAL nebo Uctové skupiny
45 — Dlouhodobé zavazky nebo Gétu 261 — Pokladna. (CUS &. 710, 2012; Uplné znéni
¢. 939, 2013, s. 298-301)

P¥i vytvoreni vlastni ¢innosti u¢tuje ucetni jednotka:

e U DDHM na stranu MA DATI Gétu 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
a souvztazn¢ na stranu DAL uctu 088 — Opravky k drobnému dlouhodobému
majetku.

e U DDNM na stranu MA DATI aétu 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
a souvztazné¢ na stranu DAL uctu 078 — Opravky k drobnému dlouhodobému

nehmotnému majetku. (CUS ¢&. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013, s. 298-301)

U DDHM 1 u DDNM soucasné¢ uctuje o nakladech na ucet 558 — Ndaklady z drobného
dlouhodobého majetku na stranu MA DATI se souvztaznym zapisem na stranu DAL G&tu
506 — Aktivace dlouhodobého majetku. (CUS &. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013,
s. 298-301)

Pti nabyti z titulu bezuplatného pievodu nebo prechodu uctuje ucetni jednotka u DDHM
1 u DDNM stejné jako pfi uplatném pofizeni a vytvofenim vlastni ¢innosti. LiSi se to jen
vtom, ze soucasn¢ s uctovanim nakladl uctuje ucetni jednotka na stranu DAL uctu

649 — Ostatni vynosy z ¢innosti. (CUS &. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013, s. 298-301)

Nastane-li stav, kdy ucetni jednotka zjisti existenci drobn¢ho dlouhodobého majetku,

o kterém dosud netctovala, Gctuje o ném stejné jak v predeSlych situaci. Vytrazeni je
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G&tovano na opaéné strany téchto Géta. (CUS & 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013,
s. 298-301)

Jiny drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je majetek, ktery nesplituje
podminku dolni hranice, jaka je pro drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek.
Takovy majetek se neuctuje na ucet 558 — Naklady z drobného dlouhodobého majetku, ale
piimo na ucet 501 — Spotieba materialu (u DDHM) a na ucet 518 — Ostatni sluzby
(u DDNM). (Cesko, 2009, s. 6874; CUS ¢&. 710, 2012; Uplné znéni &. 939, 2013,
s. 298-301)
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4 TRANSFERY

4.1 Vymezeni pojmi
Podle vymezeni pojmu v CUS &. 703, se transferem rozumi:

e Poskytnuti penéZnich prostiedkli z vefejnych rozpocti a pfijeti penéZznich
prostredkil vefejnymi rozpocty, véetné prostiedkii ze zahraniCi, zejména v ptipade
statniho rozpoctu, rozpoctii iIzemnich samosprav nebo statnich fondd, tedy zejména
dotace, granty, pfispévky, subvence, davky, nendvratné finan¢ni vypomoci,
podpory ¢i penézni dary.

e Poskytovatelem je subjekt, ktery poskytuje transfer jeho piijemci na zaklad¢ svého
rozhodnuti nebo dohody s ptijemcem.

e Pfijemcem je subjekt, ktery pfijima transfer jako konecny piijemce s cilem zejména
uhrady zavazku nebo pofizeni aktiva.

e Pritokovym transferem je transfer, o jehoz vys$i rozhoduje ucetni jednotka v rdmci
vykonu statni spravy v pifenesené ptisobnosti nebo u kterého jeho poskytovatel urcil
prijemce a vysi transferu, a ucetni jednotka je povinna poskytnout jej ptijemci.

e Zprosttedkovatelem je vybrand ucetni jednotka, kterd pfijima transfer a zaroven jej
poskytuje. Mlize to byt naptiklad OSS, Ministerstvo financi, Ministerstvo prace a
socidlnich véci a Ministerstvo zemédelstvi, pokud poskytuji prostiedky ziskané od
subjektu se sidlem v zahrani¢i (zahranicni transfer).

e InvestiCnim transferem je takovy transfer, ktery je urcen k financovani dlou-
hodobého majetku ptijemce, ktery tento dlouhodoby majetek potizuje, s vyjimkou
drobného dlouhodobého majetku. (CUS & 703, 2011; Uplné znéni
¢. 939, s. 234)

4.2 U&tovani o transferech

Obecné postupy

Déle budou popsany obecné postupy uctovani u piijemce transferu, ktery je PO ztizenou

USC.

Jestlize poskytovatelem transferu je subjekt se sidlem v zahranici, uctuje ptijemce tohoto

transferu o podminéné pohledavce na podrozvahovych ucétech. To se déje v okamziku, kdy
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ptijemce podal Zadost o tento transfer, anebo doSlo k jiné skutecnosti, ktera zaklada

moznost poskytnuti nebo zprostiedkovani urcitého transferu piijemci.

e 939 — Kratkodobé podminéné pohledavky z nastroju spolufinancovanych ze
zahranici nebo

o 941 — Dlouhodobé podminéné pohledavky z ndstrojii spolufinancovanych ze
zahranici a

e 999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uctum

Jestlize nastaly skutecnosti, znichz vyplyva nezpochybnitelné poskytnuti transferu, ale
neni znama jeho vySe nebo je tato vySe zpochybnitelnd, UcCtuje pfijemce transferu
prosttednictvim uctu 388 — Dohadny ucet aktivni. Je-li zndmé vySe transferu a okamzik
nebo lhita poskytnuti investicniho transferu, Uctuje piijemce o vzniku dané pohledavky
k tomuto okamziku se souvztaznym zapisem na piislusném syntetickém uctu uctové
skupiny 40 — Jmeéni ucetni jednotky. SouCasné se provede prislusny souvisejici zapis

v knize podrozvahovych ucti.

o 401 — Jmeni ucetni jednotky
e 403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku (CUS ¢&. 703, 2011; Uplné
znéni €. 939, s. 235)

4.2.1 Uctovani investi¢nich transfert s povinnosti finanéniho vyporadani — u p¥i-

jemce

V piipadé ze mezi pfijemcem transferu a poskytovatelem vznikla na zaklad¢ pravni
skute¢nosti povinnost vypotfadani transferu a jedna-li se o investi¢ni transfer, ctuje ucetni
jednotka na stranu MA DATI piislugného étu Gétové skupiny 34 — Zictovdni dotaci se
souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 403 — Transfery na porizeni dlouhodobého

majetku. (CUS ¢&. 703, 2011; Uplné znéni &. 939, s. 236-237)

Jestlize ptijemce transferu neznéa vysi transferu, Uctuje v ptipad¢€, Ze se jednd o investicni
transfer, uétuje na stranu MA DATI uétu 388 — Dohadné icty aktivni se souvztaznym
zépisem na stranu DAL uctu 403 — Transfery na porizeni dlouhodobého majetku. Takto
musi Uctovat k datu zatazeni dlouhodobého majetku do uZivani, nejpozdéji ke kazdému
rozvahovému dni, ktery predchazi okamziku vypotadani. (CUS &. 703, 2011; Uplné znéni

€. 939, s. 237)
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4.2.2 Uctovani transferti bez povinnosti finan¢niho vyporadani — u prijemce

V ptipad¢ Ze transfer je poskytnut bez zalohy, takze neni mozné¢, ze by byla zpochybnéna
jeho vyse, uétuje piijemce transferu o predpisu pohledavky na stranu MA DATI
prislusného syntetického uctu uctové skupiny 34 se souvztaznym zapisem ve vysi castky
transferu, ktera vécné a ¢asoveé nesouvisi s béznym tacetnim obdobim na stranu DAL uc¢tu
384 — Vynosy pristich obdobi. Jestlize vySe Castky transferu vécné a Casové souvisi
s béznym ucetnim obdobim, jedna se o investi¢ni transfer, uctuje pfijemce na stranu DAL
G&tu 403 — Transfery na porizeni dlouhodobého majetku. (CUS ¢&. 703, 2011; Uplné znéni
¢. 939, s. 237)
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5 UCETNI DOKLADY

5.1 Charakteristika ucetnich dokladu

Podle Maceho (2010, s. 239), jsou ucetni doklady origindlni pisemnosti, které prvotné
zaznamenavaji hospodarské operace. Na zakladé€ ucetnich dokladl se piSi ucetni zaznamy.
Ugetni doklady zajistuji prikaznost G&etnictvi, nebot’ ovéfuji, ze se hospodaiské operace
skutecné staly. Hospodaiské operace, které jsou doloZeny ucetnimi doklady, se nazyvaji

ucetnimi ptipady. Bez nich neni mozné uctovat.
Clenéni ucetnich dokladu podle mista vzniku:

o Externi ucetni doklady — jsou takoveé Ucetni doklady, které vznikly pti kontaktu
ucetni jednotky s okolim, napt. faktury, vypisy z uctu.
o Interni ucetni doklady — jsou takoveé UcCetni doklady, které vyplyvaji z vnitini

¢innosti podniku, napt. ptijemky a vydejky.
Clenéni ucetnich dokladi dle poétu wietnich piipadi:

o Jednotlivy ucetni doklad - zobrazuje jednu hospodéiskou operaci. Takovy ucetni
doklad je napt. faktura dosla za nakup stroje.

o Shérny ucetni doklad - se pouziva v pripad¢, kdy obchodnik nakupuje u vyrobce
dvakrat denn¢ pecivo. Protoze by bylo pro oba Ucastniky naro¢né na kazdy nakup
vyhotovovat samostatnou fakturu, vyhotovi se na zdkladé¢ dodacich listli jedna

sbérnd faktura za nékolik dnti. (Méace, 2010, s. 239)

5.2 Nalezitosti ucetnich dokladu

Dle zadkona o uletnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich novel se ucetnimi doklady

rozuméji prikazné ti€etni zdznamy, které musi obsahovat:

e Oznaceni ucetniho dokladu

e Obsah ucetniho ptfipadu a oznaCeni jeho tcastnikii

e Penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi

e Okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu

e Okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu

e Podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucetni ptipad a podpisovy zdznam osoby

odpovédné za jeho zauétovani (Ceskoslovensko, 1991)
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Ugetni jednotky, které vedou uéetnictvi ve zjednoduieném rozsahu, mohou spojit Gétovani
v deniku s uctovanim v hlavni knize. (Ceskoslovensko, 1991; Uplné znéni ¢. 939, 2013,

s. 11)

5.3 Obéh ucéetnich dokladu

Podle Méceho (2010, s. 241-242), ucetni jednotky jsou povinny vyhotovovat ucetni
doklady bez zbyte¢n¢ho odkladu a to ihned po zjiSténi skutecnosti, které jsou na dokladu
zachyceny. V dusledku vcéas a spravné vyhotovenych tucetnich dokladi je ucetnictvi
ucetnich jednotek srozumitelné, spolehlivé a jednoznacéné. Vyraznym pomocnikem pro
takové vedeni ucetnictvi, aby bylo Uplné, prikazné a spravné, je vnitini smérnice. Je
zbytecné tuto smérnici zpracovavat v malém podniku, kde se administrativou zabyva
pouze majitel a jedna ucetni. Naopak v ucetni jednotce, kde se administrativni Cinnosti
zabyva vice osob, at’ jiz je to vyrobni podnik, podnik, ktery se zabyva obchodovanim,

apod., je nezbytné tento dokument vypracovat.

Zpracovani obéhu dokladi je pln¢ v kompetenci ucetni jednotky. Ta posoudi, jaké postupy
jsou pro ni nejvhodnéjsi s ohledem na jeji velikost, zaméfeni a zplisob organizace. Tato
smérnice by méla popsat postup obéhu u vSech dokladu, které do tcetni jednotky vstupuji

az po jejich archivaci. (Mace, 2010, s. 240-241)
Cinnosti p¥i ob&hu uletnich dokladi podle Kovalikové (2004, s. 29-31)

e Ttidéni — jejich rozdéleni do skupin

e Zaevidovani— zapis do podaciho deniku

e (Odsouhlaseni existence operace

e Cislovani — &islovani podle vzestupnych &iselnych fad

e PiezkouSeni spravnosti — podle vécného hlediska (ptfezkuSuji Ucetni doklady
odpovédné osoby uvedené v podpisovych vzorech podle seznamu) a formalniho
(ptezkusuji po formalni strance zaméstnanci uvedeni v seznamech)

e Urceni uctovaciho ptedpisu (predkontace)

e Zalctovani

o Uschova uéetnich pisemnosti (zalozeni dokladii do p¥isluinych $anont, slozek)

e Skartace
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6 POMOCNY ANALYTICKY PREHLED

6.1 Vymezeni zakladnich pojmii

Pomocny analyticky prehled

Jak uvadi Schneiderova, je to ucetni vykaz ¢lenény z jin¢ho hlediska. Zpracovani tohoto
vykazu je vymezeno v novele vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., technickd vyhlaSka o ucetnich
zdznamech. Tento vykaz zpracovavaji vybrané ucetni jednotky a piedavaji jej do

Centralniho systému tcetnich informaci statu. (Schneiderova, 2012a, s. 15-19)
Definice partnera

IC partnera aktiva nebo pasiva (partner k rozvahovym Uctlim a typim zmén) — rozumi se
ten, kdo ma anebo by mél aktivum vykazujici tcetni jednotky ve své rozvaze uvedené jako
pasivum, respektive pasivum vykazujici Ucetni jednotky ve své rozvaze uvedené jako

aktivum.

IC partnera transakce (partner k nakladim nebo vynosim, a k nékterym typtim zmén) tim

se rozumi, Ze je to ten partner, pro né¢hoZ je anebo by byl:

e vynos vykazujici ucetni jednotky nakladem,

e prirtstek aktiva vykazujici uCetni jednotky ubytkem aktiva,

e ubytek pasiva vykazujici tcetni jednotky ptirtistkem pasiva, respektive

e ndklad vykazujici Gcetni jednotky vynosem anebo pfirtistkem vlastniho jméni,
pokud se o souvisejicim vynosu neuctuje (naptf. u darti a transferli na potizeni
dlouhodobého majetku),

e ubytek vykazujici €etni jednotky ptirastkem aktiva,

e prirGstek pasiva vykazujici tcetni jednotky tibytkem pasiva, (Schneiderova, 2012a,

5. 15-19)

6.2 Systém prace s PAP

Rozvahové ucty

Jedna se o evidenci majetku a zdvazka, ucth tfidy 1-4 v ¢asti vykazu PAP ¢. 1. Jestlize
uctujeme na rozvahovych uctech, musime se presveédcit, zda se nas ucet nachazi ve vykazu
¢. I analyticky ¢lenén. Potom musime vyplnit pozadovanou analytiku. Kdyz bychom u uctu

nebo jeho analytiky nasli kod P10, tak bychom museli vyplnit IC partnera aktiva nebo
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pasiva. Krom¢ toho musime najit nd$ ucet v typech zmén. V typech zmén v ¢asti vykazu
IV az IX jsou témét vSechny rozvahové ucty, az na opravné polozky. Takze se typy zmén
vyplni u vSech téchto Gétd. U nékterych typti zmén se musi vyplnit i IC partnera aktiva

nebo pasiva.
Vysledkové ucty

Vysledkové ucty nakladi se sleduji v Casti vykazu PAP II a vynost se sleduji v Casti
vykazu PAP III. Pokud v téchto vykazech najdeme ucet, ktery tictujeme, analyticky ¢lenén,
musime vyplnit pozadovanou analytiku. Dale je potieba zjistit, jestli je u uctu nebo jeho
analytiky kod P11, potom musime vyplnit IC partnera transakce. (Schneiderova, 2012a,
s. 15-19)

Tvorba kédu analytiky uéta vykazi PAP

Podle Schneiderové se AUPAP u rozvahovych uctt tvofi tak, ze prvni trojCisli je
synteticky ucet, na ktery se uctuje ucetni ptipad a ve druhém trojcisli se synteticky ucet
opakuje. Vyjimkou jsou ucty potfizeni dlouhodobého majetku a opravnych polozek,
u kterych prvni troj¢isli je synteticky ucet, na ktery se uctuje ucetni piipad. Druhé trojCisli
je ucet, na ktery se potizuje nebo ke kterému se tvoii opravné polozky. (2012b, s. 15)

Pti uctovani PAP se uvadi u vSech ucti synteticky ucet 797, ktery charakterizuje ucet
pomocného analytického prehledu. Déle se uvadi jako analyticky ucet synteticky ucet, jaky

je uveden u standardniho uc¢tovani.



II PRAKTICKA CAST
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7 CHARAKTERISTIKA ZOOLOGICKE ZAHRADY OLOMOUC

7.1 Historie

Pocatkem padesatych let vznikl v Olomouci napad zaloZit zoologickou zahradu. Ve sttedu
Olomouce, konkrétné v obvodé Smetanovy sady, vznikl provizorni zoo koutek. Chovali se
zde v nékolika malych ohradkach jeleni, srnci, andulky, pavi a parek bazantli. Vefejnost
méla o tento zoo koutek velky zajem, proto se tato mySlenka déle rozSitovala. Zacal se o to
zajimat tehdej$i Krajsky narodni vybor. Jeho realizaci byl povéfen odbor ptirodnich véd
Krajského vlastivédného muzea v Olomouci. Pfipravny vybor pro zfizeni zoologické
zahrady Olomouc, ktery v tnoru 1952 ustanovila svoland schiize biologické spolecnosti,
méla za kol najit vhodné misto pro umisténi zoologické zahrady. Nakonec ji umistili

severovychodné€ od obce SamotiSky na Svatém Kopecku. (Kotinek, 2006, s. 9)

Zoologicka zahrada byla po dlouhych Upravach a stavebnich ¢innostech 3. ¢ervna 1956
oteviena. Jejim prvnim feditelem byl 8. bifezna jmenovan radou KNV RNDr. Vaclav
Roubicek. V zoologické zahradé¢ ze zacatku pracovalo 17 zaméstnancl a vétSinou bez
jakéhokoliv odborného zoologického vzdélani. Na vstupném bylo vybrano 56 203,- K¢s.

Vstupné stélo 1,- K&s. (Kotinek, 2006, s. 11)

V 60. letech pocet navstévniki piesahl 100 000. Zoologickd zahrada se zacala opét
rozSitovat. Vznikaly tu vybéhy pro psovité Selmy, vyb&hy jeleni evropskych a

vychodosibitskych, kamzikl, muflont a dalsi. (Kotinek, 2006, s. 16)

Koncem 70. let pocet navstévnikl presahl 200 000. ZOO se stale vic a vic rozSifovala a
vznikaly nejvétsi pavilony a stavby, znichz vétSina slouZzi do dnes. Mnozstvi 1 kvalita
zaméstnancl se zvySily. Mnoho jich proslo odbornym kurzem pro chovatele exotickych

zvitat. (Kotinek, 2006, s. 24)

80. léta prinesla ,perestrojku® socialismu a Zoologicka zahrada se vté dobé vénovala
drobngjSim stavbam, opravam a udrzbé jako byly rozvody vody, stavba garazi pro osobni
auta, opravy oploceni a elektroinstalace. V druhé poloviné 80. let se ZOO zacala rozvijet.
Stavély se nové haly, opravy stdvajicich Casti a ptistavba pavilonu opic, stavba pavilonu
hyen, stavba voliéry a montované ubikace pro plamenaky. VSe probihalo svépomoci
vétsinou v akei ,,Z“. Celkova hodnota vSech staveb v ZOO piesahla 10 000 000,- Kcs.
Navstévnost se v té dobé pohybovala okolo 250 000 osob. (Kofinek, 2006, s. 32-33)
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V poloving 90. let v ZOO vniklo prvni kordlové akvarium. V roce 1999 se v ZOO objevil
prvni druh zraloka. Zoologickd zahrada se stdle rozriistala o nova zvifata a snimi
samoziejm¢ 1 stavby. Navstévnost vroce 1999 byla poprvé vice jak 400 000 osob.

(Koftinek, 2006, s. 38)

V dnesni dobé se Zoologicka zahrada stale vice rozsifuje. Zoologickd zahrada je ¢lenem
UCSZ (Unie ¢eskych a slovenskych zoologickych zahrad). ZOO se zapojuje do spousty
mezinarodnich organizaci. Je ¢lenem organizace EAZA (Evropska asociace zoologickych
zahrad a akvarii), WAZA (Svétova asociace zoologickych zahrad a akvarii) a nové

EARAZA (Euro-asijska regionalni asociace zoologickych zahrad a akvarii).

58276
70 155

148 370
296 000

279 371
358 051

397 052
Zdroj: vlastni podle Kofinka, 2006,

s. 125

Tab. 1. Vyvoj navstévnosti

7.2 Charakteristika ucetni jednotky

Zoologicka zahrada Olomouc je ptispévkova organizace, jejimz ziizovatelem je Statutarni

mésto Olomouc.

Organizace je prirodovédecka instituce, jejimz hlavnim pfedmétem Cinnosti je zoologicko-
chovatelské, vzdélavaci a kulturni poslani. Vede ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu
podle § 9 zékona o uéetnictvi. Udtuje podle zakona o uletnictvi &islo 563/1991 Sb. ve
znéni pozd¢jSich predpist, podle provadéci vyhlasky k zakonu o ucetnictvi ¢islo 410/2009

a dale podle Ceskych G&etnich standardt fady 7xx v platném znéni.
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Organizace vede svou ¢innost oddélen¢ podle hlavni a doplitkové ¢innosti. Jeji doplitkkova
¢innost je zalozena na reklamé¢ a automobilové dopravé. Naklady a vynosy sleduje
oddélen¢ podle stiedisek. Zoologickd zahrada je platcem dané z pfijmi fyzickych osob,
dan¢ z ptijmua pravnickych osob, dan¢ z piidané hodnoty, dan¢ z nemovitosti, silnicni dané

a dané darovaci.

Organizace vyuziva pro financovani svych investi¢nich potieb nejen sviij investicni fond,
ale také investi¢nich dotaci od svého zfizovatele a investi€nich transfert statnich organi a
evropskych fondl. Organizaci zastupuje navenek feditel organizace a v jeho neptitomnosti

ho zastupuje statutarni zastupce.

7.3 Organizacni struktura

Organizace ma hierarchickou organiza¢ni strukturu. V jeho cele stoji feditel. Jeho pfimymi
podiizenymi jsou naméstci feditele, vedouci utvarti, vedouci samostatnych tsekii a vedouci
ptislusnych referati.

Zoologicka zahrada se Cleni na tyto Utvary, useky a referaty:

e Utvar zoologicky — 4 tseky a 3 referaty

o Utvar technicky — 2 tiseky

o Utvar ekonomicky — 2 tiseky

o Usek marketingu a propagace — 3 referaty

o Usek gastronomicky

o Usek sadovnicky

e Referat sekretariatu feditele

e Referat persondlni

e Referat bezpeCnosti prace a pozarni ochrany

e Referat energetiky

Pocet zaméstnancti se pohybuje kolem 75. Béhem hlavni sezony, coz je od dubna do zafi,

se pocet zaméstnancli miize zvysit o sezonni zaméstnance na useku gastronomie.
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8 SMERNICE C.1 DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

LOGO

Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organizace

Darwinova 29,

779 00 Olomouc — Svaty Kopecek

1ICO

Smérnice ¢. 1

Dlouhodoby hmotny majetek

Platna pro rok 2013

Vyhotovil:

Schvalil:

Kontroloval:

Rozdélovnik:

Datum ucéinnosti;

Zdroj: vlastni
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Obsah vnitroorganiza¢ni smérnice

A. Ugel vnitroorganiza¢ni smérnice
B. Legislativa

Zakladni pojmy

Ocenovani dlouhodobého majetku
Evidence dlouhodobého majetku
DHMO - odpisovany majetek
Odpisovy plan

Tvorba PAP

Z o™ mo o

P

DHMN - neodpisovany majetek

A. Ucel vnitroorganizacni smérnice

Smérnice je urcena pro ucetni odpovédné za uctovani, evidenci a odpisovani dlouhodobého
hmotného majetku. V této smérnici jsou obsazeny postupy uctovani dlouhodobého
hmotného majetku odpisovaného a neodpisované¢ho. Ve smérnici jsou také uvedeny

investicni transfery. Ucetni zvoli postup uctovani dle zdroje financovani.

B. Legislativa

W

e Zikon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. a provadéci vyhlaska k tomuto zakonu
¢. 410/2009 Sb.

e Zaikon o danich z ptiymt ¢. 586/1992 Sb. v platném znéni

e CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku

e CUS ¢&. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek

C. Zakladni pojmy

Dlouhodoby hmotny majetek - jedna se o majetek, jehoZ vstupni cena je 40 000,- KC bez
DPH a vyssi a jeho doba pouzivani je dels$i nez 1 rok. Jsou to stroje, piistroje, zatizeni,

automobily, dopravni prostiedky, budovy a stavby a pozemky.

Pofizeni — pofizeni majetku lze uskutecnit koupi, beziplatnym pievodem, darem nebo

vlastni ¢innosti.

Ocenovani — pofizovaci cenou, vlastnimi naklady, reprodukcni pofizovaci cenou,
rozvahové prevzeti v ocenéni ve stejné hodnoté¢ jakou evidoval vlastnik, ocenovaci postupy

pf1i mylnych vyfazenich.
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Odpisovani majetku — majetek organizace odpisuje rovnomérnym zptisobem odpisovani.

Pomocny analyticky prehled — je zpiisob uctovani jinym zptsobem.

D. Ocenovani dlouhodobého hmotného majetku

Ocenovani dlouhodobého majetku v organizaci je v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb.

o ucetnictvi. Organizace ocenuje dlouhodoby majetek dle § 24 az 27 tohoto zakona.

Poftizovaci cenou — sklada se z ceny poftizeni a k ni pfipoctené naklady souvisejici
s jeho pofizenim. Zde jsou zahrnuty néklady na dopravu, montaz, projektova

dokumentace, a jiné.

Vlastnimi néklady — naklady, které byly vynaloZzeny na vytvofeni majetku vlastni
¢innosti, patii sem pfimé 1 nepiimé naklady.

Reprodukéni potizovaci cenou — pouzije se, kdyz neni zndma jeji cena v dobé, kdy
se o ni uctuje, napt. pi1 bezuplatném nabyti.

Rozvahové pievzeti v ocenéni ve stejné hodnoté, jakou evidoval predchézejici
vlastnik.

Ocenovaci postup pii mylnych vytazenich — tim se rozumi, kdyz organizace pti
inventarizaci majetku zjisti existenci n&jak€ého majetku, ktery je jiz vyfazen a

o kterém organizace jiZ diive uctovala prostednictvi rozvahovych ucti.

E. Evidence dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek je evidovan v uetnim programu EMA (Evidence majetku) firmy

GORDIC spol. s r.0. Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany (DHMO) a dlouhodoby

hmotny majetek neodpisovany (DHMN). Na zaklad¢ zapisu o zatazeni dlouhodobého

hmotného majetku do evidence, jsou zapsany veSkeré udaje do karet v programu. Povinné

je zatfazeni movitého majetku do klasifikace CZ-CPA a u staveb je to klasifikace CZ-CC.

Oddélené je evidovan tento majetek:

Najaty — jedna se o majetek, ktery mé organizace v pronajmu

Zapujceny — jedna se majetek, ktery ma organizace zapujcen, sleduje se na pod-

rozvahovych uctech

Svéteny do spravy — jedna se o majetek svéfeny do spravy od svého ziizovatele
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e Vlastni — jedna se o majetek, vytvoreny vlastni ¢innosti. Soucasti majetku jsou pti-
mé 1 nepiimé naklady.
F. DHMO - odpisovany majetek

Stavby jsou v organizaci uctovany na ucet 021. Stavby a budovy s vyjimkou studni, patii
ziizovateli, coZ je Magistrat mésta Olomouce. Stroje, pfistroje, dopravni automobily a
osobni automobily jsou v organizaci Uctovany na ucet 022. Movity majetek je ve

vlastnictvi organizace. Vlastnik je odliSen ti¢elovym zdrojem (UZ).

Organizace Uctuje 1 o nedokonCeném dlouhodobém majetku, hlavné v souvislosti
s vystavbou novych pavilonii pro zvifata anebo novych prodejen pro gastronomii.
Organizace k témto vystavbdm vyuziva vSech dostupnych zplsobii financovani, které

uctuje oddelené. Financovani majetku je také odliSeno ucelovym zdrojem.
Ulelovy zdroj porizeni majetku (pro ucty 041 a 042):

UZ 01 — z dotace od ztizovatele

UZ 02 — z vlastnich zdroja

UZ 07 — z transferu Krajského ufadu Olomouckého kraje

UZ 11 — z transferu z evropskych fondi

UZ 12 — z transferu ze statniho rozpoctu

Ulelovy zdroj vlastniki (pro uétové skupiny 01, 02, 03, 07, 08):

UZ 01 — Statutarni mésto Olomouc

UZ 02 — Zoologicka zahrada Olomouc

Organizaci je vyuzivan Uc€etni program firmy GORDIC spol. st. o, kterd je dodavatelem
ucetnich programl pro piispévkové organizace a organizacni slozky statu. Organizace
vyuziva polozky tc€etniho rozvrhu v souladu s metodikou firmy GORDIC a podle vlastniho
uvazeni.

PoloZky ucetniho rozvrhu pouzivané firmou GORDIC:

Standardni ucetnictvi

e SU (synteticky ucet)
e AU (analyticky ucet)
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ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH
UZ (Geelovy zdroj) — je pouzivan organizaci pro odliSeni vlastniki majetku (actova
skupina 01, 02, 03, 07 a 08); pro odliSeni zdroji investovani (actova skupina 04) a
pro odliSeni zdroji financovani provozu a jejich pouziti (ndklady a vynosy)
ORJ (organiza¢ni jednotka) — je pouzivan organizaci pro stfediskové uctovani
(odliSeni hlavni ¢innosti, hospodaiské Cinnosti a ¢innosti, které jsou a nejsou
predmétem dané z ptijmi pravnickych osob)
e 11XX — hlavni ¢innost (Cinnosti, které nejsou predmétem dané z piijmi
pravnickych osob)
e 12XX — hlavni ¢innost (¢innosti, které jsou predmétem dané z piijmi
pravnickych osob)
o 2XXX — doplikova ¢innost podle ztfizovaci listiny (Cinnosti, které jsou

predmétem dané z ptijmi pravnickych osob)

Trimistny kod, ktery Ize obecné oznacit jako XYY

X (6) — fadné danové ptiznani k DPH
X (8) — dodate¢n¢ danove ptiznani k DPH

YY — ¢islo fadku v danovém ptiznani k DPH

Uétovani pomocného analytického piehledu

SU (797) — pomocny synteticky ucet pro uftovani pomocného analytického
piehledu

AU — prvni tfi mista analytiky pro pomocny analyticky ptehled (synteticky ucet
standardniho ucetnictvi), viz piiloha ¢. 2a, ¢ast 1. az IIl. VyhlaSky cislo 383/2009
Sb.

ODPA — zbyvajicich pét mist analytiky pro pomocny analyticky piehled, viz
ptiloha €. 2a ¢ast 1. az I1I. Vyhlasky ¢islo 383/2009 Sb.

POL (typy zmén) — viz ptiloha €. 2a, ¢ast IV. az IX Vyhlasky ¢islo 383/2009 Sb.,
hlavni a hospodatska ¢innost u vybranych nakladt a vynost a pocate¢ni a kone¢ny
stav

UZ — partner AKTIVA/PASIVA

ICO — identifikaéni ¢islo organizace

111 — fyzické osoby

200 az 299 — mezinarodni organizace
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e 500 az 899 — staty
e ORG (partner TRANSAKCE) — kddy stejné jako u partnera AKTIVA/PASIVA

Porizeni DHMO
Koupi — ocenéno pofizovaci cenou
e Ze zdroju od ziizovatele

Podle CUS &. 703 investiéni dotace od ztizovatele neni povazovana za transfer. Organizace
obdrZi investi¢ni dotaci na pofizeni konkrétni investice v dohodnuté vysi, takze nemusi
uctovat o zalohach ani o dohadnych polozkach. Pfedpis investicni dotace od zfizovatele je
uctovan na ucet 348 — Pohledavky za vybranymi ustrednimi vidadnimi institucemi na stranu
MA DATI a uéet 401 — Jméni ticetni jednotky na stranu DAL. Ptijeti dotace je Gétovano na
Udet 241 — Bézny uicet na stranu MA DATI a na stranu DAL 0étu 348 — Pohleddavky za
vybranymi ustiednimi viadnimi institucemi. Dale je u¢tovan prevod dotace do investi¢niho
fondu na Glet 401 — Jméni dcetni jednotky stranu MA DATI a na stranu DAL uétu
416 — Investicni fond. Finan¢ni pievod dotace je pteuctovan z bézného bankovniho uctu na
bézny ucet FRIM pies ucet 262 — Penize na ceste.

Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho Gc¢tovani.

U pomocného analytického prehledu se u uctu 241 — Bézny ucet uvadi jako partner aktiva a

pasiva ICO banky.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

Pfijeti investi¢ni 0801
dotace -

Financni prevod 0851
z BU na FRIM 0801

Tab. 2. Investicni dotace od ziizovatele — PAP

Zdroj: vlastni

Pti nakupu dlouhodobého majetku na fakturu je zauctovan castka celkem na stranu DAL
G&tu 321 — Dodavatelé a na stranu MA DATI uétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek (pouzije se UZ 0001) ¢astka bez DPH. DPH je zatétovana na stranu MA DATI
G&tu 343 — Dari z piidané hodnoty. Fondy jsou G&tovany v &astce bez DPH na stranu MA
DATI Gétu 416 — Investicni fond a na stranu DAL G&tu 401 — Jméni ucetni jednotky.
V ptipadé¢ ndkupu zpokladny se pouzije ucet 261 — Pokladna misto uctu
321 — Dodavatelé.

Technické zhodnoceni

V piipadé technického zhodnoceni je dlouhodoby hmotny majetek uétovan na stranu MA
DATI uétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek. Jestlize béhem b&zného
ucetniho obdobi technické zhodnoceni nepiesahne ¢astku 40 000,- K¢, je i¢tovano na ucet
045 — Usporadact ucet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku. Pokud
do konce ucetniho obdobi ¢astka technického zhodnoceni piesahne hranici 40 000,- K¢, je

majetek preuctovan na ucet 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

241 451 K¢

321 021 K¢

DPH

Uhrada faktury

Zdroj: vlastni

Tab. 3. Nakup dlouhodobého hmotného majetku — uctovani
Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. V piipad¢ technického zhodnoceni je u PAP uvedena POL 9998.
U nékupu z pokladny je u PAP uvedena POL 0851. Ciselnik ODPA a POL uétu 042 viz
Tvorba PAP.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

797 321

Faktura od 0751 K¢
dodavatele 797 042 2102 0402 K&
DPH 797 343 9998 K&
Zuctovani 797 416 K¢
fondu 797 401 0970 K&
N 797 241 0851  PT K&
faktury 797 321 0701 K&

Zdroj: vlastni
Tab. 4. Nakup dlouhodobého hmotného majetku — PAP

e Zvlastnich zdroji

Uétovani potizeni dlouhodobého hmotného majetku z vlastnich zdroji je stejné jako
uctovani pofizeni dlouhodobého hmotného majetku ze zdroji od zfizovatele. Je jen
rozliSeno UZ 00002 (ucelovy zdroj) u uctu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek. 1 kdyZ je DM poftizovan z vlastnich zdroji, tak budovy a stavby jsou potfizovany

vzdy ve prospéch ziizovatele. Proto je u ¢tu 021 — Stavby pouzivano UZ 00001.
e Zinvesti¢niho transferu Krajského uradu Olomouckého kraje

Ptfedpis investi¢niho transferu je ucCtovan na ucet 348 — Pohledavky za vybranymi
uistFednimi vlddnimi institucemi na stranu MA DATI a souvztazné na uéet 403 — Transfer
na porizeni DM na stranu DAL. Pfijeti transferu je uétovano na stranu MA DATI Gétu
241 — Beézny ucet a na stranu DAL uctu 348 — Pohledavky za vybranymi ustrednimi
viddnimi institucemi. Financni pfevod investi¢niho transferu je Uctovan z provozniho
bankovniho uctu na bankovni ucet FRIM. Zuctovani fondi je G¢tovano na stranu DAL
G&tu 416 — Fond reprodukce investicniho majetku a na stranu MA DATI G&tu 401 — Jméni

ucetni jednotky.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)
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Standardni uctovani

241

011 K¢

Ptijeti
investiéniho
transferu

348 K¢
451 K¢

241

Finan¢ni pfevod
z BU na FRIM

262 010 K¢

Tab. 5. Investicni transfer od KU Olomouckého kraje — iictovani

Zdroj: vlastni

Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. U pomocného analytického piehledu je u uctu 241 — Bézny ucet

uvedeno UZ jako partner aktiva a pasiva ICO banky.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 46

Pomocny analyticky prehled

Phijeti 0801
investiéniho
transferu 0651

Finanéni ptevod 797 0801
z BU na FRIM 0851

Tab. 6. Investicni transfer od KU Olomouckého kraje — PAP

Zdroj: vlastni

Nakup dlouhodobého majetku na fakturu je uctovan na stranu DAL Gétu 321 — Dodavatelé
v celkové &astce a na stranu MA DATI aétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek (pouzije se UZ 00007) ¢astka bez DPH. DPH je Giétovana na stranu MA DATI
G&tu 343 — Dari z pridané hodnoty. Fondy jsou zauétovany v ¢astce bez DPH na stranu MA
DATI Gétu 416 — Investicni fond a na stranu DAL G&tu 401 — Jméni ucetni jednotky.
V ptipadé¢ ndkupu =zpokladny se pouzije misto Uétu 321 — Dodavatelé ucet
261 — Pokladna.

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho ué&tovani. Ciselnik ODPA a POL G&tu 042 viz Tvorba PAP. V piipadé
technického zhodnoceni je u PAP uvedena POL 9998. U nakupu z pokladny je u PAP
uvedena POL 0851. U pomocného analytického piehledu uctu 241 — Bézny ucet, se jako
ICO partnera uvadi ICO banky.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

321

Faktura od 797 0751 Ke
dodavatele 797 042 2102 0402 K¢
DPH 797 343 9998 K¢

797 416 K¢
Zuctovani fonda

797 401 0968 PT K¢

) 797 241 0851 PT K¢

Uhrada faktury

797 321 0701 K¢

Zdroj: vlastni
Tab. 7. Pofizeni DM z investicniho transferu od KU Olomouckého kraje — PAP

e Nakup z dotaci evropskych fondi
Predpis investi¢ni dotace, kdyZ neni znama presna ¢astka

Uttovani investi¢niho transferu na potizeni dlouhodobého majetku ze statniho fondu nebo
z EU, jestlize neni dopfedu znama jeho vySe, je uftovano na ucet 388 — Dohadné ucty
aktivni a na ucet 403 — Transfery na porizeni DM. Piijeti transferu je ti¢tovano na stranu
MA DATI uétu 241 — Bézny dicet a na stanu DAL G&tu 388 — Dohadné ucty aktivni.
Ptipadny rozdil mezi pifijatym transferem a uctem 388 — Dohadné ucty aktivni jsou
uctovany na ucet 388 — Dohadné ucty aktivni a 403 — Transfery na porizeni DM na
ptislugné strany MA DATI a DAL. Zaétovani fondi stejné jako u investiéniho transferu od

KU Olomouckého kraje.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)
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Standardni uctovani

241

011 K¢

Ptijeti
investiéniho
transferu

388 K¢
451 K¢

241

Finan¢ni pfevod
zBUnaFRIM 56 010 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 8. Investicni transfer z EU a statnich fondii — uctovani
Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. U PAP uctu 388 — Dohadné ucty aktivni se nic nevypliuje. PAP

u zuctovani fondl je zauctovan stejné, jako u investi¢niho transferu od KU Olomouckého

kraje.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

797 241 K¢

0801 PT

Ptijeti
investiéniho
transferu

797 388 K¢
241 K¢

797 0801 PT

Finan¢ni pfevod
z BU na FRIM 797 262 0851 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 9. Investicni transfer z EU a statnich fondit — PAP

Nakup dlouhodobého hmotného majetku z investi¢niho transferu z EU je zauctovan
stejnym zplsobem, jako je uctovan nakup od zfizovatele nebo z vlastnich zdrojd, jen je

uvedeno odpovidajici UZ 00011.

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho u¢tovani. Ciselnik ODPA (oddil, paragraf) a POL (polozka) w&tu
042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek viz Tvorba PAP.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

321

Faktura od 21 0751 Ke
dodavatele 797 042 2102 0402 K&
DPH 797 343 9998 Ké
, 797 241 0851  PT K&
Uhrada faktury
797 321 0701 Ké

Zdroj: vlastni

Tab. 10. Porizeni DM z investicniho transferu z evropskych fondit — PAP

e Nakup z investi¢niho transferu ze statnich fonda

Nérok na investi¢ni transfer ze statnich fondd (neni-li jeho vySe pfedem znama) je uctovan
stejné, jako je uctovan ndrok a ptijeti transferu z EU. U pomocného analytického ptehledu
je také vse stejné.

Pti uctovani faktury na potizeni dlouhodobého majetku se 1i$i jen oznacenim UZ (pro

pofizeni z transferu z EU odpovida UZ 00011 a u transferu ze statnich fondi je UZ 00012).
Zarazeni majetku a DPH

Majetek je zafazen do uzivani na zaklad¢é zapisu o prevzeti stavby, stroje nebo zafizeni.
Stavba mize byt zafazena az po vkladu do katastru. Tomu piedchazi schvaleni o zatazeni

stavby Radou mésta Olomouce.

Organizace je mésicéni platce DPH. Dlouhodoby majetek uctuje bez DPH. Organizace si
muze uplatnit DPH na vstupu jen ¢astecné. Pti vyuctovani DPH je Gctovéana neuplatnéna
dan na vstupu na ucet 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek (045 — Usporadaci
ucet k technickému zhodnoceni). Dan z ptidané hodnoty je pfevedena z BéZného uctu
pouzivaného na provoz organizace, na Bézny ucet FRIM. DPH neni financovéna
z investi¢niho transferu ani z investicni dotace od ztizovatele. Pokud je investice potizena
z vlastnich zdrojl, je pfevedena na BéZny ucet, pouzivany na provoz organizace, ta Cast

DPH, kterou si uplatni.

Po dobu 10 let je povinna sledovat koeficient DPH. Pokud se koeficient snizi o 10 % a

jestlize neuplatnénou DPH uctovala k pofizeni dlouhodobého majetku, je povinna tuto
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cenu upravit. Pokud nebyl dlouhodoby majetek zvySen o neuplatnénou DPH a bylo

uctovano ptimo do néklada, nemusi organizace cenu upravovat.
Neuplatnéna DPH

e u nedokon¢eného DHM je Giétovana na stranu MA DATI uétu 042 — Nedokonceny
dlouhodoby hmotny majetek a na stranu DAL uctu 343 — DPH.

e u jiz zafazeného majetku do uZivani uétu 021 je Gétovana na stranu MA DATI uétu
021 — Stavby a na stranu DAL uctu 343 — DPH.

e u jiz zafazeného majetku do uZivani uétu 022 je Gétovana na stranu MA DATI uétu
022 — Samostatné movité véci a na stranu DAL U¢tu 343 — DPH.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)

Standardni uctovani

042

Neuplatnéna 00001 K¢
DPH 343 036 ~
Neuplatnéns 021 640 00001 K&
DPH 343 036 640 Ké
Neuplatnéns 022 640 00002 K&
DPH 343 036 640 Ké

Zdroj: vlastni

Tab. 11. Neuplatnéena DPH — uctovani
Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho G¢tovani.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

Neuplatnéna 797 0002 0410
DFH 9998

Tab. 12. Neuplatnena DPH nedokonceného DHM — PAP

Zdroj: vlastni

e Pofizeni beziiplatnym pi‘evodem od ziizovatele nebo jiné vybrané UJ

Castka, jakou evidoval predavajici, je uGltovana na stranu MA DATI dtu
022 — Samostatné movité veci a souvztazné¢ na stranu DAL uétu 082 — Opravky
k samostatnym movitym vécem jsou uctovany opravky, jaké evidoval predavajici. Rozdil

(zGstatkova cena) je zauctovan na stranu DAL U¢tu 401 — Jmeni ucetni jednotky.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

Tab. 13. Porizeni majetku bezuplatnym prevodem — uctovani

Zdroj: vlastni

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho Uc¢tovani. Jestlize se misto uctu 401 — Jmeni ucetni jednotky pouzije tcet

403 — Transfery na porizeni DM, u uctovani PAP bude uvedena POL 0968.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

Tab. 14. Porizeni majetku bezuplatnym prevodem — PAP

Zdroj: vlastni

e Darem (ocenén reprodukéni potizovaci cenou)

Potizeni dlouhodobého hmotného majetku darem od jiného subjektu nez od vybrané ucetni
jednotky je Gétovano na stranu MA DATI uétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek a na stranu DAL uétu 311 — Odbératelé. Dale je Gétovano na stranu MA DATI
uctu 401 — Jmeni ucetni jednotky a je oductovana pohledavka z uctu 311. Poté je majetek
zatazen do uzivani.

e Vlastni c¢innosti — majetek vytvofeny vlastni Cinnosti je ocenén piimymi

1 nepfimymi naklady.

Potizeni DHM vlastni ¢innosti je uétovano na stranu MA DATI uétu 042 — Nedokonceny
dlouhodoby hmotny majetek a na stranu DAL uctu 506 — Aktivace dlouhodobého hmotneho

majetku a nakonec, protoze je organizace platce DPH, musi zde byt zGétovana i dan

z ptidané hodnoty.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)
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Standardni uctovani

343 640 K&

DPH

Zdroj: vlastni

Tab. 15. Porizeni majetku vlastni ¢innosti — uctovani
Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho G¢tovani.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

797 343

9998 K¢

DPH

Zdroj: vlastni

Tab. 16. Porizeni majetku viastni cinnosti — PAP

Zarazeni do uzivani — pokud se zafazuje dlouhodoby majetek do uzivani a je potfizen ze
zdroji riznych poskytovatelli, pouzije se u uétu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek prislusné UZ (ucelovy zdroj) odpovidajici danému poskytovateli. Zatazeni do
uzivani je provedeno na zakladé Protokolu o zaiazeni (viz Ptiloha PI), ktery je vyhotoven

po schvaleni Radou mésta Olomouce.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)
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Standardni uctovani

Tab. 17. Zarazeni do uzivani stavby nebo stroje — uctovani

Zdroj: vlastni

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet

797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet

standardniho uctovani. Pomocny analyticky piehled pfi zafazeni majetku do uzivani je

evidovan standardnim zptsobem. U uctu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

je uvedena ¢astka pofizeni na strané DAL, ODPA (oddil, paragraf) u staveb je uvedeno

2102 a POL je pti zarazeni 0460. U ucth uctové skupiny 01, 02 a 03 POL 0410.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA

DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

Ostatni stavby 0009 0410

Stroje, ptistroje 0002 0410

Zdroj: vlastni

Tab. 18. Zarazeni do uzivani stavby nebo stroje — PAP
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Odpisovani DHMO

Odpisovani DHM potizeného z vlastnich prostfedkl a z prosttedki ztizovatele je ictovano
na nakladovy et 551 — Odpisy dlouhodobého majetku na stranu MA DATI a na et 081
(082) — Opravky k dlouhodobému majetku na stranu DAL.

Odpisovani DHM poftizeného z investi¢niho transferu krajského ttadu, statniho rozpoctu
nebo z fondd EU je uGtovano na stranu MA DATI wétu 403 — Transfery na porizeni
dlouhodobého majetku na stranu DAL vynosového Uctu 672 — Vynosy z vybranych

mistnich vladnich instituci.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(a¢elovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)

Standardni uctovani

551 300

00002 1101 K¢

Odpis stavby
081 010 00001 K¢
Odpis majetku 403 K&
z investi¢niho
transferu 672 00001 1101 K¢

Zdroj: vlastni

Tab. 19. Odpisovani staveb — uctovani
Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho u¢tovani. PAP u vSech uctt Opravky je uvedena POL 9998. U odpisovani
majetku pofizeného z investiéniho transferu, je u PAP uveden jako partner transakce ICO

organizace.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP
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Pomocny analyticky prehled

797 551

9998 K¢
Odpisy stavby
797 081 9998 K¢
Odpisy 797 403 0918 K¢
z investi¢niho
transferu 797 672 00001 0005 PT K¢

Zdroj: vlastni

Tab. 20. Odpisovani staveb — PAP

Zaméstnanec, ktery zajistuje ndkup dlouhodobého majetku, je povinen shromazdit veskeré
doklady souvisejici s timto ndkupem pro potifebu ocenéni majetku. Organizace nezahrnuje
do nakladl souvisejicich s potizenim dlouhodobého majetku uroky z uvéri. Pii vytvoreni

DM vlastni ¢innosti organizace do ceny potizeni zahrnuje pfimé i nepiimé naklady.
Vyrazeni DHMO

DHM je mozno vytadit, az na zdklad¢ vytazovaciho protokolu (viz Ptiloha P: II).
Vytazovaci protokol musi podepsat feditel organizace (piikazce operace) a jmenovand
vyfazovaci komise organizace. O vyfazeni majetku musi rozhodnout Rada ztizovatele. Po
rozhodnuti, je majetek vyfazen bud’ prodejem, v disledku Skody anebo v disledku

zmarené investice.
Prodej

Pii vyfazeni prodejem je zi¢tovana zistatkova cena prodaného DHM na stranu MA DATI
uctu 553 — Prodany dlouhodoby hmotny majetek a soucasné¢ na stranu DAL uctu
081 (082) — Opravky. Dale nasleduje zaucltovani vydané faktury (danovy doklad).
U prodeje DHM se pouzije vynosovy ucet 646 — Vynosy z prodeje DHM. Majetek je
vyfazen v pofizovaci cené na stranu MA DATI uétu 081 (082) — Opravky, na stranu DAL
uctu

021 — Stavby (022 — Samostatné movité véci a soubory movitych souborii). Organizace po
vytazeni DHM tvofi investi¢ni fond tak, ze na stranu DAL uctu 416 — Investicni fond je
zaG&tovana Gastka, za kterou byl majetek prodany, na stranu MA DATI aétu 401 — Jméni
ucetni jednotky je zuCtovana Castka, kterou ptredstavovala zlistatkova cena (ZC) a na stranu

MA DATI uétu 548 — Tvorba fondi ¢astka do vyse prodejni ceny. Faktura miZe byt



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 58

zaplacena bud’ pfevodem na uclet na 241 — BéZny ucet nebo v hotovosti na ucet

261 — Pokladna.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)

Standardni uctovani

70 sradane 553 00002 1205 K&
stavby 081 010 00001 Ke
Faktura za 311 010 K¢
prodany DHM  ¢4¢ 601 00002 1205 K&
DPH 21 % 343 025 601 K
Vytazeni 081 010 00002 K&
stavby 021 . K

Zdroj: vlastni

Tab. 21. Vyrazeni prodejem — uctovani

Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. U PAP =zaplaceni vydané faktury do pokladny je u uctu
261 — Pokladna uvedena POL 0801. U PAP uctu 646 — Vynosy z prodeje DHM se v POL
uvede 0005 jako hlavni ¢innost a u ODPA se uvede bud 0002 — Vynosy z prodeje
nebytovych budov, 0003 — Vynosy z prodeje ostatnich staveb, 0004 — Vynosy z prodeje
dopravnich prostredku anebo 0005 — Vynosy z prodeje strojii, pristroju, zarizeni. Faktura
vydand muze byt zaplacena bud’ pfevodem na bankovni ucet, nebo v hotovosti do
pokladny organizace. Z prodaného DHM je tvofen investi¢ni fond na stranu DAL Uctu
416 — Investicni fond v celkové prodejni cend a na stranu MA DATI 401 — Jméni icetni
Jjednotky zistatkovou cenu (ZC) a na ucet 548 — Tvorba fondii zuctuje zbyvajici ¢astku do
vyse prodejni ceny.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

Zdroj: vlastni

Tab. 22. Vyrazeni prodejem — PAP
Skoda
Vyfazeni majetku v disledku $kody je zGiétovana zistatkova cena (ZC) na stranu MA
DATI G&tu 547 — Manka a $kody a na stranu DAL uétu 081 — Opravky ke stavbdm anebo

082 — Opravky k samostatnym movitym veécem. U Gétovani PAP uctu 547 — Manka a skody
je do POL uvedeno 9998.
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Vyfazeni majetku uplnou likvidaci je zG&tovana ziistatkova cena (ZC) na stranu MA DATI
uctu 551 — Odpisy dlouhodobého majetku a souvztazné na stranu DAL ucétu 081 — Opravky
ke stavbam nebo 082 — Opravky ksamostatnym movitym veécem. U UcCtovani PAP je

u vSech uctii uvedeno jako POL 9998.
Pomoci analytickych ucth se provede odliSeni odpisi DHM, DNM.
V diisledku zmaiené investice

Pti vyfazeni majetku v diisledku zmarené investice je ZC (zustatkova cena) zactovana ZC
na stranu MA DATI uétu 547 — Manka a §kody a na stranu DAL uétu 042 — Nedokonceny
DHM. U G¢tu 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek je uvedeno prislusné UZ
odpovidajici vyfazené investice. U evidence pomocného analytického piehledu je u uctu
547 — Manka a Skody uvedena POL 9998 a u 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny
majetek dle metodiky PAP.

G. Odpisovy plan
Organizace odpisuje majetek rovnomeérnym zptisobem odpisovani.

Majetek je zatazen do odpisové skupiny podle druhu majetku a jeho predpokladané doby
pouzivani. Dlouhodoby majetek hmotny 1 nehmotny je odpisovan nasledujici mésic po

meésici zafazeni. U technického zhodnoceni je to stejné.

Na zaklad¢ zapisu o zatazeni dlouhodobého hmotného majetku do evidence, jsou zapsany
veskeré udaje do karet v programu evidence majetku firmy GORDIC. Povinné je zatfazeni
movitého majetku do klasifikace CZ-CPA a u staveb je to klasifikace CZ-CC. Pfi zatazeni
majetku do uzivani musi byt stanoveno, kdo bude za majetek zodpovidat a kde bude

umistén.

Organizace danové odepisuje dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek v souladu
s § 26 az 33 zakona €islo586/1992 Sb. v platném znéni. Danové je odpisovan jen majetek,
ktery ma organizace ve svém vlastnictvi. Podle § 28 odstavec 1 zdkona o danich z pfijmil a
vykladu MFCR k tomuto § nemize byt dafiové odpisovan majetek, ktery je ve vlastnictvi

ziizovatele a organizace s nim muze jen hospodafit.
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Doby odpisovani

Zdroj: CUS ¢&. 708

Tab. 23. Doby odpisovani

Zdroj: vlastni dle internich materialti organizace

Tab. 24. Odpisové sazby rovnomérného odpisovani hmotného

majetku

H. Tvorba PAP

Pomocny analyticky piehled se tvoti takovym zplisobem, ze je jako synteticky tcet u vSech
uctt uveden ucet 797 — Pomocny analyticky prehled a jako analyticky ucet je uvedeno
&islo syntetického Gétu, jaky je uveden u standardniho Gétovani. ICO partnera u vybranych

rozvahovych uctl je uvedeno v UZ (ucelovy zdroj) partner aktiva/pasiva a u vynosovych
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(¢t je uveden v ORG partner transakce. Ciselnik pomocného analytického piehledu viz

Ptiloha III.

Podle Metodiky tvorby pomocného analytického piehledu (2013) jsou uvedeny
vybrané ¢iselniky nejpouzivanéjSich ODPA a POL:

ODPA uétu 021:

e (0002 — Nebytoveé budovy
e 0009 — Ostatni stavby

ODPA uétu 022:

e 0001 — Dopravni prostfedky

e 0002 — Stroje, ptistroje, zatizeni
ODPA uctu 041:

e 1300 — Software
e 1901 — Technické zhodnoceni DNM
e 1909 — Jiny ostatni nedokonc¢eny DNM

ODPA uctu 042:

2102 — Nebytové budovy
2109 — Ostatni stavby

e 2201 — Dopravni prostiedky

e 2202 — Stroje, ptistroje, zatizeni

e 2905 — Technické zhodnoceni DM
e 2909 — Jiny nedokon¢eny DM

POL (prirtastky a ubytky) pro rozvahové ucty:

e 402 — nakup novy

e 403 — nakup pouzity

e 404 — nakup — drobny dlouhodoby majetek od 20 tis. K&

e 405 — nakup — drobny dlouhodoby majetek nad 20 tis. K¢

e X08 — bezuplatné nabyti z titulu organiza¢nich zmén

e X09 — bezuplatné nabyti z jiného titulu nez z titulu organiza¢nich zmén

e 410 — zafazeni do uzivani
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e XI11 — aktivace

e 451 —prodej

e 460 — zatazeni do uZivani

e 461 — vyrazeni likvidaci

e 501 — nakup

e 551 — spotieba/prodej

e 601 — vznik pohledavky

e 651 —uhrada pohledavky/vypotadani
e 701 —uhrada zavazku/vypotadani
e 751 — vznik zavazku

e 801 — nakup/ptijem

e 851 — prodej/vydaj/splatka

I. DHMN - neodpisovany majetek

Mezi DHMN patii pozemky, které jsou Clenény na zastavénou plochu, lesni porosty, za-
hrady, pastviny, louky, rybniky, ostatni plochu. VeSkeré pozemky jsou v majetku

ziizovatele. Zoologicka zahrada ma pozemky svéfeny do spravy.
Vyfazeni pozemkd by bylo moZné jen tak, Ze by byly pozemky vraceny ztizovateli. Uéetné

by byl vyfazen zapisem na stranu MA DATI G&tu 401 — Jméni iicetni jednotky a na stranu
DAL uctu 031 — Pozemky.
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9 SMERNICE C.2 DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

LOGO

Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organizace

Darwinova 29,

779 00 Olomouc — Svaty Kopecek

1ICO

Smérnice ¢. 2

Dlouhodoby nehmotny majetek

Platna pro rok 2013

Vyhotovil:

Schvalil:

Kontroloval:

Rozdélovnik:

Datum ucéinnosti;

Zdroj: vlastni
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Obsah smérnice

A. Ugel vnitroorganiza¢ni smérnice
B. Legislativa

Zakladni pojmy

Ocenovani dlouhodobého majetku
Evidence dlouhodobého majetku

DNM - dlouhodoby nehmotny majetek

O™ @O N

Odpisovy plan
H. Tvorba PAP

A. Ucel vnitroorganiza¢ni smérnice
Smérnice je urCena pro ucetni zodpovédné za uCtovani, evidenci a odpisovani

dlouhodobého nehmotného majetku.

B. Legislativa

W

e Zikon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. a provadéci vyhlaska k tomuto zakonu

¢. 410/2009 Sb.
e Zaikon o danich z ptijmu ¢. 586/1992 Sb. v platném znéni,
o CUSZ¢.710.
C. Zakladni pojmy

Dlouhodoby nehmotny majetek - dlouhodoby nehmotny majetek je soubor nehmotného
majetku se vstupni cenou vyssi nez 60 000,- K& bez DPH a dobou pouzitelnosti delsi nez
1 rok vymezeného v provadéci vyhlasce § 11. Organizace vyuziva tento majetek v podobé

PC programtl.
Porizeni - pofizeni majetku lze uskute¢nit koupi, bezuplatnym prevodem, darem.

Pomocny analyticky prehled - je zplsob uctovani jinym zptisobem.

D. Ocenovani dlouhodobého nehmotného majetku

Ocenovani dlouhodobého majetku v organizaci je v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb.
Organizace oceniuje dlouhodoby majetek dle § 24 az 27 tohoto zakona.
e Pofizovaci cenou — sklada se z ceny pofizeni a k ni pfipoCtené naklady souvisejici

s jeho potizenim (doprava, instalace).
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e Reprodukéni pofizovaci cenou — pouzije se, kdyZ neni znama jeji cena v dobég, kdy
se 0 ni uctuje, napt. pi1 bezuplatném nabyti.
E. Evidence dlouhodobého nehmotného majetku

Organizace postupuje s evidenci dlouhodobého majetku v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009
Sb. Dlouhodoby majetek je evidovan v ucetnim programu EMA (Evidence majetku) firmy

GORDIC spol. s r.0. (oznacen jako DNM).
Oddélené je evidovan tento majetek:
e Najaty — jedna se o majetek, ktery ma organizace v pronajmu.

e ZapujCeny — jednd se majetek, ktery ma organizace zapijcen, sleduje se na pod-

rozvahovych uctech.

e Svéfeny do spravy — jedna se o majetek svéifeny do spravy od svého ztizovatele.

F. DNM - dlouhodoby nehmotny majetek

Ulelovy znak poiizeni majetku (pro uéty 041 a 042):

UZ 01 — z dotace od ztizovatele

UZ 02 — z vlastnich zdroja

UZ 07 — z transferu Krajského ufadu Olomouckého kraje

UZ 11 — z transferu z evropskych fondi

UZ 12 — z transferu ze statniho rozpoctu

Ukelovy znak vlastniki (pro uétové skupiny 01, 02, 03, 07, 08):
UZ 01 — Statutarni mésto Olomouc

UZ 02 — Zoologicka zahrada Olomouc

Organizaci je vyuzivan Ucetni program firmy GORDIC spol. st. o, kterd je dodavatelem
ucetnich programl pro piispévkové organizace a organizacni slozky statu. Organizace
vyuziva polozky tc€etniho rozvrhu v souladu s metodikou firmy GORDIC a podle vlastniho

uvazeni.
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PoloZky ucetniho rozvrhu pouzivané firmou GORDIC:

Standardni ucetnictvi

SU (synteticky tcet)
AU (analyticky tcet)
ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH
UZ (Geelovy zdroj) — je pouzivan organizaci pro odliSeni vlastniki majetku (actova
skupina 01, 02, 03, 07 a 08); pro odliSeni zdroji investovani (a¢tova skupina 04) a
pro odliSeni zdroji financovani provozu a jejich pouziti (ndklady a vynosy)
ORJ (organiza¢ni jednotka) — je pouzivan organizaci pro stfediskové uctovani
(odliSeni hlavni ¢innosti, hospodarské ¢innosti a Cinnosti, které jsou a nejsou pred-
métem dang z ptijmt pravnickych osob)
e 11XX — hlavni ¢innost (Cinnosti, které nejsou predmétem dané z piijmi
pravnickych osob)
e 12XX — hlavni ¢innost (¢innosti, které jsou predmétem dané z piijmi
pravnickych osob)
o 2XXX — doplikova ¢innost podle zifizovaci listiny (Cinnosti, které jsou

predmétem dané z ptijmi pravnickych osob)

Trimistny kod, ktery Ize obecné oznacit jako XYY

X (6) — fadné danové ptiznani k DPH
X (8) — dodate¢n¢ danove ptiznani k DPH

YY — ¢islo fadku v danovém ptiznani k DPH

Uétovani pomocného analytického piehledu

SU (797) — pomocny synteticky ucet pro uftovani pomocného analytického
piehledu

AU — prvni tfi mista analytiky pro pomocny analyticky piehled (synteticky ucet
standardniho ucetnictvi), viz ptiloha ¢. 2a, ¢ast 1. az III. Vyhlasky Ccislo
383/2009 Sb.

ODPA — zbyvajicich pét mist analytiky pro pomocny analyticky piehled, viz
ptiloha €. 2a ¢ast 1. az I1I. Vyhlasky ¢islo 383/2009 Sb.
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e POL (typy zmén) — viz ptiloha €. 2a, ¢ast IV. az IX Vyhlasky cislo 383/2009 Sb.,
hlavni a hospodatska ¢innost u vybranych nakladi a vynost a pocatecni a koneny
stav

e UZ —partner AKTIVA/PASIVA

e ICO — identifikaéni ¢islo organizace

e 111 — fyzické osoby

e 200 az 299 — mezindrodni organizace

e 500 az 899 — staty

e ORG (partner TRANSAKCE) — kddy stejné jako u partnera AKTIVA/PASIVA

Ocenovani dlouhodobého majetku v organizaci je v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb.

Organizace ocenuje dlouhodoby majetek dle § 24 az 27 tohoto zakona.

e Pofizovaci cenou — sklada se z ceny pofizeni a k ni pfipoCtené naklady souvisejici

s jeho potizenim (instalace)

e Reprodukéni potizovaci cenou — pouzije se, kdyZ neni znama jeji cena v dob¢, kdy

se o ni uctuje, napt. pi1 bezuplatném nabyti
Poiizeni DNM
Poftizeni majetku Ize uskutecnit koupi, bezuplatnym prevodem, darem.
Koupi

V ptipad¢ technického zhodnoceni je uctovano na ucet 044 — Usporddaci ucet technického
zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku na stranu MA DATI, jestlize v b&Zném
ucetnim obdobi ¢astka nepiesdhne 60 000,- K. Jestlize je tako Castka pfesahnuta je
(&tovano na udet 041 — Jmeni ticetni jednotky. Udtovani ndkupu za hotové pies pokladnu je
stejné, jako uctovani nakupu na fakturu jen misto uctu 321 — Dodavatelé je uctovano pies
ucet 261 — Pokladna. Byla-1i poskytnuta zaloha na koupi, je ic¢tovano na ucet 051 — Zalohy
k DNM.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)
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Standardni uctovani

343 036 640 K¢

DPH

321 021 K¢

241 K¢

Uhrada faktury

Zdroj: vlastni

Tab. 25. Porizeni DNM koupi — uctovani
Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky ti¢et uveden synteticky ucet
standardniho G¢tovani.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

DPH 9998

0851

Uhrada faktury
797 321 0701 K¢

Zdroj: vlastni

Tab. 26. Porizeni DNM nakupem — PAP
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

Tab. 27. Zarazeni DNM do uzivani — uctovani

Zdroj: vlastni

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho Uc¢tovani. Jestlize je Gctovano pies ucet 044 — Usporadact ucet technického
zhodnoceni DNM, u PAP je uvedena POL 9998. Pti pouziti zalohy 051 — Zdlohy k DNM je
u PAP také uvedena POL 9998.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

Tab. 28. Zarazeni DNM do uzivani — PAP

Zdroj: vlastni

Pofizeni beziplatnym prevodem — od ziizovatele nebo jiné vybrané tucetni jednotky

Pfi pofizeni majetku bezuplatnym ptrevodem od ziizovatele, nebo jiné vybrané ucetni
jednotky, je na ucet 013 — Dlouhodoby nehmotny majetek zauctovana pofizovaci cena
u ziizovatele a na ucet 073 — Opravky k DNM jsou zalUctovany opravky. Na ucet

401 — Jmeni ucetni jednotky je zat¢tovana zlstatkova cena.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

Tab. 29. Porizeni bezuplatnym prevodem — uctovani

Zdroj: vlastni

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet

standardniho uc¢tovani.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

Tab. 30. Porizeni bezuplatnym prevodem — PAP

Zdroj: vlastni

Darem (ocenén reprodukéni potizovaci cenou)

Potizeni DHM darem je zaGétovano na stranu MA DATI wétu 013 — Dlouhodoby

nehmotny majetek a na stranu DAL U¢tu 401 — Jmeni ucetni jednotky.
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¢ Odpisovani DNM

DNM je odpisovan nasledujici mésic po meésici zatazeni. Je zafazen do ptislusné odpisové
skupiny a je zauétovan na uéet 551 — Odpisy DNM stranu MA DATI a na stranu DAL uétu
073 — Opravky k DNM. U PAP je uvedeno v POL 9998 u obou ucta.

G. Odpisovy plan

Organizace odpisuje majetek rovnomérnym zplisobem odpisovani. Majetek je zatazen do
odpisové skupiny podle druhu majetku a jeho predpokladané doby pouzivani. Dlouhodoby
majetek nehmotny je odpisovdn nasledujici mésic po mésici zatazeni. U technického

zhodnoceni je to stejné.

Organizace danove odepisuje dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek v souladu § 26 az
33 zékona ¢islo586/1992 Sb. v platném znéni. Danové je odpisovan jen majetek, ktery ma
organizace ve svém vlastnictvi. Podle zdkona o danich z pfijml nemlze byt danové
odpisovan majetek, ktery je ve vlastnictvi zfizovatele a organizace snim miiZze jen
hospodaftit. Software je standardné odpisovan 36 mésicti a ostatni DNM je odpisovan 72

mésici. Odpisové skupiny a doby odpisovani viz odpisovy plan Smérnice €. 1.
e Vyrazeni DNM

O vyfazeni DNM musi stejné jak je tomu u DHM u piispévkové organizace rozhodnout
Rada zfizovatele. Musi byt pfedloZen Protokol o vyfazeni majetku, na zadkladé n€hoz se

majetek vyfadi z evidence organizace.
Prodejem

Pii vyfazeni prodejem je na stranu MA DATI uétu 552 — Prodany dlouhodoby nehmotny
majetek uctovana zistatkova cena prodaného DNM a soucasné na stranu DAL uctu
073 — Opravky k DNM. Potom je zat¢tovano vyfrazeni majetku v pofizovaci cené na stranu
MA DATI 6étu 073 — Opravky k DNM na stranu DAL Gétu 013 — Dlouhodoby nehmotny
majetek. Dale je ictovana vydana faktura béznym zpusobem. Tvorba investi¢niho fondu je
zatétovana na stranu MA DATI Gétu 548 — Tvorba fondii (tady je zauétovan rozdil mezi
vynosem z prodeje a zlstatkovou cenou) na stranu DAL uctu 416 — Investicni fond (vynos
z prodeje majetku) a na stranu MA DATI uétu 401 — Jméni icetni jednotky je zi&tovana

zustatkova cena (ZC).
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)

Standardni uctovani

ZC prodaného 00002 1205
DNM 073 010 00002 K&
Faktura za 311 010 Ke
prodany DNM 645 601 00002 1205 K&
DPH 21 % 343 036 601 K¢
Zaplacena fa na 311 010 Ke
BU 241 K&

073 010 00002 K¢
Vytazeni DNM

013 010 00002 K¢
Tvorba 548 00002 1205 K¢
investiéniho
fondu 401 K¢
z prodaného
DNM 416 K¢

Zdroj: vlastni

Tab. 31. Vyrazeni DNM prodejem — uctovani
Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. U PAP uctu 645 — Vynosy z prodeje DNM se v POL uvede 0005
jako hlavni ¢innost a u ODPA se uvede bud 00001 — Vymosy zprodeje software,
00099 — Vynosy z prodeje ostatniho DNM. Faktura vydand muize byt zaplacena bud
pifevodem na bankovni ucet, nebo v hotovosti do pokladny organizace. U PAP pfii platbe
faktury v hotovosti je u aétu 261 — Pokladna uvedena POL 0801. Z prodaného DNM je
tvofen investi¢ni fond na stranu DAL Uctu 416 — Investicni fond v celkové prodejni cené a
na stranu MA DATI 401 — Jméni ticetni jednotky je uétovana zistatkova cena (ZC) a na

ucet 548 — Tvorba investicniho fondu zbyvajici ¢astka do vySe prodejni ceny.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

Faktura za 0601
prodany
DPH 21 % 9998

Vytazeni 9998
DNM 0451

Tab. 32. Vyrazeni DNM prodejem — PAP

Zdroj: vlastni

V dusledku uplného opotiebeni

Vytazeni v disledku Gplného opotiebeni je zatGétovano na stranu MA DATI aétu
551 — Odpisy DNM a souvztazn€ na stranu DAL uctu 073 — Opravky k softwaru. Jako UZ
(Gcelovy zdroj) je pouzito 00002, protoze jako vlastnik programi a DNM je organizace.
U uctovani PAP je u obou uétti uvedena POL 9998:

Vyi‘azeni v disledku $kody zistatkova cena DNM je étovana na stranu MA DATI aétu
552 — Prodany dlouhodoby nehmotny majetek a na stranu DAL uétu 073 — Opravky
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k softwaru. Vyfazeni z evidence je G¢tovano na stranu MA DATI Gétu 073 — Oprdvky

k softwaru a souvztazné na stranu DAL Gc¢tu 013 — Dlouhodoby nehmotny majetek.

H. Tvorba PAP

Pomocny analyticky ptehled se tvoti takovym zplisobem, Ze je jako synteticky ucet uveden
u vSech ucth 797 — Pomocny analyticky piehled a jako analyticky ucet je uvedeno ¢islo
syntetického wétu, jaké je uvedeno u standardniho uétovani. ICO partnera u vybranych
rozvahovych ucta se uvede v UZ (Gcelovy zdroj) partner aktiva/pasiva a u vynosovych

(et je uveden v ORG partner transakce. Ciselnik pomocného analytického piehledu viz

Ptiloha III.

Podle Metodiky tvorby pomocného analytického prehledu (2013) jsou uvedeny
vybrané ¢iselniky nejpouzivanéjsich ODPA a POL:

ODPA uétu 021:

e (0002 — Nebytoveé budovy
e 0009 — Ostatni stavby

ODPA uétu 022:

e 0001 — Dopravni prostifedky

e (0002 — Stroje, ptistroje, zatizeni
ODPA uctu 041:

e 1300 — Software
e 1901 — Technické zhodnoceni DNM
e 1909 — Jiny ostatni nedokonc¢eny DNM

ODPA uctu 042:

2102 — Nebytové budovy
2109 — Ostatni stavby

e 2201 — Dopravni prostiedky

e 2202 — Stroje, ptistroje, zatizeni

e 2905 — Technické zhodnoceni DM
e 2909 — Jiny nedokon¢eny DM
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POL (priristky a ubytky) pro rozvahové ucty:

402 — nadkup novy

403 — ndkup pouzity

404 — ndkup — drobny dlouhodoby majetek od 20 tis. K¢
405 — ndkup — drobny dlouhodoby majetek nad 20 tis. K¢
X08 — bezuplatné nabyti z titulu organiza¢nich zmén
X09 — bezuplatné nabyti z jin¢ho titulu nez z titulu organizacnich zmén
410 — zatazeni do uzivani

X11 — aktivace

451 — prode;j

460 — zatazeni do uzivani

461 — vytrazeni likvidaci

501 — nakup

551 — spotieba/prode;j

601 — vznik pohledavky

651 — uhrada pohledavky/vypotadani

701 — thrada zadvazku/vypotadani

751 — vznik zavazku

801 — nakup/ptijem

851 — prodej/vydaj/splatka
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10 SMERNICE C. 3 DROBNY DLOUHODOBY MAJETEK HMOTNY

ANEHMOTNY

LOGO

Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organizace

Darwinova 29,

779 00 Olomouc — Svaty Kopecek

Smérnice ¢. 3

1ICO

Drobny dlouhodoby majetek hmotny a nehmotny

Platna pro rok 2013

Vyhotovil:

Schvalil:

Kontroloval:

Rozdélovnik:

Datum ucéinnosti;

Zdroj: vlastni
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Obsah smérnice
A. Ugel vnitroorganiza¢ni smérnice
B. Legislativa
C. Zékladni pojmy
D

. Ocenovani drobného dlouhodobého majetku

@

Evidence dlouhodobého majetku

F. DDHM - drobny dlouhodoby hmotny majetek a DDNM — drobny dlouhodoby

nehmotny majetek
G. JDHM a JDNM — jiny drobny hmotny majetek a jiny drobny nehmotny majetek
H. Tvorba PAP
A. Ugel vnitroorganizaéni smérnice

Smérnice je urcena pro Ucetni odpovédné za uctovani, evidenci drobného dlouhodobého

hmotného a nehmotného majetku.

B. Legislativa

W

e Zikon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. a provadéci vyhlaska k tomuto zakonu
¢. 410/2009 Sb.
e Zaikon o danich z ptijmt ¢. 586/1992 Sb. v platném znéni.

o CUS. 710.
C. Zakladni pojmy

Drobny dlouhodoby hmotny majetek - DDHM je movity majetek se vstupni cenou od
3 000,- K¢ do 40 000,- K¢ bez DPH s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek - DDNM je majetek nemovité povahy se vstupni
cenou od 7 000 do 59 999,- K& bez DPH a dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Jiny drobny hmotny a nehmotny majetek - jiny drobny hmotny majetek je movity
majetek se vstupni cenou do 2 999,- K¢ bez DPH, je evidovan na podrozvahovych uctech.
JDHM od 1 do 500,- K¢ neni na podrozvahovych tctech zachycen. Jiny drobny nehmotny
majetek je nemovity majetek, ktery je se vstupni cenou od 1 do 6 999,- K¢ bez DPH, ktery

je zachycen na podrozvahovych tctech.
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Pofizeni - pofizeni majetku lze uskutecnit koupi, beziplatnym pirevodem, darem.
Pomocny analyticky prehled - je zpisob u¢tovani jinym zptsobem.

Ocenovani — potizovaci cenou, vlastnimi naklady, reprodukéni pofizovaci cenou.

D. Oceinovani drobného majetku

Ocenovani dlouhodobého majetku v organizaci je v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb.

Organizace ocenuje dlouhodoby majetek dle § 24 az 27 tohoto zakona.

e Pofizovaci cenou — sklada se z ceny pofizeni a k ni pfipoCtené naklady souvisejici

s jeho potizenim (doprava, instalace)
e Vlastnimi nidklady — ndklady, které byly vynaloZeny na vytvofeni majetku vlastni
¢innosti, patii sem pfimé 1 nepfimé naklady
e Reprodukéni potizovaci cenou — pouzije se, kdyZ neni znama jeji cena v dob¢, kdy
se o ni uctuje, napft. pii bezuplatném nabyti
E. Evidence drobného dlouhodobého majetku

Organizace postupuje sevidenci dlouhodobého majetku v souladu s vyhlaskou
¢. 410/2009 Sb. Dlouhodoby majetek je evidovan v Gcetnim programu EMA (Evidence
majetku) firmy GORDIC spol. s r.o. drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) a
drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM), majetek operativni evidence (POE2).

Oddélené je veden tento majetek:
e Najaty — jedna se o majetek, ktery ma organizace v pronajmu

e ZapujCeny — jedna se o majetek, ktery ma organizace zapiijcen, sleduje se na pod-

rozvahovych uctech
e Svéfeny do spravy — jedna se o majetek svéfeny do spravy od svého ziizovatele
e Vlastni — jednd se o majetek, vytvoreny vlastni ¢innosti
Ulelovy znak porizeni majetku (pro ucty 041 a 042):
UZ 01 — z dotace od ztizovatele
UZ 02 — z vlastnich zdroja

UZ 07 — z transferu Krajského ufadu Olomouckého kraje
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UZ 11 — z transferu z evropskych fondi

UZ 12 — z transferu ze statniho rozpoctu

Ulelovy znak vlastniki (pro uctové skupiny 01, 02, 03, 07, 08):
UZ 01 — Statutarni mésto Olomouc

UZ 02 — Zoologicka zahrada Olomouc

Ulelovy znak poiizeni majetku (pro uéty 041 a 042):

UZ 01 — z dotace od zfizovatele

UZ 02 — z vlastnich zdroja

UZ 07 — z transferu Krajského ufadu Olomouckého kraje

UZ 11 — z transferu z evropskych fondi

UZ 12 — z transferu ze statniho rozpoctu

Ukelovy znak vlastniki (pro uétové skupiny 01, 02, 03, 07, 08):
UZ 01 — Statutarni mésto Olomouc

UZ 02 — Zoologicka zahrada Olomouc

Organizaci je vyuzivan U€etni program firmy GORDIC spol. srt. o, kterd je dodavatelem
ucetnich programl pro piispévkové organizace a organizacni slozky statu. Organizace
vyuziva poloZzky ucetniho rozvrhu v souladu s metodikou firmy GORDIC spol. st. 0. a

podle vlastniho uvazeni.
PoloZky ucetniho rozvrhu pouzivané firmou GORDIC:
Standardni ucetnictvi

e SU (synteticky tcet)

e AU (analyticky ucet)

e 7] (zaznamova jednotka) — sazba DPH

e UZ (GCelovy zdroj) — je pouzivan organizaci pro odliSeni vlastniki majetku (actova
skupina 01, 02, 03, 07 a 08); pro odliSeni zdroji investovani (a¢tova skupina 04) a

pro odliSeni zdroji financovani provozu a jejich pouziti (ndklady a vynosy)
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ORJ (organiza¢ni jednotka) — je pouzivan organizaci pro stifediskové uctovani
(odliSeni hlavni ¢innosti, hospodaiské Cinnosti a ¢innosti, které jsou a nejsou
predmétem dané z ptijmi pravnickych osob)
e 11XX — hlavni ¢inost (Cinnosti, které nejsou predmétem dané z piijmi
pravnickych osob)
e 12XX — hlavni ¢innost (¢innosti, které jsou predmétem dané z piijmi
pravnickych osob)
o 2XXX — doplikova ¢innost podle ztfizovaci listiny (Cinnosti, které jsou

predmétem dané z ptijmi pravnickych osob)

Trimistny kod, ktery Ize obecné oznacit jako XYY

X (6) — fadné danové ptiznani k DPH
X (8) — dodate¢n¢ danové ptiznani k DPH

YY — ¢islo fadku v danovém ptiznani k DPH

Uétovani pomocného analytického piehledu

SU (797) — pomocny synteticky ucet pro uctovani pomocného analytického
piehledu

AU — prvni tfi mista analytiky pro pomocny analyticky ptrehled (synteticky ucet
standardniho ucetnictvi), viz piiloha ¢. 2a, ¢ast 1. az IIl. VyhlaSky c¢islo 383/2009
Sb.

ODPA — zbyvajicich pét mist analytiky pro pomocny analyticky piehled, viz
ptiloha €. 2a ¢ast 1. az I1I. Vyhlasky ¢islo 383/2009 Sb.

POL (typy zmén) — viz ptiloha €. 2a, ¢ast IV. az IX Vyhlasky ¢islo 383/2009 Sb.,
hlavni a hospodatska ¢innost u vybranych nakladl a vynost a pocate¢ni a kone¢ny
stav

UZ — partner AKTIVA/PASIVA;

ICO — identifikaéni ¢islo organizace

111 — fyzické osoby

200 az 299 — mezinarodni organizace

500 az 899 — staty

ORG (partner TRANSAKCE) — kody stejné jako u partnera AKTIVA/PASIVA
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F. DDHM - drobny dlouhodoby hmotny majetek a DDNM — drobny dlouhodoby

nehmotny majetek
Porizeni DDHM
Koupi

Potizeni DDHM koupi je Gétovano na stanu MA DATI uétu 558 — Drobny dlouhodoby
majetek v &astce bez DPH a soucasné je ¢astka bez DPH zatétovana na stranu MA DATI
uctu 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek a na stranu DAL 088 — Opravky DDHM.

Dale se uctuje klasicky.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(Gcelovy zdroj) — rozliSeni vlastnika nebo zdroj financovani, ORJ — rozliSeni ¢innosti, MD

(MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

DPH

241 451 K¢

321 021 K¢

Uhrada faktury

Zdroj: vlastni

Tab. 33. Porizeni DDHM koupi — uctovani

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. U PAP Gétu 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek pti potizeni
koupi se uvede u POL bud’ 0404 — Nakup DDHM do 20 tis. K¢ nebo 0405 — Nakup DDHM
nad 20 tis. K¢.
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Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

797 343 9998 K¢
797 241 K¢

0851 PT

DPH 21 %

Uhrada
faktury 797 321 0701 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 34. Porizeni DDHM koupi — PAP
Poiizeni DDHM beziiplatnym pievodem, novym zjisténim (podle Ceského uetniho
standardu ¢. 710 Ize dlouhodoby majetek pofidit také tzv. novym zji§ténim, kdy UJ
o majetku jesté neuctovala) a darem (ocenén reprodukéni pofizovaci cenou) je uétovano

stejnym zpasobem na stranu MA DATI aétu 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek a
na stranu DAL uctu 088 — Opravky k DDHM.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

Tab. 35. Porizeni DDHM bezuplatnym prevodem — uctovani

Zdroj: vlastni
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Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. Pfi1 pofizeni DDHM bezlplatnym pifevodem, darem, novym
zjisténim u PAP je v POL uvedeno 0408 jedna-li se o nabyti majetku od ziizovatele nebo
0409 jedna-li se o nabyti od jiného subjektu nez od ziizovatele nebo jiné ucetni jednotky

ziizené ztizovatelem.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky Géet, POL (polozka) — typ zmény, MD (MA DATI),
D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

797 028

0408 K¢
Porizeni DDHM
bezuplat. piev., 797 028 0409 K¢e
darem

797 088 9998 K¢

Zdroj: vlastni
Tab. 36. Porizeni DDHM bezuplatnym prevodem — PAP
Vyrazeni DDHM
Prodej

Vyfazeni DDHM prodejem je Gétovano na stranu MA DATI uétu 311 — Odbératelé
v celkové prodejni ¢astce a na stranu DAL uctu 646 — Vynosy z prodeje DHM v Castce bez

DPH a rozdil je zau¢tovan na stranu DAL uctu 343 — Darn z pridané hodnoty.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(Gcelovy zdroj) — rozliSeni vlastnika nebo zdroj financovani, ORJ — rozliSeni ¢innosti, MD

(MA DATI), D (DAL)
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Standardni uctovani

DPH 21 %

00002

Vytazeni
DDHM 028 010 00002 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 37. Vyrazeni DDHM prodejem — uctovani
Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky ti¢et uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. U PAP Gétu 646 — Vynosy z prodeje DHM se v POL uvede 0005
jako hlavni ¢innost a u ODPA se uvede bud’ 00002 — Vynosy z prodeje nebytovych budov,
00003 — Vynosy zprodeje ostatnich staveb, 00004 — Vynosy z prodeje dopravnich

prostredkii anebo 00005 — Vynosy z prodeje strojii, pristroju, zarizeni.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

DPH 21 % 9998

Vytazeni 9998

DDHM 797 028 0451 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 38. Vyrazeni DDHM prodejem — PAP
Porizeni DDNM

Koupi

Nakup DDNM je uctovan pies ucet 558 — Drobny dlouhodoby majetek a na tucet
018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek na stranu MA DATI v &astce bez DPH a dale
na stranu DAL uc¢tu 078 — Opravky k DDNM. Dale je uctovano klasicky ptes ucet
321 — Dodavatelé nebo pies ucet 261 — Pokladna.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(Gcelovy zdroj) — rozliSeni vlastnika nebo zdroj financovani, ORJ — rozliseni ¢innosti, MD

(MA DATI), D (DAL)
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Standardni uctovani

343 036 640 K¢

DPH 21 %

011

Uhrada faktury
321 021 K¢

Zdroj: vlastni
Tab. 39. Porizeni DDNM koupi — uctovani

Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky ti¢et uveden synteticky ucet
standardniho Gc¢tovani.
Vysvétleni zkratek
SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

DPH 21 % 9998

’ 0851
Uhrada faktury

797 321 0701 K¢

Zdroj: vlastni

Tab. 40. Porizeni DDNM koupi — PAP
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Bezuplatnym prevodem od zFizovatele

Potizeni DDNM bezuplatnym prevodem od zfizovatele je uétovano na stranu MA DATI
uctu 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek a souvztazné na stranu DAL uctu
078 — Opravky k DDNM. Jestlize UJ, ktera vede tdetnictvi ve zjednodueném rozsahu,
obdrzi DDNM darem (ocenén reprodukéni pofizovaci cenou) od soukromé osoby, je dale
o tomto majetku Gétovani na stranu MA DATI G&tu 558 — Drobny dlouhodoby majetek a
souvztazné na stranu DAL uétu 649 — Ostatni vynosy z cinnosti. Stejné jak je tomu
u DDHM, tak i u DDNM Ize majetek podle CUS &. 710 pofidit tzv. novym zji§ténim, je

uctovano shodné jak beztplatny prevod od ztizovatele.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky tcet, UZ (acelovy zdroj) — rozliSeni vlastnika nebo
zdroj financovani, ORJ — rozli$eni &innosti, MD (MA DATTI), D (DAL)

Standardni uctovani

Pofizeni DDNM 018 00002

bezuplatnym

pievodem 078 010 00002 K¢
Darem od 558 00002 1101 K¢
soukromé 0soby  g4q 00001 1101 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 41. Porizeni DDNM bezuplatnym prevodem — uictovani
Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden uclet
797 — Pomocny analyticky prehled a dale je jako analyticky ucet uveden synteticky ucet
standardniho uctovani. Pfi pofizeni DDNM bezlplatnym pifevodem, darem, novym
zjisténim u PAP je v POL uvedeno 0408 jedna-li se o nabyti majetku od zfizovatele nebo
0409 jedna-li se o nabyti od jiného subjektu nez od ziizovatele nebo jiné ucetni jednotky

ziizené ztizovatelem.
Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

797 558

9998 K¢

Darem od
soukromé 0soby 797 649 0099 0005 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 42. Porizeni DDNM bezuplatnym prevodem — PAP
Vyrazeni DDNM

Likvidaci

Vyfazeni je zauétovano na stranu MA DATI aétu 078 — Opravky k DDNM a na stranu
DAL uctu 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

Tab. 43. Vyrazeni DDNM — uctovani

Zdroj: vlastni

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

797 078

Vytazeni 9998 K&

DDNM 797 018 0461 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 44. Vyrazeni DDNM — PAP

G. Jiny drobny hmotny a nehmotny majetek

Jiny drobny hmotny majetek je movity majetek se vstupni cenou do 2 999,- K¢ bez DPH.
Eviduje se na podrozvahovych uctech. JDHM od 1 do 500,- K¢ se na podrozvahovych
uctech nezachycuje. Jiny drobny nehmotny majetek je nemovity majetek, ktery je se vstup-
ni cenou 1 az 6 999,- K¢ bez DPH, ktery se zachycuje na podrozvahovych uctech.

Podle CUS ¢&. 710 Gétuje organizace o JDHM piimo do spotieby na uéet 501 — Spotieba

materialu a pti uctovani JDNM na ucet 518 — Ostatni sluzby.
JDHM - jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek
Nakup

Potizeni JDHM je Gétovano na stranu MA DATI uétu 501 — Spotieba materidlu.
Podrozvahové Ucty jsou pouzity jen, kdyz majetek presdhne ¢astku 500,- K& bez DPH. Pti
nakupu z pokladny je pouzit ucet 261 — Pokladna.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zaznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(aGelovy zdroj) — rozliseni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATTI), D (DAL)
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Standardni uctovani

DPH 21 %

011

Uhrada faktury
321 021 K¢

Zdroj: vlastni
Tab. 45. Porizeni JDHM — uctovani
Pomocny analyticky ptehled je tvofen tak, ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho G¢tovani.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)

Pomocny analyticky prehled

DPH 21 % 9998

) 0851
Uhrada faktury

797 321 0701 K¢

Zdroj: vlastni

Tab. 46. Porizeni JDHM — PAP
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JDNM - jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Pii pofizeni JDNM koupi, je uétovano na stranu MA DATI auétu 518 — Ostatni sluzby a na
podrozvahové Ucty 901 — Jiny drobny DNM a na 999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym
uctum.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, ZJ (zdznamova jednotka) — sazba DPH, UZ
(t&elovy zdroj) — rozli$eni vlastnika nebo zdroj financovani, MD (MA DATI), D (DAL)

Standardni uctovani

343 036 640 K¢

241

011 K¢

DPH 21 %

Uhrada faktury

321 021 K¢
Zdroj: vlastni
Tab. 47. Porizeni JDNM — uctovani
Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, Ze jako synteticky ucet je uveden ucet
797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky et uveden synteticky ucet
standardniho G¢tovani.

Vysvétleni zkratek

SU — synteticky ucet, AU — analyticky ucet, POL (polozka) — typ zmény, UZ (ucelovy
zdroj) — partner AKTIVA/PASIVA, ODPA (oddil, paragraf) — viz Tvorba PAP, MD (MA
DATI), D (DAL)
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Pomocny analyticky prehled

797 321

Faktura od 0751 K¢
dodavatele 797 518 00099 0005 K&
DPH 21 % 797 343 9998 K&
i 797 901 9998 K&
podrozvahu 797 999 9998 K&
, 797 241 0851  PT K&
Uhrada faktury

797 321 0701 K&

Zdroj: vlastni

Tab. 48. Porizeni JDNM — PAP
Vyrazeni JDHM a JDNM

O vytazeni JDHM je uc¢tovano jen u majetku s cenou nad 500,- K¢ bez DPH a to tak, ze je
oductovano z podrozvahové evidence. Vyrazeni JDNM je provedeno také jen odactovanim
z podrozvahové evidence. Pomocny analyticky piehled je tvofen tak, ze jako synteticky
ucet je uvedeno trojCisli 797 — Pomocny analyticky prehled a déle je jako analyticky tcet
uveden synteticky ucet standardniho uctovani. PAP ctovani bude u podrozvahovych ucti

uvedena POL 9998.

H. Tvorba PAP

Pomocny analyticky piehled se tvoti takovym zplisobem, ze je jako synteticky tcet u vSech
ucti uveden ucet 797 — Pomocny analyticky prehled a jako analyticky ucet je uvedeno
&islo syntetického uétu, jaky je uveden u standardniho uétovani. ICO partnera u vybranych
rozvahovych ucta se uvede v UZ partner aktiva/pasiva a u vynosovych uctl je uveden

v ORG partner transakce. Ciselnik pomocného analytického piehledu viz Piiloha III.

Podle Metodiky tvorby pomocného analytického prehledu (2013) jsou uvedeny
vybrané ¢iselniky nejpouzivanéjsich ODPA a POL:

ODPA uétu 021:

e (0002 — Nebytoveé budovy
e 0009 — Ostatni stavby
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ODPA uétu 022:

e 0001 — Dopravni prostifedky

e 0002 — Stroje, ptistroje, zatizeni
ODPA uctu 041:

e 1300 — Software
e 1901 — Technické zhodnoceni DNM
e 1909 — Jiny ostatni nedokonc¢eny DNM

ODPA uctu 042:

2102 — Nebytové budovy
2109 — Ostatni stavby

e 2201 — Dopravni prostiedky

e 2202 — Stroje, ptistroje, zafizeni

e 2905 — Technické zhodnoceni DM
e 2909 — Jiny nedokon¢eny DM

POL (priristky a ubytky) pro rozvahové ucty:

e 402 — nakup novy

e 403 — nakup pouzity

e 404 — nakup — drobny dlouhodoby majetek od 20 tis. K&
e 405 — nakup — drobny dlouhodoby majetek nad 20 tis. K¢
e X08 — bezuplatné nabyti z titulu organiza¢nich zmén

e X09 — bezuplatné nabyti z jiného titulu nez z titulu organiza¢nich zmén
e 410 — zatazeni do uzivani

e XI11 — aktivace

e 451 —prodej

e 460 — zarazeni do uzivani

e 461 — vyrazeni likvidaci

e 501 — nakup

e 551 — spotieba/prodej

e 601 — vznik pohledavky

e 651 —uhrada pohledavky/vypotadani



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

95

e 701 —uhrada zavazku/vypotadani
e 751 — vznik zavazku

e 801 — nakup/ptijem

e 851 — prodej/vydaj/splatka
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11 SMERNICE C. 4 OBEH UCETNICH DOKLADU

LOGO

Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organizace

Darwinova 29,

779 00 Olomouc — Svaty Kopecek

1ICO

Smérnice ¢. 4

Obéh ucetnich dokladu

Platna pro rok 2013

Vyhotovil:

Schvalil:

Kontroloval:

Rozdélovnik:

Datum ucéinnosti;

Zdroj: vlastni
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Obsah smérnice

A. Ugel vnitroorganiza¢ni smérnice
B. Legislativa

NéleZitosti dokladii

Kontrola dokladii

Obéh ucetnich dokladii

m = o A0

Archivace a uschova ucetnich dokladua
A. Ucel vnitroorganiza¢ni smérnice

Tato smérnice je urena pro vSechny zaméstnance Zoologické zahrady Olomouc.
Zaméstnanci, ktefi jsou uvedeni v podpisovém vzoru, stvrdi svym podpisem vécnou
spravnost doklada. Jsou odpovédni za jejich pravdivost. Ve smérnici je zachycen obéhem
ucetnich dokladi od jeho vzniku pies jeho zaevidovani, rozdéleni dokladii a nakonec
archivaci a skartaci. VSichni zaméstnanci, kterym se do rukou dostanou jakékoli doklady,
které souviseji s organizaci, jsou povinni je bez zbyte¢né¢ho odkladu piedat na patticna

mista.

B. Legislativa

e Zaikon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi
e Zaikon €. 235/2004 Sb. o dani z ptidané hodnoty

e Zaikon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékont.

C. Nalezitosti dokladu

Organizace je platcem DPH, proto je povinna uétovat o DPH. Uetni musi sledovat, zda
jsou danové ucetni doklady vsouladu s § 11 Zakona ¢. 563/1991 Sb., 29 a 30 a
Zakona €. 235/2004 Sb.

e oznaceni dokladu

e jcho piesny obsah a vSechny tcastniky s tim souvisejici
e penézni ¢astka bez DPH

e sazba DPH

e mérnd jednotka a ¢astka za jednotku

e datum vyhotoveni ucetniho dokladu



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 98

Daiovy doklad do 10 000,- K& véetné DPH nemusi byt rozdélen na zaklad a dan. Staci,
kdyZ obsahuje sazbu DPH. Daniové doklady s ¢astkou bez DPH nad 10 000,- K& musi byt
rozdéleny na zéklad a dan. Uetni, ktera zodpovida za vystavené faktury, ma povinnost vy-
stavit danovy doklad do 15 dnli po zdanitelném plnéni. Nekteré daniové doklady mohou byt
jen s ¢astkou bez DPH, a to proto, Ze se jedna o pienesenou daniovou povinnost, kdy ucetni
je povinna dopocitat DPH a odvést ho Finanénimu ufadu. Na takovém danovém dokladu
musi byt uvedeno, Ze se jedna o pienesenou danovou povinnost a dan odvede zakaznik.

Zaroven si také mize organizaci tuto dan uplatnit, pokud ma na to narok.

D. Kontrola dokladu

Doklady, které se dostanou do organizace posStou, nejprve otevie a prohlédne feditel
organizace. V jeho neptitomnosti ho zastupuje ekonomicky naméstek. Poté je veSkera
dosla korespondence piedana asistentce feditele k zaevidovani do podaciho deniku. V jeji
nepfitomnosti tomu, kdo ji zastupuje. Pfi této Cinnosti se dokladu ptifadi potadové Cislo
tak, jak ptiSlo do podniku, uvede se datum a jméno, komu je doklad uren k vyftizeni.
Nasleduje roztfidéni dokladl podle odpovidajiciho Gtvaru a osoby, které doklad ptislusi.
Stejné operace se tykaji i dokladii, které jsou do podniku doru¢eny datovou schrankou

anebo jinym zpisobem. Tyto doklady musi byt nejdiive pifevedeny do tisténé podoby.

Doklady jsou v organizaci kontrolovany z v€cného hlediska, to znamena, Ze odpovédny
pracovnik, ktery nafidil danou operaci, zkontroluje, zda se obsah dokladu shoduje se
skutecnosti. Z formalniho hlediska doklady kontroluji feditel organizace, ekonomicky
naméstek a hlavni udetni. Reditel organizace kontroluje, zda operace je nezbytna
k zajisténi chodu ZOO, zZe operace jsou provadény efektivné, ucelné, hospodarné a
v souladu s pfi-sluSnymi pravnimi ptedpisy. Ekonomicky naméstek kontroluje, zda je
operace kryta finan¢nimi prostiedky a zda je v souladu s pfisluSnymi pravnimi piedpisy.
Hlavni ucetni kontroluje Uplnost a spravnost piedavanych dokladii vcetné nalezitosti
dokladd. Dale kontroluje opravnénost odpovédnych pracovnikii danou operaci natidit,

vcetné kontroly jejich podpisovych vzort.
E. Obéh dokladi

Uletni doklady

Doslé daiiové doklady — kazdy dosly danovy doklad prohlédne teditel organizace nebo je-

ho zastupce v jeho nepfitomnosti a po té je preddna k zapsadni do Podaciho deniku. Po
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roztiidéni ho ucetni opatii razitky. Prvni razitko obsahuje ¢islo faktury, kontroloval (podpis
zaméstnance, ktery provadi proplaceni faktury) a schvalil (podpis feditele). Druhé razitko
obsahuje podpisy operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni. DoSly danovy doklad
kontroluje tucetni, ktera ji proplaci, ptikazce operace a schvalil, podepisuje fteditel
organizace, spravce rozpoctu ekonomicky naméstek. Veskeré doslé faktury se musi dostat
k ucetni tak, aby je mohla zatuctovat do obdobi, které s ni souvisi. Faktury, které obsahu;ji
pienesenou dafovou povinnost, musi byt zatctovany vtom mésici, ve kterém bylo
zdanitelné plnéni a musi z n¢j byt odvedeno DPH. Doslé faktury se Cisluji od 1 a dale dle
potadi. Uetni jestd zkontroluje viechny naleZitosti dafiového dokladu, zda je spravngd

napsan odbératel dle ziizovaci listiny, zda nechybi ICO a DIC organizace.

Vystavené daiiové doklady — v ramci Ceské republiky — tyto faktury musi byt vystaveny do
15 dnti ode dne zdanitelného plnéni. Veskeré piijmy musi byt prouctovany ve stejném
mésici, ve kterém doSlo ke zdanitelnému plnéni, protoze je organizace mésicnim platcem
DPH a tudiz musi byt z kazdého piijmu, kromé vstupného (to je osvobozeno od DPH),

odvedeno DPH.

Vystavené daiiové doklady (do zahranici) — tyto faktury se hlavné tykaji prodeje zvitat do
Clenskych statlh v EU 1 mimo néj. Pokud jsou vystavovany faktury na prodej zvéfe mimo

MoV

faktury tuzemské 1 zahrani¢ni maji jednotné Cislovani a to od 10 001.

Pokladni doklady vydajové — PDV vystavi pokladni na zakladé dokladi o koupi materidlu,
zbozi a raznych sluzeb pro organizaci. Pokladni zkontroluje opravnénost vyplaceni ¢astky.
Po vyplaceni pfedd doklady ke schvaleni fediteli organizace, poté je zauctuje a uloZi do

Sanonu pod ¢islem odpovidajici ¢iselné fadé od 50 001.

Pokladni doklady prijmové — PDP vystavi pokladni po obdrzeni penézni Castky ze
sponzorského daru, trzby zuseku gastronomie, trzby ze vstupného, uhrady faktur

v hotovosti a dalii. Cislovani je v daném potadi shodné s PDV.

Pokladni doklady piijmové (zahranicni) — tento PDP je vystaven v zahrani¢ni méné pii
platbé v hotovosti za prodana zvifata zahranicnim odbératelim. Doklady jsou cislovany

¢iselnou fadou 60 001.
Dodaci listy vydané — jsou ptredany vedouci ptisluSného uUtvaru do uctarny k vystaveni
faktury. Dodaci listy musi byt vystaveny a predany do uctarny co nejdiive, aby mohla byt

dodrzena lhtita pro vystaveni danového dokladu (15 dni).
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Dodaci listy prijaté — pteda kazdy opravnény zaméstnanec k nakupovani, ktery uskute¢ni
nakup bezhotovostng, do uétarny. Udetni v den kdy obdrzi fakturu, ptilozi dodaci list k této

faktute a zkontroluje, zda jsou vSechny naleZzitosti na dodacim listu shodné s fakturou.

Kupni smlouva na prodej zvéie — je povinen vystavit zoolog, ktery je povéfen prodejem
zvéte. Musi obsahovat odbératele a dodavatele, oznaceni druhu zvifete a soucasné 1 po-
hlavi zvifete, cenu za kus a mnozstvi, zptisob platby (v ptipad¢ platby bezhotovostné je
nutné také prilozit Cislo Gctu), datum uskuteénéni prodeje a podpisy obou stran. Za
dodavatele schvali prodej feditel organizace. Jestlize se jedna o prodej do zahranici, nesmi
chybét oznafeni zemé a zda se jedna o platce DPH. V takovém ptipadé€ je zapotiebi doplnit
i VAT organizace, coz je DIC. Vedouci zoolog, ktery tuto kupni smlouvu vystavi, je

povinen predat kopii kupni smlouvy odpovédnému zoologovi za evidenci zvirat.

Sestavy od skladnice k zauctovani spotieby materialu — jsou predany koncem kazdého
meésice do uctarny k zauctovani spotieby materidlu za dany mésic. Po zatuctovani spotieby
si ucetni zkontroluje konecné stavy ucti jednotlivych druht materidlu vedenych na

analytickych uctech uctu 112 — Sklady.

Sestavy od utvaru gastronomie — jsou predany vedouci useku gastronomie koncem
kazdého mésice do uctarny k zauctovani sestavu prodan¢ho zbozi soucasné s doklady
o prevodech mezi jednotlivymi prodejnimi stanky. Ugetni si zkontroluje sestavu o piijmech
zbozi na sklad gastronomie s dosSlymi fakturami, které jsou zauctovany na sklad
gastronomie. Po zatctovani vSech souvisejicich dokladl, si ucetni odsouhlasi konecné

stavy se skladovou evidenci gastronomie.

Sestavy k prouctovani zviirat — zoolog povéreny evidenci zvitat, pieda koncem kazdého
meésice k zauCtovani sestavu s prirtistky a ubytky zvitat. Po zatctovani si ucetni odsouhlasi

s timto zoologem kone¢né stavy.

Triby z gastronomie — jsou predany vedouci gastronomie kazdy den spolecné s doklady
o prodaném zbozi z prodejnich stankli pokladni, ktera si penize pfevezme, piepoclitd a
zauctuje. Doklady musi také obsahovat zaklad DPH a dari.

Triby z pokladen vstupu do ZOO — pokladni u vstupu do ZOO, pravideln¢ odvadi trzby ze

vstupné¢ho na bankovni Gcet nebo pokladni organizace. Koncem kazdého mésice piedaji

vystupy z pokladen ucetni pro zatuctovani.
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Triby z prodeje propagacniho materidlu ve stanku — odpovédny zaméstnanec za prodej
propagacniho materidlu odevzdé pravidelné trzbu do pokladny organizace spolecné s pod-
klady pro zauctovani. Tento zaméstnanec odpovidd za spravnou evidenci prodaného

propagacniho materialu.

Vydejka (pievodka) balickového krmiva k prodeji — vystavi vedouci zakaznického servisu
po prevzeti balicki krmiva k prodeji navstévnikiim. Pievodka je pfedana ucetni
k zauctovani. Na zaklad¢ této prevodky jsou balicky zauctovany ucet 132 — ZbozZi na
pokladni u vstupu do ZOO, ktefi toto krmivo pievzali, a souCasné¢ na aktivaci balickl

krmiva.

Vnitropodnikovy doklad o vycislenych pracich p¥i poiizeni DHM vlastni ¢innosti — tento
doklad obvykle vystavi vedouci udrzby pii provedenych vlastnich praci na nedokonc¢eném
investicnim majetku. Vycisli zde vSechny pfimé 1 neptimé naklady. Tento doklad pieda
ucetni k zauctovani.

Protokoly o zarazeni a vyrazeni DM 7 evidence majetku — vystavi cetni odpovédna za

evidenci DM.

Sestavy ucetnich odpisit a daiiovych odpisit a zauctovani odpisit DM — odpovédna ucetni
za evidenci odpisti vytvofi sestavu pro tcetni a daitové odpisy a zauctuje je. Dale vytvofti
ucetni doklad pro prevod finan¢ni Castky za odpisy mezi béznym bankovnim uctem a

bankovnim G¢tem FRIM.
Ostatni doklady

Smlouva o najmu, prondajmu a reklamé — podepsané smlouvy obéma smluvnimi stranami
jsou piedany odpovédnou osobou do uctarny k zalozeni. Je-li ve smlouvé uvedena nutnost

vystavit fakturu, acetni ji vystavi podle smlouvy.

Darovaci smlouva — tuto smlouvu vystavi zaméstnankyné odpovédnd za uzavirdni
darovacich smluv. Podepsané smlouvy od obou stran nasledné pted4 pokladni, je-li dar
placen v hotovosti, nebo ucetni, kterd je zodpovédna za Uctovani bankovnich vypisl pfi

bezhotovostni platbé.

Smlouva o investicnim transferu a dotaci — tyto smlouvy ma na starosti ekonomicky
nameéstek a feditel organizace. Pf1 vzniku této smlouvy ji odpovédné osoba neprodlené pie-

da uctarne, aby se predeslo chybam v Gctovani potizeni dlouhodobého majetku z investic.
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Dovolenky — kazdy vedouci pracovnik vystavi dovolenku zaméstnanci, ktery bude Cerpat
dovolenou a pteda ji podepsanou mzdové ucetni. Na dovolence musi byt oznaceno, za
ktery rok zaméstnanec dovolenou cerpa, datum nastupu na dovolenou a ukonceni

dovolené.

Propustky — vystavi vedouci pracovnik tomu zaméstnanci, ktery odchdzi k Iékafi nebo
cerpa nahradni volno. Zaméstnanec po pfichodu od I¢kare odevzda propustku svému

vedoucimu zaméstnanci a ten ji potom pfedd mzdové ucetni.

Rozhodnuti o docasné pracovni neschopnosti — zaméstnanec, ktery je prace neschopny,
odevzda neschopenku svému vedoucimu zaméstnanci, aby potvrdil posledni odpracovany
den pted nastupem na nemocenskou. Takto zkontrolovanou neschopenku odevzd4d mzdové
ucetni.

Mzdova ucetni si zkontroluje dovolenky, propustky a rozhodnuti o docasné pracovni

neschopnosti s evidenci v dochdzkovém systému.

Dohody o pracovni Cinnosti a dohody o provedeni prace, dodatky k pracovnim smlouvam
— je vystavena na persondlnim oddé€leni na zékladé¢ podepsanych podkladi feditele
organizace, které predd vedouci pfijimajici zaméstnance. Novy zaméstnanec, ktery
nastupuje do zaméstnani, musi personalnimu oddé€leni odevzdat osobni dotaznik a seznam

ptedeslych zaméstnani.

Platové vyméry — jsou vystaveny zameéstnankyni, ktera je odpovédnd za personalni
evidenci zaméstnanci na zakladé vypoctené praxe nové prijatétho zaméstnance. Plat
navrhne vedouci pracovnik ptijimajiciho utvaru a feditel organizace ho schvali. Podepsané

platové vyméry se ulozi v tctarné a dale se sleduji podle praxe u stavajicich zaméstnanci.

Podklady ke mzdam brigadnikit — vedouci pracovnik, ktery zaméstnava brigddniky, preda
ptesné vyplnéné podklady ke mzdam mzdové Ucetni. Vedouci pracovnik ruci za spravnost

podklada.

Doklad pro zauctovani mezd, OON a sraZek ze mzdy (rekapitulace mezd za mésic) — kdyz
mzdova uUcetni provede vyuctovani mezd za dany mésic, preda rekapitulaci mezd a
socidlniho a zdravotniho pojiSténi spole¢né s dokladem pro zuctovani mezd tcetni, ktera

ma na starosti finan¢ni ucetnictvi.

Piijemky materialu a zhoZi — vystavi skladnice na material, ktery prevezme do skladu na

zaklad¢ dodaciho listu nebo na zéklad€ zjednoduSeného danového dokladu, ktery byl pro-
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placen v hotovosti. Kdyz ma skladnice k dispozici fakturu, zkontroluje si zaevidovany stav
materidlu ve skladové evidenci, ktery prevzala na zakladé¢ dodaciho listu. Material do

skladové evidence ptijme v Castce bez DPH.

Vydejky materidalu a zbhoZi — vydejky na OOPP jsou vystaveny vedoucim zaméstnancem,
ktery je povefen sledovdnim narokli na vybaveni zaméstnancli osobnimi ochrannymi
pracovnimi pomickami. Ridi se smérnici o poskytovani OOPP. Vydejky na pohonné
hmoty jsou vystaveny vedoucim tuseku dopravy zaméstnanci, ktery je povéfen fizenim
podnikovych vozidel a jejich udrzbou. Vydejku na Cistici prostiedky vystavi kazdy vedouci
pracovnik svym podiizenym zaméstnancim. Ridi se smérnici o poskytovani &isticich
prostredkii. Vydejku na krmivo vystavi vedouci zaméstnankyné zoologického useku, ktera
se stara o krmné davky pro vSechny zvifata. Vydejky na material a nafadi na udrzbu jsou

vystaveny vedouci udrzby dle potieby.

Cestovni piikazy — vystavi vedouci zaméstnanec pro zaméstnance, ktery byl vyslan na
sluzebni cestu. K cestovnimu piikazu ptilozi veskeré doklady o zaplaceni dopravy,
ubytovani a o ostatnich vydajich. Zaméstnanec na cestovnim ptikazu vyznaci, zda
stravovani nebo ubytovani bylo poskytnuto bezplatné. Cestovni piikaz musi schvalit
vedouci zaméstnanec nebo v jeho nepfitomnosti feditel organizace. Potom se pieda
cestovni prikaz ucetni, kterd je povéfena zpracovadnim cestovnich piikazi. Po jeho

zpracovani je pfedd pokladni k proplaceni zaméstnanci, ktery byl vyslan na sluZebni cestu.

Piikaz veditele k provedeni inventarizace — je sestaven ekonomickym naméstkem dle
legislativy. Obsahuje povéfeni vedoucich zaméstnancti provedenim inventarizace, rozd¢li
je do piislusnych inventariza¢nich skupin a urci, kdo bude provadét jakou inventarizaci a
v jakém rozsahu. Reditel organizace piikaz odsouhlasi svym podpisem a ekonomicky

naméstek jej preda vSem poveéfenym zaméstnanclim.

Korespondence od tiadii — ziizovaci listina, piidélené ICO a DIC a veskera jina
korespondence se zaklada v uctarné po dobu platnosti této korespondence a poté je

zalozena do archivu.

Rozpocet FKSP — mzdova Ucetni sestavi rozpoCet FKSP podle zlstatku na bankovnim uctu
FKSP a podle ptidélu do FKSP z hrubych mezd, odsouhlaseny feditelem organizace. Ptid¢l

stanovi podle odsouhlaseného rozpoctu mezd od zfizovatele.

Schvdleny rozpocet Zoologické zahrady radou mésta — ekonomicky nameéstek sestavi

rozpocet organizace na nasledujici ucetni obdobi (kalendaini rok) a pfeda ho ke schvaleni
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radou mésta Olomouce. KdyZ organizace obdrzi schvaleny rozpocet, po zapsani do

podaciho deniku se zaloZi do uctarny.

F. Archivace a uschova uéetnich dokladu

Organizace postupuje ve spisové sluzbé v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzb¢. Je povinnosti piispévkoveé organizace vést spisovou sluzbu
a ukladat vSechny dokumenty a doklady souvisejici s ¢innosti organizace ve svém archivu
po dobu danou zdkonem. Je povinna komunikovat s oblastnim archivem a pravidelné

ukladat archivalie do statniho archivu.

VSichni zaméstnanci jsou povinni uschovavat vSechny doklady, které se béhem roku
v ramci ob&hu ucetnich dokladi, dostanou do jeho utvaru. Po skonceni ucetniho roku je
kazdy zaméstnanec povinen dané doklady odevzdat k archivaci ucetni, kterd je odpovédna

za uschovu dokladl v archivu organizace.
Ugetni doklady z uétarny se uschovéavaji v $anonech s presnym a odpovidajicim popisem
danych dokladld. Zvlast se uschovavaji vystavené faktury, vydané faktury, pokladni

doklady, bankovni vypisy a interni doklady.
Mzdova tcetni pireda k zaloZeni:

e Podklady pro mzdu

e Prohlaseni k dani z ptijmt fyzickych osob

e Vyplatni listiny

e Mzdové listy

e Rozhodnuti o do¢asné pracovni neschopnosti
e Propustky

e Dovolenky

Vedouci dopravy pieda k zaloZeni:

e Zidanka k jizdé

e Prikazy k jizd¢ na jednotliva vozidla
Skladnice preda k zaloZeni:

e Pfijemky materidlu
e Vydejky materidlu

e Zavésné Stitky materidlu
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Zaméstnanci, majici na starost odpadové hospodaistvi, predaji zacatkem ndsledujiciho

roku evidenci do archivu organizace k zaloZeni.

Zaméstnankyné povéfena stanovovanim krmnych davek zvifatim predd do archivu Zadost
a vyuctovani k dotaci na krmivo od Ministerstva zivotniho prostiedi. Po 5 letech jsou

urceny k predani do statniho archivu v Olomouci.

Doklady se skartacni lhiitou S1 — dovolenky.

Doklady se skartacni lhtitou S3 — propustky, karty strojii po vyfazeni, materidlové karty a
listy, vyplatni sacky.

Doklady se skarta¢ni lhiitou S5 — mésicni a Ctvrtletni vykazy, mési€ni doklady FKSP,
ucetni pocitacoveé sestavy, evidence stravovani, nemocenské davky, vyplatni listiny,
dohody o pracich mimo pracovni pomér, smlouvy o prondjmech, prohlaSeni o dani ze
mzdy, platové vyméry zaméstnanci, inventarizace, piijemky a vydejky materidlu,
korespondence uctarny, zavésné Stitky, hromadné ozndmeni zaméstnavatele (zdravotni

pojistovny), zprava o vyuziti dotaci od MZP.

Doklady se skartacni lhiitou S10 — smlouvy s firmami, mési¢ni danové doklady, pokladni

danové doklady, dafiova dolozenost.

Doklady se skartacni lhiitou AS — rozpocet hospodateni, vnitropodnikovéa smérnice, podaci

denik ptichozi a odchozi posty, protokoly o provedenych kontrolach.
Doklady se skarta¢ni lhiitou A10 — ro¢ni uetni vykazy.
Doklady se skarta¢ni lhiitou A45 — mzdoveé listy.

Doklady oznacené jako ,,S“ jsou urCeny po uplynuti této doby ke zni¢eni. Doklady
oznacen¢ skartatnim znakem ,,A“ jsou urCeny kuchovani ve statnim archivu. Jsou

povazované jako archivalie.

Osobni slozky zaméstnancii se v organizaci uchovavaji po dobu jejich existence.
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12 DOPORUCENI

Tato bakalafska prace se tykd vytvoreni vnitroorganiza¢nich ucetnich smérnic dle nové
legislativy. Smérnice jsou psany pro pouziti v Zoologické zahradé¢ Olomouc, ptispévkové

organizaci.

Organizace je ze zédkona povinna tvofit vnitroorganizacni smérnice. Organizace sice tuto
povinnost plni, ale jsou zde navrzeny nové vnitroorganizacni smérnice dlouhodobého
majetku dle nové legislativy. V souCasné dobé je v Zoologické zahradé Olomouc
vypracovana jedna vnitroorganizacni ucetni smeérnice, jejiz soucdsti je 1 dlouhodoby
majetek. V bakalaiské praci jsou pro dlouhodoby majetek navrzeny tfi samostatné
smérnice z divodu lepsi prehlednosti a snadn€j$i orientace. Dlouhodoby finan¢ni majetek
organizace nevlastni. Posledni je vytvofena smérnice obéhu ucetnich dokladl. Tato smér-

nice je ur€ena vSem zamé&stnanciim organizace.
V bakalarské praci jsou vytvoreny tyto smérnice:
Dlouhodoby hmotny majetek

Tato smérnice je pro organizaci vytvoiena proto, ze v rdmci jejiho rozvoje, organizace vice
investuje do staveb novych budov pro navstévniky a pavilonti a vybéhti pro zvitata.
V dnesni dobé¢ je pro organizaci jedna z nejdiilezitéjSich smérnic. Organizace je piijemcem
transferi a dotaci na investice od ruznych poskytovateld, proto jsou ve smérnici také
uvedeny ucetni pripady s tim souvisejici. Déle je ve smérnici uveden pomocny analyticky

pie-hled ke konkrétnim ucetnim ptipadiim.
Dlouhodoby nehmotny majetek

Tato smérnice je vénovana pofizeni, evidence a odpisovani pocitacovych programi. Je
oddélena od jinych smérnic dlouhodobého majetku pro jeji lepsi zpiehlednéni.

Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Smérnice je tvorfena oddélené ze stejného divodu, jako je vytvofena smérnice
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku. Je rozdélena na drobny dlouhodoby

hmotny majetek, drobny dlouhodoby nehmotny majetek a na jiny drobny dlouhodoby

majetek hmotny a nehmotny. V této smérnici je také obsazen pomocny analyticky prehled.

Smérnice dlouhodobého majetku jsou ureny pro zaméstnance, ktetfi jsou odpovédni za

jejich t&tovani, evidenci a odpisovani. Od leto$niho roku vesel v platnost novy CUS &. 710
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Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek. Smérnice dlouhodobého
majetku jsou vytvofeny i se zménami, které piinasi tento CUS. Od lofiského roku
organizaci piibyla povinnost vést pomocny analyticky ptehled. Vykazy pomocného
analytického ptfehledu musi organizace piedavat, spolu s ostatnimi vykazy mezitimnich a
fadnych zavérek, do Centralniho systému ucetnich informaci statu. Tento typ Gctovani od
lofiského roku prosel spoustou zmén. V metodikach bylo ze zacatku mnoho chyb a ne-
jasnosti. Protoze organizace musi vytvaret vykazy pomocného analytického piehledu, je
navrzeno toto uctovani zanést do smérnic dlouhodobého majetku ke konkrétnim ucetnim

ptipadim. Je pro organizaci doporuceno tyto smérnice vyuZivat.
Obéh tcetnich dokladi

Zoologicka zahrada se fadi mezi organizace stiedni velikosti. M4 3 utvary, 11 tseki a 10
referatli. Projde jimi spousta rtiznych dokladii, danovych dokladt, smluv, riznych ucetnich
zdznamu apod. Kazdy utvar, usek ¢i referdt ma rozmanité slozeni dokladi, které jimi
obihaji. Né¢kdy se zaméstnanci setkaji s takovym dokladem, o kterém si nejsou jisti, jak
s nim maji naloZit a komu ho pfedat. Proto je ve smérnici uveden obéh vSech moznych
ucetnich 1 ostatnich dokladli a zaznamt, které se v organizaci vyskytuji pravidelné¢ a
nejcastéji. Tato smérnice je uréena pro vSechny zaméstnance, nejenom pro ty, kteti maji
povinnost doklady kontrolovat a podepisovat. VSichni zaméstnanci by se méli dobie
seznamit s postupem obéhu ucetnich zdznamii a ostatnich dokladd, které vstupuji do
organizace, od jeho vzniku az po jeho archivaci a naslednou skartaci. Kazdy doklad ma
sviyj vlastni postup obéhu dokladu. Tato smérnice by méla usnadnit manipulaci s doklady a
umoznit vSem zaméstnancim se dobie orientovat v ob&éhu ucetnich dokladl v Zoologické
zahradé Olomouc. V organizaci neni smérnice ob¢éh Uucetnich dokladii podrobné
rozpracovana, proto je navrzeno pouzivani této smernice a zaroven je doporuceno vSechny
zaméstnance s touto smérnici dobfe seznamit. Dale je navrzeno Cislovat faktury ptijaté
¢iselnou fadou od cisla 70 001. Z divodu, kdyz se do organizace dostane faktura
s pfenesenou danovou povinnosti v dob¢, kdy uz jsou do programu KDF (kniha doSlych
faktur) zapsany faktury nasledujiciho mésice, ale tato faktura jesté patiti do mésice, za ktery
ma byt teprve podano danové piiznani. Tato faktura potom naru$i navaznost Cislovani

téchto faktur.
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ZAVER
Tato bakalatska prace je vénovana vytvofeni vnitroorganiza¢nich ucetnich smérnic dle

nov¢ legislativy.

Jsou to tyto smérnice, které jsou vytvofeny pro pouziti v Zoologické zahradé Olomouc,

ptispévkoveé organizaci.

e Dlouhodoby hmotny majetek

¢ Dlouhodoby nehmotny majetek

e Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
e Ob¢h ucetnich doklada

Smérnice dlouhodobého majetku jsou rozdéleny pro jejich prehlednost. Organizace ji ma
vedenou jako soucdst vnitroorganizacni Ucetni smérnice. Dlouhodoby finanéni majetek
organizace nemd. Proto je smérnice dlouhodobého majetku rozdélena jen do tii samo-
statnych smérnic. Smérnice dlouhodobého majetku jsou pro organizaci vtuto dobu
nejzasadnéj$i, protoze organizace v ramci jejiho rozsifovani nakupuje dlouhodoby majetek
a investuje do novych vystaveb, hlavné paviloni a vybehil pro zvifata. K tomuto tcelu
mize organizace ziskavat investi¢ni dotace od svého zfizovatele, investicni transfery od
Kraj-ského ufadu Olomouckého kraje, ze statnich fond anebo z evropskych fondt. Proto
je ve smérnicich vénovano uvedeni vSech téchto potencionalnich poskytovateli
1 s uetnimi ptipady, které souvisi s jejich narokem, pfijmem, potfizenim dlouhodobého
majetku, odpisy a vyfazenim. Dale jsou ve smérnici uvedeny zmény, které piinasi CUS
¢. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek. Do smérnic
dlouhodobého majetku jsou také zavedeny konkrétni ptipady pomocného analytického

prehledu, ktery ma organizace povinnost vytvatet a predavat do CSUIS.

Dalsi novou vnitroorganiza¢ni smérnici, kterd je vytvoiena, je ob&h ucetnich dokladd.
Zoologicka zahrada Olomouc je pomérné dost velkou organizaci se spoustou zaméstnancti
a kazdy z nich méd samoziejmé svoje povinnosti. Tykaji se 1 obéhu ucetnich doklada,
ostatnich dokladii apod. Smérnice obéhu ucetnich dokladi je mélo rozpracovana a tak je
tato smérnice vice zpiesnéna. V této smérnici je rozpracovan ob¢h vSech dokladi a
zdznamu, které se dostanou do organizace, aby se mohli vSichni zaméstnanci seznamit

s obéhem téchto Ucetnich a ostatnich dokladd, které se jich konkrétné tykaji.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

AUPAP  Analytika dle PAP

CSUIS  Centralniho systému uéetnich informaci statu
CZ-CC  Klasifikace produkce

CZ-CPA Klasifikace staveb

CUs Cesky tiéetni standart

D Dal

DDHM  Drobny dlouhodoby hmotny majetek
DDNM  Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DHMO  Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
DHMN  Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
DIC Datové identifika¢ni &islo

DM Dlouhodoby majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

DPH Dan z ptidané hodnoty

EMA Evidence majetku

JDDHM  Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek
JDDNM  Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek

KNV Krajsky narodni vybor

KU Krajsky afad

MD Ma dati

PAP Pomocny analyticky ptehled
PDP Pokladni doklad ptijmovy

POL PoloZka
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PDV

ODPA

OON

OOPP

ORG

ORJ

TZ

Uz

VAT

Pokladni doklad vydajovy

Oddil, polozka

Ostatni osobni naklady

Osobni ochranné pracovni pomicky
Organizace

Organizac¢ni jednotka

Technické zhodnoceni

Ugelovy znak

value added tax
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SEZNAM PRILOH
PI Protokol o zafazeni DM do uzivani
PII  Protokol o vyfazeni DM

PIII Vybrané polozky PAP



PRILOHA PI: PROTOKOL O ZARAZENI DM DO UZIVANI

Protokol

o zarazeni dlouhodobého hmotného majetku do uzivani

IC, nazev a sidlo
ucetni jednotky

Zatazovaci protokol o uvedeni DH majetku do uzivani

Cislo
protokolu

Cislo té&etniho
dokladu

Identifikator
¢islo inventarni

Nazev majetku a jeho urceni

Technicky popis

Vyrobni ¢islo

Prislusenstvi

Zpusob poftizeni

dne

Dodavatel Vyrobce Zemé puvodu Druh
Ptidéleno utvaru Oznaceni
Odpisova sazba ucetni dafiové odpisy Zpiisob potizeni
odpisy
v %
Zpusob vyuziti Rozméry vcm
délka Sitka vyska

Hmotnost v kg Technicky Dalsi technické Zarucni doba

stav parametry (konecné datum)

pti pievzeti
Rok vyroby Rok potizeni Dodano dne Okamzik

zafazeni

do uzivani

Zdroj: interni material organizace




PRILOHA P II. PROTOKOL O VYRAZENI DM

Protokol
o vyrazeni dlouhodobého majetku
IC, nazev a sidlo uéetni jednotky Zapis o vytrazeni

a) dlouhodobého nehmotného majetku
b) dlouhodobého hmotného majetku

Utvar :
Nazev dlouhodobého majetku Inventarni
Cislo
Vyrobni ¢islo
Kod
Vyrobce Rok vyroby
Technicky stav Hmotnost v kg
Diivod vytazeni
Schvalil - likvida¢ni komise Vedouci ucetni jednotky
datum, podpisy datum, podpis

Vyjadieni ztizovatele
datum zahajeni likvidace

datum ukonceni likvidace

¢astka v K¢ Poznamka

Potizovaci (reprodukéni) cena

Zustatkova cena

Naklady na vyfazeni

Naklady spojené s prevodem

Cena ziskaného materialu

Nahrada Skody event. manka

Zuctovaci predpis K¢ MD D

zuctovani zlstatkoveé ceny
vyfazeni z U€etnictvi
zuctovani ziskaného materialu

Vyhotovil Schvalil vedouci Gc¢etni jednotky

datum: podpis datum podpis

Zdroj: interni material organizace




PRILOHA P III. VYBRANE POLOZKY PAP

SU | AU | ODPA | POL | UZ | ORG Nézev uctu

797 | 013 04XX Software

797 | 018 04XX DDNM

797 | 028 04XX DDHM

797 | 031 04XX Pozemky

797 | 021 0002 | 04XX Nebytové budovy

797 | 021 0009 | 04XX Ostatni stavby (inZenyrské dila)
797 | 022 0001 | 04XX Dopravni prostredky

797 | 022 0002 | 04XX Stroje, pristroje, zafizeni, inventar
797 | 041 1300 | 04XX Software

797 | 041 1901 | 04XX Technické zhodnoceni DNM

797 | 041 1909 | 04XX Jiny ostatni nedokonéeny DNM
797 | 042 | 2101 | 04XX Bytové budovy

797 | 042 2102 | 04XX Nebytové budovy

797 | 042 2109 | 04XX Ostatni stavby

797 | 042 2201 | 04XX Dopravni prosttedky

797 | 042 2202 | 04XX Stroje, pristroje, zafizeni

797 | 042 2905 | 04XX Technické zhodnoceni DHM

797 | 042 2909 | 04XX Ostatni nedokonc¢eny DHM - jiny
797 | 042 | 3100 | 04XX Pozemky

797 | 044 9998 Uspotadaci ucet TZ DNM

797 | 045 9998 Uspotadaci ucet TZ DHM

797 | 241 08XX | PT Bézny ucet

797 | 261 08XX Pokladna

797 | 262 08XX Penize na cesté

797 | 311 06XX Odbgératelé

797 | 321 07XX Dodavatelé

797 | 343 9998 DPH

797 | 401 09XX Jméni ucetni jednotky

797 | 403 09XX Transfery na potizeni DM.

797 | 645 0001 | 00XX PT Vynosy z prodeje software

797 | 645 0099 | 00XX PT Vynosy z prodeje ostatniho DNM
797 | 646 0002 | 00XX PT Vynosy z prodeje nebytovych budov
797 | 646 0003 | 00XX PT Vynosy s prodeje ostatnich staveb
797 | 646 0004 | 00XX PT Vynosy z prodeje dopravnich prostredkli
797 | 646 0005 | 00XX PT Vynosy z prodeje strojl, ptistroju,
797 | 646 0099 | 00XX PT Vynosy z prodeje ostatntho DHM
797 | 672 | 0001 | 00XX PT Vynosy VMVI z transferi - investicni

Zdroj: vlastni dle Metodiky tvorby PAP KU Olomouckého kraje platné od 1. 1. 2013




