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ABSTRAKT

Tato bakalarska prace je zaméfena na zpracovani problematiky vnitropodnikovych ucet-
nich smérnic pro danou tcetni jednotku. V teoretické Casti je rozebrana platna legislativa,
podle které se postupuje pti zpracovani vnitropodnikovych ucetnich smérnic. Nasleduje
prakticka cast, ve které je provedena analyza soucasné¢ho stavu vnitropodnikovych ucet-
nich smérnic, navrh na jejich piepracovani a dale navrh na vytvotfeni novych vnitropodni-
kovych ucetnich smérnic. Posledni Cast bakalaiské prace je vénovana zhodnoceni vyuzitel-

nosti navrzenych vnitropodnikovych tcetnich smérnic.

Kli¢ova slova: vnitropodnikova Gcetni smérnice, legislativa, zpracovani ucetnictvi, Gcetni

jednotka, vnitropodnikova Uprava

ABSTRACT

This bachelor thesis is aimed at issues of internal accounting guidelines for the specific
accounting unit. The theoretical part discusses the applicable legislation which progresses
in the processing of internal accounting guidelines. The practical part is an analysis of the
existing situation regarding internal accounting guidelines, proposals for their amendment,
and a proposal to create new internal accounting guidelines. The last part of this bachelor
thesis is devoted to the evaluation of the usefulness of the proposed internal accounting

guidelines.

Keywords: internal accounting guidelines, legislation, accountancy processing, accounting

unit, internal accounting
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UvVOD

Hlavni roli pfi vybéru vhodného téma pro bakalatskou praci byla skute¢nost, ze jsem byla
v kontaktu se spole¢nosti, na kterou vnitropodnikové smérnice zpracovavam a ktera je od

pocatku své podnikatelské ¢innosti neméla aktualizované a dotvotené.

Bohuzel tato situace neni nijak ojedinéla. Spolecnosti ¢i podnikatelé, ktefi vedou ucetnic-
tvi, nedbaji viibec na vyznam a tvorbu vnitropodnikovych smérnic a mnohdy tuto skutec-
nost povazuji za zbyte¢nou. Ale nutno dodat, Ze to nejsou pouze tito jedinci, kteti nedbaji
na vypracovani vnitropodnikovych smérnic. Mizeme se setkat s velmi kvalifikovanou
ucetni ¢i danovym poradcem, ktefi tuto skute¢nost taky opomijeji a neprikladaji vnitropod-

nikovym smérnicim vétsi vyznamnost.

Dalo by se namitnout, Ze se jedna o zbyte¢né papirovani a taky ztratu ¢asu, kterou by moh-
la spolecnost vénovat svému podnikani, ale spravné, peclivé a dle dané legislativy navede-
né vnitropodnikové smérnice velmi ¢asto miizou vyftesit spoustu nepiijemnych situaci, ke

kterym by viibec nemuselo dojit.

Podstatou vedeni ucetnictvi v danych tcetnich jednotkéch je dodrzovani jednotlivych me-
todickych postupti v uskute¢nénych tcéetnich pripadech. A pravé tyto postupy jsou zaevi-

dovany ve vnitropodnikovych u€etnich smérnicich.

V teoretické Casti bakalatské prace jsou popsany vnitropodnikové Ucetni smérnice co se
obsahu, vyznamu a charakteristiky ty¢e. Je zde uvedeny jejich rozbor, rozdéleni a legislati-
va. V druhé ¢asti teorie jsou charakterizovany vybrané vnitropodnikové ucetni smérnice,

které¢ budeme nasledné¢ zpracovavat pro danou spolec¢nost.

V praktické ¢asti se jiz tedy budeme vénovat pouze analyze vybranych vnitropodnikovych
ucetnich smérnic, aktualizaci dosavadnich smérnic a navrhu tvorby novych vnitropodniko-
vych téetnich smérnic. Nakonec zhodnotime uplatnéni téchto pravidel pro vybranou spo-

le¢nost.
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1 VNITROPODNIKOVE SMERNICE

Vybrané ucetni jednotky, které maji povinnost sestavovat vnitropodnikové smérnice, by
nem¢ély brat tuto oblast jako ,,odborné literarni dilo*, které¢ je zpravidla sestavovano hlav-
nim G¢etnim dané jednotky, ale mély by na vnitropodnikové smérnice pohlizet jako na
oblast, ktera obsahuje soubor pravidel, fidici se legislativou, dle kterych se pii zpracovani
ucetnictvi postupuje. Je dobré podotknout, Ze to nejsou pravidla pouze pro oblast ucetnic-
tvi, ale taky jsou to pravidla, kterymi by se m¢li fidit zaméstnanci dané Gcéetni jednotky a
které jim mohou pomoci spravné se orientovat pii svych pracovnich vykonech. (Lukasova,

2012)

1.1 Vyznam a acel vnitropodnikovych smérnic

., Hlavnim smyslem vnitinich smérnic je zajisteéni jednotného metodického postupu pri sle-
dovani skutecnosti a zachycovani hospoddrskych operaci v riiznych utvarech a to ve stej-

ném case. “ (Kovalikova, 2013, s. 7)

Vnitropodnikové smérnice maji spravny vyznam a ucel pouze tehdy, pokud pii jejich se-

stavovani jsou dodrzeny urcité zasady a to:
e duraz na ptrehlednost, logiku a stru¢nost

e srozumitelnost — pokud to neni nutné, neni potieba pouzivat cizich slov, specialnich
pojmi, ale psat smérnice jednoduse a pochopitelné i1 pro spolupracovniky s niz§im
vzdélanim

e jednoznacnost — danou problematiku stru¢né, jasné a jednoznacné popsat, nemély
by se zde pouzivat slovni spojeni jako ,,mozZna, relativné ci priblizné*

e vymezeni postupu — popsat postup dan¢ problematiky od bodu A az po bod B

e dodrzeni legislativy — vychéazet vzdy z platné legislativy a nezapomenout na aktua-

lizaci (Truhlatova, 2013)
Déle se musi dodrzovat hlavni zasady pro vedeni Gcetnictvi:

e bilan¢ni kontinuita — znamenda, Ze konecné zlstatky rozvahovych ucti
v pfedchozim obdobi musi souhlasit se stavem pocatecnich stavii uUcth

V nasledujicim obdobi

e aktudlni princip — zasada uctovani Gcetnich pfipadii v dobé, do které ¢asové spadaji
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e konzistentnost — vécna a metodicka stalost mezi téetnimi obdobimi

e kompenzace — tato zasada zakazuje vyrovnavani mezi aktivy a pasivy, vynosy a

naklady
e opatrnost (Strouhal, 2011)

Vyznam vnitropodnikovych smérnic spociva také ve skutecnosti, ze se béhem let v ucetni
jednotce mohou vystiidat pracovnici spole¢nosti jako je hlavni ucetni, nebo vSeobecna
ucetni, nebo mize dojit k celé reorganizaci spolecnosti a pfi nasledném predavavani stava-
jici evidence tGcetnictvi spole¢nosti mohou vnitropodnikové smérnice slouzit jako nejrych-
lejsi a nejsrozumitelnéj$i ndvod, jakym zpiisobem ucetnictvi dand ucetni jednotka vede.
Vnitropodnikové smérnice jsou uréitym nastrojem pro postupovani v danych ucetnich pti-

padech. (Otrusinova a Steker, 2007)

1.2 Legislativa

V prubéhu let 2003 — 2004 se uskuteénily vyrazné zmény v zakonech, dle kterych bylo
ceské ucetnictvi fizeno. Témito zmeénami nastala relativni volnost ve vedeni ucetnictvi a
tim spiSe zacalo byt nutnosti nastolit urcita pravidla, nazorné ptiklady a povinnosti, které
ma ucetni jednotka dodrZovat a dle kterych by méla taky postupovat. Legislativa udava
pouze obecné pravidla pro tvorbu vnitropodnikovych smérnic a je na rozhodnuti kazdé
ucetni jednotky, jakym zptisobem budou tyto pravidla aplikovany na jejich vnitini normy.
Pro informaci nize uvadime zakladni ptedpisy, dle kterych se doporucuje ucetnim jednot-

kam fidit pii sestavovani vnitropodnikovych smérnic:

e Zakon 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisit

e Zakon 586/1992 Sb. o danich z ptijmi, ve znéni pozd¢jSich predpisii

e Zakon 235/2004 Sb. o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozd&jsich predpist

e Zakon 16/2993 Sb. o silni¢ni dani, ve znéni pozd¢jSich predpist

e Zakon 338/1992 Sb. o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjSich predpist

e Zakon 280/2009 Sb. danovy fad, ve znéni pozd¢jsich predpist

e Zakon 593/1992 Sb. o rezervach pro zjisténi zékladu dané, ve znéni pozdéjsich
predpist

e Zakon 139/2011 Sb. o platebnim styku, ve znéni pozd¢jSich predpist

e Zakon 513/1991 Sb. obchodni zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpisii

e Zékon 40/1964 Sb. obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
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e Zakon 262/2006 Sb. zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpisti

o Ceské ncetni standardy

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji nekterd ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb.

« Pokyny MF CR fady D

« Pokyny GFR fady D. (Otrusinova a Steker, 2007)

Dale dle Kovalikové (2013) je pfinosné sledovat a vyuzivat Pokyny Generalniho financni-
ho fteditelstvi, které sice nejsou piimo zastitény zdkonem, ale pfi kontrole pracovnikl z

finanéniho ufadu jsou tyto pokyny pouzity jako navod k postupu pii kontrole.

1.3 Obsah vnitropodnikovych smérnic

Jako nejdulezit&jsi ¢ast vnitropodnikovych smérnic uvadi Hruska (2005) zahlavi ¢i hlavic-
ku. Této ¢asti priklada dulezitost hlavné z divodu platnosti ¢i data Gc¢innosti a identifikaci,

co smérnice popisuje.

Nicméné v dneSni moderni dobé se nemaly diraz piiklada i vzhledu vnitropodnikovych
smérnic. Vizualizace jak je zndmo, vzbudi prvni dojem a ta ndm muize pomoci pii spolu-
praci se svymi kolegy. Nehled¢ na to, ze v ptipadé vlastni tvorby miizeme oc¢ekavat i piiz-
nivy postoj od nadiizeného. Nutno ale podotknout, Ze stdle musime mit na mysli dodrzeni

legislativy. (Truhlatova, 2013)

1.4 Rozdéleni vnitropodnikovych smérnic

Dle Kovalikové (2013) vnitropodnikové smérnice mizeme rozd¢lit do tii zdkladnich sku-
pin. Prvni skupinu tvoii povinné vnitropodnikové smérnice, které jsou piimo dany ze za-
kona o ucetnictvi, provadéci vyhlaSkou nebo ucetnimi standardy. Druhou skupinou jsou
vnitropodnikové smérnice, které vyplyvaji z jinych pravnich predpist. Posledni skupinou
jsou doporucené vnitropodnikové smérnice. Posledni dvé skupiny byvaji také oznacovany

jako ostatni vnitropodnikové smérnice.

1.4.1 Povinné vnitropodnikové smérnice
e Udtovy rozvth
e Odpisovy plan

e Podpisové vzory


http://www.podnikatel.cz/zakony/ceske-ucetni-standardy-pro-podnikatele/
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Stanoveni druhli zasob materialu tc¢tovaného pii potfizeni piimo do spotieby, v pii-

pade, ze se o zasobach uctuje zptisobem
Rozpousténi néklada, popi. ocenovani odchylek
Casové rozliseni nakladt a vynost

Derivaty

Konsolida¢ni pravidla

Poskytovani cestovnich nahrad (Kovalikova, 2011, s. 10 - 11)

1.4.2 Ostatni vnitropodnikové smérnice

Dle Hrusky (2005) mlzou ucetni jednotky vytvofit jesté dalsi vnitropodnikové smérnice,

jako jsou:

Organizacni rad

Pracovni fad

Systém zpracovani tcetnictvi v G€etni jednotce

Reseni nahrad $kod

Reklama¢ni fizeni

Ptrehled o penéznich tocich a zptisobech jejich zpracovani (cash-flow)
Pracovnépravni naroky zaméstnancii

Vypocet odlozené danové povinnosti

Kontrola bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prace

Stanoveni norem ptirozenych ubytku zasob

Poskytovani ptjéek zaméstnanciim

1.5 Podoba vnitropodnikovych smérnic

Podstatné pfi tvorbé vnitropodnikovych smérnic neni jejich nazev. Toto rozhodnuti je na

kazdé ucetni jednotce, jak si danou smérnici oznaci. Dle Hrusky (2005) se mizeme v praxi

setkat nejCastéji s pojmenovanim:

smérnice — maji zpravidla vétsi vyznam a delsi platnost
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e Organizacni smérnice
e Vnitropodnikova smérnice

e pokyn (generalni feditele, finan¢niho feditele, hlavniho ucetniho....) — jedna se spi-

Se o nahodil¢é skutecnosti s kratsi ¢asovou platnosti
e rozhodnuti
e metodicka smérnice
e 0béznik
e dopis

Vzhledem Kk o¢ekavanému vétsimu poctu vnitropodnikovych smérnic, je vhodné tyto
smérnice ¢islovat vzestupné a toto ¢islovani dodrzovat po celou dobu ¢innosti ucetni jed-

notky, nebo minimaln¢ po aktualni i¢etni obdobi.
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2 CHARAKTERISTIKAVYBRANYCH VNITROPODNIKOVYCH
SMERNIC

., Vnitropodnikové smérnice charakterizujeme jako stanoveni pravidel, povinnosti i odpo-
védnosti v ramci pracovniho procesu. Smysl smérnic spociva v aplikaci platné legislativy v
podminkach ucetni jednotky s vyuzitim moznosti, které zdakony umoznuji pouzitim variant-
nich resent, nebo i limitnich rozpéti. Rada vnitropodnikovych smérnic je ze zdkona povin-
nych, a proto jsou pri zahdjeni kontroly financnim uradem vyzadovany. Oblast vnitropod-
nikovych smérnic je soucasti podnikové kultury a jsou tedy i aktivnim ndstrojem zameést-
nanci usnadnujicim orientaci v operativnich cinnostech v ramci probihajicich procesii.

(Novotny, 2010)

2.1 Uétovy rozvrh

Smérnice postupuje dle nafizeni zdkona o ucetnictvi, vyhlaskou k zdkonu o ucetnictvi,
Ceskymi ti¢etnimi standardy a nakonec zakonem o danich z piijmd. (Otrusinova a Steker,
2007)

Ucttovy rozvrh je prakticky seznam, ktery uéetni jednotky sestavuji pro kazdé uéetni obdo-
bi a ktery je sestaven na zakladé pokynd smérné Gcetni osnovy. Smérnice je zpravidla ak-
tualizovana na pocatku Gcetniho obdobi a v pfipadé€, Ze nedojde K jeji aktualizaci, prechazi
do nového ucetniho obdobi uctovy rozvrh z minulého tcetniho obdobi. Béhem aktudlniho

ucetniho obdobi mutize byt smérnice doplnéna. (Lousa, 2006, s. 24 — 25)

Uétovy rozvrh v sob& zahrnuje Gietni piipady, u kterych uéetni jednotka piedpoklada, Ze je
bude v pribéhu Gcetniho obdobi pouzivat. Pro lepsi orientaci je vhodngjsi, aby kazdy syn-
teticky ucet byl roz€lenén na jednotlivé analytick¢é ucty dle ucletnich pftipadi.

(Kovalikova, 2012)

2.2 Hmotny a nehmotny majetek

Vnitropodnikovd smérnice na dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek by dle Hrusky
(2005) neméla chybét v zadné ucetni jednotce. Touto smérnici upravujeme vymezeni
pojmu dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, jeho pofizeni, zatazeni do pouzi-
vani a vyfazeni. Potfeba této smérnice vyplyva ze zakona ¢.586/1992 Sb. o danich z piijmt

a vyhlasky MF CR.
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2.3 Odpisovy plan

Odpisovy plan svym zpusobem navazuje na vnitropodnikovou smérnici K hmotnému a
nehmotnému majetku. Odpisovy plan je definovan jako ucetni zdznam, ktery nam poskytu-

je informace ve vztahu k ucetnictvi nebo jeho vedeni. (Hruska, 2005, s. 55)

2.4 Podpisové zaznamy

., Podpisovym zdaznamem se rozumi ucetni zaznam, jehoz obsahem je vlastnorucni podpis
nebo uznavany elektronicky podpis podle zviastniho pravniho predpisu, anebo obdobny
priikazny ucetni zaznam v technické formé, ktery zarucuje pritkaznou a jednoznacnou pu-
vodnost. Na obé formy podpisového zaznamu se pritom pohlizZi stejné a obé mohou byt po-
uzity v pripadech, kdy je vyzadovan viastnorucni podpis. U pripadu tykajicich se vyhradné
skutecnosti uvniti jedné ucetni jednotky lze pouzit jako podpisovy zaznam vilastnorucni
podpis nebo zaruceny elektronicky podpis anebo obdobny priikazny ucetni zdznam

V technické formé. “ (Kovalikova, 2013, s. 70)

Podpisové zaznamy jsou ucetni zaznamy vytvoreny v souladu se zadkonem o ucetnictvi a

zakonem o elektronickém podpisu, ve znéni pozdé&jSich predpisi.
Podpisové zaznamy mliZzeme rozdélit do n€kolika kategorii:
e podpisové zdznamy osob, které jednaji jménem spolecnosti
e podpisové zdznamy osob opravnénych k disponovani s bankovnimi ucty
e podpisové zaznamy osob zodpovédnych za nalezitosti ucetnich a danovych doklada
e podpisové zdznamy osob odpovédnych za zatctovani tcetnich ptipada
e podpisové zaznamy osob odpovédnych za sestaveni vnitropodnikovych smérnic

(Kovalikova, 2013, s. 70 - 95)

2.5 Zasoby

Zasoby jsou dle Kovalikové (2013) jednou z nejproblematictéjSich oblasti v ucetnictvi.
Smérnice ndm fesi problematiku ve zplisobu uctovani, evidenci, ocefiovani a rozdéleni
zasob. Je pouze na zvazeni samotné Ucetni jednotky, jakym zplsobem povede evidenci

zasob.

Na zékladé vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. je mozné zasoby uctovat dvojim zpisobem:
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e priubézny zpiisob A, kdy se uctuje prostfednictvim uctové tiidy 1
e periodicky zptisob B, kdy se uctuje o potizeni zasob materialu ptimo do naklada

Oblast oceniovani zasob tesi § 25 a § 27 zakona o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
a § 49 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist, kde se zasoby materialu a
zbozi na sklad¢ vedou na zéklad¢ vazeného aritmetického priméru z potizovacich cen.

(Kovalikova, 2013, s. 116 — 117)

2.6 Poskytovani cestovnich nahrad

V této smérnici je za hlavni pojem povazovan ,, pracovni cesta*, za kterou piislusi zamest-
nanciim cestovni ndhrady. Dale rozliSujeme pojmy jako je cesta mimo pravidelné praco-
visté, prelozeni, vykony prace v zahranici, pfijeti do zaméstnani v pracovnim poméru a

mimotadnych cestach. (Anag, 2013)

2.7 Pouzivani silni¢nich motorovych vozidel zaméstnavatele

Tato smérnice je upravena zakonem ¢&. 586/1992 Sb. o danich z pfijml, zdkonem
¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni motorovych
vozidel a 0 zménach nékterych zakoni, zakonikem préace &. 262/2006 Sb. a pokud GFR D-
6 k jednotnému postupu pfi uplatinovani nékterych ustanoveni zakona ¢. 586/1992 Sb., o
danich z ptfijml. Pro vSechny zékony plati ve znéni pozd&jsich predpisii. (Lousa, 2006, s.

49)

Smérnice zobrazuje situaci, kdy a za jakych podminek zaméstnanec miize pouzivat firemni
vozidlo k osobni potiebé, a tato skute¢nost by v kazdém ptipadé méla byt zaznamenana a

upravena vnitropodnikovou smérnici.

2.8 Casové rozliSeni naklada a vynost

V ptipad¢ stanoveni postupu pii ¢asovém rozliSeni nakladl a vynost je zakladnim vycho-
diskem opét zdkon o ucetnictvi, konkrétné § 7, ve znéni pozdé&jSich predpisi, ktery ndm
uklada dodrzovat zésadu vérného a poctivého zobrazeni o stavu ucetnictvi v uicetni jednot-
ce. V situaci, kdy bychom stanovili chybny postup, by mohlo dojit ke zkreslenému obrazu
ucetnictvi, poruSeni této zasady a nasledné i1 stanoveni nespravného hospodatského vysled-
ku, ktery jak vime, ovliviluje zéklad dané¢ zpiijmG a dal$si danové povinnosti.

(Kovalikova, 2013, s. 154)
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Rozhodujicim kritériem pro G¢tovani tcetnich piipadl, kde bychom méli uplatnit Casové

rozliSeni, jSou v soucasnosti tfi podminky:
e Konkrétni ucel (vécné vymezeni)
e piesnd vyse
e definované obdobi, kterého se tykaji (mezi dvéma nebo vice za sebou jdoucimi

ucetnimi obdobimi) ( Kovalikova, 2013, s. 149)

2.9 Rezervy

Rezervy ndm vyjadiuji zavazek vici tieti osob¢ a predstavuji ndm vydaje v budoucim ob-
dobi, a které zaroven plni roli Casového rozliSeni ndkladl, kde prosazujeme jednu
Z hlavnich zasad ucetnictvi a to opatrnost. Rezervy jsou cizim zdrojem. Jsou specifické
tim, zZe zname ucel, za jakym se rezervy tvofi, ale ¢astka a obdobi ndm nejsou piesné zna-

my. (Lousa, 2006, s. 54)
Zakladni ¢lenéni rezerv:
e zakonné — jsou upraveny zvlastnim zékonem

e ostatni — vznikaji na zaklad¢ vnitini potfeby ucetni jednotky a nemaji vliv na vy-

pocet zakladu dané dle zakona o dani z piijml
Nésledné mizeme rezervy rozdélit dle urceni:

¢ individualni s a¢elovym uréenim — napt. rezervy na opravy hmotného investi¢niho

majetku, nebo rezerva na kurzové rozdily

e globalni s ur¢enim obecnym — zde jsou zohlednéna hlediska rizikova, jako je pod-
nikatelské riziko v pfipadé, ze ho zname, nebo ocekavana ztrata (Webnode, ©

2010)

r wr

2.10 Pracovni rad a Skoleni zaméstnancu

Pracovni fad vznika na zdklad¢ § 303 zakona 262/2006 Zakonik prace. Pracovnim fadem
jsou upraveny prava a povinnosti jak zaméstnavatele, tak 1 zaméstnanci, a pro ob¢ strany

jsou tyto prava a povinnosti zavazné. (Zakonik prace, 2014)
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2.11 Aktualizace vnitropodnikovych tucetnich smérnic

Vnitropodnikové smérnice jsou sestaveny na zakladé zakont, vyhlasek a dalsi legislativy,
ktera by méla byt v platném znéni. Vzhledem k tomu, Ze v na$i legislativé dochazi
k ¢astym zménam, mély by byt vnitropodnikové smérnice pravidelné aktualizovany. Aktu-

alizace smérnic lze naptiklad provadét na zaklade té€chto podnéti:
e kazdoro¢né, vzdy k zac¢atku nového ucetniho obdobi (kalendainiho roku)
e pfi organizacnich zménach
e pii zméné pravidel obsaZenych v obecné platnych piedpisech
e pii zméné zpusobu realizace n¢kterych ¢innosti

e pii zméné zvolenych tcetnich postupti apod. (Smérnice, © 2014)
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II. PRAKTICKA CAST
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3 CHARAKTERISTIKA SPOLECNOSTI

Obchodni spolecnost XY s. I. 0. byla zaloZzena v roce 2008. Jako pravnicka osoba je za-
stoupena dvéma jednateli spole¢nosti, ktefi svymi jmény jednaji, zastupuji a podepisuji
samostatné. Spolecnost XY s. I. 0. podnikd na zdklad¢ zivnostenského opravnéni, ziizené

za ucelem:

¢ vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 zivnostenského zakona
(napt. vyroba elektronickych soucastek, elektrickych zafizeni a vyroba a opravy
elektrickych strojt, pfistroju a elektronickych zatizeni pracujicich na malém napéti,
vyroba neelektrickych zatizeni pro domacnost, vyroba strojii a zatizeni, zprostied-
kovani obchodu a sluzeb)

X/

¢ Vyroba, instalace, opravy elektrickych strojii a pfistrojt, elektronickych a teleko-

munikacénich zafizeni
¢ montdz, opravy, revize a zkousky elektrickych zatizeni

Sidlo spolec¢nosti je ve Zling, kde ma i svoji provozovnu, a zpocatku své sluzby poskytova-
la pouze v oblasti Zlinského kraje. Vzhledem k ekonomické situaci musela v roce 2010
piistoupit na poskytovani a realizaci svych sluzeb i v jinych oblastech CR a nasledné z¥idi-

la pobocku své spolecnosti v hlavnim mésté Praha.

Od pocatku své Cinnosti je spolecnost registrovana k dani z ptijmi pravnickych osob,

k dani z ptidané hodnoty, k dani z ptijmu ze zavislé ¢innosti a k dani silni¢ni.

Spole¢nost XY s. I. 0. ma celkem 7 zaméstnanct na hlavni pracovni pomér, 2 zaméstnance
na dohody o provedeni prace a déale vyuziva sluzeb jednotlivych zivnostniki, se kterymi
uzavird spolupraci pii realizaci vétSich zakazek, kdy potfebuje provadét prace, na které

nema spole¢nost opravnéni.

Z pohledu ucetnictvi vede spolecnost XY s. r. 0. od pocatku svého vzniku podvojné tcet-
nictvi, které je zpracovano V elektronické podobé pomoci ucetniho programu EKONOM.
Vypodetni techniku ma na starosti externi IT technik. Ugetnim obdobim spole¢nosti je 12

mesicl, po sob€ jdoucich, a je shodné s kalendainim rokem.
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4 ANALYZA VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC VE
SPOLECNOSTI XY S. R. O.

4.1 Analyza stavu soucasnych vnitropodnikovych ucetnich smérnic ve

spolecnosti XY s. r. o.

V soucasné situaci spolecnost XY s. I. 0. ma ve svém ucetnictvi zhotovené Ctyfi vnitro-
podnikové ucetni smérnice. Na zaklad¢ zadani této bakalarské prace byly tyto vnitropodni-
kové tcetni smérnice podrobeny analyze a nasledné byly vyhodnoceny zavéry.
V teoretické Casti jsme poukazovali na skutecnost, ze vnitropodnikové smérnice by mély

byt minimaln¢€ jednou rocné aktualizovany.

Bohuzel u sledovanych vnitropodnikovych smérnic nelze fici, ze by se provadéla aktuali-
zace minimaln¢ jednou za rok. Spole¢nost vznikla v roce 2008 a zaroven v této dobé byly
zhotoveny vnitropodnikové smérnice, které jiz nadale nebyly spole¢nosti nijak upravovany
¢1 aktualizovany. Obsah stdvajicich vnitropodnikovych ucetnich smérnic byl znam pro

vSechny €leny ve spolecnosti XY s. I. 0. a naddle se jiz smérnicemi nikdo nezabyval.

Proto se budeme v nasledné kapitole zabyvat aktualizaci a piepracovani vnitropodnikovych
ucetnich smérnic, které spolecnost ma vytvorené, a dale zpracujeme navrh na nové smérni-

ce, ve kterych spolecnost XY s. r. 0. miize podle nés najit uplatnéni.

Spolecnost:

IC:

POKYN ¢. 1

| Cestovni n;'lhmlly | Platnost: od 1. 1. 2009

| Schvalil:
Podpis zaméstnancu:
|

7a kazdy kalendaini den na pracovni cesté bude zaméstnanci poskytnuto stravné ve vysi:

e 0d 5 do 12 hodin K¢ 60,-

e od 12 do 18 hodin K¢ 92,-

e nad 18 hodin K¢ 144,-
Zdroj: Spolecnost XY s. r. 0.

Obrdzek 1- soucasna VUS spolecnosti XY s. I. 0.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 25

4.2 Navrh na prepracovani souc¢asnych vnitropodnikovych ucetnich

smérnic ve spole¢nosti XY s. r. o.

4.2.1 Vizualizace vnitropodnikové icetni smérnice

Tabulka 1: Vnitropodnikova ucetni smérnice: Podpisové zdznamy

Spolecnost XY s.r.o.

(@8
[N

Zlin

Vnitropodnikova ucetni smérnice

Podpisové zaznamy

Vyhotovil:

Kontroloval:
Schvdlil:
Rozdélovnik:

Datum vydani:

Platnost od:

Funkce opravnéna k podpisu: :Jméno Podpisovy zdznam

Osoba opravnéna jednat jmé-
nem spole¢nosti Jednatel spolec¢nosti

Osoba odpovédna za ucetni Jednatel spole¢nosti

pfipady Externi Géetni

Osoba odpovédna za zaucto-
vani G&etnich p¥ipadd Externi ucetni

Osoba opravnéna k dispono-
vani s bankovnimi ucty Jednatelé spoleénosti

Zdroj: Viastni

Pro spole¢nost XY s. r. 0. byl navrZzen novy vzhled smérnice, kde v prvni (vrchni) ¢asti
smérnice bude uvedeno, nazev spolecnosti, ndzev smérnice, jeji Cislo, jména vSech zucast-

nénych, ktefi se na smérnici podileji a nakonec data zhotoveni a platnosti smérnice.
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V druhé (spodni) ¢asti smérnice bude jiz pfima specifikace smérnice, metodické pokyny a
dalsi informace potfebném spravnému a tcelnému vyuziti vnitropodnikové tcetni smérni-

Ce.

4.2.2 Podpisové ziznamy
% Legislativa
Vnitropodnikova smérnice na podpisové zaznamy je upravena piislusSnymi zakony:
» Zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
» Zakonem ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjsich pred-
pist
< Vnitropodnikovda uprava
Soucasnou smérnici o podpisovych zaznamech jsou upraveny dvé oblasti ve spole¢nosti.

Prioritnim podpisovym zdznamem jsou podpisy statutarnich organti spolecnosti, které jsou
osetfeny pti zakladani spolec¢nosti. Nedilnou ptilohou spole¢enské smlouvy notaisky ove-
fené je Cestné prohlaseni + podpisové vzory jednatelti spolecnosti, kterymi budou za spo-

le¢nost jednat a podepisovat kazdy z jednatelti samostatné.

Druhou oblasti je podpisovy zdznam osob opravnénych k disponovani s bankovnimi cty.
Vzhledem k tomu, ze podpisové zaznamy jsou ulozeny v jednotlivych bankach (na zaklad¢
sepsanych smluv), u kterych mé spolecnost ziizena své bankovni ucty (jedna se o dva ban-
kovni Uc¢ty v riznych bankéch), nefesi tato smérnice zadné zvlastni postupy, ale pouze
uklada v sobé informaci o moznostech disponovani s bankovnimi Gc¢ty. Spole¢nost ma od

pocatku svého zalozeni dana 2 pravidla ve smérnici:

1) Kazdy z jednatell spole¢nosti ma k dispozici jednu platebni kartu k jednomu uctu. Pla-
tebni karta je omezena dennim limitem vybéru hotovosti do urcité ¢astky a tento limit
je platny i pti vyberu hotovosti u piepazky

2) Pri vybéru ¢astky nad tento denni limit je nutny podpisovy zaznam obou jednatelti

Z téchto udaju vyplyva, ze k disponovani s bankovnimi u¢ty maji pouze jednatelé spolec-

nosti. Dalsi okolnosti disponovani s bankovnimi ¢ty vnitropodnikova tcetni smérnici ne-

obsahuje, postupuje se dle sjednanych podminek ve smlouvach uzavienych mezi spolec-

nosti a bankou.
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Vnitropodnikova tcetni smérnice spole¢nosti XY s. r. 0. obsahuje dva zakladni udaje o
podpisovych zaznamech. Dle situace ve spolecnosti a na zakladé zjisténych informaci od
jednotlivych zaméstnancii by bylo vhodné tuto smérnici doplnit o podpisové zaznamy osob
odpovédnych za ucetni piipady, za zatétovani téchto ucetnich piipadi a dodatek o pouzi-

vani elektronického podpisu.

Ugetnictvi pro spole¢nost XY S. I. 0. zpracovava externi Gdetni, ktera pro spoleénost pracu-
je na zakladé sjednané smlouvy. Uéetni dochazi do kancelate 2 tydné a dale dle potieby
spolecnosti. Jelikoz se jednad o externi ucetni, bylo by vhodné ve smérnici stanovit, Ze za
zauctovani jednotlivych ucetnich piipadi je zodpovédna externi ucetni. Otazka postupu a

vedeni ucetnictvi byla vyfeSena jiz ve smlouvé.

Podpisové zaznamy osob odpovédnych za ucetni ptipady jsou minény piipady, které vzni-
kaji na zaklad€ rozhodnuti jednatel spolecnosti a na zéklad¢ potieby spolecnosti. Jsou to
napiiklad ptipady, kdy se rozhoduje o rozdéleni zisku spolecnosti, pfijeti novych zamést-
nancu a dalSich potieb pro hladky chod a organizaci ve spolecnosti. Jelikoz jednatelé tady
rozhoduji pouze z hlediska potieb spolecnosti, miize se stat, ze jejich rozhodnuti miize byt
V rozporu s platnou legislativou, a tudiz by bylo vhodné, aby se na tuto smérnic vztahoval

podpisovy zdznam i pro externi ucetni.

Zdroj: Spolecnost XY s. I. 0.
Obrazek 2- Razitko pro kontrolu zauctovani

V dnesni dob¢ pfi zalozeni nové pravnické osoby vznika spolec¢nosti povinnost ziidit Si
datovou schranku. Jednd se o druh elektronické komunikace, kterou spole¢nost miize vyu-
zivat pii feSeni administrativnich zalezitosti, nékdy musi vyuzivat pii komunikaci s Gfady,
a kterd je opatiena jedineCnym elektronickym podpisem. Ve smérnici by mélo byt uvede-
no, ze pouzivani datové schranky je k dispozici pouze jednatelim spolecnosti. Vzhledem

k tomu, ze spoleCnosti zpracovava ucetnictvi externi ucetni, je tato ucetni odkazana
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v nékterych ptipadech na piitomnost jednateldi pfi vyfizovani korespondence pies datové
schranky. Jako pfiklad mizeme uvést podani pfiznani k dani z ptidané hodnoty, které se
dle zakona musi podavat pouze elektronicky.
4.2.3 Uketni rozvrh
% Legislativa
Vnitropodnikova ucetni smérnice na sestaveni ucetniho rozvrhu je upravena:
» Zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist

» Vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zékona €.

wevr

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisii
> Ceskymi uéetnimi standardy, ve znéni pozdgjsich predpist
» Zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve znéni pozdéjsich predpist
< Vnitropodnikovda uprava
Vnitropodnikova ucetni smérnice upravuje jakym zplsobem je Uctovy rozvrh sestaven,
jakeé ucty obsahuje pro spravné zauctovani ucetnich ptipadii a naslednou Gcetni zavérku.
Sestaveni ucetniho rozvrhu bylo zpracovano externi Ui€etni pfi zaloZeni spole¢nosti. Exter-

ni Gcetni vychazela pfi sestaveni Gcetniho rozvrhu ze zakladni ucetni osnovy platné dle

v w7

legislativy, ktera je rozdélena do Ctyf Casti:

1) rozvahové Gcty — slouZzi pro zachyceni a sledovani stavu a pohybu aktiv a pasiv

2) vysledkové ucty — slouzi pro sledovani nakladt a vynost

3) zavérkové Gcty — slouzi pro uzavirani a otevirani rozvahovych a vysledkovych aéta

4) podrozvahové Gty — slouzi k zachyceni dulezitych skute¢nosti pro potieby ucetni, spo-
le¢nosti a tietich osob
Mimo tyto zakladni Ctyfi €asti i€tové osnovy Vypracovala externi Gcetni analytickou evi-

denci pouze pro rozliseni majetku spole¢nosti, rozliseni dle bankovnich uétt spole¢nosti a

rozliSeni dle sazeb DPH.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 29

Tato analyticka evidence neni samoziejmé Spatné, ale bylo by vhodné ji doplnit o rozliSeni
pohledavek a zavazki z pohledu jejich vztahu k jednotlivym stfediskiim spolecnosti, kdy
pii dohledani jednotlivych ucetnich ptipada se nemusi slozité urcovat, zda se jedna o stie-
disko Zlin ¢i stfedisko Praha. Déle doporucujeme doplnit smérnici o rozliSeni na zakladé
potieb evidence pro zuctovani s ¢eskou spravou socialniho zabezpeceni a zdravotniho po-
jisténi, kdy vhodnou analytikou lehce dohleddme, zda se jedna o ucetni ptipady ve vztahu
k socialnimu zabezpeceni ¢i ke zdravotnimu pojisténi, kde jesté nasledné mizeme rozd¢lit
analytiku na jednotlivé druhy zdravotnich pojistoven. Tato analytika se nam rozhodné
osveédci pii pravidelnych kontrolach z Ceské spravy socialniho zabezpeceni i od zdravot-
nich pojistoven. Stejn¢ jako u rozliSeni dle pohledavek a zavazkl spole¢nosti dle vztahu
K jednotlivym stfediskiim, je vhodné doplnit smérnice o analytiku na rozliSeni nakladd a
vynosu ve vztahu k jednotlivym stediskiim, ale jsou i dalsi u€etnich ptipady, kde se ndm

vyse uvedené rozliseni osveédci.

Tabulka 2: Zauctovani faktury prijaté za prondjem

Doklad Ucetni operace MD D
FAP Fa za prondjem kancelatskych prostor Zlin 518001 | 321001
FAP Fa za prondjem ubytovacich prostor Praha 518002 | 321002
BUV Uhrada FAP 321001 | 221
FAV Fa za provedené sluzby stredisko Zlin 311001 | 602001
FAV DPH 21% 311002 | 343001
BUV Ptijata platba za FAV 221 311001

Zdroj: Vliastni
Ugetni rozvrh by mél byt zpravidla jednou roéné aktualizovan. Doplnéni uéetniho rozvrhu
je rozhodné mozné i béhem roku, pokud si to vzniklé ucetni pfipady ve spole¢nosti vyza-
duji. V zadném ptipad¢e by se ale jiz vzniklé a pouzité ticetni predkontace nemély vymaza-
vat.
4.2.4 Cestovni nahrady a stravné

% Legislativa

Vnitropodnikové ti¢etni smérnice na cestovni ndhrady je upravena:



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 30

» Zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisi
» Zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, ve znéni pozdéjsich piedpisi
» Zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich predpist
» Vyhlaskami Ministerstva financi

< Vnitropodnikovda uprava

Smérnici o cestovnich nahradach je upravena vyse stravného, na které ma narok zamestna-
nec pii vyslani zaméstnavatelem na pracovni cestu. Je zde pocitdno pouze s variantou, Ze

zaméstnanec si veskeré vydaje za stravu béhem pracovni cesty hradi sam.

V soucasnosti je vnitropodnikova G¢etni smérnice 0 cestovnich nahradach na stravné neak-
tualizovana a vychazi z roku 2009. Zaméstnanci ovSem pfi vykazovani cestovnich ndhrad

pouzivaji vysi stravné dle platného znéni pro rok 2014.

Tabulka 3: Cestovni nahrady rok 2014

Délka pracovni cesty Vyse sazby stravného v K¢
Pracovni cesta 5 — 12 hodin 67
Pracovni cesta 12 — 18 hodin 102
Pracovni cesta nad 18 hodin 160

Zdroj: Viastni

Spolecnost XY s. r. 0. pravideln€ posila na pracovni cestu (sttedisko Praha) své zamést-
nance, na které poskytuje svym zaméstnanciim pouze osobni vozidla v majetku spole¢nos-
ti. Souhlas s vyslanim na pracovni cestu je poskytovan zaméstnancem pii podpisu pracovni
smlouvy, kde je tato pasdz uvedena. Pro zaméstnance vyplyva povinnost, vzdy
k poslednimu kalendainimu dni v mésici zpracovat vyuctovani cesty neboli vypsat cestov-
ni ptikaz, ktery vyplni dle pokynii a odevzda ucetni. Na zaklad¢ vyplnéného cestovni pii-
kazu ucetni vypocita vysi cestovni nahrady za dany mésic a ptedlozi ke schvaleni jednomu
Z jednatelt spole¢nosti, ktery je povinen se vyjadrit k této situaci do 2 dnid po piedlozeni
cestovni pfikazu. Z toho vyplyva, ze odsouhlaseni cestovnich nahrad ptislusi pouze jedna-
telim spolecnosti. Vyplata cestovni ndhrady zaméstnancim je uskutecnéna ihned po

schvaleni.

Pii vyslani zaméstnance na pracovni cestu je zaméstnanci zpravidla poskytnuta zaloha v

predpokladané vysi pro nutné vedlejsi vydaje.
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Na zéklad¢ analyzy této smérnice byla provedena uprava sazeb stravného dle aktualniho
obdobi. Dale bylo doplnéno, Ze pfi vyslani zaméstnance na pracovni cestu mimo provo-
zovnu V Praze, budou vydaje na ubytovani proplaceny dle skute¢né vynalozenych vydaja

na podkladé dolozenych danovych dokladu.

V ptipadé, ze na pracovni cesté¢ vzniknou jiné vydaje, nez jsou uvedené v této smérnici,

bude vnitropodnikova Gi¢etni smérnice upravena a doplnéna.

4.2.4.1 PouZivani silni¢ni motorovych vozidel zaméstnavatele

Vnitropodnikova ucetni smérnice o pouzivani silni¢nich motorovych vozidel zaméstnava-
tele zaméstnancem muze byt zpracovana samostatné nebo muiize byt ptipojena k jiné smér-
nici. Pro spole¢nost XY s. I. 0. je tato smérnice navrzena tak, ze e pfipoji ke vnitropodni-

kové ucetni smeérnici o cestovnich nahradach.

Spole¢nost XY s. r. 0. poskytuje svym zaméstnancim osobni vozidla v majetku firmy na
pracovni cesty. To je oSetfeno smérnici o cestovnich ndhradach. Dale je tu ale situace, kdy
osobni vozidlo v majetku spole¢nosti je po cely rok k dispozici napi. vedoucimu techniko-
vi spolecnosti, ktery s nim podnika jak pracovni cesty, tak i cesty soukromé. Dle platné
legislativy by se mélo zaméstnanci pficitat 1% z pofizovaci ceny vozidla k hrubé mzd¢, ze
které by mélo byt nasledné odvedeno socialni a zdravotni pojisténi. S timto opatfenim je
zamestnanec spolecnosti obezndmen, ale nikde tato situace neni stvrzena, sepsana ¢i do-

konce odsouhlasena podpisy za¢astnénych stran.

Nasledné tu vznika problém s uznatelnymi vydaji na provoz vozidla. Legislativa nam uda-
va, Ze se vydaje na pohonné hmoty, na opravu a dalsi vydaje spojené s provozem vozidla
danové odpocitavaji pouze v pomérné Casti. Nelze dat do danové uznatelnych vydaji cel-
kové ¢astky spojené s provozem vozidla. Zaméstnavatel proto mize po zaméstnanci poza-
dovat spotfebu pohonné hmoty za soukromé ucely jako ndhradu. Zaméstnanec tuto nahra-

du musi zaplatit. VSe by mélo byt pravné dolozeno.

Z téchto mnoha divoda by bylo vhodné vnitropodnikovou smérnici vytvofit a nechat si

odsouhlasit jak zaméstnavatelem, tak 1 zaméstnancem.

r v

425 Pracovni Fad a Skoleni zaméstnancu

Jiz s predchozi smérnici o pouzivani silni¢nich motorovych vozidel zaméstnavatele souvisi

proskolovani zaméstnancii. Toto Skoleni se netykéd jenom pouzivani motorovych silni¢nich
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vozidel, ale zaméstnavatel ma povinnost zajistit zaméstnanctim $koleni o pravnich a ostat-

nich predpisech, které zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi pfi préce.
« Legislativa
» Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdé&jSich predpist

» Zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fi-
zeni motorovych vozidel a o zménach nekterych zékont, ve znéni pozdéjsich
predpist

» Nalez zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢&jsich predpist

> Pokyny GFR D-6 k jednotnému postupu pii uplatiiovani nékterych ustanoveni
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist
¢ Vnitropodnikova uprava

Soucasna uprava smérnice obsahuje pouze informace o proskoleni fidict.
Vsechna potiebna $koleni by méla byt uvedena ve smérnice a zaméstnavatel je povinen
zajistit zameéstnancim tato skoleni. Jedna se napf. o Skoleni pfi nastupu do zaméstnani, pti
zméné druhu préce, pii pravidelné opakujicich se Skoleni potiebnych pro uskutecnéni pra-
covni ¢innosti (ovéfeni znalosti), a zaméstnanec je povinen se dané¢ho Skoleni na pokyn

zaméstnavatele Ucastnit.

Potiebnou dokumentaci o pribéhu Skoleni a archivaci zdznamii o Skoleni ma na starosti

zameéstnavatel.
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5 NAVRH NOVE SESTAVENYCH VNITROPODNIKOVYCH
SMERNIC

V piedchozi kapitole jsme se vénovali zhodnoceni stavajicich smérnic a jejich nasledné

uprave a doplnéni.

V nasledujici kapitole bychom se podivali na dalsi vnitropodnikové ucetni smérnice, ve
kterych by spole¢nost XY s. . 0. nasla uplatnéni.

5.1 Hmotny a nehmotny majetek, odpisovy plan

Podnétem ke vzniku této vnitropodnikové ucetni smérnice byla skutecnost vzniklych ucet-
nich operaci, které byly vSeobecné znamy, ale smérnice nebyla zpracovéna.
Spolecnost XY s. r. 0. bude na podkladé vzniklé smérnice rozliSovat skupiny majetku -
hmotny a nehmotny majetku, dale jeho pofizeni a vyfazeni. Pfilohou smérnice bude stano-
veni odpisového planu jednotlivé u kazdého dlouhodobého hmotného majetku, ktery bude

dodrzovan po celou dobu odepisovani a inventarni karty majetku.
% Legislativa
» Zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist
» Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
» Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist
> Ceské ucetni standardy
% Vnitropodnikova uprava

Spoleénost XY S. r. 0. V soucasnosti rozlisuje dlouhodoby hmotny majetek, drobny dlou-
hodoby hmotny majetek, majetek zatazeny ihned do spotieby a dlouhodoby nehmotny ma-
jetek. Ugetni operace ve spolecnosti se zatim tykaji pouze hmotného majetku a jeho rozli-

Seni.
5.1.1 Hmotny majetek, odpisovy plan

5.1.1.1 Porizeni

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz pofizovaci cena je
od 2.000,- K¢ do 40.000,- K¢ a doba pouzitelnosti majetku je del$i nez jeden rok. Vétsinou

se jedna o naradi, které spolecnost pofidila, a pro lepsi evidenci potiebuje tuto kategorii
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separovat vhodnou analytikou od majetku daného ptimo do spotieby. Na zaklad¢ této sku-
tecnosti bylo rozhodnuto, ze DDHM bude uctovan rovnou do naklada ptes uctovou tiidu 5

a bude rozdélen vhodnou analytikou. Na DDHM povede spole¢nost XY s. r. 0. inventarni

karty.
Tabulka 4: Zauctovani drobného dlouhodobého majetku
Doklad Ucetni operace MD D
FAP Potizeni méficiho piistroje MEGER 501001 321
FAP DPH 343001 321
BUV Uhrada faktury 321 221

Zdroj: Vlastni

Majetkem zafazenym ptimo do spotieby se rozumi ostatni majetek s pofizovaci cenou nizsi

nez 2.000,- K¢, s dobou pouzitelnosti kratsi nez jeden rok, ktery bude ucetni spole¢nost

vykazovat prostfednictvim uctu 501 — spotieba materidlu, bez pouziti analytické evidence.

Tabulka 5: Zauictovani naradi primo do spotreby

Doklad Ucetni operace MD D
VPD Naékup néradi — Sroubovaky 501 321
VPD DPH 343001 | 321

Zdroj: Vlastni

Posledni skupinou je dlouhodoby hmotny majetek s pofizovaci cenou vys§i nez
40.000,- K¢ a s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok. Spole¢nost XY s. r. 0. ma svém
majetku zahrnuta pouze osobni vozidla, ktera byla pofizena jednak dodavatelskym zptso-

bem (ten bude nasledné odepisovan) tak i darovanim. Kazdé potizeni dlouhodobého hmot-

ného majetku ma nastavenou svoji analytickou pfedkontaci.

Tabulka 6: Zauctovani porizeni DHM

Doklad Uketni operace MD D
FAP Pofizeni osobniho vozidla 042001 321
FAP DPH 343001 321
VUD Zatazeni osobniho vozidla do pouZivani 022001 | 042001
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Doklad Ucetni operace MD D
BUV Uhrada faktury 321 221
VUD Bezlplatny dar — osobni automobil 022002 413

Zdroj: Vlastni

Evidence majetku je vedena prostfednictvim inventarni karty, ktera jak jiz bylo uvedeno, je

1 ptilohou vnitropodnikové ucetni smérnice. Tato karta obsahuje nasledujici udaje:

v

N N NN

<\

AR NN

<\

v

Poradové ¢islo karty

Inventérni ¢islo majetku
Synteticky a analyticky ucet
Nézev majetku

Obchodni ndzev majetku
Obchodni nazev dodavatele
Vstupni cenu

Datum poftizeni a zplisob potizeni
Datum vytazeni a zptsob vyfazeni
Udaje o odepisovani

Podpis osoby odpovédné za majetek

5.1.1.2 Oceiiovani

Majetek zahrnuty ve spolecnosti XY s. I. 0. je oceniovan nasledujicim zpiisobem:

v' Porizovaci cenou

Poftizovaci cenou je rozuména takova cena, za kterou byl majetek potizen a ve které jsou

zahrnuty 1 vedlej$i ndklady spojené s potizenim.

V' Reprodukcni porizovaci cenou

Reprodukéni pofizovaci cena je cena, pii které se postupuje napiiklad pii beztplatném

nabyti majetku (darovanim), kde se cena musi dodatec¢né stanovit odhadem. Tato cena vy-

chazi ze soucasné doby, kdy se o majetku Gctuje. Spolecnost XY s. r. 0. uplatnila tento typ

stanoveni ceny u piijatého bezuplatné daru — osobni automobil. Cena osobniho automobilu
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byla stanovena na zéklad¢ stejného typu, stafi, a dalSich vlastnosti u jiného automobilu.

Tento postup je v souladu se zakony.

5.1.1.3 Vyrazeni

Vytazeni majetku je uskutecnéno na zaklad¢ protokolu o vyfazeni majetku a pravo vyradit
majetek maji pouze jednatelé spolecnosti. Ve vnitropodnikové u€etni smérnici bude stano-
veno, Ze s vyfazenim majetku musi souhlasit oba jednatelé spole¢nosti XY s. I. 0. a zéro-
ven jejich podpisy budou figurovat na protokolu o vyfazeni a inventarni karté. Vytrazeni

majetku probihd na zakladé téchto podminek:

v Prodej majetku — vyfazeni majetku pii prodeji je uskute¢nén na zakladé vystavené

faktury

Tabulka 7: Zauctovani prodeje a vyrazeni osobniho vozidla

Doklad Ucetni operace MD D
FAV Prodej osobniho vozidla 311 641
FAV DPH 311 343001
VUD Vytazeni z divodu prodeje 082001 | 022001
VUD Zustatkova cena 541 082001
BUV Uhrada faktury 221 311

Zdroj: Vliastni

v’ Likvidaci majetku — timto zplisobem je vyfazen majetek, ktery jiz nelze pouZivat,

nelze opravit, anebo ndklady na jeho opravu by byly nesmysIné€ vysoké

Tabulka 8: Zauctovani vyrazeni majetku likvidaci

Doklad Ucetni operace MD D
VUD Douétovani ZC osobniho vozidla 551 082001
VUD Vyiazeni 082001 | 022001

Zdroj: Vlastni

v' Darovdnim majetku — majetek spole¢nost byl vyfazen na zakladé darovaci smlouvy
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v’ Zcizenim majetku — zcizeny majetek byl nahlasen na Policii Ceské republiky a na

zaklad¢ zpravy o zcizeni byl majetek vytazen.

U vsech zpiisobu o vyfazeni majetku je zpracovan protokol o vyfazeni, na zéklad¢ kterého

bude ucetni jednotka Gétovavat o vyfazeni majetku z evidence.

5.1.2 Odpisovy plan

Pfi zafazeni do uzivani dlouhodobého majetku je ucetni jednotka povinna sestavit odpiso-
vy plan. V odpisovém planu jsou upravena pravidla pro odepisovani majetku béhem jeho
doby pouziti. Témito pravidly se Gcéetni jednotka ¥idi po celou dobu odepisovani majetku.
Odpisovy plan nam vyjadfuje miru opotiebeni majetku prostiednictvim odpist. Odpisy
mohou mit podobu ucetnich ¢i danovych odpisi, a dale se mizou de€lit na rovhomérné a

zrychlené.

Pti sestavovani odpisového planu si spolecnost XY s. r. o. stanovila, ze bude mit danové
opisy shodné s ucetnimi odpisy. Je to dano situaci, ze se jedna o obchodni spolecnost, kde
nejsou v majetku spolecnosti zadné stroje, piistroje ¢i jina t€z8i technika, ktera by byla

odepisovana rozdilné.

Dale si spolecnost XY s. I. 0. stanovila, Ze zvoli metodu rovnomérného odepisovani majet-
ku. Tato metoda vychazi z jasné definovanych koeficientti, které jsou uvedeny v zakoné 0

danich z ptijmu ¢. 586/1992 Sb., v aktualnim znéni.

Tabulka 9: Rocni odpisové sazby pro rovnomérné odepisovani

Odpisovi skupina Vv prvnim roce v dalSich letech pro zvySenou vstupni

odepisovani odepisovani cenu

! 20 40 33,3

z 11 22,25 20

3 5,5 10,5 10

4 2,15 515 5

5 1,4 34 34

6 1,02 2,02 2

Zdroj: Rylovad 2013
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Planované danoveé odpisy Strana 1

XY s.r.o. IC: 00000000 Rok: 2012  Dne: 05.02.2012 Tisk vSech zaznamu

Nazev: osobniautomobil Skoda Fabia Typ: HM

‘ Inventami €islo: 12IM00001 Datum pofizeni: 05.02.2012 Umisténi:

| Datum zafazeni: 05.02.2012 Stredisko:

[ Datum vyfazeni: Cinnost:

| Rok Zpusob Odpisova Vstupni Odpisové Roéni Ruéni Uplatnény Uplatnény Zustatkova ‘

[ odpisu  skupina cena procento odpis korekce odpis % odpis cena }

R R s i P .48 |

2012  HM ravn. 2 220 500,00 11,00% 24 255,00 100,00 % 24 255,00 196 245,00 }
2013  HMrovn. 2 220 500,00 2225%  49062,00 100,00 % 49 062,00 147 183,00 J

| 2014  HM rovn. 2 220 500,00 2225% 489062,00 100,00 % 49 062,00 98 121,00
2015  HMrovn. 2 220 500,00 2225%  49062,00 100,00 % 49 062,00 49 059,00
2016  HMrovn. 2

220500,00 2225%  49059,00 100,00 % 49 058,00 0,00

Legenda: HM rovn. 1a+10% ... rovnomémé odpisovani, odpisova skupina "12" se zvySenim odpisu o 10% v prvnim roce odpisovani.
Zdroj: Spolecnost XY s. r. 0.
Obrazek 3- Odpisovy plan spolecnosti XY s. r. o.

Spolecnost XY s. r. 0. provadi zauctovani ucetnich operaci na zaklad¢ interniho dokladu
prostiednictvim uctové skupiny 08X — opravky k dlouhodobému majetku a na vrub uctu

551- - odpisy dlouhodobého majetku.

Bezuplatn€ nabyty majetek, ktery byl do spole¢nosti vénovan darem, nebude odepisovan.

5.2 Casové rozliSeni nakladi a vynost
Pro Casové rozliseni nakladl a vynosu je dualezité znat ucel, presnou vysi a konkrétni ob-
dobi, aby mohly byt dané ucetni operace provedeny. Déle se postupuje dle platné legislati-
vy:
% Legislativa
» Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist
» Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist
> Ceské Gigetni standardy
s Vnitropodnikovda uprava

Navrh na vytvoteni vnitropodnikové ucetni smérnice na ¢asové rozliseni nakladt a vynosi
je vytvoten hlavné z divodu, Ze spole¢nost XY s. r. 0. eviduje ve svém ucetnictvi faktury
pijjaté za ndjmy jak kanceldtskych prostor tak za ubytovaci jednotku pro stfedisko Praha.

Pro tyto néklady zname vSechny tii kritéria potfebna pro rozliSeni a spolecnost XY s. r. 0.
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ma dany postup v téchto piipadech na pielomu ucetniho obdobi. Je zde zfejmé, Ze se jedna
o aktualni vydaj spolecnosti v daném ucetnim obdobi (faktury za najmy se plati mési¢né
dopiedu), jenz se ale nakladové tyka jiného obdobi. Za této situace je pro dodrzeni hlav-

nich zésad ucetnictvi nutné tento ndklad casové rozlisit.

Pro casové rozliSeni nékladu si spolenost XY s. r. o. stanovila, ze néklady za pronajmy, za
sluzby spojené s vyuctovanim elektfiny, vody ¢i plynu bude ¢asove rozliSovat. Naklady na
dana stfediska budou rozliSeny i analytickou evidenci. Dalsi néklady, které se sice pravi-

deln¢ opakuji, ale nemaji vétsi vyznam pro danou spolecnost, jiz nebude Casove rozliSovat.

Tabulka 10: Zauctovani ndakladui pristich obdobi

Doklad Ucetni operace 2013 MD D

FAP Faktura pfijata za ndjem kancelarskych pro- | 381001 | 321001
stor Zlin za leden 2014

BUV Uhrada faktury pfijaté 321001 221
Doklad Uketni operace 2014 MD D
VUD Zucétovani nakladi za ndjem 518001 | 381001

Zdroj: Viastni

Jiné casové rozliSeni doposud nebylo v tcetnictvi dané jednotky uplatnéno. Nenastala zde

jina skute¢nost, aby se o ¢asovém rozliSeni uctovalo.

5.2.1 Dohadné ucty

V ramci ¢asového rozliSeni nakladii a vynosi je do této smérnice zafazena zasada o pouziti

dohadnych ucta.

5.2.1.1 Dohadné ucty pasivni

Bé&hem tucetniho obdobi spole¢nost XY s. r. o. eviduje zalohové faktury piijaté na spotiebu
energie (dodavky vody). Vzhledem k tomu, ze zuétovaci faktura za poskytnuté dodavky je
vystavovana dodavateli az nasledujici ucetniho obdobi, spole¢nost na konci aktudlniho
ucetniho obdobi provede zapis Ucetni operace pies interni doklady a vytvoii dohadnou po-
lozku na neztétované zalohy. Ucetni jednotka je srozuména s tim, Ze dohadnou polozku
nebude umyslné¢ nadhodnocovat a bude vychazet z ptredpokladanych nakladt. V piipade,

ze Ucetni jednotka nevytvoii dohadnou polozku pro piedpoklddany naklad v aktudlnim
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ucetnim obdobi, nemtize si tento naklad v nésledujicim ucetnim obdobi uplatnit a bude o

vzniklém nakladu Gétovat nedanove.

Tabulka 11: Zaictovani dohadné polozky na spotiebu zemniho plynu

Doklad Ucetni operace 2013 MD D

VUD Dohad na zemni plyn 2013 (¢astka bez DPH) | 502001 | 389001

Doklad Uketni operace 2014 MD D

FAP Zuctovaci faktura za zemni plyn min. obdobi | 389001 321

FAP Zuctovaci faktura za zemni plyn aktudlni | 502001 321
obdobi

FAP DPH 343001 321

Zdroj: Viastni

V piipadé vzniklého rozdilu mezi odhadnutou cenou a cenou pii nasledné fakturaci, bude

tento rozdil zuCtovan na ptislusné ucty 389001 a 502001.

5.3 Rezervy

s Legislativa

>

>

>

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich piedpist

Zékon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zékladu dané z piijmi, ve znéni

pozdéjsich predpist

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdé&jSich predpisii

VyhlaSka €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zakona €.

563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpist, pro ucetni jednotky,

které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni

pozd¢jsich predpisii

Ceské ticetni standardy

¢ Vnitropodnikova uprava

Spolecnost XY s. r. 0. v roce 2013 vytvofila rezervu na opravu hmotného majetku. Hmotny

majetkem ve spolecnosti, na ktery se rezerva mohla tvofit, byl pouze osobni automobil, na

ktery se planovala rozsahlejsi oprava. Osobni automobil patii do odpisové skupiny €. 2,
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maximalni doba tvorby rezervy pro tuto skupinu jsou 3 zdanovaci obdobi. Na zaklad¢ roz-
hodnuti spolecnosti a vytvoieného rozpoctu nadkladi na opravu je stanoveno, Ze rezerva se
bude tvofit na jedno zdanovaci obdobi a termin zahajeni opravy bude v mésici unor 2014.

Rozpocet na opravu osobniho vozidla byl konzultovan s odbornym servisem.
Metodicky postup ohledné uctovani o tvorbé rezervy je nasledujici:

Tabulka 12: Zauctovani rezervy

Doklad Ucetni operace MD D

VUD Vytvofeni rezervy na osobni automobil 552 451
BUV Penézni prostredky na zvlastni BUV 221 261
VUD Zuctovani rezervy 451 552

Zdroj: Vlastni

v' v piipadé vzniklého zistatku rezervy prevadi se do nasledujiciho uéetniho obdobi a

nesmi mit aktivni zlstatek
v" rezerva podléha dokladové inventarizaci, musi byt prokazatelna a odivodnéna

v’ v piipadg, Ze se vytvorena rezerva nepouzije v daném terminu nasledujiciho Gcetni-

ho obdobi, bude zrusena
V' za pouziti rezervy a jeji dokladovani zodpovidaji jednatelé spole¢nosti

v' penézni prostiedky v celkové vysi ptipadajici na jedno zdanovaci obdobi pievede
spolecnost XY s. r. 0. na samostatny ucet v bance do konce ucetniho obdobi roku

2013

5.4 Zasoby

Posledni navrhovanou vnitropodnikovou t¢etni smérnici pro Spole¢nost XY s. r. 0. jsou

zasoby. V dané smérnici bude zachycen postup pfi ocenovani, evidence a uctovani zasob.
«» Legislativa
» Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

» Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢.

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpist, pro ucetni jednotky,
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které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisti
> Ceské téetni standardy
«» Vnitropodnikova uprava

Spolecnost XY s. r. 0. postupuje pii uctovani zdsob dvojim zplisobem. Zptisob A je pouZi-
van pfi pofizeni zasob V pritbéhu ucetniho obdobi o pofizeni materidlu, ktery je spotiebo-
vavan ptimo ucetni jednotkou kancelaiské potfeby, drobny dlouhodoby majetek (ten je
upraven ve smernici o majetku spole¢nosti) a rezijni materidl. U tohoto rozliSeni materialu
je vedena skladova evidence prostfednictvim softwaru spole¢nosti XY s. r. 0. a dale je na-

stavena vhodna analytika jednotlivych ucta.

Tabulka 13: Zauctovani zasob typ A

Doklad Uketni operace MD D
FAP Faktura za tonery do tiskarny SAMSUNG 111001 321
PRIJEM | Pfijem toneru na sklad 112001 | 111001
VYDEJ Spotteba tonerti do tiskarny SAMSUNG 501 112001

Zdroj: Vliastni

Potizeni materialu a jeho pfijem na sklad je uctovan na zakladé danovych dokladt od do-
davatelii prostfednictvim uctové tfidy 1 - Zasoby. Na zakladé vydejky jsou zasoby vydany

ze skladu do spotieby. Tento vydej jiz neni analyticky rozlisen.

Druhym zptsobem typu B se Uc¢tuji zasoby materidlu, ktery ucetni jednotka pofizuje piimo
pro kone¢ného spotiebitele prostiednictvim poskytnutych sluzeb touto spolec¢nosti. U toho-
to rozliSeni materialu neni vedena skladova evidence. Pofizeni materialu je uctovano na
zaklad¢ danovych dokladi od dodavateld ptimo do spotieby. VSechny uc¢inéné tcéetni ope-
race by mély korespondovat s poskytnutymi sluzbami spolecnosti podlozené fakturaci spo-

le¢nosti.
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Tabulka 14: Zauctovani zasob typ B

Doklad Ucetni operace MD D
FAP Faktura za pfijaty materidl pro kone¢ného | 501002 321
odbératele (zakazka €. xx)
FAP DPH 21% 343001 321
Zdroj: Vliastni
Na konci ucetniho obdobi je provedena inventarizace zasob a u daného zptsobu B.
Tabulka 15: Prevod zistatkii do dalsiho obdobi
Doklad Ucetni operace MD D
VUD Prevod konecného zistatku materidlu | 112002 | 501002
k 31.12. 2013
VUD Prevod pocatecniho zistatku materialu | 501002 | 112002
k1. 1.201

Zdroj: Vlastni

Ocenovani zasob probiha v souladu s § 25 a § 27 zakona o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsSich

predpist, a § 49 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti. Zasoby na skladé

jsou vedeny v pramérnych cenach, vypocétenych jako vazeny aritmeticky pramér z pofizo-

vacich cen. VazZeny aritmeticky primér se poc€itd jednou mésicné€ nebo pii pfijmu materia-

lu.
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6 ZHODNOCENI VYUZITIi NAVRHU

Spolecnost XY s. r. 0. provozuje svoji ekonomickou ¢innost na ¢eském trhu teprve kratce.
Jako mala organizace vénuje svoji energii hlavné na obchodni ¢innost — poskytovani slu-
zeb. Zpracovani Ucetnictvi a dal$i administrativni ¢innosti pfenechava hlavné v kompetenci

externi ucetni.

Jelikoz zpracovani, evidence a postupy pfi rtiznych ucetnich operaci je v hlavni rezii exter-
ni ucetni, kterd vlastné neni stalym pracovnikem spolecnosti a ukonceni spoluprace tady
pfipadd v ivahu kdykoliv bez néjakych zabran (tato skute¢nost neni bohuzel ani ve
smlouvé osetfena), byl vypracovan navrh na vyuziti nékolika vnitropodnikovych tcetnich

smérnic ve spole¢nosti.

V prvni fad¢ byly zaktualizovany stavajici vnitropodnikové Ucetni smérnice a nasledné
byly dale zatazeny nové smérnice. Pfi vybéru novych smérnic bylo postupovano tak, aby
byly v souladu s ¢innosti podniku a uskuteénénych téetnich operaci v tomto podniku. Dale

probéhla jak vizudlni tak i formalni Gprava téchto smérnic.

Vnitropodnikové ucetni smérnice by mély spolecnosti XY s. r. 0. pfinést zjednoduseni fe-
Seni ucetnich operaci na zdklad¢ danych ptiklada k jednotlivym smérnicim, lepsi kontrolu
nad zpracovani ucetnictvi, rychlej$i orientaci v ucetnictvi, a vV neposledni fady oSetfeni

zpracovani ucetni agendy z pohledu pravniho ramce.

Vzhledem k malému poétu zaméstnanct spole¢nosti bylo doporuceno seznamit tyto za-
méstnance s vytvofenymi vnitropodnikovymi G¢etnimi smérnicemi formou uskute¢néné
hromadné porady. Na zékladé této porady miizou byt feSeny mozné situace, které mohou
predejit naslednym nedorozuménim pii sezndmeni se smérnicemi. Zapis z porady by mél
byt podepsan vSemi zucastnénymi.

Nemélo by se taky zapomenout na pravidelnou aktualizaci vnitropodnikovych ucetnich

smérnic a v ptipad€ nutnosti doplnéni vnitropodnikovych ucetnich smérnic.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 45

ZAVER
Hlavnim cilem bakalaiské prace bylo zhodnoceni stavajicich vnitropodnikovych tcetnich

smérnic a vytvofeni navrhu na nové vnitropodnikové Ucetni smérnice pro spolenost

XY s.r.o.

Podkladem pro vytvoieni téchto smérnic byly interni informace spole¢nosti, ziskané pro-
sttednictvim konzultaci s jednateli spoleCnosti, se zaméstnanci a hlavné s externi ucetni

spolecnosti. Tyto udaje byly dillezitym voditkem pii zpracovani bakalarské prace.

V teoretické Casti je rozebrana obecna problematika vnitropodnikovych Géetnich smérnic,
jejich vyznam, ucel, charakteristika a v posledni fad¢ ptipadné chyby a nedostatky smér-
nic. Ziskané informace o dané problematice byly nasledné zapracovany do praktické ¢asti

bakalarské prace.

V praktické ¢asti byla napted predstavena spolenost XY s. I. 0. a jeji strucna charakteris-
tika. Nasledné byla provedena analyza stavu soucasnych vnitropodnikovych smérnic, je-
jich ptepracovani, aktualizace a dale byl vytvofen névrh na nové vnitropodnikové tcetni
smérnice. Smérnice jsou rozdéleny do dvou ¢asti, pfi¢emz prvni ¢ast tvoii zdkladni infor-
mace o vzniklé smérnici a ve druhé ¢asti je rozebrana pravni Uprava a vnitropodnikova

uprava smernice.

Tento navrh na vnitropodnikové ucetni smérnice urcité nemusi byt kone¢ny. Ve smérnicich
jsou uvedeny zakladni navrhy a postupy pii sou¢asném majetkovém stavu spolecnosti a pfi
vzniklych ucetnich operaci, ale casem se urcité predpoklada, Ze spole¢nost XY s. r. 0. se
bude rozvijet a vzniknou dalsi nové skutecnosti, které¢ bude vhodné doplnit do stavajicich

smérnic ¢i navrhnout nové smeérnice.

Jelikoz se da predpokladat, Ze soucasna platna legislativa se bude i nadale ménit, je nutné
dohlidnout na v¢asnou aktualizaci vnitropodnikovych Géetnich smérnic. Tato aktualizace a
nasledna kontrola by méla probihat pod dohledem zkuSené¢ho odbornika, daiiového porad-
ce nebo pod dohledem spolecnosti, kterd se pfimo zpracovanim a sestavovanim ucetnich
smérnic zabyva.

Zaveérem bych chtéla podotknout, Ze bakalafskd prace neni jenom piinosem pro spolecnost
XY s. 1. 0., pro kterou byla zadana, ale 1 pro mne samotnou, kdy jsem ziskala spoustu cen-

nych poznatki jak z pohledu teoretického tak i praktického.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
BUV Bankovni tcet vydaj
D strana Dal

DDHM Drobny dlouhodoby hmotny majetek

DPH Dan z piidané hodnoty

GFR Generalni finan¢ni feditelstvi
FAP Faktura piijata

FAV Faktura vystavena

MD strana M4 dati

MF CR Ministerstvo finanéni Ceské republiky

napf. naptiklad
VPD Vydajovy pokladni doklad
VUD Interni doklad

VUS Vnitropodnikova ucetni smérnice
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Pl Uctova osnova
PIl Cestovni ptikaz

PIIl  Osvédéeni o skoleni



PRILOHA P I: UCETNI OSNOVA

XY s.r. 0. Uctovy
rozvrh
k1. 1.
2013
Uget Nazev uétu Pfrevod

010
011
012
013
014
015
019
020
021
022

022/001
022/002

025
026
029
030
031
032
040
041
042

042/001

043
050
051
052
053
060
061
062
063
065
066
067
069
070
071

Dlouhodoby nehmotny majetek
Zfizovaci vydaje
Nehm.vysledky vyzkumu a vyvoje
Software

Ocenitelna prava

Goodwill

Jiny dlouhodoby nehm.majetek
Dlouhodoby hmot.majetek odpis.
Stavby

Samostatné movité véci a soub.
Osobni automobil koupé
Osobni automobil dar
Péstitelské celky trv. porostu
Zakladni stado, tazna zvirata
Jiny dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby hm.majetek neodpis.
Pozemky

Umélecka dila a sbirky
Nedokon¢.dlouhodoby majetek
Pofiz. dlouhodob.nehm.majetku
Pofiz. dlouhodob.hmot. majetku
Pofizeni osobniho vozidla
Pofizeni dlouhodob.finan.maj.
Poskyt.zalohy na dlouhodob.maj
Posk.zalohy na dlouh.nehm.maj.
Posk.zal.na dlouhodob.hm. maj.
Poskyt.zalohy na dlouh.fin.maj
Dlouhodoby finan&ni majetek
Podily v ovlad.a fizen.osobéach
Pod.v G¢.jedn.pod podst.vlivem
Realizovat.cenné pap.a podily
Dluz.cen.pap.drzené do splatn.
Pujcky osobam pod podst.vlivem
Ostatni pujcky

Jiny dlouhodoby fin.majetek
Opravky k dlouhodob.nehm.ma.
Opravky ke zfizovacim vydajum

Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Ma dati
Dal

Dal




XY s.r. 0. Utovy

rozvrh

k1. 1.

2013

Uget Nazev Udtu Ptevod

072 Opr.k nehm.vysl.vyzkumu a vyv. Dal
073 Opravky k software Dal
074 Opravky k ocenitelnym pravam Dal
075 Opravky k goodwilu Ma dati
079 Oprav.k jinému dlouh.nehm.mai;. Dal
080 Opravky k dlouhodob.hm.majetku Dal
081 Opravky ke stavbam Dal
082 Opravky k samostat.mov.vécem Dal
082/001 Opravky k osobnimu automobilu Dal
085 Opravky k péstitelskym celkim Dal
086 Opravky k zakladnimu stadu Dal
089 Opr.k jinému dlouhod.hm.ma,j. Ma dati
090 Opravné polozky k dlouhod.maj. Ma dati
091 Oprav.pol.k dlouhod.nemh.maj. Ma dati
092 Oprav.pol.k dlouhod.hmot.maj. Ma dati
093 Opr.pol.k dlouh.nedok.nehm.m. Ma dati
094 Opr.pol.k dlouh.nedok.hm.maj. Ma dati
095 Opravna poloz.k poskyt.zalohdm Ma dati
112 Material na skladé Ma dati
112/001 Material na skladé pro ucetni jednotku Ma dati
118 Poskytnuté zéalohy na material Ma dati
119 Material na cesté Ma dati
120 Zasoby vlastni vyroby Ma dati
121 Nedokonéena vyroba Ma dati
122 Polotovary vlastni vyroby Ma dati
123 Vyrobky Ma dati
124 Zvitata Ma dati
128 Poskytnuté zalohy na zvifata Ma dati
130 Zbozi Ma dati
131 Pofizeni zboZi Ma dati
132 ZboZi na skladé a v prodejnach Ma dati
138 Poskytnuté zalohy na zbozi Ma dati
139 Zbozi na cesté Ma dati
190 Opravné polozky k zasobam Ma dati
191 Opravna polozka k materialu Ma dati
192 Opravna poloz.k nedokon.vyrobé Ma dati
193 Opravna poloz.k polot.vl.vyr. Ma dati
194 Opravna polozka k vyrobkidm Ma dati
195 Opravna polozka ke zvifatim Ma dati
196 Opravna polozka ke zbozi Ma dati
197 Opr.pol.k zaloham na material Ma dati
198 Opr.pol.k zaloham na zbozi Ma dati
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Uget Nazev Udtu Ptevod

199 Opr.pol.k zaloham na zvifata Ma dati
210 Penize Ma dati
211 Pokladna Ma dati
213 Ceniny Ma dati
220 Ucty v bankach Ma dati
221 Bankovni ucty Ma dati
230 Bézné bankovni uvéry Ma dati
231 Kratkodobé bankovni tveéry Ma dati
232 Eskontni tvéry Ma dati
240 Jiné kratkodobé fin.vypomoci Ma dati
241 Emitované kratkodobé dluhopisy Ma dati
249 pujcka 2006 Ma dati
249/001 KB-kreditka Ma dati
250 Kratkodoby finanéni majetek Ma dati
251 Majetkové cen. pap.k obchod. Ma dati
252 Vlast.akcie a vlast.obch.pod. Ma dati
253 Dluzné cen. pap. k obchod. Ma dati
255 Vlastni dluhopisy Ma dati
256 Dluz.cen.pap.se spl.do 1 roku Ma dati
257 Ost.realizovatelné cenné pap. Ma dati
259 Pofizovani kratkodob.fin.maj. Ma dati
260 Pfevody mezi finan€nimi ucty Ma dati
261 Penize na cesté Ma dati
290 Oprav.poloz.ke kratkodob.f.m. Ma dati
2901 Opr.poloz.ke kratkodob.fin.maj Ma dati
310 Pohledavky Ma dati
311 Pohledavky z obchodnich vztahu Ma dati Saldokontni
312 Sménky k inkasu Ma dati
313 Pohled.za eskont.cenné papiry Ma dati
314 Poskytnuté provozni zalohy Ma dati
315 Ostatni pohledavky Ma dati
320 Zavazky Dal
321 Zavazky z obchodnich vztahu Dal Saldokontni
322 Sménky k dhradé Dal
324 Pfijaté provozni zalohy Dal
325 Ostatni zavazky Dal
330 Zuct.se zaméstnanci a instit. Dal
331 Zameéstnanci Dal
333 Ostatni zavazky vici zaméstn. Dal
335 Pohledavky za zaméstnanci Dal
336 Zuét.s inst.soc.zab.a zdr.poj Dal
340 Zauctovani dani a dotaci Dal
341 Dan z pFijmi Dal
342 Ostatni pfimé dané Dal
343 Dan z pfidané hodnoty Dal
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Uget Nazev Udtu Ptevod

343/001 Dan - zakladni sazba Dal
343/002 Dan - snizena sazba Dal
345 Ostatni dané a poplatky Dal
346 Dotace ze statniho rozpodtu Ma dati
347 Ostatni dotace Ma dati
350 Pohledavky za spol.a sdruzeni Ma dati
351 Pohled.za ovlad.a fiz.osobami Ma dati
352 Pohl.za u¢.jedn.pod podst.vl. Ma dati
353 Pohled.za upsany zakl.kapital Ma dati
354 Pohl.za spole€.pfi uhr.ztraty Ma dati
355 Ostatni pohled.za spole¢niky Ma dati
358 Pohledavky k u€ast.sdruzeni Ma dati
360 Zavazky ke spol.a sdruzeni Dal
361 Zavazky k ovlad.a fiz.osobam Dal
362 Zavazky k os.pod podst.vlivem Ma dati
364 Zav.ke spol.pfi rozdél.zisku Dal
365 Ostatni zavazky ke spole¢nikim Dal
366 Zavaz.ke spol.ze zavislé Cinn. Dal
367 Zav.z ups.nespl.cenn.papird Dal
368 Zavazky k ucastnikim sdruzeni Dal
370 Jiné pohledavky a zavazky Ma dati
371 Pohledavky z prodeje podniku Ma dati
372 Zavazky z koupé podniku Ma dati
373 Pohl.a zav.z pevnych ter.oper. Ma dati
374 Pohledavky z pronajmu Ma dati
375 Pohledavky z emitov.dluhopist Ma dati
376 Nakoupené opce Ma dati
377 Prodané opce Ma dati
378 Jiné pohledavky Ma dati
379 Jiné zavazky Dal
380 Pfechodné udty aktiv a pasiv Ma dati
381 Naklady pfistich obdobi Dal
381/001 Naklad pfistich obdobi stfedisko Zlin Dal
381/002 Naklad pfistich obdobi stfedisko Praha Dal
382 Komplexni naklady pfist.obdobi Dal
383 Vydaje pFistich obdobi Dal
384 Vynosy pfistich obdobi Ma dati
385 PFijmy pfistich obdobi Ma dati
386 Kursové rozdily aktivni Ma dati
387 Kursové rozdily pasivni Dal
388 Dohadné udty aktivni Ma dati
389 Dohadné ucty pasivni Dal
389/001 Dohad na energie stfedisko Zlin Dal
389/002 Dohad na energie stfedisko Praha Dal
390 Oprav.poloz.k zué&t.vztahim Ma dati
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Uget Nazev Udtu Ptevod
391 Opravna polozka k pohledavkam Ma dati
395 Vnitfni zuétovani Ma dati
398 Spojovaci ucet pfi sdruzeni Ma dati
410 Zakladni kapital a kapit.fondy Dal
411 Zakladni kapital Dal
412 Emisni aziro Dal
413 Ostatni kapitalové fondy Dal
414 Ocenovaci rozdily z pfec.ma;. Dal
418 Oceni.rozd.z pfecen.pfi pfemén. Dal
419 Zmeény zakladniho kapitalu Dal
420 Fondy ze zisku a pfev.vys.hos. Dal
421 Zakonny rezervni fond Dal
422 Nedélitelny fond Dal
423 Statutarni fondy Dal
427 Ostatni fondy Dal
428 Nerozdéleny zisk minulych let Dal
429 Neuhrazena ztrata min.let Dal
430 Vysledek hospodareni Dal
431 Vysledek hospod. ve schv.fiz. Dal
450 Rezervy Dal
451 Rezervy podle zvl.pfedpisl Dal
453 Rezerva na dan z pfijmu Ma dati
459 Ostatni rezervy Dal
460 Dlouhodobé bankovni Gvéry Dal
461 Bankovni uvéry Dal
470 Dlouhodobé zavazky Dal
471 Dlouhod.zav.k ovl.a fiz.osobam Dal
472 Dlouh.zav. k jed.pod podst.vl. Ma dati
473 Emitované dluhopisy Dal
474 Zavazky z pronajmu Dal
475 Dlouhodobé pfijaté zalohy Dal
478 Dlouhodobé sménky k thradé Dal
479 Jiné dlouhodobé zavazky Dal
481 Odlozeny dariovy zav.a pohled. Dal
490 Individualni podnikatel Dal
491 Uget individ.podnikatele Dal
500 Spotfebované nakupy Ma dati
501 Spotfeba materialu Ma dati
501/001 DDHM Ma dati
501/002 Spotfeba materialu pro KS Ma dati
501/999 material nedanovy Ma dati Neovliviujici
dan

502 Spotfeba energie Ma dati
502/001 Energie stfedisko Zlin Ma dati
502/002 Energie stfedisko Praha Ma dati
503 Spotieba ostat.neskl.dodavek Ma dati
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504 Prodané zbozi Ma dati
510 Sluzby Ma dati
511 Opravy a udrzovani Ma dati
512 Cestovné Ma dati
513 Naklady na reprezentaci Ma dati Neovliviujici
dan
518 Ostatni sluzby Ma dati
518/001 Sluzby stfedisko Zlin Ma dati
518/002 Sluzby stfedisko Praha Ma dati
518/900 Sluzby nedanové Ma dati NeovlivAujici
dan
520 Osobni naklady Ma dati
521 Mzdové naklady Ma dati
522 PFiijmy spoleénikli ze zav.€inn Ma dati
523 Odmeény ¢lendm organu spolec. Ma dati
524 Zakonné socialni pojisténi Ma dati
525 Ostatni socialni pojisténi Ma dati
526 Sociani naklady indiv.podnik. Ma dati
527 Zakonné socialni naklady Ma dati
528 Ostatni socialni naklady Ma dati NeovlivAujici
dan
530 Dané a poplatky Ma dati
531 Dan silni¢éni Ma dati
532 Dan z nemovitosti Ma dati
538 Ostatni dané a poplatky Ma dati
540 Jiné provozni naklady Ma dati
541 Zlstat cena prodaného DNHM Ma dati
542 Prodany material Ma dati
543 Dary Ma dati
544 Smluvni pokuty a uroky z prod. Ma dati
545 Ostatni pokuty a penale Ma dati NeovlivAujici
dan
546 Odpis pohledavky Ma dati
548 Ostatni provozni naklady Ma dati
549 Manka Skody Ma dati
550 Odpisy,rezervy a opr.polozky Ma dati
551 Odpisy dlouhodob.nemh.a hm.m. Ma dati
552 Tvorba rezerv podle predpist Ma dati
554 Tvorba a zuct.ostatnich rezerv Ma dati
555 Zuct.komplex.nakl.pfist..obd. Ma dati
557 Zuct.opravky k oceh.rozd.maj. Ma dati
558 Tvorba zakonnych oprav.polozek Ma dati
559 Tvorba oprav.polozek v prov.€. Ma dati
560 Finanéni naklady Ma dati
561 Prodané cenné papiry a podily Ma dati
562 Uroky Ma dati
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563 Kurzoveé ztraty Ma dati
564 Nakl.z pfecenéni cennych pap. Ma dati
566 Naklady z finan&niho majetku Ma dati
567 Naklady z derivatovych operaci Ma dati
568 Ostatni finanéni naklady Ma dati
569 Manka a $kody na fin.maj. Ma dati
570 Rezervy a opr.poloz.fin.nakl. Ma dati
574 Tvorba a zuct.financ.rezerv Ma dati
579 Tvorba oprav.polozek ve fin.c. Ma dati
580 Mimofadné naklady Ma dati
581 Naklady na zménu metody Ma dati
582 Skody Ma dati
584 Tvorba mimozadnych rezerv Ma dati
588 Ostatni mimoradné naklady Ma dati NeovlivAujici
dan
589 Tvorba opravnych polozek Ma dati
590 Dané z pfijmu a pfevod.udty Ma dati
591 Dan z pfijmu z bez.¢in.-splat. Ma dati NeovlivAujici
dan

592 Dan z pfijmU z béz.¢in.-odloz. Ma dati
593 Dan z pfijm{ z mim.¢in.-splat. Ma dati
594 Dan z pfijm{ z mim.¢€in.-odloz. Ma dati
595 Dodate¢né odvody dané z pfijmu Ma dati
596 Pfevod podilu na VH spolec¢n. Ma dati
597 Pfevod provoznich nakladi Ma dati
598 Pfevod finan¢nich nakladu Ma dati
600 Trzby za vlast.vykony a zboZi Dal
601 Trzby za vlastni vyrobky Dal
602 Trzby z prodeje sluzeb Dal
602/001 Trzby z prodeje sluZeb stfedisko Zlin Dal
602/002 Trzby z prodeje sluzeb stfedisko Praha Dal
604 Trzby za zbozi Dal
610 Zmény stavu zasob vlastni ¢in. Dal
611 Zména stavu nedokoné.vyroby Dal
612 Zména stavu polotovarl vl.vyr. Dal
613 Zména stavu vyrobk Dal
614 Zména stavu zvirat Dal
620 Aktivace Dal
621 Aktivace materialu a zbozi Dal
622 Aktivace vnitropodn.sluzeb Dal
623 Aktivace dlouhodobého NM Dal
624 Aktivace dlouhodobého HM Dal
640 Jiné provozni vynosy Dal
641 Trzby z prodeje dlouhodob.NHM Dal
642 Trzby z prodeje materialu Dal
644 Smluvni pokuty a uroky z prod. Dal
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646 Vynosy z odepsanych pohledavek Dal
648 Ostatni provozni vynosy Dal
660 Finanéni vynosy Dal
661 Trzby z prodeje cen.pap. a pod Dal
662 Uroky Dal
662/900 uroky 2006 Dal NeovlivAujici
dan
663 Kursové zisky Dal
664 Vynosy z pfecenéni cenych pap. Dal
665 Vynosy z dlouhodobého fin.maj. Dal
666 Vynosy z kratkodobého fin.maj. Dal
667 Vynosy z derivatovych operaci Dal
668 Ostatni finan¢ni vynosy Dal
680 Mimofadné vynosy Dal
681 Vynosy ze zmény metody Dal
688 Ostatni mimofadné vynosy Dal
690 Pfevodové udty Ma dati
697 Pfevod provoznich vynosl Dal
698 Pfevod finanénich vynosu Dal
701 Pocatecni ucet rozvazny Ma dati
702 Konecny ucet rozvazny Ma dati
710 UcCet ziskl a ztrat Ma dati




PRILOHA P II: CESTOVNI PRIKAZ

CESTOVNI PRIKAZ é.12CPT00001
Firma: XY s.r.o. Jméno: X Osobni ¢islo:
Zlin Pfijmeni: X Stredisko:
Bydlisté: Telefon, linka:

Pracovni doba:

Pocatek cesty (misto, Misto jednani, ucel cesty Konec cesty (misto, datum)
datum, hodina)

Zlin Praha Zlin

09.01.2012 realizace zakazky 13.01.2012

7:30 Praha Slancova

Spolucestujici:

Ur€eny dopravni auto Zkratka: osobniautomobil Spotrfeba:
prostredek: sluzebni Druh: Natural BA-95
Povolena zaloha ....................... Vyplacena dne ................ Cislo doKladu .......ccveeeveeeeeeeeeeeeeeeea

Podpis pokladnika

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
20.01.2012
Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne: ...

Se zplUsobem provedeni souhlasi:
Datum a podpis opravnéného pracovnika

Vydajovy - pFijmovy pokladni doklad UCTOVACI PREDPIS

Ma Dal Castka Stredisko Zakazka

Ugtovana nahrada byla prezkousena

E= 0] o1 =171 o =T 0 E= T 2 o5

Doplatek - preplatek: .....cccooveiiiiiiiieiiiieieeeee Poznamka o zauctovani

S OVY . e
Datum a podpis Datuma podpisS s
pracovnika, priemce Datum a podpis Schvalil (datum a podpis)

ktery upravil vyuctovani ‘prukaz totozZnosti pokladnika




PRILOHA P II1: OSVEDCENI O SKOLENI

Evidenéni ¢islo : 91/10

OSVEDCENI]

Jméno a pfijmeni : [ e
Datum a misto narozeni :  (EEENEEEENEIR Zlin
Bydiigte : U SR uhacovice

V pracovnim poméru u : osve
Odborné vzdélani : COP elektro
Praxe : 12 let

Vykonal dnesniho dne s Uspéchem zkousku podle § 14 vyhl. & 50/1978 Sb.,
0 odborné zpasobilosti v elektrotechnice a mii¥e byt povéren -

1. Cinnosti pracovnika znalého s vy&$l kvalifikaci

a) pro samostatnou cinnost ( § 6 vyhl. ) =)

na el. zafizeni do 1000V v&etn& hromosvod( v obj. tf. A
(el.zafizeni piisl.druhu a napéti podie § 13 odst. 1 vyhl)

b) pro fizeni &innosti ( §7 vyhl. )

(viz pism. a)

¢) pro fizeni &nnosti:
na el. zafizeni do 1000V v&etné& hromosvod( v obj. tf. A

(viz pism. a)
provadéné dodavatelskym zptsobem ( §8wvyhl) )

2. a) samostatnym projektovanim (§10wyhi ) *%)
NE
(wiz bod 1 pism. a)
b ) fizenim projektovani (§ 10 vyhl. ) *)
NE

(viz bod 1 pism. a)

Datum: 12. 2. 2010 razitko organizace a podpis
odpovédného pracovnika

- , -~

VM elektro - mghiaze s.r.o.
Mizdcovska 381
760 01 Zlin
DIC: ©Z26233398
ICO: 262 33 388
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Osvédceni
0 absolvovani Skoleni

- Potvrzujeme, Ze pan

se zuCastnil teoretickeho a praktického Skoleni servisnich technikit MaR
- zaméfeného na montéZ vzduchotechnickych jednotek REMAK.

‘ V)’rfobce:

REMAK a.s.

Zuberska 2601

756 61 Roznov pod Radhostem
Ceska Republika
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