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ABSTRAKT

Cilem bakalatské prace je ptiprava elektronickych vyukovych materialt pro zaklady ucet-
nictvi. Prace se sklada ze dvou ¢asti, teoretické Casti a praktické Casti. Teoretickd cast se
nejprve vénuje legislativé Gcetnictvi a dale se zabyva pfedevsim teoretickymi poznatky ze
zéaklada ucetnictvi 1 se vzorovym uctovanim a praktickymi piiklady. V praktické ¢asti je
pfedstavena a popsdna elektronickd pomicka pro vyuku zakladd Ucetnictvi. Soucasti
v praktické Casti je pfedevsim prace s programem Excel, ve kterém jsou elektronické po-
micky zpracovany. Posledni kapitola v praktické ¢asti se zabyva prizkumem vyuzitelnosti
téchto vyukovych materiala v realném Skolnim prostfedi. V zavéru jsou navrzena mozna

budouci vylepSeni této u¢ebni pomticky.

Kli¢ova slova: ucetni legislativa, ti€etnictvi, vzorové uctovani, elektronicka ucebni pomitc-

ka, prizkum.

ABSTRACT

The aim of this bachelor thesis is to prepare electronic educational materials for basic ac-
counting. The work consists of two parts, theoretical part and practical part. The theoretical
part is dedicated to accounting legislation and deals with theoretical findings from basic
accounting using model accounting and practical examples. In the practical part the elec-
tronic aid for teaching the basics of accounting is introduced. Essential for practical part is
the work with Excel programme in which the electronic aids for teaching the basics of ac-
counting are processed. The research is made in the last chapter of the practical part to
determine the usability of these educational materials in real school environment. The last

part proposes possible future improvements of this electronic teaching aid.

Keywords: accounting legislation, accounting, model accounting, e-learning tool, research.
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UvVOoD

Nedilnou soucasti kazdého danového subjektu (firma, zivnostnik) je povinnost vést ucet-

nictvi nebo danovou evidenci dle zakona o ucetnictvi.

Tato bakalaisk4 prace se zabyva vytvotrenim elektronickych vyukovych materialt pro za-

klady ucetnictvi. Prace je rozd¢lena na dvé ¢asti a to na ¢ast teoretickou a ¢ast praktickou.

Uvodem v teoretické ¢asti je zpracovana reserze uéetni legislativy v Ceské republice, ktera
zahrnuje: zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlasku ¢. 500/2002 Sb., ¢eské ucetni stan-
dardy 001-023, zékon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zékonik a vnitini smérnice k vedeni ucet-

nictvi.

V dalsi casti prace jsou popsany zakladni teoretické poznatky ze zakladl ucetnictvi. Tato
¢ast pojednava predevs§im o podstaté, vyznamu, pfedmétu a funkci Gcetnictvi, dale o prin-

cipu manazerského a finan¢niho tGcetnictvi a také o rozliSeni ucetnictvi a daitové evidence.
Prace se dale zabyva obéhem ucetnich dokladu, jejich opravami a také jejich druhy.

Dale jsou popsany formy majetku podniku a to dlouhodoby majetek a obézny majetek,
zabyva se zdrojem jejich financovani, které mohou byt vlastni a cizi. Kapitola také fesi

problematiku inventur majetku podniku.

V nasledujicim bod¢ se tfesi zakladni potfebné znalosti k Gctovani, které¢ slouzi podniku
pfedevsim k ucelenym informacim o jeho hospodafeni, pomoci rozvahy a vysledkovych
ucta.

Dale v teoretické ¢asti se prace zabyva vybranymi ucty, které jsou popsany a nasledn¢ jsou

prakticky znazornény na jednotlivych ucetnich piipadech.
V zavéru teoretické ¢asti je popsano, jak se vyhnout chybam pfi zpracovavani ucetnictvi.

Zacatek praktické casti se zabyva vytvorenim elektronické vyukové pomucky pro studenty
stiednich a vysokych Skol. Tato elektronickd pomicka ma slouzit studentim jako ovéfova-
ci kalkulacka. Elektronickd pomucka zvladne vypocitat naptiklad Cistou mzdu a to se sle-
vou na poplatnika i na urc€ity pocet vyzivovanych déti, dale odvody na zdravotni a socialni
pojisténi za zaméstnance 1 za zaméstnavatele, dan z piijma ze zavislé ¢innosti. Za pomoci
elektronické pomicky se mohou vypocitat u dlouhodobého hmotného a nehmotného ma-
jetku rocni odpisy a to v rezimu rovnomérného ¢i zrychleného odpisovani. Student diky

elektronické pomicce si muze otestovat své nabyté zdkladni znalosti z problematiky ucet-
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nictvi diky vzorovym testiim zpracovanych v programu Excel. Tato pomiicka pii zadani
odpovédi okamzité vyhodnoti spravnou odpovéd’ ¢i Spatnou odpoveéd’. Spravnd odpoved je
vybarvena zelené a chybna odpovéd’ je znazornéna ¢ervenou barvou.

Prakticka ¢ast dale zndzornuje sadu grafii, které¢ byly vytvoreny na zakladé odpovedi na
kladené otazky o vyuzitelnosti téchto zpracovanych vyukovych materidlti a elektronické

pomiucky studentim z Obchodni akademie Tomése Bati a Vyssi odborné skoly ekonomic-

ke Zlin.

Poslednim bodem praktické Casti je vytvoreni vyukovych materiali v rozsahu 10 cviceni,

kter¢ jsou zpracovany v programu PowerPoint.

Zaverem celé bakalarské prace je navrh vylepSeni téchto ucebnich materiali.
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I. TEORETICKA CAST
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1 RESERZE UCETNI LEGISLATIVY V CESKE REPUBLICE
Ucetnictvi v Ceské republice je souéasti vefejného prava.

Ugetnictvi je v Ceské republice nastrojem ke sledovani, zaznamenavani a zobrazeni stavil,
tokil, a danych vysledkii v penéznich jednotkach v podnikatelské ¢innosti, dale také za-
znamenava pisemné informace o hospodaiskych jevech podniku v penéznich jednotkach.
Ugetnictvi je usporadanym systémem, ktery je definovan zdkonem o uéetnictvi, vyhlaska-

mi, ucetnimi standardy a dal$imi pravnimi predpisy.

Zakon o ucetnictvi v Ceské republice upravuje, kdy tcetni jednotka musi zacit vést ucet-
nictvi a kdy muaze pouze vést danovou evidenci, ktera je upravena dle zdkona o dani

z piijmu. [13]

1.1 Ug&etnictvi pro podnikatele je v CR upraveno
a) zakonem o ucetnictvi ¢. 563/1991Sb.,
b) vyhlagkou & 500/2002 Sb.,
¢) Ceskymi tcetnimi standardy 001-023,
d) obchodni zakonik ¢. 513/1991 Sb.,

e) vnitinimi smérnicemi k vedeni ucetnictvi. [13]

1.1.1 Zakon o ucetnictvi ¢. 513/1991 Sbh.
Uplné znéni zékona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi.

\ Federdalni shromdzdeni Ceské a Slovenské Federativni Republiky se usneslo na tomto

zdkoné:
Cast prvni — Obecna ustanoveni §1

(1) Tento zakon stanovi v souladu s pravem Evropské unie rozsah a zpusob vedeni
ucetnictvi, pozadavky na jeho priukaznost a podminky predavani ucetnich zaznamu

pro potreby statu.
(2) Tento zdkon se vztahuje na ucetni jednotky, kterymi jsou

a) pravnické osoby, které maji sidlo na vizemi Ceské republiky,
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b) zahranicni pravnické osoby a zahranicni jednotky, které jsou podle pravniho ra-
du, podle kterého jsou zalozeny nebo zrizeny, ucetni jednotkou nebo jsou povinny
vést ucetnictvi, pokud na vizemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou

¢innost podle zvlastnich pravnich predpisui,
¢) organizacni slozky statu,
d) fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstiiku,

e) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zdkona o
dani z pridané hodnoty, véetné plnéni osvobozenych od této dané, jez nejsou sou-
casti obratu, v ramci jejich podnikatelské cinnosti presahl za bezprostiedné pred-
chazejici kalenddrni rok castku 25 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendarniho

roku,
1) ostatni fyzické osoby, které vedou ucetnictvi na zaklade svého rozhodnuti,

g) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou spolecniky sdruzenymi ve
spolecnosti, pokud alespon jeden ze spolecnikii sdruzenych v této spolecnosti je

osobou uvedenou v pismenech a) az f) nebo h) az l),

h) ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucetnictvi uklada zvlastni pravni

predpis,
i) sverenské fondy podle obcanského zakoniku,

Jj) fondy obhospodarované penzijni spolecnosti podle zakona upravujiciho diicho-
dové sporeni a podle zakona upravujiciho doplitkové penzijni sporeni,

k) investicni fondy bez pravni osobnosti podle zdakona upravujiciho investicni spo-
lecnosti a investicni fondy, nebo

1) ty, kterym povinnost sestaveni ucetni zaverky stanovi zvlastni pravni predpis ne-

bo které jsou ucetni jednotkou podle zvilastniho pravniho predpisu. ““ [8]
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Dale §2, §3, §4, §5, §6, §7, §8.

Déle zakon obsahuje:

Cast druha — Rozsah vedeni uéetnictvi, i¢etni doklady, ticetni zapisy a ucetni knihy.
Cast treti — Ugetni zavérka.

Cast étvrta — Zplisoby ocefiovani.

Cést pata — Inventarizace majetku a zdvazkd.

Cast Sestd — Uschova uéetnich zdznami.

Cast sedma — Ustanoveni spole¢nd, pfechodné a zavérecna. 8]

1.1.2  Vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb.

Smyslem vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. je upfesnéni nékterych ustanoveni v zakoné o ucetnic-
tvi do konkrétnéjsi formy. Piedev§im zaznamenavéd pouziti Ucetnich metod, vymezeni
a usporadani polozek tcetni zavérky, stanoveni smérnic €tové osnovy, vymezeni a uspo-

radani konsolidované ucetni zavérky. [8]

1.1.3  Ceskymi ti¢etnimi standardy 001-023

Ceské uéetni standardy nemohou byt nikdy v rozporu se zdkonem o tudetnictvi a ani
s pravnimi predpisy. Ceské ucetni standardy se zabyvaji detailnéjsi specifikaci Gi¢etnich
metod a stanoveni v konkrétnich ptipadech postup uctovani. Zabyvaji se 001 Gcty a zasady
uctovani na uctech, 002 otevirani a uzavirani Gcetnich knih, 003 odlozena dan, 004 rezer-
vy, 005 opravné polozky, 006 kursové rozdily, 007 inventarizacni rozdily a ztraty v ramci
norem prirozenych ubytkl zasob, 008 operace s cennymi papiry a podily, 009 derivaty,
010 zruseno, 011 operace s obchodnim zavodem, 012 zmény vlastniho kapitalu, 013 dlou-
hodoby hmotny a nehmotny majetek, 014 dlouhodoby finan¢ni majetek, 015 zasoby, 016
kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni uvéry, 017 ztctovaci vztahy, 018 ka-
pitalové ucty a dlouhodobé zavazky, 019 naklady a vynosy, 020 konsolidovana ucetni za-
vérka, 021 nékteré postupy v Gcetnictvi pii vyrovndni, nuceném vyrovnani, konkursu a
likvidaci, 022 inventarizace majetku a zadvazkl pfi prevodech majetku statu na jiné osoby,

023 ptehled o penéznich tocich. [8]
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1.1.4 Obchodni zakonik ¢. 513/1991 Sb.

Zakon o ucetnictvi stanovuje vSem podnikatelim v jakém rozsahu vést ucetnictvi, tyto
zakladni povinnosti udava Obchodni zakonik. Uvadi, jak ucetni jednotky Uctuji o stavu,
pohybu obchodniho majetku a zavazki, vlastniho kapitalu, vynosech, ndkladech a hospo-
datském vysledku. Uéetnimi jednotkami se rozumi (pravnické osoby, fyzické osoby, které

jsou zapsany v Obchodnim rejstiiku u ptislusnych Krajskych soudit).

Jestli-ze je ur€ena tato povinnost v Obchodnim zakoniku nebo v zdkoné o ucetnictvi, musi

mit podnikatelské subjekty ti¢etni zavérku a auditorem ovéfenou vyro¢ni zpravu. [13]

1.1.5 Vnitfni smérnice k vedeni ucetnictvi

Vnitini smérnici k vedeni Gcetnictvi si uetni jednotky zpracovavaji samy, ale nesmi byt
v rozporu se Zakonem o UCetnictvi a platnymi pravnimi piedpisy. Ucetni jednotky si ve
vnitini smérnici mohou stanovit jaké postupy, pravidla a metody, budou pouzivat ve svém

ucetnictvi. [13]
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2  ZAKLADNI TEORETICKE POZNATKY ZE ZAKLADU
UCETNICTVIi

Zde budou popsany zakladni poznatky potfebné k vyuce zaklada ucetnictvi.

2.1 Podstata, predmét, vyznam a funkce tcetnictvi

Podstata ucetnictvi je takova, ze musi byt vedeno dle zdkona o ucetnictvi tplné, prikazné
a spravné. Ucetnictvi je vedeno v penéZnich jednotkach, zaznamenava pisemné informace

o hospodatskych jevech v daném podniku.

Vyznamy slov Upln€é (znamend, Ze jsou v daném Ucetnim obdobi zauctovany vSechny
ucetni pripady), prikazné (znamena, ze vSechny ucetni ptipady a zapisy jsou dolozeny
ucetnimi doklady), sprdvné (znamena, ze byly dodrZeny vSechny povinnosti stanovené

zakonem).

Piredmét udetnictvi: ,,Ucetni jednotky uétuji o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, za-
vazkl véetné dluhii a jinych pasiv, dale o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodare-

ni. [8]

Vyznamem ucetnictvi je poskytovani informaci o stavech a pohybech majetkil a zavazki
(informace o tom, kolik podnikatel ma zaplatit dodavateliim a kolik mé dostat od odbérate-
14 v penéznich jednotkach), dale o vynosech a nékladech a hospodaiském vysledku (je to
piehled o prvotnich a druhotnych vyrobnich nékladech a také dosazenych trzeb
v podnikani, dle hospodaiského vysledku podnikatel zjisti, zda se mu podnikéani vyplati).

Hospodartsky vysledek (HV) = Vynosy (V) — Néklady (N)
Mohou vzniknout tfi situace: 1. V—-N>0=>Zisk
2. V-N<0=>Ztrata
3.V-N=0=>Nula

Funkce uéetnictvi: informace pro daiiové tcely, informace o hospodateni firmy, kontrola
stavu majetku a jeho hospodateni, informace pro fizeni a rozhodovani v podniku, také jako

dikazni prostedek pti vedeni spori. [7]



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 17

4

2.2 Manazerské a financ¢ni ucCetnictvi

ManaZerské ucetnictvi slouzi pfedev§im internim potfebam hospodarské jednotky. Po-
skytuje soubor informaci, které jsou potiebné k efektivnimu fizeni uvniti daného podniku.
Az na nékteré vyjimky neni regulovan statem. Dany podnik si sdm rozhoduje o jeho struk-
tufe, postupech, metodach vyuziti. Manazerské ucetnictvi ve srovnani s finan¢nim ucetnic-

tvim je relativné samostatné.

Dal$imi slozkami jsou také:
- rozpocetnictvi (plan vykont kazdého vnitropodnikového ttvaru),
- kalkulace (urc¢eni nakladd na jednotku vykonu),
- vnitropodnikové (pfedevsim uctovani ndkladl a vynosi). [17]

Finanéni Gcetnictvi je vedeno zdkony a danym nafizenim ministerstva financi. M udavat
piehledny soubor informaci o ndkladech, vynosech, aktivech, pasivech a hospodaiském
vysledku za posledni rok (rokem se rozumi 12 po sobé jdoucich mésicii). Déle se ve fi-
nan¢nim ucetnictvi zaznamenavaji veskeré aktivity s vnéjSim okolim (napi. dodavatelg,
odbératelé, banky, akcionafi, pojistovny atd.). Za pomoci ucetnich vykazl jsou informace

z finan¢niho ucetnictvi vystupem pro externi uzivatele. [17]

Porovnani manazerského ucetnictvi a finanéniho uéetnictvi:

Tabulka 1: Porovnani finan¢niho a manazerského tucetnictvi [7]

Ucetnictvi Finan¢ni Manazerské
Jednotky Financ¢ni Hodnotové i naturdlni
Uprava Regulované statem Neregulované statem
UrcCeni Externi Interni
Obsah Syntetické ucty Analytické ucty
Zajem Minimalizace dani Maximalizace zisku
Pravdivost Princip opatrnosti Maximalni
Ceny Realné Kalkulované
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2.3 Danova evidence a ucetnictvi

Diive bylo jednoduché ucetnictvi a podvojné ucetnictvi, od 1. 1. 2004 zména na dailovou
evidenci a ucetnictvi.

Danovou evidenci vede fyzickd osoba (Zivnostnik, financni poradce, advokat...), ktera
dosahuje vydélkli z podnikani nebo jiné samostatné vydélecné Cinnosti. Jestlize fyzicka
osoba za minuly rok ptfesdhne svlij obrat nad 25 mil. K¢ nebo je zapsana do Obchodniho
rejstiiku nebo se dobrovolné rozhodne vést tcetnictvi, stava se automaticky ucetni jednot-
kou, kterd musi vést ucetnictvi nejméné po dobu 5 let, aniz by nasledujici roky tento obrat

presahla.

Ucetnictvi vedou pravnické osoby (napft. akciové spolecnosti, spolecnosti s ru¢enim ome-
zenym, komanditni spoleCnosti, vefejné spolecnosti) a fyzické osoby, které se staly ucet-

nimi jednotkami, dle pravidel vyse.

Pt.: Fyzicka osoba v roce 2013 vedla danovou evidenci a na konci roku pfesahla obrat
25 mil. K¢, tudiz od 1. 1. 2014 se tato fyzickd osoba stala ucetni jednotkou, ktera v roce
2014 mize jeste vést daniovou evidenci a od 1. 1. 2015 je povinna vést ucetnictvi minimal-

né po dobu 5 nadchézejicich let. [14]
Daiiova evidence = PRIJMY — VYDAJE
Uéetnictvi = VYNOSY —- NAKLADY

Pi{jmy — jsou piijaté penize v organizaci (pokladna, bankovni Gcet) za sluzby, zbozi, usku-
tecnéne¢ prace.

Vydaje — jsou ubytky penéz v organizaci (pokladné, bankovnim uctu) za zaplaceni ndkupu

do organizace pro podnikatelskou ¢innost.

Vynosy — jsou dané vykony v korunach, jsou to tzv. trzby za sluzby, zbozi, vyrobky. Diile-

zité je datum provedeni vykonu, nikoliv datum platby.
Vynosy délime:

e provozni (trzby),

e financ¢ni (cenné papiry),

e mimotadné (pouze mimoradné, napt. prodej odepsaného majetku).
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Naklady — vyuziti cizich vykont (sluzby — opravy, telefon, elektricka energie), vyuziti
hospodaiskych prostiedk (spotfeba materialu). Dulezité je datum provedeni vykonu, ni-

koliv datum platby.
Néklady délime:
e piimé (jsou to takové ndklady, za které se hned plati, napt. sluzby, vyrobky),

e nepiimé (jsou to takoveé néklady, za které se plati postupné€, napt. najem, elektricka

energie),
e prvotni (jsou to ndklady, které vznikaji pfi vstupu do podnikéni),
e druhotné (jsou to néklady, které jsou potiebné k vlastnim vykonim),

e vyrobni (jsou to takové naklady, které jsou potiebné k vyrobé jednoho kusu). [14]

2.4 Udletni doklady

Vyznamem ucetnich dokladi je predevSim zachycovani pribéhu hospodarské cinnosti
v souladu se skute¢nosti. Hlavni podstatou ucetnich dokladd je jednoznac¢né identifikace
Gietnich piipadil. Uetni doklady musi obsahovat presné dané néleZitosti, aby byly pravdi-
vé a presné. Ucetni jednotka je povinna tiétovat na zékladé uéetnich dokladd, tuto povin-

nost nafizuje zadkon o ucetnictvi.
Ucetni doklady musi mit nasledujici néleZitosti:
e oznaceni ucetniho dokladu (¢islo dokladu),
e oznaceni ucastnikii (ndzev firmy, sidlo),
e popis obsahu (slovy popsat za co se transakce uskuteciuje),
e penézni Castku (Castka musi byt napsana Cislicemi i slovy),
e datum vyhotoveni ucetniho dokladu, datum dne uskute¢néni zdanitelného plnéni,

e podpisy. [7]

2.4.1 Opravy ucetnich dokladi

I ve vyhotovovani ucetnich dokladi se mlze stat chyba. Tuto chybu udéla ptislusny pra-

covnik, ktery ucetni doklad vyhotovoval. V okamziku jakmile ptislusny pracovnik chybu
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udéld, tak ji mize opravit dvéma zplsoby. A to dokladovym zpiisobem (znamena to, ze
se k prvotnimu ucetnimu dokladu, ve kterém vznikla chyba, vyhotovi jesté jeden ucetni
doklad, ktery bude stejny jako prvni ti¢etni doklad avsak bez chyby, tento doklad ptilozime
k prvnimu) nebo bezdokladovym zpiisobem (znamena to, ze oprava ucetniho dokladu se

zaznamena piimo na ten samy ucetni doklad).
U bezdokladového zplisobu je nutno dodrzet nékolik danych zptsobti:

e na ucetnim dokladu se jednou jemnou Carou pteskrtne (text, ¢astka), kde vznikla
chyba, tak aby plvodni (text, ¢astka) byla i nadale Citelna. Chyba se nesmi nikdy
opravovat Uplnym zaskrtanim, pfelepenim nebo jinym zptsobem, ktery by zne-

moznil Citelnost ptivodni chyby,
e oprava se uvadi vedle nebo nad chybny daj,

e jakmile je provedena oprava, je nutné k ni poznamenat datum upravy a podpis aby

byla oprava zcela priikkazna. [15]

2.4.2 Druhy ucetnich dokladi

FAV = faktura vystavena neboli faktura odbératelska (tuto fakturu vystavuje podnik svému

odbeérateli a ocekava od n¢j zaplaceni). Viz.: ptiloha ¢islo 1.

FAP = faktura pfijata neboli faktura dodavatelska (tuto fakturu vystavuje dodavatel podni-

ku, dodavatel ocekava od podniku zaplaceni). Viz.: ptiloha ¢islo 1.

PPD = ptijmovy pokladni doklad (vyhotovuje se pfi piijmu penéz v hotovosti) Viz.: ptilo-
ha ¢islo 2.

VPD = vydajovy pokladni doklad (vyhotovuje se pfi platbach v hotovosti) Viz.: ptiloha
¢islo 3.

VBU = vypis z bankovni uéet (podnik si zfidi u banky sviij bankovni i¢et, aby mohl platby
provadéet bezhotovostné). Viz.: ptiloha c¢islo 4.

Vnitini (interni) Gcetni doklady (jsou to takové doklady, které slouzi pouze uvniti podniku,
patii tam pfijemka (zaznamendava piijem zbozi, materidlu a zasob na sklad), vydejka (za-
znamenava vydej zbozi, materidlu a zasob ze skladu). Vzorovou piijemku a vydejku na-

lezneme v ptiloze ¢islo 5 a 6.

Ani jedna z oprav nesmi vést k nespravnosti a netiplnosti ti€etnich dokladi. [15]
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2.4.3 Obéh ucetnich dokladu

Obéh ucetnich dokladi nemusi byt v kazdé organizaci stejny, zalezi predevsim jaké ma

ucetni jednotka organizacni usporadani.
1.) pfezkoumani spravnosti,
2.) ptiprava k zauctovani,
3.) zauctovani,
4.) Gischovna.

Ugetni doklady slouzi predevsim jako priikazni materialy, které musi byt minimalng 5 let

uschovany, kviili finan¢nim kontrolam. [7]

2.5 Majetek podniku a zdroje financovani

V kazdém podniku jsou rtizné prosttedky, zalezi na tom, na co se podnik zamétuje. Podnik
ke své Cinnosti potfebuje prostiedky. Prostfedkem se rozumi napi. budovy, dopravni pro-
sttedky, stroje, zasoby, atd. Podnik s kazdym svym prosttedkem hospodaii (poskytuje
sluzby, vyrabi, prodava), ztohoto divodu se nazyvaji hospodarské prostiedky. Soucet
vSech hospodarskych prostfedkil se oznacuje jako obchodni majetek, to znamena, Ze ob-

chodnim majetkem se rozumi vSechny prostiedky, které podnik vyuziva pii své ¢innosti.
Ucetnictvi se na majetek diva ze dvou hledisek:

e dle jeho slozeni,

e 7z ¢eho byl financovan.
Obchodni majetek se ¢leni:

e dlouhodoby majetek,

e obézny majetek. [7]
2.5.1 Majetek podniku

2.5.1.1 Dlouhodoby majetek (DM)

Dlouhodobym majetkem se rozumi takovy majetek, ktery méa dobu pouzitelnosti delsi nez

1 rok a neméni se jeho pivodni forma, pouze se postupem ¢asu opotiebovava.
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Do dlouhodobého majetku se zahrnuje:
¢ dlouhodoby hmotny majetek,
¢ dlouhodoby nehmotny majetek,

e finan¢ni majetek. [18]

Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
Do dlouhodobého hmotného majetku se tadi:

e budovy, stavby, pozemky (u téchto majetkil je jedno, jaka je jejich potizovaci ce-

na),

e dale samostatné¢ movité véci, které maji dobu své pouzitelnosti delsi jak jeden rok a
potizovaci cenu nad 40.000,- K¢. Samostatnymi movitymi vécmi se rozumi do-

pravni prostfedky, zatizeni, pfistroje, stroje, atd. [18]

Ptiklad 1: Podnik si potidil vyrobni stroj, jehoz potizovaci cena (PC) je 300.000,- KE —
jedna se tedy o DHM, protoze doba pouzitelnosti je vySsi nez 1 rok a PC je vyssi, jak

40.000,- K¢.
Priklad 2: Podnik si pofidil pocitac, jehoz PC ¢ini 18.000,- K& — nepatii do DHM, protoze
jeho PC neni vyssi nez 40.000,- K¢ i kdyz dobu pouzitelnosti splituje. Tento majetek se

bude tadit do tzv. drobného hmotného majetku.
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Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
Do dlouhodobého nehmotného majetku fadime:
¢ licence, patenty, software (programové vybaveni), atd.,

e DNM musi mit také dobu pouZitelnosti delsi jak jeden rok a PC vétsi nez

60.000,- K¢.

Ptiklad 1: Podnik si koupil licenci v hodnoté 70.000,- K¢ — tato licence splituje dobu pou-
zitelnosti 1 PC, proto se fadi do DNM.

Ptiklad 2: Podnik si koupil licenci za 50.000,- K& — tato licence se bude fadit do
tzv. drobného nehmotného majetku, protoze nesplituje PC. Tato licence se bude uctovat

ptimo do nakladu. [7]

Dlouhodoby finan¢ni majetek (DFM)

Do DFM se tadi:
e cenné papiry, akcie, atd.,

e DFM musi mit také dobu pouzitelnosti vice jak jeden rok, avSak neni omezovan

PC.

Poznamka: Ugetni jednotky si vysi pofizovaci ceny u dlouhodobého hmotného majetku
a u dlouhodobého nehmotného majetku mohou stanovit samy, avsak za predpokladu, ze
budou spliiovat minimalni hranici, kterou udavd zdkon o danich z pfijmi. U DHM nad

40.000,- K¢ a u DHM nad 60.000,- K¢.

2.5.1.2 Obéiny majetek

Obézny majetek je takovy, ktery v hospodaiské ¢innosti podniku obiha, tudiz se neustale
meéni a preménuje do jiné formy. Napf. ve firmé zaméfenou na vyrobu stolll je na pocatku
material (dfevo), ktery se postupné preménuje na nedokoncenou vyrobu (desky), kterd se

nasledn¢ proménuje na dokonceny vyrobek (stiil).

Nejcastejsim piipadem obézného majetku je jeho jednordzova spotieba. Napt. nakup kan-

celatskych potieb, které se okamzité po nakupu dévaji do spotieby.
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Obézny majetek zahrnuje:
e 7zasoby,
e kratkodoby finan¢ni majetek,

e pohledavky. [7]

Zasoby
Do zé4sob fadime:
e materidl (jsou to prostiedky, které se méni ve vyrobky),
e 7zbozi (jsou hmatatelné véci, které nasledné slouzi k prodeji),
e vyrobky (podnik vyrabi vyrobky za ti¢elem dalsiho prodeje),
e nedokoncena vyroba (je to stav prostiedkli mezi materialem a vyrobkem).

Ptiklad: Ve stavebni firm¢ Lukastik jsou cihly, cement, pisek materidlem, ale v podniku

Evita, kter4 se zamétuje, na prodej stavebniho materidlu jsou cihly, cement, pisek zbozZim.

Kratkodoby finan¢ni majetek

Kratkodoby finan¢ni majetek se pfedevsim zajima o penézni prostiedky. Penézni prostied-

ky v podniku mohou byt v hotovosti (pokladna) nebo na bankovnim uctu (banka).

Dale se do financniho majetku fadi ceniny (kolky, posStovni zndmky, telefonni karty, dal-

ni¢ni zndmky, stravenky).
Také se zde mohou objevit cenné papiry, které chce podnik prodat do jednoho roku.
Pohledavky

Pohledavka je to, ze podnikatel (véfitel) ocekava od dluznika urcitou penézni ¢astku, kte-

rou mu dluznik dluzi. Pohledavky mohou byt vi¢i zaméstnanciim, odbérateld, atd.
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2.5.2 Zdroje financovani majetku

Zdrojem financovani majetku se rozumi to, jakym zptsobem si podnik potidil sviij maje-

tek. Zdroje financovani majetku mohou byt dva:
e vlastni zdroje = vlastni kapital (VK),

e cizi zdroje. [7]

2.5.2.1 Vlastni zdroje

Vlastni zdroje: jakmile se sectou vSechny penézni prostfedky, ceniny, zasoby, pohledavky

po odecteni zavazkd (Gvery, atd.), DHM, vznikne vlastni kapital.
Vlastni kapital Ize vyjadfit pomoci nasledujici rovnice VK = MAJETEK — ZAVAZEK.

Vseobecné nejznaméj$imi priklady VK jsou na zacatku podnikdni vklady podnikatele

z jeho osobniho majetku, ale i v prib¢hu podnikani. [7]

2.5.2.2 Cizi zdroje

Cizi zdroje: Cizimi zdroji se rozumi vSechno ostatni financovani, napt. uvéry, zavazky
vuci dodavatelim, zdvazky viici zaméstnancim, zavazky viaci socidlni sprave, zavazky
vici zdravotnimu pojisténi, zdvazky vici finanénimu aradu.

Uvérem se rozumi, Ze si podnikatel vypijéi od banky/spofitelny finanéni prostiedky ke
svému podnikani. Uvér je sepsan a je uréeno datum splatnosti a vyse uroku. Uvér mize byt
kratkodoby (jehoZ doba splatnosti je do 1 roku) a dlouhodoby (jehoz doba splatnosti je nad
1 rok).

UVER = CENA UVERU - UROK

Zavazky vici dodavateliitm vznikaji, jakmile si podnikatel objedna zbozi od dodavatele,
dodavatel zbozi doruci a podnikatel piebere, v tu chvili vznikd zavazek vici dodavateli,

ten se rusi v okamziku, kdy podnikatel zaplati dodavateli.

Zavazky vici zaméstnancim vznikaji, jakmile podnikatel ma vyplatit mzdy svym za-
méstnanctim.
Zavazky vidi socidlni spravé vznikaji, jakmile podnikatel ma socidlni spravé zaplatit

penize.
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Zavazky vici zdravotnimu pojisténi vznika, jakmile podnikatel mé zaplatit penize zdra-

votni pojistovne.

Zavazky vidi finanénimu uradu vznikaji, jakmile podnikatel nezaplati finanénimu ufadu

dané.

Jakmile vznikd zavazek, tak vznika i na druhé strané pohledavka. Zavazek i pohledavka

zanika pii tthrad¢ (platbé). [7]

Ptiklad 1: Podnikatel ptijal FAD za ndkup materidlu — zvySeni zavazku.
Priklad 2: Z pokladny zaplacen material dodavateli — snizeni zavazku.

Piiklad 3: Banka piipsala na BU poskytnuti avéru podnikateli — zvyseni zavazku.

2.5.3 Inventura

Je to pisemné zaznamenavani o skute¢ném stavu majetku a zavazki. Inventura miZze byt
fyzicka (déla se u hmotného majetku — pocitani, vazeni, méfeni — informace jsou zazname-
navané ve skladni karté, viz.: ptiloha ¢islo 7) a dokladova (je to pisemna kontrola vSech

pisemnych zdznamd, jejich spravnost, tiplnost, prikaznost).

2.6 Zakladni potiebné znalosti k uétovani

2.6.1 Rozvaha

Rozvaha slouzi t€etni jednotce tak, aby ucetni jednotka méla prehled o aktivech a pasivech

v daném okamziku.

AKTIVA v podniku vyjadiuji ucetni jednotce majetek podniku, ktery je usporadany dle
slozeni (DM, zasoby, pohledavky, penézni prostiedky).

PASIVA v podniku vyjadfuji ucetni jednotce, z jakych financnich zdroji je majetek finan-

covan (VK, avéry, zdvazky).

Aktiva se musi rovnat s pasivy. Musi to fungovat, protoze kazdy majetek podniku musel

byt financovan.

Tzv. Bilanéni rovnice: AKTIVA = PASIVA
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Nejpouzivangjsi formou rozvahy je tzv. T-forma. T-forma se sklada z pismena T, kde na-

hote vlevo jsou Aktiva, uprostied se udava datum a vpravo jsou pasiva. [16]

Aktiva (K<) Rozvaha k 3. 5. 2015 Pasiva (K¢)

Slozeni majetku Zdroje financovani majetku

Druhy rozvah dle ¢asového okamziku:
e zahajovaci rozvaha — pfi zalozeni podniku,
e pocatecni rozvaha — na zacatku ucetniho obdobi,

e kone¢na rozvaha — na konci uéetniho obdobi.

Utetnim obdobim se rozumi 12 po sobé& jdoucich mésicti. Ugetni rozvaha se nejéastéji déla
ctvrtletn€ nebo pololetné pro lepsi prehlednost.

Priklad: Pan Bofivoj si zalozil podnik. Aby podnik mohl zalozit, musel mit po¢atecni kapi-
tal (350.000,- K¢). Tyto penize patii panu Bofivoji, pan Bofivoj tyto penize do podniku

vlozil jako aktiva a jsou to jeho penize, tudiz zdroje financovani jsou vlastni. [16]

Aktiva (K<) Rozvaha k 3. 5. 2015 Pasiva (K<)

Penézni prostredky 350.000,- | Vlastni zdroje 350.000,-
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2.6.2 Struktura rozvahy

Aktiva (K&)

Rozvaha k 3. 5.2015

Pasiva (K¢)

I. Dlouhodoby majetek
a) Dlouhodoby hmotny majetek
b) Dlouhodoby nehmotny majetek
¢) Dlouhodoby finan¢ni majetek

I1.) ObéZny majetek
a) Zéasoby
- material
- zboZi
- vyrobky
b) Penézni prostredky
- pokladna
- bankovni ucet
- kratkodoby finan¢ni majetek
- cenné papiry
- ceniny (kolky, poStovni znamky)
c) Pohledavky

I.) Vlastni zdroje = Vlastni kapital
a) Zakladni kapital
b) Hospodatsky vysledek

I1.) Cizi zdroje
a) Uvéry
b) Ostatni zdvazky
- dodavatelé
- zaméstnanci
- ostatni (finan¢ni uiad)

Ptiklad: Pani Ludmila Bezd¢kova zalozila podnik. K 31. 12. 2014 vykézala tyto aktiva

a pasiva: zavazky vici dodavatelim 240.000,-, pohledavky u odbérateli 560.000,-, auto-

mobil 740.000,-, bankovni uvér 500.000,-, soustruh 100.000,-, dfevo 280.000,-, bankovni

ucet 120.000,-, zavazky viici zaméstnanci 60.000,-, vlastni kapital?

Aktiva (K<) Rozvaha k 3. 5. 2015 Pasiva (K¢)
Pohledavky za odbérateli  560.000,- | Zavazky viici dodavateli 240.000,-
DHM 740.000,- | Uvér 500.000,-
Material 350.000,- | Zavazky vici zaméstnanclim 60.000,-
Material 280.000,- | Vlastni kapital 892.000,-
Bankovni ucet 120.000,-

Aktiva = 1.692.000,-

Pasiva = 1.692.000,-
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2.6.3 Rozvahové ucty

V ptedchozim bodé bylo popsano, k cemu a jak funguje rozvaha, ta nam vsak neukazuje
jednotlivy vyvoj aktiv a pasiv. K tomu slouzi takzvané konto = ucet, znamena to, ze pro
kazdou polozku v aktivech i v pasivech se udéla samostatna evidence. Udet se zaznamena-
va stejné, jako rozvaha formou pismena T. Na rozdil od rozvahy se leva strana oznacuje
Ma dati (MD), uprostied je ekonomicky nazev dané¢ho uctu a prava strana se oznacuje Dal
(D). Kazdy tcet ma své Ciselné oznaceni, které je piesné uvedeno v uctové osnové, viz.:

priloha ¢islo 8. [7]

Schéma:

Ma dati (MD) Nézev Gctu s danym cCislem Dal (D)

Strana debetni Strana kreditni
Zapisy na vrub uctu Zapisy ve prospéch uctu

Pocatecni stavy se na Uty zapisuji dle struktury rozvahy.
Zmény na Uctech — na uctech se prevazné Uctuji pfirustky a tbytky. Mohou nastat tyto
zmeény:
e piiristky — je to zvySovani pocatecnich stavil, zapis je proveden na stejnou stranu,
jako je zapsan pocatecni stav,
e ubytky — je to snizovani pocatecnich stavl, zapis je proveden na opacnou stranu,

nez je uveden pocatecni stav.
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Schéma:

Ma dati (MD) Aktivni ucet Dal (D)

PS

Prirastky + Ubytky —

Ma dati (MD) Pasivni ucet Dal (D)
PS

Ubytky — Ptirtastky +

2.6.4 Vysledkové ucty

Doposud se latka zabyvala zménami v hospodaiskych prostfedcich a jejich financovani,
které se uctovalo na rozvahovych uctech (aktiva a pasiva). V hospodaiské ¢innosti podniku
nedochézi pouze k uctovani aktiv a pasiv, ale také k dal§im ucetnim piipadiim, které jsou
uréeny ke spotfebé (napf. spotfeba vyrobeného materidlu v podniku) nebo cizich vykoni
(napft. dodavka elektrické energie do podniku) a také prace zaméstnancti v daném podniku.
Tyto spotfeby v podniku se oznacuji jako néklady. Vynalozené naklady se podniku mohou
vracet v trzbach, které podnik utrzi za prodané zbozi nebo sluzby, tyto trzby jsou pro pod-
nik zaroven vynosem. Vynosy také podniku fikaji, Zze stav majetku podniku se zvysil nebo

se snizily jeho zavazky. [7]

Hospodartsky vysledek je, kdyz se naklady odectou od vynosu.
HYV se mize rovnat:

HV =zisk (V> N),

HV = ztrata (V <N).



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 31

Aktiva HV Pasiva

Naklady Vynosy
Ubytek Ptirtstek

Schéma uctovani nakladi a vynosu.

MD NAKLADOVE UCTY D

Piirastek naklada

MD VYNOSOVE UCTY D

Ptirtstek vynost

Piiklad:

MD Ucet ziskti a ztrat D

Spotieba materialu 10.000,- Trzby za sluzby 67.000,-
Opravy 16.000,-
Cestovné 2.000,-

HV=N-V

HV =67.000 — 18.000
HV=V>N

HV = zisk (38.000,-)
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2.6.5 Tridéni ucti

1.) rozvahové (aktivni a pasivni),

2.) vysledkové (ndkladové a vynosové),
3.) podrozvahové,

4.) uzavérkové (pocatecni ucet rozvazny, konecny ucet rozvazny, ucet ziski a ztrat).

2.6.6 Utty syntetické a analytické

Jakmile se zacne Uctovat, tak se uctuje za pomoci tzv. syntetické evidence popiipadé ana-
lytické evidence. Synteticka evidence je takova evidence, kterou ucetni jednotka pouziva
bézné. Synteticka evidence zachycuje vSechny souhrnné informace na jednotlivych uctech
aktiv, pasiv, ndkladech, vynosech. Tato evidence zachycuje na jednom uctu napt. Pokladna
vSechny pohyby.

Jakmile ucetni jednotka potiebuje vice informaci o daném 1ctu, nez jen souhrnné informa-

ce, zacne vést analytickou evidenci, ktera ji poskytuje komplexnéjsi informace ke kazdému

pohybu na daném uctu. [7]

Priklad:
Synteticka evidence Dodavatelé — et 321

Analyticka evidence tuzemsti — tcet 321/1 zahrani¢ni — ucet 321/2
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3 ZAKLADY UCTOVANI

3.1 Finan¢ni majetek

V kazdém podniku, firmé se denné uskuteciiuji platebni operace a to bud’ hotovostné nebo

bezhotovostné.

Pozn. Odbératelé — 311 — podnik poskytne sluZzbu nebo zbozi a odbératelé musi zaplatit
podniku. Dodavatelé — 321 — dodavatelé¢ poskytnou sluzbu nebo zbozi podniku a podnik

musi dodavateli zaplatit.

3.2 Hotovostni platebni styk — ucet 211

Hotovostni placeni je nakup nebo prodej za hotové. Tyto ndkupy se prevazné uskutecnuji
pii mensich nakupech v maloobchodé, proplaceni cestovnich uct. Pokladnu ma na starost
pokladnik, ktery ma hmotnou zodpovédnost za obsah v pokladné. Pokladnik pfijima penize
a vystavuje piijmovy pokladni doklad (PPD) nebo vydava penize a vystavuje vydajovy
pokladni doklad (VPD). Vzory PPD a VPD viz.: ptiloha ¢islo 2 a 3.

O vSem, co se do pokladny vlozi nebo vezme, musi pokladnik vést zdznamy v pokladni

knize. [7]

Uctovani:
Tabulka 2: Vzor G¢tovani hotovostni platby [7]
Datum Doklad | Text Castka MD D
1.1.2015 |FAO Uhrada od odbératele 3.000,- 211 311
3.1.2015 |FAD Uhrada dodavateli 4.000,- 321 211

Jednou za Gicetni obdobi se musi provést tzv. inventarizace pokladny. Inventarizace je ¢in-
nost, kterou provadi pokladnik, kde pfepocitava mince, bankovky a néasledné porovnava
skute¢ny (redlny) stav hotovosti v pokladné se stavem ucetnim (pokladni knihou). Mohou

nastat inventariza¢ni rozdily a to:
e schodek (manko) = skute¢ny stav < ucetni,
e piebytek = skuteny stav > i¢etni.

V ptipad¢ manka, pokladnikovi mize podnik pfedepsat thradu manka.
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Uétovani:

Tabulka 3: Vzor uctovani manka a skody [10]
Datum |Doklad |Text Castka MD D
4.1.2015 |VUD V pokladné vzniklo manko 3.000.,- 549 211
5.1.2015 |[VUD Predepsana nadhrada za manko 3.000,- 335 668
6.1.2015 |PPD Uhrazené manko 3.000,- 211 335
8.1.2015 |PPD Ptebytek v pokladné 4.000,- 211 680

3.3 Bezhotovostni platebni styk — et 221

Bezhotovostni placeni probihd za pomoci bankovnich tcti. Podnik zatidi na zacatku svého
podnikdni v bance svilj bézny ucet, na ktery penize posila nebo z néj mize platit své za-
vazky, které mohou vzniknout vici socidlni sprave, zdravotni pojistovné, zaméstnanctim,

dodavatelim. Na bankovnim uétu (BU) se také uétuje o urocich, poplatcich. [7]

Uctovani:
Tabulka 4: Vzor u¢tovani bezhotovostniho styku [7]
Datum Doklad | Text Castka MD D
9.1.2015 |FAO Uhrada od odbératele 2.000,- 221 311
10. 1. 2015 |FAD Uhrada dodavateli 3.000,- 321 221

3.4 Penize na cesté — ucet 261

Penize na cesté¢ slouzi Gcetni jednotce k preklenuti ¢asového nesouladu mezi Gctovanim
o pohybu pen¢z v hotovosti. V hotovostnim placeni ucetni jednotka uctuje v okamziku

uskuteénéni pokladni operace (PPD,VPD), u BU uétuje, az obdrzi vypis z BU.

Penize na cesté Ucetni jednotka vyuziva, kdyZ penize pfevadi mezi pokladnou, bankovnim

uctem, uveérovym uctem. [10]
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Uétovani:
Tabulka 5: Vzor uctovani penize na cesté [10]
Datum Doklad | Text Castka MD D
11.1.2015 |PPD Trzby za sluzby 1.500,- 211 602
12.1.2015 |VPD Odvod trzby na BU 1.500,- 261 211
13.1.2015 |VBU Vypis o piijeti na BU 1.500,- 221 261

3.5 Ceniny — tcet 213

Ceniny jsou také finan¢ni druh majetku podniku. Ceniny maji podobnou povahu jako peni-

ze, cerpaji se, az kdyz jsou vlozeny do spotieby.
Mezi ceniny se fadi:

e postovni znamky — 518,

e telefonni karty — 518,

e dalni¢ni zndmky — 538,

e kolky — 538,

e stravenky — 526. [11]

Uttovani:
Tabulka 6: Vzor u¢tovani ceniny [10]
Datum Doklad | Text Castka MD D
14.1.2015 |VPD Nékup znamek v hotovosti 8.000,- 213 211
15.1.2015 |vUD Vydej znamek do spotieby 3.000,- 518 213
, Inventariza¢ni rozdil cenin
16.1.2015 |VUD (4.900.-) 100,- 549 213
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Tabulka 7: Vzor uctovani ceniny do spotieby [10]
Datum Doklad | Text Castka MD D
17.1.2015 |VPD Nakup znamek za hotové 9.000,- 213 211
18.1.2015 |FAP Ptijaté4 faktura za nakup kolki | 16.000,- 213 321
19.1.2015 |VUD Spotieba postovnich zdmek 2.000,- 518 213
20.1.2015 |VUD Spotieba kolki 3.000,- 538 213
21.1.2015 |VUD Inventariza¢ni rozdil
a) manko 800,- 569 213
b) Predpis manka k tthradé 800,- 335 668

3.6 Uvéry kratkodobé — ucet 231, ivéry dlouhodobé — uicet 461

Obvykle podniku nestaci pro jeho podnikdni pouze vlastni zdroje financovani, proto pod-

nik vyuziva i cizi zdroje napf. penize od banky za pomoci Gvéru. Jakmile si podnik vezme

uver, uvazuje se i k placeni urokti z avera bance.

Uvéry se rozliduji dle doby splatnosti na kratkodoby uvér (splatnost do 1 roku) a dlouho-

dobé uvéry (splatnost nad 1 rok). [7]

Uttovani:
Tabulka 8: Vzor u¢tovani avéri [7]

Datum Doklad |Text Castka MD D
22.1.2015 Ptevod penéz do pokladny

23.1.2015 PPD |a) Pfijem do pokladny 50.000,- 211 261
24.1. 2015 VBU | b) Vypis bankovniho G¢tu 50.000,- 261 221
25.1.2015 Poskytnuti kratkodobého uvéru

26.1.2015 | VBU |a) Vypis z BU 200.000,- | 221 261
27.1.2015 VUU | b) Vypis z Gvé€rového uctu 200.000,- 261 231
28.1.2015 Splatka Givéru

29.1. 2015 VBU |a) Vypis z BU 200.000,- 261 221
2.2.2015 VUU  |b) Vypis z Gv€rového uctu 200.000,- 231 261
7.2.2015 VBU | Splatka tiroku z Gvéru 15.000,- 562 221
9.2.2015 VBU | Uroky z bézného uétu 1.000,- 221 662
12.2.2015 VBU | Poplatky za vedeni uétu 600,- 568 221
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3.7 Dan z pridané hodnoty — DPH — tiCet 343

Doposud se dail z pridané hodnoty nefesila. Plaitcem dané se stanete, jakmile se zaregistru-

jete u finan¢niho ufadu.
Mohou nastat 2 zplisoby ptihlaseni:

e povinné — kdy se ptekro¢i minimdalni hranice a tou je obrat ptes 1 milion za 12 mé-

sicti po sob¢ jdoucich,

e dobrovolné — podnikatel se rozhodne sam platit DPH.
DPH je uz ptipocteno pii koupi nebo prodeji zbozi Ci sluzeb.
DPH ma 2 sazby:

e snizena 15 % (potraviny, knihy),

e zakladni 21 % (vétSina zboZi a sluzeb). [4]

Schéma:
DPH
DPH ze vstupti (nakup do podniku) DPH z vystupu (prodej z podniku)
Vznik pohledavky za finanénim Gradem Vznik zdvazku vici finanénimu tradu
Nadmérny odpocet Dailova povinnost
Soucet DPH na MD > nez soucet DPH na Soucet DPH na D > nez sou¢et DPH na
D MD
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Uétovani: podnik je platcem DPH

Tabulka 9: Vzor uctovani platce DPH [4]

Datum | Doklad Text Castka ([MD | D
13.2.2015 FAP |Faktura za zbozi celkem 7.260,- 321
14.2.2015 Cena bez DPH 6.000,- | 131
15.2.2015 DPH 21% 1.260,- | 343
16.2. 2015 FAP |Faktura za dopravu zbozi celkem 1,200,- 231
17.2.2015 Cena bez DPH 21% 1.000,- | 131
18.2.2015 DPH 21% 210,- 343
19.2.2015 FAV | Vystavena faktura za prodej zbozi 10.890,- | 311
20. 2. 2015 Cena bez DPH 21% 9.000,- 604
21.2.2015 DPH 21% 1.890,- 343
2992015 VBU l;ﬁag)dll::;ce:ni dluzného DPH finan¢nimu 420.- 343 | 291

Uétovani: podnik je neplatcem DPH
Tabulka 10: Vzor uctovani neplatce DPH [4]

Datum | Doklad Text Ciastka | MD | D
23.2.2015 FAP |Faktura za zboZi celkem 7.140,- 504 321
24.2.2015 FAP | Faktura za dopravu zbozi celkem 1.090,- | 504 321
25.2.2015 | FAV |Vystavena faktura za prodej zbozi 10.710,- | 311 604

Kvili finanénimu ufadu se musi spocitat, jestli mdme nadmérny odpocet nebo danovou

povinnost.

V ptikladu je jasné vidét, Ze na uctu 343 na strané D je vice nez pencz nez na strané MD a

to znamena, Ze ucetni jednotce vznika dafiova povinnost, kterou také musime zatuctovat.
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3.8 Material — ucet 11x

Zasoby jsou velice dilezité pro podnik. Zadny podnik nemiize fungovat bez zasob, avsak

podnik si musi hlidat optimalni zasoby, aby jich nem¢l moc (moc penéz v zadsobach) a ani

malo, aby nebyl ohroZen plynuly prodej ¢i vyroba. Do zdsob (material) patii skladovany

materidl, do kterého patii:

suroviny a zakladni material (dievo, beton),
pomocné latky (lak, motidlo),

provozni latky (palivo, elektricka energie),
nahradni dily,

obaly, obalové materialy.

Material se v podniku musi evidovat, aby nedochéazelo k penéznim ztratam. [11]

Mohou nastat dvé situace:

podnik nakoupi zbozi a dodavatel posle se zbozim dodaci list a fakturu. Dodaci list
podniku neslouzi jako dafiovy doklad, ale jenom pro kontrolu zda zbozi sedi (pocet,
kvalita), nasledné skladnik vystavi piijemku, kde zaznamendva skute¢né mnozstvi

piijaté zasilky. Pfijemka je k nalezeni viz.: ptiloha Cislo,

podnik vydava sviij material ze skladu. V tomto piipadé skladnik vystavuje vydej-
ku, ve které¢ se zaznamenavaji informace o vydaném materialu, to musi zaznamenat
i ve skladni karte, ktera slouzi pro veskeré informace o materidlu na sklad¢. Dokla-
dem o pohybu materidlu na skladé je tzv. pfevodka, kterd je stejnd jako vydejka.

Vydejka/ptevodka je k nalezeni viz.: pfiloha ¢islo 6 a 5.

Ocenovani zasob: Zasoby se ocenuji v redlnych pofizovacich cendch, jsou to ceny, které

jsou zaplacené za zasoby, ke kterym se pficitaji i vedlejsi potizovaci naklady (ptepravné,

provize, clo, pojistné), kromé¢ DPH. DPH nemtlizeme piipocitadvat k pofizovaci cené, ktera

jde na sklad. [11]
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Uétovani: podnik je platcem DPH
Tabulka 11: Vzor u¢tovani materialu [12]

Datum | Doklad Text Castka |[MD | D
26.2.2015 FAP |Nakup materialu 30.000,- | 111
27.2.2015 DPH 21% 6.300,- | 343
28.2.2015 Cena celkem 36.300,- 321
1.3.2015 FAP |Doprava materialu 4.000,- | 111 | 321
2.3.2015 VUD | Vlastni doprava materialu 4.000,- | 111 | 622
3.3.2015 VUD | Pfevzeti materialu na sklad 38.000,- | 112 | 111
4.3.2015 VUD | Vydej materidlu ze skladu 38.000,- | 501 | 112
5.3.2015 VBU | Zaplaceni faktury za material 36.300,- | 321 | 221

3.9 Zbozi - et 13x
Zbozi patti do movitych véci, které byly potizeny za ucelem dalSiho prodeje. [11]
Ucttovani: podnik je platcem DPH

Tabulka 12: Vzor uctovani zbozi [12]

Datum | Doklad Text Cistka |MD| D
26.2.2015 FAP |Nakup zbozi 30.000,- 131
27.2.2015 DPH 21% 6.300,- 343
28.2.2015 Cena celkem 36.300,- 321
2.3.2015 FAP |Doprava zbozi 4.000,- 131 | 321
3.3.2015 VUD | Vlastni doprava zbozi 4.000,- 131 | 622
4.3.2015 VUD | Pievzeti zbozi na sklad 38.000,- 132 | 131
5.3.2015 VUD | Vydej zbozi ze skladu 38.000,- | 501 | 132
6.3.2015 VBU | Zaplaceni faktury za zbozi 36.300,- 321 | 221

3.10 Dlouhodoby hmotny majetek — DHM — ucet 042

Do DHM patii movité véci, které maji dobu pouzitelnosti delsi nez 1 rok a potfizovaci cena

je vyssi nez 40.000,- K¢ nebo dle vyse stanovené ucetni jednotkou, kterd nesmi byt mensi

nez 40.000,- K¢.
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Pozemky, budovy, stavby jsou brany automaticky jako DHM bez ohledu na pofizovaci

cenu.
DHM se eviduje na inventarnich kartach, viz.: ptiloha ¢islo 7.

Jako u ptfedchozich kapitol (material, zbozi) i u DHM se ocetiuje pomoci PC — potizovaci
ceny, ke kterym se pfipocitavaji vedlejsi potizovaci néklady. U platce DPH se opét DPH

nepiipocitava do ceny, kterd je dana sklad. [11]

Kazdy DHM podniku se postupem ¢asu opotiebovava a to moralné (zastaralé technologie)
nebo fyzicky (diky uzivani), diky opotiebovavani majetek ztraci na své hodnoté. Proto se
u DHM fesi tzv.: odpisovani. Odpisovat majetek mizeme az do jeho uplného vytazeni.

Odpisy jsou ucetni a danové. Vypocet danovych odpist jsou dany dle ZDP, ktery urcuje
pravidla odpisovani, aby ucetni jednotka ho mohla uznat jako danové uznatelny naklad.

Ucetni jednotka si odpisovani stanovuje sama.

Majetek se musi zaradit dle své formy do urcité odpisové skupiny:

Tabulka 13: Odpisové skupiny [7]

Ot it
1 3 roky Kancelaiské stroje, pocitace, televizni kamery aj.
2 5 let Automobily, rozhlasové a televizni pfijimace aj.
3 10 let Klimatiza¢ni zatizeni, kotle pro ustfedni vytapéni, jefaby aj.
4 20 let Budovy ze dieva a plastii, oploceni budov a inZenyrskych staveb aj.
5 30 let Vyrobni budovy, komunikace (silnice, mosty, tunely) aj.
6 50 let Administrativni budovy, budovy hoteld, obchodni domy, $koly aj.

Nasledné si ucetni jednotka sama uréi, jakym zplisobem se bude majetek odpisovat, zda
rovnomérnym zpusobem nebo zrychlenym zpiisobem, jakmile si ucetni jednotka vybere,

musi tak odpisovat po celou dobu.
Vzorecek pro rovnomérné odpisovani:
e v prvnim roce: (vstupni cena * ro¢ni odpisova sazba) / 100,

e v dalSich letech: (vstupni cena * ro¢ni odpisova sazba v dal$ich letec) / 100.
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Tabulka 14: Odpisové sazby pro rovhomérné odpisovani [6]

Priklad:

V prvnim roce | V dalSich letech
odpisovani odpisovani
20,0 40,0
11,0 22,25
5,5 10,5
2,15 5,15
1,4 3.4
1,02 2,02

Tabulka 15: Vzorovy vypocet rovnomérného odpisovani [6]

Ro¢ni odpisova

Zdarovaci obdobi sazba Vypocet odpist Roc¢ni vyse odpisi
2012 20 (54.000 * 20) / 100 10.800,-
2013 40 (54.000 * 40) / 100 21.600,-
2014 40 (54.000 * 40) / 100 21.600,-

Vzorecek pro zrychlené odpisovani:

e v prvnim roce: vstupni cena / koeficient v prvnim roce,

e v dalsich letech: (2 * zastatkova cena) / (k —n).

pozn.: k = koeficient, n = poc€et odepsanych let

Tabulka 16: Odpisové koeficienty pro zrychleny zplisob odpisovani [6]

Odpisova | V prvnim roce |V dalSich letech
skupina odpisovani odpisovani
1 3 4
2 5 6
3 10 11
4 20 21
5 30 31
6 50 51
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Priklad:
Tabulka 17: Vzorovy vypocet zrychlené¢ho odpisu [6]
Zdarnovaci| Koefi- . - « . . . Zistatkova
obdobi cient Vypocet odpisiit | Ro¢ni odpisy | Opravky cen
2012 3 54.000/3 18.000,- 18.000,- 36.000,-
2013 4 (2 *36.000) / (4-1) 24.000,- 42.000,- 12.000,-
2014 4 (2 *12.000) / (4-2) 12.000,- 54.000,- 0,-

DHM se zac¢ind odpisovat dnem zatazeni do uzivani. DHM se mlze odepisovat pouze do
vyse své vstupni ceny. Odpisy se d€laji roén€. Uplatnéni odpisii zavisi na podnikateli. Od-
pisy, které jsou vypocteny, se zaokrouhluji na celé¢ koruny nahoru. Odpisovat miize pouze

vlastnik majetku. [7]

Uttovani:
Tabulka 18: Vzor uctovani odpisi [10]

Datum | Doklad Text Castka |MD | D
6.3.2015 FAP | Nakup stroje bez DPH 250.000,- | 42 | 321
7.3.2015 DPH 21% 52.500,- | 343 | 321
8.3.2015 VUD | Vnitropodnikova doprava 3.000,- | 42 | 622
9.3.2015 FAP | Montaz stroje (dodavatel neni platcem DPH) 6.000,- | 42 | 321
10.3.2015 | VUD |Piefazeni do uzivani v PC 259.000,- | 22 | 42
11.3.2015 | VBU |Uhrada piijatych faktur z BU 308.500,- | 321 | 221
12.3.2015 | VUD |Odpisy stroje za prvni rok 51.800,- | 551 | 82
13.3.2015 | VUD | Vyfazeni stroje z majetku 259.000,- | 82 | 22
14.3.2015 | VUD |Douctovani ziistatkové ceny stroje 207.200,- | 541 | 82
15.3.2015 | FAV |Faktura za odprodany stroj (cena bez DPH) 210.000,- | 311 | 641
16. 3. 2015 DPH 21% 44.100,- | 311 | 343
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3.11 Mzdy - ucet 531

Mzdy jsou finanéni ohodnoceni za vykonanou praci zaméstnancem. Mzdy jsou vyplaceny
zaméstnavatelem. VySe hrubé mzdy za uréitou praci mize byt uvedena v pracovni
smlouvé, ktera je pisemné sepsana mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem. Cista mzda je
takova mzda, kterou zaméstnanec dostava az po odecteni vSech potfebnych ndkladi a
pticteni vSech dosazenych ptiplatkl, prémii, odmén, ndhrad mzdy. Zaméstnavatel ze mzdy
odecita platbu socialni spraveé a zdravotni pojistovné za zaméstnance, tak 1 za zaméstnava-
tele. Dale se zde mohou ukazat nemocenské davky, které zaméstnavatel zaméstnanci musi

vyplatit v pfipadé zaméestnancovi pracovni neschopnosti.
Mzdy mohou byt:

e Ttukolova — druh prace, jednotka a sazba za jednotku. Koncem mésice se dopisuje

mnozstvi vykonané prace,
e cCasova —uvadi se tarif (mésicni, hodinovy) informace o odpracovani (dnii, hodin).

Ptiplatky — jsou za praci, mimo stanovenou pracovni dobu tzv. pfescas nejméné musi tento
ptiplatek byt ohodnocen 25 % z primérného vydelku, déle za svatky 100 % z primérného
vydélku, dale za praci vnoci, za praci ve Spatném prostiedi (uhelné doly, prace

s odpadky).

Prémie a odména — stanovuje si zaméstnavatel sam, napt. aby svym zaméstnancim poskytl

motivaci. [7]
Nahrada mzdy — mzdy za dovolenou, staitem uznané svatky.
Srazky ze mzdy:

e zakonné — mohou byt srazeny zaméstnanci bez jeho souhlasu (socidlni sprava,

zdravotni pojisStovna, zadloha na dan z piijmi),

e ostatni — musi byt se souhlasem zaméstnance (spofeni, vyzivné).
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Vypocet ¢isté mzdy:
1. Hrubd mzda (byva zadédna).
2. Z hrubé mzdy se vypocita socialni pojisténi za zaméstnavatele 25 %.
3. Z hrubé mzdy se vypocitd zdravotni pojisténi za zaméestnavatele 9 %.
4. Dale Superhruba mzda = hruba mzda + socialni pojisténi za zaméstnavatele + zdra-
votni pojisténi za zamé&stnavatele.
5. Zéklad dan¢ = Superhruba mzda zaokrouhlena na celé stovky nahoru (napf.: super-
hruba mzda ¢ini 51.203,- = zaklad dan¢ 51.300,-).
6. Dale zaloha na dan z piijma 15 % = ze zaokrouhlené superhrubé mzdy (51.300,-)
vypocitate 15 %, (7.695,-).
7. Zde mohou byt slevy na poplatnika (2.070,-), 1 dité (1.117,-), 2 déti (1.317,-).
8. Zaloha na dan po slevach = zaloha na dan z piijmi (7.695,-) — slevy (dle déti).
9. Nyni socialni pojisténi za zaméstnance 4,5 % a zdravotni pojiSténi za zaméstnance
6,5 % z hrubé mzdy.
10. Cista mzda = hruba mzda — zaloha na dan po slevach — socialni poji§téni za za-
méstnance — zdravotni pojisténi za zaméestnance.
Uttovani:

Tabulka 19: Vzor uctovani mzdy [10]

Cislo Text MD | D
1 |Hrubd mzda (v€. prémii odmén) 521 | 331
2 |Podily na vysledcich hospodateni 427 | 331
3 | Pfedpis socialniho pojisténi

a) Hradi zaméstnavatel 25 % 524 | 336

b) Srazi se pracovnikovi 6,5 % 331 | 336
4 | Pfedpis zdravotniho pojisténi

a) Hradi zaméstnavatel 9 % 524 | 336

b) Srazi se pracovnikovi 4,5 % 331 | 336
5 | Zéloha na dan z pfijmu ze zavislé innosti 331 | 342
6 | Srazky z mezd - spofeni pujcky 331 | 333
7 | Srazky za manka, zmetky 331 | 648
8 |Nahrada za nevybranou dovolenou 521 | 389
9 | Vyplata mzdy (z BU) 331 | 221
10 | Vyplata mzdy v hotovosti 331 | 211
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3.12 Vyhnuti se chybam v ucetnictvi

Chybam v ucetnictvi se nikdo nikdy zcela nevyhne. Kazdy chybu v Gcetnictvi ud¢la

a v kazdém ucetnictvi neni vzdy pouze jedna chyba.

Vsichni se musi snazit ucetni chyby minimalizovat, my samy pro to miZeme ud¢lat hodné

a jeste vice pro to mize udélat nas ucetni program.
Jak se miZzeme vyhnout chybam:
e jednou zrad je, byt soustiedény a snaZit se jim predejit,

e ucetni jednotka nesmi Uctovat, jak se ji zachce a jak umi, ale tak jak musi, dle za-

koniku o ucetnictvi,

e jestlize nastane situace, kdy Gcetni jednotka nevi, jak danou situaci zatctovat, musi

se poradit s odbornym pracovnikem nebo si ji vyhledat,

e kdyz zacind uctova jednotka uctovat, tak nejvetsi radou pro ni je, neustala kontrola

vSechno, co zauctuje,

e jednou z nejdulezitéjSich véci, kterou by ucetni jednotka méla dodrzovat, je pota-
dek ve svych tcetnich dokumentech a také mit velice kvalitni €etni program, to je

v dnesni dob¢ velmi zapotiebi,

e Ucetni jednotka by méla véfit pouze sobé a nikomu jinému, déle by se neméla uchy-

lit k nekalostem (podvodim),

e v ucetnictvi je velmi dulezity vysledek, k jakému se ucetni jednotka dopracuje a ni-

koliv kolik svych sil do toho vlozi. [3]
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II. PRAKTICKA CAST
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4 ELEKTRONICKE POMUCKY

V praktické ¢asti se budu zabyvat vytvorenim elektronické vyukové pomtcky pro studenty
sttednich a vysokych skol. Pro své zpracovani téchto materidlu jsem si vybrala program
Microsoft Excel. V tomto programu jsem vytvarela nize zobrazené ukoly, jimiz byly vy-
tvofeni vypoc¢tu mezd, odpistt dlouhodobého hmotného majetku a vytvoieni vzorovych

testovych otazek.

4.1 Vypocet Cisté mzdy

V poli hruba mzda (F2) bude mozné napsat ptislusnou hrubou mzdu do zluté vybarveného
pole.

| A B | €& LB | E E
2 | Hruba mzda 38213

Obrazek 1: Hruba mzda
Zdroj: viastni tvorba.

V tadcich socidlniho a zdravotniho pojisténi (F4, F5) je vzorec, pro automaticky vypocet,
tento vzorec bere data ze zlutého pole (hrubéd mzda). V fadku superhrubé mzdy je automa-

ticky nastaveno, aby se secetly tii predchozi fadky.

| F7 v fe | =F24Fa+F5

Pl B | c [ b | IE F

2 | Hrubd mzda 38213
2

4 | Socialni pojisténi za zaméstnavatele [25%) 9553
5 | Zdravotni pojisténi za zaméstnavatele [5%) 3435
G

7 | Superhrubd mzda | 51 21’}5!

Obrazek 2: Superhrubd mzda

Zdroj: vlastni tvorba.
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Do tadku se zadkladem dané ( F9 ) je vlozend funkce zaokrouhlovani superhrubé mzdy na

celé stovky nahoru, dle vzorce na obrazku 3.

| F9 v fe | =ZAOKR.NAHORU[E7;100)
[ Y B | € | B | E F
5 | Zaklad dané I 51 Bﬂrﬂj
10
11 Ziloha na dan z piijmu (15%]) 7695
12 | Dafiova sleva na poplatnika 2070
13 Darfiové zvyhodnénina 1 dité 1117
14 | Dafiové zvyhodnéni na 2 dité 1317

Obrazek 3: Zaklad dané po zaokrouhleni
Zdroj: viastni tvorba.

Zaloha na dan z piijmu (F11) se vypocita jako 15 % ze zékladu dan€, viz. obrazek 4. Na
dalSich tadcich jsou uvedeny informace o slevach na poplatnika (F12), kdyz mé poplatnik
jedno dit¢ (F13) nebo dvé déti (F14). Tyto slevy jsou v programu Excel dany na pevno,

nelze je meénit a proto se ani nedaji vypocitat.

F11 a f« | ={F3/100)*15
L& | 8 | e [ b | & ;

11 | Zaloha na daii z piijmu (15%) I 7 635

2 Dafovd sleva na poplatnika 2070
13 | Danove zvyhodnénina 1 dité 1117
14 | Dafové zvyhodnéni na 2 dité 1317
15

16 | Zaloha na dan po slevach (Zadné dit&) 5625
17 | Zaloha na dan po slevach (1 dit&) 4508
18 | Zaloha na dan po slevach (2 d&ti) 3191
19
20 | Socidlni pojisténi za zaméstnance [6,5%) 2484
21 | Zdravotni pojisténi za zamésinance (4,5%) 1720

Obrazek 4: Zaloha na dan z ptijmi

Zdroj: vlastni tvorba.
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U obrazku cislo 5 jde vidét vzorec, ktery byl pouzit pro vypocet Cisté mzdy. Tento vzorec
obsahuje hrubou mzdu, od které se odecitd zaloha na danl po slevach a dale socidlni pojis-
téni za zaméstnance a také se odecitd zdravotni pojiSténi za zaméstnance, vysledkem je

Cistd mzda. V programu Excel jsou vytvoreny tfi varianty Cisté mzdy, dle slev poplatnika

a poctu déti.

| F23 > | Ix | =F2-F16-F20-F21
| A B C | ¥ F
23 Ei5tsi mzda (Zadné dité) I 26 385
24 | Cistd mzda (1 ditg) 29502
25 | Cista mzda (2 déti) 30819
Obrazek 5: Cista mzda
Zdroj: viastni tvorba.
Obrazek ¢islo 6 zndzornuje cely prabeh vypoctu Cisté mzdy.
LA S [J =S N [N - SN [ - F
2 | Hruba mzda 38213
2
4 | Spcialni pojisténi za zaméstnavatele [25%) 9553
5 | Zdravotni pojisténi za zaméstnavatele [5%) 3439
]
7 | Superhruba mzda 51205
8
S | Zdklad dané 51300
10
11 | Zaloha na dan z piijmu {15%) 7695
12 | Dafiova sleva na poplatnika 2070
13 Danfové zvyhodnénina 1 dité 1117
14 | Dafiove zvyhodnénina 2 dité 1317
15
16 | Zdloha na dan po slevach (Zadne ditg) 5625
17 | Zaloha na dan po slevach (1 ditg) 4508
18  Zdloha na dan po slevach (2 déti) 3191
19
20 | Socialni pojisténi za zamésinance (6,5%) 2484
21  Zdravotni pojisténi za zaméstnance (4,5%) 1720
22
23 | Cistd mzda (Zadné dité) 28 385
24 | Cista mzda (1 dit&) 25502
25 | Cistd mzda (2 d&ti) 30819

Obrazek 6: Cely vypocet hrubé mzdy

Zdroj: vlastni tvorba.
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4.2 Vypocet roénich odpisii pomoci rovnomérnym zpiisobem nebo

zrychlenym zptlisobem

V této c¢asti elektronické vyukové pomtcky jsem se zabyvala ro¢nim odpisovanim dlouho-
dobého hmotného majetku. Nejprve jsem si v programu Excel vytvortila tabulku s mini-
malni dobou odpisovani, ve které jsou uvedeny odpisové skupiny a pocet let u odpisova-
ného majetku a také jsou zde uvedeny piiklady. Viz. obrazek ¢. 7. Odpisovani miize byt ve

dvou rezimech a to rovnomérném rezimu a zrychleném rezimu.

Minimaini doba .
g T Priklady
Odpisovd| odpisovani
1 3 roky Kancelafské stroje, poditace, televizni kamery,..
2 5let Automobily, rozhlasové a televizni prijimace, ..,
3 10let Klimatizatni zafizeni, kotle pro Gstfednivytapéni, jefaby,..
4 20let Budovy 7e dieva a plastd, oploceni budov a inZenyrskych staveb;...
5 30let Wyrobni budovy, komunikace {silnice, mostty, tunely},..
6 50 let Administraivni budovy, budovy hotell, obchodni domy, Skoly

Obrazek 7: Odpisovaci skupiny
Zdroj: viastni tvorba.

Obrazek cCislo 8 nam udava vzorecek pro rovnomérné odpisovani a také jsou v ném zazna-
menany odpisové skupiny a jejich sazby v prvnim roce odpisovani a v dalSich letech odpi-
sovani.

Rovnomérny zpiisch

vstugni cena * roéni odpisova sozha) /100

i .| V prvnim roce v dal3ich letech

Odpisova SR ; i
- odpisovani odpisovani
skupina

1 20,0 40,0

2 11,0 22,25

3 5,5 10,5

4 2,15 5,15

3 1.4 3.4

G 1,02 2,02

Obrazek 8: Odpisovaci sazby
Zdroj: vilastni tvorba.
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V obrazku ¢islo 9 jsou uvedeny dva vzorecky, jeden se pouziva pii prvnim roce odpisovani

u zrychleného rezimu ro¢niho odpisovani a druhy se pouziva v dalSich letech. Dale se

v obrazku uvedly odpisové skupiny a ro¢ni koeficient pro prvni rok odpisovani a také koe-

ficienty, které se pouzivaji v dalSich letech odpisovani. V pravé ¢asti obrazku jsou vysvet-

leny pouzité zkratky ze vzorecku.

Zrychleny zplisob

Lrok =vstupnfcena / k ,
dalii roky= {2*zdstatkovd cena)/(k-n)

Odpisovad| V prvnim roce V dalsich letech
skupina odpisovdni odpisovani

1 3

2 5

3 10 11
< 20 21
5 30 31
& 50 51

VC|vstupni cena
ZC|zistatkova cena

k,|koeficient v prvnim roce odpisovani

k|koeficient platny v dalich letech
n|potetlet, po které bylo odpisovano

Obrazek 9: Odpisovaci koeficienty

Zdroj: vlastni tvorba.

V nésledujicich tabulkach uZivatel vzdy vypliiuyje jen Zlutd pole. Ve vypoctu prvniho roku

rovnomérnym zpusobem tedy vyplni vstupni cenu a sazbu (viz. obrazek 8), v dalSich letech

pak uz jen sazbu. UZzivateli tato pomiicka vypocita ro¢ni odpisovou ¢astku v prvnim roce

odpisovani majetku.

| B23 fe | =(B217822)/100
i B C D E
20 | | V prvnim roce | V daliich letech
21 | vc 1,500 000 1500 000
22 | sazba | 20 | 40
23 odpis [ 300000 | 600 000

Obrazek 10: Vypocet prvniho roku rovnomérnym zptisobem

Zdroj: vlastni tvorba.
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V obrazku ¢islo 11, najdeme vzorecek, ktery byl pouzit pro vypocet rocniho odpisu pii
rovnomérném odpisovani. Jelikoz se pocita ro¢ni odpis za pomoci rovnomérného odpiso-
vani, nejsou zde uvedeny dalsi roky odpisovani, protoze rocni odpis v dalSich letech je

stale stejny, do té doby nez se majetek odepise do nuly.

c23 v fe | ={c21*C22)/100
A B C 2] E
20 | V prvnim roce | V dalgich letech | -
21| ve 1 500 000 1500000
22 | sazba 20 40
23 | Odpis 300000 | 600 000

Obrazek 11: Vypocet v druhém roce rovnomérnym zpiisobem

Zdroj: vlastni tvorba.

Stejné jako v pfedchozim ptipad¢, tak i u zrychlen¢ho zptisobu odpisovani uzivatel vyplni
pouze vstupni cenu a koeficient do Zlutého pole (viz. obrazek ¢. 12). Na nize uvedeném

obrazku je znazornény pouzity vzorec, ktery vypocita rocni odpis v prvnim roce odpisova-

ni.
| K24 v Jfe | =K22/K23
I K [ L M N o} P a R 5
21 | V prvnim roce | Ve Zroce Ve 3.roce Ve 4.roce Ve 5.roce
22 vfzc 1500000 1200 000 720000 360000 120000
23 koef. 3 6 6 ] 6
24 Odpis | 300000 i 430 000 360000 250000 120000

Obrazek 12: Vypocet prvniho roku zrychlenym zplisobem

Zdroj: vlastni tvorba.
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V obrazku ¢islo 13 je uveden vzorec, ktery byl pouzit pii zrychleném odpisovani v dalSich
letech odpisovéani. Bohuzel u zrychleného odpisovani se nasledujici roky odpisovani vzdy
meni, proto byla vytvoiena tabulka, ktera vypocitava v kazdém roce rocni odpis, opravky
(souhrn odpist) a ztistatkovou cenu, kterd je nedilnou soucésti pro vypocet dal§iho ro¢niho

odpisu v nésledujicim roce odpisovani.

I K23 el ! Jx | ={2*K21)/(K22-126)
| J K L M N a P Q R
20 V prvnim roce | Ve Z.roce | Ve 3.roce Ve d.roce Ve bh.roce
21 WCfZIC 1500000 1200000 720000 360 000 120 000
22 koef. 3 (] & & &
23 |0dpis 300 000 | 430 000 J 360 000 240 000 120 000
24
25 vC Odpis | Opravky ZC
26 1.rok 1500000| 300000 | 300000 | 1200000
27 2 ..rok 1500000| 420000 | 730000 | 720000
28 3 .rok 1500000| 260000 |1140000| 360000
79 4 .rok 1500000| 240000 |1380000| 120000
30 5 .rok 1500000| 120000 |1500000 4]

Obrazek 13: Vypocet v druhém roce zrychlenym zptisobem

Zdroj: vlastni tvorba.

4.3 Ukazka testové otazky

Na obrazku ¢islo 14 je ukazkova testova otdzka, kterd je vytvorena v programu Excel. Za-
dala jsem si otazku do jednoho pole a nésledné do dalSich fadki jsem vypsala odpovédi.
Na konec otazky jsem do jednoho pole vlozila text: odpovéd’, do tohoto pole student napi-
Se svou odpovéd’ a kliknutim na dalsi otdzku se mu odpovéd’ vyhodnoti. Tvorba vyhodno-

ceni odpovédi je uvedena v obréazcich ¢islo: 15, 16, 17.

Jaka je sazba DPH?

a) 19%
b) 20%
c) 21%
d) 15%

demaéd’:_

Obrazek 14: Testova otazka

Zdroj: vlastni tvorba.
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Oznaceni spravné/chybné odpovédi jsem délala pomoci Podminéného formatovani. Na

kart¢ Domt — Styly — Podminéné formatovani zvolime Zvyraznit pravidla bun¢k — Text,

ktery obsahuje.

Podminéné | Formatovat  Styly
iformatovani = |jako tabulku = bunky =

S BT
== j |_4!—J j Wynlf =

aat Tl

L)

P

Datove cary
Barewneé skdly

Sady ikon

Hy Move pravidlo...
_,',a Vymazat pravidla
._E{ Sprava pravidel.,,

; 4] Nejpouiivanéjsi i nejméné pouiivana pravidia *

ViaZit Odstranit Farmat

% . # Vymazat -

% Automaticke shrnotl =

=l v ne..

(= l Mensi nei...

="
: ﬂ Mezi...
Je rovno...

H | . -
_j—‘ﬁ Text, ktery obsahuje...

|i=f| Dupfictni hodnoty...

Daléi pravidia...

Obrazek 15: Podminéné formatovani
Zdroj: vlastni tvorba.

; ﬁ% Datum nachazejici se...

Do okna vlevo nize (obrazek 16) napisSeme spravnou/Spatnou moznost a do okna vpravo

nize vybere piislusny format bunky. Zelené vybarveni pro sprdvnou odpovéd’ a Cervené

vybarveni pro Spatnou odpoved.

Text, ktery obsahuje

Formatovat bunky obsahujici text:

| na | Visstni format...

L. J o] 3%

T
|

=]

[ oK l[ Storma

]

Obrazek 16: Formatovani bunky

Zdroj: vlastni tvorba.
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U niZe uvedeného obrazku jsem si pouze vybrala barvu, kterd se zobrazi pii spravné ¢i

chybné odpovédi.

Barva pozadi;

F %@w

l_l._ll ] [0 [ [0 [ 0 [
B Ol @EE

E
oy
mw

@ l.ll
=] -ll'.:
EEEE

Barva wzorku:
Automaticka
Styl uzt:rrku

Obrazek 17: Vybér barvy
Zdroj: viastni tvorba.
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4.4 Ovéreni vyuzitelnosti vyukovych materiali v realném $kolnim pro-

stiredi

Dalsim bodem zadani mé bakalaiské prace v praktické Casti je provedeni pruzkumu vyuzi-
telnosti mych vyukovych materialt v realném Skolnim prostiedi. Tento priizkum jsem se
rozhodla provést se studenty na OA T. B. a VOSE Zlin. Po telefonické domluvé s p. Ing.
Jarmilou Ondriigkovou jsem navitivila stiedni §kolu OA T. B. a VOSE Zlin. S p. Ing. Jar-
milou Ondrtskovou jsem si upfesnila podrobnosti tykajici se mého prizkumu a domluvila
se na presném terminu jeho provedeni. Prizkum mych vyukovych materialii jsem uskutec-
nila ve tfech tfidach druhého ro¢niku, ve kterych bylo primérné po 17 studentech. V jed-
notlivych tfidach jsem prezentovala své vyukové materidly a elektronickou pomiicku. Pre-
zentace vyukovych materidli se tykala predevsim teoretickych poznatkti z oblasti ti¢etnic-
tvi a dale jsem prezentovala svou vytvorenou elektronickou pomiicku na zpracovani mezd,
odpist dlouhodobého majetku a vzorovych testl. Prezentaci jsem provedla za pomoci da-
taprojektorti pred studenty v kazdé tridé zvIast. Po zakonceni mé prezentace jsem studen-
tim v kazdé tfide rozdala listecky s predem piipravenymi otazkami tykajici se jejich nazo-
ri na vyuzitelnost mych vyukovych materiali. Po obdrzeni vSech vyplnénych listkli jsem
zpracovala veskeré odpovédi studentd do jednotlivych graft, které jsou uvedeny

v obrazcich ¢. 18, 19, 20, 21, 22 a 23.

Na obrazku ¢. 18 je zpracovan graf, ktery znazoriiuje pocet studentd, ktefi se zucastnili

mého prazkumu, dle roku narozeni.

Pocet student(

30 77

) IIIIIII
20
15 14

1996 1997 1998

Obrazek 18: Druha otazka
Zdroj: vlastni tvorba.
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Dotazovanym studentim byla polozena otazka ,,jak Vas bavi ucetnictvi® s moznostmi od-
povédi: velmi, stfedné, malo, viibec. Nasledujici obrazek ¢islo 19 znazoriuje pomoci grafu
jednotlivé odpovédi studentt a jejich pocet. Vysledkem grafu je zjiSténi, ze ucetnictvi bavi
z 50 dotazovanych studentd 24 studentl stfedné, 9 studentd velmi, 9 studentli vibec

a 8 studentd malo.

Jak Vas bavi ucetnictvi?

30

25 24

N .

15

10

il 2 2
S | |

Velmi Stredné Malo Vibec

Obrazek 19: Tieti otazka
Zdroj: vlastni tvorba.

Dotazovanym studentim byla polozena otazka ,,Jak byste hodnotili své znalosti z ucetnic-
tvi?* s moznostmi odpovéedi: velmi dobfe, stiedné¢ dobte, malo dobie. Nasledujici obrazek
¢islo 20 znazorniuje pomoci grafu jednotlivé odpovédi studentl a jejich pocet. Vysledkem
grafu je zjiSténi, Ze dotazovani studenti hodnoti své znalosti z Gcetnictvi velmi dobie

11 studentt], stftedné dobie 26 studentti a malo dobie 13 studentt.

Jak byste hodnotili své znalosti
z Ucetnictvi?

30

26

25
20

15 13
11

10 A

5 4
0 T T 1
Welmi dobré Stedné dobré Malo dobré

Obrazek 20: Ctvrta otazka
Zdroj: vlastni tvorba.
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Dotazovanym studentim byla polozena otazka ,,Jak se Vam libili mé zpracované vyukové
materialy?* s moznostmi odpovédi: velmi, stifedn€, mélo, vitbec. Nasledujici obrazek ¢islo
21 znazornuje pomoci grafu jednotlivé odpovédi studentt a jejich pocet. Vysledkem grafu
je zjisténi, Ze dotazovani studenti hodnoti mé zpracované vyukové materialy nasledovné:

42 studenttl velmi, 8 studenti stfedné, 0 studentti malo, 0 studentii vibec.

Jak se Vam libily mé zpracované
materialy?
45 42
40 -~
35
30
25
20
15
10 8
. [
I 0 0
a T T T 1
Velmi Stfedné Mala Vibec

Obrazek 21: Patéa otazka
Zdroj: viastni tvorba.

Dotazovanym studentim byla polozena otazka ,,Myslite si, Ze mé vyukové materialy jsou
dostacujici nebo nedostacujici pro zac¢ateénika?“ s moznostmi odpovédi: dostacujici, nedo-
stacujici. Nasledujici obrazek ¢islo 22 znézoriuje pomoci grafu jednotlivé odpoveédi stu-
dentl a jejich pocet. Vysledkem grafu je zjisténi, ze dotazovani studenti predpokladaji, ze

mé vyukové materialy jsou dostacujici a to vSech 50 studentt.

Myslite si, Ze pro zacatecnika je to
dostacujicinebo moc?

Q

m Dostateujici

M Medostacujici

Obrazek 22: Sestd otazka
Zdroj: vlastni tvorba.
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Dotazovanym studentiim byla polozena otazka ,,Vyuzili byste excelovskou pomucku?*,
ktera se zabyva zpracovanim mezd, odpisti dlouhodobého hmotného majetku a vzorovych
testll s moznostmi odpovédi: ano, ne. Nasledujici obrazek ¢islo 23 zndzoriiuje pomoci gra-
fu jednotlivé odpovédi studentl a jejich pocet. Vysledkem grafu je zjisténi, ze 43 dotazo-

vanym studentiim by tuto excelovskou pomucku vyuzila a 7 studentti nevyuzila.

Vyuzili by, jste pfi svém studiu
excelovskou pomucku?

HANo

W Ne

Obrazek 23: Sedma otazka Navrh vylepSeni této uebni pomiicky
Zdroj: viastni tvorba.
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4.5 Zpracovani elektronickych vyukovych materiala

Dal§im casti této prace bylo zpracovani elektronickych vyukovych materidld v rozsahu
10 cviceni. Tyto materialy jsem vytvofila za pomoci programu Microsoft PowerPoint. Tam
jsem si nejprve vybrala v karté navrh, z danych navrht, jak prezentace bude vypadat. Dale

jsem si zvolila barvy, které mi ptisli piihodné pro dané téma mé bakalarské prace.

)
AR 1 B
:I IE| Viechny mativy ~
Tato prezentace -
Vzhled Orientace

stranky snimku
Vzhled stranky

Snimky " Osnova |

1

Aa

== o o

Dalti motivy na webu sluzby Microsoft Office Online...

Hiedat motivy...
F  Uledit aktudlni motiv...

Obrazek 24: PowerPoint — navrh prezentace
Zdroj: viastni tvorba

Nasledné jsem piesla na kartu domi a zvolila, jsem si snimek pfes polozku novy snimek.
Snimek jsem volila tvodni, do kterého jsem zapsala ndzev prezentace a uvedla své jméno,
dale jsem si, jako druhy snimek vybrala nadpis a obsah do kterého jsem uvedla obsah celé
prezentace. V dalsich Castech prezentace jsem si vybirala snimky dle svych potieb pro da-

nou probiranou latku. A snimek na zavér je zvolen s podékovanim za pozornost studentil.

= -

L/ Domu VloZeni MNavrh Animace Prezentace Revize Zobraze
TRy e = S
j g Vyimout l:l |_:I RozloZeni Georgia [Zakladr ~ 28 - |AA R
- =3 Kopirovat 3 Obnovit

Viedit Novy AV . -
- 7 Kopirovat format |5m'm:,|‘(v|ﬂ Odstranit |B £ U e 8§ 57 A2 |

Schranka i isticky

[ Snilnky\L Osnova

Zahlavi éasti

Uvadni snimek
Zaklady detnictvi

[ — is @ obsah [F—
Tl Tl T !
< L "‘d'. "4
Dva obsahy Porovnani Pouze nadpis

Prazdny Obsah s titulkem  Obrazek s titulkem

=] Duplikdt vybranych snimkd
G5 snimky z asnowy...

=l Znovu poufit snimky...

Obrazek 25: PowerPoint — novy snimek
Zdroj: vlastni tvorba
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Na zavér je zde obrazek cislo 32, ktery znazornuje, jakym zpiisobem jsem vkladala obréz-
ky nebo tabulky do své prezentace. Ptes kartu vlozit — vlozit obrazek- vyberete si z jaké

své slozky obrazek vyberete a date otevfit.

i3 Viozit obrazek =

@@v =l » Knihovny » Obrézky » = Prohledat: Obrézky o

Uspofddat - Movd slozka = « i @

(@ Microsoft Office P:: Knihovna Obrézky

) Usporadat podle:  Slozka *
Zahrnuje: 2 umisténi

obrazky2 Ukazky cbrazkd Oslik Oslik_3

¢ Oblibené polozky

5 Naposledy naviti =
& OneDrive

B Plocha

4 Stazene soubory

4 Knihovny

@ Dokumenty
o' Hudba

[E] Obrazky

ol Veronika rozvaha wmarkiv
B videa -

Mazev souboru: | - [Viechny obrazky vl

MNastroje | Otevrit |v| ’ Storno ]

Obrazek 26: PowerPoint — vlozit obrazek
Zdroj: vlastni tvorba
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5 MOZNA BUDOUCI VYLEPSENI TETO UCEBNIi POMUCKY

V této kapitole se prace zabyvad moznymi budoucimi vylepsenimi téchto jednotlivych pre-

zentovanych ucebnich pomucek, které byly zpracovany v programu Excel.

Nejprve se kapitola zabyva automatickym vypoctem mzdy v programu Excel. Tato vyuko-
va pomucka v budoucnu mize byt rozSitena o dalS$i moznosti automatickych vypoctu jed-
notlivych moznych ptipadd, které mohou byt obsazeny ve mzdach. Mezi takovéto ptipady
se fadi naptiklad: vypocet fadné¢ dovolené, nemocenské davky, ndhrada za praci v noci —
no¢ni ptiplatek, ndhrada za praci za svatky, ndhrada za volné pracovni dny — soboty a ne-
déle. Dale se zde tadi rizné typy srdzek ze mzdy a to srazky nafizené finanénim tafadem,
statni spravou socialniho zabezpeceni, exekuce, ale také srazky, které si zaméstnanec ne-
cha srazet ze mzdy dobrovolné, jako naptiklad spofeni, penzijni pfipojiSténi, splatky ptj-
cek, hypotéky. Dalsim vylepSenim vyukové mzdové pomicky miize byt i piehledné zpra-
covani jednotlivych ¢asti z mezd do rlznych typt grafii, slouzicich piedevsim jako infor-
mativni Gdaje pro zaméstnavatele. Pomoci téchto grafii by zaméstnavatel mohl v ¢asovém
horizontu sledovat naptiklad zlstatek nevycerpané (i vyCerpané) fadné dovolené, pobirani

nemocenskych ddvek u jednotlivych zaméstnanct, prace pfescas a praci v noci.

Dalsi c¢ast kapitoly se zabyva automatickym vypoctem rocnich odpisti dlouhodobého
hmotného majetku a to, jak rovnomérnym zplisobem, tak i zrychlenym zptsobem odpiso-
vani v programu Excel. I tato vyukova pomtcka v budoucnu mize byt rozsifena o dalsi
moznosti automatickych vypocti. ZlepSenim této vyukové pomilicky mize byt napiiklad
naprogramovani tlacitka, které bude umét vypsat spocitany udaj v jednotlivém zadaném
roce odpisovani a to, jak dany ro¢ni odpis, tak opravky a zlstatkovou cenu. Dal§sim moz-
nym zlepSenim vySe uvedené elektronické pomicky muze byt naprogramovani tlacitka,
které umozni vybér a zdroven zatazeni urcitého hmotného dlouhodobého majetku do pfi-
slusnych odpisovych skupin. Po vybéru a zatazeni dlouhodobého hmotného majetku do
piislusné odpisové skupiny, bude pomoci naprogramovaného tlacitka moznost vybéru od-
pisovani v reZimu rovnomérném nebo zrychleném. Dale se mlize vytvofit potvrzovaci tla-
¢itko, které umozni spusténi kompletniho spocitani odpisit ve vSech moznych odpisova-
nych letech v dané odpisové skuping.

Posledni cast kapitoly se zabyvad vytvofenim vzorovych testovych otdzek pro studenty
v programu Excel. MoZné budouci zlepSeni této vyukové pomicky muize byt pii chybné

odpovédi, kterd se zobrazi Cervené, vlozena aplikace, kterd zobrazi spravnou odpovéd’ na
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danou otazku. Dale mlzZe byt nastavena aplikace, ktera vzdy zobrazi prazdné pole bez od-
povédi Zlutou barvou. Dal§i moznosti zlepSeni této vyukové pomilicky miize byt zpracovani
grafu, ktery bude vyjadfovat procentualni uspésnost studenta pii vypliiovani testu. Jednot-
livé graty z vysledka testl se budou dat ukladat do historie tak, aby student mohl do nich
zpétné nahlédnout. Poté by bylo mozné naprogramovat tlacitko, které by vyhodnotilo
v urCitém cCasovém horizontu vysledky vSech testli do jednoho grafu, aby student mél pre-

hled o své uspesnosti ¢i netispéSnosti v danych testech.
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ZAVER
Cilem této bakalaiské prace byla ptiprava elektronickych vyukovych materialt pro zaklady

ucetnictvi. Prace byla rozdélena na dv¢ Casti, a to na ¢ast teoretickou a ¢ast praktickou.

V tvodu teoretické ¢asti byla zpracovana ucetni legislativa v Ceské republice, ktera zahr-
nuje teoretické znalosti té€chto zakona: zakonem ¢. 563/1991Sb., o ucetnictvi, vyhlaskou
¢. 500/2002 Sb., ceskymi ucetnimi standardy 001-023, zdkonem ¢. 513/1991 Sb., obchod-
nim zakonikem a vnitfnimi smérnicemi k vedeni ucetnictvi. Zakladni teoretické poznatky
ze zékladl ucetnictvi popisovaly pfedevsim podstatu, vyznam, ptedmét a funkci Gcetnictvi.
V praci se tesil ob¢h ucetnich dokladu, jejich zpiisob opravovani a také jejich jednotlivé
druhy. V dalsi kapitole byly zpracovany formy majetku v podnikani, zde jste se obeznamili
s jeho Clenénim a jeho financovanim, dale také byla feSena problematika inventur. Prace
Vam ukazala, jak sestavit rozvahu pomoci rozvahovych ucti a pracovat s ucty vysledko-
vymi, diky kterym jste ziskali pfehled o hospodafeni podniku. V praci byli, vysvétleny
konkrétni syntetické ucty dle uctové osnovy a byly vysvétleny na ukdzkovém piikladu. V

zaveru teoretické Casti bylo popsano, jak se vyhnout chybam pii zpracovavani ucetnictvi.

Zacatek praktické ¢asti se zabyva vytvorenim elektronické vyukové pomtcky pro studenty
sttednich a vysokych skol. Tato elektronicka pomutcka ma slouzit studenttim jako ovétova-
ci kalkulacka. Elektronicka pomiicka zvladne vypocitat naptiklad Cistou mzdu a to se sle-
vou na poplatnika i na urcity pocet vyzivovanych déti, dale odvody na zdravotni a socialni
pojisténi, jak za zaméstnance, tak i za zaméstnavatele, dan z pfijmi ze zavislé Cinnosti. Za
pomoci elektronické pomuicky se mohou vypocitat u dlouhodobého hmotného a nehmotné-
ho majetku ro¢ni odpisy a to v rezimu rovnomérného ¢i zrychleného odpisovani. Student
diky elektronické pomiicce si mize otestovat své nabyté zakladni znalosti z problematiky
ucetnictvi diky vzorovym testim zpracovanych v programu Excel. Tato pomucka pfi za-
dani odpovédi okamzité vyhodnoti spravnou odpoveéd’ ¢i Spatnou odpoveéd’, spravna odpo-

véd’ je vybarvena zelené a chybna odpovéd’ se znazornéna ¢ervenou barvou.

Pomoci prizkumu, ktery probéhl se studenty obchodni akademie, kde studenti odpovidali
na ptfedem piipravené otazky ohledné vyuzitelnosti téchto vyukovych materidll a praktické
pomiicky, byly vytvofeny jednotlivé grafy dle odpovédi. V ramci praktické casti bylo
zpracovano 10 cviceni v programu PowerPoint, které zahrnuji teoretické i praktické za-

kladni poznatky z Gcetnictvi.
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Zéaveérem celé bakalaiské prace byl vytvoien navrh pro vylepSeni téchto u¢ebnich materia-

o

1a.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

HV Vysledek hospodateni.
\% Vynosy.
N Naklady.

FAV/FAO Faktura vystavend/faktura odbératelska.

FAP/FAD Faktura piijata/faktura dodavatelska.

PPD Ptijmovy pokladni doklad.
VPD Vydajovy pokladni doklad.
BU Bankovni ucet.

VBU Vypis z bankovniho uctu.

DM Dlouhodoby majetek.

DHM Dlouhodoby hmotny majetek.
DNM Dlouhodoby nehmotny majetek.
DFM Dlouhodoby finan¢ni majetek.
VK Vlastni kapital.

MD Ma dati.

D Dal.

DPH Dan z pfidané hodnoty.

PC Pocatec¢ni cena.

7C Zustatkova cena.

ZDP Zakon o danich z pfijmu.
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PRILOHA PI: FAKTURA

Faktura &islo: 20110001
Dodavatel: Odbératel:
Vase jméno
Ulice €.p.
Mésto, PSC AHOJ a.s.
Ulice &.p.
IC: xxX XX XXX Mésto, PSC

neplatce DPH

Podnikatel zapsan v ziv.rejstfiku MU Miada Boleslav

IC: xxx xx xxx, DIC: CZ XXXXXXXXXX

Platebni podminky:

Forma Ghrady
Bankovni spojeni:
Cislo G&tu:

Variabilni symbol:

Bankovnim prevodem
Ceska spofitelna
0800/XXXXXXXXX

20110001

Datum vystaveni:

Datum splatnosti:

10.3.2011

24.3.2011

Fakturujeme vam:

Napsat co fakturujeme...

Cena:

1 000,00 K&

VyFizuje:

Jméno

Tel: +420 xxx XXX XXX

Email:

Celkem k uhradé:

1 000,00 K&

Podpis (neni povinny)

Razitko (neni povinné)
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PRILOHA P II: PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD

Organizace pRIJ MOVY
pokladni doklad &

Erijiatoi(od] memsemeessrsesersrntaniuintsy el v in
(Jménc a adresa

slovy

Ugel platby | Rozpoétova skladba

Schvalil(i) | Podpis pokladnika

UCETNI DOKLAD ze dne

Text Uétovaci piedpis (Dal-ucet) Ké | h

Prezkousel() Zatctoval

dne dne

16 7016 - FORMTISK, Dominikanské nam. 5, Bmo Tiskama Charvdl, spol. s r. 0., Velké Meziflg
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PRILOHA PIII: VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

Organizace VYDA“JOVY )
pokladni doklad &.
ze dne Prilohy:
Vyplaceno(komu)
(Jmeno a adresa)
Prikaz totoznosti K& [
slovy = —
Uéel vyplaty Rozpoétova skladba
Schvalil(i) Podpis piijemce Fodpis pokladnika
UCETNI DOKLAD ze dne &.
Text Uétovaci pfedpis (Ma dati-téet) KE | h
Prezkousel(i) Zauctoval
dne dne

167021 - Vydava FORMTISK, Dominikénské ném. 5, Brne Tiskérna Charvat, spol. s r. o, Velké Mezifici
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PRILOHA P1IV: VYPIS Z BANKOVNI UCTU

178924126,
s . v v
b GE Money Vypis z bézného uctu
BC] n k ¥ : Cislo vypisu: 2007H
- Vypls ze dne: 02.11.2007
Predchozi vypis ze dne: 15.10.2007
s Periodicita vypisu: mésiznl
— Strana: i3
— Obchodnl misto GEMB a.s. CESKY KRUMLOV il
. T 150 0 1
38101 CESKY KRUMLOV 12620 Ll
Martina Némcova
Cislo Gétu: 185072835 Urbinska 150 €. Bud. 90
Crbont iy: S 381 01 Cesky Krumlov p.- Cesky Krumloyo$.11.2007
Cislo uét IBAN: CZ1506000000000185072835 i i ky
SWIFT kéd BIC: AGBACZPP
‘cw—
Roénl debetnl obrat: 18.00
Roénl kreditnl obrat: 21903,00
L
ViaZena klientko, vazeny klients,
=> od 11. istopadu 2007 dochazl ke zméné nékierych poplatkil v Sazebniku cen za pené2ni a obchodni skufby GE Money Bank, a.s.
Pro vice informaci navétivte obchodni misto nebo www.gemaney.cz
=> S utinnosti od 3. 10. 2007 doslo ke zméné urokovych sazeb terminovanych viladd. B2l informace ziskéte na www.gemoney.cz
nebo v nasich obchodnich mistech.
=> V disledku siouen! Zivnostenské banky a HVB Bank Czech Repubic, a.5. dochézi ke zru$eni bankovnine kédu 0400,
V névaznosti na toto siouenl dojde v obdobi od 5. 11. 2007 do 5. 2. 2008 Kk at ické zméné i b iho kodu u vasich
jednorazovych | trvalych prikezil a Inkas ve prospéch U2t Ziviostenske banky. Stary bankovnl kod 0400 {Zivnostenska banka)
bude nahrazen novim bankovnim kédem 2700 (HVE Bank).
$ Gctou Vade GE Monaey Bank
Kollk sl miZete pUicit navic? * K datu 15.10,2007 Vém osobné nabizime:
Nova Expres pljtka ** e 116 000,00
Dopinéni Vasi Expres plicky o iz spiacenou astku 0,00
Motnost terpat do minusu - Flexikredit 8000.00
Kreditni karta - MoneyCard 000
* Na poskytnut! vyée uvedenych nabidek neni pravni narok, GE Money Bank, a.5. si vyhrazuje privo nevyhovét.
** Vyfidte si pijcku on-ine na www.exprespujcka e nebo navilive Vase obchodni misto GE Money Bank.
Pfehled transakci
Datum Bankovni apojeni Kéd transakce
— zaliétovanl /  Popis Datum odepsani KS Castka
Valuta S5
— 15.10.2007 KLIENTSKY VKLAD 0710157 14100056 9 200,00
— 2 15.10.2007 379
— ] 18.10.2007  169837682/0600 071017560010855 0000000000 160,00
— 18.10.2007
== 5 1145
—— AV Pfispévek Jirkovi
— 18.10.2007  216909096/0300 0710170000000000003 0000000000 500,00
= 17.10.2007
— AV Texas ACS ]
18.10.2007  35-9832380297/40100 071017602027 195371 0000000000 100,00
m— 17.10.2007 0000000000
AV DRZ § E CHLAPE, RUMCAJS
19.10.2007  1389041103/0800 0710181071018LFHDLL 1893 600,00
18.10.2007
AV Dr se, chiape!
19.10.2007  1863052193/0800 0710181071017LE 1698 9 300,00
; 18.10.2007
19.10,2007  1467694063/0800 071018I071018LH34EE 9 700.00
18.10.2007
AV Jirka_ACS
19.10.2007  1108351093/0800 0710171071017LD 155K s 100,00
18.10.2007
AV Jirko dr? se a bojuj ullras fans ze Slovécka
19.10.2007  KLIENTSKY VKLAD 071019771400207 9 1893,00
e 19.10.2007 379
19.10.2007 071019C 19829501 0000000009 -6.00
UCETNI INKASO ) 19.10.2007 3434
AV Poplatek: Vkiad na BU v CZK
22.10.2007 1041785590300 0710190000000000959 0000000000 = 200,00
o T 19.10.2007 0000000308
AV Sigma J
) +420 224 443 636

GE Money Bank, 0.5, Vyskodilova 1422710, 140 28 Praha 4-Michie
arn cdd B ERAS TeTAEE N SITA  rn HI

wi P Www.gemeneu.cz
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PRILOHA P V: PRIJEMKA

o
PRIJEMKA b
Organizace (razitko)
Druh pAjmu Sklad {pfejimaci utvar) Ma dati
Deodavatel (pfedavajici Utvar) Dal
Cislo a datum dodaciho listu Poéet, druh a cznaceni obald Zplsob dopravy
Cislo a datum pleprav. dokladu
Mnozstvi
Pof Kod podle ; Cena Celkem
Eis, platné JK Nezey Lo dle skutecné za MJ K&
dokladu plevzaté
Technicka kontrola (datum, pedpis) Cislo a datum zdpisu o vadach
Poznamka o zépise Vyhotovil Pfevzal Schvalil Kontroloval
do skladni karty
Datum, podpis Datum, podpis Datum, podpis Datum, podpis

14 7090 - Viyddva FORMTISK, Dominikanske nam. 5, Bmo,

Tisk AMAPRINT Kerndl s.r.o. Tebit, 1855/58 M
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PRILOHA P VI: VYDEJKA - PREVODKA

Organizace (razftko) Vydejka - pfevodka Eislo

Druh wydaje Odebirajici dtvar Md dati
Vyddvajici Gtvar Dal

Ugel

Pof. | Kéd podle platné JK Ndzev MJ MnoZstvi Cena Celkem

&islo za MJ Ké

Zadané vydané

Pozndmka o zdpise Vyhotovil Vydal Pfijal Schvalil Kontroloval
do skladni karty

(datum, podpis) {datum, podpls) (datum, podpis) {datum, podpis) (datum. podpis)

14 71 00 - Vydéva Formtisk, Dominikanské ndm, 5, Brmo Tisk a sazba AMAPRINT Kerndl 5.r.0, Thebil
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PRILOHA P VII: SKLADNI KARTA

Firma: Skladni karta C. karty:
List Gislo:
Kad podle platné Ji: Mazev materialu, vyrobku:
Datum: Maorma:  |Min: |Max.: [MEma jednotka Cena MJ |Sklad:
skladni:
planovaci:
Datum Doklad € |Obhsah zapisu MnoZstvi
pfijem vyde] zasoba
Ukdzka skladni karty:
Nazev materialu (vyrobku, zbozi) Mérna jednotka Skladni karta Cis.
Datum |Doklad ‘ Text Mnozstvi Jedn. Ké
l pfijlem | wvydej | zasoba | cena | pfilem | wydej | zasoba
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PRILOHA P VIII: PRIKLADY

Priklad hotovostni placeni:

Piiklad penize na cesté:

{ PRIKLAD : :
1. 30.9. Trzbaza prodej zboZi v hotovosti (piijmovy pokladni doklad) 150 000 K&
2. 30.9. Odvod trzby na bézny ucet (vydajovy pokladm doklad} 115 000 K¢
3. 2.10. VyGttovani odvodu trzeb (vypis) 115000 K&

Priklad ceniny:

L PRIKLAD
1. Mikup poStovnich znamek za hotové 10 000 K¢

2, Vydej znamek do spotfeby 2000 K¢
3, Inventarizalni rozdil cenin, .
(pii inventarizaci cenin Zjistén tento skutefny stav zndmek 7 900 K&)

Priklad na DPH:

1. FAP za inzerci
cena bez dané S 000 Ké
DPH 19 % 950 K
cena s dani 5050 K&

2. Zaplaceno za nikup kanceldfskych potieb 620 K&

ficetni jednotka méla k dispozicl zjednoduieny danovy dokiad, =n. jedna se o cenu s dani, DPF 19 %)

3. FAV za poradenskeé sluZby

cena bez dané 10000 K¢
DPH 19 % 1 900 K&
cena s dani 11 900 Ké

4. Vypotitejte dafiovou povinnost a zathétujte odvod dané (vipis z BU)
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Priklad tuvéry:

(2 PRIKLAD
Pocdtedni stavy na vybranych uctech:
Bankovni aéty 180 500 k¢
Material na skladé 275 000 K&
1. Faktura pfijata za doddvku zikladniho matenidlu;
cena bez dané 60 000 K&
DPH 19 % ' 11 400 K&
celkem ; 71 400 Ké

2. Faktura pfijata za dopravu maleridlu (pfepravee neni platca DPH) 4900 Ke
3. Prevzeti zikladniho materidlu na sklad
4. Wypis z béZného GStu - Ghrada faktury za dodany zikladni materidl

Priklad zasoby:

Podnikatel. obchodnik s FIJIJ‘EI\‘IIIEIIII nakupuje rboi[ od p!amﬁ i ncplamﬁ DPH.

I Faktura ph_}atﬁ Dddndnvate]:: Za potraviny:

cena bez dané 80 000 K&

DPH 9 % 7 200 K&

Celkem k ithrad2 87 200 K¢
2. Faktura za dopravu potravin:

cena bez dand o 000 Ke

DPH 9% i 810 Ke
Celkem k thradé - : : 9810 K

3. Zboii prevzalo na prodejm
4. Triby za prodej polravin za mésic leden (v hotovosti) 120 DII} Ki‘.
5. Ubytek prodaného zbo2i v potizovacich cendch ek

{viechno nakoupené zboZi bylo prodino)

Priklad na DHM:

Ugetni jednotka KREDO, a. s., kieri je plitcem DPH, se zabyva tiskafskymi pracemi.
Nau::tech]suum_] tﬁupowteﬁuxﬁﬂalkr?okladmﬂ{ﬂlﬁ Bankwmb&ty 990 000 K&

1. Dosla faktura od TﬂSthamhskai‘ifstm]

cena bez dané 800 000 K&
DPH 19 % 152 000 K&
celkem . 932 000 K¢
2. Do&la faktura od fy Elektroservis, s. . 0., za montiZ a piipojeni:
cena bez dané 10000 K&
DPH 19 % 1 900 K&
celkem 11 900 K&

3. V hotovosti uhrazeno pfepravné firmé SMUTNY - Autodoprava za dopravu tiskafského stm_re il

ve vjii 4 760 K& (cena bez dané= 4 000 K&, DPH 19 % = 760 K&)

4. Uvedeni siroje do uFivini A e B L e
5. Vypis z bézného uctu - ahrada ﬁ)hm’jr ﬁrmE‘I’DS Praha
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Priklad mzda:

Obchodni spolednost ROMAN, s. 1. 0., md v pracovnim poméru dva zaméstnance. K |. 11. 2008 byly
na vybranych aétech tyto zhstatky:
Zamésinanci

Ostatni pfimé dané

25 166 Ke
2265 K&

Zidtovini s institucemi SZ - zdravotni pojitén] 4233 Ke
Ziétovani s institucemi 5Z - socidlni pojisténi 10659 K&
Pokladna

Bankovni aéty

15 000 K&
82400 Ke

Udaje o mzdich za mésic listopad 2008 jsou uvedeny ve mzdovych listech (piiloha & 1)
V oblasti mezd byly v listopadu 2008 tyto iéetni pripady:

Datom  Doklad

Ohbsah ucetniho piipadu

15.11.

' PPD

| Vybér penéz z uctu do pokladny na vjrplfj:q. me :*:d ?:q.fij_cn 2008

15.11

- | VFD

Vyplata mzdy zaméstnanciim

15.11.

l Vypis | Odvod zilohy na dan z pifjmi ze zivislé Einnosti za Hjen 2008

Odvod zdravotniho pojisténi za fijen 2008

| Odvod socidlniho pojisténi za fijen 2008
Vylétovani vybéru penéz do pokladny

30.11

_1ZVL™  Hrubé mady zaméstnanch za listopad 2008

Zdravotni pojidténi z mezd zaméstnanci

Socidlni pojisténi z mezd zaméstnanch
Zaloha na dafi z pfijmi ze zdvislé &innosti

Predpis pojistného podniku za zaméstnance — zdravotni pojisténi (9,0 %) |

Predpis pojistného podniku za zaméstnance — socidlni pojisténi (26,0 %)
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PRILOHA P IX: SOUHRNNY PRIKLAD

x  bankovni G&et K& 500 000,-- x material na skladé K& 100 000,
% budova K& 800 000, = kolky K& 5000,
= dodavatelé K& 300 000, x zavazky k zaméstnanc. K& 65 000,—
= odbératelé K& 90000, % jiné pohledavky K& 15000,
% pokladna K& 20 000, x dlovhodoby bank. Gver K& 500 000,
® rezervni fond K& 30000, x zho®i na skladé K& 25 000,--
X rederva Ké 40 000,-- % zikladni kapital K¢ 77,
® pozemky E& 700 000,--
' ~ ZjednoduSend rozvaha k . 272040
|— AKTIVA e < : PASIVA Ké
DMouhodoby majetek Viastmi kapitsl
_Oleﬁ aktiva Cizi zdroje
|
Aktiva celkem ; Pasiva celkem
Béhem sicetnibo obdobi nastaly tvio sideini operace:
1. faktura za nikup materidlu K& 50000~
2. pevod prostiedki do pokladny K& 200 000,
3. spotieba kolki K& 2000,
4. spotfeba materialu Ke 10000,
5. doprava materidlu viastnim stfediskem Ke 4 000.--
6.  vylétovdni prevodu prostfedkl do pokladny .1
7. pHjemka materidlu na sklad Ké .
8. splitka dvéru K& 10 000,--
9, troky 2 vkladu Ke 100,--
10. droky z avéru Keé 2000
I1. manko u zbozi Ke 3 000.—
12, wvyidtovdni splatky dvéru |« - S
13. dhrada pohledavky u zamésinance v hotovosti v plné vvdi |
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€. | Doklad Ugetni operace Ké
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