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l. Uvod



Vstupem Ceské republiky do Evropské unie dne 1. kvétna 2004 nastaly zmény
v mnoha oblastech podnikani. Ceska republika se zavézala aplikovat evropské pravo
apravé oblast DPH je v Evropské unii harmonizovana smérnicemi zavaznymi pro
v3echny &lenské stéty. Jedna se zejména o tzv. Sestou smérnici Evropskych spolesenstvi
77/388/EHS a smérnice 79/1072/EHS a 86/560/EHS, které setykaji vraceni dang.

Smérnice Evropské unie staly v pozadi diskusi 0 nové podobé zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z pridané hodnoty v Ceské republice. Najedné strané uréuji, jak ma &lensky
stét upravit danovou politiku, soucasné ale davaji urcity prostor pro uplatnéni vlastnich
zgmu.

V pribéhu projednévéni z&kona o DPH byly v Poslanecké snémovné predkl adany
raizné pozmenovaci navrhy, jimiz chtéli jeich predkladatelé nékdy vice priblizit
pavodni vl&dni navrh evropské smérnici, jindy vyuzit prostor dany smeérnicemi
Evropské unie Kk prosazeni vlastnich danovych cili. Ne vSechny zmény DPH
pfipravované vramci vstupu do Evropské unie jsou tedy pouze dusledkem
implementace smérnic Evropskeé unie.

Novy zakon o DPH 235/2004 Sh. zavadi pro ¢eské podnikatelské subjekty nové
typy transakci, které podléhgji danové povinnosti. Ve schvdleném znéni zékona byla
celd rada spornych a nejednoznacnych ustanoveni, ktera byla v prabéhu roku 2004
teSena metodickymi vyklady Ministerstva financi. Rada z nich byla upravena novelou
zakona o DPH, ktera nabyla u¢innosti od 1. ledna 2005. Nicmeéné i novelizovany zakon
zastava pro mnohé ucetni jednotky nejasnym a obtizné aplikovatelnym piedpisem.

P zpracovavani bakalérské préce na téma ,, Vnitropodnikova smérnice postupt
Gctovani s durazem na aplikaci zakona 235/2004 Sb." jsem vychazela z potieb firmy
TESCOMA s. 1. 0., kde jsem sou¢asné zaméstnana.

Mym hlavnim tkolem a cilem bylo zpracovat vnitropodnikovou smérnici, ktera
ieSi problematiku jednotlivych Uéetnich pripada v navaznosti na dai z piidané hodnoty,
kterou po novu fesi zakon 235/2004 Sh. Davodem zpracovani této smérnice je celafada
legislativnich zmén v danové oblasti. Vypracovand smérnice postupt Uctovani bude
prispivat ke splnéni poZadavkt vyplyvajicich ze zékona o Gcetnictvi, kde se klade duraz
na piehlednost, sprévnost, prukaznost a srozumitelnost vedeni Ucetnictvi. Smernice
postupt Uctovani bude slouzit ke zpruhlednéni ¢i zjednoduSeni auditu nebo danové
kontroly. Analyzuje jednotlivé Ucetni operace z hlediska dokladi, predkontaci, predpisi
sazby DPH, ae také danovych kédu. Danové kody DPH jsou systémové kody
v Ucetnim softwaru mySAP. com a prifazuji se jednotlivym Ucetnim operacim. Dotvari
podrobnou analytickou evidenci jednoho z U¢tu hlavni knihy — Dan z piidané hodnoty.
Spravnost pritazeni danovych kodt k jednotlivym Ucetnim operacim prispiva taktéz
ke spravnému a rychlému zpracovani priznani k dani z pridané hodnoty.

Informace uvedené v této vnitropodnikové smérnici vychazeji z informacniho
systému SAP, ktery je ve firmé TESCOMA s. r. 0. pouZivan.

V teoreticko-metodologické ¢ésti jsem zeiména vychézela ze z&kona o Dani
z pridané hodnoty ¢&. 235/2004 Sb. a ze zékona o Ugetnictvi &. 563/1991. Z&kon o DPH
je rozséhlegjsiho formétu a proto jsem vybirala jen ty Useky, které se piimo dotykaji
piedmétu podnikani firmy TESCOMA s.r. o.



V analytické ¢asti jsem nejprve zpracovala stru¢nou charakteristiku firmy, kde
jsem se snaZila pribliZit firmu TESCOMA s. r. 0.. Zde jsem se zabyvala vznikem,
historii firmy, jgim predmétem podnikani, obchodni strategii, organizacni strukturou
ainformatnim systémem. Poté jsem vypracovala analyzu Ucetnich operaci s ohledem
na uctovani o DPH.

Vnitropodnikovou smérnici postupi U¢tovani jsem rozdélila do tii ¢asti, a to na
faktury vydané (odbératel ské), faktury prijaté (dodavatelské) a naorganizaci Uctovani.

Kapitola Faktur vydanych se tyka vSech prodeju zboZi, sluzeb a ostatnich, jak
v ramci tuzemska, tak do ¢lenskych zemi Evropské unie atretich zemi.

Kapitola Faktur prijatych se zabyva ndkupem vstupt, tzn. zboZi, materialu, sluzeb
amajetku z tuzemska, z ¢lenskych zemi Evropské unie atietich zemi.



ll. Teoreticko-metodologicka éast
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1 Zakladni ustanoveni zdkona o DPH

Dan z ptidané hodnoty upravuje zékon 235/2004 Sh.. Dai se uplatiiuje na zboZi,
nemovitosti a sluzby za podminek stanovenych timto zakonem.

1.1 Vymezeni pfedmétu dané
Predmétem dané je
a) dodani zbozi nebo prevod nemovitosti anebo piechod nemovitosti v drazbé
za Uplatu osobou povinnou k dani, s mistem pInéni v tuzemsku,
b) poskytnuti sluzby za Uplatu osobou povinnou k dani, s mistem pInéni v tuzemsku,

C) porizeni zboZi z jiného ¢lenského stétu Evropské unie za Uplatu, uskutecnéné
v tuzemsku osobou povinnou k dani nebo pravnickou osobou, ktera nebyla
zaloZzena nebo ziizena za Uc¢elem podnikédni, a potizeni nového dopravniho
prostiedku z jiného ¢lenského statu za Uplatu osobou, ktera neni osobou povinnou
k dani,

d) dovoz zbozi s mistem pInéni v tuzemsku.
Predmétem dané vSak neni porizeni zboZi z jiného clenského stétu, s vyjimkou
poiizeni nového dopravniho prostredku nebo zbozi, které je predmétem spotiebni dang,
a) jestlize dodani tohoto zbozi v tuzemsku by bylo osvobozeno od dan¢, nebo

b) pokud je pofizeni zbozZi uskutetnéno osobou osvobozenou od uplatiovani dané
nebo pravnickou osobou, kterd nebyla zaloZena nebo ziizena za t¢elem podnikéni,
a celkova hodnota porizeného zbozi bez dan¢ neprekrocila v bézném kalendarnim
roce ¢astku 326 000 K¢ a tato céstka nebyla ani piekro¢ena v predchézejicim
kalendarnim roce.

» PInéni, ktera jsou predmétem dang, jsou zdanitelnymi plnénimi, pokud nejsou
osvobozena od dané.” (Z&kony 2005, 13, s. 140)

1.2 Vymezeni zakladnich pojmu
Zakladnimi pojmy pro ucely zékona o DPH se rozumi:

a) tuzemskem Uzemi Ceské republiky, znéhoZ nejsou vyiata svobodna pasma
a svobodné sklady,

b) tieti zemi Uzemi mimo Uzemi Evropského spolecenstvi,

C) Uzemim Evropského spolecenstvi Uzemi stanovené pravnim piedpisem
Evropskych spoletenstvi,*

d) zahrani¢im ¢lenské zemé EU spolu se tietimi zemeémi,

€) dodani zbozi do jiného ¢lenského statu, dodani zboZi, které je skutecné odeslano
nebo piepraveno do jiného ¢lenského stétu,

! Smérnice Rady 77/388/EHS
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f) potizenim zboZi zjiného clenské stétu nabyti préava nakladat jako vlastnik
se zbozim, které je odesldno nebo prepraveno porizovateli, osobou registrovanou
k dani v jiném ¢lenském stété do jiného ¢lenského statu,

g) dovozem zboZi vstup zboZi z tieti zemé na Uzemi Evropského spolecenstvi,

h) vyvozem zboZi dodani zboZi do treti zemé (neclenského statu EU),

i) zahrani¢ni osobou osoba, ktera neméa na Uzemi Evropského spolecenstvi sidlo,
misto podnikani nebo provozovnu, popiipadé misto pobytu ¢ misto, kde
se obvykle zdrzuje,

j) dani na vstupu dan, kterd je obsaZzena v ¢éstce za prijaté plnéni, dan pii dovozu
zbozi, dan pri porfizeni zboZzi, dan pii poskytnuti sluzby osobou registrovanou
k dani v jiném ¢lenském stété nebo dan pii poskytnuti sluzby zahrani¢ni osobou,

k) dani na vystupu dan, kterou je plaice povinen piiznat ze zékladu dané
za uskutecnéné zdanitelné plnéni nebo z prijaté platby, dan pii pofizeni zboZzi, dan
pii poskytnuti sluzby osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském stété nebo
dan pii poskytnuti sluzby zahrani¢ni osobou.

» Pro ucely zakona o DPH se pro piepocet cizi mény na ¢eské koruny pouZije kurz
devizového trhu vyhldSeny Ceskou narodni bankou a platny pro osobu provadsjici

piepocet ke dni vzniku povinnosti priznat dan, popiipadé piiznat osvobozeni od dané.
(Z&kony, 13, s. 142)

2 Uplatnovani dané

2.1 Danové subjekty

2.1.1 Osoby povinné k dani

,0Osobou povinna k dani je fyzicka nebo pravnickd osoba, kterd samostatné
uskuteciuje ekonomické ¢innosti. Osobou povinnou k dani je i pravnicka osoba, ktera
nebyla zaloZena nebo ziizena za Uucelem podnikani, pokud uskutecniuje ekonomickée
¢innosti.“ (Poradce 2005, 9, s. 19)

2.1.2 Osoby osvobozené od uplatnovani dané

,Osobou osvobozenou od uplatiiovéni dané je osoba povinna k dani, ktera ma
sidlo, misto podnikani nebo provozovnu v tuzemsku. Je osvobozena od uplatiovani
dang, pokud jeji obrat nepiesdhne za negjbliZsich 12 piedchazejicich po sobé jdoucich
kalendarnich mesicu ¢astku 1 000 000 K¢.* (Poradce 2005, 9, s. 21)

12



2.2 Misto plnéni

2.2.1 Misto plnéni pf¥i dodani zbozi

V piipadé, Ze s dodanim zboZi neni spojena pieprava, je mistem plnéni pri dodani
zbozi misto, kde dochézi k dodani predmétu zboZi. Napiiklad pokud s kupujici
vyzvedne zboZi v prodeginé nebo na skladé, je mistem plnéni misto, kde dochazi
k prodgji.

V piipadé dodani zbozi, které je spojeno sprepravou nebo odesldnim zbozi
jemistem plnéni misto, kde se zbozi nachazi v dob¢, kdy se preprava nebo odedani
zboZi zacina uskutecnovat. Pokud je zboZi dodavano spolu se zgisténim prepravy,
je mistem plnéni to misto, kde se zbozi naklada.

2.2.2 Misto pInéni p¥i poskytnuti sluzby

Pii poskytovani sluzeb dle § 9 z&kona o DPH je vychozim principem pro
stanoveni mista plnéni misto pobytu, pripadné misto, kde se obvykle zdrzuje osoba,
kterou sluzbu poskytuje.

Pokud vSak osoba poskytuje sluzbu prostiednictvim provozovny, je mistem plnéni
misto, kde je tato provozovna umisténa.

2.2.3 Misto plnéni pfi poskytnuti sluzby ve zvlaStnich pFipadech

Misto plnéni pifi poskytnuti sluzby ve zvl&stnich ptipadech se tyké prepravni
dluzby. Mistem pInéni je Gzemi, kde se preprava uskutecnuje. Pokud je vSak poskytnuta
preprava zbozi mezi ¢lenskymi stéty, mistem plnéni je misto zahgjeni prepravy. Jestlize
je v&ak pieprava zbozi mezi ¢lenskymi stéty poskytnuta pro osobu registrovanou k dani
Vv jiném ¢lenském state, nez ve kterém je zah§jena pieprava, povaZzuje se za misto plnéni
Gzemi ¢lenského stétu, ktery vydal danoveé identifikag¢ni ¢islo, které tato osoba poskytla
pro poskytnuti této sluzby.

Pri poskytnuti sluzby zahrani¢ni osobé nebo osobé registrované k dani v jiném
Clenském state, které nemgji sidlo, misto podnikéni nebo provozovnu v tuzemsku,
jemistem pInéni misto, kde m& osoba, které je sluZzba poskytnuta, sidlo, misto
podnikani, popiipadé misto pobytu ¢i misto, kde se obvykle zdrZuje, nebo misto, kde
maji tyto osoby provozovnu, je-li sluzba poskytnuta pro tuto provozovnu, pokud jde
zejména o tyto sluzby:

a) reklamni sluzbu,

b) poradenskou, inZzenyrskou, konzultacni, pravni, U¢etni a jinou podobnou sluzbu,
stejné jako zpracovani dat, poskytnuti informaci, piekladatelské a tlumoc¢nické
sluzby,

c) elektronickou sluzbu, adalsi die § 10 odst. 6 zékonao DPH

2.2.4 Misto plnéni pfi poFizeni zboZi z jiného €lenského statu
»Za misto plnéni pii potizeni zboZi z jiného ¢lenského statu se povaZzuje misto,
kde kon¢i preprava zboZi k porizovateli.“ (Poradce, 9, s. 31)

Déle plati specidlni postup, Ze osoba, ktera pofizuje zbozi, oznami dodavateli DIC
Zjiného c¢lenského statu, nez ve kterém je ukonéena pieprava zbozi. V tomto pripadé
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jemisto plnéni v ¢lenském stétu, ktery vydal toto DIC, pokud osoba, ktera pofizuje
zbozi neprokaze, Ze potizeni bylo piredmétem dang v ¢lenském stétu ukonceni odeslani
nebo piepravy zbozi

2.2.5 Misto plnéni pf¥i dovozu zboZi

Mistem pInéni pii dovozu zboZi je Gzemi ¢lenského statu, najehoz Uzemi se zboZi
nachézi v dobg, kdy vstupuje na Uzemi Evropského spolecenstvi. Tato skutecnost vSak
automaticky nezaklada povinnost piiznat v této zemi dan pii dovozu.

Pokud ma zboZzi pii vstupu na Uzemi Evropského spolecenstvi postaveni docasné
uskladnéného zboZi nebo je umisténo do svobodného celniho pésma nebo
do svobodného celniho skladu, nebo je propusténo do celniho reZzimu uskladnéni
v celnim skladu, aktivni zudlechtovaci styk v podminéném systému, docasné pouZiti
s Uplnym osvobozenim od cla nebo tranzit, je mistem plnéni pii dovozu zboZi az Gzemi
¢lenského stétu, ve kterém je ukoncéen prislusny rezim.

2.3 Samovyméreni

Dovozce zbozi a sluzeb, ktery vymétuje dan na vystupu, S sam vymeéii dan
navstupu. Tu pak uplatni jako odpocet pii vyuétovani sfinanénim UGradem. Dan
navystupu odvede a zaplati prijemce zbozi nebo sluzby (¢esky pléce) a nikoliv
dodavatel, resp. poskytovatel zjiného clenského stétu. Tento princip je spojen pouze
splnénimi mezi ¢lenskymi stéty EU, dodani zbozi v ramci CR je standardng zdangno
na vystupu dodavatelem.

Samovymgéteni dané se pouZziva v drtivé vétsing pripada potizeni zbozi z jiného
Clenského statu a u urcitych vyjmenovanych sluzeb (tzv. reverse charge). Mezi
zakonem vyjmenované sluzby, u nichZ se uziva princip samovyméieni, patii napiiklad
finan¢ni, pojistovaci, prepravni, poradenské, telekomunikacni ¢i elektronicke sluzby.

2.4 Zdanitelna plnéni

2.4.1 Dodani zboZi a pfevod nemovitosti

Dodanim zboZi se pro ucely zakona o DPH rozumi pievod prava nakladat
se zbozim jako vlastnik. Prevodem nemovitosti se rozumi pievod nemovitosti, ktera
se zapisuje do katastru nemovitosti, pii kterém dochazi ke zméné vlastnického prava
nebo prislusnosti k hospodareni. Prevod nemovitosti, ktera se nezapisuje do katastru
nemovitosti, se povazuje za dodani zboZi.

Dodanim zboZi do jiného ¢lenského statu je dodani zboZi, které je skutecné
odeslano nebo prepraveno do jiného ¢lenského stétu. Pro osvobozeni od dané musi byt
prokazatelné splnéna podminka, Ze zboZzi je piepraveno do jiného ¢lenského stétu.

2.4.2 Poskytnuti sluzby

Poskytnutim sluzby se rozumi vSechny cinnosti, které nejsou dodanim zboZi nebo
prevodem nemovitosti. Dale se sluzbou rozumi také pripady uvedené v 8§ 14 zakona
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o DPH. Za poskytnuti sluzby pro u¢ely nesouvisgjici s uskutecnovanim ekonomickych
¢innosti pléatce rozumi

a) docasné vyuziti obchodniho majetku pro osobni spotiebu plétce nebo jeho
zamgéstnanci, pokud byl u tohoto majetku nebo jeho ¢asti uplatnén odpocet dané.
V praxi sejedna napt. o pouZiti motorového vozidla,

b) poskytnuti sluzby pldtcem bez Uplaty pro osobni spotiebu plétce nebo jeho
zaméstnanci nebo jiné Ucely nez souvisgicich s uskutecniovanim jeho
ekonomickych ¢innosti, pokud u ptimo souvisgjicich pfijatych plnéni byl uplatnén
odpocet dané.

2.4.3 Poskytnuti sluzby osobou registrovanou k dani v jiném élenském staté a
zahraniéni osobou

Pri poskytnuti sluzby podle § 10 odst. 7 z&kona o DPH, tj. u sluzeb, kde se véze
misto plnéni nasidlo, misto podnikani nebo provozovnu se postupuje nasledovné. Pri
poskytnuti téchto sluzeb zahrani¢ni osobou povinnou k dani nebo osobou registrovanou
k dani v jiném ¢lenském stateé, které nemaji v tuzemsku sidlo, misto podnikani nebo
provozovnu, osobg, kterd je pldtcem nebo osobou identifikovanou k dani, vznik&
povinnost priznat a zaplatit dan, pokud je misto plnéni v tuzemsku.

» 1ato povinnost neplati, pokud se jedna o poskytnuti sluzby, ktera je osvobozena
od dan¢ bez n&oku na odpocet dané¢ podle 8 51 z&kona o DPH, napi. financni
apojistovaci ¢innost.* (Poradce, 9, s. 39)

2.4.4 Pofizeni zboZi z jiného €lenského statu

Porizenim zboZi zjiného c¢lenského statu se pro Gcely zékona o DPH rozumi
nabyti prava nakladat jako vlastnik se zboZzim od osoby registrované k dani v jiném
Clenském stateé, pokud je zbozZi odesldno nebo piepraveno zjiného clenského stétu
do tuzemska osobou registrovanou k dani v jiném clenském stété, ktera uskutecnuje
dodéni zbozi, nebo potizovatelem nebo zmocnénou treti osobou. Za porizeni zboZi
Zjiného ¢lenského statu se nepovazuje dodani zboZi sinstalaci nebo montazi osobou,
ktera zboZi dodévé, nebo ji zmocnénou tieti osobou nebo zasilani zbozi. Potizovatelem
se pro Gcely tohoto zakona o DPH rozumi osoba, ktera porizuje zboZi zjiného
¢lenského stétu.

Predmétem dané neni potizeni zboZzi z jiného ¢lenského statu od osoby, kterd neni
osobou registrovanou k dani z ptidané hodnoty.

2.5 Uskuteénéni plnéni a dafiova povinnost

2.5.1 Uskuteénéni zdanitelného plnéni a povinnost pfiznat dan pf¥i dodani zboZzi,
poskytnuti sluzby

Dan na vystupu je platce povinen piiznat ke dni uskutecnéni zdanitelného plnéni
nebo ke dni prijeti platby, a to k tomu dni, ktery nastane diive, pokud zékon o DPH

nestanovi jinak. Platce dain uvédi v danovém piiznani za zdanovaci obdobi, ve kterém
mu vznikla povinnost ptiznat dan.
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Pti dodani zboZi se zdanitelné plnéni povazuje za uskutecnéné
a) dnem dodani pii prodgji podle kupni smlouvy,
b) dnem prevzeti v ostatnich pripadech, nebo
Pri poskytnuti sluzby se zdanitelné plnéni povaZzuje za uskutecnéné

a) dnem jegjiho poskytnuti nebo dnem vystaveni danového dokladu s vyjimkou
splétkového nebo platebniho kalendare, ato tim dnem, ktery nastane drive,

b) dnem uvedenym ve smlouvé, ke kterému dochazi k pievodu prava nebo
k poskytnuti prédva k vyuziti, pokud je gedndn zpasob stanoveni ceny
ak uvedenému dni neni znama jgi vySe, zdanitelné plnéni se povazuje
zauskutecnéne ke dni prijeti platby.

2.5.2 Uskuteénéni plnéni a povinnost pfiznat dan p¥i dodani zboZi do jiného
¢lenského statu

Dan na vystupu pii dodani zboZi do jiného ¢lenského stétu, na které se nevztahuje
osvobozeni od dané s ndrokem na odpocet dané, je plétce povinen priznat ke dni
uskutecnéni zdanitelného plnéni nebo ke dni prijeti platby, a to k tomu dni, ktery
nastane diive. Dan je platce povinen uvést do danového priznani za zdanovaci obdobi,
kdy mu vznikla povinnost ptiznat dan.

Pri dodani zboZi do jiného ¢lenského statu, na které se vztahuje osvobozeni
od dané¢ s ndrokem na odpocet dané, vznikd povinnost priznat uskutecnéni tohoto
dodani

a) dnem vystaveni danového dokladu, pokud byl danovy doklad vystaven platcem
pied patnédctym dnem meésice, ktery nasleduje po mesici, v némz bylo zbozi
odeslano nebo prepraveno do jiného ¢lenského stétu, nebo

b) k patnactému dni meésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zboZi odeslano
nebo piepraveno do jiného ¢lenského stétu.

2.5.3 Dovoz zbozi

Daiiova povinnost pri dovozu zboZi vznik& dnem, kdy podle celnich piedpisi?
vznika povinnost uhradit clo, a to i v piipadech, kdy je zboZi dovezené bez cla pii
propusténi dovazeného zboZzi do celniho rezimu volny obéh.

V piipadé, Ze dovéazené zbozi bylo propusténo pléaici do celniho rezimu volny
obéh a rozhodnuti o propusténi zboZi bylo u¢inéno na pisemném celnim prohléSeni
(JSD), danovéa povinnost vznikla dnem propusténi do celniho rezimu a dan je plétce
povinen uvést do danového piiznani za obdobi, ve kterém bylo zboZi propusténo
do celniho rezimu volny obéh. V tomto piipadé dan pii dovozu platce priznava vzdy
v danovém piiznani.

% Napt. ¢l. 201 nafizeni Rady (EHS) &. 2913/92
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2.6 Danové doklady
Danovymi doklady jsou zeména bézny danovy doklad, zjednoduSeny dainovy
doklad, souhrnny danovy doklad, splatkovy kalendét, opravny darovy doklad, danovy
dobropis, danovy vrubopis nebo platebni kalendar.
Detailni vymezeni ndleZitosti vSech danovych dokladu je upraveno v 8§ 26 — 35
z&kona o DPH.

2.6.1 Vystavovani danovych dokladu

Danovy doklad musi plétce vystavit nejpozdéji do 15 dni ode dne uskutecnéni
pinéni nebo do 15 dni ode dne prijeti platby, pokud K prijeti platby doso pred
uskutecnénim zdanitelného plnéni.

Platce, ktery uskutecnuje nékolik samostatnych zdanitelnych plnéni nebo plnéni
osvobozenych od dané s narokem na odpocet dan¢ pro jednu osobu, mize vystavit
zatéchto nékolik samostatnych zdanitelnych plnéni souhrnny danovy doklad. Plétce
je povinen vystavit tento doklad nejpozdéji do 15 dni od konce kalendaniho meésice,
ve kterém se uskutecnilo prvni zdanitelné pInéni nebo byla prijata prvni platba za plnéni
uvedena na tomto souhrnném dokladu.

2.6.2 Uchovavani danovych dokladt

Plétce je povinen uchovavat vSechny darové doklady rozhodné pro stanoveni
dané neggmeéne po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se uskutecnilo
zdanitelné pInéni nebo pInéni osvobozené od dan¢ s narokem na odpocet dané. Po tuto
dobu plétce odpovida za vérohodnost pavodu dokladt, neporusitelnost jejich obsahu,
jgjich ¢itelnost a za umoznéni pristupu k nim bez zbytecného odkladu.

2.6.3 Nalezitosti bézného danového dokladu

»B&Zny danovy doklad musi obsahovat

a) obchodni firmu nebo jméno a prijmeni, poptipadé nézev, dodatek ke jménu
aprijmeni nebo nazvu, sidlo nebo misto podnikani plaice, ktery uskutecniuje
plnéni,

b) daiiové identifikasni &islo® plétce, ktery uskutesiiuje plngni,

c) obchodni firmu nebo jméno a prijmeni, poptipadé nézev, dodatek ke jménu
aprijmeni nebo nazvu, sidlo nebo misto podnikani osoby, pro kterou
se uskutecnuje plnent,

d) danové identifikacni ¢islo, pokud je osoba, pro kterou se uskutetiiuje plnéni,
platcem,

€) evidencni ¢islo danového dokladu,

f) rozsah apredmét pinéni,

g) datum vystaveni danového dokladu,

h) datum uskutecnéni plnéni nebo datum prijeti platby, a to ten den, ktery nastane
diive, pokud se li&i od data vystaveni danového dokladu,

3 § 33 z&kona ¢. 337/1992 Sh., ve znéni pozdgjsich piedpisi.
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i) jednotkovou cenu bez dang, a dde slevu, pokud neni obsaZena v jednotkové ceng,

j) za&klad dang,

k) zakladni nebo sniZzenou sazbu dané nebo sdéleni, Ze se jedna o plnéni osvobozené
od dan¢, a odkaz na prislusné ustanoveni tohoto zékona,

[) vyS dané uvedenou v korunéch a haléich, poptipadé zaokrouhlenou na desitky
hal éri nebo na padesétihalére.” (Zakony 2005, 13, s. 153)

2.6.4 Danové doklady pfi dovozu a vyvozu zboZzi

Danovym dokladem pii dovozu zboZi do tuzemska je rozhodnuti o propusténi
zbozi do celniho rezimu, ve kterém vznikd daiova povinnost, nebo rozhodnuti
o ukonceni celniho rezimu docasného pouZiti, vydané celnim organem na tiskopisu
pisemného celniho prohl &Seni.

Danovym dokladem pii vyvozu zboZi je rozhodnuti o propusténi zbozi do celniho
rezimu vyvoz ucinéné na pisemném celnim prohlaSeni (JSD). Je-li zboZi umisténo
ve svobodném pasmu nebo svobodném skladu nachézejicim se v tuzemsku, danovym
dokladem je pisemné rozhodnuti celniho organu o umisténi zboZi ve svobodném pasmu
nebo svobodném skladu, které maze byt u¢inéno i na tiskopisu Jednotného spravniho
dokladu.

2.6.5 Danovy doklad pfi dodani zboZzi do jiného €lenského statu

Plétce, ktery dodava zbozi do jiného c¢lenského stétu, na které se vztahuje
osvobozeni od dan¢ snarokem na odpocet dang, je povinen vystavit za kazdé dodani
zboZi pro jinou osobu, kterd je registrovana k dani v jiném clenském stat¢, danovy
doklad obsahujici néleZitosti podle § 34 zakona o DPH, a to nejpozdgji do 15 dnua
od data uskutecnéni dodani zbozi do jiného ¢lenského statu.

2.6.6 Danovy doklad pfi pofizeni zboZi z jiného €lenského statu

Predepsané ndleZitosti jsou obdobné jako ndleZitosti béZzného darnového dokladu.
Porizovatel je povinen doplnit na obdrzeném danovém dokladu nebo v evidenci
pro danoveé ucely chybéjici udagje podlie 8 35 z&kona o DPH a zaklad dané v ceské méng.

2.7 Zaklad dané a vypocet dané, oprava zakladu dané, danovy dobropis
avrubopis

2.7.1 Zaklad dané

.Zakladem dané je vSe, co jako Uplatu obdrzel nebo ma obdrzet plétce
za uskutecnéné zdanitelné plnéni od osoby, pro kterou je zdanitelné plnéni uskutecnéno,
nebo od treti osoby, vyjma dané za toto zdanitelné plnéni. Z&kladem dané v pripadé
prijeti platby pred uskutecnénim zdanitelného plnéni je castka piijaté platby snizena
o dan.” (Z&kony 2005, 19, s. 156)
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Podle 8 36 odst. 3 je stanoveno, Ze se do zakladu dan¢ zahrnuje:

a) clo, davky nebo poplatky,*

b) spotiebni daii,

c) dotacek ceng,

d) vedlgsi vydaje, které jsou Uctovany osobé, pro kterou je uskuteciovano zdanitelné
pInéni, pfi jeho uskutecnéni,

€) pii poskytnuti sluzby i materid primo souvisgjici s poskytovanou sluzbou,

f) pti dodani staveb i stavebni a montézni préce spojené s vystavbou, rekonstrukci,
modernizaci a opravami, konstrukce, material, stroje a zatizeni, které se do stavby
jako jejich soucést montéznimi a stavebnimi pracemi zabuduji nebo zamontuji.

Za vedlgSi vydaje se povazuji zeména ndklady na baleni, piepravu, pojisténi
aprovize. Zaklad dané se sniZi o slevu z ceny, pokud je poskytnuta k datu uskutecnéni
zdanitelného plnéni.

2.7.2Vypocet dané u dodani zbozi, prevodu nemovitosti a poskytnuti sluzby

Algoritmus vypoétu dan¢é je stanoven bud’ ze z&kladu dané¢ (bez dang) nebo
z ¢astky za zdanitelné pInéni (veetné dang) dle § 37 zakona o DPH.

2.7.3 Zaklad dané a vypocet dané pfi dovozu zbozi

Z&ladem dang¢ pii dovozu zboZi je soucet

a) zakladu pro vyméreni cla, veéetné cla, davek a poplatka splatnych z davodu
dovozu zbozi, pokud jiZ nejsou zahrnuty do z&kladu pro vymeéteni cla,

b) vedlgSich vydaja vzniklych do prvniho mista uréeni, v tuzemsku, popiipadé
do dal&§iho mista uré¢eni na Uzemi Evropského spolecenstvi, pokud je toto misto
pii uskutecnéni zdanitelného plnéni zndmo, pokud nejsou zahrnuty do zaékladu
dané podle pismena a),

c) piislusné spotiebni dans®

2.7.4 Z&klad dané a vypoc€et dané pfi pofizeni zboZi z jiného €lenského statu

Zaklad dan¢ pii porizeni zboZi z jiného ¢lenského stétu se stanovi obdobné podle
bodu 2.7.1.

Pokud je porizovateli vracena spotrebni dan zaplacend v ¢lenském  state,
ze kterého bylo zboZi odesldno nebo piepraveno, dodatecné po porizeni zbozZi z tohoto
Clenského stétu, provede se oprava zékladu dané. Plaice je povinen s sam dan
vypogitat.

2.7.5 Oprava zakladu dané a vySe dané u zdanitelnych pInéni
Platce miZe opravit vys dané
a) pii zruSeni nebo vréceni celého nebo ¢asti zdanitelného plnéni,

“ Podle § 38 odst. 1 pism. @) zakona &. 235/2004 Sb.
> Z&kon ¢&. 353/2003 Sb., o spotiebnich dani, pokud zékon o DPH v § 41 nestanovi jinak
® Pokud neni stanoveno v § 41 zakona o DPH jinak
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b) pti snizeni zékladu dan¢ na zaklad¢é sednanych podminek u zdanitelného plnéni,
ke kterému dojde po datu uskutecnéni zdanitelného plnéni,
C) pii vréceni spotiebni dang.
Platce je povinen opravit vys dang pii zvySeni zékladu dané, ke kterému dojde
po datu uskutecnéni zdanitelného plnéni.
Plétce je povinen opravit vyS dan¢, pokud dojde k vraceni platby, u niz ke dni
jejiiho prijeti vznikla povinnost priznat dan a jestliZze se zdanitelné plnéni neuskutecnilo.
Oprava zékladu dan¢ a vySe dan¢ je samostatnym zdanitelnym plnénim.
U opravy zékladu dan¢ a vySe dané se uplatni sazba dané platna ke dni
uskutecnéni pavodniho zdanitelného plnéni.

2.7.6 Danovy dobropis a vrubopis pfi opravé zakladu dané a vySe dané u
zdanitelnych plnéni

Pokud dojde k opraveé z&kladu dan¢ a vySe dang, platce, ktery uskutecnil pavodni
zdanitelné pInéni, je povinen vyhotovit pro plétce, pro kterého uskutecnil zdanitelné
pinéni, danovy dobropis nebo daitovy vrubopis, ato ke dni, kdy byla provedena oprava
zakladu dané. Udaje o dani se v dainovém dobropise nebo v danovém vrubopise uvadéji
v ¢eské meng.

» Danovy dobropis nebo danovy vrubopis musi obsahovat

a) obchodni firmu nebo jméno a prijmeni, poptipadé nézev, dodatek ke jménu
aprijmeni nebo nazvu, sidlo nebo misto podnikéni, plétce, ktery uskutecniuje
zdanitelné plnéni,

b) danovéidentifikacni ¢islo plétce, ktery uskuteciuje zdanitelné plneni,

c) obchodni firmu nebo jméno a prijmeni, poptipadé nézev, dodatek ke jménu
apiijmeni nebo nédzvu, sidlo nebo misto podnikani plétce, pro néhoz
se uskutecnuje zdanitelné pinéni,

d) danovéidentifikacni ¢islo plétce, pro néhoz se uskuteciuje zdanitelné plnéni,

€) evidencni ¢islo danového dokladu,

f) rozsah a predmét zdanitelného plnéni,

g) datum vystaveni danového dokladu,

h) za&kladni nebo snizenou sazbu dan¢, adae
1. jde-li o danovy dobropis, evidencéni ¢islo ptivodniho danového dokladu, rozdil

mezi opravenym a puvodnim z&kladem dan¢ za zdanitelné plnéni, v pripadé opravy
vySe dang, vys prijaté platby, atomu odpovidgjici dan zaokrouhlenou na desitky hal é
nebo na padesétihal ée, popripadé uvedenou i v halérich,

2. jde-li o danovy vrubopis, evidenéni ¢islo ptivodniho danového dokladu, rozdil
mezi opravenym a puvodnim z&kladem dan¢é za zdanitelné pInéni a tomu odpovidajici
dan zaokrouhlenou na desitky halé&t nebo na padesatihalére, poptipadé uvedenou
i v halérich.” (Z&kony 2005, 13, s. 159)
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2.8 Sazby dané a oprava sazby dané

2.8.1 Sazby dané u zdanitelného plnéni
U zdanitelného pInéni se uplatniuje
a) zakladni sazbadané ve vysi 19 %, nebo
b) sniZena sazbadan¢ ve vys 5 %.
U zboZi je uplatnovana zakladni sazba. U zbozZi uvedeného v priloze ¢. 1 zakona
235/2004 Sh., tepla a chladu se uplatiiuje snizena sazba.

U duZeb se uplatiuje zakladni sazba. U sluzeb uvedenych v ptiloze ¢. 2 zé&kona
235/2004 Sh. se uplatiuje snizena sazba.

2.8.2 Oprava sazby dané a vySe dané u pInéni

Plétce je povinen provést opravu sazby dan¢ a vySe dang, pokud po vyméieni
dan¢ z danového piiznédni zjisti, Ze uskutecnil plnéni nebo prijal platbu, piicemz
u tohoto pInéni uplatnil jinou nez platnou snizenou nebo zakladni sazbu dang, nebo
osvobozeni od dang, a snizil tim svou danovou povinnost. Opravu sazby dané provede
platce v dodatecném danovém piiznani.

Pokud plétce zjisti po vyméieni dan¢ z danového piiznani, Ze uskutecnil plneni
nebo prija platbu, pri¢emz u tohoto plnéni v tomto danovém piiznéni uplatnil jinou nez
platnou snizenou nebo zakladni sazbu dan¢, nebo osvobozeni od dané, a zvysil tim
danovou povinnost, nelze opravu sazby dané avySe dan¢ proveést.

2.9 Osvobozeniod dané

2.9.1 PInéni osvobozen& od dané bez naroku na odpoéet dané
Od dan¢ bez n&roku na odpocet dané jsou osvobozena pinéni za podminek
stanovenych v § 51 az 52 zakona o DPH:
a) postovni duzby,
b) rozhlasové atelevizni vysilani,
¢) finan¢ni ¢innosti,
d) pojistovaci ¢innosti,
e) prevod a ngem pozemku, staveb, byti a nebytovych prostor, ngem dalSich
zatizeni,
f) wvychovaavzdélavani,
g) zdravotnické sluzby a zbozi,
h) sociani pomoc,
i) provozovani loterii ajinych podobnych her,
j) ostatni plnéni osvobozena od dané bez ndroku na odpocet dané,

k) dodani zboZi, které bylo pouzito pro plnéni osvobozena od dané bez naroku
na odpocet dané, a zbozi, u néhoz nema plétce ndrok na odpocet dané.
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2.9.2 PInéni osvobozena od dané s narokem na odpoc€et dané
Od dan¢ s narokem na odpocet dan¢ jsou osvobozena pinéni za podminek

stanovenych v § 64 aZ 71 zakona o DPH:

a) dodani zbozi do jiného ¢lenského statu,

b) potizeni zboZi z jiného ¢lenského stétu,

C) vyvoz zboZi,

d) poskytnuti sluzby do tieti zeme,

€) osvobozeni ve zvlastnich piipadech,

f) preprava a duzby piimo vazané na dovoz a vyvoz zbozi,

) pieprava osob,

h) dovoz zbozi.

U pInéni, kterd jsou osvobozena od dané s narokem na odpocet dané, vznika
povinnost ptiznat uskutecnéni tohoto pinéni ke dni jeho uskutecnéni nebo ke dni prijeti
platby, a to ktomu dni, ktery nastane diive, pokud zdkon nestanovi jinak. Plnéni
osvobozené od dan¢ s narokem na odpocet dang je plétce povinen uvést do danového
piiznani za zdanovaci obdobi, ve kterém vznikla povinnost piiznat toto plnéni.

2.10 Odpocet dané

2.10.1 Narok na odpocet dané

Narok na odpocet dané ma plétce, pokud prijata zdanitelnd plnéni pouzije
pro uskutecnéni své ekonomické ¢innosti. Narok na uplatnéni odpoctu dané vznika
dnem uskutecnéni ptijatého zdanitelného plnéni nebo dnem prijeti platby, pokud platba
je prijata platcem, ktery uskuteciiuje zdanitelné plinéni, piede dnem uskutecnéni
zdanitelného plnéni.

Uplatnénim odpoctu dané se rozumi uvedeni odpoctu dané v danovém priznéni.

2.10.2 Podminky pro uplatnéni naroku na odpocet dané

Platce prokazuje narok na odpocet dan¢ danovym dokladem, ktery byl vystaven
platcem a byl zattovan podle zvl&stniho pravniho predpisu’.

Narok na odpoc¢et dan¢ ma plétce u prijatych zdanitelnych pinéni, u kterych byla
vyméiena dan pii dovozu zbozi. Pokud neni dovezené zbozi propusténo do celniho
rezimu, ve kterém vznikla povinnost vymgtit dan pii dovozu zbozi, ndrok na odpocet
dané Ize uplatnit nejdiive za zdanovaci obdobi, ve kterém bylo doruceno rozhodnuti
celniho organu o vymeéieni dané. Narok na odpocet dané Ize uplatnit, pokud je dan
pii dovozu zbozZi zaplacena, Udaj o zaplaceni dané pii dovozu zboZi je celnim organem
narozhodnuti uveden atoto rozhodnuti bylo zaliétovano.

Pro uplatnéni ndroku na odpocet dané u ptijatych zdanitelnych plnéni, u kterych
byla vyméiena dain pii dovozu, musi mit plaice danovy doklad s vyznacenym datem

783 odst. 1 z&kona o Getnictvi, ve znéni za&kona &. 353/2001 Sh.
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propudténi zbozi, s vyjimkou, kdy danovym dokladem je jiné rozhodnuti celniho
organu.

Narok na odpocet dané¢ ma plétce pii porizeni zbozi z jiného ¢lenského statu,
pokud mu pii tomto porizeni vznikla povinnost priznat dan. Plétce pii pofizeni zboZi
Zjiného ¢lenského statu prokazuje nérok na odpocet dané danovym dokladem a ktery
byl vystaven osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském stéaté.

3 Sprava dané z pfidané hodnoty v tuzemsku

3.1 Sprava dané z pfidané hodnoty
Pri spravé dané a pii tizeni o vécech upravenych zakonem 235/2004 Sb.
se postupuje podle prévniho piedpisu upravujiciho spravu dani®, pokud zékon o DPH
nestanovi jinak.
Pfi dovozu a vyvozu zboZi se postupuje podle pravniho piedpisu upravujiciho
sprévu cla’, pokud z&kon o DPH nestanovi jinak.

3.2 Zdanovaci obdobi

Zdanovacim obdobim je kalendarni ¢tvrtleti, pokud obrat plétce za predchézejici
kalendarni rok nedosahl 10 000 000 K¢.

Pokud obrat platce za predchazejici kalendarni rok dosahl 10000000 K,
je zdanovacim obdobim kalendaini mésic.

3.3 Danové pfiznani a splatnost dané

Plétce je povinen do 25 dnti po skonéeni zdanovaciho obdobi podat danové
priznani na tiskopisu predepsaném Ministerstvem financi, a to i v pripadé, Ze mu
nevznikla danova povinnost, pokud zakon o DPH nestanovi jinak. Vlastni danova
povinnost je splatna ve |haté pro podani danového piiznani, s vyjimkou dang
vymérované v souvislosti sdovozem zboZi, u kterého je splathost dan¢ stanovena
celnimi predpisy.

3.4 Souhrnné hlaseni
V souhrnném hléSeni se uvadgji Udaje o dodavkach zboZi osobam registrovanym
k dani z ptidané hodnoty v jiném ¢lenském state.
Souhrnné hl&Seni se podava za kazdé kalendani étvrtleti do 25 dni po skonceni
Ctvrtleti.

8 zakon ¢. 337/1992 Sb., ve znéni pozdgjSich predpisi
® Natizeni rady (EHS) &. 2913/92 ze dne 12. jna 1992, kterym se vydava celni kodex Spolecenstvi
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4 Uéetnictvi

Legidativa upravujici Ucetnictvi:
a) Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi
b) Vyhladska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji nékterda ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sh.
c) Ceské (getni standardy pro Ggetni jednotky, které Getuji podie vyhlasky
¢. 500/2002 sh., ¢. 001-023
Ucetni jednotky Gétuji podvojnymi zapisy o skutenostech, které jsou predmétem
Gcetnictvi, do obdobi, s nimzZ tyto skutecnosti ¢asové a vécné souvisi. Pokud nelze tuto
zasadu dodrzet, mohou Uctovat i v Ueetnim obdobi, v némz zjistily uvedené skutecnosti.
Ucetni jednotky jsou povinny dodrZovat pii vedeni Gc¢etnictvi smérné Gctove osnovy.
Ucetni jednotky jsou povinny vést CGéetnictvi spravné, aplné, prikazné,
srozumitelné, piehledné a zptisobem zaru¢ujicim trvalost U¢etnich zaznama.

4.1 Nalezitosti dokladu dle zakona o uéetnictvi 563/1991 Sb.

Ugetni doklady musi obsahovat:

a) oznateni Ucetniho dokladu,

b) obsah U¢etniho pripadu ajeho G¢astniky,

C) penézni castku nebo informaci o cené zamérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,

d) okamZzZik vyhotoveni Ucetniho dokladu,

€) okamzik uskutecnéni Ucetniho pripadu, neni-li shodny sokamzikem vyhotoveni
Gcetniho dokladu,

f) podpisovy zéznam osoby™ odpovédné za tcetni pripad a podpisovy zéznam osoby
odpovédné za jeho zadctovani.

4.2 Smérna uétovi osnova a uétovy rozvrh

Smérna G¢tova osnova urcuje usporddani a oznaceni Uctovych trid, popiipadé
Gctovych skupin nebo i syntetickych Uétia pro Gctovani. Na podkladé smérné uctove
0snovy jsou Ucetni jednotky povinny sestavit G¢tovy rozvrh.

Ucetni jednotky sestavuji Uctovy rozvrh pro kazdé Ucetni obdobi. V pribghu
Gcetniho obdobi je mozno Uctovy rozvrh doplnovat. Pokud nedochazi k prvnimu dni
Ucetniho obdobi ke zméng Uctového rozvrhu platného v piredchézejicim ucetnim obdobi,
postupuje Ucetni jednotka podle tohoto rozvrhu i v nasledujicim t¢etnim obdobi.

19 podle § 33a odst. 4 zakona 563/1991 Sh.
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4.3 Opravy v U€etnich zadznamech

Opravy v Ucetnich zaznamech nesméji vést k nedplnosti, neprukaznosti,
nespravnosti, nesrozumitel nosti nebo neprehlednosti Ucetnictvi.

Zjigti-li tcetni jednotka, Ze nékteré Ucetni zaznamy jejiho Ucetnictvi jsou nedplné,
neprikazné, nespravné nebo nesrozumitelné, je povinna provést bez zbytecného
odkladu jejich opravu zptisobem podle odstavce 3.

Opravy se musi provéadét tak, aby bylo mozno urcit osobu odpovédnou
za provedeni kazdé opravy, okamZzik jgiho provedeni a zjistit jak obsah opravovaného
Gcetniho zéznamu pied opravou, tak jeho obsah po oprave.
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[ll. Analyticka ¢ast
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1 Charakteristika firmy

1.1 Vznik a historie firmy

Obchodni spolecnost TESCOMA s.r.0. vznikla 11. listopadu 1992 zpisem
do obchodnim rejstiiku, vedeného Krajskym soudem v Brné, oddil C, vlozka 8197.
Sidlo spolecnosti je ve Zling, ul. U Tescomy 241. Mgjoritnimi vlastniky jsou Jifi
Vaculik ml. a Petr Chmela, ktefi vlastni podily ve vyS 45%, dalsi spolecnici Jifi
Vaculik st. a ing. Stanislav Chmela vlastni podily ve vySi 5%. Z&kladni kapita
spolecnosti byl z pavodnich 100 000 K¢ navySen na90 680 000 K¢. O dynamickém
VYVoji svédei i rozsah ¢innosti spolecnosti. Predmét podnikéni ,, koupé zbozi za ucelem
jeho dalSiho prodeje a prodg” serozsitil na soucasnou Skdlu ¢innosti, které odpovidaji
podnikatelské strategii spole¢nosti :

- velkoobchod
zamecnictvi
navrharska, designérska a aranzérska ¢innost
vyroba, instalace a opravy elektrickych stroju a pristroji
vyroba, rozmnozovéani a nahravani zvukovych a zvukové-obrazovych zaznamu
Za strohymi Udaji, které lze vycist z vypisu z obchodniho rejstiiku, se skryvéa
13 let pusobeni spolecnosti negjprve na ¢eskoslovenském trhu, od roku 1993 na ceském a
slovenském trhu. S obchodni znamkou TESCOMA, kterd je zaregistrovana v Evropé
i vUSA, se dnes setkévaji zakaznici témér v celé Evrope diky spolecnosti Tescoma
s. 1. 1. Italy, prostrednictvim které se vyrobky exportuji z Ceské republiky.

Tato obchodni expanze byla podminéna prerodem spolecnosti z dovozce
adistributora v pocétcich podnikani ve spolecnost, kterd ovlada i vyznamnou céast
vyrobniho procesu.

Rozhodujici podil na Uspéchu znacky ma vlastni designérské a vyvojové studio
sprofesionalnim tymem 3Spickovych designéri. Témei 2000 vyrobkt je pravidelné
inovovano, obmeénovano a zdokonalovano v souladu spotiebami  z&kaznika
aaktuanimi vyvojovymi trendy. Uvedeni nového vyrobku na trh vzdy piedchézi
testovani v mnoha domécnostech a profesiondlnich provozech. Nedilnou soucéasti
vyrobku je obal, ktery rovnéz vznika ve vlastnim grafickém studiu.

Pro dokresleni jsem vybraa nékteré ukazatele, na kterych se pokusim
charakterizovat dynamiku firmy v poslednich tiech letech.

Vyvoj spolecnosti v letech 2002 — 2004 v tis. K¢

Ukazatel 2002 2003 2004
Export 277 305 324 417 450 295
Trzby tuzemsko 607 724 606 633 575 607
Trzby celkem 885 029 931 050 1025 902

Zdroj: Ugetni zavérka
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Vyvoj spole¢nosti v letech 2002 - 2004 v tis. K ¢
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1.2 Predmeét éinnosti

Hlavnim piredmétem podnikani je velkoobchod, trzby z prodeje zboZi tvori asi
95% z celkovych vynosi spolecnosti. Ostatni ¢innosti spolecnost redlizuje scilem
podporit obchodni a ekonomicky efekt z hlavni podnikatel ské ¢innosti.

Firma TESCOMA s.r. 0. se zabyva vyvojem, vyrobou a distribuci kuchymiskych
vyrobki a potieb pro domécnost. Prvnim artiklem byly spori¢e vody a k tomu postupné
piibyvaly dalsi vyrobky do kuchyné. Do roku 1999 byly soucasti sortimentu
i elektrospotiebice (ptimotopy, ventildtory, fény navlasy, rychlovarné konvice,
mikrovinné trouby).

V soucasné dobé patii k nosnému sortimentu znackovych vyrobka TESCOMA
predevdim nédobi z nerezavéjici oceli, kuchynské noZe, piibory adae pak uceleny
sortiment rizného kuchynského naradi a pomuicek do kuchyné. V nabidce nechybi ani
termosky, panve aformy s antiadhéznim povlakem, vyrobky z plastu, ze dreva a fada
dalSich kuchynskych doplnka.

1.3 Obchodni strategie

Podstatou Uspéchu spolecnosti TESCOMA s.r. 0. je kromé 3pickové kvality
aorigindniho designu vyrobkia zvolena obchodni strategie zaloZzend navylouceni
zbyte¢nych mezi¢lanka. Z&kladni fetézec ,, vyvoj - vyroba - dovoz - distribuce - prodej”
je zvelkeé casti pod jei kontrolou, takze znactkové vyrobky TESCOMA jsou na trhu
mnohdy cenové zcela bezkonkurenéni.

Zakladnim obchodnim cilem je udrzet dominantni pozici na ceském trhu
azvySovat pocet zemi, kam sméiuje export, a postupné zvySovat v téchto zemich trzni
podil. ZboZi je zejména vyvéZeno do Itélie, Slovenska, Polska, Portugalska, Spanélska,
Ruska a Ukragjiny.

Na ¢eském trhu byl masivni nastup zahrani¢nich obchodnich fetézca v letech
1997-1998. Jako houby po desti vyrostly po celé republice nové supermarkety
ahypermarkety. Ve vSsech ma TESCOMA s. r. 0. jako dodavatel vyznamnou pozici.
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Presto zastavaji ostatni odbératelé velkou a vyznamnou skupinou zakaznika.
Jedna se zeiména o speciaizované prodeiny domécich potieb, které dlouhodobé
zarucuji prodej celého sortimentu vyrobka pii dosahovani vysSi obchodni marze.

TESCOMA s.r.0. neprovozuje maloobchodni prodeginy, ae po dohodé
sodbérateli instaluje v jegjich prodejnich jednotkach prodeini zarizeni (regdly, prodeni
stojany a sit¢), navrzené a vyrobené ve vlastnich vyrobnich dilnach.

1.4 Organizaéni struktura

Spole¢nost TESCOMA s. r. 0. provédi svou ¢innost na trech mistné oddélenych
pracovistich:

§ Zlin, Dlouha 4311:, ekonomické oddéleni, obchodni oddéleni, marketingove
oddéleni

§ Logistické centrum, Zlin - U Tescomy 241: vedeni firmy, oddéleni zahrani¢niho
obchodu, oddéleni informagnich technologii, designerské studio, grafické studio,
skladové operace, oddéleni technické podpory,

§ expozitura: Nupaky u Prahy: sklad, obchodni oddéleni, administrativa

Logistické centrum ma funkci nejen vykonnou, provozni a obchodni, ale v prvé fadé
funkci skladovou. Sklad je rozélenén do n¢kolika podskladi. NejvétsSimi je celni
ahlavni sklad.

TESCOMA s. r. 0. ma schvalen soukromy celni sklad. Celnim skladem se rozumi
jakékoliv misto schvalené celnimi organy a pod jeich dohledem, kde je zboZzi
skladovano za piedepsanych podminek. Uskladnéni zboZi v celnim skladu je vazano
celnim prohlaSenim, kterym bylo zboZi propudténo do reZzimu uskladiovani v celnim
skladu.

Distribuci zbozi do maloobchodni sité CR z&jisfuji prevéazné obchodni zéstupci,
kteti zodpovidagji za zpracovéani objednavek odbératele, véasné dodéani zbozi, vystaveni
dodaciho listu a piijem penéz v pripade, Ze odbératel plati hotove.

V cele fidici struktury firmy stoji dva majoritni vlastnici, ktefi jsou zaroven
jednateli a jedingmi statutarnimi zastupci firmy. Cést svych pravomoci delegovali
na generaniho reditele, kterému jsou podtizeni vedouci jednotlivych Gtvaru.

1.5 Informaéni systém

Pro zachyceni firemnich procesi, jejich vyhodnocovani a tvorbu podkladi pro
rozhodovani, vyuzivhA TESCOMA sr.0. informacni systém mySAP. com firmy SAP
AG., ktery zastieduje veskeré firemni procesy. Od 1. 1. 2002 byl zahgjen ostry provoz
modulu FI — Uc¢etnictvi, od 1.6.2002 byl ptipojen modul Logistika — nakup, skladovani
aprodej. Postupné byly dopracovany dalSi ¢ésti, jako napi. controlling, penézni toky,
statistiky prodeje. K tomuto systému je nadale pripojen mzdovy program firmy Kvasar
acelni program Kobler. Pro spravné fungovani systému byly provedeny zmény
v datovych a komunikacnich kandlech, aby byly propojeny dosud oddélené sité
najednotlivych pracovi&tich firmy.
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2 Vnitropodnikova smérnice postupt Uétovani s darazem na
aplikaci zakona 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

2.1 FAKTURY VYDANE

2.1.1 Prodej zboZi do tuzemska

a) Prode zbozi nafakturu
Doklady: dodaci list, faktura, vydejka, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Mé dati Dal
Faktura Cena bez DPH 311 604
Faktura DPH 311 343
Vydgka Vydegj zboZi ze skladu 504 132
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311
SniZzena sazba 5% pro knihy (kucharky) .........ccccceeuneee. kod DPH: E1
Z&kladni sazba 19% pro vSechno ostatni zbozi............... kod DPH: E6

b) Prodg zbozZi za hotové
Doklady: pokladni piijmovy doklad, dodaci list, faktura, vydejka, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Cena bez DPH 311 604
Faktura DPH 311 343
Vydeka Vyde zbozi ze skladu 504 132
Interni doklad Prijem penéz od odbér. 315 311
Bankovni vypis Odvod hotovosti 221 315
SniZzena sazba 5% pro knihy (kucharky) ..........cccceueeeee. kod DPH: E1
Z&kladni sazba 19% pro vSechno ostatni zbozi............... kod DPH: E6

Ptijem penéz je uskutecnén v den dodani zboZzi, proto se nejedna o zélohu predem
anepodlénd DPH.
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Obchodni zastupce prevezme hotovost od odbératele, odvede ji do banky.
Vystavenim faktury za hotové program automaticky piedctuje pohledavku za odbérateli
na pohledavku za obchodnim zéstupcem.

c) Dobropisk vracenému zboZzi

Doklady: dobropis, Zadost o vystaveni dobropisu od odbératele, piijemka do
skladu, bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Dobropis Cenabez DPH 604 311
Dobropis DPH 343 311
Prijemka Ptijem zbozi do skladu 132 504
Bankovni vypis Uhrada dobropisu 311 221

P vystaveni dobropisu nedochézi ke zdanitelnému plnéni a tudiz ¢astka DPH
neni zahrnuta do ptiznani k DPH. Kody pied potvrzenim nebo Uhradé dobropisu:

SniZzena sazba 5% pro knihy (kucharky) ..........cccceveneeee. kod DPH: F1
Z&Kladni Sazba 19%0......cceeeeieeie e koéd DPH: F3
Z&Kladni Sazba 22%0........c.ccceeeeeieee e koéd DPH: F2

Ke zdanitelnému plnéni dochazi az po potvrzeni dobropisu odbératelem nebo po
Uhradé dobropisu. Zména kédu zgjistuje, Ze je ¢astka DPH promitnuta do priznani
k DPH.

SniZena sazba 5% pro knihy (kucharky) ..........cccceveueeee. kod DPH: E1
Z&Kladni Sazba 19%0......cceeveeeeie e koéd DPH: E6
Z&Kladni Sazba 22%0........c.ccceeeeeiiee e koéd DPH: E2

U dobropisi se miZzou vyskytnout dvé zékladni sazby DPH a to 19% a 22%.
Sazba DPH je piejiména podle sazby DPH ptivodniho dainového dokladu:

1) Pokud je zdanitelné plnéni pavodniho danového dokladu do 30. 4. 2004, DPH
dobropisu bude 22%

2) Pokud je zdanitelné plnéni puvodniho danového dokladu od 1. 5. 2004, DPH
dobropisu bude 19%.

d) Dobropis finanéni (oprava Spatné uétované ceny)

Doklady: dobropis, rozdilova zprédva od odbératel e, Zadost o opravu cen, bankovni
vypis
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Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Dobropis Cenabez DPH 604 311
Dobropis DPH 343 311
Bankovni vypis Uhrada dobropisu 311 221

P vystaveni dobropisu nedochézi ke zdanitelnému plnéni a tudiz ¢astka DPH
neni zahrnuta do ptiznani k DPH. Kody pied potvrzenim nebo Uhradé dobropisu:

SniZzena sazba 5% pro knihy (kucharky) ..........cccceveeeee. kod DPH: F1
Za&kladni Sazba 19%.........cccvvereririeieere s kod DPH: F3

Ke zdanitelnému plnéni dochazi az po potvrzeni dobropisu odbératelem nebo po
Uhradé dobropisu. Zména kédu zgjistuje, Ze je ¢astka DPH promitnuta do priznani
k DPH.

SniZena sazba 5% pro knihy (kucharky) ..........cccceueeeee. kod DPH: E1

Z8KIadNT SAZDA 19Y0. ... kod DPH: E6

2.1.2 Prodej zboZi a ostatnich véci do zahrani€i

a) Vyvoz zboZi do tietich zemi

Doklady: faktura, packing list, deklarace, lozny list, JSD, priloha k JSD, T1,
CMR, karnet TIR, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 604
Vydejka Vydegj ze skladu 504 132
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Prodg] zbozZi do 3.zemi je osvobozen od DPH podle § 66 z&kona o DPH, daiovym
dokladem je JSD.

Prodgj z celniho skladu...........cccoveeeiieieiiecice e, kod DPH: EX
Prodegj z volného obehu ...........ccovviiiiiceece e kod DPH: E3

b) Dodani zbozi do EU

Doklady: faktura, packing list, deklarace, CMR, bankovni vypis
Uctovani:
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Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 604
Vydejka Vydej ze skladu 504 132
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Prodgj zboZi do zemi EU je osvobozen od DPH podle § 64 zékona o DPH za
podminky Ze prokéZzeme, Ze odbératel je registrovan ve své zemi jako platce DPH. Dae
musime prokazat, ze zboZi prekrocilo stétni hranice CR. Proto budeme vyZadovat od
piijemce zboZi potvrzeni prevzeti zboZi na faktuie nebo dodacim listu. Prodef bude
realizovén vzdy z hlavniho skladu.

Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni je datum nakladky (v pripadé dodacich
podminek EXW) nebo datum piedani zbozi odbérateli (v pripadé dodacich podminek
DDU). Pfi dodaci podmince EXW néklady na dopravu plati odbératel. P¥i dodaci
podmince DDU platime dopravu az na misto urceni.

OsvobozeNO Od DPH ... kod DPH: Al

¢) Vyvoz obchodniho zaiizeni do tietich zemi
Doklady: faktura, dodaci list (vyrobni zakézka), JSD, CMR, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cenabez DPH 311 642
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Prodej obchodniho zatizeni do 3.zemi je osvobozeno od DPH podle § 66 zakona o

DPH. Danovym dokladem je JSD.

Osvobozeno od DPH

d) Dodani obchodniho zarizeni do EU

Doklady: faktura, dodaci list (vyrobni zakézka), CMR, bankovni vypis

kod DPH: E3

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cenabez DPH 311 642
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Dodani zboZi do zemi EU je osvobozeno od DPH podle § 64 zékona o DPH za
podminky Ze prokazeme, Ze odbératel je registrovan ve své zemi jako plétce DPH. Dde
musime prokézat, Ze zbozi piekrocilo stétni hranice CR. Proto budeme vyZadovat od
piijemce zboZi potvrzeni pievzeti zbozi na fakture nebo dodacim listu.
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Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni je datum nakladky (v pripadé dodacich
podminek EXW) nebo datum predani zboZi odbérateli (v pripadé dodacich podminek
DDU).

OsvobozeNnO Od DPH ...t kod DPH: Al

€) Vyvozreklamnich predméti do tietich zemi
Doklady: faktura, JSD, CMR, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text M & dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 648
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Prodg] reklamnich predméti do 3. zemi je osvobozen od DPH podle § 66 zakona
0 DPH a dainovym dokladem je JSD.

OsvobDOZENO OA DPH ... koéd DPH: E3

f) Dodani reklamnich predmétia do EU
Doklady: faktura, CMR, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 311 648
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Prodg reklamnich piredmétd do zemi EU je osvobozen od DPH podle § 64
z&ona o DPH zapodminky Ze prok&zeme, Ze odbératel je registrovan ve své zemi jako
pldce DPH. Dde musime prokézat, 7e zboZzi prekrogilo stétni hranice CR. Proto
budeme vyZadovat od prijemce zboZi potvrzeni pievzeti zboZi na faktuie nebo dodacim
listu.

Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni je datum nakladky (v pripadé dodacich
podminek EXW) nebo datum predani zboZi odbérateli (v pripadé dodacich podminek
DDU).

Osvobozeno Od DPH ..o kod DPH: Al
2.1.3 Prodej sluzeb a prefakturace sluzeb do tuzemska
a) Fakturace pronajem automobilu

Doklady: faktura, doklad o stavu kilometra, bankovni vypis
Uctovani:



Doklad Text M a dati Dal

Faktura Cenabez DPH 311 602

Faktura DPH 311 343

Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311
Zakladni sazbaDPH 19%0......ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, kéd DPH: E2

b) Fakturace poskytovani reklamnich sluzeb se zalohou
Doklady: za ohova faktura, smlouva, bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text Mé dati Dal
Bankovni vypis Ptijem penéz 221 324
Z&8ohovafaktura | Odvod DPH z prijaté zalohy 324 343
Faktura Cena bez DPH 311 602
Faktura DPH 311 343
Faktura Oductovani zalohy 324 311
Faktura Oductovéni DPH ze zélohy 343 324

Prijeti penézni céstky (zalohy) je zdanitelnym pinénim. Proto bude vystaven
danovy doklad a zaslan poskytovateli zalohy. Zaoha bude vypoiadana fakturou
(danovym dokladem) ke dni uskute¢néni zdanitelného pinéni.

Zakladni sazba DPH 19%........ccooviieeienieene e kod DPH: E6

c) Fakturace poskytovani reklamnich sluzeb bez zalohy
Doklady: smlouva, faktura, bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text M & déti Dal
Faktura Cenabez DPH 311 602
Faktura DPH 311 343
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Zakladni sazba DPH 19%0.........cccovveiieeeiiee e kéd DPH: E6

d) Prefakturace poji&téni
Doklady: faktura, jmenny vypis pojistného z pojistovny, bankovni vypis
Uctovani:
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Doklad Text Ma dati Dal

Faktura Prefakturace 311 648

Bankovni vypis Ptijem penéz 221 311

Pojisteéni je osvobozeno od DPH podle § 55 zakona o DPH
Osvobozeno Od DPH .......cooiiieeeee e kéd DPH: EO

2.1.4 Prodej sluzeb a prefakturace sluzeb do zahraniéi

a) Fakturace pirepravy zboZi do ¢lenské zemé EU
Doklady: faktura, bankovni vypis

Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkova cenabez DPH 311 602
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Prefakturace prepravy zboZi pii prodeji se provadi v pripadé, Zze TESCOMA
s.T. 0. doda zboZi s dodacimi podminkami EXW a pritom ji zajistuje prepravee v CR.
Potom piepravce fakturuje prepravu firmé TESCOMA s. r. 0. s DPH 19%.

Za&kladni sazba DPH 19%........cccccovevieiecieeieeeceere e kod DPH: 13

TESCOMA s. r. o. fakturuje zahrani¢nimu odbérateli s DPH 0% v souladu s § 10
odst. 2 zakona o DPH. Fakturovat se bude negjpozdéji k poslednimu dni zdainovaciho
obdobi, v naSem ptipadé k poslednimu dni kalendarniho meésice. Faktura (danovy
doklad) bude mit charakter souhrnného danového dokladu podie 8§ 26 odst. 8 zakona o
DPH. Doklad musi obsahovat sdéleni, Ze povinnost piiznat a zaplatit dan méa odbératel.

SAZDADPH 0%0 .....cveiveeeerierieiees e kod DPH: A2

b) Fakturace sluzby SAP — prongjem licenci do ¢lenské zemé EU
Doklady: faktura, smlouva, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cenabez DPH 311 648
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Prongjem licenci bude fakturovan k poslednimu dni ¢tvrtleti. V souladu s § 10
odst. 6 pism. a je mistem plnéni pii prevodu ¢i postoupeni licenci sidlo odbératele
sluzby, proto bude faktura vystavena bez DPH. Doklad musi obsahovat sdéleni, Ze
povinnost priznat a zaplatit dan ma odbératel .

SAZDADPH 0%0.....cviiveeeerierieeeee e kod DPH: A2
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¢) Fakturace duzby SAP - prongjem HW a maintenance do ¢lenské zemé EU
Doklady: faktura, smlouva, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 648
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Prongem HW bude naddle fakturovan k poslednimu dni ¢tvrtleti. V souladu
s810 odst. 6, pism. f ai, je mistem plnéni pii prongmu véci movitych sidlo odbératele
sluzby, proto bude faktura vystavena bez DPH. Doklad musi obsahovat sdéleni, Ze
povinnost priznat a zaplatit dan ma odbératel .

SAZDADPH 0%0.....cueiveieerieiieeees e kod DPH: A2

d) Fakturacesuzby SAP —implementace systému do ¢lenské zemé EU

Doklady: faktura, zépis tidiciho vyboru o ukonceni milniku, ptiloha (kopie
puvodni faktury od dodavatele), bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 648
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Prefakturace sluzeb C4U bude provedena ihned po obdrzZeni faktury za provedené
duzby. Vsouladu s 8§10 odst. 6, pism. i, je mistem pInéni pii poskytovani
elektronickych sluzeb sidlo odbératele sluzby, proto bude faktura vystavena bez DPH.
Doklad musi obsahovat sdéleni, Ze povinnost piiznat a zaplatit dan mé odbératel .

SAZDADPH 0%0...c.eiiviiieiieeeeee s kod DPH: A2

€) Fakturace prispévku navyvoj novych vyrobki do ¢lenské zemé EU
Doklady: faktura, ptilohak faktuie (rocni obrat zboZzi), bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkova cenabez DPH 311 602
Faktura DPH 311 343
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Misto pInéni je stanoveno podle 8§ 9. Dan piiznava osoba poskytujici sluzbu ve
state, kde mé sidlo. Faktura bude vystavena s DPH.

Zakladni sazba DPH 19%........ccooviireneneene e kod DPH: E6
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f) Fakturace sluzby ¢eskych manazeri do ¢lenské zemé EU
Doklady: faktura, ptiloha- piehled plnéni, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 311 602
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Sluzby ¢eskych manazeri v Tescomé SK budou fakturovany jako poradenska a
konzulta¢ni ¢innost v oblasti zpracovani dat. V souladu s 8 10 odst. 6 pism. ¢ je mistem
pinéni sidlo odbératele sluzby, proto bude faktura vystavena bez DPH.

Sluzby montazni skupiny vykonavané na Slovensku pro TESCOMU SK budou
fakturovany podle § 10 odst. 4 pism. ¢ bez DPH. Misto plnéni se stanovuje podle mista,
kde je dluzba fyzicky uskutecnéna.

Doklady musi obsahovat sdéleni, Ze povinnost priznat a zaplatit dan méa odbératel .

SAZDADPH 0%0.....ceeviieerie et kod DPH: A2

g) Prefakturace ostatnich sluzeb do tretich zemi
Doklady: faktura, ptiloha (pavodni doklad), bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 311 648
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Poskytovani sluzeb do 3. zemi je podle § 67 osvobozeno od DPH s narokem na
odpocet dané. Jsou to sluzby, které jsou soucasti vyvazeného zbozi.

Uskutecnovani piepravy pri dovozu a vyvozu zbozi dle 8 69 je osvobozeno od
DPH snarokem na odpocet dan¢é. Spinéni podminek pro osvobozeni je nutno doloZit
spravci dané doklady o zaplaceni, piepravnim dokladem potvrzenym celnici pri
vystupu. PInéni osvobozena od dané s narokem na odpocet je platce povinen uvést do
daiového priznani ke dni uskutecnéni zdanitelného plnéni nebo ke dni prijeti platby.
SAZDADPH 0%0....ccveiviieeeeiesieeee et kod DPH: E4

h) Piefakturace ostatnich sluzeb do ¢lenské zemé EU
Doklady: faktura, ptiloha (puvodni doklad), bankovni vypis
Uctovani:
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Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Cena bez DPH 311 648
Faktura DPH 311 343
Bankovni vypis Uhrada faktury 221 311

Jedna se o ubytovani a dopravu hosti v ramci veletrhu DOMO. Poskytovani
sluzby zustava podle 8 9 tuzemskym zdanitelnym plnénim a fakturuje se tedy vcetné

DPH dle sazeb platnych v CR.

Sazba DPH 5%
Sazba DPH 19%

2.1.5 Ostatni tuzemsko

kod DPH: E1
kod DPH: E6

a) Bonusy
Doklady: dobropis, priloha k fakture (statistika prodeje), bankovni vypis
Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Dobropis Celkovéa cena bez DPH 604 311
Bankovni vypis Uhrada dobropisu 311 221

DPH neni zdanitelnym pInénim .........ccocooeeneieinienenn kod DPH: FX
b) Platebni skonto

Doklady: bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Bankovni vypis Uhrada 221 311
Bankovni vypis Skonto 604 311

DPH neni zdanitelnym pInénim .........ccocooeenineinienenn kod DPH: EX

c) Prode majetku — pozemek
Doklady: faktura, smlouva, vypisz KU, bankovni vypis

Uctovani:
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Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 311 641
Vypisz KU Vyiazeni 541 031
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Prodg) pozemki, svyjimkou stavebnich pozemki, je osvobozen od DPH podle
8§ 56 z&kona o DPH. Prodgj stavebniho pozemku je zatizen z&kladni sazbou DPH.

Sazba DPH 0%
Sazba DPH 19%

d) Prodel majetku — osobni automaobil
Doklady: faktura, smlouva, protokol o vytazeni, bankovni vypis

kod DPH: EO
kod DPH: E6

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 641
Protokol o vyrazeni Vyiazeni 541 022
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Podle § 62 odst. 2 neni prodg osobniho automobilu, u kterého nemohl

uplatnén odpocet DPH na vstupu, zdanitelnym plnénim.

DPH neni zdanitelnym plnénim

e) Prodeg majetku —budova

Doklady: faktura, smlouva, vypis z KU, bankovni vypis, vyiazovaci protokol

kod DPH: EX

Uctovani:
Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 311 641
Vypisz KU Vytazeni 541 021
Bankovni vypis Uhrada 221 311

Prodej budov po 3 letech po nabyti nebo po kolaudaci je osvobozen od DPH podie
8§ 56 zakona o DPH. Pokud je budova prodana do 3 let po nabyti nebo po kolaudaci, je

prodej zatizen zakladni sazbou DPH.

Sazba DPH 0%

Sazba DPH 19%
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f) Prodg majetku - hmotny a nehmotny majetek ostatni (movity)
Doklady: faktura, smlouva, vyiazovaci protokol, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Cena bez DPH 311 641
Faktura DPH 311 343
Vytazovaci protokol Vyrazeni 541 022
Bankovni vypis Uhrada 221 311
SaZDaDPH 19%0.....ccuei e kod DPH: E6
g) Prodej kovového odpadu
Doklady: faktura, dodaci list, bankovni vypis
Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 311 648
Faktura DPH 311 343
Bankovni vypis Uhrada 221 311
SaZDaDPH 19%0.....ccueiciee e kod DPH: E6
h) Pendle, aroky z prodleni
Doklady: faktura, ptiloha (ptehled o pozdnich Uhradach faktur)
Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 311 644
Neni zdanitelnym plnénim ... kod DPH: EX
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2.2 FAKTURY PRIJATE

2.2.1 Nakup zboZi, materialu, sluzeb a majetku z tuzemska

a) Nakup zboZi

Doklady: faktura, dodaci list, piijemka, bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Cena bez DPH 131 321
Faktura DPH 343 321
Prijemka Ptijem do skladu 132 131
Bankovni vypis Uhrada 321 221

ShiZené sazba 5% pro knihy (kuchaiky) .........ccccoeeneeens kod DPH: 11
Zakladni sazba 19% pro vSechno ostatni zbozi............... kod DPH: 13

b) Nakup sluzeb, reklamnich predméti, rezijniho materialu apod.
Doklady: faktura, smlouva, bankovni vypis

Gctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 5XX 321
Faktura DPH 343 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221
SNIZENASAZDASY0 ..o kéd DPH: 11
Z&kladNni SAZDA 1990 ......cecveveeeeieee e kod DPH: 13
DPH neni zdanitelnym plnénim (u neplacuy) ................. kod DPH: 1X

c) Nakup majetku
Doklady: faktura, smlouva, zafazovaci protokol, bankovni vypis

Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 04x 321
Faktura DPH 343 321
Zarazovaci protokol Uvedeni do uzivani 01x, 02x |  04x
Bankovni vypis Uhrada 321 221
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Sazbu DPH ur¢uje dodavatel podle charakteru majetku. U osobnich automobila
plati, Ze nelze odecist DPH na vstupu (8 75 odst. 2 z&kona o DPH). To plati i pro
technické zhodnoceni osobniho automobilu. Dle § 4 odst. 3 pism. f zakona o DPH je
osobnim automobilem dopravni prostiedek, ktery ma v osvédéeni o registraci napsanou
kategorii osobni automobil M1 nebo MIG.

Z8KIadNT SAZDA LU0 ... kod DPH: 13

d) Poskytnuti zdlohy dodavateli
Doklady: za ohova faktura, smlouva, interni doklad, bankovni vypis

Uctovani:

C. Doklad Text Madéati | Dal
1. | Bankovni vypis | Uhradazéohy 314 221
2. | Danovy doklad | Uplatnéni DPH ze zalohy 343 314
3. | Faktura Z&lad dan¢ 518 321
DPH 343 321

ID TU vnitini zGgtovani zékladu dang | 999
TU vnitini zGétovani zékladu dang 999
Oductovani DPH ze zalohy 314 343
4. | ID Vyparovani faktury a zalohy 321 314
Bankovni vypis | Uhrada doplatku faktury 321 221

1. Uhrada dodavateli

2. Dodavatel obdrZi platbu, zadle danovy doklad a zalctujeme si dain na vstupu (kod
DPH: 13, Ucet zalohy je bez kodu)

3. Dodavatel zasle vylctovani sluzeb. Zadctujeme fakturu (kod DPH: 13). Nasledné
provedeme vyrovnani DPH a uplatnime jen zbyvgjici ¢ast. MaDati TU vnitini
zalctovani — zaklad dan¢ (kod DPH: 1X) Dal TU vnitini zal¢tovani — zaklad
dané (k6d DPH: 13). Poté na stranu MD provedeme odU¢tovani DPH ze zaplacené
zdlohy

4. Vyparujeme fakturu a zadlohu. Poté doplatime dodavateli zbyvajici ¢astku.

Z&8oha je platba, kterd je vazana k pozdéjSimu zdanitelnému plnéni a je tudiz
predmétem DPH. Prijemce je povinen odvést zpiijaté zAohy DPH na vystupu a
vystavit danovy doklad. Poskytovatel zAlohy s na zakladé danového dokladu maze
uplatnit DPH na vstupu. Zaoha je vylctovana fakturou (danovym dokladem) ke dni
uskutecnéni zdanitelného plnéni. Sazba DPH se odviji od sazby, ktera se véze ke
zdanitelnému plnéni, ke kterému byla zaloha poskytnuta. Povinnost odvést DPH
Z prijaté zaohy se vztahuje na tuzemské zalohy a zalohy mezi ¢lenskymi zemémi EU.

Kauce se pro tyto U¢ely nepovazuji za zalohu, protoze se nevaZi ke zdanitelnému
pInéni. Je to forma zaruky.
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e) Leasing
Doklady: splatkovy kalendar, bankovni doklad

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Splatkovy kalendar Cenabez DPH 518 321
Splétkovy kalendé DPH 343 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221

U leasingovych smluv uzavienych do 30. 4. 2004 plati nadale z&kladni sazba DPH
22%. DPH navstupu se G¢tuje v souladu se splatkovym kalendarem.

Sazbu DPH uréuje dodavatel podle predmétu leasingu. U osobnich automobila
plati, Ze nelze odecist DPH na vstupu (8 75 odst. 2 zékona o DPH). Dle 8§ 4 odst. 3
pism. f zdkona o DPH je osobnim automobilem dopravni prostiedek, ktery ma v
osvédceni o registraci napsanou kategorii osobni automobil M1 nebo MIG.

Z8kladni SAZDAa19%0 ..o kod DPH: 13
ShiZzena sazba 5% (finan¢ni SIUZba) ..........ccceveveeervieenens kod DPH: 11

2.2.2 Nakup zboZzi, materialu, sluzeb a majetku ze zahraniéi

a) Dovoz zboZi z treti zemé

Doklady: faktura, (dodaci list, packing list + piiloha k packing listu, osvédceni o
pavodu zboZi, konosament, nékladni list), piijemka do skladu, bankovni

vypis
Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 131 321
Prijemka Ptijem do skladu 132 131
Bankovni vypis Uhrada 321 221

Nakup ze 3. zemi se neméni, tj. zboZi je ptijato do celniho skladu. Prijem zboZi do
celniho skladu neni zdanitelnym plnénim.

SAZDADPH 0%0...c.eeieiiieieeieeeee e kod DPH: JO

Po propusténi zboZi do volného obéhu dle pisemného celniho prohléSeni JSD,
vznik& danova povinnost dnem propusténi. Na zakladé rozhodnuti celniho Gradu jsme
povinni uvést ¢astku dané do danového priznani za obdobi, ve kterém bylo zbozi
propusténo do rezimu volného obéhu. Souc¢asné mame narok na uplatnéni odpoctu dané.



Z&ladem dan¢ je soucet zakladu pro vymeéreni cla, clo, davky a poplatky splatnych
z divodu dovozu zbozi adoprava az do Zlina ( 8 38 odst. 1 pism. b z&kona o DPH)

Doklady: prevodka zboZzi do volného obéhu, JSD s celnim vymeérem, piiloha

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Prevodka do hl. skladu Nelctuje se - -
JSD Clo 504 379
JSD DPH (samovymegieni) 343 395
JSD DPH (samovymgteni) 395 343

Do z&kladu pro vypocet DPH vstupuje cena dopravy aZ do Zlina (§ 38 odst. 1
pism. b zdkona o DPH). Danovym dokladem je pisemné celni prohldSeni nebo jiné
rozhodnuti celniho organu o vyméiené dani (JSD).

DPH s vypocitavame sami pii propusténi zboZi do reZimu volny obéh a
zalctujeme na stranu MD i DAL G¢tu 343. DPH se nehradi, ale vypoiada se v rdmci
piiznani k DPH.

Zakladni sazba DPH 19%........cccoveieineeine e kod DPH: J9

b) Porizeni zbozi z ¢lenskych zemi EU
Doklady: ptijemka, faktura, JSD, bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text Mé dati Dal
Faktura Cena bez DPH 131 321
Prijemka Ptijem zboZi na sklad 132 131
JSD DPH (samovymeéieni) 343 395
JSD DPH (samovymgteni) 395 343
Bankovni vypis Uhrada faktury 321 221

Zbozi je prijato na hlavni sklad. DPH s vypocitdvame sami pri zalc¢tovani faktury
za zboZi a zalctujeme na stranu MD i D G¢tu 343. DPH se nehradi, ale vyporada se
v rdmci priznani k DPH.

SNIZENASAZDA S0 et kéd DPH: 14
Z8kladni sazba DPH 19%0.......cceceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, kéd DPH: J5
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c) Dobropiskezbozi ze tiretich zemi
Doklady: dobropis, protokol o vyiazeni

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Dobropis Celkova cena bez DPH 321 648
Protokol o vytrazeni Vyiazeni 549 132

DPH neni zdanitelnym plnénim .........ccccooevveiecienennns kod DPH: JO
d) Dobropiske zbozi z ¢lenskych zemi EU

Doklady: dobropis, protokol o vyfazeni

Uctovani:

Doklad Text Mé dati Dal
Dobropis Celkova cena bez DPH 321 648
Protokol o vytrazeni Vyrazeni 549 132

DPH neni zdanitelnym plnénim .........ccccooevieiecievennns kod DPH: JO
€) Doprava zbozi z ¢lenskych zemi EU

Doklady: faktura

Uctovani:

Doklad Text Mé dati Dal
Faktura Cena bez DPH 131 321
Faktura DPH (samovymgeteni) 343 395
Faktura DPH (samovyméieni) 395 343
Bankovni vypis Uhrada 321 221

Preprava mezi ¢lenskymi staty EU. Misto zahgjeni a misto ukonéeni se nachéazi
v riznych ¢lenskych stétech pro osobu registrovanou k dani v jiném ¢lenském stéaté.

DPH s vypo¢itavame sami pii zalctovani faktury za dopravu zboZzi a zalctujeme
nastranu MD i D G¢tu 343. DPH se nehradi, ale vyporada se v ramci piiznani k DPH.

Zakladni sazba DPH 19%........ccccoveieeinereinerieeeesieeens kod DPH: J7
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f) Provize za kontrolu zboZi pied nalodénim ze tretich zemi
Doklady: faktura, ptiloha - prehled dodavek, bankovni vypis

Uctovani:

Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 518 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221

DPH neni zdanitelnym plnénim .........ccccooevieiecieveenns kod DPH: JO

g) Dovoz forem zetretich zemi —ziistavaji v zahrani¢i
Doklady: faktura, technicky vykres, bankovni vypis, protokol o zarazeni

Uctovani:

Doklad Text Mé dati Dal
Bankovni vypis Z&aoha 052 221
Faktura Potizeni majetku 042 321
Protokol o zarazeni Zatazeni do uzivani 022 042
Faktura Vyu¢ctovani zalohy 321 052

DPH neni zdanitelnym pInénim .........ccocooeeniieinenenn kod DPH: JO

h) Nakup ¢asopisii, SW ze zemi EU
Doklady: faktura

Uctovani:
Doklad Text M a dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 501 321
Faktura DPH 343 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221

Pokud je SW na nosi¢i, zboZi bude osvobozeno od DPH
Zakladni sazba DPH 19%........ccccveieenenieeeeseseeesie s kod DPH: J7

i) Provoz kancelare Shanghai —tieti zemé
Doklady: faktura, bankovni vypis
Uctovani:
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Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 518 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221

DPH neni zdanitelnym pInénim .........ccocooeevineinienenn kod DPH: JO
j) Veletrhy v zemich EU
Doklady: faktura, smlouva, bankovni vypis
Uctovani:
Doklad Text M & déti Dal
Faktura Celkovéa cena bez DPH 5xx 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221

Jedna se o dluzbu podle § 9. Misto pInéni je podle sidla firmy, kter4 sluzbu

poskytuje.
DPH neni zdanitelnym plnénim .........ccccoooevveieciieieenns kod DPH: JO
k) Pronédjem plochy v kempu v Chorvatsku
Doklady: faktura, smlouva, bankovni vypis
Uctovani:
Doklad Text Ma dati Dal
Faktura Celkova cena bez DPH 528 321
Bankovni vypis Uhrada 321 221
............. koéd DPH: JO

DPH neni zdanitelnym plnénim
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2.3 ORGANIZACE UCTOVANI

2.3.1 Pfehled k6da DPH v SAP — FI

K6dy DPH
K 6d Popis I\!astavenl' aéta HK
Vystup Vstup
EO |Vystup 0% - tuzemsko 343300 X
E1l |Vystup 5% - tuzemsko 343400
E6 | Vystup 19% - tuzemsko 343500 X
Al |Vystup 0% EU - zboZzi 343300 X
A2 [Vystup 0% EU - sluzby 343300 X
A3 |Vystup 0% EU 343300 X
E3 | Vystup 0% - vyvoz zbozi 343300 X
E4 | Vystup 0% - vyvoz sluzeb 343300 X
E5 |Vystup 0% - mez.pieprava 343300 X
EX |Vystup nerelevantni 343300 X
F1 | Vystup DPH 5% - Nepotvrzené dobropisy 343400 X
F3 | Vystup DPH 19% - Nepotvrzené dobropisy 343500 X
F2 | Vystup DPH 22% - Nepotvrzené dobropisy 343500 X
FX | Neni DPH relevantni - dobropisy 343300 X
10 [Vstup 0% - tuzemsko X 343100
11 [Vstup 5% - tuzemsko X 343100
13 | Vstup 19% - tuzemsko X 343200
12 | Vstup 22% - tuzemsko X 343200
IX [Neni DPH relevantni X 343100
JO [Vstup 0% dovoz - JSD X 343100
J1 | Vstup 5% dovoz - JSD X 343110
J3 | Vstup 19% dovoz - JSD X 343210
J2 | Vstup 22% dovoz - JSD X 343210
J4 | Vstup 5% EU - zbozi 343110 343110
J5 | Vstup 19% EU - zbozi 343110 343110
J6 | Vstup 5% EU - duzby 343110 343110
J7 |Vstup 19% EU - duzby 343110 343110
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2.3.2 Prehled aé€ta hlavni knihy pro Gaétovani o DPH

Sazby dani Uget HK
DPH 0 % - na vstupu 343010
DPH 5 % - navstupu - tuzemsko 343100
DPH 5 % - navstupu - dovoz 343110
DPH 19 % - na vstupu - tuzemsko 343200
DPH 19 % - na vstupu - dovoz 343210
DPH 22 % - na vstupu - tuzemsko 343200
DPH 22 % - na vstupu - dovoz 343210
DPH 0 % - navystupu 343300
DPH 5 % - navystupu 343400
DPH 19 % - na vystupu 343500
DPH 22 % - na vystupu 343500
Z(gtovani DPH s FU 343900

2.3.3 Piehled o DIC zahraniénich odbératel

Odbér atel SAP¢islo | DIC do30.4.04 | DIC od 1.5.04
Tescoma SK 1006422 31343988/671 | SK2020441654
Tescoma PL 1006421 896-10-16-822 | PL8961016822
TescomalT 1006423 | 1T03471750178 | 1T03471750178
Tescoma Spanglsko | 1006487 ESB53630646 | ESB53630646
Genstate (Rusko) 1006838 X X
Alton (Ukrgjing) 1006949 X X
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V. Zaveér
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V bakaléiské praci jsem pracovala na vytvoreni vnitropodnikové smérnice, ktera
se zabyva postupy U¢tovani. Duraz jsem kladla naty U¢etni piipady, které jsou upraveny
zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty.

Zavedenim informatniho systému mySAP.com se vedeni Ucetnictvi vice
zautomatizovalo a nékteré kroky se tak odehrévaji jen elektronicky. Proto jsem
zpracovani vnitropodnikové smérnice pojala pokud mozno tak, aby byla co nejvice
srozumitelnd a jednoduSe pochopitelnd Srozumitelnost Gcetnictvi nam uklada piimo
Z&on o (cetnictvi. Ke srozumitelnosti dale prispéje vypracovani dalSich dil¢ich
smérnic, které upravi ostatni Gseky Ucetnich operaci vyskytujicich se v organizaci
TESCOMA s. r. 0. Tyto smérnice v souhrnu vytvori rdmec pro vedeni Gcetnictvi jako
celku.

Jelikoz v danové oblasti probé¢hla cela skala zmeén a objevily se nové typy operaci,
musi byt uplatiovani Z&kona o dani z pridané hodnoty jasné nejen Ucetnim, které
se setkavaji s aplikaci zakona pii plnéni svych pracovnich povinnosti, ale ramcové také
ostatnim pracovnikam, ktefi se podilgjii na vzniku smluv a dojednéavaji jednotlivé
obchodni transakce. DalSimi neméné vyznamnymi uzivateli smérnice mohou také byt
externi uzivatelé, kterymi jsou auditori a pracovnici finan¢niho Gradu.

Vnitropodnikovou smérnici postupt Uctovani s durazem na aplikaci zakona
¢. 235/2004 Sh. jsem zpracovala v tabulkové podob¢ kvili prehlednosti a rychlesi
orientaci.

Do vnitropodnikové smérnice jsem zapracovala dulezité legidativni zmény, které
vstupem Ceské republiky do EU nastaly a zésadné ovlivnily pribsh pracovnich
postupd, ¢innosti atechnik ngjen v Gcetnictvi, ale také v ostatnich aktivitach firmy.

V zhledem k tomu, Ze téma bakal arské prace bylo stanoveno s ohledem na aktualni
potieby firmy, véfim, Ze se mi vnitropodnikovou smérnici podatilo zpracovat tak, Ze
bude vyuZivana jako praktickd, rychla a piehledna pomucka pri feSeni Ucetnich
problémi a tim bude piinosem k zefektivnéni prace Ucetnich. Zaroven maze byt
uZitecna pro budouci nové pracovniky firmy TESCOMA s. r. 0. jako nastroj urychleni
jejich zapracovani na nové pracovni pozici.

Jak uz jsem v uvodu uvedla, zpracovana vnitropodnikova smérnice feSi jen
vybrané okruhy Ucetnich ptipada. Proto doporucuji k ni vypracovat dalsi dil¢i smérnice,
piipadn¢ vyuzit dil¢ich smérnic jiz existujicich a aktualizovat je v navaznosti
nalegidativni zmeény. K nejdulezitéjSim patii naptiklad smeérnice pro zpracovéni ro¢ni
acetni zaverky, smeérnice o obéhu dokladi a smérnice o archivaci U¢etnich dokladi.

V navaznosti na legidlativni zmény v oblasti Ucetni a danové probéhla cela fada
obsdhlych Uprav i v oblasti vykaznictvi. Proto navrhuji ve firmé¢ TESCOMA s. r. o.
zpracovat dalSi navazujici smérnici na téma dtatistického vykazovani. Vzhledem
k vyznamu zahrani¢nich obchodnich transakci firmy TESCOMA s. r. o., neustalému
zvySovani objemt ndkupu a prodegje a rozSitovani okruhu zemi, by takova dil¢i
smérnice nebyla jen formadnim dokumentem.

V pripadé dodavek zbozi z Ceské republiky ¢i porizeni zbozi do Ceské republiky
vranci EU existuje pro tyto unijni transakce povinnost sledovat je pro Ucely
statistického vykazovani. Jedna se o povinnost mési¢nich hlaSeni Intrastat samostatné
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pro odeslani a pro porizeni zbozi. Nove¢ je také uloZena povinnost samostatné vykazovat
hl&Seni o prodejich zbozi, ato Souhrnné hléSeni do jiného ¢lenského stétu EU.

Na zavér firmé TESCOMA s. r. 0. navrhuji provést analyzu evropskych smérnic
upravujicich problematiku dan¢ z piidané hodnoty nebo s takovou analyzu jinak
obstarat. Z ¢lenstvi v EU vyplyva, Ze cesky plaice se muze tidit jak evropskymi
smeérnicemi, tak ¢eskym zakonem ¢. 235/2004 Sh.

Cesky plétce ma na vybér. Miaze vzdy postupovat podle ¢eského zékona o DPH.
Pokud to v3ak bude povaZzovat za vyhodnéjsi, miZe v nékterych piipadech postupovat
podle ustanoveni piislusné smérnice z oblasti dan¢ z pridané hodnoty a dovolavat se jgi
piimé aplikovatelnosti na jeho situaci.
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V. Resumeé



The main objective of the bachelor’s thesis was the creation of Intradepartmental
guideline of running accounting with emphasis on application the law 235/2004
Collection of Laws. It is law of value added tax. | worked on the thesis in the company
TESCOMA Ltd., where | am employed. Subject of enterprises is a development and
purchase of goodsin order to sale.

Reason for elaboration of this guideline were many legidative changes in a tax
area. With entry of the Czech Republic in European Union on 1st May 2004 there
happened some changes in many spheres of undertaking.

In theoretical part | went from the law of value added tax and the accounting law.
Firstly | defined the basic terms of tax law: tax subject, place of performance, taxable
performance, tax duty, tax documents, tax base, and calculation of tax. Then | described
value added tax of administration in the Czech Republic.

In analytical part | firstly worked out a characteristic features of the company.
After that | created intradepartmental guideline in relation to accounting about VAT
depending on legidative changes. Intradepartmental guideline was divided into three
parts. The parts are customer’s invoices, supplier's invoices and organization of
accounting.

Chapter about customer’s invoices is related to sales of merchandise, services and
othersinto an inland, member’s country of European Union and third countries.

Chapter about supplier’s invoices deals with purchase of inputs. That means
purchase of merchandise, materials, services and assets from inland, member’s country
of European Union and third countries.

The Intradepartmental guidelines will contribute to a simplification of audit and
tax search. It analyses a particular bookkeeping operation from angle of documents, an
account coding, and precept of VAT and tax code. It is worked in table form due to
lucidity and more quick orientation.

Theme of my bachelor’s thesis was determinated in reference to actual company
needs. | believe that this intradepartmental guidelines will be useful.

This intradepartmental guideline solves only some type of accounting transaction.
I recommend to work out other particular guidelines, eventualy take advantage of
existing guidelines and update them in accordance to legidative changes. The most
important guidelines belong to e.g. elaboration of a year fina accounts guideline,
archiving of documents guideline and a document flow guideline.

Finally | recommend to make analysis of European guidelines, because we can
obey European guidelines or Czech law 235/2004 Collection of Laws.
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DPH
EU
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FU
HK
HW
JSD
KU
Md

TU

Seznam zkratek

Dal

Dan z ptidané hodnoty
Evropska Unie
Finan¢ni Ucetnictvi
Finan¢ni Urad

Hlavni kniha
Hardware

Jednotny spravni doklad
Katastrani tiad

Ma dati

Software

Technicky Ucet
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Prilohy

UCTOVA OSNOVA 2005

0 DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

01 Dlouhodoby nehmotny majetek

013100 software

013108 software — dotace 2001

013800 software do 60 000,-

013808 software do 60 000 — dotace 2001

019100 jiny dlouhodoby nehmotny maj etek

02 Dlouhodoby hmotny majetek

021100 stavby

022100 samost. movité véci a soubory movit. véci

022105 samost. movité véci a soubory movit. véci — dotace 2003

022108 samost. movité véci a soubory movit. véci — dotace 2001

022110 dopravni prostiedky

022800 samostatné mov. véci do 40 000, -

022805 samostatné mov.véci do 40 000,- dotace 2003

022808 samostatné mov. véci do 40 000 - dotace 2001

029100 ostatni dlouhodoby hmotny majetek

03 Dlouhodoby hmotny majetek neodepisovany

031100 pozemky

032100 umélecka dila a shirky

04 Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a poiizovany
dlouhodoby finanéni majetek

041100 porizeni dlouhodobého nehmotného majetku

042100 porizeni dlouhodobého hmotného majetku

05 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby maj etek

052100 poskytnuta zal oha na dlouhod. hm. maj etek

052200 poskyt. zdloha zahr. na dlouhod. hm. majetek
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052299 poskytnuté inv. zalohy - zahrani¢ni, korekturni

07 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

073100 opréavky k softwaru

073108 opravky k softwaru - dotace 2001

073800 opravky k drobnému nehmotnému majetku

073808 opravky k drobnému nehmotnému majetku - dotace 2001
079100 opravky k jinému dlouhod. nehmotnému majetku

08 Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

081100 opravky ke stavbdm

082100 opravky k sam. movitym vécem

082105 opravky k sam. movitym vécem — dotace 2003

082108 opravky k sam. movitym vécem — dotace 2001

082110 opravky k dopravnim prostredkim

082800 opréavky k drobnému dlouhod. hmot.maj etku

082805 opréavky k drobnému dlouhod. hmot.maj etku — dotace 2003
082808 opréavky k drobnému dlouhod. hmot.majetku — dotace 2001
089100 opravky k ostatnimu dlouhod. hmot.maj etku

1 ZASOBY

11 Materidl

111100 porizeni materialu

112010 materid na sklade-Fl

112100 materid na skladé

12 Z&soby viastni vyroby

123100 hotové vyrobky na skladé

13 ZboZzi

131100 porizeni zbozi

131110 porizeni zboZi - korekce

131400 vedlg §i naklady - ostatni

131410 ved. naklady-korekce
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132010

zbozi na skladé-Fl

132090 vadné zbozi-Fl

132100 zbozi na skladé-korekce

132999 klad inv. rozdily

139100 zboZi na cesté

15 Poskytnuté zalohy na zasoby

150200 poskytnuté zalohy na zasoby zahrani¢ni

150299 poskytnuté zal ohy na zasoby zahrani ¢ni — korekce
19 Opravné poloZky k zasobam

196100 opravna poloZka - sklad reklam. zbozi

196110 opravna poloZka - sklad ménéhodnot. zbozi

2 FINANCNI UCTY

21 Penize

211010 pokladna Zlin

211020 pokladna Praha

211100 pokladna - USD

211110 pokladna- EUR

211120 pokladna - SKK

211130 pokladna— GBP

211140 pokladna— PLN

211150 pokladna— CAD

213010 ceniny Zlin

213020 ceniny Praha

22 Ue¢ty v bankéach

221010 bankovni G¢et KB - KTK
221020 bankovni G¢et KB
221030 devizovy Ucet KB - USD
221040 devizovy Ucet KB - EUR
221110 bankovni Geet CSOB
221210 bankovni Gget ZB - KTK
221220 devizovy (et ZB - USD
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221230 devizovy et ZB - EUR

23 Kratkodobé bankovni Gvéry
231010 krétkodoby revolvingovy Uvér
26 Pifevody mezi finanénimi Géty
261010 penize na cesté

261011 KB prijem

261012 KB vydej

261031 KB prijem

261032 KB vydej

261041 KB prijem

261042 KB vydej

261100 penize nacesté — valuty
261111 CSOB piijem

261112 CSOB vydej

261211 ZB pifjem KTK

261212 ZB vydej KTK

261221 ZB piijem USD

261222 ZB vydej USD

261231 ZB pifjem EUR

261232 ZB vydej EUR

3 ZUCTOVACI VZTAHY

31 Pohledavky

311100 odbératel é - tuzemsko

311199 odbératel é — tuzemsko, korekturni Ucet (systémovy)
311200 odbgratel é - zahrani¢i

311299 odbératel é-zahrani ¢i, korekturni Ucet (systémovy)
314100 poskytnuté provozni zalohy - tuzemsko

314200 poskytnuté provozni za8lohy - zahraniéni

314299 poskytnuté prov. zalohy - zahrani¢ni, korekturni
314300 poskytnuté provozni zalohy - provize OZ

314400 poskytnuté dl.provozni zalohy - leasing

314500 poskytnuté provozni zalohy - dlouhodobé
314900 poskytnuté provozni zalohy — tuzemsko DPH
315100 ostatni pohledavky
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315200 pohledavky vymahané za OZ

315300 pohledavka - hotovost.faktury

32 Zavazky

321100 dodavatel é - tuzemsko

321199 dodavatel é - tuzemsko, korekturni G¢et (systémovy)
321200 dodavatelé - zahrani¢i

321299 dodavatel é-zahrani ¢ni, korekturni Ucet (systémovy)
324100 piijaté zalohy - tuzemsko

324900 piijaté provozni zalohy — tuzemsko DPH
325100 ostatni zévazky

33 ZU¢tovani se zaméstnanci a institucemi
331100 zamestnanci

333100 ostatni zavazky k zaméstnancim

335100 pohledavky za zaméstnanci

335110 puj¢ky ze soc. fondu

336100 zOétovani se sprévou soc.zabezpeceni
336210 z(ctovani sVZP

336220 z(¢tovéni s OZP

336230 zG&tovani se zdr. poj. MV CR

336240 zO¢tovani s hutnickou zdr. pojistovnou
336250 z(¢tovani s vojenskou zdrav.pojistovnou
336260 z(¢tovéni se zdr. poj.METAL-ALIANCE
336270 z(¢tovéni se zdr. poj. Ceska narodni

34 Zu¢tovani sdani a s dotaci

341100 dan z prijma

342100 ostatni piimé dané

343100 DPH navstupu sniZzena — tuzemsko
343110 DPH navstupu dovoz EU

343200 DPH navstupu z&kladni - tuzemsko
343210 DPH navstupu zékladni - dovoz

343300 DPH na vystupu 0%

343400 DPH navystupu snizena

343500 DPH navystupu z&kladni

343900 z(&tovani DPH s FU

345100 ostatni dané a poplatky

62



35 Pohledavky ke spole¢nikim a sdruZeni

355100 ostatni pohledavky za spolecniky

36 Zéavazky ke spole¢nikim a sdruZeni
365100 ostatni zavazky ke spole¢nikiam

366100 zavazky ke spolec. ze zavid é ¢innosti

37 Jiné pohledavky a zavazky

379100 jiné zévazky - celni Giad

379300 zavazky - zaméstnanci MZDY

38 Pifechodné U¢éty aktiv a pasiv

381200 naklady pristich obdobi - pojistky
381300 naklady pristich obdobi - ostatni

381400 naklady pristich obdobi - leasing
383100 vydaje pristich obdobi

384100 vynosy pristich obdobi

385100 piijmy pristich obdobi

388100 dohadné Ucty aktivni

389100 dohadné ¢ty pasivni

39 Opravna poloZka k zi¢tovacim vztahizm
391100 opravna polozka k pohledavkam - dainova
391110 opravna polozkak pohledavkam - soud
391900 opravna polozkak pohledavkam - t¢etni
395100 vhittni zG¢tovani

4 KAPITALOVE UCTY A DLOUHODOBE ZAVAZKY
41 Z&kladni kapitél a kapitélovée fondy
411100 zé&kladni kapitdl - ChmelaP.

411200 z&kladni kapitdl - Vaculik J. ml.

411300 z&kladni kapitdl - Chmela St.
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411400 zakladni kapitdl - Vaculik J. st.

413100 ostatni kapitalove fondy

42 Fondy ze zisku a pi‘evedené vyd edky hospodaieni
421100 z&konny rezervni fond

427100 sociani fond

428100 nerozdéleny zisk minulych let

43 Vysledek hospodai‘eni

431100 hosp. vysledek ve schval.iizeni

45 Rezervy

459100 ostatni rezervy

46 Bankovni Gvéry

461010 KB bankovni avér

461210 ZB bankovni vér revolvingovy
461220 ZB bankovni Gvér investi¢ni

47 Dlouhodobé zavazky

479100 ostatni dlouh. zavazky - kauce

479200 ostatni dlouh. zavazky - Uroky z kauce
479300 ostatni dlouh. zavazky - faktury

48 OdloZeny dasiovy zavazek a pohledavka
481100 odloZeny danovy zavazek a pohledavka
5 NAKLADY

50 Spotiebované nakupy

501010 spotieba PHM

501020 kancel arské potieby,literatura,casopisy
501030 spotieba ostatniho materialu



501040 spotieba materialu prebaly na pribory
501050 pracovni odévy, obuv

501060 spotieba materidlu na stojany

501070 spotieba materidlu akce

501100 materid na podporu prodeje

501160 spotieba stojany

501200 drobny majetek do spotieby

502010 elektiina- JIME, STE

502020 voda - Vodovody a kanalizace

502030 zemni plyn - Jihomor. plynarenska
502040 tepelnd energie - TEPLO Zlin

502050 technicky plyn - LINDE TECHNOPLYN
504100 prodané zboZzi

504200 prodané zboZi - vedlgjSi poriz. ndklady/CLO
51 Sluzby

511010 opravy a udrzovani vozidel

511011 ostatni tdrzba

511020 opravy audrzovani ost. movitého majetku
511030 opravy, udrZzovani staveb

512010 cestovné do limitu

513900 naklady na reprezentaci

518010 provize dealeri

518020 preprava

518021 pieprava zahraniéni

518030 ng emné leasing

518031 ng emné ostatni

518040 DOMO Brno

518041 reklama v ¢asopisech amédiich
518042 tiskoviny, plakaty, cedule, samol epky
518043 grafické prace

518044 Sortiment pod lupou, katalog

518045 ostatni reklama,predméty, foldery, foto
518046 akce Prima varecka

518050 postovné

518051 telefony

518060 ostatni sluzby

518061 provize za zprosti. obchodu

518070 vzdélavani zaméstnanct

518080 nakup SW do 60 000,-
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518145 reklamav lokdlnich akcich

518900 ostatni sluzby danové neuznatelné
52 Osobni naklady

521100 mzdové naklady

521110 ostatni osobni n&klady /DP¢, DPP/
522200 piijmy spole¢niki ze zavislé ¢innosti
524100 zakonné sociani pojisteni

524200 zékonné zdravotni pojisténi

527100 z&konné socidni naklady

528900 ostatni socidni néklady

53 Dané a poplatky

531100 dan silni¢ni

531900 dan silni¢ni piiveés

532100 dan z nemovitosti

538100 ostatni dané a poplatky

54 Jiné provozni néklady

541100 zastat.cena prod. dlouhod. nehm. ahm.mgj.
542200 piepravky, obaly

543900 dary

543990 dary - sponzorské smlouvy

544100 smluvni pokuty a uroky z prodleni
545900 ostatni pokuty a pende

546200 odpis pohledavek danovy

546900 odpis pohledavek ucetni

548200 technické zhodnoceni do 40.000,- K¢
548300 néklady na pojistné

548400 ostatni provozni néklady

548600 hal érové vyrovnani

548900 ostatni prov. néklady nedanové
549900 manka a skody

55 Odpisy a rezervy

551100 odpisy diouhod. nehmot. a hmot.majetku
551105 odpisy dlouhod. Nehmot. a hmot.majetku — dotace 2003
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551108 odpisy dlouhod. nehmot. a hmot.majetku - dotace 2001
551200 odpisy drobného hmot.a nehm. majetku
551205 odpisy drobného hmot.a nehm. majetku — dotace 2003
551208 odpisy drobného hmot.a nehm. majetku — dotace 2001
554100 rezervy ostatni
558100 opravné polozky k pohl. - z&konné
558110 opravné polozky k pohl. - soud
559900 opravné polozky k pohl. — Géetni
56 Finanéni néklady
562100 aroky
563100 kurzoveé ztréty
568100 bankovni poplatky
59 Dané z pifijmiz a pirevodoveé Uéty
591100 dan z ptijmu z b&Zné ¢innosti-splatna
592100 dan z ptijmu z béZ.¢innosti odloZzen&
593100 dai z piijmu z mimof. ¢innosti-splatnd
6 VYNOSY
60 Trzby za viastni vykony a zboZi
601100 prodel obch. zatizeni - tuzemsko
601200 prodej obch. zatizeni - zahrani ¢i
601210 prodej obch. zatizeni — zahraniéi
602040 trzby z reklamnich sluzeb
602100 trzby z prodgje duzeb
604100 trzby za zboZi - tuzemsko
604200 trzby za zboZi - zahrani¢i
604210 trzby za zboZi zprosti. export 1410
604300 bonusy za zboZzi
604400 skonta

67



61 Zmény stavu vnitropodnikovych zasob
613100 Vyroba - stojany

62 Aktivace

621200 aktivace - mat. a zbozi - akéni sady

64 Jiné provozni vynosy

641100 trzby z prodeje dlouhod. hmot.a nehm. maj.
641200 trZzby z prodeje drobného diouhodob. mg.
642100 trzby z prodeje materiau

642200 trzby z prodegje vrat.obal

644100 smluvni pokuty a Uroky z prodleni

648200 jiné vynosy - sklad

648300 pojisteni

648400 jiné provozni vynosy

648500 dotace na nahr. nakladu

648600 hal érové vyrovnani

648700 zaokr. faktur

65 ZU¢tovani rezerv a opravnych polozek provoznich vynosii
662100 aroky

663100 kurzové zisky

668100 ostatni finanéni vynosy

7 ZAVERKOVE A PODROZVAHOVE UCTY
70 Uéty rozvazné

701010 Prevzeti salda dodavatel

701020 Prevzeti salda odbératela

701030 Prevzeti ostatnich rozvahovych U¢ta

72 Podrozvahove Uéty

721105 TZ centrum designu atechnologie

721999 D 2003 design
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901600
901700
950010
950020
999100
999900

VNITROPODNIKOVE UCETNICTVI

Technicky Ucet pro prevzeti stavu - suroviny
Technicky Ucet pro prevzeti stavu - stojany
Technicky Ucet pro zalohy nalM - |
Technicky Ucet pro zalohy naIM - |1
Inventura firma

TU vnitini zGetovani
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