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ABSTRAKT

Cilem této prace je vypracovat navod pro klienty vybrané auditorské kancelafe pro vedeni
ucetnictvi a danové evidence. Tento navod stanovi, které doklady musi klienti pfinést do
auditorské kancelare, aby bylo mozné vést ucetnictvi a daflovou evidenci, v€as podavat
danové ptiznani k dani z ptidané hodnoty a dale pak stanovuje, jaké podklady slouzi
k vypracovani piiznani k dani z pfijmi. Prace je rozdélena na dvé ¢asti, teoretickou a prak-
tickou. V teoretické ¢asti se zabyva danovou evidenci a zaklady ucetnictvi, dani z pfidané
hodnoty a daniovymi doklady a v posledni fad¢ dani z ptijma fyzickych a pravnickych
osob. V praktické ¢asti jsou vymezeny opakujici se chyby ze strany klientd, které byly zjis-
tény v roce 2014 a 2015 a ndvrh samotného ndvodu, ktery by mohl pomoci klientim vy-

brané auditorské kancelare tyto chyby jiz neopakovat.

Kli¢ova slova: navod pro klienty, danova evidence, ucetnictvi, daiové doklady, dan
zZ ptidané hodnoty, kontrolni hlaseni, dan z ptijmt fyzickych osob, dan z pfijmi pravnic-

kych osob, dafiové ptiznani

ABSTRACT

The aim of this work is development of instructions for clients of chosen audit office for
keeping accounts and tax records. These instructions determine, which documents have to
clients bring to the audit office to be possible keeping accounts a tax records, file a tax
return to value added tax on time and next it specifies, which resources serve to prepare of
income tax. This work is divided into two parts, theoretical and practical. In the theoretical
part is described a tax records and basics of accounting, a value added tax and tax docu-
ments in last corporate tax and personal income tax. In the practical part are defined cli-
ent’s repeated mistakes, which were detected in 2014 and 2015 and a draft of instructions,

which could help to clients of chosen audit office this mistakes not repeat again.

Keywords: instructions for clients, tax records, accounting, tax documents, value added

tax, inspection reports, personal income tax, corporate tax, tax return
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UvVOD

Cilem této bakalaiské prace je vypracovat navod pro klienty vybrané auditorské kancelare
pro vedeni Ucetnictvi a danové evidence. Tento navod stanovi, které doklady musi klienti
pfinést do auditorské kancelare, aby bylo mozné vést ucetnictvi a danovou evidenci, v¢as
podavat danové priznani k dani z pfidané hodnoty a dale pak stanovuje, jaké podklady
slouzi k vypracovani pfiznani k dani z pfijmi. Prace vychazi z udalosti, které nastaly
v letech 2014 a 2015, kdy byly pozorovany nedostatky ze strany klienti kancelafe. Klienti
auditorské kancelare jsou jak fyzické osoby, tak i pravnické osoby. S ohledem na ptéani
majitelky auditorské kancelare, nejsou v této bakalarské praci uvedeny udaje, které by bli-

ze identifikovaly auditorskou kancelat nebo jeji klienty.

Aby bylo mozné klientiim vést G€etnictvi a daniovou evidenci, je potieba, aby kazdy mésic
ptip. ctvrtleti donesli do auditorské kancelare vSechny danové doklady, které se daného
obdobi tykaji. Tyto doklady je nutné zpracovat vcas, pro odevzdani priznani k DPH a nové
od roku 2016 1 kontrolniho hlaSeni. Stava se, ze klienti své doklady pfinesou Spatné vysta-
vené, nesefazené a n€kdy 1 tésné pied terminem podani dafiového pfiznani. Pro zaméstnan-
ce kancelafe tyto nedostatky znamenaji praci navic, ktera zabere spoustu casu (podle roz-
sahu nedostatku) a tento ¢as nebude finanéné ohodnocen. Proto je cilem této prace vypra-
covani navodu, ktery by klienty naucil pfinést spravné doklady s dostatecnym c¢asovym

predstihem.

Bakalafska prace je rozdélena na dvé Casti. Prvni, teoreticka cast je zpracovana formou
literarni reserSe. Tato Cast je rozd€lena na 4 okruhy. Prvnim okruhem je ptiblizeni dafiové
evidence. Druhy okruh se zabyva zdkladnimi pojmy z Gcetnictvi jako napf. pravni Gprava
ucetnictvi, zasady Ucetnictvi, Gcetni doklady aj. Dalsi okruh definuje zékladni informace o
dani z ptidané hodnoty a hlavné povinné nalezitosti danovych dokladd. Posledni okruh

pojednava o dani z pfijmu fyzickych a pravnickych osob.

Ve druhé, praktické ¢asti, je nejprve pfiblizena ¢innost auditorské kancelafe. Poté jsou
podrobné definovany opakujici se nedostatky klientli, které byly zjiStény pozorovanim
¢innosti kancelafe v roce 2014 a 2015. V analytické casti klientim bude piedlozen dotaz-
nik, ktery ovéii, zda tyto nedostatky vznikaji tim, Ze klienti nevédi, co je danovym dokla-
dem, podle ¢eho tridit danové doklady, nebo neznaji terminy pro podéni danového ptizna-
ni. V zavéru vznikne navrh ndvodu pro fyzické osoby, pravnické osoby a ndvodu pro zpra-

covani pfiznani k dani z ptijma fyzickych a pravnickych osob, ktery by mohl pomoci kli-



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 10

entim odevzdavat vSechny doklady pro vedeni ucetnictvi a daitové evidence a hlavné da-
nové doklady s dostate¢nym casovym piedstihem pro zpracovani danovych piiznani k dani

z piidané hodnoty do auditorské kancelare.
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CILE A METODY ZPRACOVANI PRACE

Cilem této bakalatrské prace je vypracovat navod pro klienty auditorské kancelare pro ve-
deni ucetnictvi a danové evidence. Tento ndvod pomtize klientim auditorské kancelare
V plnéni svych povinnosti v podobé dondseni vSech dokladti potiebnych k vedeni tcetnic-
tvi a danové evidence. Velkou ¢ast téchto dokladi tvoti danové doklady, které je potieba
nosit za uplynulé zdanovaci obdobi dan¢ z piidané hodnoty, které je potieba nosit pravi-
deln¢ a vcas, aby bylo mozné podavat danové ptiznani k DPH a kontrolni hlaseni
V terminu daném zakonem o dani z ptfidané¢ hodnoty. Navod bude slouzit i pro vymezeni
podkladii pro zpracovani dané z piijmi fyzickych a pravnickych osob. Prace bude zpraco-

vana ve vybrané auditorské kancelafi, kterd ma klienty z tad fyzickych i1 pravnickych osob.

V teoretické ¢asti bude provedena literarni reSerSe, ktera se zabyva problematikou vedeni
ucetnictvi, danové evidence, dan¢ z ptidané hodnoty a dan¢ z ptijmi fyzickych a pravnic-
kych osob. Pti zpracovani této reSerse byla prostudovana odborna literatura a jiné dostupné

odborné materialy, ze kterych byl vytvoten teoreticky podklad pro praktickou ¢ést.

V praktické ¢asti budou pouzity empirické metody zpracovani bakalarské prace. Nejprve
budou stanoveny nedostatky ze strany klient, které souvisi s danovymi doklady. Tyto ne-
dostatky budou zjistény metodou pozorovani, a to v letech 2014 a 2015. Bude zjisténo

konkrétné, kterych nedostatki se klienti dopoustéji, a které z nich se opakuji pravidelné.

Formou dotaznikového Setfeni probéhne ovéteni znalosti klientd. Dotaznik bude zaméten
na problematiku danovych dokladi. Bude zjisténo, zda klienti znaji povinné naleZitosti
danového dokladu, jestli védi podle ¢eho doklady pro zpracovani Gcetnictvi a danové evi-

dence tfidit, nebo kdy jsou terminy pro podani danovych ptiznani.

Vystupem bakalarské prace bude navrzeni ndvodi pro klienty, ze kterych bude mozno vy-
Cist, kdy a jaké danové doklady maji do auditorské kancelafe piinést, pfipadné jako pod-
klady maji donést pro zpracovani pfiznani k dani z piijmt. Budou vytvofeny celkem 3 na-
vody, a to zvlast’ pro fyzické osoby, pravnické osoby V otdzce dokladovani a pro dan
z piijmi. Navody budou vytvofeny na zakladé pozadavki, které plynou ze zdkona C.
235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ze zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma a na

zéklad¢ zvyklosti, které funguji ve vybrané auditorské kancelari.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

12

. TEORETICKA CAST
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1 PRAVNI FORMY PODNIKANI

Obchodni zakonik uréuje v Ceské republice 2 zakladni pravni formy podnikani:

1.) Fyzicka osoba — osoba samostatné vydéle¢né ¢inna, ktera podnika na zakladé ziv-
nostenského nebo jiného opravnéni a je zapsana v zivnostenském rejstiiku. Pro
udéleni opravnéni je potieba splnit vS§eobecné podminky (beztthonnost a pravni
svépravnost) a podminky specifické pro piislusnou oblast zivnosti. Podléhaji dani
z ptijmu fyzickych osob, jejiz zaklad dan€ se zjist'uje z rozdilu mezi ptijmy a vyda-
ji, které vychdzi z danové evidence.

2.) Pravnicka osoba — zalozZeni firmy se zakladnim kapitalem. Firma musi byt zapsana
do obchodniho rejstiiku. Pravnickou osobou jsou vetejné obchodni spole¢nosti,
komanditni spolecnosti, spolecnosti s ru¢enim omezenym, akciové spolecnosti a
druzstva. Cinnosti pravnickych osob podléhaji dani z pi{jma pravnickych osob. Za-
klad dané z ptijmt vychazi z vysledku hospodateni (rozdil mezi vynosy a naklady),

ktery je zjistitelny z vedeni uéetnictvi. (Srpové, Rehot a kolektiv, 2010, s. 67-68)
Druhy Zivnosti
Podle webovych stranek www.zivnosti.eu jsou zivnosti rozdéleny do 2 skupin:

1.) koncesovana zivnost — je provozovana na zakladé koncese. K provozovani konce-
sované zivnosti je nutné povoleni (pfikladem mulZe byt taxisluzba, prodej zbrani,
prodej pyrotechniky apod.). Pocet téchto Zivnosti je regulovany statem.

2.) zivnost ohlasovaci — ohlaSovaci Zivnosti, krom¢ Zivnosti volné, stanovi jedinou
podminku, a tou je odborna zpusobilost. Existuji 3 druhy ohlasovacich Zivnosti:

a) volna — Kk provozovani této zivnosti je potieba splnit pouze vSeobecné podmin-
Ky (napt. chov zvitat, ubytovaci sluzby aj.)
b) vazana (napt. geologické prace, o¢ni optika aj.)

c) femeslna (napi. mlékarenstvi, feznictvi, obrabéni kamene aj.)
Obchodni spole¢nosti
Podle webovych stranek www.business.center.cz jsou obchodni spolecnosti déleny na:

1.) osobni spole¢nosti
a) vefejna obchodni spole¢nost — spole¢nost nejméné dvou osob. Tyto osoby se
ucastni na jejim podnikdni nebo spravé jejiho majetku a ruci za jeji dluhy spo-

le¢né a nerozdilné.


http://www.živnosti.eu/
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b)

komanditni spole¢nost — spole¢nost nejméné jednoho komanditisty (ruci za jeji
dluhy omezen¢) a nejméné jednoho komplementare (ruci za jeji dluhy neome-
zen€. Podily komanditisti se urcuji podle podilu jejich vkladu. Statutdrnim or-

ganem jsou komplementafi.

2.) kapitalové spole¢nosti

a)

b)

spole¢nost s ru¢enim omezenym — spole¢nici ruci za dluhy spolecnosti spolecné
a nerozdiln¢ do vySe jejich nesplaceného vkladu zapsaného v obchodnim
rejstiiku v dobé, kdy byli vyzvani k plnéni véfitelem. Na zisku se spole¢nici
podili podle podilu jejich vkladt, pokud spoleCenska smlouva nestanovuje ji-
nak. K rozhodovani na valné hromad¢ postacuji spolecnici, kteti dohromady
vlastni nejméné polovinu hlasi.

akciova spole¢nost — spolecnost, jejiz zakladni kapital je tvofen akciemi (v
hodnoté 2 mil K¢ nebo 20 mil K¢ podle typu obchodovatelnosti akcii). VSichni
akcionafi si jsou za stejnych podminek rovni. Akcionafi maji pravo na podil na
rozhodovani na valné hromadég, pravo na podil na zisku a pravo na podil na

likvidaénim zustatku.

DruZstvo — je spole€enstvi neomezené¢ho poctu osob a je zalozeno za Ucelem vzajemné

vypomoci ¢lenti nebo tfetim osobam, ptipadné za ti¢elem podnikani. Organy druzstva tvori

jen ¢lenové druzstva. Clenska schiize je usnaseni schopnd, pokud se ji ucastni vétsina cle-

nl, kterd vlastni vétSinu hlast. Statutdrnim orgédnem druzstva je piedstavenstvo.

(www.business.center.cz)
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2 DANOVA EVIDENCE

2.1 Predmeét a cil danové evidence

Danova evidence, upravena zakonem ¢. 586/1992 Sb., o dani z pfijmi ve znéni pozdéjsich
predpisi, ma za cil zjisténi udaji potiebnych pro stanoveni zdkladu dan¢ z ptijmi. Je urce-
na pro ty, co nejsou ucetnimi jednotkami podle zadkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Vznikla pro podnikatele, ktefi vedli jednoduché ucetnictvi, které bylo v roce 2004 zruSeno.

(Dusek a Sedlacek, 2015, s. 9)

Dokumentace daniové evidence se odviji podle toho, jaké piijmy platce dan¢ z piijmi ma a
jaké vydaje k t€émto pfijmim uplatiiuje. Podnikatelé, kteti uplatiiuji vydaje v pausalni vysi,
vedou povinné zaznamy o piijmech a evidenci pohledavek vzniklych v souvislosti s podni-
katelskou nebo jinou samostatnou vydéle¢nou ¢innosti. Fyzické osoby, které uplatiuji vy-
daje vynaloZené na dosazeni, zajisténi a udrzeni piijml ze samostatné vydéle¢né Cinnosti
vedou danovou evidenci podle § 7b zédkona o danich z ptijmil. (Dusek a Sedlacek, 2015, s.

10)

Podle Markove (2016, s. 16) fyzické osoby, které vedou danovou evidenci povinné podle
§7b zékona o danich z ptijmt musi vést zaznamy o ptijmech a vydajich v ¢lenéni potieb-
ném pro zjisténi zdkladu dan€ a zdznamy o majetku a dluzich.

Technika vedeni dafiové evidence neni zdkonem stanovena. ZaleZi pouze na rozhodnuti

podnikatele, jakou formu zvoli. (Pilatova a kolektiv, 2013, s. 26)
2.2 Evidence prijmia a vydaji

2.2.1 PHjmy

Piijmem se v dafiové evidenci rozumi penézité a nepenézité plnéni, které se nabyva v pru-
béhu podnikéni. Nepenézitym piijmem mize byt napiiklad vzajemny zapocet pohledadvek
a zavazki. V evidenci pfijmi se zaznamendvaji pouze ty piijmy, které¢ jsou predméetem
dan¢ z piijmu. Jedna se pouze o skute¢né pritoky penéz napt. pfipsani penéznich prostied-

kt na bankovni tcet pii uhrazeni vystavené faktury. (DuSek a Sedlacek, 2015, s. 20)

2.2.2 Pohledavky

Machova ve svém clanku (2014, s. 44-46) pise, ze postaveni pohledavek v danové evidenci

je z pohledu dané z pfijmu Gplné jiné nez v Gcetnictvi. Zatimco v Géetnictvi zvysuji danovy
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zaklad v obdobi, ve kterém vzniknou (i kdyz nejsou uhrazeny), v dainové evidenci ovliviu-
ji zaklad dané az po jejich uhrazeni, tedy ve chvili, kdy se stdvaji pfijmem. Podnikatelé,
ktefi vedou danovou evidenci, maji povinnost evidovat pohledavky, protoze patii do slozek
majetku. Forma vedeni evidence neni dana, proto si podnikatel mize vybrat, zda ji povede
elektronicky v pocitacovém programu nebo v tabulkach, které si sam vytvofi. Zakazana
neni ani forma vedeni na papiie naptiklad v se$it¢ nebo v knize pohledavek, kterou lze

zakoupit na ¢eském trhu. Evidence pohledavek by méla obsahovat:

e oznaceni dokladu

e predmét pohledavky — napft. prodej zbozi

e datum vystaveni faktury, datum splatnosti, datum uhrady

e hodnotu pohledavky v korunach — pohledévky se ocetiuji jmenovitou hodnotou, t;.

Castkou, ktera je uvedena na dokladu

2.2.3 Vydaje

Stejné jako u pfijmi se v danové evidenci rozliSuji vydaje na penézité a nepenézité. Pené-
zitymi vydaji se rozumi skutecny odtok penéz napiiklad z pokladny. Pod nepenézité vyda-
je, které byly vynaloZeny na dosazeni, zajiSténi a udrzeni piijmu, patii odpisy dlouhodobé-
ho majetku, tvorba rezerv a dalsi. I tyto vydaje snizuji zéklad dan€, protoze jsou pii splnéni
podminek stanovenych zakonem danové uznatelné, i kdyz nejsou zaplacené. Existuji vyda-
je, které sice byly vynalozeny, ale pfesto je nelze uplatnit. Jedna se o zaplacené zalohy
napt. za zbozi, ke kterému nebyla vystavena konecné faktura do konce zdanovaciho obdo-

bi. Toto se netyka zaloh finan¢niho leasingu nebo zéaloh na najemné. (Dusek a Sedlacek,

2015 5. 21)

Vydaje lze také uplatiiovat v pausalni vysi. VySe pausélu je urcité procento z piijmi, které
se odviji podle toho, v jakém odvétvi podnikatel podnika. Zakon ¢. 586/1992 Sb., § 7 odst.
7, 0 dani z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpist, fika nasledujici:
., Neuplatni-li poplatnik vydaje prokazatelné vynaloZené na dosazeni, zajisténi a udrZeni
prijmu, muze uplatnit vydaje, s vyjimkou uvedenou v § 12, ve vysi

a) 80 % z prijmu ze zemédeélské vyroby, lesniho a vodniho hospodarstvi a z prijmii

Z Zivnostenského podnikani remesiného, nejvyse lze vsak uplatnit vydaje do castky

1600 000 K¢,
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b) 60 % z prijmu ze Zivnostenského podnikani; nejvyse lze vsak uplatnit vydaje do
castky 1 200 000 K¢,

¢) 30 % z prijmii z ndjmu majetku zarazeného v obchodnim majetku, nejvyse lze vsak
uplatnit vydaje do castky 600 000 K¢,

d) 40 % zjinych prijmi ze samostatné cinnosti, s vyjimkou prijmit podle odstavce 1

pism. d) a odstavce 6, nejvyse lze vsak uplatnit vydaje do castky 800 000 K¢.

2.24  Zavazky, dluh

Pojem zavazek a dluh spolu uzce souviseji. Zavazek vznika, kdyz dojde k ¢asové prodleve
mezi dodavkou movité nebo nemovité véci, ¢i poskytnutim sluzby a uhradou za né. Zava-
zek nevznika, pokud dojde k uhradé okamzité tj. pfi pfevzeti véci nebo piijeti sluzby.
Vzhledem k tomu, ze zavazek u dluznika vznika i pti mens$i prodlevé, je mozné, ze tento

zavazek muze trvat i pouhou hodinu. (Janda, 2015, s. 47-50)

Dluh vznikéd momentem pievzeti pisemnosti, ve které je uvedeno penézité vyjadieni vznik-
1¢ho zavazku. Tato pisemnost mize mit formu listinnou i elektronickou. Jedna se o kupni
smlouvu, fakturu, avérovou smlouvu, najemni smlouvu, leasingovou smlouvu a dalsi. Dluh
je soucasti obchodniho jméni podnikatele. Dluh se mlze ocenit jmenovitou hodnotou pii
vzniku nebo potizovaci cenou pii pievzeti. Evidence dluht je pfi vedeni danové evidence
povinna podle § 7b zédkona o dani z pfijml. Forma této evidence nema zédvaznou zakonnou

upravu, ale Janda ve svém c¢lanku (2015, s. 47-50) uvadi, Ze je vhodné, aby obsahovala:

e datum vzniku dluhu
e datum splatnosti

e oznaceni véfitele

e divod dluhu

e (astka dluhu

e pii Gthrad¢ se doplni datum a ¢astka uhrady dluhu

2.3 Penézni denik

PenéZni denik, nebo také denik pfijmi a vydaji patii k zdkladni dokumentaci. Existuji 3
typy transakci, které do penézniho deniku vstupu, déli se podle ¢asového hlediska na:
1) transakce vzniklé pied zahdjenim podnikani — jedna napf. o vyfizovani zivnosten-

ského listu, registrace na FU apod.
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2.) transakce vznikajici v prubéhu danového obdobi

3.) transakce provadéné pred uzavienim deniku (Sedlacek, 2011, s. 78)

Do penézniho deniku se zapisuji pouze operace penézniho charakteru. Jedna se o piijmy a
vydaje, které byly provedeny v hotovosti nebo pies bankovni ucet. Také zde patii tzv. pra-
bézné polozky, coz jsou naptiklad pirevody mezi pokladnou a bankovnim uétem. Jiné ope-
race, jako predpis plateb nebo vystaveni/ptijeti faktury se do penézniho deniku neuvadi.
Pro tyto pfipady je mozné si vést samostatnou evidenci pohledavek a zavazkl v podobé
knihy faktur vydanych/ptijatych apod. Kazda operace se zapisuje na zakladé dokladu. Pro
ucely penézniho deniku se jedna o ptijmovy pokladni doklad, vydajovy pokladni doklad a
vypis z bankovniho uctu. (Pelikanova, 2016, s. 66-67)

Forma, v jaké se pen¢zni denik vede, neni vdzand zdkonem. Podnikatel mize zvolit jakou-
koli elektronickou formu, napf. program nebo tabulku v Excelu, nebo také pisemnou for-
mu, napt. v seSité. Kazda z forem by méla byt vedena pichledné a srozumitelné, a podle

Pelikanové (2016, s. 67) by méla obsahovat minimaln¢ tyto polozky:

e piehled hotovostnich transakci — ve ¢lenéni na piijmy a vydaje

e pichled bezhotovostni transakci — ve ¢lenéni na ptijmy a vydaje

e prehled pfijmu, které jsou pfedmétem dané z piijmua

e prehled pfijmu, které nejsou predmétem dané€ z piijml nebo jsou od této dané
osvobozeny

e piehled vydaju, které souvisi s pfijmy podléhajicimi dani z pfijma

e pichled vydaju, které souvisi s ptijmy nepodléhajicimi dani z pfijmt nebo s osvo-
bozenymi pi{jmy

e piehled pfijml a vydaji v ¢lenéni, které vyzaduji zvlastni pravni predpisy

e piehled pfijmi a vydajli na prib&znych polozkach

2.4 Dalsi evidence

Kromé¢ knihy pohledavek a zdvazka a penézniho deniku fyzické osoby mohou vést knihu
nehmotného majetku, knihu hmotného majetku, knihu finanéniho majetku, knihu zasob,

zvlastni knihu pro sledovani dani, mzdovou agendu, karty rezerv aj. (Cardova, 2010, s. 26)
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2.5 Uzavreni danové evidence

Poplatnik, ktery vede danovou evidenci méa povinnost na konci zdanovaciho obdobi zjistit
skutecny stav zasob, hmotného majetku, pohledavek a zavazkt, provést zapis o tomto zjis-

téni a o ptipadné rozdily upravit zaklad dané. (Pilatova a kolektiv, 2013, s. 104-106)

Skutecny stav zasob a hmotného majetku se zjistuje fyzickou inventurou, ktera obnasi sku-
te¢né vazeni, méfeni a pocitani. Zjisténi skutecného stavu zavazkl a pohledavek probiha
dokladovou inventarizaci. Jedna se o praci s prvotnimi doklady, jako jsou objednavky,
faktury, mzdové listy, piehledy socialniho a zdravotniho pojisténi aj. Nasledny zapis o
zjisténi skutecnych stavii zasob, majetku, pohledavek a zavazkii nemé zavaznou, zakonem

stanovenou formu. (Pilatova a kolektiv, 2013, s. 104-106)
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3 ZAKLADNI POJMY UCETNICTVI

3.1 Pravni uprava tcetnictvi

Nejvyssim pravnim piedpisem, ktery upravuje Gletnictvi v Ceské republice, je zékon ¢&.
563/1991 Sb., o ucetnictvi. Tento zakon upravuje rozsah a zpiisob vedeni ucetnictvi, poza-
davky na jeho prikaznost a podminky pro pfedani ucetnich zaznamii pro potieby statu.
Déle obsahuje obecnd ustanoveni, jako kdo je povazovan za tcetni jednotku aj., rozsah
vedeni ucetnictvi, soucasti ucetni zaveérky a jeji obsah, zplisoby ocenovani majetku, dobu
Gischovy tidetnich pisemnosti aZ po sankce za poruseni stanovenych povinnosti. (Steker a

Otrusinova, 2014, s. 35-36)

Ministerstvo financi k zakonu o ucetnictvi vydalo dopliujici vyhlasky pro jednotlivé typy

ucetnich jednotek, a témi jsou:

e vyhlaska ¢. 500/2002 Sb. — vyhlaska pro podnikatele

e vyhlaska ¢. 501/2002 Sb. — vyhlaska pro banky a jiné finanéni instituce

e vyhlaska ¢. 502/2002 Sb. — vyhlaska pro pojistovny

e vyhlaska ¢. 503/2002 Sb. — vyhlaska pro zdravotni pojistovny

e vyhlaSka ¢. 504/2002 Sb. — vyhlaska pro nepodnikatelské subjekty

e vyhlaska €. 410/2009 Sb. — vyhlaska pro vybrané ucetni jednotky jako jsou izemni
samospravné celky, dobrovolné svazky obci, ptispévkové organizace, organizacni

slozky statu aj.

Tyto vyhlasky definuji obsah, strukturu a zptisob sestaveni ucetni zavérky a vybrané ucetni
metody. (Landa, 2014, s. 19-20)

Poslednim z hlavnich pravnich predpisu upravujici Giéetnictvi jsou Ceské ucetni standardy,
které obsahuji bliz§i popis Gi¢etnich metod a postupt Giétovani. Uéetni jednotky se mohou
od téchto standardl odchylit, ale tato odchylka musi byt uvedena v tcetni zavérce. Vyjim-
kou jsou vybrané widetni jednotky, které podle standardd postupuji vzdy. (Steker a Otrusi-
nova, 2013, s. 35-37)

Mezi dalsi predpisy patii obchodni zakonik, zakon o danich z ptijmt, zdkon o dani z pfi-
dané hodnoty, zakon o spotiebnich danich, zdkon o dani silni¢ni, zdkon o dani z nemovi-

tych véci, zédkon o dani dédické, dani darovaci a dani z prevodu nemovitych véci, zakonik
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prace aj. Poslednim vyznamnym pfedpisem jsou vnitini smérnice G&etni jednotky. (Steker

a Otrusinova, 2014, s. 35)
3.2 Principy a zasady ucetnictvi

3.2.1 Ziaklad vedeni ucetnictvi

Podle Stekera a Otrusinové (2013, s. 16) je zakladem vedeni G&etnictvi vést jej tak, aby
bylo spravné, Gplné, pritkazné, srozumitelné a vedené takovym zpusobem, ktery zarucuje
trvalost uéetnich zdznamd. Spravnost zaru¢uje dodrZovani pravnich piedpist. Uplnost do-
drzi ucetni jednotka tak, ze vSechny ucetni piipady zauctuje do ucetnich knih, sestavi ucet-
ni zavérku, piipadné vyhotovi vyro¢ni zpravu a zverejni informace zptisobem, ktery vyza-
duje zékon. Prikaznost doloZi ucetni jednotka inventarizaci. Srozumitelnost znamena, Ze je
umoznéno spolehlivé uréit obsah uéetnich piipadi. Trvalost Géetnich zaznamu ucetni jed-
notka dodrzi, pokud bude v ramci uschovy a zpracovani ucetnich dokladt postupovat

podle zakona o ucetnictvi a bude tak plnit po celou pozadovanou dobu tschovy.

3.2.2 Utetni principy a zasady

Podle Skalové (2015, s. 14-16) jsou obecné uznavané zasady jista pravidla pro vedeni
ucetnictvi, ktera dodrzuji vSechny ucetni jednotky. Vychazeji z tradice, a proto vétSinou

nejsou definovana zakonem. Témito zasadami jsou:

Zisada ucetni jednotky, kterd vymezuje ekonomické celky, za které je ucetnictvi vedeno

a jaké ucetni operace a vykazy se k nim vztahuji.

Zasada neomezeného trvani ucetni jednotky se uplatituje hlavné pfi ocenovani aktiv,

kdy zejména u téch dlouhodobych pouzivame historické naklady neboli potfizovaci cenu.

Zasada zjiStovani vysledku hospodareni v pravidelnych intervalech znamend zjisténi
vysledku hospodateni a finan¢ni situace za urcité obdobi. Toto zji§tovani je nezbytné pro

hodnoceni efektivnosti.

Zasada objektivity u¢etnich informaci fika, ze vSechny tcetni operace musi byt objek-
tivné zjistény. Jedna se o dolozeni dokladem.

Ziasada ctovani operaci v kupni sile penéZni jednotky v dobé uskutecnéni operace

znamena, Ze Uctujeme Castky, které jsou dolozeny dokladem, nebo miizeme fici castky

skutecné realizované. NemtZzeme je piepocitavat napt. podle vyse inflace.
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Zasada konzistentnosti, srovnatelnosti mezi icetnimi obdobimi zarucuje srovnatelnost
Z hlediska ¢asu. Pokud chceme srovnavat ucetni vykazy, musime vychdzet z predpokladu,
ze byly v jednotlivych letech pouzity stejné ucetni metody napi. odpisy.

Zasada opatrnosti spociva v tom, ze se v ucetnictvi vykazuji predpokladana rizika, 1 kdyz
jesté nenastala napt. znehodnoceni majetku. Naopak zisky vykazujeme az po skutecné rea-
lizaci.

Steker a Otrusinova (2013, s. 18-21) dopliuji tyto zasady a principy:

Akrualni princip, kdy tcetni jednotky Gctuji operace do obdobi, se kterym souvisi asove
1 vécné.

Zasada vyznamnosti stanovi, ze ucetni vykazy obsahuji informace, které jsou pro ucetni
jednotku vyznamné v souvislosti s rozhodovanim.

Zakaz kompenzace, ktery plati pro zavazky, pohledavky, ndklady a vynosy. Jsou stano-
veny vyjimky, kdy je Ize tyto polozky vzajemné zuctovat.

Bilanéni princip, jenz se uplatiuje pfi sestaveni rozvahy. Znamena, ze aktiva, ktera pred-

stavuji majetek, se musi rovnat pasiviim, ktera predstavuji zdroje financovani.
3.3 Ucetni zaznamy, doklady a knihy

3.3.1 Ud&etni zaiznamy

Ucetnictvi je soustava Getnich zaznami, které povinné vede kazda ucetni jednotka. Ucet-
nimi zdznamy se rozumi ucetni doklady, G€etni zapisy, t€etni knihy, odpisovy plan, inven-

turni soupisy, uctovy rozvrh, acetni zavérka a vyro¢ni zprava. (Landa, 2008, s. 20-21)

3.3.2 Uéetni doklady

Ugetni operace mohou byt provedeny pouze na zakladé u¢etniho dokladu. Kazdy uéetni

doklad musi obsahovat pfedepsané nélezitosti:

1.) oznaceni ucetniho dokladu

2.) obsah ucetniho piipadu

3.) ucastniky ucetniho ptipadu

4.) penézni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a mnozstvi

5.) okamzik, kdy byl uéetni doklad vyhotoven
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6.) okamzik, kdy se uskute¢nil ucetni piipad (pokud neni shodny s okamzikem vyho-
toveni dokladu)
7.) podpis osoby odpovédné za ucetni ptipad a podpis osoby odpovédné za jeho za-
uctovani
Ugetni doklady se vyhotovuji bez zbyte¢ného odkladu, ihned po zjisténi skutednosti, které

ucetni doklad doklada. (Blechova a Janouskova, 2012, s. 15)

V Ucetni praxi existuje hodné typl dokladi. Zakladni déleni je na vnéjsi ticetni doklady a
vnitini €etni doklady. Vnéjsi Ucetni doklady zachycuji Ucetni operace ve vn&jSim styku
(napt. dodani materialu, prodej zbozi). Vnitini ucetni doklady zachycuji vnitini ucetni ope-
race, jako jsou odpisy dlouhodobého majetku, vybér penéz z pokladny, predpisy dani na
zaklad¢ danovych ptfiznani aj. Dale se doklady d¢li podle poctu piipadii, které zachycuji.
Prvnim typem jsou jednotlivé ucetni doklady, které zachycuji jeden Ucetni pfipad. Druhym
typem jsou sbérné ucetni doklady, které se vypracuji na zakladé vice jednotlivych ucetnich
dokladti. Lze tak sjednotit stejnorodé ucetni ptipady, které se uskutecnily vicekrat napft.
V jednom mésici, do jednoho dokladu. Posledni délené miize byt podle formy dokladu, a to
na pisemnou formu, kdy je doklad fyzicky pisemné& vyhotoven, a na technickou formu, kdy

je doklad veden jen jako zaznam na technickém nosici dat. (Landa, 2005, s. 77-79)

Pro efektivnost je potieba zajistit obéh tcetnich dokladi, ktery udava pohyb ucetnich do-
kladii od jejich vystaveni nebo pfijeti, az po tschovu a skartaci. Tento obéh urcuje ucetni
jednotka vnitinim pfedpisem, kde jsou také ur¢eni odpovédni pracovnici a lhiity pro zpra-
covani Gcetnich dokladil. Podle Stekera a Otrusinové (2013, s. 29) obéh téetnich dokladi

zpravidla zahrnuje:

1.) vyhotoveni dokladu, ptipadné ptijeti dokladi

2.) piezkouseni dokladu, které se provadi po vécné a formalni strance. Formalni stran-
ka zahrnuje kontrolu pfedepsanych nélezitosti. Vécnd kontrola provétuje soulad
ucetniho dokladu se skutec¢nosti, zda legislativni ptedpisy povoluji danou ucetni
operaci a opravnénost pracovnikil natidit nebo schvalit tuto operaci.

3.) tridéni dokladu, kdy se doklady déli do skupin podle obsahu (napt. faktury, poklad-
ni doklady) a podle data vyhotoveni nebo pfiijeti. Roztiidéné doklady se nasledné
oCisluji podle zvoleného systému ¢islovani nepferuSovanou ¢iselnou fadou.

4.) zauctovani dokladi. Jedna se o stanoveni uctovaciho piedpisu a nasledné zaneseni

do ucetnich knih.
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5.) ulozeni (archivace) dokladd. Tato faze je nezbytna pro potieby piipadné kontroly a
objasnéni pozdéji vzniklych nejasnosti. Dobu uschovani dokladu stanovuje zakon o
ucetnictvi a dalsi zvlastni pravni predpisy (napt. zakon o dani z pfidané hodnoty).
Ucetni zavérka a vyroéni zprava se uchovava 10 let. Uéetni doklady, knihy, odpi-
sové plany apod. archivuje ucetni jednotka po dobu 5 let.

6.) skartaci, neboli vyfazeni dokladi z archivu. Ugetni doklad se vyfazuje az po uply-

nuti zdkonem stanovené doby uschovy. Skartace znamena fyzické zniceni.

3.3.3 Utetni knihy

Ucetni knihy slouzi k zachyceni ugetnich operaci. Ugetni jednotky musi podle zikon o

ucetnictvi vést tyto knihy:
Denik, ktery zachycuje vSechny Ucetni ptipady tak, jak jdou chronologicky za sebou.

Hlavni kniha, kterd obsahuje jednotlivé syntetické ucty uspofadané z vécného hlediska.

Obsahuje informace o stavu a pohybu dil¢ich slozek aktiv, pasiv, nakladi a vynosu.
Kniha analytickych aéti, ktera priblizuje syntetické ucty, zapsané v hlavni knize.

Kniha podrozvahovych uétu, kterd obsahuje ucetni operace, které nevstupuji do deniku
ani do hlavni knihy. Zistatky podrozvahovych u¢td neovliviiuji rozvahu. (Skéalova a kolek-

tiv, 2015, s. 28-30)

3.4 Uketni cyklus

Ucetni zavérka, ktera predstavuje shrnuti veskerych aktivit podniku, se sestavuje za uréité
ucetni obdobi. Timto obdobi byva obvykle kalendaini rok (od 1. 1. do 31. 12.) nebo hos-
podarsky rok (miize zaCinat a koncit v kterékoli ¢asti kalendarniho roku, ale vzdy musi mit
365 dni). Celé ucetni obdobi Ize vyjadfit v jednoduchém ucetnim cyklu. Tento cyklus se
opakuje kazdé ucetni obdobi od vzniku do zaniku spolecnosti. (Edmonds, McNaire a Olds,
2011, s. 76)*

! The closing process and key concepts

Much of the information disclosed in a company’s financial statements, summarizes business activity for a
specified time period. The end of one time period marks the beginning of the next time period. Each time
period, which typically lasts one year, represents an accounting cycle. Accounting cycles follow one after the
other from the time a business is formed until it is dissolved.”
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Fainamenavani
dcetnich operaci

Uzavieni
piechodnych Prizpiasobeni
Gacta actad

Priprava dcetnich
vigkazi

Obrdzek 1 Ucetni cyklus (Edmonds, McNaire a Olds, 2011, s. 78)

V prubéhu tcetniho cyklu (obdobi) se zaznamenavaji Gcetni operace. Nékteré na trvalych
uctech, kterymi jsou ucty aktiv a pasiv. Jejich zistatky se prevadéji z konce tcetniho cyklu
na zacatek cyklu nového. Naklady a vynosy se zachycuji na tzv. pfechodnych tuctech, které
se pouzivaji k zachyceni ucetnich operaci pouze pro jeden ucetni cyklus. Na konci ucetni-
ho cyklu, po sestaveni ucetni zavérky, se zustatky prechodnych ¢t prevedou na ucet ne-
rozdéleného zisku minulych let. Tento Ucet je opét trvaly. Tomuto procesu se fika zavieni
ucetnich knih. Na za¢atku nového cyklu jsou pfechodné Uty opét nulové a na trvalém uctu
nerozdéleného zisku jsou zachyceny vynosové (ztratové) aktivity minulého cyklu. (Ed-

monds, McNaire a Olds, 2011, s. 76)°

2, The amounts in balance sheet accounts (assets, liabilities, common stock, and retained earnings) at the end
of an accounting cycle carry forward to the beginning of the next accounting cycle. For example, a company
will begin 2012 with the same amount of cash it had at the end of 2011. Because their balances carry for-
ward, balance sheet accounts are sometimes called permanent accounts.

As previously discussed, revenue, expense, and dividend accounts are temporary accounts, used to capture
accounting information for a single accounting cycle. After the financial statements have been prepared at
the end of the accounting cycle, the amounts in the temporary accounts are moved to Retained Earnings, a
permanent account. Accountants call the process of moving the revenue, expense, and dividend account bal-
ances to retained earnings closing the books, or simply closing. After closing, every temporary account has a
zero balance and the retained earnings account is updated to reflect the earning activities and dividend dis-
tributions that took place during the accounting period.”
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4 DAN Z PRIDANE HODNOTY

Zéakon o dani z pi{jmt je od 1. kvétna 2004, tedy ode dne vstupu Ceské republiky do Ev-
ropské unie zékonem ¢. 235/2004 Sb. Jedna se o nepfimou dan. (Pilatova a kolektiv, 2013,

s. 108)

4.1 Zakladni pojmy
Piredmétem dané je:

a) dodani zbozi v ramci uskute¢iovani ekonomické ¢innosti s mistem plnéni v tuzem-
sku

b) poskytnuti sluzby v ramci uskutectiovani ekonomické cinnosti s mistem plnéni
Vv tuzemsku

C) pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu Evropské unie

d) potizeni nového dopravniho prostiedku z jiného ¢lenského statu Evropské unie

e) dovoz zbozi z tietich zemi

Pojmem zdanitelné pIlnéni se oznacuje to, co je pfedmétem dané a neni od dané z ptidané

hodnoty osvobozené. (Markova, 2016 s. 121)

Den zdanitelného plnéni je den, kdy doslo k dodani nebo pievzeti zbozi, pfipadné k po-
skytnuti sluzby.

Dan na vystupu je dan uplatnéna platcem za zdanitelné plnéni. Vznika z uskute¢nénych
zdanitelnych plnéni.

Nadmérny odpocet vznikd v ptipad¢, Ze dai na vystupu je nizsi nez odpocet dan¢ (vznika
pfi pfijatych zdanitelnych plnéni).

Spravcem dané je finan¢ni ufad popt. pfi dovozu piislusny celni urad.

Osoba registrovana k dani, je osoba, ktera obdrzela své vlastni danové identifika¢ni ¢islo
pro ucely dané z pfidané hodnoty.

Osoba povinna k dani je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera uskute¢nuje ekonomickou

¢innost. (Markova 2016, s. 121-129)

Zékladnim zdanovacim obdobim je kalendaini mésic. Nekteti platci st mohou po splnéni
podminek danych zdkonem zvolit jako zdanovaci obdobi kalendarni ¢tvrtleti. (Pilatova a

kolektiv, 2013, s. 119)
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Pani Jana Koncend ve svém internetovém ¢lanku o zdanovacim obdobi platct DPH dopl-
fluje informace o Ctvrtletnim zdaniovacim obdobi: ,, Pokud jsme se za platce DPH registro-
vali v roce 2011 nebo drive, ziistalo nam automaticky ctvrtletni zdanovaci obdobi. Pokud
Jjsme se za platce DPH zaregistrovali v roce 2012, museli jsme zachovani ctvrtletniho zda-
novaciho obdobi oznamit spravci dané. *“ Dale pak dodava: ,, Pokud jsme platcem DPH od
roku 2013 nebo pozdeji, mame automaticky mésicni zdanovaci obdobi. Prejit na ctvrtletni
zdanovaci obdobi miizeme az od tretiho roku po registraci, pokud nas obrat nepresahne za
prechazejici kalendarni rok 10 milionii korun a nejsme nespolehlivy platce. O zménu na
ctvrtletni zdanovaci obdobi miizeme také zkusit pozadat financni urad u pro rok nasledujici
po nasi registraci za platce. “Z ditvodit hodnych zvlastniho zretele” nam financni urad

¢

miuize vyhovet, pokud Zadost podame do konce Fijna.*

Platcem dané z ptidané hodnoty se stava osoba povinnd k dani, pokud jeji obrat piekroci 1
mil. K¢ za 12 bezprostfedné pfedchazejicich mésict. U danové evidence se rozumi osoba
S piijmy za uskutecnéna plnéni. Osoba povinna k dani se ptihlasi k dani z ptidané hodnoty
do 15 dni od skonéeni mésice, ve které prekrocila minimalni vysi obratu a stava se platce,
a tudiz dan musi zacit uplatiiovat od prvni dne mésice nésledujiciho po mésici registrace
(pt. k ptekroceni obratu doslo k 31. 7., registrace musi probéhnout do 15. 8. a uplathovat
dan se za¢ina 1. 9.). Platcem dané se mohou fyzické i1 pravnické osoby stat 1 dobrovolné.

(Dusek a Sedlacek, 2015, s. 36-37)
U dang z pfidané hodnoty se v Ceské republice uplatiiuji 3 sazby:
a) zakladni sazba 21 %

b) prvni snizena sazba 15 %

€) druha snizena sazba 10 %

U zbozi a sluzeb se primarné uplatituje zdkladni sazba dan¢ ve vysi 21 %, zdkon ale stano-

vuje vyjimky. (Markova, 2016, s. 136)
Tyto vyjimky jsou uvedené v ptilohach zakona o dani z piijmu:

- vpftiloze ¢. 2 je seznam sluzeb, které¢ podléhaji prvni snizené sazbé dan¢ 15 %
(napf. ubytovaci sluzby, sluzby posiloven a fitcenter, vodni a leteckd hromadna
pravidelnd doprava, uprava a rozvod vody prostfednictvim siti aj.)

- vpfiloze ¢. 3 je seznam zboZi, které podléha prvni sniZené sazb€ dané€ 15 % (napf.

potraviny, napoje, rostliny, semena, zdravotnické prostiedky aj.
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- Vv pfiloze ¢. 4 je seznam zbozi, které podléha druhé snizené sazbé dan¢ 10 % (napf.

tisténé knihy, ockovaci latky, kojenecka vyziva aj.) (Markova, 2016, s. 166-168)

Osvobozena plnéni bez naroku na odpocet dan€, pii splnéni podminek, jsou postovni
sluzby, rozhlasové a televizni vysilani, finan¢ni sluzby, penzijni sluzby, pojistovaci sluzby,
vychova a vzdélavani aj. Vznika povinnost pfiznat osvobozené plnéni, ale DPH se z n¢j

neodvadi a ani nenarokuje. (Markova, 2016, s. 137)
Ziaklad dané

., Zakladem dané je vse, co platce jako uplatu obdrzel nebo ma obdrzet za uskutecnéné

zdanitelné pinéni, vyjma dané za toto plnéni. * (Pilatova a kolektiv, 2013, s. 123)

Podle této definice by se dalo fici, Ze fakturovana nebo zaplacena ¢astka (tiplata) je slozena
ze zakladu danég a ptislusné DPH. Dail si platce musi vypocitat sdm a uvést jeji vysi do
danového ptiznani za ptislusné zdaniovaci obdobi. Dan se d4 vypocitat podle Pilatové a

kolektivu (2013, s. 123) dvéma zptsoby:

a) takzvané zdola, kdy se ze zakladu dan¢ vypocte piislusna procentni vySe dané
(napf. zéklad dané je 10.000,- K¢ a ptedmét dané patii do zékladni sazby 21 %, tu-
diz je dan 2.100,- K&. Celkova fakturovana ¢astka je tedy 12.100,- K¢.)

b) zpisobem shora, kdy je dana ¢astka, ktera jiz zahrnuje ¢astku dané, proto je potieba
dan spocitat koeficientem (napft. celkova fakturovana ¢astka je 12.100,- K¢, koefi-

cient pro zakladni sazbu 21 % je 0,1736, vySe dan¢ tedy bude 2.100,- K<)

4.2 DPH v danové evidenci

Podle Duska a Sedlacka (2015, s. 39) je vice moznosti jak v danové evidenci vést zaznamy

0 dani z pridané hodnoty:

a) soucasn¢ s knihou pohledavek a dluht

b) zvlast, ato v rozdéleni na:

- dai na vstupu, dan na vystupu

- dan podle zakladni sazby, dan podle prvni sniZené sazby, pfipadné podle druhé sni-

zené sazby

4.3 Prenesena danova povinnost

Ptenesend dafiova povinnost znamena, Ze povinnost pfiznat a odvést dan z pfidané hodnoty

vznika osobé&, pro kterou bylo zdanitelné plnéni uskute¢néno. Tato osoba je povinna DPH
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sama vycislit a za spravnost odpovid4d sama. Pfenesend danova povinnost se vztahuje na
zboZi a sluzby, které jsou definovany v ptiloze €. 5 a €. 6 k zakonu 0 dani z ptidané hodno-

ty. (Markova, 2016, s. 152 — 153)

4.4 Danové doklady

Podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozd¢jsich predpisii § 26
odst. 1-4:

,,(1) Daniovym dokladem je pisemnost, ktera splituje podminky stanovené v tomto zdkone.
(2) Danovy doklad miize mit listinnou nebo elektronickou podobu.

(3) Danovy doklad ma elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a obdrzen elektro-
nicky. S pouzitim danového dokladu v elektronické podobé musi souhlasit osoba, pro kte-

rou se plnéni uskutecnuje.

(4) Za spravnost udajit na danovém dokladu a za jeho vytaveni ve stanovené lhiité odpovi-

da vzidy osoba, ktera plnéni uskutecnuje. “

Vystavovani daniovych dokladi podléha pravidliim ¢lenského stdtu Evropské unie, ve kte-
rém je misto plnéni. Podle Markové (2016, s. 2016, s. 130-131) je platce povinen vystavit
doklad pfi:

1.) dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby
2.) zasilani zboZi do tuzemska
3.) dodani zbozi do jiného ¢lenského statu

4.) ptijeti uplaty

Zakon ptedepisuje nalezitosti danového dokladu, které jsou podle Pilatové a kolektivu
(2013, s. 130-131) nasledujici:

a) oznaceni osoby uskuteciiujici plnéni

b) danové identifikacni ¢islo osoby uskutecnujici plnéni

€) oznaceni fyzické nebo pravnické osoby, pro kterou se uskuteciiuje plnéni
d) danové identifikacni ¢islo osoby, pro kterou se uskuteciiuje plnéni

e) cislo danového dokladu

f) predmét a rozsah uskuteénéného plnéni

g) datum vystaveni dokladu

h) datum zdanitelného plnéni (pokud se 1isi od data vystaveni)
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1) jednotkova cena bez dané (pfip. slevu, pokud neni soucasti jednotkové ceny)
J) zaklad dan¢ z ptidané hodnoty
K) sazba dané z pfidané hodnoty

I) vyse dané z ptidané hodnoty

Pokud je plnéni od dan¢ osvobozeno, musi danovy doklad obsahovat ptislusné ustanoveni
zakona, ktery toto osvobozeni upravuje. V piipad¢, je dai povinna odvést osoba, pro kte-
rou se plnéni uskuteciiuje, na dokladu nesmi chybét formulka ,,dan odvede zakaznik*.
V téchto piipadech se na danovém dokladu nemusi uvadét sazba dané. (Markova, 2016, s.

131)

Danovy doklad nemusi obsahovat danové identifikacni ¢islo osoby, které¢ nebylo toto Cislo
pro ucely dané z ptidané hodnoty ptid¢leno (neni platcem DPH), sazbu a vysi dané, pokud
je pfedmét plnéni od dané z ptidané hodnoty osvobozen nebo se jednd o rezim pieneseni

danové povinnosti. (Markova, 2016, s. 131)

ZjednodusSeny daniovy doklad

v

Existuji vice typti danovych dokladd, ale ten nejpouzivanéjsi je zjednoduSeny danovy do-
klad (napft. paragon). Tento doklad nemusi obsahovat informace o odbérateli a také roze-
psany zaklad dané a dan. ZjednoduSeny danovy doklad se vystavuje, pokud celkova hod-

nota véetné DPH nepiekroci ¢astku 10.000,- K¢&. (Pilatova a kolektiv, 2013, s. 131)

Splatkovy kalendar — mize byt danovym dokladem pouze v piipad¢, Ze obsahuje nalezi-
tosti daflového dokladu a je soucasti ndjemni smlouvy nebo se na néj tato smlouva odkazu-

je. (Markova, 2016, s. 132)

Platebni kalendar — mize byt daiovym doklad pouze v piipad¢€, Ze obsahuje nalezitosti
danového dokladu, odbératel poskytne uplatu pred uskutecnénim zdanitelného plnéni a

obsahuje rozpis plateb na pfedem stanovené obdobi. (Markova, 2016, s. 132)

Souhrnny danovy doklad — mtiize byt vystaven, pokud se odbérateli poskytuje vice plné-
ni. Doklad se vystavuje do 15 dni od konce kalendainiho mésice, ve kterém k t€émto plnéni

nebo Kk uplaté za tato plnéni doslo. (Markova, 2016, s. 132)
Uchovavani dafiového dokladu

Uchovavat doklady ma povinnost osoba, ktera danovy doklad vystavila. Tyto doklady mu-

si uchovat po dobu 10 let. Datlovy doklad je mozné ptevést z listinné podoby do elektro-
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nické podoby a naopak. Pti uchovéavani dokladu v elektronické podobé, je potieba zarucit

vérohodnost piivodu dokladu a neporusenost jeho obsahu. (Markova, 2016, s. 132)
4.5 Povinnosti vuci spravci dané

45.1 Danové priznani

Danové pfiznani se podava do 25 dnt po skonceni zdanovaciho obdobi. V pfiznani se uva-
di uskute¢nénd zdanitelnd plnéni i pfijata zdanitelna plnéni. Pokud dai z uskute¢nénych
plnéni pievysi dan z pfijatych plnéni, vznika platci daitova povinnost, kterou je platce po-
vinen uhradit ve 1hit¢ pro podani danového ptfiznani. V opaéném piipade se jedna o narok
na odpodet, ktery spravce dané zpravidla vyplaci do 30 dni. Ctvrtletni platci podavaji pti-

znani 4x ro¢né, mésiéni platci 12x ro¢né. (Pilatova a kolektiv, 2013, s. 138-139)

45.2 Kontrolni hlaSeni

Nové od roku 2016 je povinnosti platcti dan¢ z ptidané hodnoty podéavat kontrolni hlaseni.
V ném jsou plétci povinni uvadét predepsané udaje potiebné pro spravu dan€. Podava se
pouze elektronicky na elektronickou adresu podatelny spravce dan€. Pravnické osoby po-
davaji kontrolni hlaSeni za kazdy kalendaini mésic (nehledé€ na to, zda jsou mési¢nimi nebo
Ctvrtletnimi platci dang), a to do 25 dne nasledujiciho mésice. Fyzické osoby podavaji kon-

trolni hlageni ve stejné 1huts, jako danové piiznani. (Cesko, 2016)

45.3 Souhrnné hlaseni

Souhrnné hlaSeni se podava v ptipadé, ze platce uskutecnil dodani zbozi do jiného clen-
ského statu Evropské unie nebo poskytl sluzbu v tomto ¢lenského statu. Souhrnné hlaseni
se podava pouze elektronicky na elektronickou adresu podatelny spravce dan¢. Termin
podani je do 25 dnti po skonceni kalendainiho mésice, za ktery se hlaSeni podava (Ctvrtlet-

ni platci soucasné s danovym piiznanim). (Markova, 2016, s. 156)
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5 DAN Z PRIJMU

Daii z pi{jmi upravuje zékon &. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi. (Cesko, 2016)
5.1 Dar z prijmi fyzickych osob

5.1.1 Predmét dané

Predmétem dané z piijmi fyzickych osob jsou pfijmy ze zavislé Cinnosti (§ 6 zakona o
dani z pfijmi), ze samostatné ¢innosti (§ 7), z kapitalového majetku (§ 8), z ngjmu (§ 9) a

z ostatnich piijmu (§ 10). Jedna se o dil¢i zaklady dané. (Brychta a kolektiv, 2015, s. 3)

Predmétem dané z ptijmu fyzickych osob nejsou piijmy podle § 3 odst. 4, zdkona o dani
Z ptijmu napt. piijmy ziskané nabytim akcii nebo podilovych listl, uvéry, piijem ziskany

Z vypoifadani spole¢ného jméni manzelt aj. (Cesko, 2016)

Od dan¢ z piijmu je osvobozena nahrada majetkové Gjmy, plnéni z pojisténi majetku, cena
Z vefejné soutéze, prijem nemocenského pojisténi, davky statni socidlni podpory, davka
pomoci v hmotné nouzi, plnéni z vyzivovaci povinnosti, dotace ze statniho rozpoc¢tu nebo
obecniho rozpoctu, kurzovy zisk, ptijmy ve formé¢ daniového bonusu a jiné podle § 4 zako-

na o dani z piijmi. (Markova, 2016, s. 9—11)

5.1.2 Poplatnici dané

Poplatnici dan¢ z pfijmu fyzickych osob jsou jen fyzické osoby, které jsou danovymi rezi-
denty Ceské republiky, nebo daiiovymi nerezidenty. Dafiovymi rezidenty Ceské republiky
jsou fyzické osoby, které maji trvalé bydlisté na tizemi CR nebo se zde obvykle zdrzuji.
Maji danovou povinnost, ktera se vztahuje na piijmy podle § 6 - §10, v¢etné piijmu ply-
noucich ze zahrani¢i. Daflovymi nerezidenty jsou osoby, které nemaji trvalé bydlisté na
tizemi CR nebo se zde obvykle nezdrzuji. Daiiova povinnosti se vztahuje jen piijmy ply-
nouci ze zdrojii na tizemi Ceské republiky. Poplatnici, ktefi se obvykle zdrzuji na uzemi

CR, zde pobyvaji alespoii 183 dnt1 v pfislu§ném kalendafnim roce. (Markova, 2016, s. 8)

5.1.3 Prijmy ze samostatné ¢innosti

Piijmy ze samostatné ¢innosti jsou upraveny §7 zédkona o dani z piijmi. Jedna se o piijmy
podnikajicich fyzickych osob. Nékdy se pouzivad vyraz piijmy osob samostatné vydeélecné

¢innych. Pfijmem z podnikani se podle Brychty a kolektivu (2015, s. 43) rozumi:

a) piijmy ze zeméde€lské vyroby, lesniho a vodniho hospodaistvi
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b) ptijmy ze zivnosti

C) piijmy zjiného podnikani nez je uvedeno v odst. a) a b), ke kterému je poticba
podnikatelské opravnéni

d) podily spole¢niki ve vefejné obchodni spole¢nosti a podily komplementaia v ko-

manditni spolecnosti ze zisku

5.1.4 Zaklad dané osob samostatné vydéleéné ¢innych

Zakladem danég jsou piijmy uvedené v § 7 odst. 1, zdkona o dani z piijmua (piijmy ze ze-
medélské vyroby, ze zivnosti, jiného podnikéni, spolecnikll), které si fyzicka osoba mize

snizit o vydaje vynaloZené na jejich dosazeni, zajisténi a udrzeni. (Markova, 2016, s. 15)

Fyzické osoby, které jsou zapsané v obchodnim rejstiiku, zahrani¢ni osoby, které podnikaji
na uzemi CR, zji§tuji vysi pfijmi a vydaji z G&etnictvi. Ostatni fyzické osoby zjistuji vysi
piijmi a vydaji z vedeni danové evidence. (Brychta a kolektiv, 2015, s. 44-49)

K zékladu dané samostatné vydéleéné Cinnosti fyzicka osoba pficte ostatni dil¢i zaklady

dan¢ (podle § 6 - § 10) a od vysledku Ize podle Markové (2016, s. 19-47) odecist:

1.) hodnotu bezuplatného plnéni — dary poskytnuté obcim, krajim, na vzdélavani, kul-
turu, Skolstvi, darovani krve aj. v hodnoté¢ minimalné 1.000,- K¢ nebo 2 % zakladu
dané. Dokladem pro uznani je potvrzeni o zaplaceni daru od pfisluSné organizace.

2.) hodnota zaplacenych urokt z Givéru ze stavebniho spoteni nebo z hypotecniho Gve-
ru — aver musi byt poskytnut na bytové potteby a fyzicka osoba musi byt majitelem
nemovitosti (je-1i majitelem vice osob, 1ze zaplacené troky rozdélit rovnym dilem).
Hodnotu zaplacenych trokl potvrzuje banka.

3.) piispévek na penzijni piipojisténi se statnim piispévkem, penzijni pojisténi, dopln-
kové penzijni spofeni snizeny o 12.000,- K¢ — snizeny ptispévek lze uplatnit do
maximalni vyse 12.000,- K¢&. Potvrzeni o zaplaceném pojistném zasila piislusna po-
jistovna.

4.) zaplacené pojistné na soukromé Zivotni pojisténi, které spliiuje podminky dané za-
konem o dani z piijmu (napf. urcita pojistna doba, pojistna ¢astka, zadné prubézné
vybéry apod.) ve vysi maximalné 12.000,- K¢. Potvrzeni o zaplaceném pojistném
posila pfislusna pojistovna.

5.) ¢lenské piispévky odborové organizaci maximalné do vyse 1,5 % zakladu dané ne-

bo 3.000,- K¢. Pii uhradé ptispévku je vystaven doklad potvrzujici zaplaceni.
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6.) uhrady zkousky ovéfujici vysledky dalsiho vzdélavani. Pii ahradé zkousky je vy-
staven doklad potvrzujici zaplaceni.

7.) danovou ztratu, ktera vznikla nejdéle v piedchozich 5 obdobich

5.1.5 Sazba dané

Dan za zakladu dané snizeného o nezdanitelnou cast zdakladu dané (§ 15) a o odcitatelné
polozky od zdkladu dané (§ 34) zaokrouhleného na celd sta K¢ dolii ¢ini 15 %.* (Cesko,
2016)

5.1.6 Slevy na dani a dafiové zvyhodnéni

Kromé zakladni slevy na poplatnika, kterd ¢ini 24.840,- K¢ ro¢né, si lze dale podle Kuce-

rové (2015, s. 59 — 63) uplatnit slevy:

e na manzela/ku, pokud jeho/jeji ptijem nepiesahl v uplynulém roce 68.000,- K¢. Ta-
to sleva pak ¢ini 24.840,- K¢ nebo dvojnasobek v piipad¢, ze tento z manzeli je dr-
zitelem prikazu ZTP/P. Pfijem Ize dolozit Cestnym prohlaSenim manzela.

e na invaliditu prvniho nebo druhého stupné, kdy lze uplatnit slevu 2.520,- K¢ a také
na invaliditu tfetiho stupné, kde sleva ¢ini 5.040,- K¢. Sleva se prokazuje rozhodnu-
tim o pfiznani invalidniho diichodu a potvrzenim o pfijatych platbach.

e na drZitele priikazu ZTP/P a to ve vysi 16.140,- K¢. K dolozeni postaci kopie toho-
to prukazu.

e na studenta, pokud poplatnik pfi podnikédni studuje. Sleva lze uplatnit pouze do 26
let poplatnika a €ini 4.020,- K¢. Dokladem je potvrzeni o studiu.

e za umisténi ditéte v predskolnim zafizeni. Vyse slevy odpovida vysi thrady pied-

Skolnimu zafizeni. Dokladem je potvrzeni pfedSkolniho zatfizeni o uhradé.

Po odecteni ptislusnych slev je daflova povinnosti vyssi nebo rovna 0 (pokud se dostala do
zapornych hodnot). Od dané po slevé Ize odecist daitové zvyhodnéni na déti, a to ve vysi
13.404,- K¢ ro¢n¢ na prvni dité, 15.804,- K¢ rocné na druhé dité¢ a 17.004,- K¢ ro¢né na
treti a kazdé dalsi dité. Potadi ditéte si voli poplatnik sdm. Daflové zvyhodnéni 1ze uplatnit
na nezletilé déti a na zletilé déti, které studuji (dokladem je potvrzeni o studiu, max. do 26
let véku ditéte). Podminkou je, Ze poplatnik zije s ditétem ve spolecné hospodatici domac-
nosti a daitové zvyhodnéni se neuplatituje druhy z manzelll (dokladem je Cestné prohlase-

ni). (Kucerova, 2015, s. 61 — 62)
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5.2 Darn z prijmi pravnickych osob

5.2.1 Poplatnici dané

Poplatniky dané z ptijma pravnickych osob jsou pravnické osoby, organizacni slozky statu,
podilové fondy, podfondy akciovych spolecnosti, fondy penzijnich spolecnosti, svétenecké
fondy, fondy ve spravé Garanc¢niho systému finan¢niho trhu, které jsou danovymi reziden-
ty (maji sidlo na tzemi Ceské republiky a maji pfijmy podléhajici dani z p¥ijmi plynouci
ze zdrojii na izemi Ceské republiky), nebo které jsou nerezidenty (nemaji sidlo na tizemi
Ceské republiky, ale maji piijmy podléhajici dani z piijmt plynouci ze zdrojii na tzemi

Ceské republiky). (Markova, 2016, s. 21)

5.2.2 Predmét dané

Predmétem dan€ jsou pfijmy z ¢innosti pravnické osoby a z nakladani s majetkem. Podle §
18 zékona o dani z pfijmu nejsou predmétem dané napft. ptijmy ziskané nabytim akcii, né-
které ptijmy zdravotnich pojistoven, ptijmy spolecenstvi vlastniki jednotek z dotaci nebo
ptispévku vlastnikd a jiné. Od dané z piijmu jsou podle § 19 osvobozeny vynosy kostel-
nich sbirek, podily na zisku tichého spole¢nika, pfijem z najemného druzZstevniho bytu a

dalsi. (Markova, 2016, s. 21-23)

5.2.3 Zaklad dané

Zaklad dané€ vychazi z vysledku hospodafeni (vynosy — ndklady). Zaklad dané se dale
upravuje o daflové neuznatelné ndklady, které se pficitaji a nezdaniované vynosy, které se
odecitaji. Dale lze odecist ztratu minulych let a hodnotu beztplatného plnéni. (Klinsky a

Miinch, 2010, s. 135)

5.2.3.1 Daiiové neuznatelné naklady

Pro zajisténi zédkladu dané€ se vychazi z vysledku hospodateni, nebo z ptijml snizenych o
vydaje. Zaklad dan¢ se déle upravuje o polozky, které jej snizuji. Polozkami zvySujici z4-
klad dané€ jsou danove neuznatelné ndklady, které specifikuje Jitka Vachtova ve svém in-

ternetovém ¢lanku:

a) naklady na reprezentaci — V plné vysi danové neuznatelné

b) mzdové naklady — ve vysi nezaplaceného pojistného na SP a ZP
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c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)

p)
q)
r

524

ptijmy spolecnikii a ¢lent druzstva ze zdvislé ¢innosti — ve vysi neuhrazeného po-
jistného na SP a ZP

zakonné socialni pojisténi — ve vysi nezaplaceného pojistného na SP a ZP

ostatni socialni pojisSténi — pojisténi nad rdmec zakonného socidlniho pojisténi
socialni naklady individualniho podnikatele — v plné vysi danové neuznatelné
ostatni socialni néklady — socidlni ndklady nad ramec zakonné vyse (napt. prisp¢-
vek zaméstnavatele na zaméstnanecké stravenky nad 55 %)

dan z nemovitosti — pfedepsana, ale stale neuhrazena dan

ostatni dan¢ a poplatky — predepsané, ale stale neuhrazené dan¢ a poplatky
zustatkova cena prodaného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

dary — jsou v plné vysi danové neuznatelné, ale mohou byt odecitatelnou polozkou
zakladu dané v zdkonné vysi

smluvni pokuty a penale — ve vys$i neuhrazenych pokut a penale

ostatni pokuty a penale — nesmluvni pokuty a penale jsou danové neuznatelné v pl-
né vysi

odpis pohledavky — pokud nesplituje podminky stanovené zakonem o dani z piijmu
odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — pokud jsou Gcetni odpisy
vy$$i nez danové, rozdil zvySuje zaklad dang€, v opa¢ném piipadé zaklad dané sni-
Zuje

uroky — pfesahuje-li jejich thrn hranici stanovenou zdkonem o dani z piijmu
rezervy — Vv plné vysi danové neuznatelné

opravné polozky — Vv plné vysi dailov€ neuznatelné

Sazba dané

Sazba dané &ini 19 % ze zékladu dan& zaokrouhleného na celé tisice K& dolt. (Cesko,

2016)
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5.2.5 Postup vypoctu
Pro zjednoduseni je postup vypoctu dané z ptijmu pravnickych osob znazornén v tabulce 2.

Tabulka 1 Postup vypoctu dané z prijmii pravnickych osob (Klinsky a Miinch,
2011, s. 135)

Vynosy - naklady (zisk)
+ danové neuznatelné naklady (§ 24, § 25 zakona o dani z pfijma)
- nezdanované vynosy
Zaklad dané
- odecitatelné polozky (§ 34 zdkona o dani z pfijma)
e ztrdta z minulych let
Snizeny zaklad dané

- dary na verejné prospésné ucely (§ 20 zakona o dani z pFijmu)
Upraveny zaklad dané (zaok. na 1 000 K¢ dol)
Vypocet dané (sazba 19 %)

- slevy na dani (§ 35, § 35a, § 35b zakona o dani z prijmU) - za zdravotné postizené zaméstnan-
ce

Danova povinnost
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II. PRAKTICKA CAST
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6 CHARAKTERISTIKAAUDITORSKE KANCELARE

vvvvv

sluzby v podobé vedeni danové evidence, vedeni ucetnictvi, zpracovani mezd a poraden-
stvi, a to pro podnikatelské subjekty. Dale poskytuje daiiové poradenstvi a zpracovani da-
novych pfiznani pro v§echny druhy dani. Mimo uvedenou ¢innost vlastni majitelka kance-
lafe auditorské osvédceni a provadi financni audit podnikatelskym subjektiim pievazné ve
Zlinském kraji.

Na zakladé plné moci majitelka kancelafe zastupuje své klienty v jednanich s institucemi,
jako jsou napf. finan¢ni ufady, zdravotni pojistovny, okresni spravy socialniho zabezpece-
ni aj.

Cinnost auditorské kancelafe saha kromé Zlinského kraje, také do celého Moravskoslez-

ského kraje, Olomouckého kraje a do kraje Jihomoravského.

V auditorské kancelafi ptisobi kromé majitelky 4 zaméstnanci. Dohromady zpracovavaji
daniovou evidenci asi 20 fyzickych osob, vedou ucetnictvi 15 klientlim, provadi audit 10

podnikatelskym subjektlim a zpracovavaji dan€ z ptijmi asi 80 fyzickym osobam.
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7 ZASADY PRO VEDENI UCETNICTVI A DANOVE EVIDENCE V
AUDITORSKE KANCELARI

Zasady, podle kterych se fidi vztahy mezi auditorskou kancelaii a jejimi klienty, vznikly na
zéklad¢ dlouholetych zkusenosti majitelky kancelare s desitkami klientii rtizného podnika-

telského zaméreni.

Pti pfijimani novych klientt je prvnim krokem obezndmeni se vS§eobecnymi povinnostmi a
zasadami spoluprace, které je tfeba dodrzovat, nebot’ vystupy z ucetnictvi a danové evi-
dence jsou vazany na zakonné lhuty. Mezi né patii predevs§im dodani podkladd pro zpraco-
vani mezd do 5. dne po skonceni mésice (u klientd, ktefi maji zaméstnance a mzdovou
problematiku sami neovladaji). Déle pak musi klienti pfinést doklady pro vedeni ucetnictvi
a danové evidence. DalSim krokem je sepsani plné moci k zastupovani u statnich instituci
(finan¢niho ufadu, spravy socialniho zabezpeceni a zdravotnich pojiStoven). Vyrazné se

pak urychli komunikace s témito institucemi.

Vzhledem k tomu, Ze prvotni doklady jsou zakladem pro vedeni Géetnictvi a danové evi-
dence, musi byt stanoveny terminy, ve kterych by klienti své doklady do auditorské kance-
lafe méli prinést. Terminy pro pfineseni dokladii se liSi podle toho, zda je klient platce ne-
bo neplatce DPH. Pokud je klient platcem DPH, je nutné nosit pravidelné daniové doklady
podle jeho zdanovaciho obdobi, bud’ mé&si¢né, nebo ctvrtletné. Od roku 2016, kdy vznikla
povinnost podavat kontrolni hlaSeni k DPH, musi pravnické osoby, které jsou ctvrtletni
platci, nosit své danové doklady mési¢né, protoze toto kontrolni hlaSeni musi mési¢né ode-
vzdavat. Termin pro poskytnuti dailovych dokladii pro zpracovani DPH byl stanoven na
12. —20. den po skonéeni zdanovaciho obdobi. S danovymi doklady by samoziejmé klienti
méli pfinést 1 dalsi souvisejici evidenci — pokladni doklady a bankovni vypisy, protoze i ty
jsou mnohdy potiebné pro kontrolu uplnosti podkladi pro DPH (zaplacené zalohy apod.).
Konkrétni terminy pro predani dokladl v praxi jsou domlouvéany individualng. Klienti -

neplatci DPH - nosi doklady nepravidelnég, vétSinou Ctvrtletné, podle dohody.

Vsichni klienti jsou pozadani, aby své doklady (pfevazné danové doklady) nosili vas a
obzvlasté po vétsich klientech se vyzaduje, aby své doklady setfidili podle data vystaveni a
druhu dokladu. Tito klienti totizZ maji vétsi objem dokladi a jejich tfidéni ubird zaméstnan-

cum kancelafe Cas, ktery mohou vénovat jinym klientim a povinnostem.
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Po ptevzeti dokladd od klientli, zaCinaji zaméstnanci kancelare tyto doklady zpracovavat.
Kazdy zaméstnanec auditorské kancelaie ma piifazeny klienty, kterym vede danovou evi-
denci a ucetnictvi a ma za tkol s klienty komunikovat a projednavat vSechny zaleZitosti
tykajici se jejich podnikani, které¢ souviseji s icetnimi a daitiovymi doklady. Na zaklad¢
dokladt jsou vedeny ucetni zaznamy v ucetnim programu POHODA. Kazdy zaznam, ktery
se na zaklad¢ dokladl do tohoto programu zavede, dostane své interni ¢islo a po podpisu
ucetni, ktera jej zpracovala, se zafadi do Sanonu. V Sanonech jsou doklady rozdéleny podle

druhu a obdobi, které se vétSinou kvuli nasledné kontrole vaze na obdobi DPH.

Po zpracovani dokladi nastava zpétna kontrola. Tato kontrola spoiva v tom, ze jsou
v auditorské kancelafi vytvoreny soupisy zpracovanych danovych dokladu, které jsou za-
slany klientovi, a ten si miiZze dle své vlastni evidence zkontrolovat, zda souhlasi napt. vyse
jeho danové povinnosti k DPH a vyse trzeb v piipadé, Ze si vede svoji operativni evidenci.
Ptipadné se d€laji soupisy pouze neuhrazenych pftijatych nebo vydanych faktur, a pokud
klient poskytl ke zpracovani i vypisy z bankovnich ucti, muze si kontrolovat, zda jsou mu
spravné zaznamenavany Uhrady (pro nékteré klienty tyto soupisy slouzi jako podklad, ze
kterého pfti Ghradach zavazki a vymahani pohledavek vychazi, protoze si operativni evi-
denci nevedou a plné daveéfuji zpracovateli Gcetnictvi a danové evidence). Muze nastat i
situace, kdy béhem zpracovavani dokladt v auditorské kancelafi, muze klient jeden z nich
vymeénit nebo stornovat a tento novy doklad uz kancelafi neposkytne ¢i o stornovani neda
védet. Tyto kontroly by mély takovym piipadim zamezit jesté pred podani kontrolniho
hlaSeni a ptiznani k DPH, protoze jinak by chyba byla zjisténa tieba az v nasledujicim ob-
dobi, coz pak znamena zbytecné¢ administrativni zatizeni. Ne vzdy si klienti mohou ne-
srovnalosti vSimnout, proto je na ucetni, aby si pfed odeslanim kontrolnich sestav byla
jistd, Ze je vSe spravné, v pfipadé pochybnosti pozadd o prekontrolovani kolegyni,
v nékterych ptipadech to urci majitelka kancelafe. Pfed odeslanim elektronického podéani
pfiznani k DPH a kontrolniho hlaSeni je od klientii vyZadovan souhlas s ohledem na vysi

danové povinnosti.

I kdyZ mé auditorska kancelat piistup ke vSem klientim stejny, v n¢kterych tcetnich pii-
padech je nutné individualni rozliseni. Klienti podnikaji v riznych odvétvich, proto je nut-
né, aby zaméstnanci méli o téchto oborech zbéznou znalost. Zakladem je umét rozlisit, zda
Klient nakupuje material a zbozi pro své podnikani, nebo se jedna o rezii a jiné spotiebni

zbozi. V piipad¢ pochybnosti ucetni pozada klienta o vysvétleni.
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Kazdému klientovi se ucetnictvi a daitova evidence vede v jiném rozsahu na zaklad¢ jeho
znalosti a moznosti. Nékterym klientiim, je vedena i skladova evidence, nebo se jim poma-
ha ji zavést, protoze K tomu je nutno mit potfebny software. U klientt, ktefi z titulu svého
podnikani musi vést skladovou evidenci, se kazdy mésic provadi kontrola konecnych stav
zasob ve skladu s ucetni evidenci. Soucasné se mezi pravidelné tkony fadi i kontrola stavu
pokladny u klienta a ucetni evidenci zpracovanou v auditorské kancelafi. Na zaklad€ plné
moci muze auditorskéd kancelat nakladat napt. s bankovnimi ucty klienta, kde zadava pii-
kazy k tihradé (po ptedchozi konzultaci s klientem). Dalsi klienti pak pfipravuji podklady,

aby zaméstnanci kancelafe mohli vystavovat jejich faktury.

Po zpracovani dokladt celého roku a provedené Gcetni zavérce je pak dalsi sluzbou audi-
torské kancelare zpracovani dané€ z piijmi. Zaméstnanci kancelafe pfipravuji podklady, na
zaklad¢ nichz finalni zpracovani pfiznani k dani z ptijmi provadi majitelka kancelafe a
vedouci ucetni v prubéhu mésice tinora a bfezna nasledujiciho roku. Majitelka také provadi
jejich elektronické odesilani, o které se vede evidence. Danova piiznani se zpracovavaji i
osobam, kterym neni vedena ani daflova evidence a ani ucetnictvi. S témito klienty se pak
domlouva individualné na terminech pro dodani podkladii pro zpracovani danového pii-
znani. Pro dafova pfiznani vyuziva auditorskd kancelat program TAX, ktery je danovou
nastavbou uc¢etniho programu POHODA a pomoci néjZz je moZna pfima komunikace se

statni spravou.

Zpracovavani ucetnictvi a danové evidence musi probihat vZzdy na zéklad¢ vzajemné spo-
luprace s klienty. V praxi se ukazuje, ze je dilezité si formu vzajemné spoluprace neustale
opakovat a vysvétlovat, aby bylo mozno se pak v klidu vénovat predev§im odbornému
zpracovani dokladt. Kancelaf se ptitom snazi klienty zatéZzovat administrativou a odbor-
nymi problémy co nejméné, protoze od toho jsou tady jeji zaméstnanci. VSe probiha
v ovzdusi divery klientd v zaméstnance a majitelku kancelafe. Nejlepsi odménou mimo tu
finan¢ni, je pak skutecnost, Ze novi klienti piichazeji ponejvice na doporuceni téch stavaji-

cich.
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8 ZJISTENI NEDOSTATKU

Pravé v problematice dokladu, které jsou zédkladem pro vedeni ucetnictvi a danové eviden-
ce, byly pozorovanim ¢innosti auditorské kancelaie v roce 2014 a v roce 2015 zjisténo
nékolik nedostatkil ze strany klientll. Jedna se o nedostatky, které se u klientd opakuji i
pfes to, ze byli pouceni svymi ucetnimi, tedy zaméstnanci kanceldie a dana problematika

jim byla vysvétlena.

Hlavni problémy se tykaji dafiovych dokladi, u kterych si klienti neumi ohlidat, zda byly
splnény vechny naleZitosti dokladu. Casto se objevuji doklady, které jsou $patné vystave-

ny, a to:

1.) faktury piijaté nebo vydajové pokladni doklady, které klienti dodavaji auditorské
kancelafi mési¢n€ nebo Ctvrtletné. Obcas na téchto fakturach chybi oznaceni zbozi
(ptipadné sluzby) a jeho rozsah. Poté musi ucetni kontaktovat klienta nebo ptimo
dodavatele klienta. V nékterych ptipadech staci, kdyz se pies telefon objasni, o jaké
zbozi se jednd, ale v jinych ptipadech se musi ¢ekat na vystaveni nové faktury, coz
pro ucetni znamena ¢asové zdrzeni, které klient neohodnoti.

2.) faktury vydané, které si klienti ve vétSin¢ piipad vystavuji sami a vSechny tyto
faktury pak dodaji do kancelafe jednou mési¢né nebo Etvrtletné. Chyby ve vystave-
nych fakturach jsou rliznorodé. Neopakuji se pravidelné, ale presto se kazdy mésic
u né€koho objevi. Jedna se o:

a) Ccislovani dokladd — vynechana ¢isla v fad¢, opakujici se Cisla
b) Spatné oznaéeni zbozi nebo mnozstvi zbozi (piip. sluzby)

C) sazba dang z ptidané hodnoty, piipadné oznaceni prenesené danové povinnosti

Casto se stavé, ze klienti doklady nedonesou do auditorské kancelafe s dostate¢nym &aso-
vym predstihem. Jednd se o klienty, ktefi jsou mési¢ni nebo Ctvrtletni platci DPH a je po-
tteba doklady zpracovat a vycislit danovou povinnost do zakonem stanovené¢ho terminu
odevzdani danového pfiznani k DPH a nové i kontrolniho hlaseni, aby se predeslo piipad-
nym sankcim.

Pravideln¢ kazdy mésic dochazi k chybam ve tfidéni dokladt. VétSina klientd nosi doklady

nesetfidéné. Ostatni klienti své doklady sice tfidi, piesto jsou nekteré druhy dokladti pomi-

chéany. Nejcastéji dochazi ke slucovani:
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- vydajovych podkladnich dokladl napt. v podobé uétenky z obchodu s doklady hra-
zenymi platebni kartou

- pfijatych faktur, které budou, piip. byly, hrazeny bezhotovostnim pievodem a pfija-
tych faktur, které byly uhrazeny v hotovosti (tato situace se tyka jen klientt, u kte-
rych jsou piijaté faktury hrazené v hotovosti klasifikovany jako vydajovy pokladni

doklad - ve vétsing pripadu se jedna klienty, kterym je vedena danova evidence)

Nastavaji 1 situace, kdy klient stornuje nékterou ze svych faktur, a zaméstnance auditorské
kancelate o této situaci neinformuji. Tato situace by mohla vést k nespravnému vymeéieni

DPH a ptipadnym sankcim z finan¢niho utadu.

V ramci poskytovani dokladt klienti nevédi, ze nékteré doklady, a¢ nemusi souviset
s DPH, musi auditorské kancelafi také poskytnout a o ¢innosti, ze které tyto doklady vznik-
ly informovat. Ne vzdy je klient kompetentni, aby posoudil situaci a jeji dopady na tGcet-
nictvi a podnikani. Jde tfeba o ptedpisy pojisténi (napi. k dlouhodobému majetku), smlou-

vy, technické pritkazy k novym automobiliim apod.

Posledni zjiSténi se tykd dané z pfijmu fyzickych osob. Fyzické osoby, 1 kdyZ vétSina
Z nich nejsou zacinajici podnikatelé, netusi, o co vSechno si mohou snizit zdklad dan¢
Z ptijml. Ze vSech moznosti snizeni zakladu dané z pfijmia je klientim nejvice znama
moznost snizeni o hodnotu bezuplatného plnéni a néktefi védi, Ze 1 o zaplacené Zivotni

pojisténi. Ostatni moznosti klienti neznaji.
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9 DOTAZNIKOVE SETRENI

StéZejni Casti praktické ¢asti této bakalarské prace je dotaznikové Setieni znalosti proble-
matiky danovych dokladt, termint danovych pfiznani (daiiové piiznani k DPH, danové
pfiznani k dani z pfijma pravnickych a fyzickych osob) a podkladii pro zpracovani dano-
vého priznani k dani z pfijmt. Dotaznik byl sestaven pro klienty auditorské kancelare. Kli-
enti byli dotazani osobné, a to bud’ pii jejich navstéveé auditorské kancelate, kdy jim byl
dotaznik piedan v tisténé podob¢, nebo telefonicky. Neékterym klientim byl dotaznik za-
slan v elektronické podob¢ a ti jej po vyplnéni zaslali zpét. Pii dotazovani pravnickych
osob byl dotaznik poskytnut zastupcim, ktefi jednaji s auditorskou kanceléii ve vSech za-
lezitostech. Z celkového poctu 35 klientt, kterym se v auditorské kancelaii vede Gcetnictvi

nebo danova evidence, bylo na dotaznik ochotno odpovédét 29 klientt.

Dotaznik byl sestaven tak, aby ovéfil zakladni védomosti v dané problematice. V prvni
casti dotazniku jsou otdzky, které maji za kol roztiidit klienty podle doby podnikéni,
podle typu osoby a podle toho, zda jsou platci nebo neplatci DPH. Po roztéidéni klientd
pokracuji otazky, které se tykaji dafiovych dokladi a tyto jsou ur¢eny jen pro platce DPH.
Neplatci DPH pokracuji s vyplihovanim zavéreénych otazek. Otazky pro platce overuji, zda
klienti v&di, ktery zakon definuje, co je danovym dokladem a jaké jsou jeho naleZzitosti,
nebo zda vi, které druhy dokladit mohou byt danovym dokladem. V nésledujici ¢asti klienti
odpovidaji, které vypsané naleZitosti daftlového dokladu jsou povinné podle zdkona. Na
tuto otazku klienti odpovidali krouzkovanim odpovédi ano nebo ne. Posledni otazkou

pouze pro platce DPH je oznaceni terminu podani danového ptiznani k DPH.

Zavér dotazniku je vénovan otdzkadm, na které odpovidaji i neplatci DPH. Posledni otazka
tykajici se jiz dokladii jako takovych, ovéfila, zda klienti znaji parametr pro tfidéni dokla-
du, protoze prave ve tiidéni dokladii se dopoustéji chyb témeét vSichni a pravidelné. Nasle-
dujici 2 otazky se tykaji dané z piijmu fyzickych osob. Bude zkoumano, zda klienti znaji
termin odevzdani danového pfiznani k dani z pfijmu a jestli védi, které podklady mohou

pouzit ke sniZzeni zakladu dané, k uplatnéni slev na dani a dafiového zvyhodnéni na déti.

Dotaznik je obsahem Ptilohy I.
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9.1 Roztridéni klientu auditorské kancelare

Nejprve byli klienti roztéidéni podle délky podnikani. Dohromady 15 klientt z celkového
poctu podnika v rozmezi 10 — 25 let. Dva klienti podnikaji vice nez 25 let a dvanact klientt

podnikd mén¢ nez 10 let.

Dalsi otazka v dotazniku se tykala urceni, zda dotazany klient je fyzickou osobou nebo
pravnickou osobou. Nejvice se mezi dotazanymi klienty vyskytovaly fyzické osoby, cel-

kem 19. Pravnickych osob zodpovédélo dotaznik 10.

Nasledujici otdzka méla za ukol klienty auditorské kancelafe rozttidit podle toho, zda jsou
platci nebo neplatci DPH. Toto rozdéleni mélo vliv na zptsob odpovidani na dalsi otazky.
Vzhledem k tomu, Ze neplatci DPH se nemusi podrobné zabyvat problematikou dafiovych
dokladii, v dotazniku pokracovali az na otazku €. 9, ktera zjiStovala, zda klienti védi, podle
kterého parametru se tfidi doklady jako takové. Nasledujici otazky tedy zodpovidali pouze

platci DPH, coz bylo 23 z celkového poctu dotdzanych klientd.

Navazujici otazka méla pouze informativni charakter. Bylo zjisténo, kolik z dotdzanych
platci DPH je platchh mésicnich a kolik ctvrtletnich. Z celkového poctu 23 klientl, kteti
vypovédéli, Ze jsou platci DPH, byla vétSina, tedy 14 klientlh mési¢nich platctit DPH a zby-
lych 9 klientti platct ctvrtletnich.

9.2 Problematika danovych doklada a DPH

Jak jiz bylo zminéno, nasledujici otazky se tykaji pouze klientti, ktefi jsou platci DPH. Ty-
to otdzky jsou zaméieny na danové doklady. Prvni z téchto otazek zkoumala, zda klienti
védi, ktery zakon upravuje problematiku daiiovych dokladi, tedy co je datlovym dokladem
a jaké ndlezitosti musi daflovy doklad obsahovat. Dotdzani klienti dostali na vybér 3 mozné

odpovédi. Byly jimi:

a) zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi
b) zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty
c) zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

V grafu 1 jsou znazornény odpovédi klientt. Z 23 klientl spravnou odpovéd’, ¢ili zakon €.
235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, védélo pouze 9. Tento vysledek je piekvapivy

vzhledem Kk tomu, Ze si klienti danové doklady vystavuji sami.
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Graf 1 Jaky zdkon definuje, co je danovy doklad a jaké jsou jeho nalezitosti (Zdroj:

Dotaznik. Viastni zpracovani, 2016)

zédkon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty

Zakony

5

zékon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zdkonik

Pocet dotazanych klientd
Otézka €. 6 byla zaméfena na to, zda klienti védi, které z dokladd, se kterymi se bézné se-
tkavaji, jsou povazovany za doklady danové. To znamend, Ze tyto doklady musi dodavat
pravidelné v intervalech, podle toho, jaké maji zdanovaci obdobi pro dan z piidané hodno-
ty (mésicni nebo ¢tvrtletni), protoze je potieba tyto danové doklady zauctovat nebo navést

do danové evidence a podat daflové ptiznani.
Moznosti na odpovéd’ byly nasledujici:

a) faktura vydana, bankovni vypis, faktura pfijata, ptijmovy pokladni doklad
b) faktura pfijata, faktura vydana, ptijmovy a vydajovy pokladni doklad, doklady hra-
zené platebni kartou

c) bankovni vypis, pfedpis pojisténi, piijmovy a vydajovy pokladni doklad

Odpovédi jsou zaznamenané v grafu 2.
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Graf 2 Jaké doklady jsou rozhodné pro stanoveni dané z pridané
hodnoty (Zdroj: Dotaznik. Vlastni zpracovani, 2016)
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Mozné odpovédi
Spravnou odpoveéd’, tedy moznost B, oznacilo pouze dvanact z 23 dotazanych klientt, ktefi
jsou platci DPH (celkem 52 %). Za kazdé zdaniovaci obdobi (mési¢ni nebo ctvrtletni) je
nutné mit vSechny faktury (pfijaté, vydané), pokladni doklady (ptijmové, vydajové) a do-
klady, které¢ byly uhrazeny platebni kartou. Tyto daiiové doklady vlastné slouzi jako diikaz,
ze mezi UCastniky probé&hla transakce, kterd je predmétem dané z ptfidané hodnoty

Vv piislusném zdanovacim obdobi.

Pro ucely DPH neni podstatné, kdy byly tyto daiové doklady uhrazeny, ale ktery den je
dnem uskute¢néni zdanitelného plnéni. Z odpovédi na dotaznikovou otédzku lze usoudit, Ze
si klienti neuvédomuyji, Zze bankovni vypis tedy neni danovym dokladem. V danové eviden-
ci bankovni vypis slouzi jako doklad pro zaznamenani vydajii a piijma (skutecnym odto-
kem a ptitokem pencz), v ucCetnictvi pak jako doklad potvrzujici zaplaceni zavazku nebo

uhradu pohledavek. Platebni styk je od dané z piidané hodnoty osvobozen.
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Tabulka 2 Jaké nalezitosti musi obsahovat danovy doklad — cetnost odpovedi
(Zdroj: Dotaznik. Vlastni zpracovani, 2016)

Spravné Procentni
NalezZitosti darniového dokladu ANO NE odpovédi Uspésnost
oznaceni osoby, ktera zdanitelné plnéni usku-
tec¢nuje 23 0 ANO 100,00%
danové identifikacni ¢islo osoby, kterd neni
pldtcem DPH 19 4 NE 17,39%
evidencni ¢islo danového dokladu 23 0 ANO 100,00%
predmét a rozsah uskute¢néného plnéni 21 2 ANO 91,30%
datum vystaveni dokladu 23 0 ANO 100,00%
datum uhrady dokladu 21 2 NE 8,70%
datum uskutecnéni zdanitelného plnéni 18 5 ANO 78,26%
datum objednavky 11 12 NE 52,17%
jednotkova cena bez dané 9 14 ANO 39,13%
sazba dané 20 3 ANO 86,96%
podpis a razitko obou stran 16 7 NE 30,43%
vySe dané u osvobozeného plnéni 20 3 NE 13,04%
oznaceni pfijemce zdanitelného pInéni 23 0 ANO 100,00%
logo firmy 17 6 NE 26,09%

Dalsi otdzka byla zaméfena na jednotlivé nalezitosti danového dokladu. Respondenti byli
dotazani, které z uvedenych nalezitosti musi danovy doklad obsahovat. V této otazce se
nebralo zfetel na zjednodusené danové doklady. Z celkovych 14 moznosti je pouze osm
uvedenych jako nalezitosti daftového dokladu podle § 29 zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty. Zbylych 6 moznosti tento paragraf bud’ vyslovné uvadi jako naleZitosti,

které danovy doklad obsahovat nemusi, nebo byly vymysleny.

Cilem této otazky bylo potvrdit, Ze né€kteti klienti nevédi, jaké naleZitosti ma danovy do-
klad obsahovat. Vzhledem k tomu, ze vétsina klientd auditorské kancelare si vydané faktu-
ry vystavuje sama, by se ale dalo predpokladat, ze problematiku nalezitosti danového do-
kladu ovladaji. VSichni klienti védéli, Ze datiovy doklad musi obsahovat identifikaci ucast-
nik, tedy osoby, kterd uskuteciiuje zdanitelné plnéni a osoby, pro kterou se zdanitelné
plnéni uskuteciiuje. Klienti také védeli, Ze daniovy doklad musi byt oznacen svym ¢islem a
musi v ném byt uvedeno datum vystaveni tohoto dokladu. Tyto ndleZitosti by se mohly

24

neshodovali.
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Danov¢ identifikacni ¢islo osoby, ktera neni platcem DPH, se na dailovém dokladu uvadét
nemusi, vzhledem k tomu, Ze tato osoba, nemé danové¢ identifikacni ¢islo k DPH ptidéleno.
I piesto si 19 klientd z celkovych 23 platcd DPH, ktefi tuto otazku zodpovidali, mysli, ze
by DIC neplatci DPH uvadét méli.

Datum uhrady dokladu se podle zédkona o dani z pfidané hodnoty na daiiovém dokladu
uvadét nemusi, a to také spravné odpovédeli 2 klienti. Zbytek si mysli, Zze danovy doklad
toto datum obsahovat musi. Vzhledem k tomu, Ze vSeobecn¢ dodavatelé datum thrady na

dokladu uvadégji, byl tento vysledek ocekavatelny.

Na danovém dokladu musi byt datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni, i kdyz zdkon o dani
z ptidané hodnoty dovoluje vyjimku, pokud je toto datum shodné s datem vystaveni dano-
plnéni do danového ptiznani k DPH za pfislu$né zdanovaci obdobi. VétSina klientl védéla,
ze datum uskute¢néni zdanitelného plnéni danovy doklad obsahovat musi. 5 klientd uved-

lo, ze tento tidaj povinny neni.

Zajimavym vysledkem je reakce na polozku datum objednavky. Témét polovina klientt,
tedy 11 z 23, ktefi tuto otazku zodpovidali, si mysli, Ze datum objednavky na danovém
dokladu byt musi. Toto datum povinné neni, protoze z hlediska DPH nema viibec zadny

vyznam.

Za zminku stoji polozka jednotkova cena bez dan€. Celkem 14 klientii si myslelo, Ze neni
dilezité tuto cenu uvadét. Podle § 29 zdkona o dani z pfidané hodnoty, tato naleZitost musi
byt v dalovém dokladu uvedena. Z dotdzanych klienti by 3 z nich neuvedli na dafovém
dokladu sazbu dan€. Tato skutecnost je pro potieby DPH vyznamna. Od roku 2015 existuji
celkem tfi sazby DPH a zdanitelné plnéni je nutné zatadit do spravné sazby. Pokud danovy
doklad neobsahuje sazbu dané, nelze ho uznat za danovy doklad, a tudiZ z néj nelze uplat-

nit narok na odpocet.

U osvobozeného plnéni neni nutné udavat jak sazbu DPH, tak vysi dané. Do danového
pfiznani se osvobozené plnéni udava v celé vysi, protoze se z n¢j DPH neodvadi. Tato po-
lozka v daniovém pfiiznani slouzi k informativnim ucelim. Témét vSichni klienti (celkem
20), by na danovy doklad vysi dané osvobozeného plnéni uvedli. Podle zdkona o dani
z ptidané hodnoty je pouze povinné na danovy doklad uvést odkaz na ptislusené ustanove-

ni zakona, ktery plnéni osvobozuje.
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Nalezitosti, jako jsou podpis a razitko obou stran, zakon o dani z ptfidané hodnoty neuvadi
jako povinné. Stejné tak v ptipadé, kdy kterykoli z Gcastnikii mé své vlastni logo. Logo
firmy se na danovy doklad uvadét nemusi. VétSina dotdzanych klientd si mysli, ze se tyto
nalezitosti uvadét musi. Predpokladem je, ze vychazeli z praxe, kde se tyto udaje na faktu-
rach objevuji velmi Casto. Dotaznikova otdzka znéla, které nalezitosti musi danovy doklad

obsahovat, proto jsou tyto odpovedi povaZzované za nespravng.

Graf 3 Jaky je termin pro podani priznani k DPH (Zdroj: Dotaznik. Viastni
zpracovani, 2016)
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Terminy pro podani pfiznani k DPH

Posledni otazka tykajici se problematiky dané z pfidané hodnoty se zabyvala terminem
podani danového ptiznani k DPH. Termin podani je 25. den po skonceni zdafiovaciho ob-
dobi. V DPH se rozlisuji dv€ zdanovaci obdobi, a to mési¢ni a ¢tvrtletni (viz kapitola 4.1
Zékladni pojmy). Jak Ize poznat z grafu 3, kromé 5 klientt, ktefi si mysli, Ze termin pro
podani danového ptiznani k DPH je 20. nebo 28. den po skonceni zdanovaciho obdobi,
vSichni odpovédéli spravné. To znamena, ze vétSina klientll je obeznamena s terminem,
kdy se danové pfiznani podava a tedy 1 vi, kdy musi své danové doklady tykajici se uply-

nulého zdanovaciho obdobi pfinést do auditorské kancelaie k zpracovani.

Otéazka €. 9 se tykala dokladd jako takovych (tzn. i nedatiovych dokladl). Na tuto otazku

odpovidali jiz v8ichni klienti, tedy i neplatci DPH. Odpovédi jsou zaznamenany v grafu 8.
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Graf 4 Parametry pro tridéni dokladii (Zdroj: Dotaznik. Viastni
zpracovani, 2016)

B datum vystaveni a druh dokladu M velikost dokladu = dodavatelé a odbératelé

Na otazku, podle jakého parametru se tfidi doklady, odpovédélo 59 % dotazanych spravng,
tedy podle data vystaveni dokladu a druhu dokladu. Celkem 38 % z dotazanych klientt
oznacilo odpovéd’, Ze se doklady ttidi podle nazvu dodavateld a odbératelti. Malé procento

klientd auditorské kancelare si myslelo, ze se doklady tfidi podle jejich velikosti.

9.3 Otazky v souvislosti s dani z pFrijmu

Posledni otazky dotazniku se tykaly tématu dané z piijmi. Nejprve byli klienti dotazani,
zda védi, kdy je vSeobecny termin podani dafového ptiznani k dani z pfijmu. Celkem do-

stali na vybér 4 moznosti.

Graf 5 Termin pro podani priznani k dani z prijmii (Zdroj: Dotaznik. Viastni
zpracovani, 2016)
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V tomto piipad¢, ktery je zaznamenany v grafu 5, pouze 11 klientd auditorské kancelaie
védelo, ze datum pro podani danového ptiznani k dani z pfijmu je 1. dubna. Vétsina z nich
uvedla, Zze datum je 31. bfezna. Tato odpovéd’ byla spravna do konce roku 2010. Jeden

klient pak oznacil jako spravnou odpoveéd’ 15. tinora a dva si mysleli, ze 1. kvétna.

Posledni otazka dotaznikového Setfeni se zabyvala podklady, které potvrzuji ¢astky, o kte-
ré si mohou fyzické osoby snizit zaklad dané z ptijmil. Z toho divodu tuto otdzku vyplio-
valy pouze fyzické osoby, tedy 19 klientd z celkového 29. Klienti zaSkrtavali odpovéedi
ANO/NE, podle toho, o co si mysli, Ze si zdklad dan¢ mohou nebo nemohou snizit. Odpo-

védi jsou zaznaceny v tabulce 3.

Tabulka 3 Doklad o potvrzeni castky snizujici zdaklad dané z prijmii fyzickych osob
(Zdroj: Dotaznik. Viastni zpracovani, 2016)

Spravna Procento
Moznosti ANO NE odpovéd uspésnosti
Potvrzeni o poskytnuti daru 19 0 ANO 100,00%
Potvrzeni o zaplaceném pojistném Urazového
pojisténi 4 15 NE 78,95%
Potvrzeni o zaplaceném pojistném na Zivotni
pojisténi 17 2 ANO 89,47%
Potvrzeni o zaplaceném pojistném na penzijni
pojisténi 11 8 ANO 57,89%
Potvrzeni o zaplaceni odborovych pfispévkl 3 16 ANO 15,79%
Potvrzeni o zaplacenych bankovnich poplat-
cich 1 18 NE 94,74%
Potvrzeni o zaplaceni Skolného soukromé
stfedni Skoly ditéte 9 10 NE 52,63%
Potvrzeni o zaplacenych urocich z hypotecni-
ho uvéru 7 12 ANO 36,84%

Vsichni klienti, ktefi jsou fyzické osoby, védéli, ze si zéklad dané z pfijmi mohou snizit o
hodnotu beziplatného plnéni, tedy hodnotu poskytnutého daru. Ctyfi klienty by si zéklad
dang¢ snizili o zaplacené irazové pojisténi, které se podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich
Z ptijmu uplatnit neda.

Témet vSichni klienti také vedéli, Ze je mozné si zéklad dané snizit o zaplacené pojistné na
Zivotni pojisténi a vétSina také vi, Ze si v danovém pfiznani lze uplatnit i zaplacené pojistné
na penzijni pojisténi.

O zaplacené odborové piispevky si také lze snizit zaklad dané¢, ale 16 klienti si myslelo, ze

tato polozka zaklad dané nesnizuje. To je pochopitelné vzhledem k tomu, Ze jako samo-
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statné¢ vydélecné osoby pravdépodobné nejsou ¢leny odborovych organizaci, a proto se

s touto moznosti nikdy nesetkali.

Dohromady 9 klientli by si snizilo zaklad dané z pfijmi o zaplacené Skolné na soukromé
sttedni Skole jejich ditéte. Zaplacené skolné uplatnit ke snizeni zadkladu dané nelze, nejedna

se totiz o dar na Skolstvi podle zdkona o dani z pfijmu.

Pouze jeden klient si mysli, Ze se zaklad dan€ z pfijm mulze snizovat o zaplacené bankov-
ni poplatky. Zbylych 18 klientd védélo, ze bankovni poplatky zaklad dané nesnizuji. Dalo
by se pfedpokladat, Ze neuznatelnymi bankovnimi poplatky se nechalo ovlivnit 12 klientd,
kteti si mysli, ze si o zaplacené uroky z hypotecniho tivéru nemohou zaklad dané z piijmi

snizit. Pouze 7 klientli védélo, ze tyto zaplacené uroky snizovat zdklad dan€¢ mohou.

9.4 Shrnuti dotazniku

Dotaznikového Setfeni, které bylo provadéno na klientech vybrané auditorské kancelate, se
ucastnilo 83 % klientd, kteti podnikaji zhruba 10 — 25 let. Dohromady dotaznik vyplnilo 10
zastupct pravnickych osob a 19 fyzickych osob. Z 29 klientl bylo 23 platcii dané€ z ptidané
hodnoty a 6 neplatct. Z platcit DPH bylo 65 % platcti mési¢nich a 35 % platct Ctvrtletnich.

Po otazkach tfidicich néasledovaly otazky pouze pro platce DPH. Prvni otazkou bylo zjisté-
no, ze pouze 9 klientl auditorské kancelare védelo, jaky zédkon upravuje pojem danovy
doklad a jaké jsou nalezitosti danového dokladu, tedy zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfi-
dané hodnoty. Zbylych 14 klienti odpovédélo, ze daitové doklady upravuje zédkon o dani
z ptijmi nebo obcansky zdkonik. Vysledek by se dal povaZzovat za prekvapivy, vzhledem
K tomu, ze si vétsina klientll vystavuje faktury sama a méla by tedy védét, ktery zakon jim

tika, jak vystavit doklad, aby mohl byt povaZzovan za danovy doklad.

Dalsi otazky zjistovaly, zda klienti védi, které druhy dokladi mohou byt dafiovym dokla-
dem, tedy podkladem pro zpracovani danového piiznani k DPH a jaké jsou naleZitosti
téchto danovych dokladi, jenz predepisuje zakon o DPH. Ptiblizn€ 52 % klientti védélo, Ze
za danovy doklad lze povaZovat faktury pfijaté a vydané, piijmové a vydajové pokladni
doklady a doklady hrazené platebni kartou. Asi 48 % klientli by za danovy doklad povazo-
valo 1 bankovni vypis, ktery ovSem nespliiuje nalezitosti daitiového dokladu. Vsichni klienti

znali nasledujici pfedepsané nalezitosti danového dokladu:

e oznaceni osoby, kterd zdanitelné plnéni uskutecnuje

e evidenéni ¢islo daniového dokladu
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e datum vystaveni dokladu

e oznaceni piijemce zdanitelného plnéni

Ostatni nalezitosti danového dokladu (napt. jednotkova cena bez dan¢) neoznacila za po-
vinnou pfiblizné takova Cast klientl, kterd je adekvatni k oznacenému problému Spatné
vystavenych dokladi. Jedna se napiiklad o rozsah pInéni, ktery ne vzdy byva uveden. Kli-
enti by v po¢etném mnozstvi na danové doklady uvedli nalezitosti, které danovy doklad
obsahovat nemusi. OvSem tyto udaje nejsou zakazané, a proto se lze v bézné praxi s nimi
setkat. Cilem otazky bylo dokazat, ze klienti vynechdvaji podstatné nalezitosti danovych
dokladt, protoze nevédi, Ze jsou povinné, a to se také v mnozstvi, ve kterém se tento pro-

blém vyskytuje, potvrdilo.

Nasledujici otdzkou bylo zjisténo, ze z 23 klientli celkem 18 zné termin podani dafiového
ptiznani k DPH. Pouze 2 uvedli, Ze tento den je 20. den po skonceni zdaniovaciho obdobi.
Pokud si klienti mysli, ze termin je dfiv, nosi své doklady s dostatenym ¢asovym piedsti-
hem, aby se mohly doklady zpracovat. Celkem 3 klienti uvedli, Ze termin pro podéani dano-
vého pfiznadni je 28. den po skonceni zdanovaciho obdobi. Dalo by se ptedpokladat, Ze
problém s pozdnim noSenim dokladl do kanceléafe je opodstatnény, pokud si klient mysli,
ze ma o 3 dny vice, nez stanovuje zakon o dani z ptidané hodnoty. Pokud se jedna o klien-
ty, kteti odpovédéli spravné, je pravdépodobné, Ze si néktefi neuvédomuji, jaké mnozstvi
Casu je potieba stravit nad zpracovanim danovych dokladd, a proto je tfeba je nosit s dosta-
tenym &asovym piedstihem. Cas straveny nad zpracovavanim dokladii se navysuje
v ptipadech, kdy klienti nosi své doklady nesetiidéné. Ttidénim dokladu se zabyvala otaz-
ka €. 9. Sice 59 % klientt vi, Ze se doklady ttidi podle druhu dokladu a data vystaveni do-
kladu, 41 % by ttidilo doklady podle jinych métitek.

Posledni ¢ast dotazniku se zabyvala dani z pfijmi. Nejprve bylo zjisténo, Ze termin pro
odevzdani danového ptiznani k dani z ptijmi (nebyl brat zfetel na zpracovani danovym
poradcem) znalou pouze 11 klientd. VétSina, tedy 15 klientd, oznacilo datum 31. bfezna.
Toto datum by bylo spravné, pokud by v roce 2011 nepfiSla v platnost novela daitového
fadu, kterd zmeénila pocitani 1hit.

Posledni otazka, urCend jen pro fyzické osoby zjistila, ze nékteti klienti nevédi, o co
vSechno si mohou snizit zaklad dané z piijmi. VétSina klienti pievazné znala hodnotu
bezuplatného plnéni, zaplacené pojistné zivotniho pojisténi a penzijniho pojisténi. Neékteri

klienti by si také radi snizili zdklad dané o polozky, které zakon neumoziiuje uplatnit.
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10 NAVODY PRO KLIENTY

Resenim pro auditorskou kancelai by mohlo byt vypracovani navodti napt. v podobé grafu.
Tyto navody by mohla kancelai poskytnout jak stavajicim klientm, tak pfipadnym novym

klientim. Navody by mohly mit nasledujici podobu.

10.1 Fyzické osoby
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Obrazek 2 Navod pro fyzické osoby (Zdroj: Viastni zpracovani, 2016)
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Postup:

Nejprve si klient musi uvédomit, zda je nebo neni platcem DPH:

a) neni plaitcem DPH — veSkeré doklady, které souvisi s podnikanim, dodava

Vv intervalech, které si domluvi s auditorskou kancelaii. Pokud chce znat prabézné

vysledky svého podnikani, doklady dodava podle toho, jak ¢asto tyto vysledky chce

nebo potiebuje védét. Pokud vysledky znat nechce nebo nepotiebuje, v zavislosti

na jeho velikosti miize donést vSechny doklady az po skonceni kalendainiho roku,

nejlépe do konce ledna (vétsi klienti alesponi jednou v pribéhu roku, jednou po

skonceni roku), tak, aby bylo mozné zpracovat danové piiznani k dani z piijma do

fadného terminu.

b) je platcem DPH — klient musi védét, jaké je jeho zdanovaci obdobi, a zda je tudiz

platcem:

1)

2)

meésiénim — mésicni platci mésicné podavaji danové priznani k DPH a od roku
2016 novée i kontrolni hlaSeni. Danové doklady, tedy doklady, které jsou pro
danové pfiznani za dany mésic rozhodujici, by méli do kancelaie donést nejlépe
okamzit€ po skonceni mésice, pokud jim to situace dovoli. Oficialni termin pro
poskytnuti dokladt kancelafi je mezi 12. — 20. dnem po skonéeni zdanovaciho
mésicniho obdobi. Termin pro podani danového ptiznéni a kontrolniho hlaseni
je 25. den po skonceni zdanovaciho obdobi. Pokud klient potifebuje znat i mé-
si¢ni vysledky svého podnikani, mize donést i doklady netykajici se DPH, nej-
Cast&ji se jedna o vypisy z bankovnich G¢ta.

Ctvrtletnim — fyzické osoby, které jsou stale Ctvrtletnimi platci, podavaji danoveé
ptiznani k DPH a od roku 2016 kontrolni hlaseni ¢tvrtletné. Po domluvé s audi-
torskou kancelari mohou své danové doklady nosit mési¢né, aby se mohly pri-
bézné zpracovavat. Postaci vSak, kdyz vSechny danové doklady poskytnou po
skonéeni Ctvrtleti, tzn. v dubnu, Cervenci, fijnu a za posledni ¢tvrtleti v lednu
nasledujiciho roku (pokud neni stanoven hospodaisky rok), idedln¢ vZdy na za-
¢atku téchto meésici. Oficialnim terminem je 12. — 20. den mésicti nasledujicich
po skonceni Ctvrtleti. Terminem pro podéni daitového pfiznani a kontrolniho
hlaseni je 25. den mésice nasledujicim po skoceni zdaniovaciho obdobi, tedy
Ctvrtleti. Pokud klienti chtéji znat pribézné vysledky svého podnikani, mohou
pfinést s sebou i ostatni doklady, které nejsou rozhodné pro priznani k DPH, ja-

ko jsou naptiklad vypisy z bankovnich uct.
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10.2 Pravnické osoby
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Postup:

Kazda pravnicka osoba, ktera je klientem auditorské kancelare, ma jednu zmocnénou 0S0-

bu, ktera je povéfena kontaktem s kancelafi, a také je povinna ji dodavat veskeré doklady a

podklady pro vedeni ucetnictvi. Zpravidla se jedna o majitele nebo feditele firmy. Nejprve

je tieba védet, zda je pravnické osoba platcem DPH nebo neni:

a) neplatce DPH — rozhodné je, jak ¢asto vedeni pozaduje znat vysledky firmy. Do-

b)

klady se nosi v intervalu, v jakém tyto vysledky pozaduji (napf. mési¢né, ¢tvrtlet-

n¢). Pokud se jednad o mensi pravnickou osobu (napf. spolecnost s ruc¢enim omeze-

nim), kde je jeden spole¢nik a prubézné vysledky znat nepottebuje, staci vSechny

doklady donést do konce ledna nasledujiciho roku, aby zaméstnanci mohli zpraco-

vat doklady v¢as pro termin podani danového piiznani k dani z pfijmt pravnickych

osob.

platce DPH — pravnicka osoba, ktera je platcem DPH se orientuje podle toho, jestli

je:
1)

2)

mésicni platce DPH — pokud je pravnickd osoba mési¢nim platce DPH, musi
pfinést veSkeré danové doklady v dobé od 12. do 20. dne po skonceni mésice,
aby bylo mozné tyto doklady zpracovat do terminu podani daitového pfiznani a
kontrolniho hlaSeni, ktery je 25. den po skonceni zdanovaciho obdobi. Jedna se
o vydané a pfijaté faktury, pokladni doklady a tthrady platebni kartou. Pokud by
vedeni podniku potitebovalo znat priibézné vysledky ¢innosti firmy, je potieba
pfinést 1 ostatni nedanové doklady jako jsou napf. piedpisy pojisténi nebo ban-
kovni vypisy.

Ctvrtletni platce DPH — od roku 2016, kdy vznikla povinnost odevzdéavat kont-
rolni hlaSeni, pro Ctvrtletni platce pravnické osoby doslo ke zménég. Od tohoto
roku je potieba danové doklady nosit stejn€ jako mésicni platci mezi 12. az 20.
dnem po skonceni mésice, protoze vSechny pravnické osoby odevzdavaji kont-
rolni hlaSeni mésicn€ 1 ptes to, Ze nékteré maji zdanovaci obdobi pro DPH
ctvrtletni. Povinnost podavat danové pfiznani K DPH zistava do 25. dne po
skonceni Ctvrtletniho zdafiovaciho obdobi. Nedanové doklady pak lze nosit po

skonceni Ctvrtleti v piipadé, ze vedeni chce znat pribézné vysledky podnikani.
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10.3 Darn z prijmu

Navod pro dan z piijml se tyka prevazné fyzickych osob. Zaklad dané pro dan z piijmi
pravnickych osob a nésledné slevy na dani vychazi z ucetnictvi. Pokud byly auditorské
kancelafi poskytnuty vSechny podklady pro vedeni Gi€etnictvi, neni potieba nadale nic do-

kladat.
Fyzicka osoha Pravnicki osoha

da konce dnora
nasleduficiho raku

Potvrzeni o pfijmech podle §6 - §10

zaklad dané a daf samotna je
Pro snieni zakladu dana: yy&islend z adajd v OZetnictyi
® Potyrzeni o poskytnuti bezdplatného plnéni
* Potyrzeni o zaplacenych drocich 2 dvéru na bytowé potfehy

(v& Owérové smlouvy a listu vlastnictyl nemovitosti)
® Potyrzeni o zaplaceném pojistném na fivotni pojisténi

* Potyrzeni o zaplaceném pojistném na penzijni pojisténi, do 1. dubna ohdri od auditorské
penzijni pfipojisténi, doplfkové penzijnl spofeni kancelafe pfikaz k dhradé dané z
* Potyrzeni o zaplacenych denskych pfispéveich odborove pfimd pravnickych osoh
organizace

® Potyrzeni o Ohradé za zkousky potyrzujict wisledky dalgiho
vedélavani

Pro uznani slevy na dani a dafnového zvyhodnéni:

» Cestné prohldZent manfelatky, Fe jehosje)il pfjem
nedosahl za uplynuly rok 68.000,- KE

* Rozhaodnuti o pfiznani invalidniho ddchodu a doklad o jeha
wiplaté

* Kaopii prikazu ZTP/P

* Potyrzeni o svém studiu

® Potyrzeni o zaplaceni Zkolkovného

® Potyrzeni o studiu zletilého ditéte pfip, Sestné prohlaseni,
fe druhi z manfeld dafiové zbyhodnéni na dité neuplatriuje

Obrazek 4 Doklady slouzici pro zpracovani dariového priznani k dani z prijmui
(Zdroj: Vlastni zpracovani, 2016)
Navod na obrazku 5 by mél pomoci prevazné fyzickym osobam, aby mohly auditorské

kancelafi donést veskeré podklady pro zpracovani dané z pfijmu a hlavné, aby si uplatnily

vSechny nezdanitelné ¢asti zékladu dané a slevy na déti, na které maji narok. Fyzické oso-
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by musi nejprve dolozit, zda mély jiné piijmy podle § 6 (pfijmy ze zaméstnani), § 8 (pii-
jmy z kapitalového majetku), § 9 (pfijmy z nagjmu) nebo § 10 (ostatni pfijmy) zakona o
dani z pfijma pro stanoveni zakladu dané. Od zakladu dané lze odecist polozky, které se
potvrzuji doklady uvedenymi v obrazku 5. Jedna se o nezdanitelné casti zakladu dané
podle § 15 zakona o dani z piijml. Témito nezdanitelnymi ¢astmi jsou poskytnuté dary,
zaplacené uroky z tivéru (za podminky, Ze je uvér poskytnut na bytové potieby a fyzicka
osoba je majitelem nemovitosti), zaplacené pojistné na zivotni pojisténi (za splnéni urci-
tych podminek jako je doba pojiSténi a nemoZznost vybéru), zaplacené pojistné na penzijni
pfipojisténi, penzijni pojisténi a doplitkové penzijni spoteni. Pokud je fyzicka osoba cle-
nem odborovych organizaci, mutize si snizit zaklad dan¢ o piispévky této organizace. Pokud
fyzicka osoba potiebuje k provozovani nebo rozsiteni své zivnosti dalsi vzdelani, mize si

snizit zaklad dané 1 o ¢astku uhrazenou za zkouSku ovétujici toto dalsi vzdélani.

Dale si fyzickd osoba muze snizit i danovou povinnost o slevy podle §35ba zédkona o dani
Z ptijmu. Jedna se o zakladni slevu na poplatnika, na manzela/ku, na invaliditu (prvniho,
druhého i tfetiho stupné) a na drZitele prikazu ZTP/P. Pokud fyzicka osoba provozuje Ziv-
nost, je mladsi 26 let a zaroven studuje, miZe si uplatnit slevu na studenta. V ptipad¢, ze
ma dité pfedskolniho véku a toto dité umistuje do predskolniho zatizeni, maze si uplatnit
slevu ze zaplaceného “Skolkovného* (jak se lidove€ nazyva), ktera odpovidd uhrazené vysi.
Po odecteni téchto slev si fyzické osoby mohou uplatnit danové zvyhodnéni na dité, a to
Vv pfipadég, Ze si toto zvyhodnéni na nezletilé dit€ nebo studujici zletilé dité neuplatiiuje

druhy z manzell a Zije s nim ve spole¢né hospodatici domacnosti.
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ZAVER

Cilem této prace bylo vypracovat navod pro klienty vybrané auditorské kancelare pro ve-
deni ucetnictvi a danové evidence. Tento navod stanovil, které doklady musi klienti pfinést
do auditorské kancelare, aby bylo mozné vést ucetnictvi a daitovou evidenci, v€as podavat
danové priznani k dani z ptidané hodnoty a dale pak stanovil, jaké podklady slouzi
k vypracovani pfiznani k dani z pfijma. Tato prace byla rozd€lena na 2 Casti, praktickou a

teoretickou.

V prvni, teoretické Casti, byly nastudovany odborné materidly (pfevazné odborné knizni
zdroje). Z vyhledanych informaci ziskanych z odbornych zdroji, byl vytvoren podklad pro
praktickou Cast této prace. Teoreticka ¢ast byla rozdélena na 4 kapitoly. Prvni kapitola se
zabyvala pfiblizenim dafiové evidence. Navazujici kapitolou bylo téma tcetnictvi, kde byly
popsany zakladni zasady a principy vedeni ucetnictvi. Zbylé oddily teoretické casti této
bakalaiské prace se zabyvaly dani z pfidané hodnoty a dani z piijmu fyzickych i pravnic-

kych osob.

Ve druhé ¢asti, praktické, bylo zjisténo, které své povinnosti klienti vybrané auditorské
kancelafe opomijeji, ptip. na které zapominaji, a v ¢em délaji chyby a tyto nedostatky se
pak za pomoci informaci ziskanych z teoretické ¢asti pokusit eliminovat vytvofenim navo-

du, ktery by jasné ur¢il, jaké doklady a kdy maji klienti do auditorské kancelare pfinést.

Na zagatku praktické ¢asti byly shrnuty zékladni informace o auditorské kancelafi. Na
prani majitelky auditorské kanceladfe nebyly v praci pouzity informace, které by mohly

blize konkretizovat auditorskou kancelat nebo jeji klienty.

V dalsi ¢asti byly metodou pozorovani zjistény nedostatky klientl, kterych se dopoustéli
Vv letech 2014 a 2015. Jednalo se hlavné o pozdni noSeni doklad(i do auditorské kancelate,
nesetiidéni téchto dokladi, chybéjici nalezitosti daiiovych dokladii nebo neznalost moznos-

ti snizovani dantovych zakladl u dané z ptijma fyzickych osob.

To, ze klienti ve zjisténych zalezitostech chybuji znevédomosti, se prokazalo
V dotaznikovém Setfeni. Dotaznik byl poskytnut klientim auditorské kanceléafe. Tento do-
taznik klienti vyplnili osobné pfi navstéveé kancelare, také byli kontaktovani telefonicky a
¢asti klientim byl dotaznik zaslan v programu Microsoft Office Word prostfednictvim e-
mailu. Neznalost problematiky se potvrdila v adekvatnim mnozstvi, ve kterém byly zjisteé-

ny popsané nedostatky.
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Na zavér byly navrzeny névody, které byly rozdéleny podle fyzickych a pravnickych osob
a jeden navod k dani z piijmu. Tyto navody rozd€lovaly klienty na neplatce a platce DPH.
Platci DPH byli rozdéleni podle zdanovacich obdobi a ke kazdému obdobi byly vypsany,
které danové doklady musi donést do auditorské kancelaie a v jakém terminu, tak aby bylo
mozné pripravit pfiznani k DPH. Vzhledem k tomu, Ze tyto navody jsou platné jiz pro rok

2016, byla do navodl zahrnuta informace o terminu podani kontrolniho hlaSeni.

Navod k dani z ptijma urcuje, které podklady si klienti mohou donést pro uplatnéni polo-

zek snizujicich zaklad dan¢, pro uplatnéni slev na dani a dafilového zvyhodnéni na déti.

Prace méla pomoci, aby ze zjisténych divodu nedochéazelo k casovym ztratdm zaméstnan-
cu auditorské kancelafe. Tento Cas navic totiz klienti neumi finanéné ohodnotit. Navody
pro klienty by mohly pomoci ziskat ¢as, ktery mlze byt vénovan jinym klientiim a povin-

nostem.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
DPH  Dan z ptidané hodnoty
DIC  Daové identifikaéni &islo

DzP  Dan z pfijmt
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PRILOHA I: DOTAZNIK - DANOVE DOKLADY A DAN Z PRIiJMU

Dotaznik — dafiové doklady a dafi z pFijmi

1.) Jak dlouho podnikate?
a) do10let

b) 10-25 let

c) Vvice ne? 25 let

2.) Jaky typ osoby jste?
a) pravnicka
b) fyzicka

3.) Zhlediska DPH jste:
a) plétce
b) nepldtce

Pokud jste nepldtce DPH, pokracujte na otdzku &. 9

4.) Jaké mate zdariovaci obdobi pro DPH?
a) mésiéni
b) Ctvrtletni

5.) Jaky zékon definuje, co je dariovym dokladem a jaké jsou jeho naleZitosti?
a) zékon & 586/1992 Sb., o danich z prijma

b) zdkon ¢.235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

c) zédkon & 89/2012 Sb., obcansky zakonik

6.) Jaké doklady jsou rozhodné pro stanoveni DPH?

a) faktura vydana, bankovni vypis, faktura pfijata, pFijmovy pokladni doklad

b) faktura pfijats, faktura vydang, pfijmovy a vydajovy pokladni doklad, doklady hrazené
platebni kartou

c) bankovnf vypis, ptedpis pojisténi, pfijmovy a vydajovy pokladni doklad

7.) Co z nésledujicich polozek musi dafiovy doklad (nikoli zjednoduseny dariovy doklad)

obsahovat? (Zakrouzkujte ANO nebo NE)

o oznaceni osoby, kterd pInénf uskuteciuje ANO NE

o dafové identifikaéni &islo osoby, kterd neni platcem DPH ANO  NE

o evidencni &islo dafiového dokladu ANO NE

o predmét a rozsah uskuteénéného plnéni ANO NE

o datum vystaveni dokladu ANO NE

o

datum dhrady dokladu ANO NE




o datum uskute&néni zdanitelného pinéni ANO NE
o datum objedndvky ANO NE
o jednotkova cena bez dané ANO NE
o sazbadané ANO NE
o podpis a razitko obou stran ANO NE
o vyse dané u osvobozeného pinéni ANO NE
o oznateni pifjemce zdanitelného plnéni ANO NE
o logo firmy ANO NE

8.) Jaky je termin pro podani pfiznani k DPH?
a) 28.den po skonteni zdariovaciho obdobi
b) 20. den po skongeni zdafiovaciho obdobi
¢) 25. den po skongeni zdafiovaciho obdobi

9.) Doklady se tfidi podle:
a) data vystaveniadruhu dokladu
b) velikosti dokladu

¢) dodavatel( a odbérateld

10.)Jaky je termin pro podani pfiznani k dani z pijma? (neberte v Gvahu zpracovéni s dafiovym
poradcem)

a) 1.duben

b) 31.bfezen

c) 1.kvéten

d) 15. dnora

Otdzka jen pro fyzické osoby:

11.) Co mize byt podkladem pro zpracovani dané z pifjm0 fyzickych osob? (Zakrouzkujte

ANO/NE)
o potvrzeni o poskytnuti daru ANO NE
o potvrzeni o zaplaceném pojistném trazového pojisténi ANO NE
o potvrzenf o zaplaceném pojistném na Zivotni pojisténi ANO NE
o potvrzenf o zaplaceném pojist&éném na penzijni pojisténi ANO NE
o potvrzenf o zaplaceni odborovych pFispévki ANO NE
o potvrzeni o zaplacenych bankovnich poplatcich ANO NE
o potvrzeni o zaplaceni $kolného soukromé stfedni Skoly ditéte ANO NE
o potvrzeni o zaplacenych Urocich ANO NE




