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ABSTRAKT

Tato bakalaiska prace se zabyva problematikou vnitropodnikovych tucetnich smérnic

ve vybraném podniku. Cilem prace je navrhnout feSeni soucasné situace v této oblasti.

Teoreticka c¢ast vysvétluje vyznam vnitropodnikovych ucetnich smérnic pro praci

v uletnictvi, jejich legislativni upravu a potiebné nalezitosti pro jejich tvorbu.

Prakticka Cast je zaméfena na vypracovani vnitropodnikové ucetni smérnice v zakladnich

oblastech pro dany podnik po analyze jejich aktualniho znéni.

Vysledkem bakalarské prace je navrh nové vnitropodnikové ucetni smérnice.

Kli¢ova slova: wvnitropodnikové Ucetni smeérnice, legislativa, ucetnictvi, dlouhodoby

majetek, obézna aktiva, uctovy rozvrh

ABSTRACT

This bachelor thesis deals with the issues of internal accounting directives in a selected

company. The aim of the thesis is to propose solutions the current situation in this area.

The theoretical part explains the meaning of internal accounting directives for work

in accounting, their legislation and necessary requisites for their creation.

The practical part is focused on drafting an internal accounting directive in basic sections

for selected company after analysis their current wording.

The result of this bachelor thesis is the proposal of the new internal accounting directive.

Keywords: Internal Accounting Directives, Legislation, Accounting, Fixed Assets, Current

Assets, List of Accounts
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UvVOoD

Vnitropodnikové ucetni smérnice jsou dualezitym néstrojem, ktery pomaha zabezpecit
spravné¢ fungovani ucetni jednotky v tom smyslu, ze budou jednotné¢ uceleny ucetni

postupy a zasady.

Musi se fidit platnymi zdkonnymi ptedpisy udévajicimi jejich obsah, ale v urcitych
pfipadech déavaji moznost volby mezi nékolika postupy. Jejich zpracovani tedy zavisi
na kazdé tucetni jednotce individudln€é a vyplyvd nejen zptfipadnych pozadavkil
vznikajicich v ucetni jednotce, nybrz také z legislativy, proto by ucetni jednotka méla
vytvafet pouze takové vnitropodnikové ucetni smérnice, pro které ma opodstatnéni.
Pti vytvofeni vnitropodnikové ucetni smérnice pak Gcetni jednotky mnohdy opomiji jejich

naslednou aktualizaci.

Dtivodem vybéru tohoto tématu bakalarské prace bylo zjisténi, ze mnoho ucetnich jednotek
nema pro své fungovani zpracovany vnitropodnikové ucetni smérnice i piesto, Ze jsou
vhodnym nastrojem pro vedeni Gidetnictvi a jeho zefektivnéni. Uetni jednotky totiz
nepokladaji za dulezité vnitropodnikové ucetni smérnice vibec zhotovit, kdyZ nejsou
pouzivany ke svému tucelu, pfitom mohou zdsadnim zplsobem zkvalitnit ucetni 1 jiné
postupy a v jistych pfipadech se nedda opomenout fakt, ze za jejich neexistenci mizou byt

ucetni jednotky 1 sankciovany.

Ugetni jednotka, pro kterou jsou zpracovavany vnitropodnikové udetni smérnice, ma
obdobné problémy vyjmenované vyse, tedy dokumenty existuji v neaktualizované forme,
ktera je nejednotnd a z velké ¢asti neuzivana. Prace reaguje na tuto skuteCnost a vytvari
obnovené vnitropodnikové ucetni smérnice pro celou ucetni jednotku a navazuje také
na dal$i interni predpisy.

Takto pfetvorené vnitropodnikoveé tcetni smérnice s ohledem na vSechny aspekty ucetni
jednotky a potieby jejich zaméstnancti budou napomadhat jejimu lepSimu fungovani

a dopomohou piedchazet nesrovnalostem v ucetnictvi.
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CIiLE A METODY ZPRACOVANI PRACE

Bakalatskd prace si klade za cil navrhnout feSeni v oblasti vnitropodnikovych ucetnich
smérnic na zadklad¢ dostupnych teoretickych poznatki a analyzy nynéjSiho stavu téchto
smérnic ve vybraném podniku. Nésledné jejich znéni aktualizovat a uvést do jednotné
formy, kterd bude pitiveétivejsi pro aktualizace v dalSich letech a veskeré kroky provést

v souladu s legislativou, u¢etnimi zasadami a vnitinimi specifikacemi ucetni jednotky.

Zakladem prace je prizkum odbornych literdrnich zdroji, které jsou zaméfeny
na problematiku vnitropodnikovych ucetnich smérnic a tvofi stéZejni ¢ast pro stanoveni

moznosti a struktury tématu.

Zvolena ucetni jednotka bude podrobena analyze jejich vnitropodnikovych ucetnich
smérnic a dosazené vysledky stanovi casti, které budou néasledné jednotlivé prozkoumany
blize. Bude proveden také celistvy prizkum vsSech internich predpist, které se tykaji

ucetnich postupti a bude vytvoren jednotny systém pro jejich vytvareni a pouzivani.

VSechny dil¢i postupy budou konzultovany s hlavnim ekonomem tcetni jednotky a budou

vyhodnocovany a tvofeny dle internich poZadavki a platné legislativy.
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I. TEORETICKA CAST
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1 VNITROPODNIKOVE UCETNI SMERNICE

Vnitropodnikové tucetni smérnice predstavuji soubor pravidel, podminek, pravomoci
a odpovédnosti, urcuji kdo, kdy a jak bude co vykonavat v urCité pracovni Cinnosti. Jsou
nastrojem pro vnitini fizeni, ktery v ucetni jednotce aplikuje zdkonné piedpisy do Cinnosti,
které se mohou tykat viech zaméstnanct tak, aby jim usnadnili jejich provedeni. (Steker

a Otrusinova, 2016, s. 38)

Skutecnosti uvedené ve vnitropodnikové ucetni smérnici jsou zavazné pro vSechny
zameéstnance v ucetni jednotce, a proto by se na jejich tvorbé neméla podilet pouze tcetni,

ale 1 jini odbornici. (Kovalikova, 2018, s. 7, 8)

Je na ucetni jednotce, jaké postupy pouZzije k vytvofeni vnitropodnikovych ucetnich
smérnic, je vSak dilezité, aby byly zpracovany v souladu se vSemi platnymi zakony
a pfedpisy a v nasledujicich letech pravidelné aktualizovany podle zmén v legislative.

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 38)

Vnitropodnikové ucetni smérnice mohou byt oznaCovany i jako metodické smérnice,
ob¢éZzniky, nafizeni nebo pokyny feditele. Neni rozhodujici nazev ani piesnd forma,

podstatny je obsah. (Kovalikova, 2018, s. 9), (Steker a Otrusinova, 2016, s. 38)

1.1 Vyznam vnitropodnikovych ticetnich smérnic

Hlavnim smyslem tvorby vnitropodnikovych ucetnich smérnic je zajiSténi jednotnych
postupt pii sledovani, zachycovéani a feSeni operaci, které jsou potiebné pro spravné
fungovani ucetni jednotky. Posuzovani a hodnoceni téchto postupu je dilezité
pro srovnatelnost ve stejném Case v riznych vnitfnich utvarech i Ucetni jednotce jako
celku. Udavaji také prava a povinnosti zaméstnavateli a zaméstnanciim. Napomahaji tim
vypovidajicim schopnostem informaci nejen pro ucetni jednotku, ale 1 pro pracovniky

finan¢niho ufadu, spravce dané ¢i auditory.

Ucetni jednotky maji ze zdkona povinnost vést Ucetnictvi spravné, uplné, prikaznym
zpiisobem, srozumitelng, piehledné a zpiisobem zarucujicim trvalost Gcetnich zdznamd.
To znamena, ze pokud zdkon stanovi, ze ma ucetni jednotka vydat vnitini piedpis, aby

splnila podminky vedeni Gcetnictvi, tak jej musi zpracovat a pouzivat. (Lousa, 2018, s. 9)

Ucetnictvi tedy pomoci t&chto dokumentil podéva vérny obraz nejen iéetni jednotce, ktera

jej vede, ale 1 externim uzivatelam. (Williams et al., 2018, s. 18)
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1.2 Vlastnosti vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Pfi vytvareni vnitropodnikovych ucetnich smérnic by se ucetni jednotka méla fidit t€mito

hlavnimi zasadami:

e logika,

e piehlednost,

e struc¢nost,

e srozumitelnost,
e jednoznacnost,
e vystiZznost,

e komplexnost,

e nerozpornost (predevsim s legislativou). (Steker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.3 Klasifikace vnitropodnikovych smérnic

Vnitropodnikové Gcetni smérnice mohou byt stanoveny legislativné nebo pouze z hlediska
usnadnéni fungovani Ucetni jednotky, u obou samoziejmé plati, Ze jsou vytvafeny jen
v piipad¢, kdy maji své opodstatnéni.
Pravni predpisy a zdkony déavaji podnét k tvorbé téchto vnitropodnikovych ucetnich
smérnic:

e Uctovy rozvrh,

e odpisovy plan,

e podpisové zdznamy,

e pofizeni zasob — druh, ocenéni,

e postupy s dlouhodobym hmotnym a nehmotnych majetkem,

e ocenéni majetku a zdvazkid v domaci i cizi meéné,

e kurzové rozdily,

e rezervy a opravné polozky,

e Casové rozliSeni nakladii a vynost,

e inventarizace,

e harmonogram ucetni zavérky,

e cestovni nahrady,

e konsolida¢ni pravidla.
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Neéktery pravni predpis ddva moznost zvolit si konkrétni postup pro ucetni operaci, ktery
musi byt ve vnitropodnikové tcetni smérnici uveden. (Kovalikova, 2018, s. 7), (gteker

a Otrusinova, 2016, s. 39)

Ostatnimi vnitropodnikovymi uc¢etnimi smeérnicemi se upravuje takova problematika,
kterou chce mit ucetni jednotka pisemné podlozenou pro vnéjsi subjekty, nebo se

predpoklada jeji pouziti v budoucnu. (Lousa, 2018, s. 7)
Mezi n¢€ patii napriklad:

e (prava pohledavek po lhiité splatnosti,
e Uctovani podrozvahovych polozek,

e vnitini mzdovy ptredpis,

e poskytovani slev a bonusi zakaznikim,

e vnitropodnikové ucetnictvi. (gteker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.4 Nalezitosti vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Vnitropodnikovou Ucetni smérnici pro ucetni jednotku lze vytvofit jako jeden uceleny
soubor, ke kterému ptislusi dalsi pracovni postupy, které popisuji detailnéji urcitou oblast,

nebo uz samostatné jako jednotlivé ¢asti. (Kovalikova, 2018, s. 9)

Déle se vnitropodnikové ucetni smérnice obvykle rozdéluji do dvou Casti. V prvni ¢asti je
vhodné uvést zdkony a predpisy, dle kterych byly sestaveny, aby bylo jasné, proc
a na jakém zdkladé€ byly vytvoteny. Druha ¢ast pak popisuje postupy v danych situacich.
Vnitropodnikové ucetni smérnice maji veétSinou podobnou strukturu. (Kovalikova, 2018,

s.9)

Je dulezité podotknout, Ze pouhd citace zdkona ¢i pfedpisu neni dostacujici. Musi byt

konkrétn¢ stanovena, kterd z Gprav a jak ma byt v dané situaci pouzita. (Lousa, 2018, s. 9)

1.4.1 Zahlavi

Zahlavi primarné slouzi k tomu, aby pomohlo uzivatelim se 1€pe orientovat. Zakladnimi
udaji jsou:
1. nazev a sidlo Ucetni jednotky,
nazev smeérnice véetné ¢iselného oznaceni,

2
3. schvaleni — osoby, které zodpovidaji za rozhodovani o dané problematice,
4

revize — oznaceni, Ze je smérnice aktualizovana, nebo pfepracovana,
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ucinnost — datum, od kterého je smérnice platna,
rozd€lovnik — urceni osob, které smérnici obdrzi,

vydal — osoba, kterd podava informace zaméstnanctim v ptipad¢ nejasnosti,

o =W

piilohy. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.4.2 Vlastni text
Zakladnimi tfemi ¢astmi, které by méla vnitropodnikova ucetni smérnice obsahovat, jsou:

e Uvodni ustanoveni — obsahuje odkazy na zakony a pfedpisy,
e text — feSeni problematiky,

e zavéreCné ustanoveni — urceni pracovnich usekt, pro které je u¢inna, kontrol apod.

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.4.3 Zapati

Neopomijenou soucasti je zépati, které ndm usnadiiuje préci s vnitropodnikovou ucetni

smérnici. Obsahuje tyto udaje:

e datum a misto vydani,
e (islo stranky, celkovy pocet stran,

e podpis schvalujici osoby. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.5 Legislativni ramec

V Ceské republice je uletnictvi regulovano Ministerstvem financi. Cinnost ucetnich
jednotek, které maji povinnost vést ucCetnictvi, je upravena fadou zdkonnych ptedpist

a norem, které tvofi uceleny ucetni systém. (Biezinova, 2018, s. 15, 16)
Zakladnimi ptedpisy, které upravuji ceské ucetnictvi, jsou:

e zakon o ucetnictvi,
e vyhlasky k zakonu o tcetnictvi,

o Ceské ucetni standardy.
Tyto predpisy vSak obsahuji pouze obecna pravidla, ktera by si Ucetni jednotky mély
pfizplsobit svym potfebam pravé ve vnitropodnikovych ucetnich smérnicich. (Lousa,

2018, 5. 7)
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1.5.1 Zakon o uéetnictvi
Zakon €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, stanovuje:

e obecna ustanoveni — vymezeni uUcetnich jednotek, pfedmét ucetnictvi, definice
ucetnich zasad a dalsi,

e rozsah a zplsob vedeni Ucetnictvi,

e pozadavky na prikaznost ucetnictvi,

e zpisoby ocenovani majetkti a zavazk,

e inventarizaci majetkl a zavazkd,

e soucasti ucetni zaveérky,

e podminky predavani uéetnich zdznama statu. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 35, 36),

(Pilatova, 2019, s. 323)

1.5.2 Vyhlasky k zdkonu o uéetnictvi

Ministerstvo financi vydéava k zdkonu o ucetnictvi vyhlasky, které jsou rozdéleny podle

typt Ucetnich jednotek.
e Vyhlaska pro podnikatele

Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provad¢ji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
uctujicimi v soustavé podvojného Gcetnictvi.

Obsahové vymezuje rozsah a zplsob sestaveni ucetni zavérky, obsahové vymezeni
ausporadani nekterych polozek ucetnich vykazi, ucetni metody a konsolidacni

problematiku.

e VyhlaSka pro banky a jiné finan¢ni instituce (¢. 501/2002 Sb.)
e Vyhlaska pro pojistovny (€. 502/2002 Sb.)

e Vyhlaska pro zdravotni pojistovny (€. 503/2002 Sb.)

e Vyhléaska pro nepodnikatelské subjekty (¢. 504/2002 Sb.)

e Vyhléaska pro vybrané ucetni jednotky (¢. 410/2009 Sb.)

Vsechny vyhlasky vSeobecné upravuji ncktera ustanoveni zdkona o ucetnictvi. (Steker

a Otrusinova, 2016, s. 36, 37), (Pilatova, 2019, s. 83)
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1.5.3

Ceské ucetni standardy

Ceské ucetni standardy blize popisuji ustanoveni vyhlasek, tedy rozvadgji tcetni metody

a uctovani. Jsou roz¢lenény podle typt ucetnich jednotek:

1.54

CUS pro podnikatele (001 — 009, 011 — 023),

CUS pro banky a jiné finanéni instituce (101 — 103, 105 — 115),

CUS pro pojistovny (201 —223),

CUS pro zdravotni pojistovny (301 — 302, 304 — 305, 307 — 310, 312 — 314),

CUS pro nepodnikatelské subjekty (401 — 414),

CUS pro vybrané uéetni jednotky (701 — 710). (Steker a Otrusinova, 2016, s. 37,
38), (Btfezinova, 2018, s. 274 — 455)

Ostatni predpisy

vvvvvv

zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdé&jsich predpisil,

zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpist,
zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajiSténi zakladu dané€ z pfijmi, ve znéni
pozdéjsich predpist,

zékon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich piedpis,

zékon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist,

zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdé&jsich predpisi,

zakon €. 353/2003 Sb., o spottebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakonné opatieni Senatu €. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemovitych véci, ve znéni
pozdéjsich predpist,

zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych vécich, ve znéni pozdéjsich predpisi,
zékon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbe a o zmeéné nékterych zakont,
ve znéni pozdé&jSich piedpisa,

zékon ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jsich predpisti,

W

zékon ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjSich predpist.

(Kovalikova, 2018, s. 6)
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1.6 Utetni zasady

Ucetni zasady predstavuji soubor zékladnich principti a pravidel, které dodrzuji uéetni

jednotky pii vedeni Gcetnictvi.
e Zasada vérného a poctivého zobrazeni

Ugetni jednotky jsou povinny vést Gidetnictvi tak, aby byl zajistén jeho spravny a poctivy

obraz, ktery se promitne v sestavené ucetni zavéree.
e Zasada ucetni jednotky

Ucetnictvi se vede za cely ekonomicky celek, tedy za uéetni jednotku.
e Zasada neomezeného trvani ucetni jednotky

Pti vedeni ucetnictvi se vychazi z predpokladu, ze ucetni jednotka bude ve své Cinnosti

nepretrzit¢ pokracovat.
e Zasada zjiStovani vysledku hospodateni v pravidelnych intervalech

Neomezené trvani ucetni jednotky se rozdéluje na pravidelné intervaly, které jsou
rozdéleny na 12 nepfietrzité po sob¢ jdoucich mésicii, pokud neni stanoveno jinak. Za toto

obdobi se zjist'uje vysledek hospodateni.
e Akrudlni princip

Ucetni jednotka musi uctovat o skute¢nostech do obdobi, se kterym vécné a Casové

souvisi, a to bez ohledu na jejich zaplaceni.
e Zasada konzistence

Utetni jednotka nesmi ménit své ucetni metody v priibéhu, ale ani na konci uéetnich
obdobi. Vyjimka je, pokud by tato zména vedla ke zlepSeni zajisténi vérného a poctivého

obrazu ucetnictvi, coz musi byt uvedeno v ptiloze ucetni zavérky spolu s divody.
e Zasada vyznamnosti

Utetni vykazy by mély obsahovat takové informace, které jsou vyznamné pro jejich

uzivatele.
e Zakaz kompenzace

Pohledavky, zavazky, naklady a vynosy se nemohou vzajemné zac¢tovat, az na vyjimky.
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e Zasada opatrnosti

K rozvahovému dni musi ucetni jednotka promitnout do rozvahy vSechna ptredvidatelna

rizika, kterd ji jsou zndma.
e Princip podvojnosti a souvztaznosti

Ugetni piipady se uétuji na dva spravné uéty, které jsou pro jejich zaznamenavani uréeny.
e Princip dokumentace

Veskeré ucetni operace v ucetni jednotce musi byt dolozeny odpovidajicimi doklady.
e Bilan¢ni princip, bilan¢ni kontinuita

Pti sestaveni rozvahy se musi dbat na to, aby byla dodrzena bilan¢ni rovnice, ktera tika, ze
se aktiva musi rovnat pasivim. Také musi pocatecni stavy navazovat na zlstatky
rozvahovych Ucta. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 17 — 23), (Strouhal a BoksSova, 2015,
s. 13)

1.7 Nejcastéjsi chyby vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Nejvyraznéjs$i problém souvisejici s vnitropodnikovymi Gcetnimi smérnicemi je ten, Ze

neexistuji.

Ve vétsingé pripadi, kdy ucetni jednotka tyto smérnice ma, pak nastdva dal§i problém
v tom, Ze nejsou ve znéni podle aktudlnich obecné platnych ptedpist a nejsou uzplisobeny

zméndm v ucetni jednotce.

Mnoho vnitropodnikovych tcetnich smérnic postrada systemati¢nost, logiku postupti, jsou

nepiehledné az chaoticke.

Vnitropodnikové ucetni smérnice maji poskytnout ptehled pouzivanych postupt, které
ucetni jednotka pouzivd, mnohdy vSak pouze popisuji znéni zdkona a zobrazuji vycet
moznosti, dokonce upravuji oblasti, kterymi se ucetni jednotka nezabyva a ani se zabyvat

nehodla.
Jednou z nejcastéjSich chyb jsou jazykové nespravnosti. DalSimi nedostatky mize byt

nesjednocené nazvoslovi, pak také pojmy, zbytecnd slozitost, nejasnosti a celkova

neefektivni skladba.
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A vneposledni fadé se také mize stat, ze UcCetni jednotka ptfevezme vnitropodnikovou
Gietni smérnici zjiné uletni jednotky. (Ing. Miriam Luka$ova, © 2015), (Steker

a Otrusinova, 2016, s. 40)
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2 JEDNOTLIVE DRUHY VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH
SMERNIC

2.1 Systém zpracovani ucetnictvi

2.1.1 Legislativni uprava

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi
e Ceské uéetni standardy pro podnikatele

e Zikon ¢. 586/1992 Sb., o danich zpfijmi, ve znéni pozdéjSich predpisi
(Kovalikova, 2018, s. 30)

2.1.2 Problematika

Ugetni jednotka vede G&etnictvi ode dne svého vzniku, tj. zapisu do obchodniho rejstiiku,
ve kterém uctuje o stavu a pohybu majetku, zavazkd, nakladi a vynost a o vysledku
hospodateni. VSechny tucetni operace jsou provadény v souladu se vSemi ucetnimi
zdsadami a dokladaji se t¢etnimi doklady, a to prikaznym zptisobem. Udetni obdobi je
shodné s kalendainim nebo hospodaiskym rokem. Vedenim ucetnictvi je moZzné povétit
1jinou pravnickou nebo fyzickou osobu, ¢imZ se ale nezbavuje odpovédnosti za vedeni
tdetnictvi. Uletni jednotka je povinna sestavit Gdetni zavérku. UGetnictvi je vedeno
v penéznich jednotkach Geské mény. Ugetni rozvrh je sestaven na zakladé smémé Gctové

osnovy a obsahuje syntetické i analytické ucty. (Kovalikova, 2018, s. 30, 31, 32)
2.2 Obéh ucetnich dokladi

2.2.1 Legislativni uprava

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii

o Ceské ucetni standardy pro podnikatele

e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich zpfijmu, ve znéni pozdé¢jSich piedpist
(Kovalikova, 2018, s. 53, 88)
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2.2.2 Problematika

VSechny skutec¢nosti v ucetnictvi musi byt dolozeny ucetnimi doklady, které musi

obsahovat:

e oznaceni,

e obsah ucetniho ptipadu a jeho ucastniky,

e informaci o cen¢ a vyjadieni mnozstvi,

e okamzik vyhotoveni,

e okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu,

e podpisovy zaznam odpovédné osoby za jeho zatétovani. (Steker a Otrusinova,
2016, s. 28)

Ugetni doklady povinné Géetni jednotka vyhotovuje bez zbyteéného odkladu tak, aby bylo
mozné jednoznaéné uréit jejich obsah. Ugetni piipady se zachycuji do obdobi, se kterym

veécené a ¢asove souvisi. (Strouhal a Boksova, 2015, s. 271, 272)

Ucetni doklad se stane dafiovym dokladem, pokud obsahuje dalsi naleZitosti ze zakona

o dani z pfidan¢ hodnoty.
Obeh ucetnich dokladii zahrnuje tyto ¢innosti:

e vyhotoveni,

e tiidéni,

e zaevidovani,

e odsouhlaseni existence operace,
e (islovani,

e prezkouseni spravnosti,

e predkontace,

e zauctovani,

e archivace.

Ugetni jednotka musi doklady uchovavat po piedem stanovenou dobu. (Kovalikové, 2018,

s. 53, 54, 304)
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Vsechny ucetni ptipady se zachycuji v ucetnich knihach, kterymi dle zdkona jsou:

e denik — chronologicky,

e hlavni kniha — v€cné hledisko,

e kniha analytickych ucta,

e kniha podrozvahovych étd. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 30)

Schvalovani ucetnich pfipadi je podminéno splnénim vécného a formalniho hlediska
kazdého z nich. Stim souvisi i opravnénost odpovédnych osob, kterda je dotvrzena
podpisovymi zdznamy, tj. vlastnoruc¢ni, elektronicky podpis nebo obdobny priikkazny ucetni

zaznam. (Kovalikova, 2018, s. 59, 62)
2.3 Dlouhodoby majetek a odpisovy plan

2.3.1 Legislativni uprava

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijm1l, ve znéni pozd&jSich predpist

e Ceské udetni standardy pro podnikatele (Kovalikova, 2018, s. 120), (Lousa, 2018,
s. 96)

2.3.2 Problematika

Dlouhodoby majetek je ¢ast aktiv, kterd ma dobu pouzitelnosti del§i nez jeden rok a ma
vstupni cenu ve vySi stanovené ucetni jednotkou. Zakladni rozdéleni je na hmotny,
nehmotny a finanni majetek. Majetek se také déli na odpisovany a neodpisovany
(). pozemky a umélecka dila) podle toho, jestli postupem c¢asu ztraci svoji hodnotu, jeho
spotieba pak probiha pfes postupné rozpousténi vstupni ceny do naklad v podobé¢ odpist.

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 41)

Mezi dlouhodoby majetek nepatii znalecké posudky, prizkumy trhu a navrhy

propagacnich a reklamnich akei. (Kovalikova, 2018, s. 123, 127)
Drobny dlouhodoby majetek je specificky majetek, ktery sice ucetni jednotka pouziva déle
nez jeden rok, ale jeho vstupni cena nedosdhla stanovené vySe pro jeho klasifikaci,

tzn. pouze jej vykaze v zasobach a pfevede do nakladi.
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Dlouhodoby majetek 1ze potidit nékolika zptisoby:

e nakupem,

e vytvofenim vlastni ¢innosti,

e nabytim prav k vysledkiim dusevni ¢innosti,
e Dbezuplatnym prevodem,

e vkladem do podnikani,

e pievodem z osobniho uzivani do podnikani. (Chalupa, Kadlec, Pilatova a kol.,

2018, s. 66, 67)
K okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu se dlouhodoby majetek ocetiuje:

e pofizovaci cenou — sloZena z ceny poftizeni a vedlejSich potizovacich nakladu,
¢ vlastnimi ndklady — majetek vytvofeny vlastni ¢innosti,
e reprodukéni pofizovaci cenou — majetek ziskany bezplatné, stanovi se znaleckym

posudkem nebo kvalifikovanym odhadem.
K rozvahovému dni nebo k jinému okamziku Ize dlouhodoby majetek ocenit:

e historickou cenou,
e realnou hodnotou,

e ckvivalenci.
Kazdy dlouhodoby majetek je zapsan v karté¢ majetku.
Vytazeni dlouhodobého majetku miiZe nastat:

e likvidaci,

e prodejem,

e Dbezuplatnym prevodem,

e vkladem do jiné Gcetni jednotky,

e pievodem z podnikéni do osobniho vlastnictvi,

e v disledky Skody nebo manka. (gteker a Otrusinova, 2016, s. 42, 43, 44),
(Kovalikova, 2018, s. 129, 130)

Pokud jde o odpisovany dlouhodoby majetek, je dilezité vykazovat jeho postupné
opotiebeni pomoci odpisi, které mohou byt ti¢etni nebo danové.
Ugetni jednotka v ramci ucéetnich odpisi vypracuje odpisovy plan, ve kterém popise

odpisovani majetku v pribehu jeho zivotnosti.
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Zjisténi danovych odpist je dualezité kvili spravnému stanoveni dané z ptijmtl. Dany
hmotny dlouhodoby majetek se rozdéli do jedné ze Sesti odpisovych skupin, zvoli se
odepisovani rovnomérné nebo zrychlené. Nehmotny dlouhodoby majetek se odepisuje

s presnosti na mésice. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 56 — 59)
2.4 Zasoby

2.4.1 Legislativni uprava

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi

e Vyhlaska €. 500/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdéjsich predpist

e Ceské tcetni standardy pro podnikatele (Kovalikova, 2018, s. 102), (Lousa, 2018,
s. 97)

2.4.2 Problematika

Zasoby jsou soucasti obézného majetku, ktery méni svoji formu v pribéhu provozniho
cyklu ucetni jednotky v dobé krat$i nez jeden rok a ptredstavuji jeho nejméné likvidni
slozku. Uetni jednotka je pofizuje za u¢elem budouciho ekonomického zisku. (Chalupa,

Kadlec, Pilatova a kol., 2018, s. 140, 141)
Cleni se na:

e materidl — vlastni vyroba, nakup,
* suroviny — zékladni materidl, podstata vyrobki,
= pomocné latky — pfimy material, nejsou podstatou vyrobkaii,
= provozovaci latky — potfebné pro zajiSténi provozu,
* ndhradni dily — pfedméty, které jsou urené kuvedeni majetku
do piivodniho stavu,
= obaly a obalové materialy — slouzi k ochrang,
* movité véci s dobou pouzitelnosti krat$i nez jeden rok,
= drobny hmotny majetek — majetek s nizsi cenou a dobou pouzitelnosti nez
dlouhodoby majetek,
* pokusnd zvifata,
¢ nedokoncena vyroba — vlastni vyroba, nejsou zcela dokonceny,

e polotovary — vlastni vyroba, jsou dokonceny, ale nejsou vyrobky,
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vyrobky — vlastni vyroba, ur¢eny k prodeji,

zbozi — nakup, nabyté za celem prodeje,

mlada a ostatni zvitata a jejich skupiny — vlastni chov, nakup,

poskytnuté zalohy na zasoby — kratkodobé nebo dlouhodobé, k potizeni zasob.
(’gteker a Otrusinova, 2016, s. 74, 75), (Kovalikova, 2018, s. 102, 103)

Spotteba zasob je jednorazova a pro jejich evidenci se vedou skladové karty. (Lousa, 2018,

s. 97)

Abychom spravné zaradili zdsoby, musime sledovat jejich specifika:

druh,
ucel poftizeni,
pofizovaci cenu,

popi. délku pouziti. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 75)

Pti pofizeni jsou zdsoby ocenény témito cenami:

pofizovaci cena — nakupni cena + vedlej$i pofizovaci naklady (pf. pfepravné,
provize, clo, pojistné a DPH u neplatce)

vlastni naklady — pfimé néklady + pomérnéd ¢ast variabilnich nékladt, stanoveny
podle skute¢né vyse nakladl nebo kalkulaci,

reproduk¢ni pofizovaci cena — kvalifikovany odhad; nabyté bezplatn€, nalezené,

vloZené pomoci vkladu. (Chalupa, Kadlec, Pilatové a kol., 2018, s. 142, 143)

K rozvahovému dni nebo ke dni sestaveni UcCetni zavérky jsou zdsoby ocenény

nasledujicimi zptsoby:

historickou cenou — stejné jako ke dni uskutecnéni ti€etniho ptipadu,

realnou hodnotou. (’gteker a Otrusinova, 2016, s. 76, 78)

Zasoby se pii potizeni a pfi vyrazeni Uctuji zpisoby:

A —ucty v uctové tiide 1,
B — ndkladové ucty, k rozvahovému dni v uctové tfidé 1. (Kovalikova, 2018,

s. 103), (Lousa, 2018, & 97)
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Pti vytazeni z divodu spotieby, prodeje, daru, vkladu ¢i v disledku Skody nebo manka se

zasoby ocenuji technikami, pfi¢emz si podnik zvoli jednu, kterou nelze nasledné ménit:

e vazeny aritmeticky priimér — priabézné nebo periodicky,
e metoda FIFO — prvni cena pfirastku - prvni cena ubytku,

e piedem stanovena pevna cena. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 77)
2.5 Financni ucty
2.5.1 Legislativni uprava

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi

e Ceské ucetni standardy pro podnikatele

e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi

e Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, ve znéni pozdéjSich predpisit

(Kovalikova, 2018, s. 176), (Lousa, 2018, s. 102)
2.5.2 Problematika

2.5.2.1 Pokladna

V pokladné se uchovévaji penézni prostfedky v hotovosti nebo v podobé cenin. VSechny
pohyby téchto prostfedkil jsou uskute¢novany na zakladé piijmovych a vydajovych
pokladnich dokladt, za jejichZ vystaveni je zodpovédny pokladnik, se kterym je uzaviena
dohoda o hmotné odpovédnosti, a jsou vedeny v pokladni knize. V kazdé pokladné je
stanoven maximalni obnos, kterym miiZze pokladna disponovat. Penézni prostfedky
v hotovosti mohou byt rozlieny podle mén nebo odpovédnych pracovniki. (Steker

a Otrusinova, 2016, s. 110)

Mezi ceniny patii postovni a dalni¢ni znamky, kolky, telefonni a ostatni karty, stravenky.

(Kovalikova, 2018, s. 181, 182)

Penézni prostfedky v pokladné jsou ocenovany jmenovitou hodnotou ke dni uskutecnéni
ucetniho piipadu nebo historickou cenou k okamziku sestaveni ucetni zavérky. (Steker

a Otrusinova, 2016, s. 109)
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2.5.2.2 Bankovni ucty

Penézni prostfedky na bankovnich uctech jsou uctovany na zakladé bankovnich vypisi
a disponovat s nimi mohou pouze osoby s potvrzenym podpisovym vzorem. Bankovni ¢ty
mohou byt vedeny podle mén, podle druhii bankovnich ucti (pt. bézny, vkladovy) nebo
podle bank, ve kterych jsou ziizeny. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 113), (Chalupa, Kadlec,
Pilatova a kol., 2018, s. 208)

2.5.2.3 Kratkodobé bankovni uvéry

Bankovni ucty mohou mit docasny pasivni zistatek, pokud se jednd o kontokorent,
tj. pfeCerpani bankovniho uctu do predem stanovené castky, ktera se zpravidla Groc¢i vyssi
urokovou sazbou a je automaticky splacen pfipisovanymi penéznimi prostfedky na tento

det. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 114)
2.6 Casové rozlifeni nakladi a vynosi

2.6.1 Legislativni uprava

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi

e Ceské tgetni standardy pro podnikatele (Kovalikova, 2018, s. 148), (Lousa, 2018,
s. 69)

2.6.2 Problematika

V souladu s akrudlnim principem je Ucetni jednotka povinna vykdzat vSechny ucetni
operace v obdobi, se kterym vécné a Casové souvisi, navic musi mit ke kazdé operaci
ucetni doklad. Pro tyto ucely vznikla problematika ¢asového rozliseni, ktera fesi situace,
ve kterych doslo k tkonu s aktivy, pasivy, naklady ¢i vynosy, ale neprobcéhl pohyb
penéznich prostiedkii. Jde o pfevod mezi Gc¢etnimi obdobimi pomoci tzv. prechodnych
polozek. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 193), (Chalupa, Kadlec, Pilatova a kol., 2018,
s. 315)

Aby bylo mozné ¢asovée rozlisit polozky, musi byt splnéna soucasn¢ tato kritéria:

e ucel — vécné vymezeni,
e (astka,

e obdobi, kterych se tykaji. (Kovalikova, 2018, s. 149)
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Pokud se vSak jedna o pokuty, pendle, manka ¢i Skody, o ¢asovém rozliSeni se neuctuje.

Existuji ptipady, u kterych se muze ucetni jednotka rozhodnout, ze casové rozliSeni

pouzivat nebude, jedna se o:

e nevyznamné Castky,
e pravidelnd opakujici se vydaje nebo piijmy. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 193,

194), (Kovalikova, 2018, s. 149)

Dulezité je, aby byly zatctovany ty polozky, které mohou ovlivnit vysledek hospodateni,

tedy i1 zaklad dan¢ z ptijmi. (Lousa, 2018, s. 70)

2.6.2.1 Aktivni ¢asové rozliSeni
V aktivni ¢asti rozvahy se tvofi tyto ucty:

e ndklady pfistich obdobi — ¢astky placené v aktudlnim ucetnim obdobi, ale uzitek
z nich vznikne az v piistim ucetnim obdobi,

e komplexni naklady pfiStich obdobi — sdruzené polozky vyuzZité na stejny ucel
v ramci nékladl pfistich obdobi,

e piijmy pfiStich obdobi — vykony uskutecnéné v aktualnim Ucetnim obdobi, ale
uhrada z nich bude pfijata az v pfistim ucetnim obdobi. (Kovalikova, 2018, s. 148),

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 194 — 197)

2.6.2.2 Pasivni casoveé rozliSeni
V pasivni Casti rozvahy se tvoii tyto ucty:

e vynosy piiStich obdobi — ¢astky piijaté jiz v aktudlnim Gcetnim obdobi, ale vykony
budou provedeny az v piisStim ti€etnim obdobi,

e vydaje piiStich obdobi — ndklady, které byly uskutecnény v aktudlnim wGcetnim
obdobi, avSak uhrazeny budou az v pfistim ucetnim obdobi. (Kovalikova, 2018,

s. 149)
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2.7 Kurzové rozdily

2.7.1 Legislativni uprava

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi

e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt, ve znéni pozd¢jsSich predpist

e Ceské tcetni standardy pro podnikatele (Kovalikova, 2018, s. 223), (Lousa, 2018,
s. 26, 27)

2.7.2 Problematika

Dle zdkona musi ucetni jednotka vést Ucetnictvi v Ceské méné, a proto veskeré ucetni
pripady, které jsou ocenéné v cizi mén¢, musi byt prepocteny, a kurzové rozdily z nich

vzniklé pak spravné zauctovany. (Lousa, 2018, s. 27)

Ucetni jednotka si zvoli, jakym kurzem vyhlagenym Ceskou narodni bankou budou tyto

rozdily prepocitany, tj.:

e denni kurz,

e pevny kurz. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 99)

Kurzové rozdily se uctuji k okamziku uskute¢néni Ucetniho piipadu nebo k okamZiku
sestaveni ucetni zavérky na vrub financnich nékladli a ve prospéch financnich vynos.

(Kovalikova, 2018, s. 224)
2.8 Inventarizace

2.8.1 Legislativni uprava

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi

e Vyhlaska €. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisi

e Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jsich predpist

e Ceské tcetni standardy pro podnikatele (Kovalikové, 2018, s. 251), (Lousa, 2018,
s. 40, 41)
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2.8.2

Problematika

Inventarizace je proces, pfi kterém se zjiStuje skuteCny stav majetku a zévazkl

a porovnava se se stavem ucetnim. Soucasti inventarizace by také mélo byt odivodnéni

rozdili a navrhnuti jejich odstranéni. (Steker a Otrusinova, 2018, s. 226)

Ze zékona ma ucetni jednotka povinnost:

urcit osoby odpoveédné za inventarizaci — inventarizani komise (min. dvouclenna),

stanovit terminy inventarizace,
ulozit inventarizacni dokumentaci po dobu 5 let,
provést inventarizaci alespoil jedenkrat za icetni obdobi,

vyhotovit inventurni soupisy. (Lousa, 2018, s. 40, 41)

Inventarizace muze byt:

radna,
= periodickd — jednou ro¢né¢ k okamziku sestaveni ticetni zavérky,
* pribézna — dle ucetni jednotky,

mimoradna. (§teker a Otrusinova, 2016, s. 226), (Kovalikova, 2018, s. 258)

Skutecné stavy majetku a zavazki se zjiSt'uji pomoci inventury:

fyzicke,
dokladové. (Steker a Otrusinové, 2016, s. 226, 227)

Inventurni soupisy, které jsou vysledkem inventarizace, musi obsahovat:

zjisténé skuteCnosti,

zpusob zjistovani skutecnosti,

ocenéni majetku a zavazki ke dni inventarizace,
okamzik zah4jeni a ukonceni inventarizace,

podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace,
podpis osoby odpovédné za zjisSténi skutecnosti,

popt. rozhodny den. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 227), (Kovalikova, 2018, s. 252)
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Inventariza¢ni rozdily jsou vysledky porovnani skute¢ného a ucetniho stavu, pfiCemz

mohou nastat tfi skuteé¢nosti:

e skutecny stav je roven ucetnimu stavu,
e piebytek — skutecny stav je vyssi nez ucetni stav,

e manko — skutecny stav je nizsi nez ucetni stav.

Tyto skutecnosti se zauétuji do provoznich nikladii nebo vynost. (Steker a Otrusinova,

2016, 5. 227)
2.9 Harmonogram ucetni zavérky

2.9.1 Legislativni uprava

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajisténi dan¢ z ptijmu, ve znéni pozdéjsich
predpist

e Zakon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, ve znéni pozdéjSich predpist

e Vyhlaska €. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢€jSich predpisi

o Ceské udetni standardy pro podnikatele (Kovalikova, 2018, s. 264), (Lousa, 2018,
s. 76), (Steker a Otrusinova, 2016, s. 225)

2.9.2 Problematika

Ucetni zavérce predchazi tzv. ucetni uzavérka, ktera predstavuje soubor ¢innosti vedoucich
k uzavieni ucetniho obdobi. Ucetni jednotka stanovi zdvazny postup, jak se budou

provadét jednotlivé prace, kterymi mohou byt:

e zaUCtovani uzavérkovych operaci,
= kontrola u¢etnich vazeb,
= opravy chybného zauctovani,
= tvorba a Cerpani rezerv a opravnych polozek,
= uctovani dohadnych poloZek a ¢asového rozliSeni,
= zavérecné operace u zasob (zplusob B),
* Uctovani kurzovych rozdild,
e provedeni inventarizace,

e danova analyza, vypocet dan¢ z piijm1,
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e uzavieni ucetnich knih. (gteker a Otrusinova, 2016, s. 225), (Strouhal a BokSova,

2015, s. 274, 275)

Cilem tucetni zavérky je podat informace o aktivech, pasivech, nékladech, vynosech
a vysledku hospodateni téetni jednotky, také piimo navazuje na Gdetni uzavérku. (Steker

a Otrusinova, 2016, s. 235)

Ucetni jednotka je ze zakona povinna sestavovat ucetni zavérku k rozvahovému dni, jejiz

soucasti jsou tyto vykazy:

e rozvaha,
e vykaz zisku a ztraty,

e priloha,
nepovinné pak Ucetni jednotka mize zahrnout:

e priehled o penéznich tocich,

e prehled o zménach vlastniho kapitalu. (Kovalikova, 2018, s. 265)

Rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu v plném rozsahu je vZdy povinna vést Ucetni
jednotka, ktera je fazena mezi velké a stfedni ucetni jednotky, pro malé a mikro Gcetni
jednotky tato povinnost plati pouze tehdy, pokud musi mit Gcetni zavérku ovéfenou

auditorem. (Bfezinova, 2018, s. 52, 53, 62)
Ucetni zavérka miize byt sestavena jako:

e fadna — k poslednimu dni Gcetniho obdobi,

e mimoriadna,

e mezitimni — v pribéhu ucetniho obdobi, bez uzavieni ucetnich knih, pouze
inventarizace,

e konsolidovana — pro majetkové propojenou skupinu podniki. (Steker a Otrusinova,

2016, s. 239), (Chalupa, Kadlec, Pilatova a kol., 2018, s. 341, 342)

Ucetni jednotka, kterd sestavuje konsolidovanou ucetni zavérku a je zaroven emitentem
obchodovatelnych cennych papiri na evropském regulovaném trhu, pouzije pro jeji

sestaveni mezinarodni ucetni standardy (IFRS). (Bfezinova, 2018, s. 77)

Valna hromada schvaluje tUcetni zavérku nejpozdéji do 6 mésicii od posledniho dne

predchazejiciho uetniho obdobi. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 251)
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Ugetni jednotky, které maji povinnost mit uéetni zavérku ovéfenou auditorem, ji zvefejni
spolu s vyro¢ni spravou do 30 dnl od jejiho ovéfeni a schvaleni pfislusnych organem,
pokud nestanovi jinak zvlastni pfedpisy, pfitom nejpozdéji do 12 mésict od rozvahového
dne G&etni zavérky bez ohledu na jeji schvaleni. (Bfezinova, 2018, s. 65, 66), (Steker

a Otrusinovd, 2016, s. 251)
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II. PRAKTICKA CAST
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3 CHARAKTERISTIKA VYBRANYCH VNITROPODNIKOVYCH
UCETNICH SMERNIC

3.1 Charakteristika tcetni jednotky
Pravni forma: spolecnost s ru¢enim omezenym
Datum vzniku: 29. listopadu 2005
zapis do obchodniho rejstiiku vedeného Krajskym soudem v Brné
Piredmét podnikani:
obrabécstvi
vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 az 3 zivnostenského zdkona
zadmecnictvi, nastrojarstvi
Statutarni organ:  jednatel
Zikladni kapital: 1200 000 K¢
Utetni jednotka nabizi kompletni zpracovani vstiikovacich forem, piipravk a riznych
nastroji, a to dle dodanych dat, zadkladnich vykrest nebo i pfimo vzorkd.
3.1.1 Vyvoj ucetni jednotky

Ucetni jednotka vznikla ze Zivnosti jednatele penéznim vkladem 200 000 K& a nepenéznim
vkladem v hodnoté 1 000 000 K¢&, kdy byl pfeveden vSechen majetek spolu se zavazky

po ocenéni soudnim znalcem do nové pravni podoby.

Celosvétova ekonomicka krize v roce 2008 zasahla ucetni jednotku z velké €asti, protoze

80 % jeji produkce je zavislé na automobilovém pramyslu, ktery byl ovlivnén nejvice.

V roce 2010 se ucetni jednotka prestechovala do nové budovy, kterou zacala rekonstruovat

a tim ziskala vétsi a leps$i prostory pro svou ¢innost.

V dalSich letech se ucetni jednotce pomérné dafilo, zaméfila se hlavné na vyrobky
ve vlastni rezii, protoze ziskala potfebny certifikat CSN EN ISO 14001:2005, diky kterému
mohla realizovat vice zakazek, pfijimala také nové zaméstnance, ziskala certifikat

s nazvem Systém environmentalniho managementu a celkove se rozristala.
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Rok 2015 pfinesl patrny pokles v pfidané hodnoté a celkovy obrat vynosi v ucetni

jednotce se snizil.

3.1.2 Analyza obratu a vysledku hospodareni

Vysledek hospodateni a obrat v tis. K¢
200 000 194 408

178 010
180 000

160 000 151949 154339 16096

140 000
120011
120 000 106 968

100 000
82 566

60 000 55284

40 000
22 706 19796 17826 17 451

20 000 6310 9 980 Q141 11174
1822 2205 2897 1228 25%6 I
o —m mw N N & N =N I m B

2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017

B Vysledek hospodateni v tis. K& Obrat v tis. K¢

Graf 1 Vysledek hospodateni a obrat v letech 2006 - 2017
Zdroj: vyro¢ni zpravy 2006 — 2017

Utetni jednotka se stale rozviji. Od roku 2012 méa téméi Gtyinasobné vétsi zisk
nez v predeslych letech. Pocinaje timto rokem také nésledovaly dal§i dvé ucetni obdobi,
ve kterych Ucetni jednotka generovala rapidné vyssi zisk. V roce 2015 opét nastal velky

propad, ktery mohl zpiisobit celkovy pokles pfidané hodnoty.

Vysledek hospodaieni po zdanéni je pouze orientacni ukazatel, protoZze mize byt zkreslen
mnoha aspekty, daleko pfesnéjsi vypoveédni schopnost o hospodateni tcetni jednotky maji

obraty v jednotlivych letech.

Cistym obratem se rozumi vynosy snizené o prodejni slevy a DPH za jedno sledované
ucetni obdobi, v tomto ptipad€ kalendaini rok, dle zadkona o ucetnictvi, jinymi slovy thrn
vynost v ucetni skuping 6.

Tento Udaj se od roku 2016 vyskytuje i ve vykazu zisku a ztrat a slouzi k jednodussimu
zafazeni ucetni jednotky do spravné kategorie dle jeji velikosti a vznikaji ji dalsi

povinnosti. Od roku 2011 se tedy fadi mezi stfedni tcetni jednotky.
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3.1.3 Organiza¢ni struktura

V roce 2008 vlivem ekonomické krize riist poctu zaméstnanct stagnoval, avSak v ramci
vnitropodnikovych ptesunt se podafilo udrZet alespoii stavajici zaméstnance. V roce 2016
pak doslo k mirnému poklesu, ktery byl zptisoben celoplosnym nedostatkem pracovnich
sil, ktery vSak nijak neohrozil plynuly chod ucetni jednotky. Kazdym rokem je také

prohlubovéna jejich kvalifikace a znalost anglického jazyka.
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Graf 2 Pocet zaméstnanct v letech 2006 — 2017
Zdroj: vyro¢ni zpravy 2006 — 2017
V soucasné dobé tcetni jednotka zaméstnava 180 zaméstnanci, kteti pracuji ve 4 riznych

sttediscich — Nastrojarna, Lisovna (Logistika, Montaz, gkoda), Administrativa, UdrZba.

Vsechna stfediska jsou propojena siti pocitacii spolu s hlavni uctarnou.

3.1.4 Rozsah vedeni ucetnictvi

Utetni jednotka se fadi mezi stiedni Gletni jednotky podle zakona o Wdetnictvi,

tj. neptekracuje alespoil 2 z uvedenych hrani¢nich hodnot:

e aktiva celkem 500 000 000 K¢,
e rocni uhrn ¢istého obratu 1 000 000 000 K¢,

e primérny pocet zaméstnancl v prubehu ucetniho obdobi 250.
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Ucetnictvi vede podvojné a zpracovava jej interné¢ ve svém ekonomickém oddélent,
pficemz vyuziva sluzeb externiho danového poradce. Ucetni jednotka sestavuje Ucetni
zaverku v plném rozsahu, kterou ovétuje auditor, tzn. ma povinnost zpracovavat i vyrocni

Zpravu.
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4 ANALYZA VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC
UCETNI JEDNOTKY

Ugetni jednotka sestavila vnitropodnikovou uéetni smérnici od svého zaloZeni aZ v roce
2007, pticemz posledni obsahlad aktualizace probéhla v roce 2011. Od té doby byla
obsahov¢ upravena pouze ziidka, vice pozornosti se vénovalo pracovnim postuptim, které

popisovaly konkrétnéji tu problematiku, ktera byla zrovna potteba.

Posledni znéni nezaznamenalo velkou ucetni novelu v roce 2016, takze v ném bylo mozné

najit naptiklad mimotadné néklady a vynosy apod.

V ramci tohoto obsdhlého souboru byla rozebrana problematika nékolika ucetnich oblasti.
Zadna z téchto informaci viak nebyla oSetfena zdkonnou tipravou, ktera by byla pfilozena

a poskytla by tak jejich oporu, popt. odkaz pro ptipadné hledani dopliujicich informaci.

Kazdd zoblasti méla rozSifeni v samostatném pracovnim postupu, které vznikly
pro konkrétnéjsi popis jejich upravy a také z praktického hlediska, aby nebylo nutné stéle
ménit cely soubor vnitropodnikové ucetni smérnice, ale pouze mensi ¢asti, u kterych by

mohlo dochazet k CastéjSim zméndm jak uz v legislative, tak v ti¢etni jednotce samotné.
Takovéto znéni smérnice vytvaii moznost odchyleni od zakonti, vyhlasek a jinych pravnich
predpist, které se vztahuji k chodu ucetnictvi a celé ucetni jednotky. Ztraci timto dilezity

nastroj pro spravné vnitini fizeni ti€etni jednotky.
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5 UPRAVA VNITROPODNIKOVE UCETNI SMERNICE

Pro ucetni jednotku byly vytvofeny vnitropodnikové ucetni smérnice v nasledujicich

oblastech, a to s ohledem na jeji pfedmét ¢innosti:

e systém zpracovani ucetnictvi,

e obéh udetnich dokladu,

e dlouhodoba aktiva,

e kratkodoba aktiva,

e cCasové rozliSeni ndkladu a vynosi,
e kurzové rozdily,

e inventarizace,

e harmonogram ucetni zaveérky.

5.1 Legislativni uprava

Cely systém ucetni jednotky, tzn. 1 jeji vnitropodnikové tucetni smérnice, vychazi

ze zakladnich obecné platnych zakonnych predpisi.

DalSimi dokumenty upravujici ¢innost ucetni jednotky jsou normy, kterymi se vzhledem

ke svému specifickému vyrobnimu charakteru musi fidit:

e [SO9001:2015,
e [SO 14001,
e JATF 166949:2016.

Vsechny ucetni operace jsou zuctovany v souladu se zakladnimi zadsadami ucetnictvi.

5.2 Vnitropodnikova uprava

Vnitropodnikova ucetni smérnice je odrazem zakladnich ustanoveni v ti€etni jednotce.

Vzhledem k rozsahu ucetni jednotky vznikla jedna hlavni smérnice, ktera obecné popisuje

a zahrnuje jen zékladni ucetni oblasti tak, aby vystihovaly podstatu ucetni jednotky.

Hlavni ekonom také pozadoval, aby smérnice byla vyhotovena v podobném provedeni,

v jakém byla vedena doposud.
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Vsechny oblasti jsou jednoduse popsany a je v nich vyzdvihnuto to nejdilezitéjsi, vSechny

v

podrobngjsi informace jsou uvedeny v pracovnich postupech, které se zaméfuji na kazdou

problematiku zvlast’.

PPE 1 — schvalovani ucetnich dokladu,
PPE 2 — evidence majetku,

PPE 3 — ¢asové rozliSeni,

PPE 4 — odpisovy plan,

PPE 5 — oceflovani zasob,

PPE 6 — opravné polozky,

PPE 7 — uétovani sklada,

PPE 8 — harmonogram ucetni zavérky.

Vnitropodnikové Ucetni mérnice byly doposud k dispozici v elektronické podobé

na podnikovém serveru a také v pisemné form¢ s podpisem, toto provedeni nadale zistava.
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6 NAVRH VNITROPODNIKOVE UCETNI SMERNICE

r

6.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Ucelem této smérnice je strucnd charakteristika postupl zpracovani ucetnictvi.

e Zakon & 563/1991 Sb., o Gi€etnictvi: § 9 - § 17, § 23, § 30, § 35

e Vyhlagka & 500/2002 Sb.: § 46

e Zéakon & 586/1992 Sb., o danich z pifjmé: § 5, § 7, § 9, § 10, § 20 - § 26, § 29,
§32,§33,§38

e Ceské ucetni standardy pro podnikatele &. 001

Ugetni jednotka vede uéetnictvi ode dne zapisu do obchodniho rejstiiku. Uetnim obdobim
je kalendaini rok. Ugetnictvi je vedeno internd prostiednictvim uéetniho programu Helios
Orange od roku 2016. Vzhledem k velikosti tcetni jednotky uz neni evidence vedena
ruéng, ale vSechny ucetni zaznamy jsou v elektronické formé, ze kterych Ucetni program

vytvaii automaticky tiskové sestavy, témi jsou:

ucetni denik,

obratova piedvaha,

hlavni kniha,
e rozvaha,

e vysledovka.

Seznam syntetické a analytické evidence je soucasti ro¢ni ucetni zavérky v podobé
ucetniho rozvrhu, ktery je sestaven v souladu s platnou smérnou Gctovou osnovou. Uctovy

rozvrh ucetni jednotka dopliiuje v pritbehu tcetniho obdobi.
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Tabulka 1 Smérna étova osnova

Uctova tiida Problematika
0 Investi¢ni majetek
Zasoby
Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni uvéry
Zuctovaci vztahy
Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
Néklady
Vynosy

N SN O AW -

Zavérkové a podrozvahové ucty
8,9 Vnitropodnikové ucetnictvi
Zdroj: Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

6.2 ODbéh ucetnich dokladu

Smérnice popisuje problematiku tcetnich dokladu, které jsou v ucetnictvi pouzity u kazdé

ucetni operace.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi: § 12

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.: § 10, § 17, § 49, § 56, § 64

o Ceské ucetni standardy pro podnikatele & 001-024

e Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty: § 35

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil: § 24, § 25, § 38
Doklady jsou nejdilezitéjsi ¢asti ucetnictvi, protoZe na nich zavisi kazda ucetni operace,
tzn. kazdd Cinnost musi byt podloZena spravné vypracovanym dokladem s ptfislusnymi
nalezitostmi.

Veskeré ucetni doklady musi dodrzovat dvoji spravnost:

e formalni — odpovida ekonom tucetni jednotky zavedenim ucetniho dokladu
evidence,

e vécnd — odpovidaji kompetentni pracovnici stiedisek.

Vsechny doklady podléhaji kontrole spravnosti z hlediska vécného a formalniho,
tzn. potvrzeni spravného obsahu a nélezitosti, vétSinou vedoucim  stiediska,

popf. odpovédnym pracovnikem, a poté jsou neprodlené zauctovany.
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Ugetni jednotka ma rizné podoby obshu doklad, a to podle odbératele nebo druhu
vyroby.

Zakladnim postupem je pfijeti poptavky, na kterou se reaguje nabidkou, z ¢ehoz vzejde
objednavka a podle ni se do vyroby zada pozadovany druh a pocet kusii vyrobkii. VétsSinou
trva az rok samotny vyvoj a sestaveni technologickych postuptl, z kterych vychazi urcity
pocet vzorku vyliskl, které podléhaji kontrole a zndmkovani. Nakonec dojde k expedici

vyrobkd pomoci vydejky (dodaciho listu) a jejich thrad¢, zejména na bankovni tcet.

Druhy postup se pouzivd u dodavek pro velkou automobilovou spolecnost, ktera posila
zkracené pozadavky formou tzv. vét pres datovou schranku, a podle ni samotny vyvoj

a vyroba probiha. Poté se vyrobek vyexpeduje a proplati jako v ptedchozim postupu.

Po dokonceni ob¢hu se doklad archivuje dle zakonnych ptedpisti. Doba archivace se pocita
vzdy od konce ucetniho obdobi, kterého se tyka. Archiv je zfizen v ekonomickém oddéleni
ucetni jednotky, pfiruéni archiv je umistény piimo v kancelafi hlavni a vSeobecné ucetni.

Vsechny doklady jsou po skoneni doby archivace skartovany.

Tabulka 2 Archivace Géetnich dokladt

Druh zaznamu Doba archivace
ucetni zavérka, vyrocni zprava 10 let
ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, 5 let

uctovy rozvrh, piehledy

ucetni zdznamy 5 let

mzdové doklady kromé& mzdovych listi 10 let
mzdové listy a doklady slouzici pro diichodové a nemocenské pojisténi 30 let
inventarni karty vyfazeného majetku 3 roky

Zdroj: Zékon €. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi
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Cely obéh ucetnich dokladii je pfizpisoben pouzivanému ucetnimu systému a spliluje

podminky spravnosti a povinné nalezitosti, ty jsou:

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho piipadu a jeho Ucastniky,

¢) informaci o cené za mérnou jednotku v penéznich jednotkach a mnozstvi,
d) okamzik vyhotoveni a uskute¢néni ti¢etniho ptipadu,

e) podpisovy zaznam odpovédné osoby za Ucetni ptipad a jeho zatctovani.

Ptedpokladem pro efektivni fungovani dokladi a jejich priikaznosti jsou dokladové tady,

ve kterych se pro kazdy typ dokladu ur¢i piislusné oznaceni a Ciselna fada.

Pro kazdy druh dokladu jsou v ucetni jednotce stanoveny nasledujici samostatné Ciselné

tfady, které jsou rozliSeny analyticky dle stfedisek:

e PLASTY, ¢. 100 (analytika dle meziskladi),
e FORMY, ¢. 200,

e REZIINI, ¢. 300,

o UDRZBA, ¢&. 400.

Druhy dokladd, které pouziva tcetni jednotka:

1. pfijmové pokladni doklady (CZK, EUR),
vydané pokladni doklady (CZK, EUR),
bankovni vypisy,

prijaté faktury (tuzemské, zahrani¢ni),
piijaté dobropisy (tuzemské, zahrani¢ni),
vydané faktury (tuzemské, zahrani¢ni),

vydané dobropisy (tuzemské, zahrani¢ni),

® N kWD

interni doklady.

Ptipadné opravy ucetnich dokladii musi byt provedeny v souladu s i€etnimi zdsadami, a to

opravnym Ucetnim dokladem.

K podepisovani smluv je kompetentni vedouci pracovnik. Smlouva musi byt vzdy
v pisemné podob¢. Zmény smlouvy jsou feseny formou pisemnych, oc¢islovanych dodatk,

které¢ jsou nedilnou soucasti smluv.

v" Viz PPE 1 — Schvalovani uéetnich dokladd.
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6.3 Dlouhodoba aktiva
Smérnice vymezuje evidenci, ocefiovani a uctovani o dlouhodobém majetku.

o Zékon & 563/1991 Sb., o Gdetnictvi: § 4, § 25, § 28
o Vyhlaska & 500/2002 Sb.: § 6,§ 7, § 8, § 39, § 47, § 56
o Zékon & 586/1992 Sb., o danich z pijmii: § 26, § 32, § 33

e Ceské ucetni standardy pro podnikatele ¢. 013

6.3.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je nemateridlni podoby a ma vstupni cenu vyS$i nez
60 000 K¢ a ucetni jednotka jej pouziva déle neZ jeden rok. VSechny polozky se eviduji
v tzv. knize nehmotného dlouhodobého majetku. K zauctovani se vyuziva ucet 013 —
Software, v ptipadé jiného majetku se vytvoii vhodny ucet v uctové skupiné 0/ —

Dlouhodoby nehmotny majetek.

6.3.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Samostatné movité véci, poptipadé soubory téchto veci, které maji samostatné technické
a ekonomické urceni, definuji skupinu dlouhodobého hmotného majetku. Vstupni cena je
vys8i nez 40 000 K¢ a jejich uzivani je provadéno po dobu delsi nez jeden rok. Evidence
tohoto majetku probihd analyticky a samostatné v tzv. knize hmotného investi¢niho
majetku. Zachyceni probihd na uctu 022 — Samostatné movité veci a soubory movitych

veci, popt. 029 — Ostatni hmotny dlouhodoby majetek.
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6.3.3 Drobny dlouhodoby majetek

Drobny dlouhodoby majetek je majetek, ktery je v uzivani déle nez jeden rok, ale jeho
vstupni cena je mensi, nez ktera odpovida charakteristice dlouhodobého majetku. Udetni

jednotka tento majetek rozliSuje podle jeho vstupni ceny.

Tabulka 3 Rozdéleni drobného dlouhodobého majetku

Druh majetku Cenova hranice Ulet

drobny hmotny majetek 3 000 K¢ 501 061 — Drobny dlouhodoby majetek
(neevidovan) bez evidence

drobny hmotny majetek 40 000 K¢ 501 060 — Drobny dlouhodoby majetek
(evidovan) evidovany

drobny nehmotny majetek 60 000 K¢ 518 012 - Software

Zdroj: PPE 2 — evidence majetku

6.3.4 Ocenéni
Dlouhodoby majetek se oceniuje tfemi zplsoby:

e pofizovaci cena,
= cena pofizeni,
= vedlejsi ndklady, které s potizenim souvisi,
o dopravné,
o montaz,
o clo, spravni poplatky,
e reprodukéni pofizovaci cena — cena, za kterou byl majetek potizen v dob¢, kdy se
o ném uctuje,
» darovani, bezuplatné nabyti,
= vlastni ¢innost,
* vlozen do ucetni jednotky,

e vlastni ndklady — soucet nakladu, které byly pouzity pti vyrobé majetku.

Cena, kterou je majetek ocenén, se zauctuje pii pofizeni na ucet 041 — Porizeni

dlouhodobého nehmotného majetku nebo 042 — Porizeni dlouhodobého hmotného majetku.

v Viz PPE 2 — evidence majetku
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6.3.5 Odpisovani

S majetkem, ktery je veden v evidencnich knihach, jsou vedeny jeho ucetni odpisy, které
jsou stanoveny s piihlédnutim k jeho pouzitelnosti a Uctovany na ucet 55/ — Odpisy,
a danové odpisy, které se pouzivaji linearni a degresivni. Konkrétni odpisové procento je
vedeno v evidenénich kartach majetku a spolu se zpiisobem odpisovani nelze v pribéhu
doby ménit. Udetni jednotka vede i odpisy u vloZeného drobného majetku, které jsou

vedeny ruéné a na konci t€etniho obdobi se odepisuji jednou souhrnnou polozkou.

V uctové skupingé 03 — Dlouhodoby hmotny majetek se uctuje o majetku, ktery neni

odepisovany, jako jsou pozemky nebo umeélecka dila a sbirky.
v" Viz PPE 4 - odpisovy plan
6.4 Kratkodoba aktiva
Vyznam této smérnice spoc¢iva ve sjednoceni ptistupll pii operacich se zadsobami.

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi: § 11, § 30

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.: § 12, § 40

e Zakon ¢. 262/2006, zakonik prace: § 252, § 253, §2 54, § 259, § 260, § 261, § 262,
§ 264, § 331, § 333

e Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty: § 26

e Zakon €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti: § 4

o Ceské ncetni standardy pro podnikatele &. 007, &. 016

6.4.1 Zasoby

Zasobami se rozumi skladovany material, ktery je evidovan v pofizovacich cendch,
tj. ndkupnich cenach, popifipadé ve vlastnich ndkladech. Ostatni néklady spojené
s nakupem materialu se rozpousti jednou rocné do nékladi pomoci vzorce, ktery vyc¢isli

uznatelné ndklady v procentech.

(Nakup materialu + stav materialu k 1.1 ...) — stav materialu k 31.12. 100
X

Stav materidlu k 1.1 ... + ndkup materialu
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Pti pofizeni jsou zasoby ocenény t€mito cenami:

e pofizovaci cena,
* ndkupni cena,
= vedlejsi pofizovaci naklady,
o dopravné,
o clo,
o postovné a balné,
e vlastni néklady,
» piimé néklady,
= §ast variabilnich nakladu,

e reprodukéni pofizovaci cena — kvalifikovany odhad.
Ocenovani pti vydeji probihd metodou FIFO.
Ucetni jednotka pouziva oba zpiisoby tétovani zasob, a to:

e zplsob A — stfedisko PLASTY,
e zpisob B — sttedisko FORMY.

Zpisob A se uctuje na ucet 111 — Porizeni materialu, po zatazeni na ucet /12 — Material
na sklade. Pro nevyfakturované dodavky materidlu se pouziva ucet 119 — Materidl

na ceste.

Zasoby uctované zpisobem B se zachycuji na nakladovém uctu 501 — Nakup materialu,
na konci ucetniho obdobi jsou pak dle rozpracovanosti prevedeny na ucty 127 —

Nedokoncena vyroba, 122 — Polotovary vlastni vyroby, 123 — Vyrobky.
Uttovani skladovych pohybi je provadéno pii jednotlivych operacich elektronicky denné.

Kazda polozka zasob ma vlastni Cislo, to se pouziva pro vedeni zasob ve skladu
na skladovych kartach v programu Helios Orange, samostatné pak pro stfedisko FORMY
v programu WinVABANK, které slouzi v zakazkové evidenci vyroby forem a stanoveni
rozpracovanosti ke konci roku. Rozpracovana vyroba se uctuje na ucet /121 — Nedokoncena

vyroba a ocenuje se piimym materidlem, mzdami a vyrobni rezii.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 51

Ke kazd¢ skladové operaci musi byt vystaveny vhodné skladové doklady:

e piijemky,

vydejky,

prodejky,

e m¢sicni sestavy skladu (vCetné soupisu zasob).

Za spravné vystaveni dokladli a zpracovani vSech skladovych operaci odpovidaji

pracovnici skladu, ktefi jej stvrzuji svym podpisem a razitkem.

v Viz PPE 5 — zasoby
v" Viz PPE 7 — Gi¢tovani sklada

6.4.2 Finan¢ni ucty

Utetni jednotka uétuje stav a pohyb penéznich prostiedkli v hotovosti na zakladé
prijmovych a vydajovych dokladl. Devizové penézni prostiedky zachycuje pomoci vypisi

z bankovnich uctl. PenéZni prostfedky a ceniny se ocenuji jejich nominalnimi hodnotami.

Ucetni jednotka vyuziva et 261 — Penize na cesté pro vklady nebo vybéry penéznich
prostiedkil, ke kterym jesté nejsou vystaveny doklady, analyticky jsou pak rozdélené pro
prevody mezi bankou a pokladnou a specialné¢ pak pro prevody mezi sttediskovymi

pokladnami.

6.4.2.1 Pokladny

Ucetni jednotka ma dvé pokladny — ADMINISTRATIVA a FORMY. Tyto pokladny jsou
vedeny elektronicky, kazdy meésic jsou predany k zauctovani a odsouhlaseni do hlavni
uctarny. Pokladny jsou zachyceny na uétu 271 — Pokladna, ktery je rozdélen analyticky

podle mén — Ceské koruny a eura.
Kazdy pokladni doklad je ocislovan a obsahuje vSechny pfedepsané nalezitosti. Pokladni
ucetni jednotky vydava a piijiméd penézni prostiedky na zikladé¢ smlouvy o hmotné

odpovédnosti. Pokladni hodiny jsou kazdy pracovni den od 8:00 do 14:00.
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6.4.2.2 Bankovni ucty

Ucetni jednotka ma ziizeny bézné Gty v Ceskych korunach a v eurech u Ceské spofitelny

a. s. ve Zliné€.

Doklady pro styk sbankami jsou opravnéni podepisovat jednatel a hlavni ekonom.
Bankovni vypisy k uctim jsou doru¢ovany meésiéné v pisemné form¢, denné se stahuji
vypisy v elektronické podobé, ty jsou pak zakladany a pravidelné se zlstatek na tcétech
kontroluje s rozvahou. Zadavéani piikaz k Gthradé je provadéno elektronicky hlavnim

ekonomem ucetni jednotky.

6.4.2.3 Kratkodobé bankovni uivéry

Ugetni jednotka na Gétu 231 — Krdtkodobé bankovni 1ivéry zachycuje uvéry, které jsou
poskytnuté na dobu krat$i nez jeden rok, tj. kontokorent. Prevad¢eji se zde dlouhodobé

uvéry v pomérné vysi k dal§imu roku, pokud jsou splatné v dalSim roce.

6.5 Casové rozliSeni nakladi a vynosu

Ucelem této smérnice je vyobrazeni v§ech nakladi a vynost do spravného obdobi.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi: § 3, § 7
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.: § 13, § 19
o Ceské nGetni standardy pro podnikatele &. 017, &. 019

V z4jmu spravného vycisleni vysledku hospodateni je tfeba umistovat ndklady a vynosy
do obdobi, s kterym casové a vécné souvisi, ¢imz se zachovava vérny obraz tcetnictvi a je

dodrZen akrudlni princip.

Casové rozliSeni je pouzito v pfipadech Casového posunu mezi za¢tovanim a Casovou

ptisluSnosti naklad nebo vynost do konkrétniho téetniho obdobi.
Z0ctovani je mozné pouze tehdy, pokud jsou zndmy vSechny tyto skutecnosti:

e obdobi, kterého se ticetni ptipad tyka,
e pfesna Castka,
e vécné vymezeni.
Ucetni jednotka nepouziva ¢asové rozliSeni, pokud jde o nevyznamné ¢astky do 1 000 K¢

nebo pravidelné se opakujici vydaje, o pokuty, penéle, manka ¢i Skody.
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Rozdéleni ¢asového rozliSeni:
e 381 — Naklady pristich obdobi

Jedna se o uskutecnéné vydaje bézného obdobi, které¢ budou vykonané az v nasledujicim
obdobi. Zde se zachycuje pojistné tykajici se dal§itho ucetniho roku, splatky leasingu

placené predem, piedplatné, pojisténi apod.
o 383 — Vydaje pristich obdobi

Pokud naklady z bézného obdobi uhradime az v obdobi nasledujicim, fadi se sem pozadu

placené najemné.
o 384 — Vynosy pristich obdobi

V ptipadé, Ze je vbézném obdobi pfijata platba za vykon, ktery bude proveden

az v nasledujicim obdobi.
o 385 — Prijmy pristich obdobi

Ucetni jednotka do konce udetniho obdobi neinkasovala ¢astku, ktera je vSak vynosem

bézného obdobi.
o 388 — Dohadné ucty aktivni

Na tento Ucet vstupuji pohledavky za poskytnuté vykony, u kterych neni zndma ptesna

vySe Castky, tj. chybi danovy doklad s vyfakturovanou ¢astkou.

K 31. 12. daného ucetniho obdobi se uctuji skute€nosti, které nelze vytctovat jako obvykly

dluh, pt. vyuctovani energii apod.
o 389 — Dohadné ucty pasivni

Jde o zavazky za pfijaté vykony, u kterych neni znama piesna vySe ¢astky nebo chybi
doklad.

K 31. 12. daného ucetniho obdobi se Uctuji nevyfakturované dodavky, u kterych neni
znama presna Castka.

v" Viz PPE 3 — ¢asové rozliseni
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6.6 Kurzové rozdily
Zameérem této smérnice je predevsim shrnuti postupii i€etnich operaci s cizimi ménami.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi: § 24

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.: § 12, § 33, § 34, § 60

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi: § 4

e Ceské ucetni standardy pro podnikatele &. 001, 006

Ucetnictvi je vedeno v penéznich jednotkich ¢eské mény a v piipadech stanovenych
zdkonem Uucetni jednotka realizuje Gcetni ptipady uctovani kurzovych rozdili v eurech,
ptipadné v dolarech, které jsou vSak uvadény pouze v deniku. VSechny tyto operace jsou
pfevadény pevnym mési¢nim kurzem Ceské narodni banky na devizovém trhu, a to
v okamziku jejich ocenéni. Jsou uctovany vysledkove ke dni uskuteénéni ucetniho piipadu

nebo ke konci rozvahového dne na ucty 563 — Kurzové ztraty nebo 663 — Kurzové zisky.

6.7 Inventarizace

Tato smérnice stanovuje zdvaznd pravidla pro porovnavani stavi majetku a zavazkl

v ucetni jednotce.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi: § 6, § 29, § 30
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., § 55, § 57, § 58

e Zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad: § 151

e Ceské Gicetni standardy pro podnikatele ¢. 007

v - . . i . Zistui utedny stav , , " vha
Inventarizace je proces, pii kterém se zjiStuje skutecny stav, ktery se nasledné porovna

s ucetnim stavem u téchto polozek:

e dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,

e z4isoby,

e penézni prosttedky — hotovost, ceniny a bankovni Ucty,
e pohledavky,

e zalohy,

e zivazky.

Tento proces ucetni jednotka zabezpecuje v souladu se zdkonem o Gcetnictvi a ve vnitinich

predpise uvede terminy provedeni fadnych inventarizaci pro nasledujici Gcetni obdobi.
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Inventarizace, kterd je provadénd mimo uvedené terminy, musi byt zplisobena

mimofadnymi okolnostmi, napf. mimotfadnym vyplacenim podilu na zisku.
Vystupem inventarizace je inventarizacni protokol, ve kterém se stanovi potiebné udaje:
e UcCel,
e druh,
e slozeni inventarizacni komise, kterou stanovi statutarni organ,
e prubéh,
e vysledek apod.

Tento zapis je také doplnén piisluSnymi dokumenty, napf. inventarizacni knihou,

zdivodnénim inventariza¢nich rozdilii, inventarizacnim soupisem apod.

Vsechny zjisténé rozdily musi byt zauctovany vysledkové do ucetniho obdobi, za které se

dana inventarizace provadi.
Mohou nastat tfi skutecnosti:

e skutecny stav = i¢etni stav,

e piebytek = skutecny stav > icetni stav — GCtujeme na ucet 648 — Ostatni provozni
VYHosy,

e manko = skute¢ny stav < ucetni stav — zahrneme na ucet 549 — Manka a Skody,
predepiSeme osobé&, kterd zodpovidd za danou oblast, vystavime ji pohledavku
na uctu 3371 — Zaméstnanci, po Uhradé zauctujeme na ucet 648 — Ostatni provozni
VYRosy.

Inventarizacni komise je vzdy urcena pro kazdé stredisko zvIast. Jejimi ¢leny jsou:

e vedouci daného strediska,

e dva uréeni zaméstnanci.

Jednou ro¢né je provedena fyzickd inventarizace vSech pokladen. Rozdily zjisténé
pfi inventarizaci pokladni hotovosti a cenin se povazuji za piebytek ¢i schodek, ktery bude

pfedepsan k uhradé odpovédné osobé.
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6.8 Ucetni zavérka

Smérnice upravuje jednotlivé kroky pfi provadéni ucetni zaverky.

Zakon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi: § 17, § 18

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu: § 23, § 38

Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajisténi dan¢ z piijmu: § 3

Zakon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich: § 34, § 36, § 40, § 82, § 84, § 94,
§ 161, § 181, § 190, § 227, § 231

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.: § 3-§ 44, § 62 -§ 67

Ceské uéetni standardy pro podnikatele ¢. 002, &. 003, &. 007

Ucetni jednotka je povinna provadét fadnou ucetni zavérku ovéfenou auditorem a také

vyro¢ni zpravu. Jejimi soucastmi jsou:

rozvaha,

vykaz zisku a ztraty,
pfiloha,

piehled o penéZnich tocich,

piehled o zménach vlastniho kapitalu.

Piipravnymi pracemi pro provedeni ro¢ni Gc¢etni zavérky jsou:

1.

kontrola pfevodu ztstatkd z minulého ucetni obdobi,

. kontrola zu¢tovani rozdéleni vysledku hospodateni,
. provedeni fadné inventarizace majetku a zavazki,

2
3
4.
5
6

kontrola ocenéni majetku,

. provedeni fyzické a dokladové inventury,

. vycisleni inventarizacnich rozdil a jejich vypotadani a zauctovani.

Mezi dalsi operace, které jsou provadény v ramci Gcetni zavérky, patii:

kontrola ¢asového rozliSenti,

vyuctovani kurzovych rozdilu,

kontrola dohadnych polozek,

zactovani rezerv,

kontrola tvorby a ¢erpani opravnych polozek,

uplatnéni danych pohledavek po lhité splatnosti.
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Kazdoroc¢ni ucetni zévérka je vytvorena na zdklad¢ podkladi pro danové pfiznani za dané
ucetni obdobi, kterymi jsou rozpisy jednotlivych majetkovych a zavazkovych polozek,
piipadné dalsi ptilohy, které pozaduji auditofi.

V pribéhu roku se na ucet 341 — Dan z prijmu plati zalohy na dan z piijmut. Pti uzavirani
knih se pfi zisku zauctuje zavazek vici finanénimu ufadu za zdanovaci obdobi, a to podle

danového pfiznani souvztaznym zapisem na ucet 591 — Darn z prijmii z bézné cinnosti.

Tento zaklad je taktéZ dosaZeny hospodaisky vysledek ucetni jednotky, ktery se prevede
nadet 710 — Ucet ziskii a ztrdt, od kterého se odeétou naklady a pifipocitaji vynosy,

tzn. vznikne zisk pied zdanénim nebo ztrata.
Do 30. 6. kalendainiho roku za dané obdobi jednatel rozhoduje o rozd¢leni zisku.

Pfesné terminy pro zpracovani ucetni zavérky a s ni spojenych ucetnich operaci jsou

uvedeny ve vnitinim pfedpise ucetni jednotky.

v" Viz PPE 8 — harmonogram G¢etni zavérky
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ZAVER

Cilem bakalafské prace bylo vytvotfeni takovych vnitropodnikovych ucetnich smérnic
ve vybraném podniku, aby se zajistil efektivnéj$i prubéh aplikovani ucetnich postupil,
zamezilo se rozporum s legislativnimi Gpravami a byly vytvoieny dokumenty ptehledné,

jednoznacné a daly se snadno piizptisobit aktudlnimu déni.

Jeho splnéni bylo dosazeno v praktické ¢asti, kdy byl sestaven dokument vnitropodnikové
ucetni smérnice, ktery zpracovava zakladni okruhy Ucetnictvi v ucetni jednotce. Kazdy
z téchto okruhi vymezuje ucel, zakonnou Gpravu a problematiku, ktera se jej tyka.

vvvvvvvvvv

podrobnéj§i dokumenty, tzv. pracovni postupy, které navazuji na zékladni
vnitropodnikovou ucetni smérnici. Tyto postupy vSak stdle pfedstavuji zké misto v této
oblasti a ucetni jednotka si klade za cil vSechny vyhotovit ¢i zaktualizovat jiz do auditu
za nyn¢jsi ucetni obdobi.

Vnitropodnikova Uc¢etni smérnice byla po jejim dokonceni uvedena v platnost a jejim
spraveem byl zvolen hlavni ekonom Ucetni jednotky, ktery bude kazdoro¢né kontrolovat
a poptipad¢ aktualizovat obsah. Po schvaleni jednatelem bude smérnice zavedena do chodu
ucetni jednotky pfes server v elektronické podobé€, aby byly informovani vSichni

zaméstnanci ucetni jednotky, a archivovan v pisemné podobé€ v ekonomickém oddéleni.
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First In, First Out
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International Organization for Standardization
Pracovni postup

Sbirka
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PRILOHA PI: CESKE UCETNI STANDARDY

Cislo Nazev

001 | Ucty a zasady uétovani na tétech

002 | Otevirani a uzavirani acetnich knih

003 | OdlozZena dan

004 | Rezervy

005 | Opravné polozky

006 @ Kurzové rozdily

007 | Inventarizacni rozdily a ztraty v ramci norem pfirozenych ubytkl zasob

008 | Operace s cennymi papiry a podily

009  Derivaty

011 | Operace s obchodnim zavodem

012 | Zmeény vlastniho kapitalu

013 | Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

014 | Dlouhodoby finan¢ni majetek

015 | Zasoby

016 @ Kratkodoby financni majetek, penézni prostfedky a kratkodobé zéavazky
k Gav€rovym institucim

017 | Zactovaci vztahy

018  Kapitalové Gcty a dlouhodobé zavazky

019 | Naklady a vynosy

020 | Konsolidace

021 | Vyrovnani, nucené vyrovnani, konkurs a likvidace

022 | Inventarizace majetku a zavazk pti pfevodech majetku statu na jiné osoby

023 | Piehled o penéznich tocich



PRILOHA P II: ORGANIZACNI STRUKTURA
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PRILOHA P III: UCTOVY ROZVRH

Cislo Nazev

012  Nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné ¢innosti

013  Software

018  Drobny nehmotny dlouhodoby majetek

019  Ostatni nehmotny dlouhodoby majetek

021  Budovy, haly a stavby

022  Samostatné movité véci a soubory movitych véci

029  Ostatni hmotny dlouhodoby majetek

031  Pozemky

041  Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku

042  Potizeni dlouhodobého hmotného majetku

051  Poskytnuté zalohy na nehmotny dlouhodoby majetek

052  Poskytnuté zalohy na hmotny dlouhodoby majetek

072  Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a obdobnym ¢innostem
073  Opravky k softwaru

074  Opravky k ocenitelnym praviim

078  Opravky k drobnému nehmotnému dlouhodobému majetku
079  Opravky k ostatnimu nehmotnému dlouhodobému majetku
081  Opravky k budovam, halam a stavbam

082  Opravky k samostatnym movitym vécem

089  Opravky k ostatnimu hmotnému dlouhodobému majetku
091  Opravna polozka k nehmotnému dlouhodobému majetku
092  Opravna polozka k hmotnému dlouhodobému majetku

093  Opravna polozka k nedokoncenému nehmotnému dlouhodobému majetku



094  Opravna polozka k nedokonc¢enému hmotnému dlouhodobému majetku
095  Opravna polozka k poskytnutym zalohdm
097  Opravna polozka k nabytému majetku
098  Opravky k opravné polozce k nabytému majetku
111  Poftizeni materidlu

112 Materiél na sklad¢

119  Material na cest¢

121  Nedokoncena vyroba

122 Polotovary vlastni vyroby

123  Vyrobky

131  Poftizeni zbozi

132 ZboZi na sklad€ a v prodejnach

139  ZboZi na cesté

191  Opravna polozka k materialu

192 Opravna polozka k nedokon&ené vyrobé
193  Opravna polozka k nedokoncéené vyrobé
194  Opravna polozka k vyrobkim

196  Opravna polozka ke zbozi

211  Pokladna

213 Stravenky

221  Bankovni ucet

231  Kratkodobé bankovni uvéry

249  Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci
251  Majetkové cenné papiry

256  Ostatni cenné papiry



261

291

293

311

312

314

315

321

322

324

325

331

333

335

336

341

342

343

345

346

347

351

353

354

355

Penize na cesté

Opravna polozka k majetkovym cennym papirtim
Opravna polozka k dluznym cennym papirtim
Odbératelé

Sménky k inkasu

Poskytnuté provozni zalohy

Ostatni pohledavky

Dodavatelé

Sménky k thradé

Ptijaté zalohy

Ostatni zavazky

Zameéstnanci

Ostatni zavazky vici zaméstnanctiim
Pohledavky za zaméstnanci

Socialni a zdravotni pojiSténi

Dani z ptijmt

Dan zéalohova/srazkova

Dan z pfidané hodnoty

Ostatni dané a poplatky

Dotace — Ufad prace

Ostatni dotace

Pohledavky k podnikiim

Pohledavky za upsané vlastni jméni
Pohledavky za spole¢niky pfi uhrazeni ztraty

Ostatni pohledavky za spolecniky



361  Zavazky k podnikiim ve spole¢nosti
364  Zavazky ke spole¢nikiim pfi rozdélovani zisku
365  Ostatni zavazky ke spolecnikiim

366  Zavazky ke spolecniklim a ¢lentim druzstva
371  OdlozZena danova pohledavka a zavazek
378  Jiné pohledavky

379  Jiné zavazky

381  Naklady ptistich obdobi

382  Komplexni naklady pfistich obdobi

383  Vydaje pristich obdobi

384  Vynosy piistich obdobi

385  Ptijmy pftisStich obdobi

388  Dohadné ucty aktivni

389  Dohadné ucty pasivni

391  Opravna polozka k pohledavkam

395  Vnitini za¢tovani

398  Spojovaci ucet pii sdruzeni

411  Zakladni jméni

413  Ostatni kapitalové fondy

414  Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku
421  Zakonny rezervni fond

423  Statutarni fondy

427  Ostatni fondy

428  Nerozdéleny zisk minulych let

429  Neuhrazena ztrata minulych let



431  Hospodaisky vysledek ve schvalovacim fizeni
432  Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni — zaloha
451  Rezervy zékonné

454  Rezerva na kurzové ztraty

459  Ostatni rezervy

461  Bankovni ivéry

471  Zavazky k podnikiim ve skupiné

475  Ptijaté zalohy

478  Dlouhodobé sménky k thrade

479  Ostatni dlouhodobé zavazky

481  Odlozeny danovy zavazek a pohledavka

501  Nékup materidlu

502  Energie

503  Pohonné hmoty

504  Prodané zbozi

511  Opravy a udrzovani

512  Cestovné

513  Naéklady na reprezentaci

518  Sluzby

521  Mzdové néklady

522  Ptijmy spolecniki a ¢lenti druzstva ze zavislé ¢innosti
523  Odmény ¢leniim organti spolecnosti a druzstva
524  Zakonné socialni a zdkonné pojisténi

525  Ostatni socidlni pojisténi

526  Socialni nédklady individudlniho podnikatele



527  Zakonné socialni naklady

528  Ostatni socialni naklady

531  Dan silni¢ni

532 Dan z nemovitosti

538  Ostatni dan¢ a poplatky

541  Zustatkova cena prodaného nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku
542  Prodany material

543  Dary

544  Smluvni pokuty a Groky z prodleni

545  Ostatni pokuty a penale

546  Odpis pohledavky

548  Ostatni provozni naklady

549  Manka a Skody

551  Odpisy

552  Tvorba zdkonnych rezerv

554  Tvorba ostatnich rezerv

555  Zictovani komplexnich nékladi ptistich obdobi
557  Zuctovani opravky k opravné poloZzce k nabytému majetku
558  Tvorba zdkonnych opravnych polozek

559  Tvorba opravnych polozek — pohledavky

561  Prodané cenné papiry a vklady

562  Uroky

563  Kurzové ztraty

568  Ostatni finan¢ni naklady

574 Tvorba rezerv



579

581

582

583

584

585

587

588

589

591

592

593

594

595

596

597

598

601

602

604

611

612

613

614

621

Tvorba opravnych polozek

Zména stavu nedokoncené vyroby

Zm¢éna stavu polotovarti

Zmeéna stavu vyrobki

Tvorba rezerv

Aktivace materidlu a zbozi

Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
Tvorba opravnych polozek

Dan z piijmt z bézné Cinnosti — splatna

Dan z piijmt z bézné ¢innosti — odlozena
Dan z pfijmli z mimofadné ¢innosti — splatna
Dan z pfijmli z mimotradné ¢innosti — odloZena
Dodate¢né obvody dané z piijmu

Ptevod podilu na HV spole¢nikiim

Ptevod provoznich nakladi

Ptevod finan¢nich nékladia

Prodej vyrobki

Prodej sluzeb

Trzby za zboZi

Zmeéna stavu nedokoncené vyroby

Zména stavu polotovari

Zména stavu vyrobkl

Zm¢éna stavu zvitat

Aktivace materialu a zbozi



622  Aktivace vnitropodnikovych sluzeb

623  Aktivace nehmotného dlouhodobého majetku
624  Aktivace nehmotného dlouhodobého majetku
641  Trzby z prodeje nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku
642  Trzby z prodeje materialu

644  Smluvni pokuty a Groky z prodleni

646  Vynosy z odepsanych pohledavek

648  Ostatni provozni vynosy

661  Vynosy z podilt

662  Ostatni vynosové uroky a podobné vynosy
663  Kurzové zisky

665  Vynosy z cennych papirt

666  Vynosy z kratkodobého finan¢niho majetku
701  Pocatecni G€et rozvazny

702  Konecny ucet rozvazny

710  Ucet zisk® a ztrat



