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ABSTRAKT

Prace se zabyva vlivem moderni prezentatni techniky na nédzornost vyuky pocitatovée
gramotnosti pii vzdélavani dospélych. Pro tento Ucel definuje pojem pocitacové
gramotnosti a popisuje jeji dneSni stav v ceské spolecnosti. Dle stanovenych kritérii je
vybran kurz vzdélavani dospelych v oblasti pocitacové gramotnosti. V prakticke ¢ésti prace
je na z&kladé dotaznikového Setieni statisticky vyhodnocena vhodnost pouziti moderni
prezentacni techniky pii vyuce daného kurzu. Na zakladé téchto dat byl vytvoiren manual

lektora. Prace téZ obsahuje popis cvi¢nych dat vytvorenych jako podporu vyuky.

Klicova dova:

Pocitacova gramotnost; Dataprojektor; eBeam; Vizualizér; Manud lektora

ABSTRACT

This text treats about effects of modern presentation technology to education in computer
literacy for adult, selected acceptable definitions of computer literacy and the computer
level, too. In case of criteria is selected best course for training computer literacy. In
practical part of this text is statistic data evaluation of ask form about effects of new
presentation technologies on process of education in computer area. This data evaluation is
used for preparing the lectors manual. As a support of education is also make the training

data bank.

Keywords:

Computer literacy; Dataprojector; eBeam; Vizualizer; Lectors manual
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UvoD

Snad vSechny obory lidské ¢innosti jsou dnes vykon&vany a nebo alespon z velké miry
podporovany informacnimi technologiemi. Hromadné vyuzivani vypocetni techniky pro
pracovni Ukoly ¢i osobni potiebu jde ovdem ruku v ruce s drovni pocitacové gramotnosti
obyvatelstva.

A jak to u nas s Urovni pocitatové gramotnosti vypada? Jak popis pozdéji, mame stdle co
dohéanét. Vzhledem k tomu, Ze pocitace se ve veétsi mire zacaly vyuZivat az v prabéhu 90.
let minulého stoleti, musime vidét Siteni pocitacové gramotnosti v SirSich souvislostech. Na
jednu stranu zde mame nastupujici generace mladych lidi, kteri zaklady pocitacové
obyvatelstva, ktefi jsou dnes ctyficatnici, ¢i padesétnici — tedy ekonomicky velmi silna
vrstva obyvatelstva. Témto lidem bylo v dobé zavadéni informatnich technologii kolem
tiiceti let — tedy lidé davno po Skole, pracujici, Zivici rodiny. Tito lidé se s pocitacovou
gramotnosti setkali jen na arovni nezbytné nutné pro vykon jejich povolani. Z této skupiny
obyvatelstva vyberme tu, které se moje diplomova prace tyka — lidi, které potiebujeme
v oblasti pocitatové gramotnosti vzdélavat. Z vlastnich zkuSenosti feditele vzdélavaciho

institutu vim, Ze tato skupina je velice pocetna.

Jak viibec vzdélavat dospélé v oblasti pocitacoveé gramotnosti? Je tieba volit vhodny obsah
— co chceme aby pocitacoveé gramotny ¢lovek umél, dale pak metody vyuky — jak je to
naucim a v neposledni fadé formu vyuky, tedy jaké prostiedky k vyuce pouZziji. A o téchto
tiech zakladnich sloZzkach systému vzdélavani dospélych v oblasti pocitacové gramotnosti,
v kontextu cilové skupiny, kterou vzdéldvame sdiarazem na mozné vyuziti novych

prezentacnich a multimedianich prostiedki je tato diplomova préace.
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1 COJETOPOCITACOVA GRAMOTNOST

Definovat pojem pocitatova gramotnost neni vibec jednoduché. Vzhledem k tomu, Ze
vypocetni technika dnes zasahuje do vSech oblasti lidské ¢innosti, neni mozné tento pojem
vymezit néjak striktné, nebot’ by definice nebyla pro vétSinu obora pouZitelnd. Je tedy tieba
volit obecné formulace, coz bohuzel vede k lidové tvorivosti. KdyZ tuto otdzku poloZzime
n¢kolika lidem, dostaneme piesné tolik riznych odpoveédi. Pri svém patréni po definici
poc¢itacové gramotnosti jsem narazil na razna znéni. Od nejobecnéjSich typu: Pocitacova
gramotnost je schopnost ovladat pocitag, pies presnéjsi, mnohem do detailu jdouci texty.
Z mého pohledu na véc se nejvice pouZzitelna zda definice pocitatové gramotnosti jako
vymezeni kompetenci, které umozni jedinci vyuZivat nové technologie pro jeho profesni a
osobni Zivot v té mife, kdy se neciti vypocetni technikou handicapovan, neni za digitani
piehradou a jeho osobni i profesni rozvoj prostiednictvim pocitaée je otdzkou jeho volby
[10]. Tato definice pana Petra Saka z ¢lanku ve kterém referuje o vysledku grantu
Ministerstva préce a socidlnich véci Vliv komputerizace ¢eské spolecnosti na edukasni
procesy a na osobnost ¢loveéka v informacni spolecnosti plné koresponduje i s mnohem
presnéjSi pro sociologické pruzkumy navrzenou definici v rdmci vyzkumu pro Ministerstvo
informatiky, ktery realizovala spolecnost STEM/MARK. Zde byla pocitatova gramotnost
oznacena jako informacni gramotnost a jegji definice znéla: Informaéné gramotny je ten,
kdo je schopen vyhledat a vSestranné zpracovat informace za pouZiti obvyklého
pocitatového vybaveni, je schopen orientovat se v riznych oblastech préce s pocitatem a
efektivné ho pouZzivat (oblast HW, terminologie, textovy editor, tabulkovy editor, grafika,

internet ae-mail). [11]

Jak vidime, definice pocitatové gramotnosti mohou byt opravdu ruzné. Tyto dvé vSak maji
ziggmé ngveétsi navaznost na potieby a moznosti vzdélavani v oblasti pocitacové
gramotnosti, a proto je zde uvadim a budu jegich vyznam brat ve své préci jako obsah

pojmu pocitatova gramotnost.

1.1 Poéitatova gramotnost ¢eské populace
Jelikoz pocitacovou gramotnost zatind dnedni spolecnost vnimat jako dulezitou soucast
zakladnich znalosti a dovednosti, zatingji prvni pokusy o objektivni méieni/zjisteni jgi

hodnoty. Ovsem jak jsem jiZz naznacil v piredchozi kapitole, jak chceme metit néco, co ani
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nedokazeme konkrétné a jednotné definovat? Pokusi je zde cela fada, avSak pokud
piistoupime naty seriozni, tedy financované statem a zkoumané na celém Gzemi CR, moc
nam jich nezistane. Kazdy takovy pokus zmgefit pocitatovou gramotnost naroda se totiz
spise podoba vyzkumu verejného minéni. A jak to tak byv4, kazda agentura pouZziva jiné
otézky, kazdy ¢lovek jinak chape vyznam nekterych pojmu a v neposledni radé také vzdy

hraje roli subjektivita s jakou se na svoji pocitaovou gramotnost divame.

Podiveime se nejprve na to, zda vabec ¢eS vyuZivai pocitate. Prizkum v ramci jiz
zminiovaného grantu VIiv komputerizace ¢eské spolecnosti na edukaéni procesy a na
osobnost ¢loveka v informacni spolecnosti realizovaném pro Ministerstvo prace a
socidnich véci v letech 2004 az 2006 (tedy nedavno), ukazal nasledujici:

Vyudivani PC
100% S
B newy ETam 3 —
nemamzajem 290 nenvuEivg PC
0%
1 O newyFvam, rad g
ki bnch, ale
nezwladlia bych g
% ] 4 A
O nevy1Biedm, ale Frekvence vyuzivani PC
E0% | Planui 21
b yroa vijme e obdas -
] B i jen iy 3 alespof 1x

23kdadri 0% wF vE PO mEsiEng

T

| Ongsem
zaditednk, ak
ani profesiondl

B wnirdm
0% - profesionalng . s
pravideng -
denng &
LA témer denng
i
WEchni responderti H=1315 Responderti, ktefi wuZivaj PC N=1284
Graf 1.1 Graf 1.2

Z grafu 1.1 a 1.2 vyplyva, Ze 70% populace vyuziva PC [10]. Z téchto uZivatelu pak 90%
vyuziva pocita¢ ¢asto nebo pravidelng, zbylych 10% uZivatelt vyuZiva pocitat narazove.
To jsou ¢ida, kterd plné odpovidaji postupnému zavadéni pocitact do vétSiny lidskych
¢innosti a koresponduji sfaktem, Ze pocita¢ dnes najdeme opravdu skoro vsude. Nikdy
bych si netroufl tvrdit, Ze vétSina z nds by se bez pocitate neobeda, je viak potieba si
uvédomit, Ze i manudlné pracujici ¢lovék muze byt pravidelnym uZivatelem PC. Takovym
prikladem maZe byt treba délnik v tovarné. K préci pocitaé nepotiebuje, avsak k tomu aby

s, odpichl* uz davno neslouZi dérovaci &titky, ale pocitaé napojeny na ¢tecku karet. Také
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ob¢d s nas délnik muaze zvolit pomoci pocitate, ne seSitku kde by se deélaly carky
k moznym jidlam. A podobné bychom nadli spoustu dalSich ¢innosti, které n&S modelovy
délnik vykonava pravidelné, pomoci pocitace, byt’ tyto ukony spocivaji v jednom kliknuti

mySi, ¢i stisku vybrané klavesy.

Pocitacova gramotnost je tedy nezbytnou soucasti vétSiny obyvatelstva. Tento graf [10]
nam vSak zérover zodpovida otédzku na jaké Urovni pocitad vyuzivame. Jen 12% se citi byt
profesiondly, 21% se oznacuje za zacatecniky a 37% se fadi nékam mezi tyto dvé skupiny,
tedy citi se byt navysSi Grovni nez zacatecnik, ale rozhodné nedosahuje kvalit profesionda.
Toto obecné rozélenéni je vSak velmi zavidé na subjektivnim  sebehodnoceni
dotazovaného korespondenta. Pri vyzkumu spole¢nosti STEM/MARK pro Ministerstvo
informatiky proto pro ovéieni tohoto kritéria zavedli velmi zajimavy prvek — po
sebehodnoceni nasledoval prakticky test. Diky tomu rozdélili spole¢nost z hlediska

vyuzivani informacnich technologiim do péti kategorii [11].

Vztah k modernim technologiim - typologie
ZAKLAD: Vichni respondenti, n=16344 s
technologicti
lidFi
7%

Odmitajici realizato¥i
23% 250,
. RutinéFi
Volajici 7%
38%
ZDROJ: ST . Vyzkum &ni 08/2005
Graf 1.3

Technologicti lidri
= |T - nedilnd soucast Zivota. Tahouni principa znalostni ekonomiky. IT je jgich
hobby a je soucasti jegich volno ¢asovych aktivit
= 18-29 let, vysoka Uroven vzdélani, veétsSi meésta. Schopnosti vysoce za hranicemi PG

(78 % lidra gramotnych)
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Realizatori
= Lidfi, netak striktné postojové vyhranéni
=  Nadpramerny vztah kK IT
= |Tjiz nemusi byt hobby, aejejich piitomnost vyhledavaji

Rutinéri

= Mladi, kterym necini IT problémy a je pro né nutnou rutinou, ktera prilis
neovliviuje jgjich budouci postaveni
= |IT ngisou jgich hobby, ale cilen¢ se jim nevyhybaji (neboji sejich)
Volgjici

*  Predeviim Zeny délnickych profesi

= Vnimgji souc¢asnogt, ve kteréto bez IT jiZ ngjde

= Strach* zIT, ale rozhodné ne nechut’

= |dedni potencidl rozitovani gramotnosti v CR
Odmitajici

= Naprosto inertni vztah k IT

» Neveéti v moznost lepsiho uplatnéni pomoci IT

A jak takto rozdeélené obyvatelstvo nakonec dopadlo z hlediska rozdéleni na ty, ktefi
kritéria pocitacové gramotnosti splnili a ktefi ne? Vysledek rozdeleny do vekovych skupin
ukazuje graf 1.4. [11]

Prace s pocitacem - potencial pocitacové gramotnosti

ZAKLAD: Vichni respondenti, n=16 344
POZNAMKA: Procento respondenttll ve vékové kategorii

100% -

m potencial pocitacové gramotnosti 86
80% - m pocitacové gramotni
® neumi pracovat s PC
60% -
40% -
20% -
0% -

15-17 let 18-60 let nad 60 let

ZDROJ: STEM/MARK, Vyzkum informaéni gramotnosti 08/2005 Graf 1.4
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Bereme — |i v potaz lidi v ekonomicky aktivnim veéku, tedy v kategorii 18-60 let zjistime,
Ze pocitatové gramotnych je 27% populace (toto ¢islo je také vydavano za oficidni
vysledek vyzkumu [11]). Kategorie 15-17 let a nad 60 let jasn¢ ukazuji a potvrzuji
v3eobecné minéni, kdy mlada nastupujici generace nema spocitatovou gramotnosti

problém, kdezto starsi lidé se bez pocitacu v drtiveé vétSing obejdou.

Pokud budeme sumarizovat dosud popsana fakta, dojdeme k zavéru, Ze 70% lidi vyuziva
pocitace [10], ale jen 27% je pocitatoveé gramotnych [11]. OkamZit¢ se nabizi otazka — jak
to, Ze je pocitatové gramotnych zhruba jen dvé pétiny z celkového poctu lidi aktivng
vyuzivgjicich 1T? JA osobné za ptvod tohoto stavu povazuji styl vzdélavani, jakym

pocitatovou gramotnost lidé ziskali.

Ziskani dovednosti a znalosti pro praci s poéitacem

Brozhodné ano O spife ano O=ni ana, 3ni ne
O spite ne Orozhodné ne EnevZiva po
b nevim, neodpowédélfa)

=am metadou pokusu 3 onmgu 27 | & |3| T

od kamarddd & zndmych, spoluFaki = | a | [ | 15

astrim studien . 2z |5|| o [ s
I I I

od kolegl v zaméstrni 17 [ 9 [5] G
1

ra stfedni Skole 10 I|.c1 [5] =
1 1

w lurzech v zam. fvelfejny sektor ] |3 H 45

od wiastnich &t

nawvysoké Shole

nazakadni Skole

w kurzech wzam.fzoubr. sekor

w kurzech mima zaméstndni 4 H:Zl 59
odrodiéd 4 [2[5] = I
wvzaizenichprovolnyéas déti a miadeie ES |3 |3 | : 5IEI :
w kurzech wzamy nezisk. sekdora | |:2|1| I EZ I I
od wnoudat -1H ET : :
0%o A% A0%h E0% 0% 100%0

Véichni respondenti H=1818

Graf 1.5

Graf 1.5 [10] jasn¢ ukazuje, Ze prvni ctyfi pricky ve zpuasobu ziskani znalosti prace
spocitatem jsou obsazeny metodou pokusu a omylu, kamarddy a znamymi, vlastnimi
pokusy o studium ¢i od kolegu v préci, tedy jak predpokladam pii plnéni pracovnich Ukolx.
Je to ddno zgména tim, Ze néstup informacnich technologii zastihl jednotlivé generace a
populacni ro¢niky v odlisné Zivotni fazi, ptipadné na odlisném stupni vzdélavaci soustavy.
Zpusob ziskani pocitatové gramotnosti je ovlivnén tim, Ze doposud veétsi ¢ést populace v

dob¢ néstupu osobniho pocitace byla jizZ mimo vzdélavaci soustavu a ta ¢ést populace,
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kterd byla v té dobé na skolach, zde pocitactovou gramotnost neziskala, protoze nase

Skolstvi nebylo na vyuku informatiky ptipravené.

Témto skutecnostem odpovidd, Ze zmocnovani se pocitacovych dovednosti a znalosti
metodou ,, pokus — omyl“ je v ¢eské spolecnosti nej¢astejsi cestou k ziskani pocitatove
gramotnosti. Agentura STEM/MARK toto tvrzeni potvrzuje cislem 73% z téch, ktefi dnes
deklaruji schopnost préce s pocitacem, ziskévaly své znalosti metodou ,, pokus - omyl“.
[11] Tento poznatek sice doklada edukacni potencidl ¢eské spolecnosti, kterd je schopna
velmi rychle si osvojit neginovéjsi poznatky i mimo formani vzdélavéani, avSak préave proto,
Ze z formdnich zpasobu vzdélavani je na prvnim misté stiedni Skola, hovoii sociologové o

generatni inverzi, kdy misto toho, aby rodi¢e ucili déti, uci déti své rodice.

Tim, Ze vzdelavani dospelych o oblasti pocitacové gramotnosti probiha tak jak jsem
nastinil vySe, musi se tento fakt nutné odrazit ve znalostech a dovednostech jednotlivych

typovych skupin. Ty nejzajimavéjsi vypadaji takto [11]:

"Surfai" - velmi pokrodcily uzivatel internetu
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Lidé pracujici sinternetem nemaji vétSinou pii zvladani Ukona spojenych s pocitacovou
gramotnosti problém. 86% lidi spadajicich do modelové kategorie , Surfai je pocitatove

gramotnych.
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"Pisaika" - velmi pokrocily uzivatel pouze textového editoru
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Znaostnim protiplem ,Surfare* je ,Pisarka‘’. Je zajimavé, Ze tito lidé vétSinou
v sebehodnoceni naivné deklarovali velmi dobrou pocitacovou gramotnost. Opak je
pravdou, kromé textového editoru a ovladani pocitate (které je nutné k tomu aby mohli
vabec ovlddat samotny textovy editor) nedosdhli v dalSich kategoriich ani na zakladni

Uroveil znalosti. Snad pravé proto se pocet pocitatové gramotnych ,, pisarek” blizi nule.
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Zajimavou kategorii jsou Uiednici. Do této prace jsem je uvedl jen pro ilustraci. Jedna se o
skupinu, jejichz znalosti a dovednosti pomérné dobie koresponduji snaplni préce.
Vysledek 45% Giednikt je pocitacove gramotnych (= 55% nespliiuje hranice pocitacove
gramotnosti) nechavam bez komentére.

Respondenti 40 let a starsi

Préce s grafikou
Prace s internetem
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Typicky ¢tyticatnik nedosahuje v Zadné z péti zkoumanych oblastech na hranice pocitacove
gramotnosti. Pouze 16% ¢ty catnikt maze byt oznaceno za pocitatoveé gramotné. Jedna se
piesné o cilovou skupinu, kterou je tieba vzdélavat v oblasti pocitacové gramotnosti. Praveé
stouto skupinou se setkavam ve svém zameéstnani a pravé pro tyto lidi je treba realizovat
kurzy pocitacové gramotnosti co nejnazornéji a nejsrozumitelngji. Vyraznym pomocnikem

v této oblasti by méla byt moderni prezentacni technika a jeji vhodné vyuZziti pii vyuce.
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2 KURZY POCITACOVE GRAMOTNOSTI

Nyni jiZz zname nasSi cilovou skupinu. Jedna se o dospélé ob¢any v ekonomicky aktivnim
véku, ktefi vSak snastupem pocitaca byli jiz mimo klasickou vzdélavaci soustavu.
Kdybychom takového jedince meli charakterizovat byl by to veék kolem 40, velmi
zaméstnany nebo naopak nezaméstnany, kazdopadné davodem jeho vzdélavani je to, Ze
musi, je ke vzdélavani dohnan svou sniZujici se uplatnitelnosti na trhu prace. Tito lidé
byvaji typickymi Ucastniky kurzi pocitatové gramotnosti. Pojd'me se spolecné podivat

jakou nabidku na trhu vzdélavani dospélych mizeme pro tyto jedince v CR nalézt.

2.1 Kritériaprovybér kurzu

Pokud zadame do jakéhokoliv vyhledavate souslovi , pocitatovy kurz* vyhrne se na nas
piehrsel ngjraznejSich nabidek. Ovsem ne kazdy kurz je vhodny pro naseho modelového
ob¢ana. Zvolme tedy kritéria, podle kterych provedeme selekci abychom si z takto Siroké
nabidky byli viibec schopni vybrat adekvatni kurz.

1. Urovei znalosti — dle grafu 1.9 je patrno, Ze i kdyz ngjaké znalosti néS modelovy
ob¢an ma, ¢asto nedosahuji ani zakladni Urovné. Proto hledgime kurz, jehoz
absolvovanim se dostaneme miniméné na drover zakladnich znal osti.

2. Komplexnost — naS modelovy obcan vétSinou nevi co vse ma umét, aby byl
poc¢itatové gramotny. Proto je neredné, aby S sdm sesklddal vice
»jednomodulovych” kurza (napt. kurz Windows a k nému pak dalsi kurz zamereny
jen na Excel apod.) Proto hledegime kurz, ktery postihne co nejvice oblasti prace na
PC. Takovéto kurzy existuji a nabizi balicek s obsahem zékladt obsluhy operacniho
systému, zaklady textového editoru, tabulkového kalkuldtoru a préci sinternetem.

3. Akreditace — je tieba divat se, zda absolvovanim kurzu budu mit pouze dobry pocit
z toho, Ze jsem néco pro sebe udélal nebo navic ziskam osvédceni, které prokaze
moje znalosti a dovednosti. Na trhu jsou kurzy akreditované Ministerstvem
&olstvi, mlédeze a télovychovy (MSMT), takZe osvédeeni, které absolventi ziskaji
jasné hovori o tom, Ze kurz probehl dle urcitych pravidel a absolvent zviadl znal osti

na dané Urovni tak, jak to pozaduji akreditatni pravidla.
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2.2 Aplikacekriterii

Kdyz temito kritérii omezime vybér kurzt, dostaneme jiz pomérné homogenni nabidku o

nasledujicich vlastnostech:

Pomoci kritéria 1. Uroven znalosti odpadnou v3echny Uzce specializované kurzy typu
webdesigner, spravce sité¢ a jim podobné. Na druhou stranu nastavenim tohoto kritéria na
ziskani zé&kladnich znalosti nevyluc¢ujeme kurzy, které jsou ¢asové delSi a nekonéi jen
zé&kladni drovni znalosti, ale na tomto zékladu pokraguji do vétsich podrobnosti. Ugastnik
kurzu tak muze pii spravném pristupu ziskat najednou i znalosti vySSi drovné nez jen
z&kladni.

Pomoci kritéria 2. Komplexnost vylouc¢ime ,jednomodulové® kurzy jako jsou kurzy
zameiené jen na prohloubeni znalosti pouze textového editoru, nebo pouze hardware apod.
Takovych kurzi je na vzdélavacim trhu vétSina, proto aplikaci tohoto kritéria dosahneme

vyrazného zUzeni portfolia nabidek.

Aplikaci kritéria 3. Akreditace dosahneme vyiazeni kurzi vytvorenych na priliS konkrétni
podminky (napi. kurzy PC gramotnosti pro ur¢itou firmu) a vyiadime také kurzy
nekvalitni. Zastanou nam kurzy akreditované MSMT, které jsou z pievézné vétdiny
doprovazeny dalsi akreditaci, tentokrdte ne Uiedni, ale komerc¢ni, tedy akreditace
organizace, ktera vymyslela obsah kurzu a systém testovéni. Takovymi licencemi mohou

byt napt. licence Microsoftu, ECDL apod.

2.3 Typy porovnavanych kurza

Pokud tedy aplikujeme v ceském prostiedi vzdélavani dospélych tato kritéria, dostaneme

nabidku prevézné tii typa kurzu:

2.3.1 Kurzy typu NPPG

Zkratka NPPG znamen& Narodni program pocitacové gramotnosti. Jedna se o iniciativu
Ministerstva Informatiky. Pri téchto kurzech byly v krdtkém casovém Useku vysvétleny
z&lady pocitacové gramotnosti. Kurzy byly urceny Siroké verginosti a diky statnim
dotacim byla koncova cena pro U¢astnika takového kurzu jen 100K¢. O takto koncipované
kurzy byl vcelku standardni zgjem, a proto i kdyz tento dotacni titul skongil v roce 2006

vzdélavaci spolecnosti stéle obdobu kurz NPPG nabizeji.
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Obsah NPPG byl jasn¢ dan Metodikou kurza [19] a sestéval se ze tii dvouhodinovych

kurzu:

1. Zaklady prace spocitacem - Cilem kurzu je umoznit z§emcim poznat vyhody
préce s pocitatem a seznamit za¢atecniky s ovliadanim pocitace, jeho fungovanim a
z&klady ovladani operainiho systému. Operanim systémem se rozumi v Ceské
republice dostupny operacni systém s grafickym uzivatel skym rozhranim v ¢eském
jazyce.

2. Texty vpocitaci - Cilem kurzu je naucit Ucastniky kurzu pracovat s textovym
editorem, napsat, naformatovat a vytisknout jednoduchy text. Cilem je ziskéani
dovednosti, které G¢astnici budou moci uplatnit pii vytvéieni vlastnich textovych
soubort.

3. Internet a email - Cilem kurzu je seznamit U¢astniky kurzu s prostiedim internetu a
naucit Ucastniky vyuZivat internetovych informacnich zdrojt. Cilem kurzu je také

zvladnuti préce s elektronickou postou, odeslani a prijimani zprav.

Jak je vidét, jedna se o kurzy jednoduché, pritom nabizejici ziggmé nejdaleZite)si casti
pocitacoveé gramotnosti. | piesto, Ze Ministerstvo Informatiky tyto kurzy zastitilo a vydalo
k nim jednotnou metodiku vyuky veetné podrobnych osnov, Ize polemizovat nad U¢innosti

tohoto programu, nebot’ jeho celkova délka je pouhych 6 hodin.

2.3.2 Kurzy typu rekvalifikace

Pod tento pojem jsem zahrnul vSechny kurzy pocitatové gramotnosti zastitené akreditaci
Ministerstva préce a socidnich véci. Tyto kurzy jsou casto pouzivany jako tzv.
nespecificka rekvalifikace. Kazda vzdélavaci organizace kurz tohoto typu nazyva jinak
avSak obsahem jsou s velice podobné. Tabulka 2.1 ukazuje namétkou vybrané
poskytovatele ajgjich kurzy [13] [14] [15] [16] [17], které do této skupiny mtiZzeme zaradit.
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Organizace

Nazev kurzu

Obsah

Hod.
dotace

CC Systems a.s.

Z&klady obsluhy
osobniho pocitace

MS Windows XP

MS Word

MS Excel

Internet a el. posSta

72 hod.

MARLIN B&V s.r.o.

Obsluha osobniho
pocitace

MS Windows XP

MS Word 2002

MS Excel 2002

Internet

Elektronick& posta

84 hod.

LED-JAPA CZ
S.r.o.

Z&klady obsluhy
osobniho pocitace

Windows

Internet

El. komunikace

MS Outlook

MS Word 2000

MS Excel 2000

104 hod.

Akademie Jana
Amose
Komenského

Obsluha osobniho
pocitace

Zaklady pocitacu

OS Windows

MS Word

MS Excel

Internet - el. posta

Internet — web

76 hod.

Abeceda PC

Obsluha osobniho
pocitace

MS Windows

MS Word

MS Excel

Internet

88 hod.

Pocitacova Skola
Groulik

Velky vSeobecny
kurz

Zaklady prace s PC

MS Word

Internet + E-mail

24 hod.

Tab. 2.1
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Jak je patrno ztab. 2.1 kurzy sice mgji jiny nazev, ale obsahové jsou s velice blizké.
Takovychto vzdélavacich organizaci jsou v republice desitky a neni problém nékterou
podobnou organizaci najit v kazdém okresnim meésté. Konkurence tlaci ceny dolu, a proto
kazda tato vzdélavaci organizace mai kurzy jesté kratsi (tieba typu NPPG) atake delsi. Ja
jsem zamérné vybral kurzy velmi podobné, aby bylo patrno, Ze je muzZeme takto

generaizovat.
Obecny popis pak vypada takto:

e Kurz obsahuje vyuku operatniho systému, textového editoru, tabulkového
kalkulatoru ainternetu s €l. postou

e Kurzjedlouhy 10 — 15 pracovnich dni

e Kurz maakreditaci MSMT, vétSinou se jedna o rekvalifikaci

e Absolvent ma velmi solidni z&klad pocitacoveé gramotnosti (v nékterych profesich

je tato Uroven povaZovana za dostacujici)

2.3.3 Kurzy ECDL

ECDL (European Computer Driveing Licence) znamena v prekladu Evropsky fidicak na

pocitac. Presnaformulace co jeto ECDL zni [12]:

ECDL je mezindrodné¢ uznavand, objektivni, standardizovana metoda pro ovéreni
pocitacové gramotnosti. Zjistuje pomoci praktickych testd, zda je uchazed schopen

efektivné vyuzivat zakladni informacni technologie.

Po Uspesném dloZzeni ECDL testa ziskévaji absolventi ECDL Certifikat s mezinarodni
platnosti. Za obsah (sylabus) testu zodpovida vyhradni vlastnik ECDL konceptu a
metodiky testovani - ECDL Foundation (ECDL F), neziskova organizace zaloZzena v roce

1997 sdruzenim Council of European Professional Informatics Societies (CEPIS).
Nositelem licence v Ceské republice je Ceské spolecnost pro kybernetiku a informatiku
(CSKI), jediny subjekt opravneny akreditovat vzaslavaci stiediska pro ECDL testovani a
vydavat ECDL Certifikéty na izemi CR.
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Metoda ECDL sestava ze sedmi zékladnich modulu, které slouZi jako navod, co piesné by

meéli posluchagi zvladnout. Témito moduly jsou:

Modul 1 — Zakladni pojmy informacnich technologii (IT) - piedpoklddad uchazecovu
zékladni znalost technického vybaveni (hardware) a jeho porozuméni pojmam
informagnich technologii (jako jsou napi. uchovévéni dat a pamét), souvislostem mezi
pouzivanymi aplikacemi a pouzivani informa¢nich siti v pocitatové praxi. Uchaze¢ by mel
byt rovnéZz schopen ocenit vyznam pouzivéni informacnich systémi v kazdodennich
rutinnich pracich a vliv osobnich pocitaca na zdravi ¢loveéka. Dale by mél mit zakladni

piehled o bezpetnosti a pravnich problémech souvisgicich s pocitatem.

Modul 2 — Prace s pocitacem a spréva soubori - poZaduje od uchazece, aby byl schopen
piedvést své znalosti a schopnosti a vyuzivat zékladnich funkci pocitace a operacniho
systému. Uchazet by mél byt schopen efektivné pracovat v prostiedi desktopu. Mél by byt
schopen spravovat a organizovat soubory a adresare/lozky na svém pocitaci a vedét,
jakym zpuisobem poridit kopie, presunout nebo smazat jednotlivé soubory, adreséie nebo
dozky. Uchazet piedvede svoji znalost prace s ikonami a okny na ploSe obrazovky.
Uchazet rovnéZz piedvede schopnost vyuzivat vyhledavaci funkce, jednoduché néstroje
editace a rizné moznosti tisku, které nabizi operaéni systém. V praxi se tento modul

nejcastéji vyucuje v prostiedi Microsoft Windows XP.

Modul 3 — Textovy editor - pozZaduje, aby byl uchazet schopen pouZivat textovy procesor
na osobnim pocitaci. Musi znat z&kladni operace spojené s tvorbou, formatovanim a
Upravou dokumentu pripraveného k distribuci a musi je umét pouZivat. Uchazet by mél byt
schopen piedvést pouZiti nekterych pokrocilgSich funkci souvisgjicich s ovladanim
textového editoru jako je tvorba tabulek, pouzivani obrézki a grafickych objektd v ramci
dokumentu, vkladani objekta a vyuzivani nastroju hromadné korespondence. V praxi se

tento modul negj¢asteji vyucuje v prostiedi aplikace Microsoft Word.

Modul 4 — Tabulkovy procesor - poZaduje, aby uchazec rozumél zé&kladni koncepci
tabulkového procesoru a byl schopen pouzivat tuto aplikaci na osobnim pogitati. Musi znat

zakladni operace spojené s tvorbou, formatovanim a pouzivanim tabulky a musi byt
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schopen je provadét. Uchazed by mél umeét provést standardni matematické a logické
operace s pouzitim zékladnich vzorci a funkci. Dde ma byt schopen predvést pouZiti
nekterych pokrocilegjSich funkci spojenych s ovladanim tabulkového procesoru jako napr.
vkl&dani objektt a tvorbu grafu a diagrami. Termin seSit je pouzivan ve smyslu tabulkovy
soubor, tedy skupina pracovnich listai. A pracovnim listem rozumime jeden list
tabulkového souboru, se kterym uchazec pracuje. V praxi se tento modul nejc¢astéji vyucuje

v prostiedi aplikace Microsoft Excel.

Modul 5 — Databaze/systémy pro Uschovu dat - poZaduje, aby uchaze¢ rozumel zakladni
koncepci databézi a byl schopen je pouZivat na osobnim pocitaci. Modul je rozdélen na 2
Casti: v prvni ¢asti testu je zahrnut navrh jednoduché databéze s vyuzitim standardniho
databdzového balicku, ve druhé c¢asti musi uchaze¢ predvést svoji schopnost ziskat
informace z existujici databaze pomoci nastroju pro dotazy, vybéry a tridéni. Uchazec by
mél byt rovnéZ schopen vytvorit a upravit sestavy. V praxi se tento modul nejcastéji

vyucuje v prostiedi aplikace Microsoft Access.

Modul 6 — Prezentace - pozaduje, aby uchazet predvedl svoji schopnost vyuZivat
prezentacni néstroje osobniho pocitate. Uchaze¢ musi umét proveést zakladni ukoly jako je
tvorba, formatovani a priprava prezentaci pro distribuci a predvedeni. Uchazec prokéze, ze
umi vytvorit razné prezentace pro rizné posluchace a situace. Rovnéz prokéze znalost
zakladnich operaci s grafikou a tabulkami, pouzivani raznych efekta pocitacove prezentace
- dide show. V praxi se tento modul nej¢astéji vyucuje v prostiedi aplikace Microsoft
PowerPoint.

Modul 7 — Suzby informacnich siti - modul je rozdélen do dvou casti. Prvni cast -
informace - pozaduje, aby uchaze¢ umel pracovat se zakladnimi vyhledavacimi nastroji v
ramci Webovych prohlizeca a vyhledavacich programu, vysledky hledani ozntil
z8ozkami, vytisknul Webové stréanky a vysledky hledani. Druha ¢ést - komunikace -
poZaduje, aby byl uchazet schopen pouzivat elektronickou postu k odesilani a piijimani

zprév, pripojovat dokumenty nebo soubory ke zprévé a organizovat a spravovat slozky
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nebo adresdie zprav v ramci SW elektronické posty. V praxi se tento modul nej¢asté)i

vyucuje v prostiedi aplikace Microsoft Internet Explorer a Microsoft Outlook.

Absolventi kurzit ECDL magji moznost jit k ECDL testam. Ty jsou organizovany za
nasledujicich pravidel:

Jsou potieba 2 akreditovani testefi - jeden testuje, druhy opravuje, pritom testujici
tester nesmi byt lektorem kurzu. Jedné se tedy o pravidlo kdo u¢i — nesmi testovat
Kazdy uchazet je vtestech veden pod ¢islem svého indexu nikoliv pod svym
jménem. Toto pravidlo tedy vylucuje jakoukoliv formu diskriminace a naopak
mMoZnost pomoci ze strany opravujiciho testera

Testovani muze probihat pouze v akreditované ucebné na pocitacich
s nainstalovanym software dle akreditované softwarové platformy

Tester pred zacdtkem testovani vylosuje pomoci systému WASET varianty testa
pro jednotlivé uchazete. Kazdy modul ma 8 variant (modul 1 ma varianty pouze 4),
coZ umoziuje testerovi rozsadit uchazece tak, aby nesedéli vedle sebe dva uchazeti,
ktefi by psali stejnou variantu testu

Zadani testu jsou vergineé nepristupnd, jednotna pro cely svét (vZdy je jedna pouze o
preklad do mistniho jazyka).

Uchaze¢ méa na vypracovani jednoho modulu max. 45 minut. Ze zkuSenosti vim, Ze
b¢Zné doba vypracovani se pohybuje kolem 20 — 30 minut.

Testové otazky / ukoly jsou obodovany, kazdy uchaze¢ tak vi kolik bodu ztrati,
jestlize otazku vynechd Za Uspédny je povaZzovan test, ktery je napsan alespon na
75%

Odpovedi a prace uchazectu se archivuji, opravujici tester hodnoti kazdou otézku
zvl&st a hodnoceni pak vklada do administracniho systému WASET. Je tedy

kdykoliv zkontrolovatelné, zda uchazece neposkodil nebo mu naopak nepomohl

Tato pravidla jsou déna konceptem ECDL. Uchazed tak muzZe testovani absolvovat

v jakémkoli testovacim stiedisku ECDL na svété a vzdy bude testovani probihat stejné.

Kdybychom di do krajnosti, uchaze¢ muze absolvovat kurz u nés, ae otestovat se muze

nechat tieba 2 moduly ve Francii (umi-li uchazes francouzsky), zbytek tieba ve Spanélsku
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avzdy tyto zkousky budou platné. Uchazesi, ktefi Uspedné absolvuji zkousku z libovolnych
4 modulu ziskavaji osvédceni ECDL Start. Uchazeci, ktefi jsou uspedni ve vSech 7

modulech ziskaji ECDL Certifikét — onen pomysiny , fidi¢ak na pocitac”.

JelikoZ ECDL kurz jde do hlubSich znalosti a dovednosti, jsou kurzy pripravujici uchazece
k ECDL testtim ruzné nastaveny. Kurzy urc¢ené Uplnym zacatecnikam musi byt logicky
delSi, kurzy uréené uzivatelim se zakladnimi znalostmi - tedy kurzy uré¢ené k prohloubeni
znalosti tak, aby uchaze¢ nemél problémy pii ECDL testu byvaji kratSi. Tyto rozdily
ukazuje nasledujici tabulka 2.2 [13] [17] [18]. Navic delSi kurzy jsou vétSinou take
akreditovany jako rekvalifikace, mohu se tedy takeé chlubit akreditaci MPSV.

Organizace Hod. dotace | Typ kurzu
Institut mformacmch 60 hod. doskolovaci
technologii s.r.o.
Nicom s.r.o. 160 hod. pro zacateéniky
CC Systems a.s. 156 hod. pro zacateCniky
MARLIN B&V s.r.o. 88 hod. doskolovaci
Tab. 2.2

Vzhledem ke zvolené cilové skuping, tedy osobam majicim jen minimani znalosti a
dovednosti v oblasti pocitatové gramotnosti, berme pro naSe Gcely v potaz pouze delSi
kurzy. Jen pro predstavu budeme-li vyucovat 6 hodin denng, vyjde nam, Ze kurz bude trvat
vice nez 5 tydnt. Takto dlouhy a intenzivni kurz jiz zarucuje dostatecny prostor pro
vzdélavani. Je-li navic kurz akreditovan MPSV jako rekvalifikace, je tim zarucena

kompatibilita tohoto kurzu se vzdélavaci soustavou CR.

2.4 Porovnani kurza

Abychom mohli tedy co nejnazornéji provést porovnani téchto tii typa kurza uvedme s
tabulku, ve které podle kritérii definovanych v kapitole 2.1 budeme hodnotit kazdy typ
kurzu. Navic je v naSem porovnani tieba zohlednit cilovou skupinu, tedy naSeho

model ového ob¢ana, jeho potieby at’ jiZ soucasné, tak budouci.
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Ku Krit. Uroven znalosti Komplexnost Akreditace Pofradi

Operacni systém
minimalni - rozsah | Textovy editor

Kurzy typu NPPG jen cca 6 hod. ' Za obsah ruci Ml 3.
Tabulkovy
kalkulator
Operaéni systém
rekvalifikacniho zakladni - rozsah cca ] - rekvalifikace 2
80 hod. Tabulkovy (uznavané '
typu kalkulator vzdélani)

Internet a el. poSta

Zakladni pojmy IT | Akreditace MPSV
- rekvalifikace

Operaéni systém

(uznavané
Textovy editor vzdélani)
pokrocily - rozsah | Tabulkovy
Kurzy ECDL cca 160 hod. kalkulator =
i Akreditace ECDL
Databaze (mezinarodné
Prezentace uznavana)
Internet a el. posta
Tab. 2.3

V tabulce 2.3 jsou roz¢lenéné kurzy jednoduSe porovnany. Kurzy typu NPPG nejsou pro
nasS Gcel vhodné (i kdyZ odpovidaji definovanym kritériim), zejména pro maly pocet hodin
- kritérium ziskani z&kladni drovng znalosti nelze povaZzovat za 100% platné. Clovek, ktery
nikdy nedrzel vruce mys, ktery neumi spocitatem pracovat se ani pii nejvysSi snaze

nemuZe za pouhych par hodin dostat na Grovei poc¢itacove gramotnosti.

Kurzy rekvalifikatniho typu splnuji rozsahové i obsahové poZadavky pro ziskani
pocitacové gramotnosti. Je to potvrzeno i akreditaci MPSV, ktera popularné ieceno
zarucuje smysluplnost kurzu a jeho absolventi ziskaji prakticky vyuZitelné znaosti a
dovednosti. | presto vSak kazdy vzdélavatel urcuje vlastni obsah kurzu a rozsah hloubky

jednotlivych modulti. Proto se tento typ kurzu umistil na druhém miste.

V cem jeste je tedy ECDL lepsi? Zgména rozsahem, diky kterému je také kurz delsi a
ziskané znalosti a dovednosti jsou hlubSi. Tento kurz je akreditovan MPSV a licence
ECDL navic zarucuje vySe popsané jednotné prvky jako je pevné dany obsah kurzu, ci
naprosto objektivni testovani. Diky tomu je kurz opravdovou zarukou ziskani pocitacove

gramotnosti uznavané mezinarodng.
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Kvalit tohoto kurzu navic velmi ¢asto vyuZivaji kurzy typu rekvalifikace, kdy jsou tyto
vyucovany stejn¢ jako kurzy ECDL, pouze jsou vynechany nékteré moduly a také nekteré
kapitoly jednotlivych modula.

Budu-li tedy déle popisovat manud lektora pro kurz typu ECDL, miZu s klidnym srdcem
zarucit, Ze tento manua bude pouzitelny i pro kurzy typu rekvalifikace (jen je tieba z ngj

vyjmout to, co dané rekvalifikace neobsahuje).
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3 PREZENTACNI TECHNIKA

Aby byla vyuka kvalitni, je treba mit ngjen kvalitni obsah vzdélavani a lektora, ale takeé je
dobré vyuku podpotit vhodnymi pomickami. Samoziejmé kazdy modul ECDL s Zada svij
styl vykladu atedy i jiné pomicky. Budeme-li vysvétlovat hardware pro znazornéni vyuky

pouZzijeme komponenty z pocitate, abychom je mohli posluchacim ukézat.

Jak ale jedte vice udélat vyuku ndzornéjsi, kdyZz budeme vysvétlovat ovladani néjakého
software? Jedna se totiZz o dovednost, takZe Zadny ekvivalent preparovaného operence tak
jak jgj zname ze Skolnich let, ndm tady nepomtiZze. Mnohem vice neZz sova je ha misté
prakticka ukézka. Prece ale nebudeme obihat vSech deset pocitact u kterych posluchati
sedi a ukazovat jim to kazdému zvlast'. Ani metoda ,, vSichni ke mg, ted” Vam néco ukazu*
neni zrovna vhodnou volbou. ReSeni dnes nabizi prezentaini technika PouZiti
dataprojektoru, v idednim pripadé ve spojeni se-beamem je nejlepsi dosud vymyslenou

metodou pro nazornost pii nacviku téchto dovednosti.

3.1 Dataprojektor

Dataprojektor patii mezi zobrazovaci periferni zatizeni. Jedna se o pristroj, ktery dokéaze
promitnout na projekéni plochu (plétno, zed’, bila tabule...) obraz ktery ndm zobrazuje
monitor pocitace. Popularné feceno jedna se o promitacku, ktera se da piipojit k pocitaci.
Diky tomu muzeme tvrdit, Ze se jedn& o nejvyznamnéjSi didaktickou pomutcku. Princip

funkénosti dataprojektoru je patrny z obrazku 3.1.

Maly displg z prihledného materidu je prosvicen specidni Zarovkou (lampou) a tento
svételny obraz je pomoci optické soustavy promitnut na plochu pied projektorem. Je to
velmi podobny princip jako u promitacky, aviak neni zde prosvicen film, aledisplgj. Ten je
dnes realizovan u LCD projektora tiemi ramecky, na kazdou barevnou slozku jeden.
Vydedny obraz je pak sloZen tim jak paprsek projde v3emi tremi rdmecky. Lidské oko

vnimajen barevny obraz ktery je takto sloZen.
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Obr. 3.1

Kvalita vysledného projekéniho obrazu je zévidéa na zobrazovacim rozligeni. Cim lepsi
rozliSeni displef ma, tim je obraz , hladsi“. Je to patrno zejména pii promitani textu nebo
razne grafiky. Pfi malém rozlieni displeje a zéroven velkém zvétSeni byvaji u starSich
dataprojektort patrny jednotlivé body, ze kterych je obraz soZen. Logicky vzato u
novéjSich dataprojektort je rozliSeni vysSi a tedy body, ze kterych je sloZzen obraz jsou
mensi, na vysledné projekci tedy méne patrné. Dnesni rozliSeni dataprojektori se pohybuje
kolem 1024x768 bodi a vySe. Pokud je obraz posilany do dataprojektoru ve vysSim
rozliSeni, neni tieba ménit nastaveni systému (jak tomu bylo diive), ale dataprojektor sam
piepocita obraz do mensiho rozliSeni aniZ by bylo nutno menit nastaveni pocitace. To samo
0 sob¢ zvySuje komfort uzivani. DneSni dataprojektory vSak bez problému zviadagji

inteligentni komunikaci s PC, kdy miZzeme na dataprojektoru (tedy verejnosti) zobrazovat
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pouze tu ¢ést obrazovky naseho PC, kterou sami chceme, tak jak to ukazuje obrazek 3.2.

Druhym vyznamnym faktorem dle kterého tridime dataprojektory je svitivost lampy.
Lampy s niZ&i svitivosti potiebuji ,, vétsi tmu*, aby byl obraz citelny. Naopak vysoce svitivé
lampy dok&zZi obraz promitnou tak silng, Ze je vidét i v mistnosti bez zatemnéni ato i za
sunecného pocasi. Bohuzel svitivost lampy jde také ruku vruce sjgi Zivotnosti.
Standardni Zivotnost je u prenosnych projektort od 1500 do 3000 hodin a udavé dobu, za
kterou klesne pii "standardnim provozu" svételny vykon na polovinu. Spolu s poklesem
svitivosti vzrista kiehkost vybojky a doporucuje se ji po dosaZeni tohoto ¢asu vymenit.
Neznamena to vsak, Ze lampa musi po uplynuté dobé nutné prasknout. Pokud se vSak k
projektoru chovéte doporucenym zpasobem, vétSinou slouzi mnohem déle - a pii pramérné
projekci 2 hodiny denné, 200 pracovnich dni v roce je jgi Zivotnost cca 4 roky. Cena
vybojek se pohybuje od 10 tisic korun dle svitivosti. Svitivost je mérena podle mezinarodni
normy ANSI (odtud jednotka ANSI lumen). Standardni hodnoty se pohybuji v rozmezi od
800 ANSI Im (prenosny projektor pro mendi mistnosti) pres cca 1500 ANSI Im
(konferencni) az do 12000 ANSI Im (speciadni projektory).

Dnedni dataprojektory jsou jiz vybaveny velkym mnozstvim doplikovych funkci jako je
automaticka korekce intenzity sviceni (¢idlo zméii svétlo v mistnosti a dle toho nastavi silu
sviceni lampy), bezdrétovy prenos dat mezi PC a projektorem, korekce lichobéZnikového

zkresleni obrazu (viz obr. 3.3.) digitalni zoom, ¢i zmrazeni obrazu apod.

Obr. 3.3
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V&echny tyto moderni inovace jdou samozieimé ruku v ruce s konkuren¢nim bojem a tak
se ceny dataprojektori pohybuji od 15000K¢ vy3Se. Velmi dobie vybaveny prenosny
dataprojektor pro vyukové Ucely v rozliseni 1024x768 bodu o svitivosti 1600 ANSI Im Ize
poridit za cenu kolem 30 000K¢. Pritom efekt, ktery ma pro nézornost vyuky je uréité

nohem cennéjSi nezZ tato investice.

3.2 Vizualizér

Vizudizér je zarizeni douzici ke sniméni plodnych predioh i prostorovych objekta za
ucelem jgjich zpracovani do prezentaci ¢i jiné digitélni formy. Jde ve své podstaté o CCD
kameru umisténou na stativu, vybavenou dalSim prisluSenstvim a hardwarovymi i

softwarovymi funkcemi.

Toto zatizeni je velmi vhodné zejména ve spojeni s PC a dataprojektorem. Ve spojeni s PC
muZeme zobrazované objekty uloZit ve formatu fotografie pro dalSi pouziti. Ve spojeni
sdataprojektorem, a’ jiz napiimo nebo pres PC slouZi vizudizér jako zobrazovad
piedméta. VSem posluchacim najednou tak miZzeme jakykoliv piredmét ukézat zvétSeny ci
v pavodni velikosti, zaleZi jen na nds. V3em ngjednou tak muZeme ukézat zajimavosti,
vysvétlujici detaily apod. Véta ,,nyni necham kolovat” je tak pii pouZiti vizualizéru zcela

Zbytecna

Vizualizér vSak bez problému dokaZze snimat i plosné piredméty jako jsou knihy, ¢asopisy a
jiné tigtené prediohy. Funkce je stejna jako u klasického Meotaru, u kterého v3ak musela
byt predloha natisténa na prasvitné félii. Nyni félie nepotiebujeme — muzeme vyklad
obohatit ukazkou treba primo z odborné knihy. A mame-li predndsku z diivejSich dob
vypracovanu na prasvitné folii nemusime zoufat, sta¢i pod ni dat dostatecné kontrastni
podklad (tteba bily papir).

Vizualizér 1ze dle konstrukce rozdélit na dva zakladni typy

e Vizualizér s pracovni plochou (¢asto podsvicenou) — obr. 3.4

e Vizualizér prenosny bez jasné definované snimaci plochy —obr. 3.5
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Obr. 3.4 Obr. 3.5

Ceny vizualizéria jsou zavisé negjen na provedeni, de také na kvait¢ CCD kamery,
velikosti snimané plochy, rozhrani k propojeni sriaznymi piistroji (C-Video, S-Video,
USB, DVH), ptidavnych funkcich (vnitini pamét’ na snimky, zoom, zmrazeni obrazu

apod.).

Pro Gcely vyuky pocitatové gramotnosti doporucuji pouZzit jednodussi vizualizér, pienosny
se snimatem CCD 1/3“ 20snimki/s, 20x opticky zoom, rozlieni 1024x768, snimana

plocha 25x33 cm (vétsi predméty ukazovat nebudeme). Predpokladana cena 10 000K €.

3.3 eBeam

eBeam jsou interaktivni elektronické fixy, které zjakékoliv bilé tabule popt. flipchartu
pievadi to, co na ni piSete do pocitace. To znamend, Ze mame okamZzité k dispozici obsah
tabule na obrazovce, mizeme si data dodatecné upravovat, poslat pie email, vytisknout atd.
Druhou, pro nés jesté vice vyuZitelnou funkci eBeamu je moznost kompletniho ovléadani
pocitate pomoci elektronického pera jako ekvivalentu mysi. Stati na tabuli promitat obraz
z obrazovky, zakalibrovat eBeam a pak uZ jen perem klikdme na objekty promitané
dataprojektorem na tabuli a pocita¢ nés posloucha stging, jako kdyz kurzorem mysi

klikédme po objektech zobrazenych na monitoru PC.
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Sada (viz obr. 3.6) obsahuje celkem ctyii elektronicka pouzdra, do kterych se vkladaji
lihové fixy, elektronickou houbi¢ku a interaktivni prijimac s USB kabelem (pripadné

Bluetooth prenosem).

Obr. 3.6

Z&kladnim principem eBeamu je snimag, ktery se umisti do rohu tabule. Pomoci
dataprojektoru se na tabuli promitnou kalibra¢ni body. Do téchto bodi je tieba kliknout
interaktivnim perem. Pero neni nic jiného nez fix umistény do plastového pouzdra. Toto
pouzdro ma v sob¢ vysilag, ktery se aktivuje tim Ze fix piiloZzime ktabuli a zlehka
zatlatime. V ten moment vy3de vysilat signdl, ktery je spiesnosti 1mm zaznamenan
snimacem.

Klikani tedy probiha tak, Ze fix prilozim k tabuli a krétce na n¢j zatla¢im, psani (kresleni)
pak probihatak, Ze fixem lehce tlacim natabuli a normané pisi. Tragjektorie pohybu fixu je
pak pocitatem zaznamenana po celou dobu, kdy byl nafix vyvijen lehky tlak.

Sada eBeam umoznuje

e zaznamenat do pocitate to co piSeme (kreslime) natabuli

e ovladat pocita¢ pomoci interaktivniho pera

e popisovat promitnutou plochu a vytvaret tak popisky objekti na plose
e v3echny naSe vytvory poskladat do PowerPointové prezentace

e snimana plochaje min 60x50 cm, max. 180x120cm, piesnost +/- 1mm

Zaznamenani pisma na tabuli je vyhodné zejména piedndSime-li n&jakou teorii, ke které

neni literatura, vytvaiime-li vlastni pozndmky, nebo se jen po smazéni tabule potiebuje na
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chvili vratit k tomu co jsme napsali tieba o dvé tabule zpét. Nasi prednasku si tak mizeme

uloZit pro dalSi pouZiti.

ZnaSeho hlediska je vSak velmi vyznamna pomoc moZnost ovladat PC pomoci
interaktivniho pera. Ty tam jsou doby, kdy lektor chodil lidem za z&dy atika co mgji délat.
A | samotné promitani ,d¢je" dataprojektorem ma sva Uskali. Staci chvilka nepozornosti,

poslucha¢ nevi kde méte kurzor ajak jste vlastné udélal to co se pred nim promita.

Sinteraktivnim perem lektor stoji pred promitanym obrazem, klika na objekty, které plni
jeho pokyny. Pritom je lektor soucésti deéje. Kdyz napt. piretahuje ikonu z okna do okna, je
videét jeho pohyb, ruka drzici pero je mnohem méné prehlédnutelng, nez pouhy kurzor mysi

zejména pii uchopeni objektd v razné ¢asti obrazovky.

Vyuka je tim pln¢ interaktivni, lektor je soucésti dgje, pritom dovednosti v ovladani
pocitate jsou timto zpasobem primo hmatatelné ukézany a tudiz jsou mnohem nézorngjsi.
A o to pii vyuce pocitacoveé gramotnosti jde, aby byla co ngjndzornéjsi atim mnohem vice

srozumitelndi pro posluchate s niZzSim potencidem k uceni.
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4 DOTAZNIKOVE SETRENI

K tomu abych mohl sestavit smysluplny manud lektora, ve kterém by bylo lektorovi
fe¢eno negjen co ma kdy ucit, ale také jaké technické prostiedky pouzit aby vyuka byla co

nejnazornéjsi, bylo potieba dotaznikové Setieni.

V dotaznicich jsem se ptal: Jak moc Vam pomohl dataprojektor, vizuaizér a eBeam
k pochopeni a ndzornosti vyuky? Mého dotaznikového Setieni se zUcastnilo 60 osob, coz
odpovida 6 kurzam ECDL. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o pétitydenni kurz, predstavuje
mnozstvi 6 kurzi skoro ro¢ni vyuku pocitatové gramotnosti jednim lektorem v jedné
ucebné. Mnou dotazovani lidé absolvovali kurz ECDL v rozmezi Unor — srpen 2007

v u¢ebnach CC Systems a.s. vzdélavaci instituty Blansko a Vy3kov.

V dotazniku hodnotili respondenti vliv dataprojektoru, vizualizéru a eBeamu na nédzornost
vyuky pro kazdy ze sedmi moduli ECDL zvl&st. Znamkovali vliv pomoci klasické skolni
stupnice od 1 do 5, pfitom 1 znamenala velkou pomoc pii vyuce, 5 znamenala Zadnou

pomoc. Vzor dotazniku je prilohou P 1 této prace.

4.1 Modul 1

Tabulka 4.1 ukazuje, kolika kterymi znamkami ohodnotili respondenti vhodnost pouziti

prezentacni techniky pii vyuce zékladnich pojmu informa¢nich technologii.

Modul 1 - Zakladni pojmy IT
1| 2| 3| 4| 5

Dataprojektor 15| 22| 14| 9
Vizualizér 38|12 8| 2| O
eBeam 2|1 13| 12| 18| 15

Tab. 4.1

Tyto data vyneseny do grafu 4.1 pak ukazuji nasledujici vhodnost pouZziti dataprojektoru:
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Dataprojektor Modul 1

25

20 A

15 A

10

1 2 3 4 5 Graf 4.1

Z tabulky 4.1 a grafu 4.1 jasné vyplyva vyrazné pozitivni dojem z pouZiti dataprojektoru
pii vyuce modulu 1 — z&kladni pojmy informacnich technologii. Proto kde bude moznost

pouZzit pii vyuce modulu 1 dataprojektor, bude lektorovi doporuc¢eno jeho vyuZziti.

Jak pti vyuce modulu 1 hodnotili G¢astnici vzdelavani pouZiti vizualizéru ukazuje graf 4.2,

ktery ¢erpa datarovnéz z tabulky 4.1.

Vizualizér Modul 1

40
35 4
30 A
25 4
20 A
15 A

1 2 3 4 5 Graf 4.2

Jak je videét ngjen vtabulce 4.1 ae i v grafu 4.2, vizualizér je hodnocen jako velmi
vyznamné pomucka pro vyuku modulu 1. Osobn¢ tento fakt pfipisuji pravé moznostem
vizualizéru pii vyuce hardware. | tento prezentatni prostiedek tedy |ze lektorovi pii vyuce

modulu 1 doporucit.

Poslednim zkoumanym pomocnikem pii vyuce modulu 1 byl eBeam. Do jaké miry ho za
vhodnou didaktickou pomucku pii vyuce modulu 1 povazuji posluchaci ukazuje graf 4.3

opét cerpgjici z dat zverginenych v tabulce 4.1.
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eBeam Modul 1

20
18
16
14 A
12 A

oON MO
L

1 2 3 4 5 Graf 4.3

Pri vyuce modulu 1 eBeam prilis neuspél. Je to ddno obsahovou strdnkou modulu 1, ktery
je zameten spiSe teoreticky. Na druhou stranu pomeérné dost velkému poctu Ucastnika
dokaza i zde eBeam pomoci. Tento fakt piipisuji moznostem zédznamu piednasky do el.
formy, kdy nektefi Ucastnici pochopili, Ze s nemusi psat poznamky a pouze s vytiskli
teorii popsanou lektorem pii vyuce na tabuli. Toto je také jediné smysluplné vyuzité

eBeamu pro modul 1.

Shrneme-li vysledky za modul 1 dojdeme k zavéru, Ze ngjvice pii vyuce teorie pocitatové
gramotnosti poméhd vizualizér, ktery se samo sebou neobejde bez dataprojektoru. PouZiti
eBeamu nikterak vyrazné nezvysuje nézornost vyuky tohoto modulu, avdak 1ze jg vyuZzit

k pohodli posluchatt jako zdroj informaci, které by si jinak museli zaznamenat sami.

4.2 Modul 2

Modul 2 spociva v ovladani pocitace a préaci soperanim systémem. | zde jsem nechal
Ucastniky hodnotit kazdy prezentacni prostiedek zvlast. Souhrn ukazuje tabulka 4.2.

Modul 2 - prace s PC a sprava soubort
1| 2| 3| 4| 5

Dataprojektor 26119 13| 2| O
Vizualizér 0| 8(12| 28| 12
eBeam 26| 24| 9| 1| O

Tab. 4.2
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VyuZijme tedy data z tabulky 4.2 pro nazorngjsi ukazani vhodnosti pouZiti dataprojektoru
pro vyuku modulu 2 — préce s PC a sprava soubort, tak jak jej hodnotili respondenti.

Dataprojektor Modul 2

30

25 A

20 A

15 A

10 A

Graf 4.4

Graf 4.4 jasn¢ ukazuje pozitivni vliv na nazornost vyuky modulu 2 pii pouZiti
dataprojektoru. Vzhledem ktomu, Ze se jednd o modul kde se Ucastnici seznamuji
sprostiedim operacniho systému, stim jak vypadaji jednotlivé objekty (ikona, tlatitko
apod.) neni tento vysledek zadnym piekvapenim. Jak dopadl vizualizér ukazuje graf 4.5.

Vizualizér Modul 2
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1 2 3 4 5 Graf 4.5

Vizuaizér dle vydedka grafu 4.5 vytvoieného z dat tabulky 4.2 nijak zvladt nepiispiva
k ndzornosti a interaktivité vyuky modulu 2. Ur¢ité zde hraje roli vyuzitelnost vizualizéru,

kterdje v piipadé modulu 2, tedy obsluhy operac¢niho systému viceméné minimani.
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eBeam Modul 2
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Graf 4.6

Graf 4.6 ukazuje vyuZitelnost eBeamu pro ucely nazorngjsi vyuky. Zde se potvrdila sila
spocivajici v interaktivnité tohoto néstroje. Respondenti jasné deklarovali, Ze pouZiti

eBeamu pro vyuku obsluhy operacniho systému dokaze vyuku vyrazné obohatit.

Shrneme-li vysledky dotazu vyuZitelnosti prezentacni techniky pro ucely vyuky modulu 2 —
préce s PC a obsluha operacniho systému, miZzeme velmi doporucit pouZiti dataprojektoru
ve spolupraci se systémem eBeam. Vizualizér ze své podstaty nema prilis mnoho vyuZiti

pii vyuce této oblasti pocitatové gramotnosti.

4.3 Modul 3

Modul 3 se zabyva vyukou textového editoru. Vysedky dotazniku z modulu 3 pro
jednotlivé prezentacni prostiedky ukazuje tabulka 4.3.

Modul 3 - textovy editor
1| 2| 3| 4|5
Dataprojektor 28| 18| 10| 4]0
Vizualizér 7|1 15| 23| 14 |1
eBeam 12| 23| 17| 4|4
Tab. 4.3

Vynesme si do grafu 4.7 data zjisténa pro dataprojektor
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Dataprojektor Modul 3
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Dataprojektor se ukazal byt jako v obou predchozich modulech velmi silnym néstrojem

k ndzornosti vyuky. Data pro vizualizér jsou v ptipadé modulu 3 vynesenav grafu 4.8

Vizualizér Modul 3
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1 2 3 4 5 Graf 4.8

Data o vhodnosti vizualizéru jsou tak trochu rozporuplnd Mirn¢ v3ak prevazuje pozitivni
dojem z pouziti tohoto prostiedku. Prikladam to moznostem vizualizéru zobrazovat
prostorové predméty. Velmi pouZitelny je zeiména pii vyuce psani, kdy muZeme na
klavesnici Ziveé ukazat posluchactim postup psani velkych pismen, pouzZivani klavesovych
zkratek a nekteré doZitosti jako je tieba psani velkych pismen T, D ajiné, kde se jedna o

sled nékolika klaves nez se vibec pismeno objevi na obrazovce.

Jak respondenti hodnotili ptinos eBeamu pii vyuce modulu 3 — textovy editor ukazuji

sloupce grafu 4.9
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eBeam Modul 3
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| eBeam se ukézal jako dobry pomocnik. Jeho vyuZiti je zefména pii ukézce tlagitek ze

standardniho panelu nastroji, tedy rezim, kdy ovliadame pocitac elektronickym perem.

Z dotaznikt k modulu 3 Ize vydedukovat, Ze tento model spomoci prezentacni techniky
muazZeme ucinit zajimavy, interaktivni a pfi dostatecné invenci lektora miaZzeme nekteré

dl0Zit&jSi pasaze pojmout mnohem nazorngji.

44 Modul 4

Jedna se o modul snazvem Tabulkovy procesor. Vyuka probih& v prostiedi MS Excel.
Modul je sdm o sobé dost naro¢ny, nebot’ poprvé zde musi posluchati piremyslet napt. jak
se vubec pocita néjaky vypocet, aby byli schopni napsat vzorec, dle kterého se vypocet
realizuje. V pochopeni této problematiky nikomu Zadné prezentacni technika nepomuZze,
piesto zde miaZe byt také uzZitecna. Do jaké miry tomu tak ve skutecnosti je ukazuje
tabulka 4.4.

Modul 4 - tabulkovy procesor
1| 2| 3| 4| 5

Dataprojektor 14112 12) 11| 11
Vizualizér 0| 5| 4|12]| 39
eBeam 2| 8|13| 22|15

Tab. 4.4
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UZ z dat v tabulce 4.4 je jasné, Ze rozpaky nad naroky pii vyuce modulu 4 se projevili i do

ucinnosti jednotlive prezentacni techniky. O dataprojektoru vypovida graf 4.10

Dataprojektor Modul 4
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T R N B |

Graf 4.10

Jak je vidét zgrafu 4.10 vysedky jsou vzécné vyrovnané. Existuji lidé, kterym
dataprojektor pomohl, ale je i stgna skupina Ucastnika kurzi, kterym nepomohl
v pochopeni  problematiky tabulkovych procesori ani dataprojektor. Zda to vylepsi

vizualizér ukazuje graf 4.11.

Vizualizér Modul 4
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Ani vizualizér piilis nepomohl. Neni se ¢emu divit, jeho vyuZiti pro tento modul je spise
symbolické. Vizuaizér |ze pii vyuce tabulkovych procesoru vyuZit jen jako zobrazovat

tisténych predloh (tieba zadani cviceni apod.).

eBeam Modul 4
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Graf 4.12 nazorné ukazuje Ze ani eBeam pii vyuce tabulkovych procesori nema vétsi

vyznam pro pochopeni probirané latky.

Shrneme-li vysledky dotaznikt nasbirané pro modul 4 — Tabulkovy procesor, musime
konstatovat, Ze vzhledem Kk ndrocnosti problematiky zde probirané je nevetsim
pomocnikem dataprojektor. Ani vizuaizér, ani eBeam nejsou vice neZ polovinou
respondentd vnimény jako obohaceni vyuky. Je to damo malymi moznostmi vyuZiti této
techniky, kdy pii vyuce modulu 4 je vizualizér spice nadbyte¢nou zélezitosti a eBeam
pomoci kterého ukazujeme ovladani programu M S Excel zde posluchate neseznamuje zase
az tak snovymi informacemi, nebot’ ovlddani MS Excel je velmi podobné ovladani MS

Word, které posluchaci uz umi z modulu 3.

45 Modul 5

Obsahem modulu 5 je z&kladni sezndmeni sdatabazemi a jgich ovladanim, nejcastéji
prostiednictvim programu MS Access. | zde jsem se dotazoval na to, jak moc G¢astnikim
vzdélavani pomohlo pouZziti nam dobie zndmé trojice prezentacnich prostiedki. Vysedky
pro modul 5 — Databaze ukazuje tabulka 4.5

Modul 5 - Databaze

11 2| 3| 4| 5

Dataprojektor 241 16| 11| 5| 4

Vizualizér 0| 2|10 23| 25

eBeam 11(19| 17| 8| 5
Tab. 4.5

Datatabulky 4.5 pro dataprojektor ukazuje graf 4.13
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Dataprojektor Modul 5

L 2 3 4 5 Graf4.13

K pochopeni problematiky databdzi pomohl dataprojektor velké vétsing Ucastnika

,,,,,

Vizualizér Modul 5

1 2 s 4 5 Graf4.14

Zato vizualizér, jehoz miru pomoci pii vyuce databazi ukazuje graf 4.14 prilis neprokézal,
Ze muze obohatit i vyuku tak abstraktni tématiky.

eBeam Modul 5
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Graf 4.15

Graf 4.15 ukazuje Ze eBeam pii vyuce databézi dokazal pomoci v pochopeni vykladané
problematiky.
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Souhrn dat shiranych za U¢elem vyjasnéni potiebnosti prezentacni techniky pii vyuku
modulu 5 — databaze ukazuje na vhodnost pouZiti dataprojektoru a eBeamu. KdyZ se nad
tim zamyslime, nejedna se o vysledek prekvapivy, protoze prostiedi programu M S Access,
ve kterém se tento modul zakladi pocitatové gramotnosti vyucuje je dost odlisné od
prostiedi, ve kterém dosud Ucastnici vzdelavani pracovali. Proto je zde potieba vysvétlit
funk¢nost novych ovlédacich prvkt a objekti grafického rozhrani programu, coZ je piesné

taoblast, ve které tkvi sila eBeamu.

4.6 Modul 6

Tento modul ma za Ukoly vzdélat Gcastniky v oblasti Prezentaci. Tedy moznosti
pocitatového zpracovani grafiky pro prezentacni Ucely. Vyuka probiha v prostredi MS
PowerPoint. Prezentace samy o sob¢ by se bez prezentacni techniky neobedly, proto se
podivejme do tabulky 4.6 jak pomohlo vyuZiti této techniky pii vzdélavani v oblasti tvorby

prezentaci.

Modul 6 - Prezentace

11 2| 3| 4| 5

Dataprojektor 16| 17| 13| 8| 6

Vizualizér 10| 14| 10| 12| 14

eBeam 12(17| 13| 10| 8
Tab. 4.6

Pouziti dataprojektoru jako vhodného pomocnika pii vyuce tvorby prezentaci ohodnotili

respondenti tak, jak ukazuje graf 4.16.

Dataprojektor Modul 6
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Jednoznatné pozitivni vnimani pouZiti dataprojektoru je u prezentaci ocekavatelné, proto
se pojd'me zamétit na vizualizér. Jeho pomoc pii vyuce dle dotazanych Gcastnika kurzt
ECDL ukazuje graf 4.17.

Vizualizér Modul 6
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Graf 4.17

Oproti vysledkam vhodnosti nasazend vizualizéru v predchozich modulech, je zde
vmodulu 6 — prezentace evidentni narust pozitivnich reakci. Je to zgmeéna diky

moznostem vizualizéru porizovat snimky vhodné pro prezentace.

eBeam Modul 6
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Graf 4.18

Graf 4.18 nam dotvari prehled z tabulky 4.6 grafickym znazornénim nasbiranych hodnot
pro eBeam. | tento prezentatni nastroj muzeme dle reakci vzdélavanych Ucastniku

doporucit pro vyuku modulu 6.

Souhrnem dat pro modul 6 tedy oproti jingm modulim ECDL kurzu miZeme doporucit
nejen tradi¢ni vyuziti dataprojektoru a eBeamu, ae také vizualizéru, ktery v prezentacich

ma& své opodstatnélé pouZiti.
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4.7 Modul 7

Sluzby informatnich siti to je pojem, pod kterym se schovava obsah modulu 7. Pokud

bychom to méli rozvést do konkrétngjSich termint zjistime, Ze naplni modulu 7 je Internet

a jeho pouziti, spole¢né s emailem a jeho obsluhou pomoci MS Outlook. V tabulce 4.7 je

vidét opét skala vhodnosti pouZziti jednotlivych prezentacnich prostiedku, tentokrét pri

vyuce modulu 7.

Modul 7 - sluzby informacnich siti

1| 2| 3| 4| 5

Dataprojektor

22124110 4| O

Vizualizér

0| 3| 7|24 26

eBeam

1911612 9| 4

Tab. 4.7

Pojdme s data seshirand v dotaznicich ztabulky 4.7 vynést do graft. Jak Ucastnici

hodnotili pouziti dataprojektoru ukazuje graf 4.19

Dataprojektor Modul 7
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Dataprojektor jiz tradicné potvrdil svou nezastupitelnou roli pii vylepSovéni nazornosti

vyuky. Stejny druh dat, avsak o vizualizéru pro modul 7 ukazuje graf 4.20
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Vizualizér Modul 7
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Graf 4.20

Vizualizér zde byl pouZit jen jako zobrazovad textovych zadani a pro vyuku modulu 7
nem& ani logicky a jak je vidét z grafu 4.20 ani prakticky vany vyznam pro nazornost

Vyuky.

eBeam Modul 7
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To eBeam jako prostiedek pro praktickou ukézku ovladani programua byl dlie dat z tabulky
4.7 anésledn¢ grafu 4.21 hodnocen jednoznatné piiznive.

Souhrn za modul 7 tedy fika vyuzit dataprojektor a eBeam. Je to dano tim, Ze Internet
Explorer a MS Outlook jsou diky svému zaméeieni programy s odlisnym ovladanim, které
dosud nebylo uchazecam ukézano a jde tedy o klasicky piiklad vyuky novych dovednosti,
ke kterym se dataprojektor a eBeam hodi vyborné.
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4.8 Celkove vyhodnoceni

Pokud tedy budeme chtit z posbiranych dat udélat co nejuniverzalnéjsi sumar, poskladejme
vhodnost jednotlivych prezentacnich prostredka pro jednotlivé moduly. Tentokréte ale

nebudeme Skalovat vhodnost pouZiti a omezime se jen na dvatypy hodnoceni:

e Vhodné — znamend Ze dany prezentatni prostredek je vhodné pii vyuce tohoto
modulu pouzit
e Nadbytecné — prostiedek je mozno vyuzit jen v omezenych pripadech a nékdy je

jeho pouZziti spise nadbytecné

Pokud si dle téchto kritérii sestavime tabulku dostaneme nasledujici vyhodnoceni:

Dataprojektor | Vizualizér eBeam
Modul 1 vhodné vhodné nadbytec¢né
Modul 2 vhodné nadbytec¢né vhodné
Modul 3 vhodné vhodné vhodné
Modul 4 vhodné nadbytec¢né nadbyte¢né
Modul 5 vhodné nadbytec¢né vhodné
Modul 6 vhodné vhodné vhodné
Modul 7 vhodné nadbytec¢né vhodné

Tab. 4.8

Je tedy zigimé, Ze pro ndvrh manudlu lektora miZeme dataprojektor doporucit k pouZziti ve
vSech modulech kurzu ECDL, vizualizér bude vhodny zejména pro moduly 1, 3 a6, eBeam

pomuZe nejvice pokud jg pouZijeme pii vyuce modula 2, 3, 5,6 a7.
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5 MANUAL LEKTORA

Manuél lektora je popis ¢innosti, které ma v daném ¢asovem rozmezi lektor zvladnout
probrat. Tento manua lektora vede obsahem kurzu [12] tak, aby Zadné ztémat
neopomenul. Diky ¢asovému Udaji vi, do jaké miry se matématu vénovat, zda téma probrat

informativne, nebo naopak do hloubky i s procvi¢enim.

5.1 Rozpishodin

Kurz je rozepsan na hodiny srozdélenim na teoretickou ¢ast a praktickou ¢ast, aby bylo na
prvni pohled jasné kolik ¢asu malektor vénovat vykladu a kolik ¢asu naopak procvicovani.

V piipadé ECDL kurzu [13] jsem zvolil rozpis kurzu nasledovng:

Teoreticka priprava:

Z&ladni pojmy informacni technologie 18 hod.
MS Windows 4 hod.
Textovy editor MS Word 5 hod.
Tabulkovy kalkuldtor MS Excel 4 hod.
MS Access 4 hod.
MS PowerPoint 4 hod.
Internet Explorer 3 hod.
Outlook Express 3 hod.
Odborny vycvik:

MS Windows 14 hod.
Textovy editor MS Word 25 hod.
Tabulkovy kalkuldtor MS Excel 20 hod.
MS Access 20 hod.
MS PowerPoint 20 hod.
Internet Explorer 6 hod.
Outlook Express 6 hod.
Teoreticka ¢ast: 45 hod.
Prakticka ¢ast: 111 hod.
Zavéreéné zkousky: 7 hod.

CELKEM: 163 hod.
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53

Dée nasleduje rozpis latky s ¢asovym Udajem a doporuc¢enou prezentacni technikou

Téma

Prezentagni technika

Hod.

Modul 1 - Z&kladni pojmy informaéni technologie

¢ hardware, software

¢ druhy pocitatt — podle kapacity, rychlosti, ceny

e inteligentni a neinteligentni termindl

¢ hlavni ¢asti pocitate, periferni zarizeni

e procesor — k ¢emu slouzi, rychlost procesoru

e vstupni a vystupni zatizeni + piiklady

o typy zatizeni uréenych pro uchovavani dat + jejich
porovnani podle rychlosti, ceny, kapacity

o typy pocitatové paméti — RAM, ROM

¢ kapacita poc¢itatové paméti — jednotky

o faktory ovliviujici rychlost pocitace

Dataprojektor
+ vizualizér

(ukazat komponenty PC)

o terminy SW operacniho systému a aplikagni SW +
rozdil mezi nimi

o funkce operacniho systému, pojem grafické
uzivatel ské rozhrani + vyhody GUI

¢ vSeobecné zndma aplikagni programova vybaveni +
jgjich vyuziti

® VyVOj pocitacového systému — vyvojové faze

¢ LAN, WAN, vyhody préce ve skupinéch a sdileni
zdroju po siti

¢ PSDN, ISDN, satelitni komunikace, fax, telex,

modem, digitalni, analogovy, baud, rozumét pouzivani

telefonni sité ve vypocetni technice

Dataprojektor
+ vizualizér

(pro textové podklady)

o elektronickd postaajegji vyuziti

e Internet — koncepce, vyuZiti

e moznosti vyuziti PC doma

o vyuZiti kancel&rskych aplikaci v obchodu, pramyslu,
stétni sprave, vzdélavaci sfére

o VyUZiti pocitact v kazdodenni praxi

o terminy informaéni spolec¢nost ainformagni dalnice

o elektronické obchodovani

o praktiky pro vytvoieni dobrého pracovniho prostiedi

¢ zdravotni a bezpecnostni predpisy pri praci s
pocitacem

o zAlohovani dat, ochrana proti nabourani se do systému

e pocitadovy virus — zpasoby ,, nakaZeni*, ochrana

e autorské pravo k SW, bezpecnostni a pravni aspekty
spojené s kopirovanim, sdilenim a pijcovanim disket
ajinych médii

o terminy shareware, freeware, uzivatelskalicence

e zakon na ochranu dat

Dataprojektor
+ vizualizér

(pro textové podklady)
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Téma Prezentagni technika Hod.

Modul 2 - MSWindows

e zapnuti, vypnuti, restart pocitace

e systémové informace — CPU, RAM, op. systém Dataprojektor + eBeam

o na§taveni systé[nu — obrazovka, datum a ¢as, jazyk, (reZime dl. perai popisu 9
klavesnice, mys _ obrazovky)
e pracovni a dialogova okna MS Windows
e soubory a slozky — vytvoreni, oznaceni, piejmenovani,
pfesun,, kE)pI'I’OVénI', f)dgtranénl’, o Dataprojektor
o vyhledani, vytvoreni zastupce, vlastnosti, orientace ve
struktuie slozek + eBeam
o tisk, tiskarny, tiskovy manazer (rezime €. pera) 9
e ndpoveéda Windows
e poznamkovy blok — spusténi, uloZeni, tisk
o disketa — kopirovani, odstranéni, formétovani
Modul 3- MSWord
e nastaveni programu, zobrazeni dokumentu Dataprojektor + eBeam
e préce se soubory — ulozZeni, otevieni, novy soubor, (reim el perai popisu
zavieni 3
« rozdil mezi UloZit a UloZit jako obrazovky)
e pohyb textovym kurzorem, Upravy textu Dataprojektor + vizualizér
o rezim vKkladani apfepisoveni - (zobrazeni klavesnice a
e procvi¢ovani psani nestandardnich a dozitych znaka 3
préce s ni)
e vybér textu Dataprojektor
e hromadné Upravy textu - mazéni, presun, kopirovani, + eBeam
tla¢itka zpét a znovu 6
« forméatovani textu (rezime el. pera)
o vkl&déani specidlnich symbolt a znakia
e formatovani odstavci Dataprojektor
e kopirovani forméta + eBeam
o formatovani stranky . 6
e zalomeni stranky (rezime el. pera)
o tabul&torove zarazky
e odrézky a ¢islovani
o tabulka v textu Dataprojektor
e obrézek — vlozZeni, manipulace + eBeam
e zahlavi a zapati .. 6
e Sablony — vytvoreni, spudténi (rezime el. pera)
e panel nastroji , Kresleni”
¢ vyhledavéani a nahrazovani textu Dataprojektor
e kontrola pravopisu + eBeam
 hromadna korespondence .. 6
e ndhled atisk (rezimeel. pera)

e napovéda
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Téma Prezenta¢ni technika Hod.
Modul 4 - MS Excel
e nastaveni programu — panely néstroju Dataprojektor + eBeam
o vkl&dani Gdaji a specidnich znaka do bungk (rezime . perai popisu
* préce se soubory — uloZeni, otevieni, novy soubor, obrazovky) 3
zavieni
e oznaceni bun¢k
J pfesun,, kf)pirovéni bunek Dataprojektor
¢ vymazéani obsahu bun¢k 3

e mazani a vkladani sloupct aradki

e zména zpasobu zobrazeni tabulky

e formatovani bunek Dataprojektor + eBeam

* vzorce _ (rezimel. pera) 6
o funkce — suma, pramar, min, max

e relativni a absolutni adresace

o formétovéni sloupct afadka — zména velikosti, skryti,
piizpasobeni

o formatovani listi — oznaceni, presun, kopie,
piel menovani, odstranéni

o grafy — vytvoreni, Uprava, piesun, kopie

Dataprojektor + eBeam
(rezim el. pera) 6

e nastaveni vzhledu stranky

e vyhledani a nahrazeni obsahu buiiky
e sefazeni dat

e panel néstroji , Kresleni Dataprojektor + eBeam
« kontrola pravopisu (reZimel. pera) 6
o fagdy

e napoveéda

e ndhled atisk

Modul 5- MS Access

e seznamenim s M S Access ajeho pracovnim

pro?ftem o ) ) Dataprojektor + eBeam
e spusténi, uloZeni, otevieni, zavieni (reZime . perai popisu 3
e zména rezima pohledu obrazovky)
e Zména panelu Nastroji
¢ navrh struktury databéze
* nastaveni atributi jednotlivych poli Dataprojektor + eBeam
e zpisoby pohybu po databazi (rezimel. pera) 6

e vkladani dat do databaze
¢ nastaveni primarniho kli¢e aindexu

e Zzména avymazani dat v databazi, piidani a vymazani

Zaznami
¢ vytvoreni formuléaie
e z&pis dat do databaze pomoci formulére DataprE)j ektor + eBeam
o forméatovani textu (rezimel. pera) 6

e zména standardniho rozvrzeni a barevného nastaveni
o vkl&dani obrazkt/grafiky do formulara
celkova zmeéna grafického rozvrzeni formul &t
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Téma

Prezentacni technika

Hod.

e nalezeni zaznamu podle zadanych kriterii
e tvorba jednoduchych dotazi

e tvorba dotazi s vybérem podle vice kriterii
e piidani a odstranéni poli z dotazu

e uloZeni dotazt

e piidani a odstranéni filtra

e vybér atridéni databaze podle kriterii

e vybhér atridéni pomoci logickych operandi

Dataprojektor + eBeam
(rezim el. pera)

e vytvareni a prizpasobeni sestav

e vytvoreni a Uprava zéhlavi a zapati

e slucovani dat do soucti sestav, dil¢ich soucta
e napovéda

Dataprojektor + eBeam
(rezim el. pera)

Modul 6 - M'S Power Point

o spusténi, uloZeni, otevieni, zavieni
e zm&na rezimu zobrazeni, metitko zobrazeni
e Zzména panelu nastrojt

Dataprojektor + eBeam
(reZime €el. perai popisu
obrazovky)

e tvorba nové prezentace — automatické forméty
jednoatlivych snimka, modifikace rozvrZeni snimka,
piidani textu a grafickych objekti

e pi‘esun, kopirovani a vymazani textu, grafickych
objektt a snimka z prezentace

o formatovani textu a odstavci

o vkl&dani a Uprava textovych poli

¢ panel néstroju ,,Kreseni*

Dataprojektor + eBeam
(reZimel. pera)

e vytvoieni a Uprava organizacniho diagramu a grafu

o vkl&dani a manipulace s obrazky — zména velikosti,
kopirovani, presun, ordmovani a stinovani

o vyber vystupniho formétu

e nastaveni vzhledu snimkt

Dataprojektor + eBeam
(rezZimel. pera)
+ vizualizér (rezim
snimani snimkii)

¢ poznamky prezentace

e ¢islovani snimki

¢ kontrola pravopisu

e nahled atisk

o piidani a zména animace

¢ nastaveni prolinani snimka

Dataprojektor + eBeam
(reZimel. pera)

o spusteni prezentace od libovolného snimku
e pouziti naviga¢nich pomicek

e skryti vybranych snimki

e napoveéda

Dataprojektor + eBeam
(rezZimel. pera)

Modul 7 - Internet Explorer

e seznameni Internet Explorer

o domovska strdnka + jeji nastaveni

o URL adresa, zobrazeni web stranky
¢ vyhledavaci nastroje

o tvorba zal ozek — oblibené polozky

Dataprojektor + eBeam
(reZime €el. perai popisu
obrazovky)
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o uloZeni stranky, obrazka

¢ kopirovéni textu a obrézkia do MS Word
o tisk stranky

e napoveéda

Dataprojektor + eBeam
(rezimel. pera)

Modul 7 —-M S Outlook

e seznameni s prostiedim M S Outl ook
e otevieni zpravy

o vytvoreni zpravy

o piijem a éteni zprav

e sefazeni zprav

e uloZeni zprav

e pi'esun avymazani zprav
e odpoveéd’ na zpravu

o piredani zpravy dé

e automaticky podpis

e adresar

e napoveéda

Dataprojektor + eBeam
(reZime el. perai popisu
obrazovky)
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6 CVICNA DATA

Soucasti zadani diplomové préce byl i Ukol vypracovat banku cvi¢nych dat pro
procvi¢ovani znalosti a dovednosti ziskanych zjednotlivych modula. Cvi¢na data jsou

uloZena na CD piiloZzeném k diplomoveé préaci ve sloZzce Diplomova prace\Cvi¢na Data.

V nésledujicim textu jednoduse popis co banka cvi¢nych dat nabizi pro kazdy modul a

priddm zadani cvi¢ného testu, které je mozno realizovat natéto bance cviénych dat.

6.1 Modul 1

Modul 1 — Zakladni pojmy IT je ryze teoreticky modul. Proto banka cvi¢nych dat obsahuje
pouze teoreticky test a soubor odpovédi, do kterého Ucastnici vybiraji spravnou odpoved.
Testovani probiha i pti ostrém ECDL testu stejnym stylem, proto jsem zvolil co

nejpodobnéjsi formu cviéného testu.
Cvicny test z téchto teoretickych znalosti se tyka témat:
e Z&ladni hardware PC
o Software, aplikace, operacni systémy
e Licen¢ni podminky pouZziti software (shareware, freeware...)
e Autorsky z&kon

Z&kon na ochranu osobnich dat

Pamgti (déleni, velikost...)

PouZziti pocitace v raznych odvétvich lidské ¢innosti

Pripojeni PC do sité ainternetu

Bezpecnost prace pii pouzivani PC
¢ Ergonomie pracovniho prostiedi

Test je prilozen v eektronické formé na CD ve doZzce Diplomova préace\Cvicna
datalModul 1\Cvi¢ny test M1.doc
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6.2 Modul 2

Modul 2 — Préce s pocitatem a spréva souborii je modul ve kterém se testuji jak teoretické,
tak praktické znalosti a dovednosti. Test probiha v prostiedi operacniho systému Windows.
Banka dat pro tento modul obsahuje dvé slozky — Odpoveédi, ve které je soubor
odpovédi.doc do kterého tak jako v piedchozim pripadé Ucastnici pisi vybranou variantu
odpoveédi. Druhd slozka je slozka Win ktera obsahuje vétSi mnozstvi riznych soubort a
slozek. Toto jsou pracovni data, se kterymi budou Gcastnici testu pracovat, tedy menit je

dle zadani.
Teoreticka ¢ast zadani obsahuje:
e Antivirova ochrana PC

Rozdil mezi souborem a slozkou

Koncovky souborii ajejich vyznam

Zapnuti, vypnulti, restart pocitace

Nastaveni PC (plocha, datum acas)
e Tiskarny (nastaveni vychozi tiskarny, tiskova fronta)
Prakticka ¢ést testu obsahuje:

e Préce se doZzkami a soubory (vytvoreni slozky, kopie, piesun)

Orientace v systému sloZek a souboru

Hledani konkrétniho souboru

Razeni a zobrazeni ikon ve sloZce

Prejmenovani a mazani souboru ¢i slozek

Atributy soubort (jen pro éteni apod.)

Prace s ngpoveédou

Prace sinformacemi o systému (zjisténi verze, velikosti RAM, velikosti
disku)

Test i cvicnd data jsou prilozeny na disku CD ve dozce Diplomova préace\Cvicna
data\Modul 2
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6.3 Modul 3

Modul 3 — textovy editor je vyucovan a tedy i testovan ryze prakticky. Pracuje se
v prostiedi programu MS Word. V tomto testu maji Ucastnici piedchystany dokument,
ktery budou na zéklad¢ pokynu v testu upravovat.

Test poZzaduje po Ucastnikovi prokazat dovednosti v téchto oblastech:

e Naezeni sprdvného souboru a jeho uloZeni pod jingm jménem do jiné

slozky

Zmeéna formatovani textu (velikost, fez, barva, fadkovani apod.)

Vkladani a mazani textu

Kopirovéni a presun textu

Prace s odstavci (formatovani, zarovnani apod.)

Zahlavi a zpati

Automaticky text (¢isla stranek, datum apod.)

o VloZit obrazek, zmenit jeho velikost, nastavit obtékani textu

Prace stabulkami (vkladani dat do tab., pridani/odebrani ¥adku, ohraniceni

a stinovani, apod.)

Kontrola pravopisu, automaticke déleni slov

Hromadn& korespondence

Tisk (vétSinou tisk do souboru)

Kompletni zadani testu i cviéna data potiebna k jeho vypracovéni jsou uloZena na

priloZzeném CD ve doZce: Diplomova prace\Cvi¢éna dataModul 3
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6.4 Modul 4

Modul 4 — tabulkovy procesor je podobné jako predchozi modul ryze prakticky. Pracuje se

v prostiedi programu MS Excel. V tomto testu maji Ucastnici piedchystany Excelovsky

sedit, ktery budou na zakladé pokyni v testu upravovat.

Test poZzaduje po Ucastnikovi prokézat dovednosti v téchto oblastech:

Otevieni souboru ajeho ulozZeni pod jinym jménem do jiné slozky
Vklédani dat do bunek

Kopirovani, presouvéni obsahu bunék

Formatovani textu v bunkéch (velikost, fez, barva apod.)

Formatovani buiiky (zalamovéni textu, zarovnani textu, ohrani¢eni a

stinovani apod.)
Zobrazeni %, zména po¢tu desetinnych mist
Vkladani vzorct
Kopirovani vzorct

PouZziti z&kladnich matematickych funkci (suma, pocet, pramér, maximum,

minimum, kdyz)
Zahlavi a zpati listu
Prepinani mezi listy seSitu, prejmenovani nazvu listu
Razeni dat (sestupné/vzestupng)
Ukotveni fadku, skryt miizku pfi tisku
Vytvoreni grafu
Uprava grafu (barvy poli, typ grafu, zména zdrojovych dat apod.)
Kopirovani mezi dvéma raznymi soubory

Tisk

Kompletni zadani testu i cviéna data potiebna k jeho vypracovéni jsou uloZena na

priloZzeném CD ve doZce: Diplomova prace\Cvi¢éna dataModul 4
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6.5 Modul 5

Modul 5 — databéze je zaméien jak teoreticky, tak prakticky. Ugastnici nejprve odpovi na
par teoretickych otézek a teprve poté se prepnou do prostiedi programu MS Access, kde
upravuji piedchystanou databézi dle zadani.

Teoreticka ¢ast je zamérena na tyto okruhy:

Co jeto databéze a z ¢eho se sklada

Vyznam relaci

Datové typy, velikost pole v databézi

Primarni kli¢

¢ Indexace
Prakticka ¢ast provéruje Ucastnikovy dovednosti v téchto oblastech:
¢ Vytvofit novou databézi

e Vytvorit strukturu tabulky dle zadanych parametri (nézev pole, datovy typ,
velikost)

Naplnit vytvorenou tabulku daty

Zmena struktury tabulky (ptidat/odebrat pole, primarni kli¢, indexace)

Seradit data v tabulce

Vytvoreni jednoduchého formulare (pomoci pravodce)

Uprava formul éte (zména barev pisma, vloZeni obrézku, apod.)
¢ Vytvoreni jednoduchého dotazu (pomoci privodce)
e Vytvorit tiskovou sestavu

e Upravit tiskovou sestavu

Kompletni zadani testu i predchystana data potiebna k jeho vypracovani jsou uloZena na

piiloZzeném CD ve doZce: Diplomova prace\Cvi¢na data\M odul 5\Access
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6.6 Modul 6

Modul 6 — prezentace je zaméien ryze prakticky, podobné jako modul 3 ¢i modul 4.
Pracuje se v prostiedi programu MS PowerPoint. V tomto testu magi Ucastnici

predchystanou prezentaci, kterou budou na z&kladé pokyni v testu upravovat.
Test poZaduje po Ucastnikovi prokézat dovednosti v téchto oblastech:
e \/ytvorit prezentaci, ulozit pod jménem do urcité slozky
¢ Rozvrzeni snimku
e Pouziti Sablon
¢ VKkladani textu véetné formatovani (velikost, barva, stinovani apod.)
o Vkladani obrazku
e Kredleni pomoci panelu kresleni a automatickych tvara

o VKklédani tabulek

Vkladani grafi

PouZiti animaci pro objekty na snimku

PouZziti prechodu mezi snimky

Kopirovéni a presouvéni snimka

Cidovani snimka

e Tisk

Kompletni zadani testu i predchystana data potiebna k jeho vypracovani jsou uloZena na

piiloZzeném CD ve doZce: Diplomova prace\Cvi¢na datalModul 6
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6.7 Modul 7

Modul 7 — sluzby informacnich siti obsahuje teoretickou i praktickou ¢ast. Prakticky test
Zinternetu je provadén pomoci prohlizece Internet Explorer a je nutné byt piipojen
k internetu. Test zaméieny na elektronickou poStu je provadén v prostiedi emailového
klienta MS Outlook a je nutné mit zde nastaven funkéni Gcet. Na tento Ucet jsou pak

poslany cviéné maily, na které Gcastnik reaguje (odpovida, preposild).

Teoreticka ¢ast je zamérena na tyto okruhy:

Zkratky pouzivané v internetu (http, www, apod.)

Jak vypada adresa domény

Co jetointernetovy prohlizeg, co je to vyhledava¢

Pravidla bezpecného prohliZeni internetu

Tvar emailové adresy

Vyhody/nevyhody €l. posty
e Pravidla pro zachézeni s postou
Prakticka ¢ast provéruje Ucastnikovy dovednosti v téchto oblastech:

e Prgit naurcitou adresu

PouZziti vyhledavace

Kopirovéni textu z internetu

Ukladani obréazka z internetu

Vytvoreni nového emailu (zadéni adresy, predmétu, text emailu)

Pripojit ke zpravé soubor

Dulezitost zpravy

Odpoveéd’, piepodani zpravy
e Priznak pro zpracovani

Kompletni zadani testu je uloZeno na piilozeném CD ve dloZce: Diplomova prace\Cvi¢na
data\Modul 7
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ZAVER

V této préci jsem vybral vhodné definice pocitacové gramotnosti a nastinil stav Urovngé
pocitatové gramotnosti v CR. Proved! jsem selekci nabizenych kurzi v oblasti pogitasové
gramotnosti podle predem definovanych kritérii. Jednotlivé typy kurzd jsem mezi sebou
porovna a vyhodnotil. Dle danych kritérii se nejlepSim jevi kurz ECDL, a proto se jim
v praci zabyvam podrobné. Dil¢im cilem bylo vytvorit manud lektora. Aby byl manual
lektora srozumitelny kazdému, popsal jsem vyuZivanou prezentaéni techniku. Pomoci
dotaznikového Setreni jsem zkoumal vliv jednotlivych prezentacnich prostredkt na
nazornost vyuky. Ze statistického vyhodnoceni jsem zjistil, které prezentacni prostredky
jsou vnimany jako piinosné pro vyuku kazdého jednotlivého modulu ECDL. Tato zjisteni
jsem pak vyuZil pii tvorbé manualu lektora. Prace téZ na prilozeném CD obsahuje banku

cvi¢nych dat pro vyuku a prabézné testovani kurzu ECDL.
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FINAL BALANCE

In this text were selected acceptable definitions of computer literacy and the computer
level, too. According several criteria the best course of computer education in Czech
educational market area was selected. The best course was chosen - European Computer
Driving License (ECDL). The next task was to make lectors manual. With help of question
form was explored effect of new presentation technologies on process of education in
computer area. Conclusions and results were used for lectors manual preparing. Enclosed

CD also contains bank of training data for computer literacy education.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

PC Personal computer — osobni pocita¢

ECDL European Computer Driving Licenece — evropsky fidi¢ak na pocitac
NPPG Narodni program pocitacové gramotnosti

CR Ceska Republika

IT Informaéni Technologie

MSMT  Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy

MPSV Ministerstvo prace s socianich véci

WASET Web Administration System for ECDL Testing — administracni systém pro
ECDL testovéni, piistupny pies internet

PG Pocitacova gramotnost
ANSI Im ANSI lumen — jednotka svitivosti
MS Microsoft — vyrobce software

CD Copmact disc — digitdlni médium pro uchovéani dat
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Graf 4.13 Oblibenost pouZiti - Dataprojektor Modul 5
Graf 4.14 Oblibenost pouziti - Vizualizér Modul 5
Graf 4.15 Oblibenost pouZiti - eBeam Modul 5

Graf 4.16 Oblibenost pouziti - Dataprojektor Modul 6
Graf 4.17 Oblibenost pouziti - Vizualizér Modul 6
Graf 4.18 Oblibenost pouZiti - eBeam Modul 6
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Graf 4.19 Oblibenost pouZiti - Dataprojektor Modul 7
Graf 4.20 Oblibenost pouZiti - Vizualizér Modul 7
Graf 4.21 Oblibenost pouZiti - eBeam Modul 7



UTB ve Zlinég, Fakulta aplikované infor matiky, 2007

71

SEZNAM TABULEK

Tab. 2.1
Tab. 2.2
Tab. 2.3
Tab. 4.1
Tab. 4.2
Tab. 4.3
Tab. 4.4
Tab. 4.5
Tab. 4.6
Tab. 4.7
Tab. 4.8

Poskytovatel é kurzt typu rekvalifikace
Poskytovatel é kurzt typu ECDL

Hodnoceni kurza dle kritérii

Oblibenost pouZiti prezentacni techniky — Modul 1
Oblibenost pouZiti prezentacni techniky — Modul 2
Oblibenost pouZziti prezentacni techniky — Modul 3
Oblibenost pouZiti prezentacni techniky — Modul 4
Oblibenost pouZziti prezentacni techniky —Modul 5
Oblibenost pouZiti prezentacni techniky — Modul 6
Oblibenost pouZiti prezentacni techniky —Modul 7
Vyhodnoceni vhodnosti pouZziti prezenta¢ni techniky
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SEZNAM PRIiLOH

P 1: Dotaznik ke zjisténi nazornosti vyuky pii pouZiti prezentac¢ni techniky



Priloha P 1: DOTAZNIK
KE ZJSTENI NAZORNOSTI VYUKY PRI POUZITI PREZENTACNI TECHNIKY
Bodovani: 1 —velmi pomohlo 2 —pomohlo 3 —trochu pomohlo

4 — moc nepomohlo 5 — viibec nepomohlo

Modul 1 —zékladni pojmy IT (teorie)

Jak védm pomohl dataprojektor 1
Jak vam pomohl vizualizér 1
Jak vdm pomohl eBeam 1

Modul 2 — préce s PC a spréva soubora (Windows)

Jak vdm pomohl dataprojektor 1 2 3
Jak vdm pomohl vizualizér 1 2 3
Jak vdm pomohl eBeam 1 2 3

Modul 3 —textovy editor (M S Word)

Jak vdm pomohl dataprojektor 1
Jak vam pomohl vizualizér 1
Jak vdm pomohl eBeam 1

Modul 4 —tabulkovy procesor (M S Excel)

Jak vdm pomohl dataprojektor 1
Jak vam pomohl vizualizér 1
Jak vdm pomohl eBeam 1

Modul 5 - databaze (M S Access)

Jak vam pomohl dataprojektor 1 2 3 4
Jak vam pomohl vizualizér 1
Jak vam pomohl eBeam 1

Modul 6 — prezentace (Power Point)

Jak vam pomohl dataprojektor 1 2 3 4
Jak vam pomohl vizualizér 1
Jak vam pomohl eBeam 1

Modul 7 —duZby informaénich siti (Internet, Elektronické posta)

Jak vam pomohl dataprojektor 1 2 3 4 5
Jak vam pomohl vizualizér 1 2 3 4
Jak vam pomohl eBeam 1 2 3 4 5
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