Manual ucitele pro zvyseni kvality jeho online
vyuky

Bc. Marek Lekes

Diplomova prace Univerzita Tomase Bati ve Zliné
2022 Fakulta aplikované informatiky




Univerzita Tomase Bati ve Zliné
Fakulta aplikované informatiky
Ustav informatiky a umélé inteligence

Akademicky rok: 2021/2022

ZADANI DIPLOMOVE PRACE

(projektu, uméleckého dila, uméleckého vykonu)

Jméno a pfijmeni:  Bc. Marek Lekes

Osobni dislo: A20708

Studijni program: N3902 InZenyrska informatika

Studijni obor: Ucitelstvi informatiky pro stfedni Skoly

Forma studia: Prezencni

Téma prace: Manual ucitele pro zvyseni kvality jeho online vyuky

Téma prace anglicky: A Teacher’s Manual to Improve the Quality of Online Teaching

Zasady pro vypracovani

1. Zpracujte literarni resersi na téma , Zplisoby a moZnosti nekontaktniho vzdélavani”.
2. Popiste riizné nastroje urcené pro distancni a online vzdélavani.

3. Zaméfte se na software MS Teams z pohledu uditele.

4. Analyzujte moznosti pripojeni dalSiho hardware (kamery) pro efektivnéjsi vyuku.
5. Sumarizujte doporuceni pro zvy3eni kvality vyuky z hlediska ucitele.



Forma zpracovani diplomové prace: tiSténd/elektronicka

Seznam doporucené literatury:

1.

2.

ZOUNEK, Jii, Libor JUHANAK, Hana STAUDKOVA a Jifi POLACEK. E-learning: uceni (se) s digitalnimi technologiemi:
kniha s online podporou. Praha: Wolters Kluwer, 2016. ISBN 978-80-7552-217-7.

POPELAROVA, Markéta. Jak zvlddnout vjuku po uzavieni skol: tipy na online aplikace. PERPETUUM: VZDELAVANI BEZ
HRANIC [online]. 10.3.2020 [cit. 2021-11-29]. Dostupné z: https://perpetuum.cz/2020/03/jak-zvladnout-vyuku-po-
uzavreni-skol-tipy-na-online-aplikace/

. CERNY, Michal. Jak na synchronni distanéni videovyuku. Metodicky portal RVP.CZ [online]. 19.3.2020 [cit. 2021-11-

29]. Dostupné z: https://clanky.rvp.cz/clanek/c/G/22450/)AK-NA-SYNCHRONNI-DISTANCNI-VIDEO-VYUKU.html
LANSKA, Katefina. Online vyuka nemd jen negativa. Néktefi ucitelé diky ni prohloubili vztahy s Zaky, introverti
rozvinuli potencidl. EDUzin [online]. 29.12.2020 [cit. 2021-11-29]. Dostupné z: https://www.eduzin.cz/online-
vyuka/online-vyuka-nema-jen-negativa-nekteri-ucitele-diky-ni-prohloubili-vztahy-s-zaky-introverti-rozvinuli-
potencial/

CTVERACKOVA, Jana. 9 véci, kterymi by se online vyjuka méla liSit od béiné vyuky ve tiidé. IMYSLENI [onli-
ne]. 28.7.2020 [cit. 2021-11-29]. Dostupné z: https://www.imysleni.cz/clanky/novinka/264-9-veci-kterymi-by-se-
online-vyuka-mela-lisit-od-bezne-vyuky-ve-tride

. MASEK, Jaroslav. Nejvétsi chyby uitel i v online vyuce. Metodicky portal RVP.CZ [online]. 13.5.2020 [cit. 2021-11-29].

Dostupné z: https://spomocnik.rvp.cz/clanek/22499/NEJVETSI-CHYBY-UCITELU-V-ONLINE-VYUCE.html
BRDICKA, Bofivoj. 7 tipli pro online vyuku Johna Spencera. Metodicky portal RVP.CZ [online]. 30.3.2020 [cit. 2021-
11-29]. Dostupné z: https://clanky.rvp.cz/clanek/22456/7-TIPU-PRO-ONLINE-VYUKU-JOHNA-SPENCERA.html

Vedouci diplomové prace: Ing. Tomas Sysala, Ph.D.

Ustav automatizace a fidici techniky

Datum zadani diplomové prace: 3. prosince 2021
Termin odevzdani diplomové prace: 23. kvétna 2022

doc. Mgr. Milan Addmek, Ph.D. v..

prof. Mgr. Roman Jasek, Ph.D., DBA v..
feditel dstavu

dékan

Ve Zliné dne 24. ledna 2022



ProhlaSuji, Ze

beru na védomi, Ze odevzdanim diplomové/bakaléaiské prace souhlasim se zvefejnénim
své prace podle zdkona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakonii (zdkon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich pravnich predpist, bez
ohledu na vysledek obhajoby;

beru na védomi, ze diplomova/bakalaiska prace bude ulozena v elektronické podob¢
v univerzitnim informa¢nim systému dostupnd k prezen¢nimu nahlédnuti, Ze jeden
vytisk diplomové/bakalaiské prace bude ulozen v ptiru¢ni knihovné Fakulty aplikované
informatiky Univerzity TomasSe Bati ve Zlin€ a jeden vytisk bude uloZen u vedouciho
prace;

byl/a jsem seznamen/a s tim, Ze na moji diplomovou/bakaléiskou praci se pln¢ vztahuje
zakon €. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakonil (autorsky zdkon) ve znéni pozdéjSich pravnich ptedpist,
zejm. § 35 odst. 3;

beru na védomi, ze podle § 60 odst. 1 autorského zdkona mé UTB ve Zlin¢ pravo na
uzavieni licenéni smlouvy o uziti Skolniho dila v rozsahu § 12 odst. 4 autorského
zakona;

beru na védomi, ze podle § 60 odst. 2 a 3 autorského zdkona mohu uzit své dilo —
diplomovou/bakalafskou praci nebo poskytnout licenci k jejimu vyuziti jen ptipousti-li
tak licen¢ni smlouva uzaviena mezi mnou a Univerzitou Tomase Bati ve Zlin€ s tim, ze
vyrovnani piipadného pfiméfeného piispévku na tUhradu nékladi, které byly
Univerzitou Tomase Bati ve Zlin€ na vytvoreni dila vynalozeny (az do jejich skutecné
vyse) bude rovnéz predmétem této licencni smlouvy;

beru na védomi, Ze pokud bylo k vypracovani diplomové/bakalaiské prace
vyuzito softwaru poskytnutého Univerzitou Tomase Bati ve Zliné nebo jinymi
subjekty pouze ke studijnim a vyzkumnym ucelim (tedy pouze k nekomerénimu
vyuziti), nelze vysledky diplomové/bakalaiské prace vyuzit ke komerénim
ucelim;

beru na védomi, Ze pokud je vystupem diplomové/bakalaiské prace jakykoliv
softwarovy produkt, povazuji se za soucdast prace rovnéz i zdrojové kody, popft. soubory,
ze kterych se projekt skladd. Neodevzdani této soucasti mize byt divodem k neobhajeni
prace.

ProhlaSuji,

Ze jsem na diplomové/bakalaiské praci pracoval samostatné a pouzitou literaturu jsem
citoval. V pripad¢ publikace vysledkti budu uveden jako spoluautor.

ze odevzdand verze diplomové prace a verze elektronickd nahrana do IS/STAG jsou
totozné.

Ve Zlin¢, dne 12.5.2022 Marek Lekes v.r.



ABSTRAKT

Préce je zaméfena predev§im na softwarové moznosti online vyuky. Softwary byl rozdéleny
do tii kategorii: Skolni IS pro spravu skolni agendy, softwary pro synchronni online vyuku
a softwary pro asynchronni online vyuku. Praktickd ¢ast se zabyva pravé softwarem
MS Teams, ktery bychom mohli zatadit do kategorie softwarti pro synchronni online vyuku.
Tento software je velmi bohaty na rizné funkce a ndstroje. Cilem prace je vytvofit
pedagogicky manudl pro soucasné i budouci ucitele, kteti budou pfi své online vyuce
pouzivat program MS Teams. V praci se vyskytuji rady ucitell, ktefi maji s programem

MS Teams bohaté zkuSenosti.

Kli¢ovéa slova: distanéni vzdélavani, komunikacni kanaly, MS Teams, online vyuka,

synchronni vyuka, asynchronni vyuka

ABSTRACT

The thesis focuses mainly on the software possibilities of online learning. The software
has been divided into three categories: school IS for school management, software
for synchronous online teaching and software for asynchronous online teaching.
The practical part deals specifically with MS Teams software, which could be categorized
as software for synchronous online learning. This software is very rich in various features
and tools. The aim of this work is to create a pedagogical manual for current and future
teachers who will use MS Teams software in their online teaching. The work includes advice

from teachers who have extensive experience with MS Team:s.

Keywords: distance learning, communication channels, MS Teams, online learning,

synchronous learning, asynchronous learning



Dé&kuji celé své roding, pratelim, ptitelkyni a mému vedoucimu diplomové prace za pevné

nervy a podporu pii psani.

Prohlasuji, ze odevzdana verze diplomové prace a verze elektronicka nahrana do IS/STAG

jsou totozné.



LUAYZ0) ) T ..9
I TEORETICKA CAST 10
1 ZPUSOBY A MOZNOSTI NEKONTAKTNIHO VZDELAVANI.......ccuvene... 11
1.1 DISTANCNIT VZDELAVANI ...ttt ee e e e e e e e s 11
L1.1 ZAKIAdNT PrINCIPY «veeeeveeiieeiieiieeie ettt ettt ere e e e e eseeenee e 12

1.3 DISTANCNI{ (ONLINE) VYUKA A DISTANCNI VZDELAVANI ......ccoovviiiiiiiieeieeeen, 14
1.4 GENERACE DISTANCNIHO VZDELAVANT . ...cootiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 15
1.4.1  Trendy v distanénim vZdElAVANT ...........ccceviiiiiiiiiii e 16

1.5 SOFTWAROVE MOZNOSTI DISTANCNIHO VZDELAVANT ..o, 17

2 NASTROJE PRO DISTANCNI A ONLINE VZDELAVANI «..ccvvreeeeeceennne 18
2.1 SKOLNI INFORMACNI SYSTEMY PRO SPRAVU SKOLNT AGENDY ..o 18
2.1.1 BaKALATT .o et e e e et aaeaaaaaaraaa 18

212 BT AIICE e 20

2.1.3 IS STAG .o e e e e e e e et e e e e e e e e e e eaaeaeeeaeraee 21

2.2 SOFTWARY PRO SYNCHRONNI ONLINE VYUKU ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeens 23
2.2.1 IMECTOSOTE T AIMS ..eeveeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeaaaeeeeaaeeeseaaeesennaaens 23

222 ZUOOIMY ..ot e e et eee e e e e e et et e e e e e e et e e ——aaeee e et ea i —————aaeeranes 24

223 GOOZIE MEECL.......oviiiieiieieeieeteett ettt 25

2.3 SOFTWARY PRO ASYNCHRONNI ONLINE VYUKU ...vuueeeeeeeeeeeineeeeeeeeereeneeeeeeeeeeneen 26
2.3.1 IMOOALE .t e e e e e e e e e e e ee e e e e e e ee e eaaeaeeeeenaees 26

232 EdMOAO LIVIS ..o et e e e e e e e e e ereeeaeeeeanaees 27

233 GOOgle ClaSSIOOM ....c..cevuiiiieiiiniieieeite sttt ettt sttt ettt et sae e 28

II PRAKTICKA CAST .29
3 IMIS TEAMS e ortteceereneeccereseesceressessessssessasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssns 30
3.1 SYSTEMOVE POZADAVEY .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeaaeseeeeeseeennnaaeseeeeeraennnaaeeeseesraees 31
3.2 MOZNOSTI SPUSTENT ..ottt ettt e et e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeees 31
33 PRACE VPROGRAMU ..ottt et e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeaaeaaeeeeeeeenaanaaaeeeeas 32
3.3.2  ZAloZenT tHAY ..eeovieeiieiieee e 35

3.3.3  Sjednani SChUZKY .....ccccuiiiiiiieeiie et e e 37

3.3.4  Schlizka a jeji TOZNIant ........cceeviieiiiiiieiieeeee e 39

3.3.5  Sdileni ObrazovKy......ccoueeeiiiiiiiieiie e s 60

3.3.6  Kartd SOUDOTY ...ooviiiiiieiiecie ettt ettt ettt st e e e e 64

3.3.7 KArta ZAAANT ..ot e e e e e e e e e e aeeeeeeenaees 66

3.3.8  Karta ZnAmKY ....cccoeeiiiiieiiice e e 72

3.3.9  Nastaveni kamery pro snimani papirt........ccccceeeeeieeeiieenciieeniie e 72
3.3.10 Pozndmkovy blok predmeEtu.........cceeviieiiieniieiienieeieee e 77

3.3. 11 Karta PrASPEVKY .oeeviieeiieeeiie ettt ettt e e e 80
3.3.12  Karta INSIGNLS ...ooueiiiieiieeeee e 82



3.4 VYLEPSENT KVALITY HOVORU ...ttt eeeeaeeeeeeeeeeneememnenenen 84

3.5 KONKRETNI VYUZITI FUNKCI A NASTROJU PRI ONLINE VYUCE.......c.ccevvveeeereennnnen. 86
DOPORUCENI PRO ZVYSENI KVALITY ONLINE VYUKY Z

HLEDISKA UCITELE ....cuiiiiiiiiiinnnneessiicccssssssssssssssccssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 88

4.1 VYBER SOFTWARU A BEZPECNOST UCTU ..cccuvviieiiieeiieeeieeeereeeereeeeireeeeareeeneee e 88

4.2 TESTOVACT TRIDA ...uviiitiieeiiee ettt ettt e e e et e et e e eive e e sreeenveeenreeennaeas 89

4.3  PEDAGOGICKA DOPORUCENTI .....ccuiiiiiiriieiiieiie ettt ettt steesiee e e sene e 90

4.3.1  Nasazeni online VYUKY ......cccceeiiiiiiiiiieieeeiie et ens 91

4.3.2  Prevracena tiida.......cccccoiiiiiiiiiiiieccee e e e 92

4.4 DOPLNKOVE NASTROJE ONLINE VYUKY ..cccuviieiuiieeriireeiieeeieeeereeesreeessreesssseesnnnens 93

441 KANOO! ....oiieiiieeeeeee et eeaneeen 93

o O 11 14 (< RSP SRTR 101

MOTIVACE K SEPSANI MANUALU UCITELE.........couveuesrenrnsessnessessessesseens 105

Y 7.\ ) SO 108

SEZNAM POUZITE LITERATURY ...ccvvvvrrerressessessessessessssssssssessessessessessessessessessssasses 109

SEZNAM OBRAZKU .....ovuvrerrersresrressenssesssesssssssssessesssssssssssssessssssasssessssssasssassassssssessans 113

SEZNAM TABULEK .....uuiiiiiiitiiininnnnntiissiinsesssessssesssssssesssssssssssssssssssssasssssssssssssass 115




UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 9

UvVOD

Na zac¢atku roku 2020 presly veskeré kolni instituce v Ceské republice na online formu
vyuky. Bylo tomu tak kvili vypuknuti pandemie v diisledku §ifeni onemocnéni covid-19.
Vedeni statu rychle jednalo, a proto bylo vydano natizeni, které zakazovalo kontaktni vyuku
na zakladnich, stfednich, vyssich odbornych i vysokych skolach. VSechny zminéné instituce,
ucitelé, zaci i rodice zaki celili nové situaci, na kterou nebyli pfipraveni. Vedeni Skol
1 ucitelé museli vymyslet, jakym zplisobem bude pokracovat vyuka zaki. NaStésti méli
k dispozici pestry arsendl komunikacnich kandlti vpodobé aplikaci pro synchronni

i asynchronni vyuku. [1]

Online ¢i distan¢ni vyuka byva n€kdy zaménovana s distanénim vzdélavanim, coz neni zcela
pfesné. Tyto dvé formy ¢i typy vzdélavani nesou nékolik stejnych prvki, ale nejedna
se o totéz. Hlavnim spolecnym rysem je nekontaktni komunikace, pfi které se vyucujici
a zak nenachdzi spole¢né¢ v konkrétni tfidé, jez je k vyuce bézné urcena, ale mohou byt
na zcela odlisnych mistech. Diky pokroc¢ilym technologiim 1ze komunikovat v redlném case

témer z kteréhokoli mista na svété, kde se vyskytuje ptipojeni k internetu. [2]

Komunikace i distan¢ni vzdélavani byly diive podstatné slozitéjsi a rovnéz pomalejsi.
V prvnich generacich této formy vzdélavani se vyucujici museli spoléhat na externi postovni
sluzby. Navic ani dopravni prostfedky nebyly na urovnich dneSniho moderniho svéta.
S vyvojem technologii se komunikace zrychlovala, a tak mohly instituce vyuzit

komunika¢niho kanalu v podobé nové vybudovaného radiového a televizniho vysilani. [3]

Moderni technologie Zenou cely svét kupiedu a stejné tak 1 Skolstvi. Ve Skolach jsou dnes
béZné pouzivany rtizné informacni systémy, které usnadniuji praci nejen ucitelim. Ucebny
Skol jsou obvykle vybaveny technologiemi, jako jsou dataprojektory, pocitate nebo
interaktivni tabule. Ty ptindsi do Skolniho prosttedi nejen zjednoduseni predavani informaci,
ale také zpestieni, jelikoZ prostfednictvim nich pfedstavujeme zakiim ucivo skrze jim znamy

SVet.

Parodoxné¢ mohou mit dne$ni zaci mnohdy vice zkuSenosti s modernimi technologiemi
nez ucitelé, a praveé proto bude tato diplomova prace zaméefena na to, jak tuto potencialni
propast v ramci vzdélavani zredukovat. V praktické ¢asti prace bude sepsan manual k velmi
populdrnimu programu pro synchronni online vyuku, kterym je MS Teams. Déle zde bude
v nékolika kapitolach pfedstaveno, jak k online vyuce pfistupovat a na co si dat pozor.

7o

V neposledni fad¢ budou predstaveny interaktivni online néstroje pro zpestieni vyuky.
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I. TEORETICKA CAST
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1 ZPUSOBY A MOZNOSTI NEKONTAKTNIHO VZDELAVANI

Nejprve je nutné definovat, jaka forma studia spadd do nekontaktniho vzdélavani.
Nekontaktni vzdélavani je takové, pfi kterém je studujici fyzicky oddé€len od vzdé€lavaci
instituce. V literatufe se tato forma vzdélavani oznacuje jako distan¢ni vzdélavani a jedna

se o samostudium fizené vzdélavaci instituci za pomoci studijnich opor.

Studujici nemusi dochazet do vzdé€lavaci instituce, ale pravidelné s ni komunikuje pomoci
informacnich technologii. Pied n€kolika lety se v této formé¢ studia vyuzivala hlavné e-
mailova komunikace. Dnes existuji specidlni podptrné programy, které komunikaci
avzdélavani znacné usnadnuji. Jedna se predevSim o softwary: Moodle, Bakalafi,

MS Teams nebo Zoom. [4, 5]

1.1 Distanc¢ni vzdélavani

Proces distancniho vzdélavani je veden na del§i vzdalenosti, pfi¢emz komunikace mezi
studujicim a vzdélavaci instituci je zprostfedkovana pfevazné pomoci internetového spojeni.
Tato forma vzdélavani je soucasti vzdélavani celozivotniho a klade velky diraz
na individualni studium studujicich, ktefi dostavaji od vzdélavaci instituce instrukce

v podobé riznych uloh a tkold.

Jelikoz zde neexistuji Zadna cviceni, pii kterych je vyucujici stale nablizku, musi byt opory
a celkovy koncept distanéniho vzdélavani velmi dobfe zorganizovany. Studijni opory jsou
navrzeny pfimo pro distancni vzdélavani a mohou byt v podobé textd, audionahravek,
videonahravek, ucebnic, skript, pocitaCovych softwarti, zkratka v takové podobg,

aby m¢l studujici dostatecnou Sanci na kompletni pochopeni dané problematiky.

Velmi dileZita je také zpétna vazba. Kdyz studujici nékterou latku nepochopi nebo ma rtizné
nejasnosti, je nutné, aby mél moznost konzultace. V distancnim vzdé€lavani se vétSinou

nepouzivaji pojmy ucitel a zak/student, ale tutor (konzultant) a studujici. [6, 7, 8]



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 12

1.1.1 Zakladni principy
Mezi zéakladni principy distan¢niho vzdélavani fadime:

e Individualizace a flexibilita — distan¢ni vzdélavani byva cCasto postaveno
na studijnich modulech, které maji komplexni napln probiraného uciva. Tyto
moduly byvaji dle potieb aktualizovany, coz pfinasi znacnou flexibilitu

pro studujici.

e Samostatnost — vzdélavani je Skalovano tak, aby jej studujici dokazal vstiebat.
Coz znamend, ze se jedna o mensi useky, po kterych obvykle nésleduje zpétna
vazba tutora (jehoz funkce je rozebrana v nasledujici podkapitole 1.1.2). Ucivo

pro studujici musi byt naprosto jednoznacné a strukturované do jednotného celku.

e  Multimedialnost — distancni studium je diky znaénym pokrokim v oblasti
informacnich technologii daleko jednodussi, jelikoz je pfi studiu zasluhou
ptitomnosti multimedidlnich prvkii zapojeno vice smysld, coz mize studujicim
napomahat k pochopeni dané problematiky. Navic se tutor miize se studujicim

taktka kdykoliv a kdekoliv spojit pfes internet.

e Podpora studujicich — jelikoZ pti distan¢nim studiu byva n€kdy méné studujicich,
nez jak je tomu pii prezenéni formé, ma tutor vetSi propojeni a vztah
k jednotliveim. Muze jim tak lépe pomoct a poradit s jejich komplikacemi

pfi vykonavani studijnich pfedpokladi. [8, 9, 10]

1.1.2 Tutor

Tutor mé za ukol usmériiovat a systematizovat studium vzdélavaného. Navic musi tutor
psychicky podporovat své studujici, jelikoz byva distan¢ni studium casto velmi naro¢né.
Zakladnim rozdilem mezi ucitelem a tutorem je fakt, Ze tutor misto klasického uceni spise

podporuje a fidi vzdélavani studujicich.

Tutofi byvaji nejCasteji pedagogicti pracovnici, ale mohou se jimi stat také zaskoleni lidé
zpraxe bez pedagogického vzdélani, ktefi disponuji odbornymi znalostmi daného
vyucovaného oboru. Pokud vzdélavaci instituce nedisponuje pracovnikem, ktery by mohl

vyucCovat, mtize si ho najmout na smlouvu. [6]
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Role tutora je daleko komplikovanéjsi a jeho Cinnost je cCetnéjsi, nez jak je tomu u role
ucitele. Pti klasickém prezen¢nim studiu nebyva nic vyjimecného, kdyz ucitel prednasi
stovkam studentl najednou. V literatufe byva zminovano, ze by tutor nemé¢l precenovat své
moznosti a schopnosti, a proto by méla jedna distancni skupina obsahovat maximaln¢
20 studujicich. Tutor, ktery se distancnimu vzdélavani hodla vénovat na plny tvazek, miize
zaroven vést i vice skupin najednou. Je ale velmi stéZejni, aby si tutor a studujici stanovili

jasna pravidla komunikace. [6,7]

1.2 Zakladni formy vzdélavani

Distan¢ni forma vzdélavani samoziejmé neni jedinou formou. Existuji jesté dalsi formy
vzdélavani, konkrétné se jedna o prezencni a kombinovanou. Tyto formy se od distan¢niho

vzdélavani v mnohém odlisuji, ale maji nékteré prvky podobné.

e Prezen¢ni forma — piivodn¢ oznacovana jako denni forma, pii které musi studenti
dochdazet do Skolni instituce. Uc¢itel i studujici musi byt fyzicky pfitomni. Tato forma
je typické pro zakladni skoly, stiedni skoly i vysoké Skoly. Na zakladnich skolach
byvaji nejéastéjsi klasické hodiny, pfi kterych se zaci u¢i pod vedenim uditele.
Na stfednich Skoldch se miizeme setkat s klasickymi hodinami, seminafi
a praktickymi cvi¢enimi. Vysoka Skola potom vétSinou nabizi pfednaSky, cviceni
a seminafe. Studenti, kteti studuji prezencn¢, maji status studenta a maji tedy narok

na vSechny vyhody s tim spjaté. [8, 11, 12]

e Kombinovana forma — jak jiZ ndzev napovida, jedn4 se o kombinaci prezencni
a distan¢ni formy vyuky. Tato forma se nejcastéji vyskytuje na vysokych Skoléch.
Studenti dochazi do Skoly obvykle o vikendech kazdych 14 dni, ¢i jednou za mésic.
Probirané uc¢ivo byva velmi podobné jako pfi prezen¢ni formé, ale obvykle obsahuje
neznamena, Zze by bylo studium leh¢i. Studenti kombinované formy musi splnit
vSechny naleZitosti jako studenti prezen¢ni formy. U kombinované formy je kladen
velky diraz na samostatnost a samostudium. Nevyhodou je, Ze studenti
kombinované¢ formy nemaji status studenta. VétSinou se totiz jednd o lidi

se zamestnanim, ale studuji 1 zeny na matetské dovolené. [8, 11, 12]
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1.3 Distanéni (online) vyuka a distan¢ni vzdélavani

Jelikoz se kviili vypuknuti pandemie Covid-19 v roce 2020 zaviraly Skoly, piechazelo
se na distan¢ni (online) formu vyuky. Tato forma mé vSak jen n€kolik spole¢nych znaka

jako pravé distancni vzdélavani. [1]

Hlavnim spoleénym znakem je pravé nekontaktni komunikace studenti a ucitele.
Nekontaktni komunikace se vtomto pfipadé pouziva k zabrdnéni pfenosu nakazy.
Komunikace byva nej¢astéji zprostiedkovana pomoci specidlni softwart, které se pouziva;ji
pro online vyuku. Nabidka téchto softwart je Siroka, a tak zalezi na konkrétni domluve
a preferencich dané skoly, ucitelti a zakti. VétSinou se ale jedna o software typu MS Teams,
Zoom a Google Meet, které¢ bychom souhrnné mohli nazvat jako softwary pro synchronni

online vyuku. [2, 13]

V pravem distan¢nim vzdélavani je tato online komunikace vedena pievazné z divodu velké
vzdalenosti mezi vzdélavaci instituci a studujicimi. Dojizdéni do vzdélavacich instituci
by tak bylo financné i Casov€ narocné a také neekologické. Distancni vzdélavani muize
byt provadéno doslova na jakékoli vzdalenosti, dokonce i pfes celou zemekouli. Tento fakt
s sebou samoziejme¢ nese moznost studovat na jakékoli instituci na svété. V takovych

ptipadech byva komunikace obvykle vedena v anglickém jazyce. [2]

V obou vyse zminénych formach vyuky se obvykle pouziva tzv. synchronni a asynchronni

verze vyuky.

e Synchronni vyuka — je narocné€j$i nez vyuka asynchronni, jelikoz je nutné,
aby se vSichni (vyucujici/tutor a studujici) ,,sesli* v jeden okamzik ve virtudlnim
prostoru jedné z aplikaci, kterou si pfedem urcili jako komunikaéni kanal. Tyto
hodiny nesou relativné totoZzné prvky prezenéni vyuky stim rozdilem,
Ze se zucCastnéni nesetkavaji v realném svété. Synchronni vyuka je psychicky
a fyzicky velmi naro¢na jak pro ucitele, tak pro studujici. U¢itelé se musi pfipravit
na to, ze se budou studujici citit distancovani a nebude se jim chtit do hodin
zapojovat. Proto ucitelé musi volit takoveé didaktické nastroje, aby byly hodiny
zajimavé a rozmanité. Pro Zaky je totiz velmi slozité sedét n¢kolik hodin denné

u pocitace a davat pozor. [8, 11]
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Asynchronni vyuka — studujici se vtomto pfipadé¢ nesetkdvaji s vyucCujicim
(tutorem) v jeden Cas na pfedem domluvené platformé, ale plni rizné ukoly, zadani
a prace, které jim vyucujici zada. V tomto ptipad¢ je vhodné poskytnout studujicim
moznost pro kontaktovani vyucujiciho, napf. e-mailem nebo pies videohovor,
pro piipad, ze néfemu nerozumi nebo nepochopi zadani. Velkou vyhodou
je, ze si zaci mohou zvolit svoje tempo prace, rozvrhnout si ukoly na mensi casti,

které se jim snaze splni. [8, 14]

1.4 Generace distanéniho vzdélavani

Historii distan¢niho vzdélavani bychom mohli dle Bates (2005) a Peters (1994) rozd¢lit

do tii generaci v zavislosti na vyuzivanych technologiich. [3, 15]

1. Generace — v pocatcich distanéniho vzdélavani se vyuzivaly pfedevSim psané
a tisténé texty, knihy a ptirucky, které se predavaly prosttednictvim postovni sluzby.
Tutofi a studujici spolu komunikovali prostiednictvim rucné psanych textd, které

si posilali postou. [3, 15]

2. Generace — ve druhé generaci se s tiSténymi materidly zac¢ind vyuzivat také
televize a rozhlas. Mlzeme se setkat také s oznaenim ,,primyslovy zplsob
distan¢niho vzdélavani“, coz znamend, Ze bylo mozné vzdélavat vet§$i pocet
studujicich najednou, jelikoz byl kladen velky diraz na specializovanou tvorbu
vyukovych materidli. Open University of Japan vlastnila dokonce 1 televizni

a rozhlasovou stanici pro Ucely poskytovani celozivotniho vzdélavani obcant. [3, 15]

3. Generace — ve tieti generaci distancniho vzdélavani se kromé vySe zminénych
pouzivaji také informacni a komunikac¢ni technologie (ICT), coz umoziuje znacnou
personalizaci obsahu podle preference studenti. Tyto technologie slouzi
k poskytovani obsahu a interakci. Interaktivitu s vyuzitim ICT bychom mohli

rozdelit na dvé skupiny:
1) Interaktivita mezi studujicim a obsahem ucebniho materialu

2) Interaktivita mezi uciteli a studenty a mezi studenty vzajemné

V literatuie se mizeme setkat i dalSimi variantami déleni, které se snazi zaradit a rozd¢lit

vyuziti novgjsich ICT, jako jsou aplikace pro synchronni a asynchronni vyuku, socidlni

média a Web 2.0. [3, 15]
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14.1

Trendy v distan¢nim vzdélavani

Vyvoj a zdokonalovani distan¢niho vzdélavani jde ruku v ruce s novymi trendy v oblasti

informacnich technologii a také novodobych pedagogickych teorii. Je velice slozité

predvidat jakym trendem se bude distanéni vzdélavani v CR ubirat, ale je mozné,

ze prevezme nékteré podobné trendy ze zahrani¢i, kde je distan¢ni vzd€lavani na vyssi

urovni. [11]

Technologické trendy distan¢niho vzdélavani:

PIna elektronizace — skolni instituce se snazi ve vétsi mife vyuzivat informacni
technologie ke zrychleni vlastnich administrativnich procest. Tyto technologie
byvaji vyuzivany také ve vyuce. Téméet kazdd Skola dnes vyuzivd néktery
z informacnich systéma pro spravu skolni agendy. Ucebni materialy, zadavani
a odevzdavani tkolu je mozné vést prostiednictvim softwart pro asynchronni vyuku,

jako je napt. Moodle.

Interaktivni prvky — ucitelé stile castéji ptidavaji do vyuky interaktivni prvky,
jelikoZ vyzaduji zapojeni vice smyslii a vzbuzuji ve studujicich pozornost a aktivitu,
coz vede k lepSimu ukotveni probirané latky. Nejlépe tuto myslenku vystihl ve svém
dile Skola hrou samotny J. A. Komensky: ,,Kdyz jim to Feknete, tak to zapomenou.

«

Kdyz jim to ukazete, tak si to zapamatuji. Pokud je do toho zapojite, tak to pochopi .

Virtualni realita a rozSifena realita — jedna se o pomérn€ nové technologie, které
zatim nejsou ve vzdelavani piili§ Casté. Jejich vyuZiti ale ptinasi praktické zapojeni
studujicich do d&je, coz mlize napomdhat ke komplexnimu pochopeni probirané

latky. [11]

Pedagogické trendy distan¢niho vzdélavani:

Zapojeni novodobych strategii — na zapamatovani velkého mnozstvi
dat se jiz neklade tak velky diraz jako diiv. UcCitelé maji za kol naucit studujici

jak se vyznat ve velkém mnoZstvi informaci a jak s informacemi efektivné pracovat.

Vyukové cile — s vyuzitim modernich informac¢nich technologii ve studiu je mozné

1épe a efektivnéji dosahovat vysSich taxonomickych cilt.

Zohlednéni pocitacovych dovednosti studujicich — jelikoz nékteré generace
nevyrustaly v dobé pocitacii, je nutné zohlednéni jejich pocitacovych dovednosti.

Mnohem lépe z hlediska pocitacovych dovednosti na tom budou mladsi generace
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nez ty star$i, jelikoz mladsi generace vétSinou tyto technologie pouzivaji témét kazdy

den. [11]

1.5 Softwarové moznosti distanéniho vzdélavani

V dnesni dobé je nabidka softward pomérné Siroka. Prispiva tomu samoziejmé celkovy

pokrok informacnich technologii, ktery poslednich n€kolik let nabral nevidané tempo. Tato

softwarova feSeni zaCaly implementovat Skolni instituce, které se tak snazi modernizovat

a zefektivilovat své procesy. Softwary je mozné d€lit dle mnoha kritérii. Nize uvedené

softwary jsou déleny podle ucelu, ktery ve skole plni. [11]

Skolni informaéni systémy pro spravu §kolni agendy — do této kategorie bychom
mohli zafadit v§echny informacni systémy, které pouzivaji Skoly s Gcelem zrychleni
a sjednoceni Skolnich administrativnich procesi. Jedna se o softwary jako napf.:

Bakalafi, E-tiidnice, Skola OnLine, IS/STAG, IS MUNI, nebo UIS Mendelu.

Softwary pro synchronni online vyuku — v této kategorii se nachazi velké
mnozstvi velmi kvalitnich softwarti jako je napt.: MS Teams, Zoom, Google Meet.
S témito softwary se sezndmila vétSina studujicich prave kvili jiz zminéné pandemii
Covid-19. Tyto softwary nabizi Sirokou paletu nastrojii, které vyucujicim

a také zakiim napomahaji pfi online vyuce.

Softwary pro asynchronni online vyuku — tyto softwary slouzi ptedevSim
pro piedavani studijnich opor a ke sjednoceni informaci o daném predmé&tu (latce).
Mezi nejznaméjsi softwary této kategorie patii napi.: Moodle, Edmodo LMS,
Google Classroom. Podobné funkce nabizi také cloudova ulozist€¢ Google Disk

a OneDrive.

Nékteré z téchto softwarovych feseni by bylo mozné zatadit do vice kategorii, jelikoz jejich

funkce mohou zahrnovat néstroje pro spravu Skolni agendy a zéaroven mozZnosti

pro asynchronni vyuku, ¢i synchronni vyuku.
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2 NASTROJE PRO DISTANCNI A ONLINE VZDELAVANI

Tato kapitola bude vénovana detailnimu popisu rtiznych softward, které se pouzivaji
pii distancnim a online vzdélavani. Jelikoz je softwari opravdu velké mnozstvi, bude

vybrano z kazdé kategorie pouze n¢kolik nejzndméjsi a nejpouzivanéjsich softwarti.

2.1 Skolni informaéni systémy pro spravu $kolni agendy

Skoly zalaly informadni systémy hojné vyuzivat, jelikoz piinasi znatné zjednoduseni
zejména administrativnich procesti. Diky tomu maji ucitelé vice Casu na ostatni diilezité véci.
Na ¢eském trhu se vyskytuje n¢kolik firem, které tyto IS vyviji a provozuji. Tyto systémy
byvaji nejcastéji urceny pro pracovniky Skol, studenty i rodice. V mnoha ptipadech zastavaji

funkci hlavniho komunika¢niho kanalu mezi $kolou a rodici.

2.1.1 Bakalari

Jedn se o jeden z nejrozsifengjsich $kolnich informaénich systémd, ktery se v Ceském
Skolstvi pouziva. Jeho vyvoj zacal jiz zhruba pted 30 lety. Tento IS je urcen pro Skoly (jejich

pracovniky), zaky a také rodi¢e. Samoziejmosti je online vzdaleny pfistup do systému.

Jednou z nejvétSich vyhod tohoto softwarového feSeni jsou moduly. Software muze
byt postaven tzv. na miru, ptfidinim nebo odebranim moduli, které si Skola miize sama zvolit
na zaklad¢ jejich potieb. Pokud vedeni Skoly nema jasno, které moduly jsou pro jejich uZiti

pfinosné, tym aplikace Bakalafi jim dokédze s vybérem pomoct.
IS Bakalari obsahuje mimo jiné tyto moduly:

e Evidence Zakii a zaméstnancii a Skolni matrika — tento modul slouzi ke zpracovani
osobnich udaji studujicich, jejich klasifikace a také pro usnadnéni kompletizace

vysvédcent.

o Internetova Zakovska knizka — nabizi vSe, co klasickd zdkovska knizka, a jeste
mnohem vice. Tato webova aplikace obsahuje informace ptfedevSim pro rodice.
Nalezneme zde ptehledné zpracovanou klasifikaci, dochdzku, rozvrh, rozvrhové
zmény, informace o Skolnich akcich nebo také domaci ukoly Zaku. Internetova
zakovska knizka slouzi také jako komunikac¢nich kanal propojujici rodi¢e a Skolni
pracovniky. Rodice jsou tak dostatecné informovani o vSem, co se ve Skole d&je.

[16,17]
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¢ Rozvrh hodin — program pro zjednoduseni tvorby rozvrhu hodin pomahé pfedchazet
rozvrhovym kolizim, analyzuje a navrhuje mozné rozvrhové zmény. Modul velmi

sofistikovanym zptsobem kombinuje manudlni a automatickou kompozici rozvrhu.

e Plan akci — slouzi k evidenci vSech planovanych Skolnich akei, at’ uz se jedna
o exkurze, Skolni vylety nebo kulturni akce. VSechny tyto planované akce
jsou pak zobrazovany ve webové aplikaci, kde je mohou vidét zaci, jejich rodice
a vyucujici.

e Suplovani — modul suplovani je synchronizovan s modulem plan akci. Kdykoliv
se ucitel ucastni nékteré z akci, systém zobrazi v modulu suplovani ve webové

aplikaci jeho nepfitomnost. Tento proces funguje obdobné i pti nemoci ucitele.

e Rozpis maturit — ze Skolni databaze jsou nacteny veskeré udaje o maturitnich
ttidach (Zaci, ucitelé, maturitni predmeéty) a nasledné je sestaven maturitni rozvrh,

rozpisy zkousek apod.

e Tridni kniha — modul tfidni kniha slouzi k online spravé vSech informaci, které
se zapisuji do bézné tfidni knihy ve fyzické podobé. Jedna se napiiklad a informace
o tématu jednotlivych hodin, absence apod. Vyhodou online tfidni knihy je jednotny
pfistup vSech povéfenych pracovniku Skoly. Tento typ tfidni knihy je také jednodussi

upravovat a modifikovat.

Vyhledavani ve tfidni knize v digitdlni podob€ je mnohem snadnéjsi, rychlejsi
a pfehlednéjsi. Riziko ztraty nebo zniceni digitalni tfidni knihy je mnohem mensi,
neZ jak je tomu v piipad¢ klasické fyzické tfidni knihy. IS Bakalafi nabizi moZnost
napojeni tfidni knithy na dochazkovy/ptistupovy systém napi. od firem Z-WARE
nebo TETRONIK. Skola ma tak vétsi prehled, kdo a v kolik hodin ptisel do $koly

nebo ji opustil.

e Tematické plany — slouZi k vytvareni a rozvrhnuti uciva jednotlivych predméta.
Témata jsou zobrazena ve stromové struktufe a lze urcit pocet hodin u kazdého
tématu. Plany je moZné sdilet se svymi kolegy, ktefi si plan mohou zkopirovat a dale
s nim pracovat dle vlastniho uvaZeni. Tematické plany lze synchronizovat s tfidni

knihou, takze je vybér tématu hodin rychlejsi. [16, 17]
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Dopliiky k systému — na systému Bakalafi se neustale pracuje, aby byl pro skoly
co nejlepsi. Tym vyvojait dba na zpétnou vazbu, a tak se objevuji stale nové moduly.
Na modulech se podileji dokonce i samotni uzivatelé systému, kteti ve spolupraci
s autory systému Bakalafi vytvaii nové modely. Mezi dalsi doplitkové moduly patii
napft.: Spisova sluzba, Evidence trazii, Evidence urazli zaméstnancti, Evidence

hospitaci, Cestovni ptikazy, Pokladna, Pracovni dohody, Zapocet praxe aj. [16, 17]

2.1.2 E-tridnice

E-tfidnice je dal$i Skolni informacni systém, ktery zrychluje a digitalizuje Skolni procesy.

K systému se pfistupuje pies internet, coz umoziuje vzdaleny pfistup odkudkoli,

kde je internetové ptipojeni. E-tfidnice je na Ceském trhu jiz 10 let a snazi se naslouchat

svym uzivateliim, protoze ti nejlépe védi, co potfebuji. Systém slouzi pro pracovniky skol,

rodice a také studenty. Tento systém je podobné jako Bakalafi sestaven z moduli, které maji

své konkrétni vyuziti.

E-tfidnice je mimo jiné tvorena z téchto modulii:

Tridni kniha — elektronicka verze klasické tfidni knihy, do které se zapisuji udaje
o pfedmétu, ucivu, absenci, hospitacich atd. Zjednodusuje praci pedagoga a Setfi Cas.

Rodi¢iim dovoluje kontrolovat absenci svého ditcte.

Zakovska kniZka — klasickou Zakovskou knizku Ize nahradit timto modulem, ktery
nabizi jesté vice moznosti. Elektronickd zakovska kniZka obsahuje znamky, vazené
priméry, slovni hodnoceni aj. Velkou vyhodou elektronické Zzakovské knizky

je, Ze ji nelze zapomenout doma.

K elektronické Zadkovské kniZce se pfistupuje pies internet a vSechna data jsou
pristupna kdykoliv a kdekoliv. Rodi¢e Zaka mohou nahliZzet do Zdkovské knizky
a kontrolovat vysledky jeho vzd€lavani. Elektronickd zdkovska knizka funguje také
jako komunikacni kandl pro rodice a Skolni instituci. Lze také nastavit upozornéni

rodic¢i e-mailem pfi pfidani nové zndmky do systému.

Denik Praxe — mé za ulohu zaznamenavani obsahu uciva, dochazky, prospéchu
a dalSich udajt, které se tykaji odborné praxe na Skolach. Zaznamy jsou ptistupné
uciteliim, zdktim 1 jejich rodi¢im. Rodice tak mohou mit vétsi prehled, co se ve Skole

prave probira. [18]
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e Rozvrh hodin — tento modul napomdhd se sestavovanim rozvrhi hodin.
Samoziejmosti je také kontrola kolizi. Obsahuje efektivni sofistikovany algoritmus,

ktery hleda vhodné shody v rozvrzich.

e Matrika — zefektiviiuje spravu matric¢nich dat skoly. Nabizi import dat z libovolného
systému. Umoziuje hromadnou upravu dat vice entit najednou. Zmény se ukladaji

do historie, takZe je mozné vratit piipadné nechténé chyby.

e Vysvédéeni — modul automaticky nacte udaje z databaze a vytvoii vysvédceni.

Poskytuje hromadné upravy velkého mnozstvi soubort najednou. [18]

2.1.3 IS/STAG

IS/STAG je skolni informacéni systém pro spravu Skolni agendy. Od ptedchozich se lisi
mimo jiné tim, ze se zaméfuje prevazné na univerzity, vysoké skoly a vyssi odborné skoly.
Tento systém vznikl roku 1993 na Zapado&eské univerzité (ZCU) v Plzni a je vyuZivan vice
nez 10 vysokymi $kolami v CR. Systém miize byt spustén na serveru konkrétnich skol, nebo

miiZe byt outsourcovan na vypodetnich zdrojich ZCU v Plzni.

Jeho funkce a néstroje fesi vSechny administrativni procesy skoly (viz Obrazek 1), od pfijeti
studentll az po uspeSné dokonceni jejich studia. Systém ma podobnou strukturu jako
predchozi dva systémy, je délen do moduld, které slouZzi ke specifickym t¢eltim. Jeho funkce

a nastroje jsou urc¢ené pro pracovniky skol a jejich studenty. [19, 20]
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Vybrané moduly IS/STAG:

Studijni programy, obory, pliny, predméty — systém efektivnim zplisobem
zaznamenava a vizualizuje informace o studijnich programech, oborech, planech

a predmeétech.

Student — tento modul slouzi pro ukladani, nakladani a vizualizaci vSech informaci
o studentech. Studenti se pomoci tohoto modulu mohou napf. zapsat na rtzné

pfedméty nebo rozvrhové akce.

Prijimaci Fizeni — obsahuje komplexni néstroje souvisejici s pfijimadnim novych
uchazect o studium. Systém umi mimo jiné kontrolovat, zda student splnil v§echny
podminky pfijeti a také dokdze generovat texty o rozhodnuti Skoly o pfijeti,
¢1 nepfijeti uchazecu.

Rozvrhy — do databaze systému je mozné uklddat informace o pfedmétech, jejich
ucebny, Casové zafazeni a vyucujiciho. Z téchto rozvrhovych akei lze pomoci
grafického rozhrani vytvofit jednotlivé rozvrhy pro studenty. Studentim
jsou nabizeny varianty jiz hotovych rozvrhii nebo si jednotlivé rozvrhové akce

a tim i cely rozvrh navoli student sam.

Piedzapis — systém kontroluje plnéni vSech dulezitych studijnich cilli student
pro uspésné pokracovani ve studiu. Studentlim se zobrazuji vSechny predméty, které
jsou stéZejni pro Uspésné splnéni studia.

Zkousky — v tomto modulu se studentlim zobrazuji vSechny vypsané zkouskové
terminy, které se tykaji jejich studia. Studenti se pak mohou pfihlasit na terminy,

které jim vyhovuji nejvice. UCitelé pak do systému zadaji hodnoceni zaku.

Semestralni prace — studenti si vyberou z vybranych témat semestralnich praci
a zapiSou si ji. Hotové prace nésledné odevzdaji do systému, ktery algoritmem

zkontroluje shodu s ostatnimi zdroji na internetu.

Evaluace — na konci semestru dostavaji studenti dotazniky, které kontroluji kvalitu
nabizeného studia ve Skole. Data z dotaznikti jsou statisticky zpracovédna a vystupem
jsou informace, jak jsou zéci spokojeni se studiem, pfedmétem nebo ucitelem

na konkrétni skole. [19, 20]
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2.2 Softwary pro synchronni online vyuku

Tyto softwary slouzi pro komunikaci v realném Case mezi uciteli a zdky. Synchronni online
vyuka je pro ulitele velice naro¢na, a to predevSim po technické strance. Ucitel se musi
velmi dobfe pfipravit na nepfedvidatelné situace, které se mohou pii online vyuce
vyskytnout. Nejdilezitéjsi je vlastnit kvalitni a rychlé pfipojeni k internetu, bez kterého

by se online vyuka provozovat nedala. Naprosta nutnost je také dobra znalost softwaru.

2.2.1 Microsoft Teams

Tento software patii v . CR k tém nejpouzivanéjSim komunika¢nim kandlim nejen
pro synchronni online vyuku ve skolstvi, ale mizeme se s nim setkat také ve firmach
pro vedeni meetingli a celkovou komunikaci. Nejvétsi vyhodou tohoto softwaru je naprosta

provazanost s celym ekosystémem spolecnosti Microsoft.

7 Obecné Prispévky So

stieda 19. ledna 2022
Schiizka Schizka v kanalu ,General” skongila: 6 min 54 s

Sestava dochazky
\l/ Kliknutim sem stidhnete sestavu dochazky
Anglicky jazyk 7.B
Cesky jazyk 7.8
Déjepis 7.B

«/ Odpovédét

Schizka Nova schizka v ramci kanalu skonéila: 1 min 24 s
Fyzika 7.B

Informatika 7.B Sestava dochazky

Kliknutim sem stahnete sestavu dochazky

Matematika 7.B \l’

Némecky jazyk 7.B
‘Obéanska vichova 7.B «/ Odpovédét
Pfirodopis 7.B

Zemépis 7B O Schizka Nova schizka v ramci kanalu skonéila: 1 min 35 s

Sestava dochazky
\l/ Kliknutim sem stihnete sestavu dochazky

i Nova konverzace

Obrazek 2 — Aplikace MS Teams [vlastni tvorba]
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Software je zdarma k dostani v balicku aplikaci Office 365, ktery vlastni téméi kazda Skola,
jelikoz se s aplikacemi Microsoft Office ve Skole bézné pracuje. Aplikace je intuitivni,
ale obsahuje velké mnozstvi nastroju a funkei (viz Obrazek 2), takze je potteba vyhradit

prakticky navod, jak s touto aplikaci pracovat.

Tato aplikace by mohla byt zafazena také mezi softwary pro asynchronni online vyuku,
jelikoz je zde moznost zadavat celé tfide ukoly a sdilet rizné dokumenty. Jedna se o opravdu
multifunkéni software, ktery ma co nabidnout. Troufam si tvrdit, Ze pfi spravném pouziti
1ze pies tento software ucit jakykoli predmét. Na Masarykove univerzité v Brné se dokonce

vyucovala i online télesna vychova pravé pies MS Teams.

2.2.2 Zoom

Aplikace Zoom je zajimavou alternativou, k jiz zminénému programu MS Teams. Oproti
MS Teams je aplikace jednodussi, jelikoz neobsahuje tolik nastroja a funkci (viz Obrazek 3).
Sdileni souboru je zde mozné, ale software nedovoluje vytvofit slozky, coz mulze vést
k neptehlednosti. Primarni ucel aplikace je zprostifedkovani komunikace mezi lidmi.
Uzivatelé mohou komunikovat ptes video hovory, audio hovory nebo pies chat. Pii video

hovorech je mozné vyuzit funkce sdileni obsahu obrazovky. [21]

) Zoom - m] X

Oy Search  Ctrl+F n - O] o5

Home Chat Meetings Contacts Apps

° . .

New Meeting Join

No upcoming meetings today

Schedule Share screen

o

Obrazek 3 — Aplikace Zoom [vlastni tvorba]
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K aplikaci Zoom je mozné pfistupovat pfes nainstalovanou aplikaci nebo ptfes webovy
prohlize¢. Samoziejmosti je také multiplatformni podpora, software je mozné spustit

na zafizenich se systémem MacOS, Windows, Linus, iOS a Android. [21]

2.2.3 Google Meet

Google Meet je velmi podobny aplikaci Zoom, ale je dokonce jesté jednodussi
hovort, audio hovorti a chatu. Opét je zde moznost sdileni obsahu obrazovky s volbou
sdilené¢ho obsahu. K hovoru se tc¢astnici pfipoji pomoci odkazu, ktery je vygenerovan pied
zacatkem schiizky. Schizku lze také naplanovat doptedu, aby se vSichni ucastnici mohli

ptipravit. [22, 23]

Vy

ozy-nymt-njv

Obrazek 4 — Webové rozhrani Google Meet [vlastni tvorba]
Zajimavym feSenim pro Skoly je pouzivani Google Meet a Google Classroom soucasn¢.
V tomto ptipadé¢ bychom Google Classroom pouzivali pro asynchronni vyuku, tedy
pro sdileni informaci o nadchazejicich schiuzkach, pokynt, souborti, zaddvani ukola a tak
podobné. Aplikace Google Meet by byla pouzita pro synchronni vyuku jako komunika¢ni
kanal. Velmi chytré je také propojeni s Google Kalendarem, kam se ukladaji, sdileji

a zobrazuji nadchézejici vytvorené schiizky. Velkou vyhodou oproti aplikaci Zoom
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je napojeni na celkovy ekosystém aplikaci od Googlu, ktery neni tak provéazany jako

v pripad¢ aplikaci od Microsoftu, ale je funkéni. [22, 23]

2.3 Softwary pro asynchronni online vyuku

Tato softwarova feSeni poskytuji online prostor pro sdileni souborti, informaci a celkové
strukturovani jednotlivych pfedmétt a vyuky. Velmi Casto obsahuji nastroje pro testovani

zakl, zaznamenavani hodnoceni a dochazky.

2.3.1 Moodle

Moodle je celosvétoveé uzivany online software, ktery slouzi nejen pro Skolni vzdélavani,
ale také pro korporatni sféru. Celkové systém Moodle uziva pres 213 milionti uzivatell, mezi
tyto uZivatele se fadi i naSe UTB ve Zlin€ (viz Obrazek 5). Velmi silnou strankou systému
Moodle je aktivni komunitni forum, kde se uzivatelé mohou obracet na ostatni uzivatele
a vyvojare, kdyz narazi na néjaky problém nebo nejasnost. [24]

Univerzita Tomase Bati ve Zlin& Marek Lekes

Nasténka

Navigace Osobni soubory
Nedzvno navitivené kurzy

~ Titulni stranka
@ Nésténka
> Hlavninabidka

Zadné soubory nejsou dostupné

Spravovat osobni soubory

hm -
H u Casovaosa
. -n -1_ -

AUIUI | 21_A9ASU AUIUI| AUIUI/AP9BI[ZS] [2021] [2022]

L —

Aplikaéni sw pro uitele inf #20214Z5 Bezpetnost informacnich systémi#2021%

Zadné Einnosti s terminem ukonceni

Prehled kurzii

Piipojeni uivatelé

Y weechny (kromé odstranénych) ~

o TEEFESL WY

AUART | 20_ASMMI AUIUI | 21_A9ASU AUIUI | ASISS ze STAGu - stary kurz

Multimédia $20208LS Aplikani sw pro ucitele inf 2021575 Informacni systémy ve statni spravé

Obrazek 5 — Ukazka prostiedi Moodle Univerzity Toméase Bati ve Zlin¢ [vlastni tvorba]
Moodle je zatazen mezi svobodny software GNU (General Public License), coz znamena,
ze ho muze kdokoliv upravovat, rozSifovat nebo modifikovat pro své vlastni komercni 1
nekomeréni ucely bez jakychkoliv licencnich poplatkli. Moodle prosel celou fadou
vylepSeni, jelikoz je projekt stile aktivni a vytvaii se stale nové aktualizace. DalSim

benefitem je podpora vice nez 120 jazyki. [24, 25]
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2.3.2 Edmodo LMS

Edmodo LMS je velmi zajimavou alternativou k systému Moodle. Edmodo hned na prvni
pohled zaujme svym prostfedim, které svym vzhledem pfipomind socidlni sit’ Facebook
(viz Obrazek 6), coz mize byt pro zaky atraktivni a intuitivni, jelikoz se vétSina mladistvych
v rozhrani Facebooku vyzna. Edmodo je zdarma a jeho velkou vyhodou je, Ze neni potiebna
zadna instalace, jelikoz bézi pfimo na strankach provozovatele. Nevyhodou je absence

ostatnich jazykt, systém je pouze v anglicting.

edmodo Home Classes Calendar Discover Messages Search Q

= Your Classes

Informatika

Mark Leky | Computer Technology - 8th Grade
Posts

Folders
73 Class Code bif7wy Add Class Image -+« [ESCEICEES
Members

SMALL GROUPS (0)

Start a discussion, share class materials, etc...

Filter posts by ~ Events
Get started o ) edule Bve
By Me Latest Posts
By Others Latest Activity
. View Full Calendar
3/5 completed Assignments
Palls
Mr. Leky posted to Informatika Quizzes (i
6 minutes ago - 3§
O Ukol 1 0 Submissions § .
© Due Feb 14, 11:59 PM Edmodo ® 2022

Vytvofte excelovy dokument na téma: Moje firma

Write a comment

Obrazek 6 — Ukazka prostiedi Edmodo [vlastni tvorba]
Ucitelé si zde mohou vytvofit pfedméty pro jednotlivé tfidy. Ttidy obsahuji nésténku
a slozku, do které 1ze nahravat rtizné studijni dokumenty pro své zZaky. Na nasténku je mozné
pfidavat piispévky, které mohou zahrnovat rizné typy souborli: obrazky, textové
dokumenty, audio soubory, video soubory aj. K prispévkim Ize ptidat anketu
nebo tzv. wellness check, ktery slouzi ke zjisténi nalady ¢lend tfidy. Samotné piispévky

1ze komentovat a ,,lajkovat®. [26]
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Edmodo obsahuje kalendaf, ve kterém se zobrazuji vSechny napldnované udalosti.
Samoziejmosti je také prostor pro pfimé posilani zprav mezi uzivateli. U¢itelé mohou svym

zakim pomoci systému zadavat koly nebo vytvaret testy. [26]

2.3.3 Google Classroom

Google Classroom (¢esky Ucebna Google) je dalsi podobny software jako predchozi dva.
Prostiedi je velmi jednoduché a kompletné v ¢esting. Do prostiedi se ptistupuje pres webovy
prohlize¢, ale existuji 1 mobilni aplikace. Velkou vyhodou je kompletni propojeni s Google

Diskem a Google Kalendarem.

Pti vytvoreni tfidy se automaticky vytvoii i slozka na cloudovém disku, kam je mozné
nahravat potfebné vyukové soubory tfidy. Pomoci Kalendafe je mozné upozornit uzivatele

na rtizné rozvrhové akce, do kterych se maji zapojit. [27]

= Informatika 8.B Stream Price v kurzu Lidé Hodnoceni & i o

Informatika 8.B

Ked kurzu e . -
- “
eptédxa I
Uzivatel Marek Lekes piidal novy Gkol: Ukol & 2
Madchszejici w05
[B) Uiivatel Marsk Laked pridal novy dkol: Ukol 2.1
Zobrazit vie 20
@) Marok Lokes

-
Testovaci phispévek
formitovn

EE -

Obrazek 7 — Ukazka prostiedi Google Classroom [vlastni tvorba]

Google Classroom je rozdé€len na 4 hlavni ¢asti:

e Stream — tvofi prostor pro piispévky uzivateld. Zde se nachazi informace o veskerém

déni daného pfedmétu nebo tiidy. Tato Cast je zobrazena na obrazku 7.

e Prace v kurzu — zde je mozné vytvaret, odevzdavat a plnit ukoly, tikoly s kvizem,
otazky, materialy a témata. Vytvofenim témat je mozné rozdélit tfidu na jednotlivé

pfedméty, pro které 1ze ptidavat ukoly a dalsi soubory.
e Lidé — tato sekce slouzi pro zobrazeni a ptidavani uzivateld nebo ucitelt.

e Hodnoceni — slouzi pro hodnoceni a spravu vSech praci studentt [27]
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II. PRAKTICKA CAST
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3 MSTEAMS

Aplikace Microsoft Teams se stala diky uzavieni Skol kviali pandemii Covid-19
kazdodennim néstrojem komunikace pro mnohé z nas. Pocet aktivnich uzivatel aplikace

MS Teams se v minulych letech né¢kolikanasobn¢ zvedl, jak mizeme vidét na Obrazku 8.

Dtivodem pro volbu pravé MS Teams muze byt fakt, Ze se jednd o velmi vSestranného
pomocnika nejen ve Skolnim prostiedi. Od ostatnich softwarl jako je Zoom a Google Meet
se lisi tim, Ze nabizi komplexnéjsi strukturovani tymil a celkové vice moznosti, funkci

a nastroju.

150 145

75

Artive users inm illions

25

July 2015 November 2015 March 12. 2020 March 19 2020 April 30. 2020 October 28. April 27_ 2021
2020

Obrazek 8 — Pocet aktivnich uzivatell aplikace MS Teams [28]

Nicméné tato praktickd cast bude uZite¢na spiSe pro ucitele a zalinajici ucitele,
ktefi si s pocitatem moc nerozumi. MS Teams poskytuje velmi jednoduché a intuitivni
prostiedi nejen pro celkovou spravu skolni vyuky, ale je pochopitelné, ze s nim nékdo mize

mit problémy, jelikoz disponuje velkym mnozstvim néstroji a clovék se muze lehce ztratit.
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3.1 Systémové pozadavky

Abychom spustili MS Teams, tak budeme potiebovat vypocetni zatizeni. Velkou vyhodou
je, ze MS Teams nepatii mezi softwary, které¢ jsou narocné na hardware (viz Tabulka 1).
MS Teams lze spustit na platformach Windows, macOS, Linux, Android i i10S. VétSina lidi
bude MS Teams pouzivat na PC se systétmem Windows 10, protoze se jedna o jednu
z nejpouzivangjsich kombinaci, proto je zde pfilozena tabulka 1 s Hardwarovymi pozadavky

pro tento systém.

Jak mizeme vidét, hardwarové pozadavky nejsou moc vysoké, takze by mél aplikaci MS
Teams dokazat spustit kazdy primérny pocitac ¢i notebook. Pokud hodldme pouzit pocitac,
nesmime zapomenou na kameru a mikrofon, jelikoz vétSinou nejsou soucasti zdkladniho

hardwarového vybaveni pocitace.

Dovolim si pfidat jest¢ malou hardwarovou vychytavku. Pokud vlastnite né&jaky starsi
nevyuzity monitor, tak ho pfipojte k pocitaci nebo notebooku. Pfi pouziti vice monitorti

pii prezentovani, budete mit vétsi prehled nad dénim ve tiide.

Tabulka 1 - Hardwarové pozadavky Windows [29]

Komponenta Pozadavek

Procesor Minimum 1.1 GHz nebo rychlejsi, 2 jadra

Pamét RAM 4 GB

Prostor na disku 3.0GB

Disple;j 1024 x 768

Graficky hardware DirectX9 a vys

Operacni systém Windows 11, Windows 10, Windows 8.1

NET verze NET 4.5 CLR a vy§

Video USB 2.0 video kamera

Videohovory a setkdni | Vyzaduje dvoujadrovy procesor. Pro vyssi rozliSeni videa/sdileni
obrazovky a snimkovou frekvenci se doporucuje 4jadrovy nebo
lepsi procesor. Efekty videa na pozadi vyzaduji systém Windows
10 nebo procesor s instrukéni sadou AVX2.

3.2 Moznosti spusténi

Kdyz ptistupujeme k aplikaci pies pocita¢, mame na vybér hned dv€ moznosti:
1. spustit aplikaci ve webovém prohliZec¢i
2. spustit aplikaci nainstalovanou na pocitaci

Mezi témito verzemi neni moc velkych rozdili, takze mizeme zvolit kteroukoli. Pro nékoho

muze byt lepsi nainstalovana aplikace, protoZe by nadm karta v prohlize¢i s MS Teams mohla
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n¢kam zapadnout nebo bychom ji mohli nechténé zaviit. Nicméné néjaké rozdily v téchto

dvou variantach jsou. Tento manual bude zaméfen na nainstalovanou verzi (Windows 10).

3.3 Prace v programu

Aplikace MS Teams obsahuje velké mnozstvi funkci a néstrojl, jelikoz je navrzena
tak, aby ji mohly pouzivat nejen Skoly, ale také firmy, které mohou mit velmi Siroké
zamétfeni. Myslim si, Ze se s funkcemi a nastroji nejlépe sezndmime, kdyz si nejprve
popiseme vSechny moznosti rozhrani, nasledné vytvofime novou testovaci tfidu a postupné

si funkce a néstroje projdeme.

Abychom si tfidu zalozili, potiebujeme Skolni ucet (email), na ktery se ptihlasime. Tento
ucet by Vam méla poskytnout Skola. Alespont v mém piipadé tomu tak bylo, stacilo pozadat

hlavniho Skolniho informatika (spravce tenantu).

3.3.1 Zakladni orientace v rozhrani

Ze vseho nejdiiv si stdhneme aplikaci a nainstalujeme si ji. Instalace se provadi béznym
zpisobem jako kazdé jiné instalace. Po nainstalovani spustime aplikaci. Po spusténi aplikace
budeme vyzvani k zadani ptihlaSovacich tdaja, které mame od Skoly, jak jsem jiz popisoval

vyse. Okno by mélo vypadat jako na Obrazku 9.

wi Prihlasit se k Microsoft Teams %

B Microsoft

Prihlasit se

E-mail, telefon nebo Skype

Prohl&3en( o zsadach achrany osobnich Gdajd  ©2021 Microsoft

Obrazek 9 — PtihlaSovaci okno [vlastni tvorba]
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Do tohoto okna zaddme nejprve sviij email, klikneme na Dalsi. Otevie se velmi podobné
okno, které po nds bude chtit heslo. Zaddme heslo a opét potvrdime. Nyni uz bychom

se m¢li nachéazet v rozhrani aplikace MS Teams (viz Obréazek 10).

= 1 Obecné riisp Soubory Poznim

Obrazek 10 — Rozhrani aplikace MS Teams [vlastni tvorba]

Rozhrani bychom mohli rozdé€lit na 3 hlavni ¢asti (viz Obrazek 10):
1. Levé menu
2. Pracovni prostor
3. Horni lista

1. Levé menu — menu obsahuje nabidku, pomoci které se pohybujeme v aplikaci.
Jednim klikem na jednu znabidek se ndm ndsledné méni zobrazovany obsah

V pracovnim prostoru.

Menu obsahuje nabidku téchto karet:

e Aktivita — zobrazuje vSechny udélosti, které se staly. Mezi tyto udalosti patii
napf.: odpovédi uzivatelll v kandlech, zpravy od uZzivatell, zmeskané hovory.
Funguje to podobné jako oznameni o udélostech (notifikace) na chytrych

mobilech.

e Chat — je misto, kde miizeme psat ostatnim uzivatellim, at’ uz se jedna

o kolegy, ucitele nebo spoluzaky.
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e Tymy — zobrazuje vSechny tymy, ve kterych jsme ¢lenem. Kazdd Skola
koncepci tymi pojima jinak. Nékteré skoly si jako tym vytvoii celou tfidu
napf. 8.B a nasledné do ni ptidavaji jednotlivé predméty (kanaly). Druhym
zpisobem je, ze se vytvofi novy tym pro kazdy predmét zvlast. Kanaly
pak mohou slouzit pro rozsifeni struktury pfedmétu napt. Test €.1, Test €.2,

Materialy atd. Zalezi na domluvé vedeni skoly.

e Zadani — v této karté se studujicim zobrazuji v§echny zadané ukoly. Jsou zde
2 karty Zadano a Dokonceno. V karté Zadano jsou vSechny zadané ukoly,
které jesté nejsou odevzdané. Dokon€eno obsahuje jiz odevzdané ukoly.

Je zde také moznost filtrovat ukoly dle jednotlivych pfedméti nebo tiid.

e KalendaF — je velmi Sikovny pomocnik, ktery zobrazuje vSechny
nadchazejici rozvrhové akce. Funguje jako takovy inteligentni rozvrh, ktery

se generuje automaticky podle napldnovanych rozvrhovych akei.

e Hovory - slouzi pro uskute¢iiovani soukromych audio rozhovort.
Je zde historie vSech pfichozich 1 zmeSkanych rozhovorid. Zajimava je také
hlasové schranka, kam mohou volajici nahravat hlasové zpravy v ptipade,

7e Vas nezastihli.

e Soubory — obsahuje na jednom misté¢ vSechny soubory, které¢ se nachézi
v kterémkoli tymu v aplikaci. Je zde také moZnost napojeni na uloZisté

OneDrive, coZz mlze usnadnit dostupnost soubort z cloudu.

e Dalsi pridané aplikace — tato moZnost se skryva pod ikonkou ttech tecek
aslouzi pro otevieni né€které z nabizenych aplikaci. Jelikoz MS Teams
obsahuje Sirokou Skalu pfidavnych aplikaci, je z ¢eho vybirat. Velmi
zajimava je napf. aplikace Math (Preview), ktera dokéaze vyfeSit rizné

matematické operace a zobrazit kroky postupu.

e Aplikace — skryva dalsi uZzite¢né aplikace, které se mohou pfi studiu nebo

vedeni vyuky hodit. Aplikace jsou srozumitelné zatazeny do kategorii.

e Nipovéda — Sikovny pomocnik hlavné pii zacCatcich s programem.
Je zde také seznam vSech novych zmén v aplikaci, coZz se mlze hodit

predevsim po aktualizaci.
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e Stiahnout mobilni aplikaci — po kliknuti se zobrazi QR kod, pomoci kterého

je mozné stahnout MS Teams do mobilniho telefonu.

2. Pracovni prostor — tato ¢ast rozhrani se méni v zavislosti na vybrané moznosti

proto si ji popiSeme v nasledujicich kapitolach, nejprve si vS§ak musime néjaky tym
zalozit.

3. Horni liS§ta — v této Casti programu se nachdzi navigacni tlacitka zpét a doptedu,
okno pro vyhledavani souborti, zprav a dal§iho obsahu a tlacitka pro spravu

a nastaveni aplikace.

3.3.2 ZalozZeni tiidy

jit se k tymu nebo vytvofit novy

Obrézek 11 — Rozhrani aplikace MS Teams [vlastni tvorba]
Po spusténi programu MS Teams zvolime v levém menu kartu Tymy. Je dobré vytvofit
testovaci tfidu, ve které budeme jen my, nebo mizeme piidat kolegu,

ktery nam pfi testovacich hovorech miiZe asistovat.

Tato testovaci tfida ndm bude slouzit pro sezndmeni se s programem. Klikneme na PFipojit
se k tymu nebo vytvorit novy (Zluty obdélnik Obrazek 11). Otevie se nam nabidka

(viz Obrazek 12), ve které klikneme na Vytvorit tym.
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Pripojit se k tymu nebo vytvorit novy

Vytvofit tym Pripojit se k tymu pomoci

kédu

Zadejte kod

Obrazek 12 — Ptipojit se k tymu nebo vytvofit novy [vlastni tvorba]
Otevie se okno s vybérem typu tymu. Pro nas ucel zvolime typ TF¥ida (obrazek 13). V dalSim

okn¢ napiSeme jméno tymu napi. Testovaci. Potvrdime fialovym tla¢itkem Dalsi.

Vyberte typ tymu

‘. L 4

Profesionalni

Pracovnici

réva a rozvoj Skoly

vzdélavaci komunita :
(PLO) P

Pracovni skupina vyuZujicich

Obrazek 13 — Typ tymu [vlastni tvorba]
Tym se vytvoii a zobrazi se okno (Obrazek 14), které nas nabada k ptidani Clenti. Pokud
chceme pridat kolegu, klikneme na kartu U¢itelé (vrchni zluty obdélnik), do okna Hledat
uclitele napiSeme jméno kolegy, vybereme toho spravného a zvolime Pridat. V opacném
ptipadé zvolime Preskocit (zluty obdélnik v pravém dolnim rohu). Kolegu mtizeme ptidat

1 pozd¢&ji. Zobrazi se ndm nase noveé vytvoifena tiida (Obrazek 15).



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 37

Pridat lidi k Testovaci

Smdentl

Hledat studenty

Zacnéte psat nzev pro vybeér skupiny, distribuéniho seznamu nebo osoby ve vasi Skole.

Obrazek 14 — Ptidat lidi k tymu [vlastni tvorba]

3.3.3 Sjednani schiizky

Nyni se dostavame k nejdulezitéjsi funkci této aplikace a tou je sjednani schiizky. Klikneme
na kameru (zluty obdélnik 1 Obrazek 15). Otevie se okno s nabidkou. Pokud nechcete
planovat pravidelnou schiizku, v dobé, kdy mate mit hodinu, zvolite Okamzita schizka.
Zde musim podotknout, ze je lep$i vyhradit si par minut a naplanovat schiizku (zluty
obdélnik 2 Obrazek 15), ktera se bude sama opakovat. Bude to lepsi jak pro Vas,

tak pro Zéky, ktefi v karté¢ Kalendar jasné uvidi, kdy maji mit hodinu.

@ - -

< Vsechny tymy T Obecné Prispévky 5S¢ ; 1 _'

[ Okamiita schizka

2 Z Naplénovat schiizku

Testovaci
Vitejte v predmétu Testovaci

Zvolte, kde chcete zadit.

Kandly ‘ o /
Obecné

Nahrat vyukové materialy

Nastavit poznamkovy blok predmétu

I Nova konverzace

Obrazek 15 — Nova tiida [vlastni tvorba]
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Po zvoleni Naplanovat schiizku se nam otevie okno, kde vyplnime parametry schizky.
Zde si dovolim pouzit nazorny piiklad, protoze na ném si to nejlépe ukédzeme. Budeme
mit se tfidou hodinu informatiky kazdy patek od 8 do 8:45 hodin. Dle tohoto ptikladu
by mohlo vypInéné okno vypadat nasledovné (Obrazek 16).

Q, Hledat

@ Nova schiizka Podrobnosti  Pomocnik pro plénovani Zavrit

Celodenni 3

Testovaci Obecné

Obrazek 16 — Okno planovani schiizky [vlastni tvorba]

Do 1 napiSeme nazev, ve 2 zvolime den a ¢as zacatku hodiny, ve 3 zvolime den a ¢as konce
hodiny (pozor MS Teams nabizi pouze pil hodiny a celé hodiny, takZe 8:45 vepiSeme
do okna ru¢n¢€), ve 4 vybereme opakovani: Tydné. Muzeme vyplnit i ostatni parametry

schiizky, dle vlastniho uvazeni. Jako posledni krok klikneme na 5 Poslat.

Nyni jsme vytvofili schiizku, kterd se nam bude opakovat. Tato schlizka by se méla objevit
v Kanalu Obecné (Obrazek 17). VSem uzivateliim, ktefi jsou Cleny této tfidy, se odeslal

informacni email, ve kterém se dozvi praktické informace o vytvorené schiizce.

Lekes Marek 17:42
Naplanovana schiizka

==  |nformatika
;) Probihi kazdy tjden, patek v 8:00

«' Odpovédét

Obrazek 17 — Naplanovana schiizka [vlastni tvorba]
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Kdyz nyni klikneme vlevém menu (Obrazek 18 cerveny obdélnik) na kalendar
a vyhledame patek, vidime, Ze mame naplanovanou schiizku. Zaci zase vidi své hodiny,
které je ten tyden cekaji. Kalendai je v podstaté takovy rozvrh hodin, kdy u¢ime, proto
planovani schiizek velmi doporucuji.

.%_

B Kalendar [ Okamiita schiizka ~+ Nova schizka

Dnes leden 2022 *~ den

17

Informatika
Leke k

Obrazek 18 — Naplanovana schiizka v kalendati [vlastni tvorba]
3.3.4 Schiizka a jeji rozhrani

Abychom si mohli ukdzat funkce a nastroje schlizky, je nutné si nejdiive vytvotit okamzitou

schlizku. V tymu Testovaci, v kandlu obecné zvolime moznost sejit se (viz Obrazek 19).

2, Hledat

T Obecné Ppiispivky S

</ Odpovédzt

streda 19. ledna 2022

Schiizka Schiizka v kandlu _General” skonéila: 6 min 54 s

< Odpovedét

@ Nova konverzace

Obrazek 19 — Okamzita schlizka [vlastni tvorba]
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Nasledné se nam pied pfipojenim otevie nové okno s nastavenim zvuku, videa a nazvu dané

schiizky (viz obrazek 20).

1. Nazev schuzky — slouzi pro upraveni nazvu schtizky. Muzeme zde napsat napiiklad

téma hodiny.

2. Prepina¢ mikrofonu — pokud se chceme do schizky pfipojit se zapnutym
mikrofonem, musi byt pfepinac v poloze jako je na obrazku 20. Pokud se ptipojime
s vypnutym mikrofonem, je mozné ho pozd¢ji zapnout pomoci rozhrani ve schiizce.

3. Prepinac¢ kamery — v této poloze je kamera vypnuta, plati v podstaté stejny princip

jako u prepinace mikrofonu.

4. Pripojit se — po kliknuti na toto tlacitko se schtizka spusti a objevi se v kanalu

obecné, takze se do ni budou moci pfipojit ostatni uzivatelé dané¢ho tymu.

Zvolte nastaveni zvuku a videa pro:

Schiizka v kanilu ,General” 1

:—m-\ Zvuk poéitaée

Realtek High Definition Audio

(]
Méte vypnutou kameru. 2 f ————o

Zvuk mistnosti

Nepouzivat zvuk 4

Zrusit

Obrézek 20 — Nastaveni zvuku, videa a nazvu schiizky [vlastni tvorba]

Po pfipojeni do schlizky ndm program pomoci vyskakovaciho okna navrhne, abychom
pozvali ostatni uzivatele odeslanim odkazu na schizku. Zvolime kiizek v pravém hornim

rohu (viz Obrazek 21).

Pozvat ostatni, aby se k vam piipojili

=2 Kopirovat odkaz na schizku

Obrazek 21 — Nastaveni zvuku, videa a ndzvu schiizky [vlastni tvorba]
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Nyni se nachdzime v samotném rozhrani vytvorené schiizky, ve kterém se nachazi nékolik

zajimavych funkci a ndstroji. Rozhrani si pro usnadnéni navigace rozdélime na 4 hlavni

¢asti v naSem piipad¢ 4 obdélniky (viz obrazek 22):

1.

2.

Obdélnik — informace o zabezpefeni komunika¢niho kanalu a délce hovoru.

Obdélnik — vtéto casti tlacitka pro: zobrazeni/skryti ucastniki hovoru,
zobrazeni/skryti konverzace, posilini emotikonii, rozdéleni uzivateli

do skupinovych mistnosti a dalsi akce (poradi tlacitek je zleva).

Obdélnik — zde se nachazi prepina¢ kamery, prepina¢ mikrofonu, nastaveni
sdileni obrazovky a tlacitko pro odchod ze schiizky nebo pro celkové ukonceni

schiizky (potadi tlacitek je zleva).

Obdélnik — posledni ¢ast ptedstavuje multifunkéni panel, ktery se méni v zévislosti
na zvoleném nastroji z 2. obdélniku. Pokud klikneme na tlacitko zobrazit/skryt

ucastniky hovoru, zobrazi se pravé ve 4. obdélniku.

Obrazek 22 — Rozhrani schlizky [vlastni tvorba]

3.3.4.1 Zobrazeni/skryti ucastniki hovoru

Tato moznost se nachazi v obdélniku 2 na Obrazku 22. Po kliknuti na toto tlac¢itko se nam

v multifunkénim panelu (3. obdélnik) zobrazi vSichni uzivatelé, ktefi jsou ptitomni

ve schiize (sekce V této schuizce) a také uzivatelé, kteti se nachazi v tymu (sekce Navrhy),

ve kterém se schiizka kond. Konkrétni uZivatele ze sekce navrhy lze do schiizky pfizvat.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 42

[-]

Stahnout prezencni listinu

Sprava opravnéni

Zamknout schizku

Obrazek 23 — Tlacitko Dalsi akce [vlastni tvorba]
V multifunkénim panelu se nachazi tlacitko DalSi akce (Obrazek 23), kde se nachazi

moznosti:

e Sprava opravnéni — po kliknuti na tuto moznost, se ndm v prohlizec¢i otevie webova
stranka (viz. Obrazek 24) s dal$imi moznostmi schiizky. Z této nabidky moznosti
bychom si méli vysvétlit, co je to predsali.

Jednéd se o virtualni prostor, kam se dostanou uzivatelé, kteii se cht&ji ptipojit
do schiizky. Mizeme si to piedstavit jako ¢ekarnu pied ordinaci. Aby se uzivatelé
dostali z ptedsali, musi je organizator manualn¢ ptipojit do schiizky. Funkci predsali
1ze vyuzit napt. ke zlepSeni organizace online zkouSeni. Do schiizky miizeme vpustit

bud’ jednotlivce, nebo skupinu lidi, které hodlame zkouset.

Moznosti schiizky

Kdo miiZe obejit predsali? aci a hosté
Vidy povolit volajicim pieskocit predsali

Oznamovat. kdyz se volajici pripoji nebo odpoji

Kdo miiZe prezentovat? Vaichni

Povolit Géastnikim mikrofon?

Povolit Géastnikim kameru?

Povolit reakce

Obrazek 24 — Sprava opravnéni uzivateld ve schlizce [vlastni tvorba]
e Stahnout prezenc¢ni listinu — tato moznost slouzi ke kontrole ucasti uzivatela.
Nemusime se zdrzovat pocitanim a kontrolovanim absence, program to ud¢€la za nas.
Po kliknuti se stdhne excelovy soubor s vypisem vSech ucastnikii. Mizeme

tak jednoduse zjistit, kdo se kdy ptipojil nebo odpojil.
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Stahovani prezencni listiny je nejlepsi provadét az na konci schiizky, aby obsahovala
1 informaci o odchodu ze schiizky. V programu se nachdzi moznost stdhnout listinu
zpétné, a to z kazdé potradané schliizky. Tato moznost se nachazi pod moznosti

Sestava dochazky v kanalu tymu, ve kterém schiizka probéhla (viz Obrazek 25).

7 Obecné Prispavky

«/ Odpovédét

Schiizka Nova schizka v ramci kanalu skonéila:

Sestava dochazky
Kliknutim sem stidhnete sestavu dochazly

</ Odpovédst

Schiizka Nova schizka v ramci kanalu skonéila:

Sestava dochazky
Kliknutim sem stahnete sestavu dochazky

« Odpovédét

Obrazek 25 — Sestava dochazky [vlastni tvorba]
e Zamknout schiizku — je-li schiizka uzamcena, nemohou se do ni pfipojit dalsi
uzivatelé. Tato funkce muze byt uZitecnad pro zamezeni pifistupu nekompetentnich
uzivateli napf. pfi konani schizek, kde se probiraji interni zaleZitosti Skolniho

vedeni.
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3.3.4.2 Zobrazeni/skryti konverzace a jeji moZnosti

Tato moznost se nachazi v obdélniku 2 na Obrazku 22. Po kliknuti na tlacitko
Zobrazeni/skryti konverzace se v multifunkénim panelu zobrazi chat schizky, ktery

obsahuje pomérné¢ velké mnozstvi moznosti pro Uupravu a podobu zprav

(viz Obrazek 26 pravy dolni obdélnik).

(]

Chat schiizky

B 11:27 Schizka zacala

Napiste novou zpravu

? B

Obrézek 26 — Zobrazeni/skryti konverzace [vlastni tvorba]

V chatu schiizky se zleva nachazeji tlacitka pro:

e Formatovani — program MS Teams nabizi opravdu pestrou paletu moznosti
pro forméatovani textu zprav. Nachazi se zde vétSina tradiCnich moZnosti
formatovani, které miizeme znat z aplikace MS Word, jako je: barva pisma, nastaveni
odstavce, nastaveni odsazeni, rizné druhy seznami, rezim citovéani, vkladani

tabulek aj.

Tyto pokrocilé moznosti formatovani se nachazi pod ikonou tii tecek (Obrazek 27).
Pt1 psani delSich zprav je zde nevyhoda v podobé velmi malého pracovniho okna,

ve kterém se miZze hlfe pracovat.
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Barva pisma
afy Velikost pisma
Odstavec

AR Vymazat vedkeré formatovani

Imeniit odsazeni
Zvétsit odsazeni

Seznam s odrazkami

= Cislovany seznam

Citovat
= Vloiit odkaz
» Fragment kédu

Vlozit vodorovnou linku

Vlozit tabulku

Obrazek 27 — Formatovani chatu [vlastni tvorba]
e Nastaveni mozZnosti doruovani — pod timto ndzvem se skryva funkce, ktera
pridéluje zpraveé urcity status dulezitosti. Na vybér jsou moznosti: Standardni,

Diilezité a Naléhavé (viz obrazek 28).

o Standardni — klasickd zprava, tento status duleZitosti je vychozim

nastavenim pro odesilani vSech zprav.

o Dilezité — tento status dilezitosti 1ze pouzit pro zvyraznéni podstatné zpravy,
kterou by uzivatelé neméli piehlédnout, zvlasté pokud se v chatu nachazi vice
riznych zprav.

o Naléhavé — pfi zvoleni této diilezitosti zpravy by méli byt ostatni uzivatelé
10krat upozornéni na pfichod zpravy po dobu 20 minut. Nicméné

pii testovani této moznosti doru¢ovani zprav se ukazalo, ze nefunguje.
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15:05
Standardni

Dilezité

MNaléhavé

»

5] Standardni
Zprava se posle jako obvykle.
Dilezité
Zpréva se oznadi jako dileFiti.

Naléhavée
Prijemce byl upozomén kaZzdou 2 minutu po dobu 20 minut.

Obrazek 28 — Nastaveni diilezitosti zpravy [vlastni tvorba]
Pripojeni prilohy — pokud potiebujeme tcastnikiim rychle odeslat néjaky soubor,
je pravé tato cesta tim nejlepSim feSenim. Soubor, 1ze nahrat jak z pocitatového

ulozisté, tak z cloudu OneDrive (Obrazek 29).

Vyhodou je, Ze se tato posland ptiloha automaticky ulozi do karty Soubory v kandle,
v kterém schlizka probiha. Uzivatelé tak mohou soubor pozdéji snadno najit. Jelikoz
je MS Teams provazany s ostatnimi office aplikacemi, pfi poslani ptilohy v podobé
wordového, excelového nebo powerpointového dokumentu lze takovyto soubor

otevfit pfimo v aplikaci MS Teams (vice informaci v kapitole 3.3.6).

OneDrive

T Nahrét z poéitade
i P

Obrazek 29 — Pfipojeni ptilohy [vlastni tvorba]

Nastroj Loop — je zajimavy nastroj pro zpestieni vyuky a vytvofeni kooperace mezi
zaky. Umoznuje spolecnou praci na seznamech, odstavcich a tabulkach v chatu
(viz Obrazek 30).
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Soucasti Loop
Poslat soudast, kterou vaichni v chatu
miFou upravovat v textu.

Seznam s odraZkami

Kontrolni seznam

= Cislovany seznam

5 Odstavec
fH Tabulka

Seznam tkold

Obrazek 30 — Nastroj Loop [vlastni tvorba]
Emoji — Smajlici jsou v poslednich letech velmi popularni formou komunikace,
jelikoz ptidavaji prvek neverbédlni komunikace, ktera je pro spravné predavani
informaci velmi dileZitd. Program MS Teams nabizi opravdu pestrou $kélu riznych

druhii smajliki (viz. Obrazek 31), které jsou dokonce pohyblivé (animovang).

Hle+jat

Smajlici

CPDITODODO

666 e
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Obrazek 31 — Smajlici [vlastni tvorba]
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¢ Giphy — GIF je modernéjsi nastupce emoji. Jedna se o kratké animace (viz Obrazek
32), které téz substituuji neverbalni komunikaci v online prostoru. Pfi spravném
pouziti mize tento prvek vnést do hodiny humor, a pisobit tak pozitivné na tfidni

klima.

F—Iledat

Obrazek 32 — Giphy [vlastni tvorba]
e RozsiFeni zprav — tato moznost se skryva pod ikonou tfech tec¢ek (viz Obrazek 33).

Po kliknuti se otevie nabidka, ktera obsahuje Nalepky a opét RozSifeni zprav.

Obrazek 33 — Rozsiteni zprav [vlastni tvorba]

o Nalepka — digitalni nalepky mohou slouzit jako dal$i nastroj neverbalni
komunikace.
o Rozsifeni zprav — tato moznost je v pocitaCové aplikaci MS Teams

nefunk¢ni, ale ve webové verzi programu je dostupna (viz Obrazek 34). Jedna

se o velké mnozZstvi dopliikovych aplikaci, které maji rizné tcely a vyuziti.
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17:41
g Pochvala

n u Lekes Marek poslal(z)
roslal(a) pochvalu uZivateli

Pochvala Schwvaleni Viva Uceni

|‘~Ja_i|'t aplikaci Q

vatell .
Lekes Marek
Posledni « arek
MNavrhy
j :
Forms ower Bl Odvaha
1
Review your praise his...
aise his...
Lekes Marek
Dalsi aplikace 3
r
Takto vypada

Odpovedst

pochvala v chatu

Y » ©

Obrazek 34 — Rozsiteni zprav (webova aplikace) [vlastni tvorba]
e Poslani zpravy — posledni ikona slouzi k poslani zpravy, alternativni cestou

pro odeslani zpravy je stisknuti klavesy Enter

Mapiste novou zpravu

Obrazek 35 — Ikona pro poslani zpravy [vlastni tvorba]

DalSi moZnosti chatu

U chatu jesté chvili zlistaneme, jelikoZ se zde nachazi dalsi Sikovné funkce (viz Obrazek 36),
které mohou zefektivnit praci s programem. Pfi kliknuti pravym tlac¢itkem mysi

na libovolnou zpravu nam program nabidne dal$i pestrou nabidku rznych akci a funkci.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 50

S Odpovédét
Upravit
TiJ Odstranit
Pripnout
UloZit zpravu
Oznadit jako neprectené
Masdilet do Outlooku
a# PreloZit
[} Asistivni étecka
B vytvoiit Gkol A
a Create work item
# Create issue in Jira

£ Comment inlira

a Create a Polly

Obrazek 36 — DalSi moznosti chatu [vlastni tvorba]

Odpovéd’ — Pii zvySené aktivité v chatu je jednoduché ztratit prehled, kdo a komu
odpovida. Prave proto je v programu moznost odpovéd’. Funguje to tak, Ze klikneme
pravym tlacitkem mySi na zpravu, na kterou odpovidime, napiSeme zpravu
aodeSleme. V chatu se odpovéd’ zobrazi a kni se pfipoji 1 zprava, ke které

se odpoveéd’ vztahuje.

Upravit — Cas od ¢asu se stane, zZe poSleme zpravu, kterd mize byt zavadéjici, nebo
obsahuje pteklep. Pfes moznost upravit mame Sanci na doplnéni informaci

potiebnych k pochopeni zpravy nebo opraveé pieklepu.
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3.3.4.3 Posilani emotikonu

Tato moznost se nachazi v obdélniku 2 na Obrazku 22. Rychlé posilani emotikont je velmi
rychlé feSeni, jak reagovat pii online vyuce. Misto zdlouhavého zapinani mikrofonu, staci
kliknout na ikonku se smajlikem (viz Obrazek 37) a vybrat smajlika, ktery je relevantni
k dané situaci. Miize se hodit, napi. kdyz se prezentujici snazi zjistit, zda mu funguje

mikrofon, nebo zvuk ze sdilené obrazovky.

Obrézek 37 — Posilani emotikonil [vlastni tvorba]
3.3.4.4 Skupinové mistnosti

Tato moznost se nachdzi v obdélniku 2 na Obrazku 22. Po kliknuti na toto tlacitko se otevie
nové okno pro nastaveni parametrti novych skupinovych mistnosti (viz obrazek 38). Mezi
nastavitelné parametry patii: pocet mistnosti a automatické nebo ruéni prifFazeni

ucéastniku.

Vytvoite skupinové mistnosti

Vytvoreni mistnosti

Vyberte pofet mistnosti, které chcete vytvoiit

Piifazeni ucastnikl

MizZete piifadit lidi do mistnosti nebo nechat aplikaci Teams, aby lidi pfitazovala za vas.

Automaticky
Aplikace Teams piifadi tento pocet osob ke kaZzdé mistnosti: 0

 které chcete umistit do kaZdé mistnosti.

Obrazek 38 — Nastaveni skupinovych mistnosti [vlastni tvorba]
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e Automatické prifazeni — ndhodné¢ rozd¢li uzivatele do vybraného poctu mistnosti.
Program rozd€luje uzivatele linearné, aby byl rozdil poctu uzivatelii ve skupinach

co nejmensi.

¢ Ruéni prirazeni — pokud pottebujeme rozdélit skupinu uzivatelt na mensi skupinky,

jejichz Cleny jsme si rozdélili na zéklad¢é predchozi domluvy, volime pravé ru¢ni
piifazeni.

Po kliknuti na tlacitko Vytvorit mistnosti se v pravem multifunkénim panelu zobrazi

nastaveni pro skupinové mistnosti (viz obrazek 39). Ugastnici hovoru zatim nebyli rozd&leni

do skupin, jelikoz mistnosti jesté nejsou otevieny. Po kliknuti na tlacitko otevrit, budou

mistnosti otevieny a uzivatelé budou automaticky ptipojeni do ptislusnych mistnosti.

RN | o~ Odejit

Skupinové mistnosti

Priradit dcastniky

Otevrit +

Mistnost 1 (1
.) Mistnostd (1)

Mistnost 2 (1
5| Mistnost 2 (1)

Obrazek 39 — Nastaveni mistnosti [vlastni tvorba]
Napravo od tlacitka otevrit se nachazi tlacitko se znaminkem +, které slouzi pro pfidavani
dalsich mistnosti, pokud s poc¢tem nejsme spokojeni. Vedle se nachézi ikonka rozhlasu, ktera
slouzi pro posilani hromadného upozornéni ucastnikiim vSech mistnosti. Miizeme ho vyuzit

naptiklad pro odeslani informace, Ze maji uzivatelé koncit se svou praci a zacit se ptipojovat
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zpét do hlavniho hovoru. Ucastnikim skupin se toto upozornéni zobrazi v chatu

(viz obrazek 40).

Chat schizky

@ Marek Lekes 13:24

Test1

Obrazek 40 — Upozornéni skupin [vlastni tvorba]
Po otevieni mistnosti se vedle nazvi mistnosti objevi zeleny obdélnik s napisem
OTEVRENA (viz obrazek 41), coz znamena, e byly mistnosti Gispé$né otevieny a uZivatelé
do nich byli pfepojeni. JelikoZ jsme organizatorem schizky, mame moznost pfipojit

se do kterékoliv skupiny a kontrolovat, jak uZivatelé pracuji na zadaném ukolu.

Mistnost 1 (1
o|| ez (1)

Mistnost 2 (1
- 105 (1)

Obrazek 41 — Oteviené mistnosti [vlastni tvorba]
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Pro pfipojeni do nekteré ze skupin staci namifit kurzor na zeleny obdélnik skupiny, ktery
nasledn€ zmizi a na jeho misté se zobrazi tfi tecky (dalSi akce). Po kliknuti na dalsi akce,
se zobrazi nabidka moznosti, kde vybereme Pripojit se k mistnosti (viz obrazek 42). Pied
pfipojenim do mistnosti je lepsi vypnout mikrofon, abychom nerusili skupinky pfi jejich

praci.

Pripojit se k mistnost

Preymenovat mistnost

Lavrit mistnost

OTEVREMA
Ma schizce

OTEVRENA

Obrazek 42 — Dalsi akce mistnosti [vlastni tvorba]
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Nastaveni mistnosti

Tato moznost se nachazi pod ikonkou ozubeného kolecka (posledni ikona napravo
na obrazku 39) a slouzi pro Upravu nastaveni mistnosti (viz obrazek 43). Zajimavym
nastavenim je nastaveni ¢asového limitu. Ugastnici skupin budou chvili pfed vyprienim
¢asového limitu upozornéni, ze bude jejich mistnost za 30 sekund uzaviena. Po uzavieni

mistnosti budou uzivatelé automaticky ptepojeni do hlavniho vlakna schiizky.

< MNastaveni

Priradit prezentujici pro
spravu mistnosti

MNastavit Easovy limit
0 hod.

15 min.

Automaticky presunout uFivatele
do mistnosti

UmoZnit uZivateldm navrat do

hlavni schizky

Obrazek 43 — Nastaveni mistnosti [vlastni tvorba]
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3.3.4.5 DalSsi akce

Pod ikonou tii tecek se skryvéa Sirokd Skala dalSich nastaveni a tlaitek funkci, nékteré
dualezité si v této podkapitole strucné projdeme. Na obrazku 44 mizeme vidét vSechny prvky

tlac¢itka DalSi akce.

Mastaveni zafizeni
A Stav hovoru

MozZnosti schizky

Poznamky ze schizky

Informace o schizce

Galerie

L2 Cela obrazovka

Pouzit efekty pozadi
) Zapnout Zivé titulky

Spustit nahravani

MNezobrazovat bubliny cha...
Vypnout oznameni
Vypnout pfichozi video

Napovéda

Obrazek 44 — Dalsi akce [vlastni tvorba]

e Nastaveni zarizeni — SlouZi pro nastaveni hardwaru, ktery je programem MS Team
vyuzivan. Jedna se o nastaveni zvuku (vstupu i vystupu) a kamery. Nékdy se mize
stat, Ze jsme pfi pfipojovani se ke schlizce zvolili napt. jiny mikrofon (vstup zvuku)

a ostatni tiCastnici nas tak nemohou slyset.
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Pravé v nastaveni zafizeni je mozné tuto situaci napravit. Spravné zvoleny druh
mikrofonu pozname tak, ze do mikrofonu budeme mluvit a v oblasti Zlutého

obdélniku uvidime fialové obdélniky, které znaci, ze program registruje nas hlas

(obrazek 45).

Nastaveni zafrizeni

Nastaveni zvuku

Zvukova zarizeni

Reproduktor

Reproduktory MacBook Air (Built...

S

Mikrofon

Mikrofon MacBook Air

AR RN

Potlaceni Sumu

Pokud chcete, aby ostatni slyseli hudbu,
zvolte Nizké. Dalsi informace

Automaticky (vychozi)

Nastaveni videa

Kamera

FaceTime HD Camera

Zrcadlit mojevideo @

Obrazek 45 — Nastaveni zatizeni [vlastni tvorba]
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Stav hovoru — Pokud ndm pfipadd, Ze se zhorSuje celkova kvalita hovoru (,,seké
se*), mizeme v programu MS Teams velmi rychle a snadno zjistit, zda jsou tyto
nezéadouci jevy zplisobeny naSim internetovym pifipojenim. Staci kliknout na ikonu
tii tecek a zvolit moznost stav hovoru (obrazek 46), kde se mimo jiné nachazi

informace o odezvé a procentu ztracenych paketd naseho internetového piipojeni.

Aby byl hovor kvalitni, musi byt doba odezvy a mnozstvi ztracenych pakett

cvwr

hodnotou se mohou zacit objevovat nezddouci efekty pomalého internetového

ptipojeni. [30]
Stav hovoru

Howvor pijima data. VEt&na metnk se akiualizuje
kafdych 15 sekund. Dalsi informace
Posledni aktualizace v=: 11:35:50

Sit

Doba odezvy: 26.00 ms
Ztrata pijimanych paketi: 0.00 %

Zobrazit dalsi data pro: sit

Obrazek 46 — Stav hovoru [vlastni tvorba]
MozZnosti schiizky — Jedna se o totoZnou nabidku mozZnosti, ktera jiz byla vysvétlena

v kapitole 3.3.4.1.

Poznamky ze schiizky — tento ndstroj miZe slouZit pro prehledné zaznamenani
poznamek ze schiizky. Pokud zadame zakiim néjaky ukol, je lepsi jim to pro jistotu
1 n€kam napsat. V béZzném chatu by se tyto informace mohly lehce ztratit, a proto
je v programu k dispozici tento nastroj. Vytvoiime-li poznamky ze schiizky, uloZzi
se jejich obsah automaticky do karty Poznamky ze schiizky (obrazek 47), ktera
se nachdzi v kandlu daného tymu, kde schlizka probihala. Pozndmky jsou fazeny

podle nazvu urcitych schlizek, takze je zdci mohou snadno najit.
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Poznamky ze schiizky +

Schizka v kanélu ... -

1. Ukol 1
2. Ukol 2

schizka 2 ’
tema:
podminky:
cile:

Ukol 2

tema:
podminky:
cile

Obrazek 47 — Poznamky ze schiizky [vlastni tvorba]
¢ Riizné mozZnosti zobrazeni ¢leni a obsahu schiizky — program MS Teams nabizi
rizné moznosti zobrazeni ¢lenli a obsahu, abychom mohli zefektivnit své potieby
acile pfi vyuce. Pokud je nasi prioritou zobrazeni obsahu, volime rezimy ¢teni

obsahu, galerie nahote popiipad¢ cela obrazovka.

KdyZ je ve schilizce vétsi pocet uzivatelli a vedeme diskusi, potiebujeme vidét,
kdo nam odpovida. Pro tuto situaci lze pouZit reZimy s prioritou na zobrazeni ¢lend,
jako je velka galerie (pfi opravdu velkém poctu zakl viz obrazek 48), galerie nebo

rezim spole¢né.

Obrazek 48 — Rezim s prioritou na zobrazeni ¢lent schiizky [31]
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Pouzit efekty na pozadi — tato moznost obsahuje Sirokou nabidku rtiznych pozadi.
Po vybrani nékteré z moznosti je vstup kamery digitdln¢ upraven a pozadi kolem

osoby se zméni podle zvoleného pozadi (viz obrazek 49).

Obrézek 49 — Digitalni zména pozadi [vlastni tvorba]
e Zapnout Zivé titulky — jedna se o nastroj, ktery z mluveného slova z veskerého audia

na schiizce vytvaii titulky. Zatim funguje pouze v anglicting.

e Spustit nahravani — Tato funkce slouZi pro pofizeni zdznamu schiizky. Veskeré déni
bude po skonceni schiizky ulozeno do videa, které si nasledné zaci mohou piehrat.
Velkou vyhodou je, ze jakykoli chybéjici Zdk ma moZnost zjistit, co se na schlizce
délo, jelikoZ ma piistup k videozaznamu. Dalsi vyhodou je, Ze pokud nécemu Zaci
nerozumi, maji moznost si latku, kterou nepochopili, prehrat znovu. Pfed samotnym
spusténim nahravani schiizky bychom se méli ujistit, Ze stim nema nikdo

ze zucastnénych problém. [32]

3.3.5 Sdileni obrazovky

Sdileni obrazovky je alfa a omega vSech online hodin. Bez této funkce bychom se zkratka
neobesli. Sdileni obrazovky se nastavuje pomoci ikony v pravém hornim rohu hovoru

(viz Obrazek 50 Zluty obdélnik 1).

Po kliknuti na tuto ikonu se nam zobrazi nastaveni sdileného obsahu. MS Teams nabizi fadu
moznosti, jak sdileni provést. Mlizeme si vybrat, zda chceme pfendset 1 zvuk, ktery pocitac
piehrava (Zluty obdélnik 2). Tato moznost se pouZiva, kdyz chceme zadkum piehrat néjaké

video, které obsahuje zvuk. Pokud budeme prezentovat, tato moznost miize ziistat vypnuta.
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Zahmout zvuk prehravany v

poditaci

Rezim prednasejiciho

O = @ Bl

Okno (8)

Microsoft Whiteboard

Spolupracovat na tabuli

Obsah z kamery
Sdilejte dokument, tabuli a dalsi

PowerPoint Live
Béhem prezentace zobrazi pozndmky, snimky a posluchade.

Nejsou k dispozici
ZAdné soubory.

Obrazek 50 — Sdileni obrazovky [vlastni tvorba]
V dal§i ¢asti s ndzvem reZzim piednaSejictho (viz Zluty obdélnik 3) méme na vybér
ze 4 moznosti: 1) vysilat pouze obsah (obrazovku). Moznosti 2) Sdileny obsah na pozadi 3)
Stranka za strankou a 4) Reportér slouzi pro vysilani obsahu a kamery v rtiznych rozloZenich
(Obrazek 51). Pokud pouzijeme rezim 1 a mame zapnutou kameru, zaci nés stale uvidi

v rozhrani MS Teams.
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BLOCKCHAIN ; BLOCKCHAIg

B
=

BLOCKCHAIN
BLOCKCHAIN

Obrazek 51 — Ukdzka rezima [vlastni tvorba]
Ve zlutém obdélniku 4 (Obrazek 50) se nachazi moznost, ktera bude snimat celou obrazovku
tak, jak ji vidime ptfed sebou. Ve Zlutém obdélniku 5 je rezim sdileni okno. Pokud zvolime
rezim okno, zobrazi se ndm vybeér otevienych oken (aplikaci), které je mozné pies MS Teams
sdilet. Naptiklad pokud chceme sdilet pouze PowerPoint, vybereme sdileni okna
PowerPoint. Dle O. Neumajera bychom si méli na sdileni veskerého obsahu obrazovky davat
pozor. Radgji bychom méli volit reZim sdileni pouze okna aplikace, kterou chceme ukézat.
Pti sdileni veskerého obsahu obrazovky muze dojit k naruSeni pozornosti zakid a také

by mohlo dojit k uniku osobnich ¢i citlivych informaci. [33]
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Ve zlutém obdélniku s ¢islem 6 se nachdzi dals§i velmi zajimavé nastroje pro zkvalitnéni
online vyuky. Tyto nastroje si mlzete vyzkouSet, i kdyz se k vaSemu hovoru nikdo
nepfipojil. Microsoft Whiteboard (Obrazek 52) je velmi vSestranny nastroj, ktery do znacné
miry kompenzuje absenci realné tabule. U¢astnici hovoru mohou na tabuli spolupracovat

na tvorbé obsahu.

Ukonéit prezentaci & =) 5 " [N &

NS

Obrazek 52 — Microsoft Whiteboard [vlastni tvorba]

Uéastnici

Napiste jméno

[ Sdilet pozvinku

V této schizee (1)

Q-

Navrhy (1)

@ Lekes Marek
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3.3.6 Karta soubory

Dalsi funkei, kterou si v tomto kratkém navodu ukdzeme, je karta Soubory. Tato karta
se nachazi v nasi nové vytvorené tfidé hned vedle karty Prispévky (viz Obrazek 53). V této
kart¢ by se méla nachazet slozka Vyukové materialy. Tuto slozku nikdy nemazte, protoze
ma ve vychozim stavu nastavenad specialni pravidla. Tyto pravidla zaktim zakazuji upravovat

obsah této slozky. Jinymi slovy vSe, co je v této sloZce, mohou Zaci pouze ¢ist. Do této slozky

je dobré nahravat soubory, jako jsou prezentace nebo diilezita sdéleni.

Dokumenty >

T Nahrat 4 nchronizovat yirovat odkaz

General

BB  vyukové materidly

Pokud u¢ime zéky napt. Excel nebo Word, je nutné vytvofit slozku novou. Do této slozky
pak nahrajeme soubory. Vytvofeni nové slozky je velmi jednoduché. Sta¢i kliknout
na zalozku + Nové,

kam napiSeme nazev slozky a klikneme na Vytvorit. Nova slozka se nam ptida ke slozce

Vyukové materialy.

Obrézek 53 — Soubory [vlastni tvorba]

zde zvolime Slozka (obrazek 54). Zobrazi se nam nové okno,

Mahrat

%8 Dokument Wordu

Sesit Excelu

Poznamkovy blok OneNotu

Forms pro Exce

Obrazek 54 — Vytvoteni slozky [vlastni tvorba]
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Do této slozky mzeme ptidavat jiz vytvofené materidly, nebo zde miizeme tvofit materialy
nové. Nové materialy Ize vytvorit podobné¢ jako slozku, ale zvolime napt. Dokument Wordu.

Pokud chceme néjaké materialy do slozky nahrat, mame 2 moznosti.

1. Moznost — Vedle moznosti +Nové (viz Obrazek 54) se nachdzi tlacitko Nahrat.
Po kliknuti mtze vybrat, zda chceme nahrat Soubory, nebo SloZzku. Po zvoleni
se otevie klasicky windows explorer (prizkumnik soubortt), ve kterém zvolime, jaké

soubory nebo slozky chceme nahrat.

2. Moznost — Ve windows explorer (prizkumnik souboril) najdeme soubory které
chceme nahrat. V MS Teams otevieme slozku, do které chceme soubory nahrat. Poté
jednoduse pretdhneme soubory ze slozky v nasem pocitac¢i do slozky v aplikaci

MS Teams.

Pii praci s MS Teams je velkou vyhodou, Ze Zaci nemusi vlastnit aplikace jako je Excel,
Word nebo PowerPoint. To vS$e je integrovano ptimo v aplikaci MS Teams (viz obrazek 55).
Dalsi vyhodou je, ze ucitel miize sledovat, jak Zaci pracuji. Stac¢i v Excelu vytvofit vice listi
a fict zaktim, aby si listy rozebrali a podepsali. KdyZ nyni navstivime Zaktv list, pfesné
vidime, na ¢em zrovna dél4, kde ma chyby a mlizeme mu poradit, nebo ho upozornit, Ze néco
déla $patné. Zak nase pohyby v Excelu vidi také. Zde je ale lepsi zapnout snimani obrazovky

a vysvétlit dany problém touto cestou.

Soubor Domii VioZeni v Oteviit v desktopové aplikaci Q  Vyhledavan &~ =]

x- B @ 4y A |[Sv 8 B-
i
A B c D : G - K
1 |
PEKARNA Cenik
Pondéli_|Utery Stieda _|Ctwrtek |Pétek Rohlik 2,2 Kg]

Rohliky 100] 200] 150) 20 200) Chleba | 29,9 K¢

Chleba 20h 20 15 20 25 Houska 31K

Housky a0 60 50 30 10|

Zémek =F4

3 TRZBY | celkové triby za tyden | st
14 Pondéli |Utery Stfeda  [Ctwrtek |Pdtek
5 Rohliky | 220,0kE|  440,0kE| 330,0KE| 176,0KkE| 650,0 k¢
16 Chleba | 598,0ke| 897,0kz| 448,5KE| s98,0Kke| 7475 K¢
17 Housky | 248,0Ke|  1850kz[ 1550Ke| 93,0ke| 3100kE

Celkem [1055,0Ke| 15230k 933,5Ke| 867,0Ke] 1717,5 ke

= Predlcha Zak1 Zak2 Zak3 +

Obrazek 55 — Vyuka Excelu online [vlastni tvorba]
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3.3.7 Karta zadani

Karta zadani by se ve vychozim stavu tymu méla nachézet ve stejné linii s kartou piispévky
a kartou soubory (viz obrazek 56). Slouzi pro zadavani ukoli nebo kvizii zakiim. Zadani
a kvizy jsou fazeny podle terminu odevzdani, kdy nejzazsi termin je vzdy pred pozdéjSim.

Po kliknuti na tlacitko vytvofit se zobrazi nabidka, zda chceme vytvofit kviz nebo zadéni.

Obecné prispévky So Zadani D0 Sejit se

Vraceno Kon

Ukol excel €. 1 0/1 odevzdalo
Termin: 1. duben 2022 20:30

Ukol excel ¢. 2 0/1 odevzdalo
Termin: 15. duben 2022 0:59

Obrazek 56 — Karta zadani [vlastni tvorba]
3.3.7.1 Vytvoreni zadani

V tomto modelovém ptikladu si ukaZeme, jaké mame moZnosti pfi tvorbé klasického zadani,
pii zadavéani tkolu nebo samostatné prace. Z nabidky tedy vybereme vytvofit zadani.
V programu se ndm otevie zcela nové okno, ve kterém se nachdzi okna pro uptesnéni a popis

zadavaného ukolu (viz obrazek 57).
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Noveé zadani UloZeno: 26 3. 1623 Zahodit Ulosit

Obrazek 57 — Moznosti zadani [vlastni tvorba]

Nachazi se zde okna:
e Nazev

e Pokyny — toto okno slouzi pro specifikovani zadani dané¢ho ukolu nebo prace.
Vyhodou je, ze lze text popisu ukolu formatovat, takze mlizeme pro vétsi
prehlednost naformatovat pokyny pomoci bodového seznamu. Pii pouziti

bodového seznamu se Zaci mohou v zadani [épe zorientovat a praci si rozplanovat.

¢ Body - v tomto okné& stanovime maximalni pocet bodi, ktery Zaci za tikol mohou

ziskat (napt. 30 bodi).

e Priradit — slouzi pro urceni v jakém tymu se ma zadani zobrazit a kterym zaktm.

Muzeme zvolit vSechny studenty, individudlni studenty nebo skupinu studentd.
e Termin a ¢as odevzdani

e Pridat zadani do kalendari — tato moZnost je ve vychozim nastaveni vypnuta
(z4dné). Pokud ji chceme zapnout, mizeme si zvolit, komu se bude zadani
zobrazovat v kalendafich. Je zde na vybér: jenom studenti, studenti
a ja a studenti a vlastnici tymi. Pfidanim zadani do kalendaid se mize snizit

Sance, ze na ukol Zaci zapomenou nebo ho prehlédnou.
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¢ Odeslat oznameni o zadani do tohoto kanalu — pokud mame v tymu vice
kanall, mizeme zvolit kanal, ve kterém se zobrazi oznameni o zadani ukolu. Tuto
moznost mizeme vyuzit, kdyz médme jeden tym pro celou tfidu a v ném mame

vytvoiené dalsi kanaly pro jednotlivé pfedméty.

e Dostavejte oznameni o pozdnim odevzdani — moznost oznameni
je ve vychozim nastaveni vypnutd. Pokud si piejeme zobrazovat oznameni

o pozdnim odevzdani, je nutné piepnout prepinac z ne na ano.

3.3.7.2 Vytvorit kviz

Kvizy miizeme vyuzit napt. pro tvorbu testli nebo rychlych cviceni pro zaky, pomoci kterych
si zaci zopakuji probiranou latku. Kviz je ve skutecnosti Formula¥, ktery mizeme znat
z webove aplikace Office 365. Velkou vyhodou kvizu je, Ze se zaktim body ukladaji do karty
znamky (vice o karté znamky v kapitole 3.3.8). Kviz vytvoiime pomoci tlaitka vytvorit,

kde vybereme moznost kviz. V novém okné zvolime moznost +Novy kviz (viz obrazek 58).

E’J Formulaie

Nejsou k dispozici zadné formulare.

Zrusit

Obrazek 58 — Novy kviz [vlastni tvorba]
V programu MS Teams se ndm otevie aplikace Formulare (viz obrazek 59), kde miizeme
zacCit vytvaret testy nebo cviceni pro zaky. Nejprve je nutné zadat nazev a popis formulate.

Nasledné¢ mizeme kliknout na tlac¢itko +PFidat novy, coz otevie nabidku.
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Zde napiSeme nazev kvizu 7

Zde napiseme popis kvizu

-+ Pridat novy

Obrazek 59 — Nahled formulaie [vlastni tvorba]

V nabidce mame moznost zvolit, co chceme ptidat (viz obrazek 60). Pro zacatek zvolme

moznost Volba.

@ Volba Text (_’5 Hodnoceni Datum

T  Pofadova skala

B  Likertova skdla ()

T Nahrani souboru

¥ Net Promoter Score®

O  oddil

Obrazek 60 — Nabidka +Ptidat novy [vlastni tvorba]
Po zvoleni moZnosti Volba se do formulafe pfida nova otdzka snabidkou moZnosti
(viz obrazek 61). Do obdélniku 1 vepiSeme otdzku, na kterou maji zaci odpovédeét.
V obdélniku 2 jsou nabizené odpovédi. Pokud klikneme na v (obdélnik 3) znamena
to, ze je tato odpoveéd’ povazovana za spravnou. Toto je velmi pifinosné, jelikoz aplikace
po odeslani formulafe vyhodnoti spravnost odpovédi automaticky a ptidd Zakovi body
bez dalsich manudlnich zasahti. Obdélnik 4 slouzi pro urceni poctu bodid dané otazky,

pfi zvoleni spravné odpovédi. V obdélniku 5 volime, zda Zdk musi odpovédéet na otazku.

1.  Spravna odpovéd' je Ano 1 I
Ano @' ~ Spravna odpovéd
2 3
Ne

~+ PFidat moZnost

5
I Body: 5 I 4 @ Vice odpovédi Q Povinné I

Obrazek 61 — Volba [vlastni tvorba]
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Pro ptidani dalsi otazky opét klikneme na tlacitko +PFidat novy. Nyni z nabidky moznosti
zvolme typ Otazka, ktery je postaven na oteviené odpovédi. Zak musi odpovéd’ na tento
typ otazky, manualn€ vepsat (viz obrazek 62). Do obdélniku 1 vepiSeme pokladanou otazku.
V obdélniku 2 muzeme pfiddvat spravné odpovédi na otazku, aby se test opravil

automaticky.

2. Co zmamena zkratka HW? 1

Zadejte svoji odpoved.

Spravné odpovédi: (]

Hardware ./ - Pfidat odpovéd

Body: 5 @ Dlouha odpovéd o Povinné

Obrazek 62 — Otazka [vlastni tvorba]

Zde ale mizeme narazit na problém, protoze pifi volné odpovédi je nutné znovu projit
vSechny testy, jelikoZ jsou textové odpovédi zaku citlivé na jednotlivé znaky. Mohlo
by se stat, ze zak na otdzku odpovi spravné, ale jinak, nez jak jsme predem nadefinovali,
a tudiz program vyhodnoti odpovéd’ jako Spatnou. Tomu se miizeme Caste¢né vyhnout tak,
ze do popisu formulafe napiSeme, jak maji Zaci odpovidat a na co si maji pii odpovédich

davat pozor. Ukézku automaticky opraveného testu miizeme vidét na obrazku 63.
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Hodnoceni: Mit (i)

Lidé Otazky
—
] Daba vyplhovani: 16:00 Body: 6/12 @
Sebo,
has got a have got jesté potrénujeme
1.She a bike. 0 /1bod &
h . i Oznamkované
g automaticky
haven't got
have got X
2. You a television. 1 /1bod 2
h . Oznamkované
asgo automaticky
hasn't got
have got v
3. Mickey two books. 0 |/1bod &
e Oznamkovane
aventgo automaticky
hasn't got b
have got X

Obrazek 63 — Automaticky opraveny test [vlastni tvorba]
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3.3.8 Karta znamky

Karta znamky ptehledné shlukuje vSechna odevzdana zadani zaka (viz obrazek 64). Mizeme
tak rychle zjistit, kdo odevzdal nebo neodevzdal ukol. Karta zndmky je synchronizovana

s kartou zadani. Veskeré zadani se tedy promitne i do znamek.

zde jsou
jména
studentd

Obrazek 64 — Karta znamky (jména 74kt jsou skryta) [vlastni tvorba]
3.3.9 Nastaveni kamery pro snimani papiru

Snimani papiru je velmi dulezit¢ pro pfedméty, jako je matematika, fyzika, chemie
atd., protoze by psani mysi v né¢jakém programu bylo velmi slozité. Cela situace se da vyiesit
koupi klasického tabletu s tuzkou nebo pomoci grafického tabletu s tuzkou. Problémem

je, ze klasické tablety s tuzkou stoji jednotky az desitky tisic korun ¢eskych.

Naptiklad iPad s Apple Pencil stoji na oficialnich strankach spolec¢nosti Apple 12 580 K¢.
Grafické tablety byvaji daleko levnéjsi. Graficky tablet One by Wacom S Ize zakoupit na
strankach CZC.CZ za 1 099 K¢, ale je potieba si zvyknout, ze piSeme na graficky tablet
a pritom se musime divat do monitoru. Nevyhodou muze byt, Ze pii psani na tabletu,
at’ uz grafickém ¢i klasickém, si musime zvyknout na povrch. Jelikoz piSeme na sklo nebo

jiny material neZ papir. [34, 35]
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1. ReSeni snimani papiru
Pro snimani papiru budeme potiebovat mobilni telefon, stolni lampu, izolepu a 2 ucty
MS Teams. Na mobilnim telefonu spustime aplikaci MS Teams s jinym uctem, nez s jakym

vedeme schiizku a pfipojime se ke schlizce. Pro¢ je potfeba mit druhy ucet? Kdybychom

pouzili jenom jeden ucet, nevidéli bychom zadznam z mobilniho telefonu (viz Obrazek 65).

Microsoft Teams

3 ] N

60 |1

0 |1

15 | 2
<

Obrazek 65 — Snimani papiru v aplikaci MS Teams [vlastni tvorba]
Po ptipojeni ke schiizce spustime na telefonu v aplikaci MS Teams zadni kameru a ptilepime
mobil k lampé€ displejem nahoru (viz Obrazek 66). Pro kvalitni zdznam je potieba velké
mnozstvi svétla, takze je pfipevnéni k lampé¢ ideédlni. Navic n€které lampy maji rameno,
pomoci kterého mulzeme upravovat pozici snimani. Je dulezité, aby lampa mobil
nezahfivala, proto je lepsi pouzit LED zarovku. Vyhodou tohoto feseni je, ze 1ze na papir
bez problému psat, zatimco probiha vysilani. Nevyhodou je nesnadny pfistup k ovladani

mobilniho telefonu.

Obrazek 66 — 1. feSeni snimani papiru [vlastni tvorba]
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2. ReSeni snimani papiru
Toto feSeni obsahuje hardware, ktery ziejmée nevlastni kdekdo. Budeme pottebovat stativ,
lampu, fotoaparat (lze pouzit i webkameru nebo kameru) a kabel pro pripojeni
fotoaparatu k PC. Fotoaparat uchytime do stativu a namifime hleda¢ek na misto, které
chceme mit v zabéru. Scénu je potieba dobte nasvitit, aby byl zabér kvalitnéjsi (viz obrazek
67). Déle je nutné dostat obraz z fotoaparatu na obrazovku pocitace. V ukdzkovém ptipadé
byl pouzit fotoaparat Canon EOS 850D (dale jen fotoaparat), ktery podporuje ,,rezim
webkamery*, skrze software Canon EOS Webcam Ultility. Po nainstalovani a propojeni
fotoaparatu s PC otevieme aplikaci kamera, kterd by méla byt zédkladnim vybavenim
operac¢niho systému Windows 10. Pokud ne, lze tuto aplikaci stdhnout z Microsoft Store.

Fotoaparat v aplikaci kamera disponuje rozliSenim pouze 1024 x 576 pixeli.

Obrazek 67 — 2. feSeni snimani papiru [vlastni tvorba]

Aplikace kamera by méla detekovat pfipojeny fotoaparat a zobrazit zivy pienos obrazu
z fotoaparatu. Jestlize se tak ned¢je, zkontrolujeme, zda nemame k PC ptipojenou napf.
webkameru nebo jiny zdroj videa. Pokud ano, vypojime jej. KdyZ neni vystup fotoaparatu

ostry, pfepneme objektiv fotoaparatu do manudlniho rezimu a doostfime obraz ruc¢ng.
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Kvalita obrazu zavisi také na svétle, je potieba najit spravnou vzdalenost svételného zdroje

od papiru. Obecné, ale plati: ¢im vice svétla, tim by méla byt kvalita obrazu vyssi.

Nyni zapneme aplikaci MS Teams a vytvofime schiizku. Ve schiizce zvolime moznost
sdileni obrazovky — rezim sdileni okno a vybereme aplikaci kamera (viz obrazek 68).
Timto zplGsobem promitame zdkim papir pies MS Teams. Vystup kamery mame stale
na obrazovce, takze mame piehled o kvalit¢ a obsahu obrazu. Kdyz bychom potiebovali
pifepnout napi. do prezentace, ukoncCime sdileni a spustime nové sdileni s aplikaci

PowerPoint.

M 9 » [\

Kamera Mikrofonll Sdilet Vice Kamera Mikrofon  Sdilet

< Okno Zahmout v
obsah

ReZim prednasejiciho = - -
im pt o Schiizka v kanalu ,General” |

B ¢ G B Piidat pozadi . " Microsoft Teams

Obrazovka Okno (4)

Obecné (Testovaci) | Microsoft
Teams

Obrazek 68 — Sdileni aplikace kamera [vlastni tvorba]
Pfi snimani papiru bychom méli pouZzivat psaci potieby, které maji vétsi tlouStku hrotu,
aby byl psany text lépe vidét. Navic je kvalita obrazu v aplikaci kamera o néco vyssi
neZ kvalita obrazu sdilené obrazovky v MS Teams. Na obrazku 69 mizeme vidét porovnani.

Text je psan klasickou propisovaci tuzkou s tizkym hrotem, pro zjisténi limitd kvality.
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aplikace kamera aplikace MS Teams
Vicete ﬂ-’;l'(v;‘:f ApEC h ;}: ilte] &) 120 o S
164 |° /] -l«. )
&4 |2 2 5
A ¢} .

Obrazek 69 — Srovnani kvalit obrazu [vlastni tvorba]
Vratme se na zaCatek a pokusme se misto fotoapardtu pouzit webkameru. Jelikoz

webkamery vétSinou nedisponuji klasickym zavitem na stativ, je pfipevnéni ke stativu

by mohla vypadat jako na obrazku 70. Webkameru pfipojime k pocitaci a opét spustime

aplikaci kamera a dale pokracujeme stejné jako predtim.

Obrazek 70 — Pokus s webkamerou [vlastni tvorba]
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Jelikoz byla pfi tomto pokusu pouzita velmi stard a nekvalitni webkamera Logitech
QuickCam E3500, ktera se zacala prodavat v roce 2008, neni jeji vystup pouzitelny. Tato
webkamera disponuje rozliSenim 640 x 480 pixell, coZ je pro snimani papiru nedostatecné

(viz Obrézek 71). [36]

Obrézek 71 — Kvalita webkamery [vlastni tvorba]

Dulezitym faktem ale je, Ze pii aplikovani vySe zminéného postupu lze snimat papir i pomoci
webkamery. Ta ale musi mit kvalitnéj$i obraz. Na trhu je nespocet kvalitnich webkamer,
které dokonce nejsou drahé. Napi. webkameru Niceboy STREAM PRO s rozliSenim 1920
x 1080 pixeli 1ze zakoupit za cenu okolo 800 K¢&. Fotoaparat mél rozliSeni 1024 x 576 pixela
a kvalita byla pouzitelna. Je tedy mozZné, Ze by byla pro snimani papiru pouzitelna
1 webkamera Media-Tech MT4106 LOOK IV, ktera ma rozliSeni 1280 x 720 pixelt a cenu
okolo 250 K¢. Stale ale musime mit na paméti, ze MS Teams snizuje kvalitu pfenaSeného

obsahu, takze se realné vysledky mohou lisit. [37, 38, 39, 40]

3.3.10 Poznamkovy blok predmétu

Ackoliv tomu nézev nenapovidé, jedna se o velmi vSestranny nastroj, ve kterém je mozné
vytvaret projekty, ukoly, cviceni atd. Poznamkovy blok pifedmétu nalezneme na stejném
miste jako kartu soubory nebo kartu piispévky (viz obdélnik 1 na obrazku 72). Po otevieni
Poznamkového bloku predmétu zvolime moZznost Nastavit onenotovy poznamkovy blok
predmétu — Prazdny poznamkovy blok (obdélnik 2). Otevie se nové okno,
kde jsou zobrazena prava jednotlivych ucastnikd. Zvolime moznost DalSi v pravém dolnim

rohu.
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Poznamkovy blok pre...

=

Nabidnéte studentim soukromy prostor
pro poznamky a kreativni oblast pro spolupraci.

Nastavit onenotovy poznamkovy blok pfedmétu

Obrazek 72 — Vytvoteni poznamkového bloku [vlastni tvorba]
Zobrazi se okno s nastavenim oddil v soukromém prostoru kazdého Zdka. Zde méame
moznost ovlivnit, jaké ,,sloZky* bude mit kazdy zak vygenerovany (viz Obrazek 73). Pokud
potfebujeme né&jaké pridat, staci kliknout na tlacitko +Pridat oddil a vepsat nazev nového
oddilu. Pokud jsme s ipravami skoncili a chceme pokracovat, klikneme na tlacitko Vytvorit
v pravem dolnim rohu. Poznamkovy blok pfedmétu se bude chvili vytvafet a pfipravovat.

Nasledn€ nas uvita uvodni stranka bloku.

0Znamko
Jmeno studenta
Podklady
Poznamky k predmeétu

Domaci ukol

Kvizy

Obrazek 73 — Nastaveni oddila [vlastni tvorba]
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Poznamkovy blok funguje velice podobné jako MS Word, ale dovoluje vet$si moznost
spolupréace, a proto je vhodny pro $kolni vyuziti. Pro zobrazeni veskerych oddilii a stranek
poznamkového bloku, je nutné kliknout na tlacitko navigace (obdélnik 1 na obrazku 74).
Otevie se navigatni menu, pomoci kterého mtizeme otevirat jednotlivé stranky zaki.
V obdélniku 2 se nachazi tladitka pro pridani oddilu a stranky. Pokud zdk nebo ucitel
potfebuje napt. vytvofit novou stranku pro domadci ukol, musi byt ve svém oddilu
v Domacich tkolech a nasledné kliknout na tlacitko Pridat stranku. Stranka se vytvofi

a zak napiSe nazev ukolu.

Soubor Domi Vlozeni Kresleni Zobrazeni MNapov

v [Plv |calibritight v[20 v B I U &

ii Testovaci — poznamkowy blok

' Vitejte Domaci dkol 1

> _Jenom uéitel Domaci kol 2

“ _Knihowna obsahu Stranka bez nazvu
' PouZiti knihovny ob...

v _Prostor pro spolupraci
~  Lekes Marek
Kvizy
' Podklady
' Poznamky k predm...

' Domaci dkol

oddily stranky

Pridat oddil 2 Pidat stranku

Obrazek 74 — Pozndmkovy blok pfedmétu [vlastni tvorba]
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Pti vypracovavani této kapitoly byl veden rozhovor s konkrétni ucitelkou anglictiny
a obCanské vychovy, jez ma bohaté zkuSenosti s distanéni vyukou v online prostiedi
programu MS Teams. V rozhovoru uvedla, Ze poznamkovy blok pouzivad témét v kazdé
hoding, jelikoz ma nad praci zakti dohled, mize jim kdykoliv poradit a zaci mohou
v pozndmkovém bloku spolupracovat na pracich. V poznamkovém bloku Zaci vytvareji
nejruznéjsi projekty a plni tkoly (viz obrazek 75). Dale také uvedla, Ze je velkou vyhodou
fakt, ze zakim muze opravovat ukoly pfimo v poznamkovém bloku pomoci néstroje Pero

v karté Kresleni.

s SWITZERLAND

Hllinois.

Timor-Leste

> R

ilinois is one of the 52 states of USA. llinols is located In north America,
12,67 milion pecple live there. llinois has an area 143 832 km’. The
Capital is Springfield but it the largest no

 the most famaus
In Chicago live 2 633

Obrazek 75 — Ukazka projektii v poznamkovém bloku [vlastni tvorba a prace zakii]
3.3.11 Karta prispévky

Karta ptispévky plni funkci takové virtualni nasténky dané ttidy, na kterou se uklada veskeré
déni v tymu. Mizeme zde mimo jiné najit v§echny schiizky, které jiz probehly. Kdykoliv
pfidame v tymu zadani, zobrazi se 1 v karté ptispévky. Déle v ptispévcich mizeme vytvaiet
nové konverzace, které mohou slouZit napf. pro upozornéni zaku, Ze maji splnit néjaky ukol,
ktery jiz byl zadan (viz Obrazek 76). Pomoci pfispévki mutzeme sdilet také ptilohy,

at’ uz se jedna o textové dokumenty ¢i obrazky.
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7 Obecné | prispévky | = y P s 0 4 ) [h Sejit se

Zadani Aktualizo

Ukol excel &. 2

Termin spinéni 15. dub
_ Zadani - 5
=a Pzmenil o splnéni zadani.
< O et

Schiizka Schizka v kanalu ,General” skoncila: 23 min 24 s

Sestava dochazky

\l/ Kliknutim sem sta

Lekes Marek 17:33

Upozornéni
Nezapomente vypracovat tkol excel ¢. 1

[Z MNova konverzace

Obrazek 76 — Karta piispévky [vlastni tvorba]

Pro ptidani nového piispévku staci kliknout na tlacitko Nova konverzace, poté se zobrazi
nové okno, kam muizeme zacit psat. Velkou vyhodou jsou pokroc¢ilé moZnosti formatovani,
které lze aktivovat pomoci prvni ikony spodni nabidky konverzace (viz Obrazek 77).
MozZnosti formétovani jsou velmi podobné formatovani chatu, které bylo popsano v kapitole

3.34.2.
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rzaci. Chcete-li ne

Obrézek 77 — Formatovani ptispévku [vlastni tvorba]
3.3.12 Karta Insights

Insights je statisticky nastroj, ktery zobrazuje veSkerou aktivitu vSech zdka dané tiidy.
Muiuzeme zde nalézt upozornéni o tom, kdo mél pozdni pfichod na schizku,
kdo se na schiizku vitbec nedostavil, kdo neodevzdal tkol, kdo odevzdal kol se zpozdénim

atd.

T Obecné Prii : h) O Sejitse | -

4 Hiavni odkazy

Aktivita

Skvéla zprava. Vaichni vasi studenti byli b&hem s V3ichni studenti odevzdall zadani Ukol excel & 1
mésice Bfezen aktivni. véas.

Digitalni angaZovanost tento tyden

1 neaktivni studenti 0 nové komunikace
1 vice neZ minuly tyden

Stejné jako minuly tyden

Obrazek 78 — Karta Insights [vlastni tvorba]
Pokud pottebujeme zpétn¢ zjistit dochdzku, mizeme vyuzit moznost Sledovat aktivity
studenti, ktera se nachazi ve Zlutém obdélniku 1 obrazek 78. Po kliknuti se otevie tabulka
se zaky a grafickym zndzornénim piitomnosti Zaki na casové ose (viz obrazek 79). Mizeme
zde dle potfeby ménit parametry zobrazeni, napt. miizeme zobrazit jednotlivé mésice, dny,

vSechny aktivity, schiizky, soubory atd.
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Podet student( z 20, ktefi... ;

zde jsou
jména

studentu

Obrazek 79 — Sledovani aktivity studentii (jména studentl jsou skryta) [vlastni tvorba]
Dal$i moznosti jak monitorovat dochazku je pies funkci sestaveni dochazky, kterad
se nachazi v tymu v kart€ ptispévky u kazdé ukoncené schiizky. Tato moznost automaticky
vygeneruje a stdhne soubor snizvem ve formatu meetingAttendanceReport(nazev
kanalu).csv. V reportu se nachdzi tyto informace: celkovy pocet ucastnikti, datum

a Cas zahdjeni/ukonceni a seznam zuc¢astnénych zaku (viz obrazek 80).

Shrnuti schizky

Celkovy poéet (éastnikl 1
Nazev schiizky General

Cas zahdjeni schiizky 3/31/2022, 6:14:48 PM
CGas ukon&eni schiizky 3/31/2022, 6:15:03 PM

Celé jméno Gas pfipojeni Gas odchodu Doba trvani | E-mail Role
LekeS Marek 3/31/2022, 6:14:48 PM 3/31/2022, 6:15:03 PM [ 15 s lekes@zsvicnov.cz | Organizator

Obrazek 80 — Sestaveni dochazky schlizky [vlastni tvorba]
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3.4 VylepSeni kvality hovoru

Kvalita hovoru je ovlivnéna n¢kolika faktory. Mezi tyto faktory bychom mohli zaradit
mikrofon, kameru (webkameru), rychlost a stabilitu internetového piipojeni. Pokud
pouzivame notebook, m¢l by byt mikrofon integrovany piimo uvnitf. Nékteré notebooky,
ale nemusi mit nejkvalitné€js$i mikrofon a vyslednd kvalita hovoru nemusi byt dostate¢na.
co nejkvalitné;si.

Zda je mikrofon kvalitni miizeme vyzkouset pomoci aplikace Kamera (Windows 10) nebo
Photo Booth (macOS). V aplikaci spustime nahravani videozdznamu, fekneme nékolik
vet a zdznam uloZime. Nahrdvku si nasledné spustime a timto zplisobem zjistime kvalitu
mikrofonu i kamery. Nahrdvku nemusime testovat na kvalitni audio sestavé, jelikoz néktefi
zaci si online vyuku pousti na reproduktorech, které jsou integrovany v notebooku nebo
dokonce v mobilu. Pokud je audiozdznam srozumitelny a videozdznam kvalitni mizeme
ptejit na dalsi krok. V opacném piipadé¢ bychom mohli zvazit koupi nového mikrofonu

¢i kamery. Webkamery byly jiz feSeny na konci kapitoly 3.3.9.

V ptipadé mikrofonu, bychom méli hledat spise sluchatka s mikrofonem tzv. headset. Kdyz
pouzivame headset, nemtize pfi hovorech dochazek k nezadoucim ozvénam. Mezi velmi
kvalitni headset bychom mohli zafadit napf. Sennheiser PC 7 USB, ktery Ize zakoupit
zanecelych 500 K¢. Tento headset doporucuje i Centrum informacnich technologii

FF z Masarykovy univerzity. [41, 42]

Pokud mame sluchatka vlastni, mtizeme dokoupit stolni mikrofon. Dobrou volbou muize byt
mikrofon Trust GXT 212 Mico, ktery lze pofidit za cenu okolo 600 K¢ nebo velmi levny
Marco MIC-02 za 300 K¢. Nabidka techniky je velmi dynamicka, takZe pokud
se v ni alespon trochu vyzname, miizeme pouZzit cenovy srovnadva¢ Heureka a tam vyhledat
,pocitacové mikrofony*. Vysledek mizeme setadit dle oblibenosti, coz zaruci Ze kupujeme

nejprodavanégjsi produkty. [43, 44]

Musime si ale dat pozor na to, Ze kvalita hovoru v MS Teams nebude stejna jako kvalita
nahravky z aplikace Kamera nebo Photo Booth. Program MS Teams zna¢né zhorSuje kvalitu
audia 1 videa, proto bychom ji méli ovéfit pies hovor nejlépe s kolegou, ktery celou situaci
zhodnoti. Pokud je kvalita hovoru nedostatecna, je velka pravdépodobnost, Ze za to miize

internetové pfipojeni.
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Dle oficiadlniho vyjadfeni spolecnosti Microsoft je minimalni rychlost internetu 1,5 Mbit/s
download (stahovani) a 1 Mbit/s upload (nahrdvani) pro skupinové hovory, ve kterych
je vyuzit mikrofon, kamera i sdileni obrazovky. Microsoft dale uvadi, ze doporucuje spise
rychlost internetu 2,5 Mbit/s download a 1,5 Mbit/s upload. Pro nejlepSi vysledek je nutné
mit rychlost internetu 4 Mbit/s download a 2,5 Mbit/s upload. [39]

Té&chto hodnot by v dnesni dobé mélo dosahnout téméf kazdé internetové piipojeni v Ceské
republice. V roce 2021 byla primérna rychlost internetu v Ceské republice kolem 25 Mbit/s
download a 15 Mbit/s upload. Ptfi doporucené rychlosti by meéli byt videohovory
azvrozliseni Full HD (1080p), nicméné¢ na webu techcommunity.microsoft.com
jsou vedeny diskuze, ze MS Teams ve skutec¢nosti propousti jen rozliSeni HD (720p).

Rychlost internetu si miZzeme vyzkouSet naptf. na webu https://insmart.cz/test-rychlosti/

nebo https://www.speedtest.net/ . [45]

Pokud mame rychly internet, ale hovory stale nejsou kvalitni nebo se ,,sekaji*, mize byt
na vin¢ odezva. Pokud mame velkou odezvu a pouzivame piipojeni ptes Wi-Fi, pfipojime
do notebooku sitovy kabel nebo se pfiblizime k routeru. Pokud nemame v notebooku
pfipojku na kabel RJ-45, mzeme koupit sitovou kartu do USB (viz obrazek 81).
Ta nam umozni zapojit kabel RJ-45 pies USB. [46]

Obrazek 81 — Sit'ova karta Axagon USB 3.0/RJ45 [47]

Dalsi moznosti, jak snizit odezvu a zlepsit kvalitu internetového piipojeni, je snizit pocet

pfipojenych zafizeni v siti. Obecné plati pravidlo, ¢im méné zafizeni v siti, tim lepsi
internetové ptipojeni budeme mit. Dale bychom, také méli zavtit aplikace v pocitaci, které
nepotfebujeme. Muzeme se také ujistit, zda se nestahuji aktualizace programu nebo
operacniho systému. V neposledni fadé bychom mohli zvazit, zda opravdu potfebujeme mit

pfi online vyuce spusténou kameru. Kdyz kameru vypneme, méla by se zlepsit kvalita audia.


https://insmart.cz/test-rychlosti/
https://www.speedtest.net/
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3.5 Konkrétni vyuziti funkci a nastroji pri online vyuce

Tato kapitola bude obsahovat konkrétni moznosti vyuziti funkci a nastroji programu

MS Teams.

Sdilena obrazovka — funkce sdilené obrazovky mulze byt vyuzita v mnoha
ruznych situacich. Jednim z nejcastéjSich vyuziti je pro sdileni snimk prezentace. Sdilenou
obrazovku lze také vyuzit pro vysvétleni pracovniho postupu ¢i rozhrani programu. Funkce
sdilené obrazovky nahrazuje v online vyuce Skolni projektor. Obsah, ktery je pfi klasické
vyuce promitan na platno, mize byt pii online vyuce zakiim zobrazen pomoci funkce sdilena
obrazovka. Sdilenou obrazovku nemusi pouzivat vyhradné¢ ucitel, ale také zéci, kdyz maji

néjaky problém a potiebuji pomoci s vysvétlenim.

Skupinové mistnosti — tato moznost zajist'uje rozdéleni zakti do mensich skupinek pomoci
virtualnich mistnosti pfimo ve schlizce. Miize byt vhodna napf. pro hodiny anglictiny,
ve kterych maji zaci za kol konverzovat na urcité téma. Jelikoz miize zakladatel schiizky
(ucitel) libovolng prochazet skupinovymi mistnostmi, ma tak moznost usmérnovat jednani
skupinek, ptipadné zakiim v ptipad¢€ nejasnosti poradit. Dale je také mozné vyuzit skupinové

mistnosti ke zkousSeni zaka ve skupinkach.

Karta soubory — kartu soubory lze vyuzit jak pro synchronni, tak pro asynchronni online
vyuku. Slouzi pro sdileni riznych vyukovych materidld, ukoli a dalSich Skolnich
dokumenti. Velkou vyhodou sdilenych soubort je fakt, Ze jakoukoli zménu v dokumentu
1ze vidét okamzite pro vSechny uzivatele. Kazdy tedy vidi, kdo a co napsal. Toho Ize vyuzit
napf. pfi hodinach informatiky pro vyuku softwart MS Word, MS Excel nebo
MS PowerPoint. DalSim moZnym vyuZitim je skupinovd prace na projektu, pifi které
muzeme Zaky rozdélit do skupinovych mistnosti a pfidélit jim dokumenty, na kterych budou

spolecné pracovat.
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Poznamkovy blok pfedmétu — jedna se o multifunk¢ni a prakticky néstroj, ktery miize
slouzit nejen pro poznamky a zapisky z hodin, ale také ke spolupraci zakt. Lze v ném tvofit
oddili (slozek) pii prvotnim vytvaieni poznamkového bloku pfedmétu pro vSechny zaky
v tymu. Dalsi pfednosti tohoto néstroje je moznost oprav praci zakl ptimo v jejich strankach.
Ucitel mize u zdkovskych praci zapisovat poznamky nebo vyuzit nastroj kresleni pro
zvyraznéni chyb. Ucitel mé piehled, co Zaci tvoii a miize jim ihned poradit nebo je upozornit

na chyby.

Predsali — funkci predsali je mozné vyuzit, pokud ucitel potiebuje vyzkouset kazdého zaka
jednotlive. Predsali je virtudlni prostor, ktery slouzi jako takovy mezikrok pted ptfipojenim
ke schiizce. U¢itel mlize po vyzkouSeni jednoho Zaka, pozvat dalsiho zéka z ptedsali. Tato
funkce pfidava do schiizky organizovany piistup, ktery je v rukou ucitele (organizatora
schizky).

Kviz — formulafe pro tvorbu kvizii mizeme vyuzit pro rychlé opakovani probrané latky,
ale je moZné provadét i velké testovani zaku. JelikoZ se jedna v podstaté o dotaznik, miiZzeme

pomoci tohoto néstroje ziskavat zpétnou vazbu na kvalitu online hodin.
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4 DOPORUCENI PRO ZVYSENI KVALITY ONLINE VYUKY Z
HLEDISKA UCITELE

Online vyuka muze byt nekdy tézka a narocna jak pro ucitele, tak pro zaky. Stézejnim
tikolem ugitele je udrzet pozornost zaki, coz nemusi byt mnohdy snadné. Zaci mohou
byt pii online vyuce fyzicky a psychicky vycerpani vice nez u klasické vyuky ve skole,
jelikoz dlouhé sledovani obrazovky unavuje o¢i i celé télo. Proto bude tato kapitola

obsahovat doporuceni pro ucitele, jak vést kvalitni a efektivni online vyuku.

4.1 Vybér softwaru a bezpecnost uctu

vvvvvv

dohodnout na pouzivani jednoho programu, ktery budou vsSichni ucitelé a zaci v ramci
své online vyuky pouzivat. Pro zdky by mohlo byt neustdlé¢ piepinani mezi programy
pro online vyuku matouci a slozité. Vybér softwaru by mél byt promysleny, méli bychom
vzit do uvahy, jaké funkce a nastroje od softwaru pozadujeme a podle toho vybrat

ten spravny software.

Pfed nasazeni programu do provozu je nutné program vyzkouSet, zda funguje,
jak ma. Ucitelé musi byt proskoleni, aby dokéazali program efektivné vyuZivat. Je velmi
dilezité, aby si ucitelé program, jeho rozhrani, funkce a nastroje prosli a prakticky
vyzkouseli. Zaktim je také nutné ukazat, jak se na svoji online hodinu pfipojit, kde najdou

své ukoly a jak se v programu pohybovat.

Neméli bychom zapomenout na bezpeéné nakladani se $kolnimi p¥ihlasovacimi uéty. Zaci
ani ucitelé by nemé¢li nikdy nikomu posilat své ptihlaSovaci udaje, ani by je neméli ukladat
na socialni sit€¢ nebo webové aplikace typu Google Docs a Microsoft 365. Heslo ke Skolnimu
uctu by mélo byt jedine¢né, aby v piipad¢é napadeni napt. osobniho emailu Zdka nedoSlo

k naruSeni a ohrozeni Skolniho uctu. [33, 32]

Co se bezpecnosti hesla tyka, mélo by obsahovat alesponi 8 znaki, velkd a mal4 pismena,
¢islici a specialni znak. Nemélo by obsahovat informace, které Ize s uZivatelem snadno
spojit: jméno, adresu, datum narozeni, jméno psa atd. Také by heslo nemélo patfit do skupiny
nejcastejSich snadno uhodnutelnych hesel jako je napt. heslo, hesloheslo, heslo1234,

1234567890 nebo qwertzuiop. [48]
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4.2 Testovaci trida

Tato doporuceni se vztahuji spiSe na uzivatele programu MS Teams, ale urcité lze testovaci

schiizku né€jakym zpuasobem provést i v aplikacich Zoom, Google Meet nebo v jinych

softwarech. Zalozeni testovaci tfidy miize byt velmi dobrou formou uceni se s programem

(viz kapitola 3.3.2). Do této testovaci tfidy mlizeme piizvat kolegu a spolecné zkouset,

zda vSe funguje, jak ma.

Seznam funkcionalit a néstroji, které je dobré pfedem vyzkouset:

ZaloZeni tridy (kapitola 3.3.2)
Sjednani schiizky (kapitola (3.3.3)

Funké¢nost a kvalita mikrofonu a kamery — pro ovéfeni funkcnosti a zjisténi
kvality mikrofonu a kamery je dobré pozadat kolegu, aby se pfidal ke schiizce

na par minut. Vice o nastaveni hardwaru v kapitole 3.3.4.5.

Jak funguje sdilena obrazovka (kapitola 3.3.5)

Rozdéleni uzivatelii do skupinovych mistnosti (kapitola 3.3.4.4)
Nahravani zaznamu schiizky (kapitola 3.3.4.5)

StaZeni dochazky schuzky (kapitola 3.3.4.1)

Sdileni soubori (kapitola 3.3.6)

Praci vice uzivateli v jednom dokumentu (kapitola 3.3.6)
Zadavani ukola (kapitola 3.3.7)

Zadavani znamek (kapitola 3.3.8)
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4.3 Pedagogicka doporuceni

Pii online vyuce bychom méli klast diiraz na zapojeni zakt do vyuky. Zak by nemél pouze
poslouchat monolog ucitele. Ucitel by se mél spisSe snazit rozvést diskusi na probirané téma
a nasledné diskusi moderovat a usmériiovat. Dle MSMT a webu O. Neumajera
je pro efektivngjsi online vyuku lepsi vytvofit mensi skupinky a zadavat skupinové prace.

[32, 49, 50]

Vyucovaci hodinu (45 minut) lze rozdélit napt. na 5 minut pro tivodni slova a 2x20 minut
prace se skupinkami (viz obrazek 82). S kazdou skupinkou stravime sice méné casu,
ale efektivnéji, protoze skupinky budou mensi, bude hodina intenzivnéjs$i. Ve vétSich
skupinach se zaci citi od ucitele distancovani. Velmi dulezité je také zpétnd vazba, podle

které miizeme hodiny online vyuky upravit tak, aby vice vyhovovaly samotnym zakam.

V¥yucovaci hodina 45 minut
Uved
VEi:hI:ilgs‘ici Price se SkllEiIlkﬂll A Prace se Sklll?iﬂkﬂll B
- ) 20 min 20 min
(dochazka, téma 1. % 3akii 2 14 3akil
hodiny, ) + /2 ZaKu
organizacni
zalezitosti)

Obrézek 82 — Vizualizace rozdéleni do skupin [vlastni tvorba]
Dle O. Neumajera by méla byt online vyuka postavena piedev§im na asynchronni vyuce
neZ na synchronnich online schiizkach. Tzn. zaddme Zadkiim domaci ukol, praci nebo projekt,
ktery samostatné a flexibiln€ vypracuji. Vysledky pak prochazime spolecné pii synchronni
online vyuce. Zaci maji vice prostoru i chuti se do vyuky zapojovat a piispivat svymi
vlastnimi zkuSenostmi. Navic si mohou rozvrhnout ¢as pro vypracovdvani samostatnych

praci, a tak se u¢i samostatnosti.

Dale bychom také méli zvazit stanoveni pravidel komunikace, aby se schiizka nezménila
v chaos. Tato pravidla mizeme vytvoftit spolecné se zZaky a poslat je jako prispévek v kanalu
dané ttidy, kde tento ptispévek mizeme piipnout nebo nastavit jeho dilezitost, aby jej méli
zaci stale na dosah. Pfi sjedndvani pravidel miizeme navrhnout napf. hromadné pouZivani

kamer, aby byla online vyuka osobné&jsi.
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4.3.1 Nasazeni online vyuky

Vétsina ucitelll se zpuisobem online vyuky setkalo pravé kvili pandemii Covid-19, ktera
naplno vypukla v roce 2020. Jiz 11. bfezna se uzaviely Skoly, a tak bylo nutné pienést vyuku
do online prostoru. Na tuto situaci nebyl nikdo piipraveny. MSMT vydalo doporudeni
pro online vyuku tzv. Metodiku pro distan¢ni vzdélavani az v zaii 2020. Do té doby bylo
na Skolach a hlavné ucitelich, aby se s online vyukou vypofadali. Metodika pro distancni
vzdélavani je textovy dokument, ktery mé usnadnit online vyuku. Obsahuje obecné

1 konkrétni rady a doporuceni tykajici se online vyuky. [1, 50]

Online vyuka ale nemusi byt uzitecna jen v ptipad¢ pandemie. Mlze byt vyuzita v ptipadé,
ze by néktery zak nebo vice zakl byli dlouhodobé nemocni nebo by z jiného diivodu nemohli
navstévovat svoji Skolu. Déle je mozné prvky online vyuky vyuzit pro doucovani zaki
v ptipadech, kdy si zak a ucitel nedok4dZou vyhradit stejny ¢as ve Skole. V takovém piipade
by pro né bylo piinosné, kdyby se mohli vzdélavat online na dalku. Ucitel by v takovém

ptipadé mél moznost vyuzit bud’ asynchronni nebo synchronni vyuku.

Pii asynchronni vyuce by Zzaklim sdilel vyukové materidly napi. pies MS Teams.
Tyto materialy by musely byt pfipraveny piimo pro distanéni vzd&lavani. Zaci
by si materialy nastudovali, splnili by ukoly a zadani. Nasledn¢ by si ucitel a Zaci domluvili
schlizku, kde by se mohli zaci doptavat na latku, které nerozumi, nebo by mohlo probéhnout
ovéfeni znalosti zakd.

hodiné ve tfid¢ a spustil by program MS Teams, pies ktery by se spojil s nepfitomnymi Zaky.
Zéci by mohli pozorovat déni ve tiidé a zapojovali by se do aktivit, jako by byli fyzicky
ve tfidé. Ucitel by Zakim musel s predstihem poslat dokumenty, které by bylo nutné
vytisknout, aby je méli k dispozici pfi vyuce. Snimani tabule by bylo mozZné vytesit podobné,
jak bylo feSeno snimani papiru v kapitole 3.3.9 s tim rozdilem, Ze by byla kamera namifena
pfimo na tabuli. Promitany obsah na platné by byl sdilen zdkim ptes funkci sdileni

obrazovky v programu MS Teams.
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4.3.2 Prevracena trida

Zakladni myslenkou této metody vyucovani je prevratit bézny pristup k vyuce (viz obrazek
83). Pomoci videi a interaktivnich lekci vytvofenych uciteli jsou nyni lekce, které se diive
odehravaly ve tiidg, pfistupné doma pied vyucovanim. Zak si danou latku v ramci
samostudia nastuduje jesté pred tim, nez je latka probrana ve skole. Odpovédnost za uceni
je pfevedena na samotného zaka. Ttida se stdva spiSe mistem pro feSeni problémt, rozvijeni
koncepti a pojmli. Ve tfidé se vSichni =zapojuji do spole€ného uceni.

19,32, 51, 52, 53, 54, 55]

r V HODINE

Prevracena
tiida

Samostatna
pfiprava na

VE SKOLE

Procviceni
nastudované
latky s ucitelem

Obrézek 83 — Vizualizace ptevracené tfidy (vlastni tvorba; inspirace [51])

Jeste dulezitéjsi je, ze vSechny aspekty vyuky mohou byt piehodnoceny, aby bylo mozné,
co nejlépe vyuzit ¢as na u€eni. Tuto metodu vyuky vyuziva napt. zlinsky ucitel informatiky
a matematiky na gymnaziu Ing. Michal Heczko, ktery v rozhovoru pro projekt SYPO uvedl,
ze ma podle jeho ndzoru tento smér vyucovani vétsi vahu praveé pii online vyuce, jelikoz

je casova dotace hodin nizsi nez obvykle. [9, 32, 51, 52, 53, 54, 55]
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4.4 Dopliikové nastroje online vyuky

Mezi doplnkové nastroje online vyuky bychom mohli zatadit webové aplikace, které zaktiim
napomahaji s procesem uceni. Takovych aplikaci existuje nespocet, avSak pro tuto praci byly
vybrany aplikace Kahoot! a Quizlet, které Ize pfimo integrovat do prostfedi MS Teams,

ale pro nase ucely budeme pouzivat webové rozhrani aplikaci.

4.4.1 Kahoot!

Kahoot! je vyukova webova aplikace zalozena na kvizech, kterd je vhodna pievazné
pro online vyuku, hybridni vyuku, pfevracenou tiidu, ale 1ze ji vyuzit také pfi klasické vyuce
ve Skolnim prostfedi. U¢enti je s aplikaci Kahoot! velmi zabavné a poutavé, jelikoz obsahuje

interaktivni prvky, které vyzaduji aktivni Gi¢ast vSech zakt. [56]

4.4.1.1 ZalozZeni uétu

Spustime webovy prohlize¢, ktery preferujeme a vyhledame stranku kahoot.com. Stranka
zatim neni v Ceském jazyce, takze budou veSkeré dal$i postupy provedeny na strance
v anglickém jazyce. Na strance se musime nejprve zaregistrovat, takze klikneme na zelené

tlacitko Sign up (viz obrazek 84).
Ka’noot! School Work Home Study Academy AccessPass Explore content  Play [5ignup

Log in @ EN

Make your team
superstar presenters
Set your whole team up to deliver

awesome presentations with
Kahoot! 360 Spirit, our best plan

Make
learning
awesome!

Kahoot! delivers engaging

from only $16 per month.

i i Learn more >
learning to billions.

2%
‘Watch video

Sign up for free! |

Obrazek 84 — Registrace uctu na strance Kahoot! [vlastni tvorba]
Na dalsi strance jsme vyzvani ke zvoleni typu uctu. Zvolime moznost Teacher. Nabidka
moznosti se zméni, nyni mame vybrat moznost, kterd popisuje nase pracovni prostiedi.
Zvolime napt. School. Po volbé se zobrazi stranka nova, kde madme zadat svlij email a heslo
k budoucimu uctu. Mame také na vybér piihlasit se pomoci svého uctu jedné z ovefenych

platforem, jako je napt. Google, Microsoft, Apple a Clever.
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Po vyplnéni emailu a hesla, nebo zvoleni jedné z moznosti registrace nam aplikace Kahoot!
nabidne své placené moznosti. Pokud neméame z4jem o placenou verzi aplikace, staci zvolit
moznost Basic a kliknout na tlacitko Continue for free, v pravém dolnim rohu stranky
(viz obrazek 85). Nyni mame zalozeny ucet a mizeme piejit k samotné tvorbé interaktivnich

materiala.

Kahoot! Premium+

Kahoot! Pro Kahoot! Premium :
€ 3 etertind € 6 ol Y B

€36 billed annually €72 billed annually €308 €8] billed annually
Teach interactive lessons Unlock more customization Become the ultimate Kahoot!'er
« Polls, puzzles and multi-select answers « Type answer guestion + Unlimited teacher groups
« Advanced slide layouts « Audio-in questions « Courses with full functionality
« Premium image library « Personalized learning + Access more learning apps
« Up 10100 players per game « Upto 200 players per game ~ Up to 2000 players per game

(Offer applies to first year only)

m i s m i i m fkdin =

Cancel at any time. Trial duration: 7 days Cancel at any time. Trial duration: 7 days Cancel at any time. Trial duration: 7 days

Prices exclude VAT.

Basic

Get started with Kahoot! basics Free Continue for free

« Create kahoots with quiz questions « Assign student-paced kahoots
« Host and play kahoots « Up to 50 players per game

Obrazek 85 — Balicky webové aplikace Kahoot! [vlastni tvorba]
4.4.1.2 Tvorba materiala v Kahoot!

Pro tvorbu materidli klikneme na tlacitko Create v pravém hornim rohu vrchni nabidky.
Zobrazi se nam nabidka typu materidlu. Pro nasSe ucely zvolime moZnost Kahoot
(viz obrazek 86). Zobrazi se nam dal$i nabidka, tentokrat s nabizenymi Sablonami. Zvolime

moznost New kahoot, takze klikneme na tlacitko Create.

Kahoot‘ Home  Discover  Library  Reports  Groups  Marketplace 0 upgrade e 8
Add name Well done! =

0+ B

shakzov Now, on to the next task
ing
Plan: Upgrade S
- Course
a My interests Add interests

Obrazek 86 — Vytvoreni materialu [vlastni tvorba]



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 95

Nyni se nachazime v prostfedi pro tvorbu vyukového materialu. V prostiedi se nachdzi
pomérné pestra nabidka moznosti pro pfizpisobeni vytvareného materialu (viz obrazek 87).

Proto si nyni ukdZeme, k ¢emu jednotlivé funkce slouZi.

1 Quiz 7 Question type 4
Co v informatice zn..
B Start typing your question 1 B ou -
@ Time limit

2 Quiz 5
Question 20 seconds v

@ Points 6
Standard v

9 & T 7
+

Add slide 1 0 2 Single select v
Find and insert media
>
or drop an image here to UD‘Oad
Add answer 1 =] Add answer 2 =
Add answer 3 (optional) =] Add answer 4 (optional) =

ouee

Obrazek 87 — Popis funkeci pii vytvafeni materidlu v Kahoot! [vlastni tvorba]

1. Do tohoto pole napiSeme otazku, na kterou budou Zaci odpovidat.

2. Vtomto okné¢ muizeme piidat média, jako napf. obrazek, gif, video nebo audio.
Moznost pfidani audia je pouze pro ucty Kahoot! Premium, které jsou placené.

Vsechny Kahoot! Premium funkce, 1ze vyzkouset na 7 dni zdarma.

3. Vtéto sekci ptidavame odpovédi na otdzku. JelikoZz mame pouze ucet Basic,
muzeme volit jen jednu spravnou odpoveéd’. Spravnou odpovéd’ lze zvolit pomoci
kliknuti na kolecko po napsani textu odpovédi. To, Ze je odpovéd’ oznacena jako

spravna, pozname podle bile fajfky v zeleném kolecku (viz obrazek 88).

A Spravna odpovéd

Obrazek 88 — Volba spravné odpovédi [vlastni tvorba]
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4. Pomoci této rolovaci nabidky miizeme ménit typ otazky. Ve verzi zdarma (Basic)
mame k dispozici pouze 3 moznosti: Quiz, True or false a Slide. Quiz miZeme
vidét na obrazku 87, jedna se o otazku a 4 odpovédi z ¢ehoz jen 1 je spravna. True
or false je otdzka nebo tvrzeni, zak musi urcit, zda je pravdivé nebo nepravdivé.
Slide slouzi pro sd€leni informaci zakim, funguje velmi podobné¢ jako klasicky slide

v prezentacich programu MS PowerPoint.

5. Time limit je pro urCeni ¢asového limitu na konkrétni otazku. Mame na vybér:
5 sekund, 10 sekund, 20 sekund, 30 sekund, 1 minutu, 1 minutu a 30 sekund,

vvvvvv

¢asu.

6. Points slouzi k ur€eni pfidélenych bodl za spravné odpovézenou otazku. Mlizeme

zvolit standardni pocet bodt, dvojity pocet bodi nebo zadné body.

7. 'V Answer options muzeme volit pocet spravnych odpovédi. Opét ale plati,

ze na volbu vice spravnych odpovédi potiebujeme placeny ucet.

8. 'V této sekci se nachdzi vSechny vytvofené otazky ¢i slidy. Pomoci kliknuti mizeme

pfepinat mezi jednotlivymi materialy.
9. Add question ptidava dalsi otazku.
10. Add slide ptidava dalsi slide.

Pomoci vyse zminénych funkci mizeme ovlivnit typ nebo charakteristiku naSeho vyukového
materidlu. Miizeme vytvofit materidl, ktery bude obsahovat prvky prezentace, pomoci
kterych budeme Zakiim pifedstavovat n€jaké nové téma. Zda Zaci téma pochopili miizeme
ovetit pomoci otazek (Quiz) nebo ur€eni, zda je tvrzeni pravdivé (True or false). Téchto
otazek muzeme vytvofit libovolné mnozstvi, ale méli bychom délku materialu volit

s rozvahou, aby otazek nebylo moc, jelikoZ by Zaci mohli ztratit zdjem o aktivitu.

Na obrazku 89 muizeme vidét, jak by mohla vysledna otazka vypadat. Pokud jsme s praci
na otazce v programu Kahoot! hotovi, miizeme se na vysledek podivat pomoci tlacitka
Preview. Po stisknuti se spusti ndhled otazky se simulaci odpovidajicich. Na levé strané
se nachazi zbyvajici ¢as a na pravé strané pocet zak, ktefi jiz odpovédéli. Pokud mame cely
material hotovy, tak klikneme na tlacitko Save. Material pojmenujeme a mizeme vepsat

1 kratkou poznamku, ktera dany material popise a uptesni pro lepsi organizaci.
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tahoot title... Settings + Saved to: My drafts o Upgrade Exit

7 Question type

Co v informatice znamena zkratka HW? B que N

@ Time limit

20 seconds v
® Points

Standard v
+2 Answer options

Single select v

»- Image reveal
Veskeré technické vybaveni pocitace, na

Veskeré programové vybaveni pocitace, na - =2
. které si muzeme sahnout @ . které si nemlZzeme sdhnout O B s
3x3 5x5 8x8

Original

Obrézek 89 — Vysledna otdzka v Kahoot! [vlastni tvorba]

4.4.1.3 Nasazeni vyukového materialu Kahoot! ve vyuce

Vyukovy materidl mizeme pouzit v libovolné ¢asti vyucovaci hodiny. Pied nasazenim
materidlu bychom mohli poprosit kolegu, aby snami pfipojeni k aplikaci Kahoot!
vyzkousSel. Pfipojeni neni slozité, ale musime materidl nastavit a projit specifickym

nastavenim, které si nyni ukazeme.

Ptihlasime se na svij ucet Kahoot!, v hornim menu zvolime moznost Library,
kde se nachazi vSechny nami vytvofené materidly. Vybereme si material, ktery chceme

ve vyuce nasadit a klikneme na tlacitko Play (obrazek 90).

Kahoot' Home Discover | Library | Reports Groups Marketplace .Q e
1

= Kahoots Search g

000

ii; Courses
& Recent Drafts Favorites Shared with me

» @ shakzov +
Informatika 1 'i:?

- | -
[ 2 questions | e shakzov @ 0 plays mm

Obrazek 90 — Volba vyukového materialu v Kahoot! [vlastni tvorba]
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Objevi se nové okno s nabidkou, jak chceme materidl pouzit. Pro nase ucely zvolime
moznost Start. V prohliZze¢i se otevie nova karta, kde zvolime Classic mode. Kahoot!
nam po kratkém &ase zobrazi Game PIN a QR kod (viz obrazek 91). Zéci si mohou vybrat,
zda pro piipojeni pouziji poc¢itac s webovym prohlizeCem, chytry telefon s aplikaci Kahoot!
nebo s webovym prohlizeCem. Vlevo na obrazku 91 mizeme vidéet kolik zakt se k materialu

ptipojilo. Vpravo se nachézi tlacitko Start, na které klikneme, jakmile se v§ichni Zéci pfipoji.

Game PIN:

Join at www.kahoot.it |
or with the Kahoot! app , 95 2402

Kahoot!

Waiting for players...

Obrazek 91 — Cekani na piipojeni hradu [vlastni tvorba]

Pro pocitacové ptipojeni pies internetovy prohliZze¢ musi Zaci oteviit stranku www.kahoot.it,

tam zadaji Game PIN a svoji herni prezdivku. Neni nutna Zadna registrace, pfipojeni
ke hte je velmi rychlé. Z rozhovoru s pani ucitelkou z Rakovnika bylo zjisténo, Ze nejlepsi
varianta pro pfipojeni zaku je, kdyz pouzivaji webovy prohlize¢ v chytrém telefonu. Ucitelka
zaktm pres sdilenou obrazovku v MS Teams promita svoji plochu, kde mé otevieny material
Kahoot!. Zaci pomoci fotoaparatu v telefonu, naskenuji QR koéd, ktery je nasméruje
na stranku daného materialu, kde zadaji svoji prezdivku. Pokud Zaci pouzivaji aplikaci
Kahoot!, tak musi zadat Game PIN. Na obrazku 92 muizeme vidét, jak vypada verze
pro ucitele, kterou Zakiim ucitelka promita. Tato verze se 1i8i od té, kterou vidi zaci pfipojeni

ze svych zatizeni.


http://www.kahoot.it/
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‘ Co v informatice znamena zkratka HW? E

0

Answers

Veskeré technicke vybaveni pocitace, na které Veskeré programové vybaveni pocitace, ha
si miZeme sadhnout které si nemUzeme sahnout

Veskeré programové vybaveni pocitace, na

Veskeré technické vybaveni pocitace, na které
si nemuzeme sahnout které si mUZeme sahnout

1/2 & kahoot.it Game PIN: 2590009
=~}

Obrazek 92 — Kahoot! z pohledu ucitele [vlastni tvorba]
Zéci ve své aplikaci Kahoot! nebo ve webovém prohliZeéi nevidi odpovédi, ale pouze barvy
a tvary (viz obrazek 93), proto je lepsi, aby se Z4ci divali na sdileny obsah v MS Teams
a pomoci svého chytrého telefonu volili odpovédi. Kdyby Zaci chtéli pouzivat webovy
prohlize¢ v pocita¢i, museli by mit otevieny webovy prohlize¢ pro volbu odpovédi a zaroven
sledovat sdileny obsah MS Teams, takze musi mit oteviena dvé okna. To muze
byt nekomfortni, pokud maji pouze jeden mensi monitor. Pravé ztohoto divodu

je dle jiz zminéné pani ucitelky lepsi vyuzit druhy displej v chytrém telefonu.

Tof2 A Quiz

Obrazek 93 — Kahoot! z pohledu zaka [vlastni tvorba]
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Zaci po zvoleni odpovédi zjisti, zda zvolili spravnou nebo Spatnou odpoveéd. Uciteli
se po uplynuti ¢asu nebo po zvoleni odpovédi vSech zakt, zobrazi sloupcovy graf s poctem
odpovédi na kazdou variantu odpovédi. Na konci testu jsou Zaci sefazeni do zebiiCku

dle Gspésnosti.

4.4.1.4 Kahoot! discover

Vyukové materidly nemusime tvofit sami. V Kahoot! je sekce Discover, kde se nachazi
nepieberné mnozstvi jiz vytvotrenych vyukovych materialti. Nékteré materialy jsou dokonce
v Ceském jazyce. Staci pomoci vyhledavace v sekci Discover, zadat hledané téma uciva
a vybrat material, ktery se nam hodi do vyuky. Nasledn¢ mizeme pomoci tlaitka Start
material spustit a pouzit ve vyuce. Material mizeme také duplikovat (tlacitko Duplicate).
Duplikovany material se ulozi do Library, kde jej miZeme dle potfeb doupravit a nasledné

pouzit (obrazek 94).

Kahoot ' Home Discover Library Reports Groups Marketplace
Questions (20)
1- Quiz

Co neni operacni systém?

2-Quiz

Co je zakladni jednotkou v informatice pro datové

VSeobecnhé znalosti v paméti, ..)
informatice
573 plays - 5.9k players y 'i:? 3 -Quiz

|m I_EQ Add to course / Zkratka PC, oznaéujici typ poéitade, znamena:

#tinformatika 2 c:g Share kahoot ‘

@ A public ka |2 buplicate 4- Quiz
i — PR 2
@ Updated 3 &> Preview Kolik bitl ma jeden byte
P Flag kahoot
[ Pri
E] rint 5. Quiz

Obrazek 94 — Kahoot! Discover [vlastni tvorba]
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4.4.2 Quizlet

Webova aplikace Quizlet muze slouzit, jako skvély nastroj pro opakovani uciva a upevnéni
znalosti. Lze jej vyuzit v hodinach, nebo si zaci mohou samostatné procvicovat ucivo
a pripravovat se na zkouseni. Koncept této aplikace je velmi jednoduchy, jedna se o virtualni
karticky. Na jedné stran¢ je néjaké slovo, které zdk musi vysvétlit (viz leva strana obrazku
95). Po vysvétleni pojmu, staci kliknout na karticku a zobrazi se nam druha strana karticky

s vysvétlenim daného slova (viz prava strana obrazku 95).

Quizlet Ize diky vSestrannému konceptu vyuzit témét v kazdém piredmétu. Napiiklad
v anglickém jazyce miZzeme mit na pfedni strané kartiCky anglické slovo, které

ma zak pielozit do CeStiny. Na druhé stran¢ by pak bylo slovo v jazyce ¢eském.

Zakladni programoveé

wybaveni poditade
ZLustava Cinne po
celou dobu zapnutl

pocitace

Obrazek 95 — Karticka v aplikaci Quizlet [57]

4.4.2.1 ZalozZeni uétu

Pro zaloZeni G¢tu staci oteviit webovou stranku www.quizlet.com a pokud mame zaloZeny

ucet na Googlu, Facebooku nebo Applu, klikneme na tlacitko Log In v pravém hornim rohu
stranky. Pokud n¢kterou z vySe uvedenych sluzeb nepouzivame, klikneme na zluté tlacitko
Sign Up, které se nachazi hned vedle tlacitka Log In. Pfi registraci vyplnime datum narozeni,
email, prezdivku, heslo, zvolime, zda jsme ucitel nebo student a nasledné¢ musime potvrdit,
ze souhlasime s podminkami Quizletu. Pokud jsme vSe vyplnili miZzeme kliknout na tlacitko

Sign Up, které se nachdzi ve spodni ¢asti.
Nyni jsme si zalozili ucet na Quizletu. Quizlet nas piivita a navrhne nam, ze bychom si mohli
zalozit tfidu, kterd bude spjatd s nasi Skolou. Tuto moZnost miizeme vyuzit, pokud chceme.

JestliZze o zalozeni tfidy nemame zajem, staci okno zavfit kiiZkem v pravém hornim rohu.


http://www.quizlet.com/
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4.4.2.2 Vytvareni karet

Pro vytvareni vlastnich karet se prihlasime pomoci svého Quizlet u¢tu a klikneme na tlacitko
Create (1 obrazek 96). Zobrazi se ndm nabidka s moznostmi, kde vybereme Study set (2).
Otevie se nam prostiedi pro tvorbu karti¢ek (obrazek 96). Nejdiive musime vyplnit nazev
(titulek) naseho baliku karet a miizeme piidat také popis (3). V obdélniku 4 miizeme zvolit,

kdo muze balik karet vidét (dohledat) a ménit (editovat). V obdélniku 5 se vytvaii karticky.

Quizlef Home Textbook solutions  Yourlbrary 1 Q Study sets, textbooks, ... ()
2

D Folder
Create a new study set

& Class

Visible to everyone Only editable by me
Change Change

Add an annotated diagram

drop any image or choose an image.

Enter term Enter definition

TERM DEFINITION

Obrézek 96 — Prostiedi pro tvorbu karti¢ek [vlastni tvorba]
Pro vytvoteni karticky vepiSeme pojem do obdélniku 1 (obrazek 97), nasledné do obdélniku
2 napiSeme vysvétleni. V obdélnicich 3 a 4 zvolime jazyk, ve kterém je dané slovo napséano.
Pomoci IMAGE (obdélnik 5) mtizeme piidat obrazek. Pokud nevlastnime placenou verzi
aplikace, je ptidavani obrazku omezeno jen na obrazkovou databdzi Quizletu. NemiiZeme
pridavat vlastni obrazky, ale mizeme do obdélniku 6 zadat pojem, ktery popisuje obrazek.
Pokud budeme mit §tésti, tak se nam zobrazi obrazky, které mtizeme kliknutim ptidat. Vzdy
muZeme piidat jen jeden obrdzek. U &isla 7 na obrazku 97 se nachazi = pomoci kterého
muzeme ménit potadi karticky v baliku karti¢ek. Staci kliknout na =, drzet levé tlacitko mysi
a karti¢ku pfetdhnout na poZadované misto. Pomoci kose v pravém hornim rohu Ize karticku
vymazat. Timto zplisobem tvofime karticky, dokud nejsme s jejich poctem spokojeni.

Poté klikneme na tlacitko Create, které se nachazi ve spodni ¢asti stranky.
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iS4 Add multiple choice options

Operacni systém

LinuxH

Reqgistered User #420761

Report image

Obrazek 97 — Tvorba karticky [vlastni tvorba]
Po kliknuti na Create se nam zobrazi vysledny balicek karet. MiZeme si karticky projit
a vyzkouset, zda funguji, jak jsme ptredpokladali. V obdélniku 1 (obrazek 98) se nachazi

menu, ve kterém muzeme volit v jaké formé hodlame karticky pouZzit.

e Flashcards — v tomto rezimu se zobrazi ptfedni strana karticky a zdk musi dany
pojem vysvétlit nebo popsat. Po kliknuti na karticku se zobrazi druhd strana

s vysvétlenim.

e Learn —v rezimu Learn se zobrazi definice pojmu a nabidka pojmi, kter4 je tvofena
ze vSech prednich stran karticek. Zak ma za tikol pfifadit k definici spravny pojem

e Write — v reZimu Write se zobrazi definice pojmu a zadk musi napsat slovo, které

je na predni stran¢ karticky.

e Spell — v rezimu Spell si zak pusti audio nahravku a nasledn€ napise co v nahravce
slysel. Zak ma k dispozici také definici pojmu (zadni stranu karti¢ky). Tento rezim

neni dostupny pro ¢eska slova. V anglickém jazyce funguje velmi dobfe.

e Test—rezim Test kombinuje reZim Learn a Write. Z téchto rezimt vytvofi test, ktery

obsahuje tolik otazek, kolik mame vytvotrenych karticek

e Match — rezim Match zobrazi viechny definice a pojmy. Zak ma za tikol spojit

spravné kombinace v co nejkrat§im cCase.
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¢ Gravity —rezim Grafity spusti hru, ve které padaji asteroidy s nazvy pojmu (s predni
stranou karti¢ky). Zak ma za tikol vepsat definici pojmu. Po zapsani se zobrazi dalsi
pojem a zak opét napiSe definici. Hra takto pokracuje, dokud zék stihd vepisovat
definici, nez spadne asteroid. Karti¢ky se stale opakuji, takze je lepsi, kdyZ mame

velké mnozstvi karticek. Zak si pfi startu muze zvolit iroven obtiZznosti.
Tyto rezimy jsou velmi zajimavym zpestfenim, které by zaky mohlo bavit. Nékteré rezimy
se mohou zdat slozité, ale vSe je jednoduché a intuitivni. Nicméné je nutné zakiim celou
aplikaci nejdiive ukdzat a projit rizné rezimy, aby vse pochopili.

IN-CLASS

Live

Flashcards
Learn
Write
Spell

Test

Match

Gravity

m mareklekes96

Obrazek 98 — Hotové karticky [vlastni tvorba]

V obdélniku 2 (obrazek 98) se nachazi tlacitko v podobé tuzky, které slouzi pro upravu
a pfidavani karticek. Po kliknuti se dostaneme opét do prostfedi pro tvorbu karticek
(viz obrazek 96) V obdélniku 3 se nachazi tlagitko pro sdileni baliku karet. Zaci nemusi byt

zaregistrovani, staci jim poslat odkaz pro sdileni baliku karet.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 105

5 MOTIVACE K SEPSANI MANUALU UCITELE

Tento manual byl vytvofen v nadvaznosti na vysledky dotaznikového Setteni (piiloha 1),
na které odpovédélo 43 ugitelt z riiznych $kol v Ceské republice. Viech 43 ugitelt (100 %)
pouzivda MS Teams pro svoji online vyuku, a proto je prace zaméfena pravé na tento
software. Z Setfeni vyplynulo, Ze ucitelé pouzivaji vice programi pro synchronni online
vyuku zaroveil. Webovou aplikaci Google Meet pouziva 27,9 % uciteli (12 ze 43)

a program Zoom 20,9 % ucitelid (9 ze 43).

Pii piechodu na online vyuku byly §koly a pfevazné uéitelé v nezname situaci. Skoly museli
velmi rychle vymyslet, jakym zptisobem budou hodiny probihat a jaky software k tomu
pouzit. To, Ze byla celd situace velmi naro¢na, muzeme vidét také z odpoveédi na otdzku:
Byl pro Vis proces prechodu na online vyuku ndrocny?“ kde zvolilo 46,5 % ucitela

(20 ze 43) moznost: Rozhodné ano a 39,5 % ucitelt (17 ze 43) moznost: SpiSe ano.

V névaznosti na predchozi otazku byly ucitele dotazovani na to, jakym zptisobem probihalo
seznameni s programem MS Teams. 44,2 % ucitell (19 ze 43) bylo vySkoleno
spolupracovnikem ¢i IT specialistou, 37,2 % uciteli (16 ze 43) se udili s programem
sami metodou ,,pokus-omyl* a 18,6 % ucitelti (8 ze 43) pouZilo k uceni dostupné navody,
manualy a tutoridly. Tudiz 55,8 % ucitelti (24 ze 43) vyuzilo samostudium, pii kterém

by teoreticky mohli vyuzZit pravé tento manual.

Program MS Teams je velmi vSestranny nastroj, ktery obsahuje velké mnozstvi funkci
a nastrojl, se kterymi se musi ucitel seznamit a vyzkousSet si je v praxi. Dotazovanym
ucitelim byla poloZena otazka s vice moznymi odpovéd’mi, jez méla zjistit, jak vnimaji
rozhrani programu MS Teams. 50 % ucitelt (21 ze 43) povazuje rozhrani za komplexni,
40,5 % ucitelt (17 ze 43) za slozité, 35,7 % uciteld (15 ze 43) za intuitivni a 26,2 % ucitelt
za jednoduché. Tyto vysledky mohli byt ovlivnény pocitacovou gramotnosti zkoumaného
vzorku. Jelikoz na otazku: ,,Co se tyka pocitacové gramotnosti, tak se hodnotite
tak, ze pocitac umite pouzivat“ se 14 % uciteli (6 ze 43) povazuje za zaatecnika a 27,9 %

ucitelt (12 ze 43) svoji poc¢itacovou gramotnost ohodnotili jako dostate¢nou.

Ackoliv prechod na online vyuku nebyl snadny, mohli bychom nalézt jistd pozitiva. Nyni
mame k dispozici zkuSenosti a nastroje, které mizeme vyuzit v piipadé dalSich budoucich
situacich, kdy nebude mozné navstévovat Skolu. Nebo jak jiz bylo zminéno v kapitole 4.3.1,
kdyZ by byl néktery ze zakl (nebo vice Zzéki) dlouhodobé nemocny nebo by z néjakého

jiného diivodu nemohl fyzicky navstévovat Skolu. Na otazku: ,, Myslite, Ze online vyuka bude
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mit své misto ve Skolstvi i po viné covidu?*“ zvolilo 23,3 % uciteli (10 ze 43) moznost:

Rozhodné ano a 44,2 % ucitelt (19 ze 43) moznost: SpiSe ano.

Online vyuka samoziejmé predstavuje jisty diskomfort jak pro ucitele, tak pro zaky. Mohlo
by to byt zpiisobeno napt. nedostatkem informaci o moznostech a zptisobech online vyuky.
Dalsim divodem muze byt fakt, Ze se Zzéaci citi pfi online vyuce distancovani,
a tak se jim nemusi chtit zapojovat do déni ve vyuce, coz miize mit demotivujici pro ucitele.
Aktivita zakli ve vyuce by mohla byt vyssi, kdyz budou pro zaky hodiny atraktivnéjsi
a zabavnéj$i s pouzitim nékterych z doplikovych online nastroji. Nicméné vétSina
z dotazovanych ucditeld povazuje online vyuku za mén¢ efektivni. Na otazku: ,,Je podle
Vas online vyuka efektivnéjsi nez klasicka vyuka?* zvolilo 41,9 % uciteli (18 ze 43)

moznost: Rozhodné ne a 51,2 % uciteld (22 ze 43) moZznost: SpiSe ne.

Nasledujici otazky se tykaly funkei a nastroja, které ucitelé pfi své online vyuce pouzivaji.
Jelikoz bylo nutné zjistit, na které funkce a nastroje je potfeba velmi detailni zaméteni.
Na otazku: ,, Pouzivate v programu MS Teams schiizky planované nebo okamzité? “ zvolilo
41,9 % ucitell (18 ze 43) moznost: Obé, 30,2 % ucitelti (13 ze 43) moznost: Planované
a 27,9 % ucitell (12 ze 43) moznost: Okamzité. Vysledky odpovédi na tuto otdzku nejsou
natolik pfiznivé. Pro lepsi organizaci bylo by lepsi, kdyby vice ucitelti pouzivalo schiizky

planované. Benefity pouzivani planovanych schiizek byly zdiiraznény v kapitole 3.3.3.

Dalsi otazka znéla: ,, Pouzivate pri schiizce webkameru? “. Pouhych 9,3 % ucitelt (4 ze 43)
pouziva kameru vzdy, 37,2 % ucitelt (16 ze 43) €asto pouziva, 44,2 % uciteld (19 ze 43)
pouziva nékdy a 9,3 % uciteltl (4 ze 43) kameru nepouziva viibec. Vysledky nejsou
Spatné, navic pouzivani webkamery je dilezité predevSim u mladSich zakt. Nicméné
webkamera nemusi slouZit pouze k vyobrazeni obliceje ucitele, ale také ke snimani papiru

(viz kapitola 3.3.9), coZ mize byt stézejni napt. v hodindch matematiky a chemie.

Sdileni obrazovky je v online hodinidch pomérné dilezité, jelikoz muZe ucitel timto
zpusobem zprostiedkovat dilezit¢ informace napf. pomoci prezentaci. Na otazku:
,, Pouzivate pri schiizce sdilenou obrazovku? *“ odpovédélo pouhych 14 % ucitela (6 ze 43),
ze sdilenou obrazovku pouzivaji vidy. 41,9 % ucitelt (18 ze 43) pouZziva casto a 44,2 %
uciteldl (19 ze 43) sdilenou obrazovku pouZziva nékdy. Ani jeden uéitel nezvolil moZznost,
ze sdilenou obrazovku nepouZziva vibec. Dalo by se fict, Zze vSichni ucitelé¢ sdilenou

obrazovku pouzivaji. Néktefi ale méné Casto.
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O upoutani pozornosti zakl a celkové atraktivité online hodin jsme jiz mluvili, proto bylo
nutné zjistit odpovédi na otazku: ,, Pouzivdte pri online hodindch dalsi doplnkové
nastroje? . Mezi tyto nastroje patii jiz n€kolikrat zminéné aplikace Kahoot a Quizlet.
Odpovédi ucitelt byly smisené. Pouhych 4,7 % ucitelt (2 ze 43) pouziva tyto nastroje vZdy,
14 % ucitell (6 ze 43) je pouziva €asto, 37,2 % ucitelti (16 ze 43) nastroje pouziva nékdy,
9,3 % uciteld (4 ze 43) online nastroje do svych hodin nezarazuje a 34,9 % uciteld
(15 ze 43) o téchto nastrojich nevi. Jelikoz o téchto nastrojich nevi pomérné zna¢na ¢ast

uciteli, byly zatfazeny do manudlu.

Nasledujici otazka se tykala pouzivani funkce rozdéleni do skupinovych mistnosti. 23,3 %
ucitelt (10 ze 43) tuto funkci nepouziva a 34,9 % ucitelt (15 ze 43) o této funkci nevi.
Zbytek z dotazovanych uciteld (41,8 %, 18 ze 43) tuto funkci do jisté miry pouziva.
Rozdéleni do skupinovych mistnosti rozhodné nepatii mezi klicovy prvek online vyuky,

ale existuji situace a aktivity, ve kterych je uziti této funkce velmi pfinosné.

Ptedposledni otazka znéla: ,, Vyuzivate MS Teams i pro sdileni souborit zakum? . Vysledky
odpovédi na tuto otazku dopadli velmi dobte, jelikoz 72,1 % ucitelt (31 ze 43) vyuziva MS
Teams pro sdileni soubori Zakim. KdyZ ucitelé sdileji soubory ptes MS Teams, tak maji
7ici méné prace s hledanim. Cim méné platforem pro synchronni i asynchronni vyuku
ucitelé pouzivaji, tim Iépe se zaklim pracuje. O. Neumajer uvadi, Ze by méla celd Skola

pouzivat pouze jednu stejnou platformu. [33]

Posledni poloZena otdzka napomohla k rozhodnuti, Ze bude sepsan tento manual pro ucitele.
Otazka znéla: ,, Chteli byste po dokonceni mé diplomové prdce zaslat manudl ucitele
pro zvySeni kvality jeho online vyuky, ve kterém se detailné venuji funkcim a nastrojum

programu MS Teams? “. Odpoveéd ano zvolilo 81,4 % ucitela (35 ze 43).
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ZAVER

Tato diplomova prace se zabyvala nekontaktnim vzdélavanim a online vyukou. Cilem bylo
zjistit, jaké existuji moznosti v téchto formach uceni. Jelikoz je vzd€lavani na dalku zalozené
na komunikaci, byl pfedstaven vyvoj komunikacnich kanald, které byly pouzivany.
S technologickym pokrokem se vyvijely 1 vyuzivané néstroje komunikace. Od tisténych
textli pres radiové a televizni vysilani az po internetovou komunikaci. Dnes jiz existuje cela
fada softwarti, které ndm mohou pii spravném zachazeni pomoci s komunikaci a potazmo
také s vyukou. Nekontaktni vyuku jsme byli nuceni vyzkouset na vlastni kizi. Neni vibec

jednoducha jak pro ucitele, tak pro zaky.

Prvni ¢ast prace se zabyvala teoretickym zaméfenim na nekontaktni vyuku. Zjistili jsme,
jaky je rozdil mezi distanénim vzdélavanim a distancni (online) vyukou. Tyto dva pojmy
bychom nem¢li zaménovat, jelikoz jsou zcela rozdilné a maji jen n¢kolik spole¢nych znakd.
Dale byly piedstaveny softwarové moznosti pro online vyuku. Bylo vybrano devét softward,
které byly rozdé€leny do tfi kategorii dle u¢elu. Hranice téchto kategorii ovSem nejsou pevné,

a tak by teoreticky mohl byt jeden software zatazen do vSech.

Z téchto kategorii byl vybran jeden z nejpouzivanéjSich softwarti pro synchronni online
vyuku. Tento software nese nazev Microsoft Teams a jedna se o velice vSestranny ndstroj
pro komunikaci, ktery obsahuje Siroké spektrum mozZnosti. Pravé proto byl vytvofen manual,
ktery ma ucitelim pomoci s ovladanim a celkové se zvladanim vyuky v online prostfedi.
Bylo také piedstaveno nckolik moZnosti, jak pomoci webkamery snimat papir.
Tyto moznosti mohou byt piinosné piedevsim pro ucitele predméti, ve kterych je nutné psat
rukou na papir (nebo tabuli) a bylo by nekomfortni, nebo dokonce slozité pouzivat k tomu

myS$ a n&jaky graficky editor.

Dale byly v praktické ¢asti uvedeny konkrétni moznosti praktickych vyuziti vybranych
funkci programu MS Teams. V neposledni fadé€ byla sepsana pedagogicka doporuceni, mezi
kterymi mizeme nalézt aplikovani tzv. pfevracené tfidy, kterd mize mit velmi pozitivni
vysledky pravé v online vyuce. Dal§im pfinosnym prvkem online vyuky mohou byt online
nastroje, jako je Kahoot! nebo Quizlet, které zaktim piedavaji informace zdbavnou formou.
Na poslednich stranach prace byly zvetejnény vysledky dotaznikového Setieni, které bylo

velkou motivaci k sepsani manudlu a této diplomové prace.
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PRILOHA 1: DOTAZNIKOVE SETRENI

1. Jaky program vyuzivate pro synchronni online vyuku?
43 odpovédi

MS Teams
Zoom
Google Meet

Discord

2. Byl pro Vas proces prechodu na online vyuku naroc¢ny?
43 odpovédi

@ Rozhodné ano

® Spise ano
Spise ne

@ Rozhodné ne

3. Myslite, Ze online vyuka bude mit své misto ve Skolstvi i po viné covidu?
43 odpovédi

@ Rozhodné ano

@ Spise ano
Spise ne

@ Rozhodné ne




4. Je podle Vas online vyuka efektivnéjsi nez klasicka vyuka?
43 odpovédi

@ Rozhodné ano
41,9% @ Spise ano

@ Spise ne

® Rozhodné ne

5. Co se tyka pocitacoveé gramotnosti, tak se hodnotite tak, ze pocitac umite pouzivat
43 odpovédi

® Vyborné
@ Dobfe
@ Dostateéné

@ Zacatednik

6. Vase seznameni s programem MS Teams probihalo predevsim zplsobem:

43 odpovédi
@ ucil jsem se sam metodou ,pokus-omyl*,
@ byl jsem vyskolen (spolupracovnikem &i
IT specialistou)
44,2% 18,6% @ vyuzil jsem dostupné navody, manualy a
tutorialy.




7. Rozhrani programu MS Teams povazujete za:
42 odpovédi

SloZité

Jednoduché

Intuitivni

Komplexni

10

8. Pouzivate v programu MS Teams schlizky planované nebo okamzité?

43 odpovédi

9. Pouzivate pfi schizce webkameru?
43 odpovédi

A
Y

@ Planované
@ Okamizité
Obé

® vidy

® casto
nékdy

@ vibec

20

25



10. Pouzivate pfi schlizce sdilenou obrazovku?
43 odpovédi

@ vidy

44,2% ® casto
@ nékdy
® vibec

11. Pouzivate pri online hodinach dalsi doplfkoveé nastroje? (Kahoot, Quizlet, Microsoft Whiteboard,

aj.)

43 odpovédi
® vidy
® casto
@ nékdy

® vibec
@ Nevim, o co se jedna

12. Vyuzivate rozdéleni do skupinovych mistnosti?
43 odpovédi

©® vidy

® casto

@ nékdy

® vibec

@ Nevim, o co se jedna

20,9%

18,6%




13. Vyuzivate MS Teams i pro sdileni soubor( zak(im?

43 odpovédi
® Rozhodné ano
18.6% . Spl’ée ano
@ Spise ne
A @ Rozhodné ne

44,2%

14. Chtéli byste po dokonéeni mé diplomoveé prace zaslat manual ucitele pro zvyseni kvality jeho

online vyuky, ve kterém se detailné vénuji funkcim a nastrojim programu MS Teams?
43 odpovédi

® Ano
® Ne




